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2/CFF Solicitud de inscripcion en el RFC de personas morales en la ADSC.

Tramite @ Descripcion del tramite o servicio Monto
Servicio 0 Presenta tu solicitud para inscribir en el RFC a una persona moral (empresa, ® Gratuito
sociedad o agrupacion).
O Pago de
derechos
Costo:
¢Quién puede solicitar el tramite o servicio? ¢Cuando se presenta?

El representante legal de la persona moral de nueva | Dentro del mes siguiente al dia en que deban presentar
creacion, como pueden ser: asociaciones civiles, | declaraciones periédicas, de pago, o informativas por si
sociedades civiles, sociedades andénimas, sociedades de | mismas o por cuenta de terceros o deban expedir
responsabilidad limitada, sindicatos, partidos politicos, | comprobantes fiscales por las actividades que realicen.

asociaciones religiosas, sociedades cooperativas,
sociedades de produccién rural, pueblos y comunidades
indigenas o afromexicanas, entre otras personas morales.

¢Donde puedo presentarlo? En las oficinas del SAT, previa cita registrada en el Portal del SAT:
https://citas.sat.gob.mx/

INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO

¢Qué tengo que hacer para realizar el tramite o servicio?

En las oficinas del SAT, previa cita:

1. Acude con la documentacién que se menciona en el apartado ¢ Qué requisitos debo cumplir? de esta ficha.
Entrega la documentacion al personal que atendera tu tramite.

Proporciona la informacién que te solicite el asesor fiscal.

Recibe al finalizar el tramite, los documentos que comprueban el registro de tu solicitud.

ok wbd

En caso de que cumplas con los requisitos, recibe la Solicitud de inscripcion al Registro Federal de
Contribuyentes y Acuse unico de inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes, de la persona moral.

¢ Qué requisitos debo cumplir?

En las oficinas del SAT:
1. Contar con cita, previamente registrada en https://citas.sat.gob.mx/
Adicionalmente, presentar:

2. Documento constitutivo protocolizado o acta protocolizada que debera contener de manera explicita y por escrito
la clave en el RFC valida, de cada uno de los socios, accionistas o asociados y demas personas, cualquiera que sea el
nombre con el que se les designe, que por su naturaleza formen parte de la estructura organica y que ostenten dicho
caracter conforme a los estatutos o la legislacion bajo la cual se constituyen (copia certificada), acompafiado de una
relacion en formato .xIsx, que contenga la clave en el RFC valida, CURP (personas fisicas), nhombre completo o
denominacion o razén social (personas morales), de cada uno de los socios, accionistas o asociados y demas
personas, cualquiera que sea el nombre con el que se les designe, que por su naturaleza formen parte de la estructura
organica y que ostenten dicho caracter conforme a los estatutos o la legislacion bajo la cual se constituye.

En caso de que las claves en el RFC no se encuentren dentro del documento constitutivo, deberas presentar la
manifestacion por escrito que las contenga, aunado a presentar la relacion de las mismas, en archivo con formato
.xIsx, con las caracteristicas mencionadas con anterioridad (original).

Lo sefalado en este numeral sera corroborado con la informacion en el RFC con que cuenta el SAT en sus sistemas
institucionales.

3. Comprobante de domicilio (original).

4. Instrumento para acreditar la representacion (copia certificada), o carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las
firmas ante las autoridades fiscales o ante fedatario publico (original). Si fue otorgado en el extranjero debera estar
debidamente apostillado o legalizado y haber sido formalizado ante fedatario publico mexicano y en su caso, contar
con traduccion al espafiol realizada por perito autorizado.

5. Identificacion oficial vigente (original).

6. En el caso de personas morales y asociaciones en participacion residentes en México que cuenten con socios,
accionistas o asociados residentes en el extranjero que no estan obligados a solicitar su inscripcion en el RFC,
utilizaran el siguiente RFC genérico:

e  Personas fisicas: EXTF900101NI1.
e  Personas morales: EXT990101NI1.
Adicionalmente, si se ubica en alguno de los supuestos siguientes debera llevar:
1. Personas distintas de sociedades mercantiles:
e Documento constitutivo de la agrupacion (original o copia certificada), o en su caso la publicacion en el diario,
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periédico o gaceta oficial (copia simple o impresion).

Misiones Diplomaticas:

e Documento con el que la SRE reconozca la existencia de la mision diplomatica en México (original).

. Carné de acreditacion expedido por la Direccion General de Protocolo de la SRE de la persona que realizara el
tramite ante el SAT.

e  Solicitar su inscripcion en la Administracién Desconcentrada de Servicios al Contribuyente del Distrito Federal “2”,
ubicada en Avenida Paseo de la Reforma Norte No. 10, Planta Baja, edificio Torre Caballito, Colonia Tabacalera,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06030, Ciudad de México.

Asociaciones en participacion:

. Contrato de la asociacién en participacion, con ratificacion de las firmas del asociado y del asociante ante
cualquier oficina del SAT o testimonio o pdliza, en caso de que asi proceda, donde conste el otorgamiento del
contrato de asociacion en participacion ante fedatario publico, que este se cerciord de la identidad y capacidad de
los otorgantes y de cualquier otro compareciente y que quienes comparecieron en representacion de otra persona
fisica o moral contaban con la personalidad suficiente para representarla al momento de otorgar dicho instrumento
(original).

. Identificacion oficial vigente de los contratantes y del asociante, en caso de personas fisicas (original).

. Instrumento para acreditar la representacion e identificacion, en caso de que participe como asociante o asociada
una persona moral (copia certificada).

. Documento donde conste la ratificacion de contenido y firmas de quienes otorgaron y comparecieron en el
contrato de asociacion en participacion ante fedatario publico, que este se cerciord de la identidad y capacidad de
los otorgantes y de cualquier otro compareciente y de que quienes comparecieron en representacion de otra
persona fisica o moral contaban con la personalidad suficiente para representarla al momento de otorgar dicho
contrato (copia certificada).

Personas morales residentes en el extranjero con o sin establecimiento permanente en México:

e Acta o documento constitutivo debidamente apostillado o legalizado, segun proceda. Cuando estos consten en
idioma distinto del espafiol debe presentarse una traduccion al espafiol realizada por un perito autorizado (copia
certificada).

e Los extranjeros que residan en un pais o jurisdiccion con los que México tenga en vigor un acuerdo amplio de
intercambio de informacion y que realicen operaciones de maquila a través de una empresa con programa IMMEX
bajo la modalidad de albergue, podran exhibir el contrato suscrito con la empresa IMMEX en lugar del acta o
documento constitutivo. Cuando el contrato conste en idioma distinto del espafol, debe presentarse una
traduccion al espariol realizada por un perito autorizado (copia certificada).

. Contrato de asociacién en participacion, en los casos que asi proceda, con firma autografa del asociante y
asociados o de sus representantes legales (original).

. Contrato de fideicomiso, en los casos en que asi proceda, con firma autégrafa del fideicomitente, fideicomisario o
de sus representantes legales, asi como del representante legal de la institucion fiduciaria (original).

. Documento con que acrediten el numero de identificacion fiscal del pais en que residan, cuando tengan obligacién
de contar con este en dicho pais, en los casos en que asi proceda (copia certificada, legalizada o apostillada por
autoridad competente).

e Acta o documento debidamente apostillado o legalizado, en los casos en que asi proceda, en el que conste el
acuerdo de apertura del establecimiento en el territorio nacional (copia certificada).

e  Autorizacién para el establecimiento de personas morales extranjeras en la republica mexicana expedido por la
Direccion General de Inversion Extranjera de la Secretaria de Economia, en los casos en que asi proceda.

Sindicatos:

e  Estatuto de la agrupacion (original o copia certificada).

. Resolucién de registro emitida por la autoridad laboral competente, para el caso de las secciones sindicales, es
necesario que en ese documento, se contenga el reconocimiento del Sindicato a que pertenece para cumplir por
separado con sus obligaciones fiscales (original).

Demas figuras de agrupacion que regule la legislacion vigente:

e  Documento constitutivo que corresponda segun lo establezca la ley de la materia (original).

Empresas exportadoras de servicios de convenciones y exposiciones:

. Documento que acredite que el interesado es titular de los derechos para operar un centro de convenciones o de
exposiciones (original).

Asociaciones religiosas:

. Exhibir, en sustituciéon de la copia certificada del documento constitutivo protocolizado, el Certificado de Registro
Constitutivo que emite la Secretaria de Gobernacién, de conformidad con la Ley de Asociaciones Religiosas y
Culto Publico y su Reglamento (original).

e  Estatutos de la asociacion protocolizados (original).

. Dictamen de la solicitud para obtener el registro constitutivo como asociacion religiosa, emitido por la Secretaria
de Gobernacién (original).

Fideicomisos:

e  Contrato de fideicomiso, con firma autégrafa del fideicomitente, fideicomisario o de sus representantes legales, asi
como del representante legal de la institucion fiduciaria, protocolizado ante fedatario publico (copia certificada), o
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bien contrato con ratificacion de las firmas originales ante cualquier Administracion Desconcentrada de Servicios
al Contribuyente en términos del articulo 19 del CFF (original). En el caso de entidades de la Administracion
Publica, diario, periédico o gaceta oficial donde se publique el Decreto o Acuerdo por el que se crea el fideicomiso
(impresion o copia simple).
¢ Numero de contrato del fideicomiso.
10. Personas morales de caracter social o agrario distintas a sindicatos:

e Documento mediante el cual se constituyeron o hayan sido reconocidas legalmente por la autoridad competente
(original o copia certificada).

. Documento notarial, nombramiento, acta, resolucién, laudo o documento que corresponda de conformidad con la
legislacion aplicable, para acreditar la personalidad del representante legal. Este puede ser socio, asociado,
miembro o cualquiera que sea la denominacion que conforme a la legislacion aplicable se otorgue a los
integrantes de la misma, quien debera contar con facultades para representar a la persona moral ante toda clase
de actos administrativos, en lugar del poder general para actos de dominio o administracion (copia certificada).

Las claves del RFC sefialadas en el documento constitutivo protocolizado o acta protocolizada que se menciona
en el numeral 2 de la seccion de requisitos de la presente ficha, asi como la condicién a que se refiere el primer
parrafo del apartado siguiente de la presente ficha, solo seran requeridas respecto del comisariado ejidal y el
consejo de vigilancia, asi como de sus respectivos suplentes, siempre y cuando el acta de asamblea o reglamento
donde conste esa eleccion, se encuentre inscrito en el Registro Agrario Nacional.

11. Sociedades Financieras de Objeto Multiple:

. Contar con el folio vigente en el tramite de inscripcién asignado por la Comision Nacional para la Proteccion y
Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros (CONDUSEF), dentro del portal del registro de Prestadores de
Servicios Financieros (SIPRES).

12. Fondos de Inversion:

e Acta suscrita por el fundador aprobada por la CNBV, en la que dé fe de la existencia del fondo de inversion
(original).

. Para la inscripcion de Fondos de Inversiéon, se acepta como documento constitutivo protocolizado el acta
constitutiva y estatutos sociales aprobados por la CNBV. No sera necesario hacer constar dichos documentos
ante Notario o Corredor Publico ni ante el Registro Publico de Comercio.

13. Pueblos y comunidades indigenas o afromexicanas:

. Decreto, Ley, Acuerdo o cualquier otro documento emitido por autoridad competente a nivel federal, estatal o
municipal, en el que conste el reconocimiento del pueblo o comunidad indigena o afromexicana de acuerdo a la
legislacion aplicable (impresién o copia simple del diario, periédico o gaceta oficial y en caso de documento
emitido por alguna autoridad, se presentara original para cotejo), en sustitucion del requisito consistente en el
“Documento constitutivo protocolizado o acta protocolizada” que se ubica en el apartado ¢Qué requisitos debo
cumplir? de esta ficha.

Nombramiento con el que acredites tu personalidad de representante legal del pueblo o comunidad indigena o
afromexicana, para realizar actos ante las autoridades federales, estatales o municipales, de acuerdo a sus
sistemas normativos o usos y costumbres, el cual puede consistir en acta de asamblea en la que se eligio a la
autoridad o representantes, o bien, algun documento emitido por autoridad federal, estatal o municipal en el que
se haga constar el nombre del representante del pueblo o comunidad (original). En su caso, copia simple del
precepto juridico contenido en Ley, Reglamento, Decreto, Estatuto u otro documento juridico donde conste tu
facultad para fungir con caracter de representante, en sustitucion del requisito consistente en el “Instrumento para
acreditar la representacion” que se ubica en el apartado ¢ Qué requisitos debo cumplir? de esta ficha.

* Consulta las identificaciones oficiales, comprobantes de domicilio e instrumentos para acreditar la representacion,

aceptados por la autoridad, que se encuentran sefialados en el Apartado I. Definiciones, punto 1.2. Identificaciones

oficiales, comprobantes de domicilio e instrumentos para acreditar la representacion, del presente Anexo.

¢Con qué condiciones debo cumplir?

. El representante legal, los socios, accionistas o asociados y demas personas, cualquiera que sea el nombre con el que
se les designe, que por su naturaleza formen parte de la estructura organica de las personas morales y que ostenten
dicho caracter conforme a los estatutos o la legislacion bajo la cual se constituyen, deben estar inscritos en el RFC y
contar con estatus en el padrén del RFC, distinto a Suspendido o Cancelado; y no ubicarse en algun supuesto de los
establecidos en el articulo 27, apartado C, fraccion XIV del CFF.

. Las condiciones a que se refiere el parrafo anterior, tratdndose de pueblos y comunidades indigenas o afromexicanas,
son aplicables Unicamente para los representantes legales.

. El representante legal debera responder y firmar el cuestionario formulado por la autoridad relacionado con la situacién
fiscal del representante legal, de los socios, accionistas o asociados y demas personas, cualquiera que sea el nombre
con el que se les designe, que por su naturaleza formen parte de la estructura organica de la persona moral que se
pretende inscribir en el RFC.

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

¢Como puedo dar seguimiento al tramite o servicio? (El SAT llevara a cabo alguna inspeccion o verificacion
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para emitir la resolucién de este tramite o servicio?

Tramite inmediato. No.

En caso de que requieras proporcionar informaciéon sobre
la situacion fiscal detectada por la autoridad, acude a la
oficina del SAT o Mddulo de Servicios Tributarios en la que
iniciaste tu tramite.

Resolucion del tramite o servicio

En las oficinas del SAT:

. Si cumples con los requisitos, obtienes la inscripcion en el RFC de la persona moral y recibes los documentos que
comprueban el registro de la solicitud.

. Si se detecta algun supuesto de los establecidos en el articulo 27, apartado C, fraccion XIV del CFF, se emitira el
“Acuse del articulo 27, apartado C, fraccién XIV del CFF”, de conformidad con lo establecido en la regla 2.4.17.

Plazo maximo para que el SAT Plazo maximo para que el SAT Plazo maximo para cumplir con la
resuelva el tramite o servicio solicite informacion adicional informacién solicitada
Tramite inmediato. No aplica. No aplica.
¢Qué documento obtengo al finalizar el tramite o ¢Cual es la vigencia del tramite o servicio?
servicio?
De ser procedente el tramite: Indefinida.

e SOLICITUD DE INSCRIPCION AL REGISTRO
FEDERAL DE CONTRIBUYENTES.

e ACUSE UNICO DE INSCRIPCION AL REGISTRO
FEDERAL DE CONTRIBUYENTES.

De no concluirse el tramite por presentarse algun

supuesto de los establecidos en el articulo 27,

apartado C, fraccion XIV del CFF:

. “Acuse del articulo 27, apartado C, fraccion XIV del

CFF”.
CANALES DE ATENCION
Consultas y dudas Quejas y denuncias
. MarcaSAT de lunes a viernes de 09:00 a 18:00 hrs., | ® Quejas y Denuncias SAT, desde cualquier parte del pais
hora del centro de México, excepto dias inhabiles, 55 885 22 222 y para el exterior del pais (+52) 55 885 22
desde cualquier parte del pais 55 627 22 728 y para 222 (quejas y denuncias).
el exterior del pais (+52) 55 627 22 728. e Correo electronico: denuncias@sat.gob.mx
e Via Chat: https://chat.sat.gob.mx, de lunes a viernes | o En el Portal del SAT:
de 09:00 a 18:00 hrs., excepto dias inhabiles. https://www.sat.gob.mx/portal/public/tramites/quejas-o-
e  Atencion personal en las oficinas del SAT ubicadas en denuncias

diversas ciudades del pafs, como se establece en la |,  MarcaSAT 55 627 22 728 opcion 8.
siguiente liga:
https://www.sat.gob.mx/portal/public/directorio

Los dias y horarios siguientes: lunes a jueves de
09:00 a 16:00 hrs. y viernes de 08:30 a 15:00 hrs.,
excepto dias inhabiles.

Informacion adicional

. Las asociaciones en participacion que se inscriban en el RFC con el nombre del asociante, deben citar ademas en su
denominacion, las siglas “A en P”.

. En inscripcién de fideicomisos, la denominacion o razén social, debe contener el nimero del fideicomiso como aparece
en el contrato que le da origen.

. La denominacion del pueblo o comunidad indigena o afromexicana a inscribir, sera la que se sefale en el Decreto,
Ley, Acuerdo, Constancia o cualquier otro documento emitido por autoridad competente a nivel federal, estatal o
municipal, antecedida de las palabras “Pueblo Indigena” o “Comunidad Indigena” o “Comunidad afromexicana”,
siempre y cuando la denominacién en si no lo incluya.

. Cuando se reciba el "Acuse del articulo 27, apartado C, fraccion XIV del CFF", el representante legal debera presentar
la documentacion con la que se haya desvirtuado ante la autoridad correspondiente la situacion fiscal identificada, de
acuerdo con la ficha de tramite 167/CFF “Entrega de la informacién relacionada con la solicitud de inscripcion en el
RFC, en términos del articulo 27, apartado C, fraccion XIV del CFF” del presente Anexo.

Fundamento juridico

Articulos 17-B, 19y 27 del CFF; 22, 23 y 28 del RCFF; Reglas 2.4.3., 2.4.10., 2.4.11. y 3.20.7. de la RMF.




