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94/CFF Aviso de modificaciones al registro de contador publico inscrito y Sociedades o Asociaciones de
contadores publicos.

Tramite @ Descripcién del tramite o servicio Monto
Servicio () Comunica cualquier cambio en los datos de tu solicitud de inscripcion al | @  Gratuito
registro de contador publico inscrito. ) Pago de
derechos
Costo:
¢Quién puede solicitar el tramite o servicio? ¢Cuando se presenta?
. Contadores publicos inscritos. . Contador publico inscrito: dentro de los diez dias
. Sociedades o0 asociaciones conformadas  por siguientes al dia en que ocurra el cambio.
contadores publicos registrados. . Sociedades o Asociaciones: dentro de los quince dias
siguientes a la fecha de incorporacion contador publico
inscrito.
¢Donde puedo presentarlo? En el Portal del SAT, a través de Mi portal:
https://www.sat.gob.mx/portal/private/aplicacion/mi-portal
INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO
¢Qué tengo que hacer para realizar el tramite o servicio?
1. Ingresa al Portal del SAT, en la liga del apartado ¢ Donde puedo presentarlo?
2. Captura en Mi portal, tu RFC, Contrasefia y elige Iniciar sesién.
3. Ingresa a los apartados Servicios por Internet / Servicio o solicitudes / Solicitud y aparecera el formulario

Servicio de Aviso.
4. Requisita el formulario conforme lo siguiente:

En el apartado Descripcion del Servicio, en la pestafia Tramite selecciona 94/CFF AVISO ACT DE DATOS;
Dirigido a: SAT; *Asunto: Aviso de modificaciones al registro de contador publico inscrito y Sociedades o
Asociaciones de contadores publicos; Descripcion: sefiala el motivo de modificacion que deseas realizar; elige
Adjuntar Archivo: oprime seleccionar archivo, elige el documento digitalizado en formato PDF, selecciona Abrir y
elige las opciones Cargar y Enviar; se genera el acuse de recepcion que contiene el folio del tramite con el que
puedes dar seguimiento a tu aviso, imprimelo o guardalo.

5. Ingresa al Portal del SAT, dentro del plazo de 45 dias posteriores a la presentacion del tramite, para verificar la
respuesta a tu aviso, en la siguiente liga: https://www.sat.gob.mx/portal/private/aplicacion/mi-portal de acuerdo a lo
siguiente:

. En Mi portal, captura tu RFC, Contrasefa y elige Iniciar sesion.

. Ingresa a los apartados Servicios por Internet / Servicio o solicitudes / Consulta y aparecera un formulario.

. Captura el numero de folio del tramite y verifica la solucion otorgada a tu solicitud, en caso de no contar con
respuesta, acude a las Oficinas del SAT, previa cita, para recibir informacién adicional sobre la situacion de tu
tramite.

¢ Qué requisitos debo cumplir?

Archivos digitalizados en formato PDF y comprimidos en formato .ZIP, que contengan:

1. Manifestacion mediante escrito libre, en el que sefales: nombre, denominacién o razén social de la persona moral,
segun corresponda; el domicilio fiscal manifestado en tu clave en el RFC o el de la persona moral segun corresponda;
la autoridad a la que se dirige y el propdsito de la promocion; la direccion de correo electronico para recibir
notificaciones; indicar los hechos o circunstancias sobre los que versa la promocion; y tu firma o firma del
representante legal.

2. Los documentos que avalen y confirmen los datos que actualizas o modificas, entre otros:

. Identificacion oficial, cualquiera de las sefaladas en el Apartado I. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones
oficiales, comprobantes de domicilio e Instrumentos para acreditar la representacion, inciso A)
Identificacion oficial, del presente Anexo.

En caso de ser representante legal:

1. Poder notarial para acreditar la personalidad del representante legal o carta poder firmada ante dos testigos y
ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales o fedatario publico.

2. Instrumento para acreditar que se haya designado el representante legal para efectos fiscales, en caso de residentes
en el extranjero o de extranjeros residentes en México.
* Para mayor referencia, consultar en el Apartado |. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones oficiales,
comprobantes de domicilio e Instrumentos para acreditar la representacion, inciso C) Instrumentos para
acreditar la representacion, del presente Anexo.




Lunes 7 de abril de 2025 DIARIO OFICIAL (Segunda Seccion) 2

¢Con qué condiciones debo cumplir?

Contar con Contrasefa.

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

¢Como puedo dar seguimiento al tramite o servicio? (El SAT llevara a cabo alguna inspeccion o verificacion
para emitir la resolucién de este tramite o servicio?

Ingresa al Portal del SAT, con el nimero de folio que se | No.
encuentra en el Acuse de Recibo, en:
https://www.sat.gob.mx/portal/private/aplicacion/mi-portal
conforme se indica en el apartado ¢Qué tengo que hacer
para realizar el tramite o servicio?

Resolucion del tramite o servicio

Si cumples con los requisitos y las condiciones, se actualiza el registro de contadores publicos en caso de que no cumplas,
no se actualizara.

Plazo maximo para que el SAT Plazo maximo para que el SAT Plazo maximo para cumplir con la
resuelva el tramite o servicio solicite informacion adicional informacioén solicitada
45 dias. No aplica. No aplica.
¢ Qué documento obtengo al finalizar el tramite o ¢Cual es la vigencia del tramite o servicio?
servicio?
Acuse de recibo. Indefinida.
CANALES DE ATENCION
Consultas y dudas Quejas y denuncias

. MarcaSAT de lunes a viernes de 09:00 a 18:00 hrs., | @ Quejas y Denuncias SAT, desde cualquier parte del

excepto dias inhabiles: pais 55 885 22 222 y para el exterior del pais (+52) 55

Atencion telefénica: desde cualquier parte del pais 55 885 22 222 (quejas y denuncias).

627 22 728 y para el exterior del pais (+52) 55 627 22 | o Correo electronico: denuncias@sat.gob.mx

728 e EnelPortal del SAT:

Via Chat: https://chat.sat.gob.mx https://www.sat.gob.mx/portal/public/tramites/quejas-o-
. Atencién personal en las oficinas del SAT ubicadas en denuncias

diversas ciudades del pais, como se establece en la|e  Teléfonos rojos ubicados en las oficinas del SAT.

siguiente liga:
https://www.sat.gob.mx/portal/public/directorio

Los dias y horarios siguientes: lunes a jueves de 09:00
a 16:00 hrs. y viernes de 08:30 a 15:00 hrs., excepto
dias inhabiles.

. MarcaSAT 55 627 22 728 opcion 8.

Informacion adicional

No aplica.

Fundamento juridico

Articulos 52, penultimo parrafo del CFF; 52, ultimo parrafo,54 penultimo parrafo del RCFF y regla 2.10.10. RMF.




