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FISCALIA GENERAL DE LA REPUBLICA

ACUERDO A/OM/06/2025 por el que se emiten las Disposiciones en materia de recursos materiales, servicios
generales y contrataciones publicas de la Fiscalia General de la Republica.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Fiscalia General de la
Republica.- Oficialia Mayor.

ACUERDO A/OM/06/2025

ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES,
SERVICIOS GENERALES Y CONTRATACIONES PUBLICAS DE LA FISCALIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

LIC. FRANCISCO SANTIAGO SAENZ DE CAMARA AGUIRRE, Oficial Mayor de la Fiscalia General de la
Republica, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 102, Apartado A, 126 y 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 3, 5, 11, fraccién XII, 16, 83 y 85 de la Ley de la Fiscalia General
de la Republica y 5, fraccion Xll, 8 parrafo primero y 170, fraccion XXX, del Estatuto Organico de la Fiscalia
General de la Republica, y

CONSIDERANDO

Que el 10 de febrero de 2014 y el 29 de enero de 2016, se publicaron en el Diario Oficial de la Federacion,
respectivamente el Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia politica-electoral y el Decreto por el que se
declaran reformadas y derogadas diversas disposiciones de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en materia de la reforma politica de la Ciudad de México, por medio de los cuales se reformaron,
entre otros, el Apartado A, del articulo 102, Constitucional y se establecié que el Ministerio Publico de la
Federacion, se organizara en una Fiscalia General de la Republica como 6rgano publico auténomo, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propio;

Que el 20 de diciembre de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién, la Declaratoria de la
entrada en vigor de la Autonomia Constitucional de la Fiscalia General de la Republica, de conformidad con el
primer parrafo del transitorio Décimo Sexto del primer Decreto citado;

Que el 20 de mayo de 2021, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el Decreto por el que se
expide la Ley de la Fiscalia General de la Republica, se abroga la Ley Orgéanica de la Fiscalia General de la
Republica y se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de distintos ordenamientos legales;

Que conforme a lo previsto en el cuarto parrafo, del articulo 134 Constitucional, las adquisiciones,
arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier naturaleza y la
contrataciéon de obra que se realicen con recursos de la Federacion, se adjudicaran o llevaran a cabo, a través
de licitaciones publicas, mediante convocatoria publica para que libremente se presenten proposiciones
solventes en sobre cerrado, que sera abierto publicamente, a fin de asegurar al Estado las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes;

Que los articulos 1 fraccion VI, 2 fraccion V, 3 fraccion V, 4 parrafos primero y cuarto, 6 fraccion XVIIl, y 11
fraccion | de la Ley General de Bienes Nacionales, establecen, las bases para la regulacion de los bienes
muebles e inmuebles que son propiedad de las instituciones publicas, comprendidas las de caracter federal o
local con autonomia otorgada por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: que estan sujetos
al régimen de dominio publico de la Federacién o a la regulacion especifica que sefialen las leyes respectivas,
asi como de las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su
reglamento;

Que el segundo parrafo del articulo 1 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico establece que las personas de derecho publico de caracter federal con autonomia derivada de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como las entidades que cuenten con un régimen
especifico en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, aplicaran los criterios y procedimientos
previstos en dicha Ley, s6lo en lo no previsto en los ordenamientos que los rigen y siempre que no se
contrapongan con los mismos, sujetandose a sus propios 6rganos de control;

Que el segundo parrafo del articulo 1, de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, establece que las personas de derecho publico de caracter federal con autonomia derivada de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como las entidades que cuenten con un régimen
especifico en materia de obras publicas y servicios relacionadas con las mismas, aplicaran los criterios y
procedimientos previstos en esta Ley, s6lo en lo no previsto en los ordenamientos que los rigen y siempre que
no se contrapongan con los mismos, sujetandose a sus propios érganos de control.
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Que el articulo 85, de la Ley de la Fiscalia General de la Republica, dispone que las contrataciones
publicas que lleve a cabo esta Institucion se sujetardn en lo que resulte conducente y conforme a su
autonomia constitucional, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, sin perjuicio de la facultad de la persona titular
de la Fiscalia General de la Republica para emitir normas particulares previa opinién no vinculante con la
persona titular del Organo Interno de Control;

Que el 19 de junio de 2023, se publico en el Diario Oficial de la Federacién el Estatuto Organico de la
Fiscalia General de la Republica, dltima reforma publicada por el mismo medio el 8 de abril del 2025, cuyo
articulo 170, en sus fracciones XXX y XXXI, establecen como facultad de la persona titular de la Oficialia
Mayor, entre otras, emitir las disposiciones que regulen las materias de administracion y gestion de los
recursos materiales y las demas que correspondan al ejercicio de sus facultades, asi como el de emitir la
autorizacion presupuestaria correspondiente para la celebracién de contratos en materia de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, conforme a las disposiciones aplicables, asimismo en su articulo 184,
fracciones | y VIII; asi como el articulo 187, fracciones I, IV, V, XIV y XVI, establecen como facultad de las
personas titulares de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria y de la
Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, celebrar contratos, convenios y demas instrumentos juridicos en
materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas; asi como la ejecucion de obras y
proyectos.

Por lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO
EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES.

CONSIDERANDO

Que el Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica, articulo 170, fraccion XXX, faculta a la
persona titular de la Oficialia Mayor para emitir las disposiciones que regulan las materias de administracion y
gestion de los recursos materiales; normativa que deberan de observar las unidades administrativas y 6rganos
institucionales;

Que en el articulo 184 del Estatuto Orgéanico, dispone que la Unidad Especializada de Recursos, Servicios
e Infraestructura Inmobiliaria debe administrar e implementar los procesos y procedimientos relacionados a la
administracion de recursos materiales; para ello, la Unidad de Recursos Materiales ejecutara y, de ser el caso,
coordinara los actos que ayuden a dicha implementacion.

OBJETO

Establecer las disposiciones en materia de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacion
de servicios de cualquier naturaleza para la Institucion, desde su planeacion hasta su ejecucion y control, en
términos del articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley de la Fiscalia
General de la Republica y demas disposiciones aplicables.

I.1. Almacenes e inventarios.

1. Todos los bienes que adquiera la Fiscalia General a través de compra, donacion, pago en
especie, permuta, declaratoria de abandono con sentencia ejecutoria emitida por la autoridad
competente y los que resulten aplicables ingresaran al almacén, para su registro en el inventario
institucional.

2. La persona titular de la Unidad de Recursos Materiales serd la responsable de administrar el o los
almacenes de la Institucién, a través del sistema informatico que para ello se determine, ademas
de realizar la distribucién de bienes e insumos de acuerdo con las disponibilidades existentes.

3. La informacion contenida en el sistema informatico a que se refiere el parrafo anterior debera ser
actualizado de manera permanente y cualquier movimiento de los bienes tiene que ser registrado
y documentado.

4, Durante la estadia de los bienes en el almacén, se debera garantizar su integridad fisica y
funcional, cuidando los aspectos técnicos, administrativos, de seguridad y proteccion ambiental.
Ademés, se tendrd que realizar una rotacion de los materiales para evitar su caducidad o
deterioro, dependiendo se sus caracteristicas especificas.

5. En caso de existir bienes o productos que requieran un cuidado especial como medicamentos o
productos quimicos, deberan guardarse en los espacios destinados para tal fin, vigilando el
cumplimiento de la ficha técnica del bien o del producto que se trate.

6. La Unidad de Recursos Materiales, al interior del Almacén se deberan establecer las medidas
necesarias para llevar a cabo el aprovechamiento adecuado de los espacios destinados al
almacenamiento con el objeto de evitar espacios que no sean aprovechados o utilizados.
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I.1.1. Recepcién y salida de bienes en el almacén.

7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Para recibir bienes de las personas licitantes adjudicadas o proveeduria, se debe presentar el
acta de fallo, pedido o contrato. Para el caso de que la proveeduria pueda entregar bienes en el
almacén, debera presentar: factura o remisiéon debiendo contener como minimo; la cantidad, la
unidad de medida, las caracteristicas especificas, el costo unitario, total y demas requisitos
previstos en el Cadigo Fiscal de la Federacion.

La persona administradora del contrato debera acudir al almacén central para recibir a
satisfaccién los bienes y manifestar su conformidad respecto de las especificaciones técnicas de
estos, dejando evidencia de ello, firmando la remision o factura con la leyenda: “Los bienes que
ampara esta factura, se reciben a satisfaccion por ser de la calidad requerida y cumplir con las
especificaciones y cantidades descritas en el contrato correspondiente”.

En el caso de entrega de bienes con contenido tecnoldgico o de caracteristicas especiales,
debera estar presente personal de la Unidad Especializada de Infraestructura Tecnoldgica,
Comunicaciones y Sistemas.

La persona administradora del contrato debe coordinarse con la proveeduria para la entrega-
recepcion de los bienes; la inasistencia de aquella en el almacén impedira la recepcion de los
bienes.

Para la recepcion de bienes de reuso, la persona titular de la coordinacién administrativa que
corresponda solicitard a la Unidad de Recursos Materiales, la recepcién de los bienes y debera
adjuntar el dictamen técnico e indicar que se trata de bienes funcionales que ya no se requieren
para la prestacion del servicio en el area, de tratarse de bienes inventariados, sefialar la
descripcién, marca, modelo y serie.

En el almacén se programara fecha para la recepcion de los bienes que ya no sean de utilidad;
en caso de que la documentacion tenga inconsistencias, se solicitara se realicen las
modificaciones o aclaraciones necesarias a la documentacién remitida para la recepcion de los
bienes y Gnicamente se recibira bienes de uso comun, por ejemplo: mobiliario o equipo de oficina,
etcétera, a los cuales se les otorgara el sello de recibido y el folio de ingreso a efecto de amparar
la entrega de los bienes.

Concentrados los bienes en el almacén se entregara a la unidad administrativa correspondiente
el sello y folio de ingreso a efecto de amparar los bienes entregados.

La persona titular de la Unidad de Recursos Materiales como responsable del almacén boletinara
la disponibilidad de bienes instrumentales usados o de consumo que se encuentran en buenas
condiciones para que las areas que los necesiten para el desarrollo de sus funciones los soliciten.

Al tratarse de bienes que sean restituidos por algun siniestro se debera solicitar el alta y registro
en el almacén y en el inventario institucional y, para ello, se proporcionard la siguiente
documentacion:

a. Comprobante fiscal digital, en términos de lo dispuesto en el Codigo Fiscal de la Federacion
o el documento que acredite la propiedad de la Institucién;

b. Copia del convenio de ajuste y finiquito, y

c. Fotografia de los bienes y, cuando aplique, la relacién de estos en formato Excel, en el que
indique nimeros de serie, marca y modelo de cada uno de los bienes recibidos.

Cuando la Oficialia Mayor reciba donaciones de bienes por parte de la Embajada de los Estados
Unidos de América, la Unidad de Recursos Materiales al contar con la carta de donacién emitida
por dicha embajada informara a la Secretaria de Relaciones Exteriores de dicha donacion para
solicitar la exoneracion de impuestos para la importacion de bienes, de acuerdo con la
normatividad aplicable en cada caso.

De requerir la autorizacion especial para la importacion de los bienes donados la unidad
administrativa competente tramitara el permiso correspondiente ante la autoridad respectiva,
entre las que pueden ser: la Agencia Nacional de Aduanas de México, la Secretaria de la
Defensa Nacional, la Comisién Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios, entre otras.

Autorizada la importacion de los bienes objeto de la donacién, la unidad administrativa
competente de la Oficialia Mayor hara del conocimiento a la Embajada de los Estados Unidos de
América en México, la carta de aceptacion de la donacion, asi como a la Secretaria de
Relaciones Exteriores, de ser el caso, acompafiar de la autorizacién o permiso especial, emitido
por la Institucién correspondiente.
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

La entrega de los bienes donados por la Embajada de los Estados Unidos de América en México
a la Institucién debera realizarse coordinadamente por sus representantes y se hara constar a
través de un acta de entrega-recepcion. Debiendo agregar los documentos siguientes:

a. Copia de la Nota de Acuerdo de la Donacion de la Embajada de los Estados Unidos de
América en México; y

b. La orden de compra o factura de los bienes, de ser el caso.

La Unidad de Recursos Materiales sera la encargada de registrar en el inventario institucional los
bienes donados por la embajada una vez que aquellos se encuentren en sus instalaciones y se

acompafien de la documentacién antes referida, situacion que debera hacerse del conocimiento
de la Unidad Especializada de Presupuesto y Tesoreria.

Las unidades administrativas que pretendan recibir bienes en donacion distintos a los entregados
por la Embajada de los Estados Unidos de América deben estar autorizada por la persona de la
Oficialia Mayor, para lo que se debera justificar el beneficio y acreditar documentalmente por
parte del donante la propiedad de los bienes objeto de donacion.

Cada donacion debe de informarse a la Unidad de Recursos Materiales para el registro y alta en
el inventario de bienes institucionales, adjuntando.

a. El Acta de entrega—recepcion, y
b. La orden de compra y/o facturas de los bienes.

La circunstancia a que se refiere el numeral anterior se hara del conocimiento de la Unidad
Especializada de Presupuesto y Tesoreria para el alta en la contabilidad institucional.

Cuando se trate de bienes, cuyo origen sea a través de donaciones, cesion de derechos, dacion
en pago, permuta o declaratoria de abandono a favor de la Institucion emitida por autoridad
competente, se debera contar con la documentaciéon que acredite la propiedad de los bienes y
documento que justifique la legitimacidn de su antiguo titular para transmitirlo a la Institucion con
excepcion de los bienes recibidos por medio de declaratoria de abandono.

La persona titular de la Unidad de Recursos Materiales sera la responsable de integrar un
expediente por cada uno de los bienes que se encuentren a su resguardo o que formen parte del
inventario de la Institucion el cual debera estar conformado; por lo menos:

a. Copia legible de las facturas, comprobantes fiscales, notas de acuerdo de donacién o
cualquier otro documento que acredite la adquisicion o propiedad del bien;

b. Constancia de recepcion del bien, debidamente requisitado;
Las documentales en las que se acredite el resguardo del bien;
Constancias de asignacion, reasignacion del bien;

Constancia del registro o baja del inventario;

-~ o a o

Dictamen de avalto del bien, en original o copia legible;
g. Copialegible de la péliza de seguro del bien correspondiente, y

h.  Constancia de desincorporacion del bien, de ser el caso.

I.1.2. Recepcidn y salida de bienes para entrega en sitio.

26.

27.

Se operara bajo la modalidad denominada “Entrada y Salida Simultanea”, cuando por las
caracteristicas o naturaleza de los bienes, su entrega-recepcién deba realizarse directamente en
sitio, es decir, en lugar indicado por la unidad administrativa que los haya solicitado.

El registro de los bienes en el almacén queda a responsabilidad de las personas administradoras
del contrato que los bienes queden debidamente registrados en el almacén, para el registro
respectivo en al almacén se requiere que concluida la recepcién de bienes se remita dentro de
los cinco dias habiles siguientes, la documentacién siguiente:

a. Documento de contratacion (oficio de adjudicacion directa o fallo, pedido y/o contrato) que
acredite la obligacion de recibir los bienes;

b. Comprobante fiscal digital por internet firmado de conformidad y con la leyenda: "Los bienes
gue amparan esta factura, se reciben a satisfaccion por ser de la calidad requerida y cumplir con
las especificaciones y cantidades descritas en el contrato correspondiente”;
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c. Acta entrega-recepcion, debidamente requisitada, en la que se haga constar la fecha de
recepcion y aceptacion de los bienes por la persona administradora del contrato; cuando se trate
de bienes con contenido tecnoldgico o caracteristicas especiales, en el acta se deberd hacer
constar los resultados de la validacién que lleve a cabo el area técnica que corresponda; y

d. Fotografia de los bienes o, en su caso, relacion de estos en formato Excel en el que indique
nameros de serie, marca y modelo de cada uno de los bienes recibidos.

28. De no recibirse en el almacén la documentacion referida, sera responsabilidad de la persona
administradora del contrato la falta de aseguramiento de los bienes y, en consecuencia, los dafios
gue pudieran sufrir.

29. Realizado el registro de la entrada y salida de bienes simultanea, la persona responsable en el
almacén compartird con la persona titular de la coordinacién administrativa correspondiente los
ndmeros de inventario para que se adhieran a los bienes para su identificacion.

30. Cuando las personas titulares de las unidades administrativas facultadas para ejercer recursos
por gastos de seguridad publica y nacional adquieran bienes susceptibles de ser inventariados
afectando la partida especifica 55102 del Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion
Publica Federal, lo informardn a la persona responsable del almacén para su incorporacién al
inventario de la Fiscalia General, en términos del articulo 27, segundo péarrafo de la Ley General
de Contabilidad Gubernamental; siempre que no se entorpezca la investigacién en que se utilicen
los bienes adquiridos y haya cesado la urgencia, riesgo o confidencialidad que motivo su compra.

31. En caso de compras consolidadas y una vez notificado el fallo o el oficio de adjudicacion, la
persona administradora del contrato debera proporcionar al almacén la matriz de distribucién de
los bienes. para que proceda a la entrega-recepcion correspondiente.

32. Cuando las personas titulares de las unidades administrativas facultadas para ejercer recursos
adquieran software o licenciamientos perpetuos para uso institucional, se deberéd solicitar el alta
de los bienes en los registros de inventario, adjuntando la documentacion referida previamente en
esta seccion.

1.1.3. Solicitud y entrega de bienes instrumentales o de consumo al almacén.

33. La persona titular de la coordinacién administrativa solicitara el formato PEDIDO-REMISION de
bienes instrumentales o de consumo al almacén, el cual debera informar la existencia o no de
ellos mediante la constancia de existencia.

34. Para la entrega de bienes de consumo, la persona titular de la coordinacion administrativa debera
sefialar en su solicitud los nombres y demas datos de las personas servidoras publicas que
retirarén dichos bienes, las cuales deberan firmar los registros y formatos de salida solicitados por
quien sea responsable del almacén.

35. La disposicion de bienes solicitados durard cinco dias habiles posteriores a la notificacion de
disponibilidad; transcurrido ese plazo la solicitud se cancelard autométicamente.

36. Cuando en el almacén se determine la existencia de bienes con caracteristicas equivalentes o
similares a los solicitados, se hara del conocimiento de la persona titular de la unidad
administrativa solicitante para que acepte o rechace los mismos.

37. Entregados los bienes solicitados, el traslado, guarda y custodia serd responsabilidad de la
persona que realiza el retiro y de la persona titular de la coordinacion administrativa de la unidad
administrativa correspondiente.

38. Recibidos los bienes la persona titular de la coordinacion administrativa correspondiente debera
remitir al almacén, dentro de los diez dias habiles posteriores a ello, el resguardo original
debidamente requisitado por la persona servidora publica a quien fueron asignados dichos
bienes; de no hacerlo en esos términos los bienes entregados quedaran a cargo de aquel y
debera suscribir el resguardo correspondiente.

I.1.4. Levantamiento fisico y actualizacion de los inventarios en el almacén.

39. El registro y control de los bienes de la Institucion o aquellos que son de uso institucional estara a
cargo de la Unidad de Recursos Materiales, para lo cual deberd llevarse el registro
correspondiente en forma documental y electronica, que debera contener como minimo:

a. Tipo de bien (mueble o inmueble);

b.  Describir las caracteristicas de los bienes (instrumental, de consumo, etc.);
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40.

41.

42.

43.

44,

45.

Cantidad de cada tipo de bien;

c
d. Localizacion del bien;

e Cédigos de identificacion;
f.

Numero de inventario; el cual debera estar conformado por 18 caracteres:
i La primera posicion se refiere a la clave de la Institucion, 2 caracteres;
ii. Lasegunda posicion, se refiere al tipo del bien (instrumental);
iii. Las siguientes 3 posiciones corresponderan a la clave asignada para cada grupo de bienes;

iv. Las siguientes 3 posiciones corresponderan a la clave asignada para cada subgrupo de
bienes;

v. Las siguientes 3 posiciones se refieren a la raiz del bien;

vi. Las siguientes 2 posiciones se refieren al afio de adquisicion o registro, y

vii. Las ultimas 4 posiciones corresponden al nimero progresivo asignado a cada bien.
Fecha de ingreso;

h.  Unidad administrativa a la que fue asignado; y

i.  Persona servidora publica que tiene a su cargo el resguardo del bien.

Cada uno de los bienes instrumentales que adquiera la Fiscalia General, se le asignara una
identificacion, la cual consistira en la asignacion de un nimero de inventario que estara contenido
en una etiqueta, placa, u otros dispositivos electronicos; solamente los bienes instrumentales que
cuenten con dicho registro seran susceptibles de recibir mantenimiento.

El nimero de inventario estara integrado por los digitos del ramo presupuestal o la denominacion
o siglas de la Institucién, la clave que le corresponda al bien de acuerdo con el catalogo de
bienes que debera estar estructurado de conformidad con la normatividad aplicable que sea
emitida por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable, el progresivo que determine la
Institucién y, en su caso, otros digitos que faciliten el control del bien, tales como; el afio de
adquisicion y/o un consecutivo.

En el caso de los bienes donados por la Embajada de los Estados Unidos de América en México
a la Institucion, la Unidad de Recursos Materiales remitird a las unidades administrativas que
hayan recibido el bien las etiquetas o placas que acrediten su registro en el inventario para la
identificacién de aquellos.

El control de los bienes instrumentales en cada unidad administrativa se realizar4 en forma
documental y electrénica y estard a cargo de la persona titular de la coordinacién administrativa
correspondiente, como responsables de la administracion de los recursos materiales.

El levantamiento del inventario fisico, asi como la actualizacion de los resguardos personalizados
en el sistema informatico establecido para dicho fin, debera realizarse por la persona titular de la
coordinacion administrativa cada vez que se realicen movimientos de bienes o de personal,
debiendo remitir las constancias de ello con firmas autdégrafas a la Unidad de Recursos
Materiales.

Los objetivos de la verificacion fisica de bienes instrumentales son:

a. Confrontar la existencia y ubicacion de los bienes que cada unidad administrativa tenga
asignado contra el registro general de la Unidad de Recursos Materiales;

b. Constatar la existencia fisica de los bienes instrumentales asignados a personas servidoras
publicas adscritas a las unidades administrativas de la Institucion;

c. Regularizar la situacién de aquellos bienes instrumentales que no estan dados de alta o que
ya no se encuentran fisicamente en las unidades administrativas;

d. Confrontar trimestralmente la informaciéon del inventario, entre la Unidad de Recursos
Materiales y la Unidad Especializada de Presupuesto y Tesoreria a efecto de contar con registros
financieros y contables que atiendan las normas y la fiscalizacion de los activos, pasivos,
ingresos y gastos, y

e. Reemplazar las etiquetas que se detecten dafiadas o maltratadas con el ndimero de
inventario que les corresponda.
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La persona titular de la coordinacion administrativa se asegurara de que los bienes muebles
asignados o localizados en las unidades administrativas de su adscripcion cuenten con el nimero
de inventario y con el resguardo respectivo. En caso de que el bien carezca fisicamente de su
ndmero de inventario, pero lo conozca, solicitara la Unidad de Recursos Materiales se emita y
envie un duplicado de la etiqueta o placa con el nimero registrado en el inventario de la
Institucion.

Una vez culminado el levantamiento fisico del inventario en las unidades administrativas, la
persona titular de la coordinacién administrativa levantara un acta de cierre de dichos trabajos, la
cual se remitird a la Unidad de Recursos Materiales junto con los originales de los resguardos
debidamente requisitados y el listado general de los bienes instrumentales con la informacion de
los resguardos, firmada y rubricada. La entrega de la informacién y soporte antes mencionado se
realizara dentro de los quince dias del mes siguiente al trimestre de que se trate, en el caso del
inventario trimestrales y dentro de los veinte dias naturales del mes de enero inmediato posterior
en el caso del inventario anual.

Cada resguardo debera elaborarse en tres tantos, uno para quien sea responsable de los bienes
instrumentales en la propia unidad administrativa, otro para la persona servidora publica
resguardante y uno que serd proporcionado a la Unidad de Recursos Materiales con firmas
autoégrafas.

Los bienes de uso comun deberdn ser incluidos en los resguardos de la coordinacion
administrativa, o de la persona que se designe para ese efecto, debiendo remitir a la Unidad de
Recursos Materiales, el resguardo por la totalidad de dichos bienes.

En caso de no localizar algun bien, al momento de realizar el inventario fisico, la persona titular
de la coordinacion administrativa, en coordinacién con la persona resguardante, deberan efectuar
las investigaciones necesarias para ubicarlo, en un plazo de cinco dias habiles para efectuar las
investigaciones necesarias. De no localizarlo se debera levantar el acta administrativa, para hacer
constar los hechos y cumplir con los demas actos y formalidades establecidas en las
disposiciones aplicables en cada caso.

El acta administrativa con firmas autégrafas debera remitirse dentro de los cinco dias siguientes a
la Unidad de Recursos Materiales e informara al Organo Interno de Control y a la Unidad
Especializada en Asuntos Juridicos; a efecto de que, se determinen las responsabilidades a que
haya lugar.

Una vez que las unidades administrativas competentes emitan la determinacion de
responsabilidad respectiva, la persona titular de la coordinacién administrativa lo hara del
conocimiento de la Unidad de Recursos Materiales para los efectos administrativos
correspondientes.

Conforme a los datos del inventario y de acuerdo con la normatividad vigente, la persona titular
de la coordinacién administrativa de cada unidad administrativa debe realizar el levantamiento del
inventario fisico en los términos referidos. El inventario anual de las unidades administrativas
debera estar conciliado con el inventario de la Unidad de Recursos Materiales, con corte al 31 de
diciembre de cada afio.

Una vez realizada la conciliacion anual deberd quedar constancia de ello, a través de acta
administrativa que deberda estar firmada por quienes participaron de la unidad administrativa y de
la Unidad de Recursos Materiales.

Ante la existencia de bienes no conciliados, se debera dejar asentado en el acta el nimero de
inventario, descripcion general del bien, nombre de la Ultima persona servidora publica
resguardante y valor en el registro de inventario.

De identificar bienes instrumentales no registrados en el inventario, y se carezca de documento
alguno que acredite la propiedad, en el acta administrativa se hara constar su existencia, la cual
servira de sustento para el alta correspondiente en el registro general de inventario de la
Institucién.

Para determinar el costo o valor de los bienes instrumentales que hayan sido localizados y sin
namero de inventario, la persona titular de la coordinacién administrativa debera:

a. Cuando los bienes instrumentales sean producidos o elaborados por personas servidoras
publicas de la Institucidn, se registraran de acuerdo con su costo de produccion, y

b. Para el caso de bienes los semovientes el registro se hara al valor que se cotice en el
mercado en la fecha de su adquisicion, captura o nacimiento, segun se trate.
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Cuando no se conozca el valor de adquisicion de algun bien, la Unidad de Recursos Materiales
podr& asignar uno para fines administrativos de inventario, para lo cual debe considerarse el valor
de otros bienes con caracteristicas similares o, en su defecto, el que se obtenga a través de otros
mecanismos que se consideren pertinentes.

En el almacén se realizara, cuando menos, una vez al afio un inventario de las existencias fisicas
de los bienes instrumentales y de consumo con los que cuente, asi como el adecuado manejo de
documentacién empleada en las funciones de administracion y control de los bienes,
invariablemente se deberé invitar al Organo Interno de Control.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, en cada ejercicio fiscal, llevara a
cabo un inventario y una revision fisica del parque vehicular, con el objeto de tener un control y
un padron fisico y electrénico actualizado y confiable de las unidades vehiculares, el cual debera
contener la informacién siguiente:

a. Narracion del estado fisico;

=

Descripcion de la condicion de la hojalateria y pintura;
Placas de circulacion;
Datos del engomado de circulacion;

Informacion de la tarjeta de circulacion;

=~ o o o

Detalle del certificado de la verificacion vehicular vigente;

Datos del holograma de verificacion vehicular vigente;

° @

Informacion de la poliza de seguro vehicular vigente;
i.  Descripcion de los accesorios con que cuente el vehiculo; y
j-  Unarelacion de las herramientas con que cuente dicha unidad.

Respecto de los bienes que hayan sido donados a la Institucion por la Embajada de los Estados
Unidos de América, la Unidad de Recursos Materiales elaborara el informe anual, entregable en
el mes de enero siguiente, para dicha Embajada en México.

Cada unidad administrativa beneficiada por donaciones de la embajada, en el mes de diciembre
de cada anualidad informaran a la Unidad de Recursos Materiales del uso, estado fisico y
ubicacion de los bienes entregados; evitando transmitir informacion clasificada, reservada o
confidencial al respecto.

En el mes de febrero de cada ejercicio fiscal, la Unidad de Recursos Materiales hara del
conocimiento de la Secretaria de Relaciones Exteriores el estado y ubicacién de los bienes
donados por el Gobierno de los Estados Unidos de América, con las limitantes previstas al
respecto.

I.1.5. Registro de personas en almacenes y bodegas.

64.

65.

66.

67.

68.

La Unidad de Recursos Materiales deber4d mantener un registro y control de las personas
autorizadas para la recepcion de bienes en el almacén; el cual debera ser actualizado de acuerdo
con las necesidades o cambios que se presenten.

Dicho registro, debera contener como minimo el nombre, cargo, horarios y firma de las personas
servidoras publicas encargadas de ello.

Todo ingreso al almacén debera ser acorde a las autorizaciones que hayan otorgado las
unidades administrativas para entrega, recepcién o alguna otra actividad que se requiera,
respecto a la entrega y salida de bienes del almacén. De tratarse de personas distintas a las
antes sefaladas, se deberan registrar en las listas de asistencia o, en su caso, en los registros de
seguridad y vigilancia, en términos de las disposiciones aplicables.

Las areas de almacén deberan contar con un catalogo de firmas de las personas servidoras
publicas facultadas para la autorizacion de entradas y salidas de bienes, y deberan ser
autorizados por la persona titular de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e
Infraestructura Inmobiliaria.

El catalogo de firmas debe ser actualizado anualmente ante cualquier cambio o revocacion de
autorizacion otorgada.
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69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.
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La Unidad de Recursos Materiales atendera los siniestros que afecten el patrimonio de la Fiscalia
General desde su inicio hasta su conclusién. Esto ocurrird previa notificacion escrita de la Unidad
administrativa responsable de administrar el bien o de la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo.

En cualquier siniestro, la unidad administrativa responsable de administrar el bien esté obligada a
colaborar y aportar la informacion y documentos requeridos por la Unidad de Recursos
Materiales, en los términos y plazos que ésta sefiale, con el fin de integrar debidamente el
expediente respectivo y efectuar la reclamacién ante la compafiia aseguradora que corresponda.

Sera responsabilidad exclusiva de la unidad administrativa de administrar el bien cuando no dé
aviso del siniestro; no lo documente; o no entregue la documentacion necesaria en los plazos que
le requiera la Unidad de Recursos Materiales y de alguna de estas situaciones se genere un
retraso en el resarcimiento del dafio ante la aseguradora o que la accién del reclamo prescriba.

En los casos sefalados en el numeral anterior, la Unidad de Recursos Materiales dara aviso
inmediato a la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos a fin de determinar el quebranto, asi
como al Organo Interno de Control con objeto de que se deslinden las responsabilidades
correspondientes.

En cualquier tipo de siniestro los gastos que generaron por infracciones, arrastres, retenes,
multas, pensién o dafios causados a terceros, asi como cualquier otro que no sea cubierto por el
seguro contratado, debera ser cubiertos por la persona responsable del siniestro.

Si el bien dafiado por un siniestro es declarado como pérdida total, se procedera conforme a lo
siguiente:

a. La unidad administrativa responsable de administrarlo debe gestionar su baja de los
registros de inventarios ante la Unidad de Recursos Materiales. Si la indemnizacion fuera en
especie, la unidad administrativa debe tramitar inmediatamente el alta correspondiente en el
registro e inventario institucional;

b. La unidad administrativa responsable de administrarlo debe gestionar su baja de los
registros de inventarios ante la Unidad de Recursos Materiales;

c. La Unidad de Recursos Materiales debe gestionar el acuerdo administrativo de
desincorporacion. Este deberd ser autorizado de manera indelegable por la persona titular de la
Oficialia Mayor; y

d. Para la trasmision de dominio de los bienes dictaminados como pérdida total, la Unidad de
Recursos Materiales gestionara con la Unidad Especializada de Presupuesto y Tesoreria el
endoso de la factura del bien siniestrado o la refactura que avale dicha trasmision.

Si una persona servidora publica de la Fiscalia General extravia, le roban un bien mueble bajo su
resguardo o éste sufre un siniestro, debe informar inmediatamente a la unidad administrativa de
su adscripcion, para que conjuntamente, levanten el acta administrativa donde se registren los
hechos y cumplir con los tramites legales y administrativos aplicables.

La unidad administrativa tiene un plazo de cinco dias habiles para enviar el acta administrativa
original a la Unidad de Recursos Materiales, e informar al Organo Interno de Control y a la Unidad
Especializada en Asuntos Juridicos para que, en el ambito de su competencia, se determinen las
responsabilidades correspondientes.

Una vez que las autoridades competentes emitan una resolucién, la unidad administrativa la
enviara a la Unidad de Recursos Materiales para los trdmites administrativos pertinentes.

Si un bien es extraviado, la persona servidora publica resguardante podra reparar el dafio de dos
maneras:

a. Reponer el bien con uno que tenga funcionalidad y caracteristicas similares. En este caso, la
unidad administrativa enviara a la Unidad de Recursos Materiales la factura original del nuevo
bien vy, si aplica, un dictamen técnico que demuestre que tiene caracteristicas iguales o mejores.
Asimismo, solicitara la baja del bien extraviado y el alta del sustituto;

b. Pagar el equivalente al valor de mercado actual del bien extraviado, enviando el
comprobante conforme a lo requerido por la Unidad de Recursos Materiales; y

c. En ambos casos, se debera notificar al Organo Interno de Control.
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Tratdndose de bienes a cargo de la Institucion que hayan sido otorgados por algun proveedor o
proveedora a través de un contrato especifico, se aplicara, en primera instancia, la poéliza o
garantia que para los efectos se haya contratado, segun el riesgo afectado:

a. En siniestros que involucren bienes o trabajos de proveedores para restituir los dafios, la
unidad administrativa responsable de administrar los bienes debera informar a la Unidad de
Recursos Materiales, a través de oficio, el estado y avances en las gestiones correspondientes.

b. Debe acompafiarse de un acta de hechos que manifieste la realizacion de los trabajos o la
recepcion de los bienes reparados a entera satisfaccion de la unidad administrativa responsable
de la administracién de contratos institucionales; y

c. Fotografias que evidencien la indemnizacion realizada.

En el caso de que un vehiculo de la Fiscalia General sufra un choque, de cualquier tipo, la
persona servidora publica debera:

a. Dar aviso telefénico de inmediato a la persona moral aseguradora adjudicada,
proporcionando el nimero de pdliza, la ubicacion del accidente, el nombre de quien conducia, la
unidad administrativa de adscripcion y los datos del vehiculo tales como marca, modelo, nimero
de serie y nimero de placas; informacion que debera transmitirse a la coordinacién administrativa
de su adscripcion;

b. Llenar de manera veraz y precisa el formato de aviso de accidente proporcionado por la
persona ajustadora designada por la compafiia aseguradora;

c. Solicitar a la persona ajustadora la orden de reparacién en agencia tratandose de modelos
con antigiiedad no mayor a 2 afios, o al taller propuesto por la persona moral aseguradora para
los demés modelos;

d. Requerir los servicios de ambulancia, asistencia médica, asistencia legal o gria, cuando
corresponda;

e. Solicitar la asesoria de la Unidad de Recursos Materiales, cuando asi se requiera;
f.  Nunca abandonar la unidad vehicular ni el lugar del accidente;

g. Nunca habilitar a otra persona conductora emergente distinta a la que conducia al momento
del accidente;

h.  No aceptar arreglos derivados del siniestro con terceras personas;

i.  Abstenerse de firmar documentos que impliquen responsabilidad alguna para la Fiscalia
General, sin antes agotar todas las instancias ante la agencia del Ministerio Publico competente;

y

j-  Ingresar el vehiculo al taller o agencia asignada en el momento del siniestro, a mas tardar
dentro de los dos dias habiles posteriores a que se haya presentado el siniestro. Cuando
proceda, se realizara el pago del deducible que corresponda, absteniéndose de retirar el vehiculo
del taller o agencia, una vez ingresado.

La unidad administrativa responsable de administrar el vehiculo debera avisar a la Unidad
Especializada en Asuntos Juridicos, la Unidad de Recursos Materiales y la Unidad de Servicios
Generales, Transportes y de Apoyo, a mas tardar el dia habil siguiente al siniestro, para que cada
una de ellas actie en el ambito de su competencia y para esos efectos se debera remitir la
documentacion siguiente:

a. Ala Unidad de Recursos Materiales y a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de
Apoyo:

i Oficio describiendo el siniestro, integrando la informacién relativa al vehiculo afectado, como
la marca, submarca, modelo, nimero de placas y nimero de serie; el lugar y fecha del siniestro,
asi como la fecha en que la unidad sera ingresada o ingreso al taller reparador; y el nombre de la
persona servidora publica que conducia y la unidad administrativa de adscripcién, asi como
nombre de la persona servidora publica que report6 el siniestro;

ii. Copia del resguardo del vehiculo siniestrado;

iii. Copia del aviso de accidente, debidamente llenado por quien conducia al momento del
siniestro; y

iv. Copia de la orden de admision al taller o agencia por parte de la compafiia aseguradora.
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b. Si se requiere de orientacién o asistencia juridica de la Unidad Especializada en Asuntos
Juridicos para tramites legales, formular denuncias o querellas en defensa de los intereses
patrimoniales de la Fiscalia General, asi como para coadyuvar con la persona agente del
Ministerio Publico de la Federacién, se debe remitir a dicha unidad administrativa:

i.  El acta administrativa de hechos;
ii. Las actas levantadas ante la agencia del Ministerio Publico competente: y

iii. Se debera remitir copia de la documentacion a la Unidad de Recursos Materiales y a la
Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo:

Cuando un vehiculo automotor siniestrado haya concluido su proceso de indemnizaciéon por
pérdida total, la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo solicitara por escrito a la
Unidad de Recursos Materiales la baja del vehiculo en el inventario institucional, adjuntando la
documentacion del tramite.

En caso de robo del vehiculo, la unidad administrativa responsable de administrarlo debe:
a. Verificar que se levante la denuncia ante la agencia del Ministerio Publico competente;
b.  Solicitar la asistencia de un abogado o abogada de la compafiia aseguradora;

c. Ratificar la declaracion inicial y acreditar la propiedad del vehiculo mediante alguna persona
representante legal de la Fiscalia General; y

d. Realizar las acciones necesarias para que el vehiculo sea liberado de cualquier
aseguramiento ministerial y se practiquen las periciales correspondientes para que dicho bien
quede liberado por dicha autoridad ministerial.

A mas tardar el dia habil siguiente al robo, la unidad administrativa responsable de administrar el
vehiculo debera informar por escrito a la Unidad de Recursos Materiales el siniestro reportado a
la aseguradora para su registro y seguimiento. Asimismo, debe adjuntar copia certificada de las
actuaciones realizadas ante la agencia del Ministerio Publico competente, asi como el acta de
hechos.

Si el vehiculo institucional es localizado dentro de los treinta dias naturales posteriores al robo, la
unidad administrativa responsable de su administracion solicitard la intervenciéon de la Unidad
Especializada en Asuntos Juridicos para iniciar los tramites de liberacion de la unidad. Asimismo,
debera informar a la Unidad de Recursos Materiales sobre la localizacion y, en su caso, el
traslado de la unidad para los efectos que procedan ante la compafiia aseguradora.

La unidad administrativa responsable de administrar el bien al cual le haya ocurrido un siniestro
por rotura de cristales deberd notificar de inmediato a la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo y a la Unidad de Recursos Materiales via correo electronico sobre
cualquier siniestro debiendo incluir:

a. La descripcion del bien afectado, la fecha del siniestro, la causa del dafio, el lugar y
direccion donde ocurrid el evento, asi como el nombre completo y nimero telefonico de la
persona servidora publica que atendera a la persona ajustadora designada por la compafiia
aseguradora; y

b. Fotografias de los dafios.

La unidad administrativa que haya recibido el bien deber&4 mantener el lugar y el bien afectado sin
alteraciones hasta que la persona ajustadora se presente, siempre que esto no cause un dafio
adicional, asi como proporcionar de manera precisa y veraz la informacién requerida por la
Unidad de Recursos Materiales, por quien preste el servicio o la vidrieria.

Una vez documentado el siniestro y después de que la persona prestadora del servicio haya
colocado el cristal, la unidad administrativa notificard a la Unidad de Recursos Materiales sobre el
reemplazo de los bienes a su entera satisfaccion, a fin de cerrar el expediente correspondiente.

En caso de robo de dinero en metalico o billetes, valores, documentos negociables y no
negociables, tales como letras de cambio, pagarés, cheques, vales, vales de despensa y, en
general, valores propiedad de la Institucién, la unidad administrativa responsable de
administrarlos debe:

a. Levantar el acta ante la agencia del Ministerio Publico competente de manera inmediata;
b. Notificar a la Unidad de Recursos Materiales via telefénica y por correo electrénico;
c. Formalizar el reporte a mas tardar el dia habil siguiente del siniestro; y

d. Ratificar la declaracién oficial y acreditar la propiedad del dinero o valores, a través de una
persona representante legal de la Fiscalia General.
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La unidad administrativa responsable de administrar los bienes debera remitir por escrito a la
Unidad de Recursos Materiales para su registro, seguimiento y/o recuperacion del siniestro:

a. Copia certificada del acta levantada ante la agencia del Ministerio Publico competente; y

b. La documentacion que sefale la fecha de siniestro, los bienes reportados como robados, el
monto de lo robado, las causas del siniestro, el domicilio completo del lugar de ocurrencia del
siniestro, la acreditacion de la propiedad de los bienes robados y demas documentos que, en su
caso, requiera la compafiia aseguradora.

La Unidad de Recursos Materiales verificara la cantidad que se reclamara como indemnizacion a
la compafiia aseguradora conforme a la valoracion presentada por la unidad administrativa
responsable de administrar los bienes, de la cual, debera otorgar su visto bueno.

Para el caso de siniestro por lesiones o pérdida de caninos, la unidad administrativa competente
o resguardante del bien dara aviso inmediato por correo electrénico a la Unidad de Recursos
Materiales, el cual debera incluirla documentacién que acredite:

a. La existencia del bien afectado;
b. La fecha del siniestro y la causa del dafio;
c. Ellugary direccion donde ocurri6 el evento;

d. El nombre y nimero telefénico de la persona servidora publica que atendera al ajustador
designado por la compafiia aseguradora;

e. El certificado médico del canino, acompafiado de las fotografias que acrediten las lesiones
0, en su caso, copia de la autopsia del canino;

f. El acta de hechos del siniestro;
g. Video en el cual se evidencie la incapacidad del canino para cumplir con sus funciones, y
h. Los documentos adicionales que solicite la Unidad de Recursos Materiales.

En caso de siniestro a armamento, vestuario, uniforme y equipo de proteccion balistica por robo
con violencia, se llevara a cabo el siguiente procedimiento:

a. El resguardante de los bienes levantard acta ante el Agente del Ministerio Publico Federal
competente y solicitara el dictamen pericial respectivo de manera inmediata, ratificando la
declaracion ante la autoridad y las demas acciones que sean necesarias;

b. La unidad administrativa responsable de administrar los bienes dara aviso de inmediato via
telefénica y por correo electrénico a la Unidad de Recursos Materiales, formalizando por escrito a
mas tardar el dia habil siguiente a la ocurrencia del siniestro, acompafiando dicho escrito de acta
administrativa o de hechos describiendo los dafos del bien afectado, fecha de ocurrencia del
siniestro, causa del dafio, lugar y direccion donde ocurrié el evento, acompafiado de copia
certificada de las actuaciones realizadas. Debera indicar en el escrito el nombre y nimero
telefénico de la persona servidora publica que atendera al ajustador; y

c. Después de documentar el siniestro, la Unidad de Recursos Materiales, verificara la cantidad
a indemnizar por la aseguradora conforme a la informacion proporcionada por la unidad
administrativa responsable de administrar los bienes, obteniendo el visto bueno de esta.

Sera responsabilidad de la Unidad de Recursos Materiales, verificar el monto a cubrir por
concepto de deducible conforme a las condiciones estipuladas en la pdliza contratada,
informando a la unidad administrativa responsable de administrar los bienes para que proceda a
Su pago y envie copia a la Unidad de Recursos Materiales, del comprobante respectivo, para que
esta a su vez lo entregue a la compafiia aseguradora. La persona servidora publica responsable
del dinero, valores, sin violencia y de armamento, vestuario, uniforme y equipo de proteccién
balistica por robo de violencia cubrird el pago de deducible cuando exista responsabilidad
probada determinada por las autoridades competentes, peritos, ajustadores de la aseguradora y
otros; asi como en aquellos casos en que se compruebe la existencia de dolo, mala fe, sabotaje o
negligencia.

Sera responsabilidad de la Unidad de Recursos Materiales, verificar el monto a cubrir por
concepto de deducible conforme a las condiciones estipuladas en la péliza contratada,
informando a la unidad administrativa responsable de administrar los bienes para que proceda a
Su pago y envie copia a la Unidad de Recursos Materiales, del comprobante respectivo, para que
esta a su vez lo entregue a la compafiia aseguradora.



Lunes 28 de julio de 2025 DIARIO OFICIAL 262

96.

97.

98.

99.

100.

La persona servidora publica responsable del dinero y valores cubrird el pago de deducible
cuando exista responsabilidad probada determinada por las autoridades competentes, peritos,
ajustadores de la aseguradora y otros; asi como en aquellos casos en que se compruebe la
existencia de dolo, mala fe, sabotaje o negligencia.

En caso de que se determine que la responsabilidad del pago del deducible es de la persona
servidora publica resguardante de los bienes, la Unidad de Recursos Materiales, notificara por
escrito a la unidad administrativa responsable de administrar los bienes, a fin de que la misma
solicite el pago de deducible a la persona servidora publica, para que esta realice el pago a la
aseguradora.

Una vez documentado el siniestro, la Unidad de Recursos Materiales, verificard la cantidad a
indemnizar por la aseguradora conforme a la informacién proporcionada por la unidad
administrativa responsable, a efecto de otorgar el visto bueno correspondiente.

De suscitarse algun siniestro en aeronaves, la Unidad de Servicios Aéreos, invariablemente,
debera dar aviso telefénico y por correo electrénico a la aseguradora que corresponda.
Adicionalmente, documentara el siniestro ante la Unidad de Recursos Materiales a mas tardar el
dia hébil siguiente, cumpliendo con lo siguiente:

a. Fotografiar los dafios de la aeronave siniestrada;

b. Mantener el lugar y el bien dafiado sin alteraciones hasta que se presente la persona
ajustadora y/o perita respectiva, siempre y cuando no se cause alguna afectacion adicional con
ello;

c. Llenar el cuestionario del ajustador de forma precisa y veraz;

d. En caso de que haya sido necesaria la intervencion del cuerpo de bomberos y/o alguna otra
autoridad competente, serd indispensable recabar las actas generadas por la autoridad
competente; y

e. Enviar, en su caso, los documentos solicitados por la persona ajustadora y/o la Unidad de
Recursos Materiales.

Para garantizar el cumplimiento a la parte técnica de aeronaves y de seguros, de acuerdo con lo
establecido en los manuales del fabricante, las normas y politicas vigentes, asi como las
condiciones de la podliza de aeronaves, el orden de acciones a realizar para la atencion,
seguimiento y recuperacion de la indemnizacion por un siniestro seré el siguiente:

a. La Unidad de Servicios Aéreos reportara de inmediato el siniestro a la compafiia
aseguradora y, por escrito, a la Unidad de Recursos Materiales;

b. La Unidad de Recursos Materiales:
i.  Documentard y reportard de inmediato el siniestro a la aseguradora adjudicada;

ii. Proporcionara a la Unidad de Servicios Aéreos el nombre y datos de la persona ajustadora
que atenderd el siniestro, conforme a la informacion proporcionada por la aseguradora;

c. La Unidad de Servicios Aéreos atendera a la persona ajustadora y recibird por escrito la
solicitud de documentos generada por esta o la aseguradora, a través de la Unidad de Recursos
Materiales;

d. La Unidad de Servicios Aéreos remitird los documentos de soporte del reclamo a la Unidad
de Recursos Materiales para su analisis y entrega a la persona ajustadora o a la aseguradora, a
saber:

i. La persona ajustadora o la aseguradora remitira a la Unidad de Recursos Materiales el
convenio de anticipo, el convenio de ajuste o la carta de improcedencia, segun sea el caso;

i. La Unidad de Recursos Materiales remitira cualquiera de los documentos antes
mencionados a la Unidad de Servicios Aéreos para su revision y firma o, en su caso, para su
conocimiento, conformidad o inconformidad en el caso de la carta de improcedencia;

iii. La Unidad de Servicios Aéreos devolvera el convenio de ajuste firmado a la Unidad de
Recursos Materiales 0, en su caso, comunicard su inconformidad sobre la improcedencia del
reclamo;
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102.

iv. La Unidad de Recursos Materiales remitira a la persona ajustadora o a la aseguradora el
convenio de ajuste firmado y solicitara el pago de anticipo o del total reclamado o en su caso
remitird la inconformidad sobre la improcedencia y solicitara la reconsideracion sobre la misma;

v. La Unidad de Recursos Materiales recibird el comprobante de pago de la indemnizacién y lo
remitira a la Unidad de Servicios Aéreos o en su caso los resultados de la reconsideracion de
improcedencia; y

vi. La Unidad de Recursos Materiales después de documentar el siniestro validara la cantidad a
indemnizar por la aseguradora y obtendra el visto bueno de la Unidad de Servicios Aéreos.

Los deducibles de siniestros de aeronaves corresponden al porcentaje que se aplicara sobre el
importe de la pérdida determinada establecido en una poliza, y que debera liquidarse para hacer
efectiva una reclamacion, por lo que sera responsabilidad de la Unidad de Recursos Materiales
verificar el monto a cubrir por concepto de deducible conforme a las condiciones de la poéliza
contratada, asi como notificar por escrito a la Unidad de Servicios Aéreos a fin de que gestione el
pago del deducible correspondiente y proporcione copia del comprobante a la Unidad de
Recursos Materiales para que esta a su vez lo remita a la compafiia aseguradora:

a. El piloto de la aeronave siniestrada cubrird el importe total del deducible que corresponda
cuando:

i.  Exista responsabilidad probada en su contra determinada por las autoridades competentes,
peritos, especialistas en aerondutica, ajustadores y otros, asi como en aquellos casos en que se
compruebe la existencia de dolo, mala fe, sabotaje o negligencia;

ii. Cuando haya prestado la aeronave a terceras personas; y

iii. Cuando el piloto de la aeronave se haya encontrado en estado de ebriedad o bajo los
efectos de algun estupefaciente, en el momento del siniestro;

b. El piloto de la aeronave siniestrada sera responsable del pago de todos los dafios causados
y/o de la reposicion de la aeronave, cuando no sean cubiertos por la compafiia aseguradora
debido a los siguientes motivos que se sefialan de manera enunciativa mas no limitativa:

i.  Cuando no cuente con licencia vigente y apropiada para el tipo de aeronave que tripulaba;
ii. Cuando haya prestado la aeronave a terceras personas no autorizadas; y

iii. Cuando el piloto de la aeronave se haya encontrado en estado de ebriedad o bajo los
efectos de algun estupefaciente, en el momento del siniestro.

Ante un siniestro de transportes de carga, la unidad administrativa responsable de los bienes
transportados hara del conocimiento el siniestro a la Unidad de Servicios Generales, Transportes
y de Apoyo por los canales oficiales correspondientes. Asimismo, notificara de manera oficial
dentro del dia habil siguiente a la fecha del siniestro, debiendo realizar las siguientes acciones:

a. Levantar el acta ante la agencia del Ministerio Publico de la Federacién competente, asi
como el acta administrativa donde se describan los bienes afectados, la fecha del siniestro, la
causa del dafio, el lugar y la direccion donde ocurrié el accidente, asi como el nombre completo y
namero telefénico de la persona servidora publica que atendera a la persona ajustadora
designada por la compafiia aseguradora;

b. Fotografiar los dafios sufridos por los bienes siniestrados;

c. Mantener el lugar y el bien dafiado sin alteraciones hasta que se presente la persona
ajustadora designada por la compafia aseguradora, siempre y cuando no se cause alguna
afectacion adicional con ello;

d. Llenar el cuestionario de la persona ajustadora de manera precisa y veraz;

e. En caso de que haya sido necesaria la intervencion del cuerpo de bomberos y/o alguna otra
autoridad competente, sera indispensable recabar las actas generadas por la autoridad
competente; y

f.  Enviar los documentos adicionales solicitados por la persona ajustadora o la Unidad de
Recursos Materiales.
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114.

115.

Después de documentar el siniestro la Unidad de Recursos Materiales verificard la cantidad a
indemnizar obteniendo el visto bueno de las unidades administrativas competentes.

Seréa responsabilidad de la Unidad de Recursos Materiales verificar el monto determinado por
concepto de deducible conforme a las condiciones estipuladas en la pdliza contratada, asi como
informar a la unidad administrativa responsable de administrar los bienes a efecto de que proceda
a su pago y envie copia del comprobante a la Unidad de Recursos Materiales, quien turnara
copia de dicho pago a la compafiia aseguradora.

La persona servidora publica responsable de los bienes cubrird el pago del deducible cuando
exista responsabilidad probada determinada por las autoridades competentes, peritos,
ajustadores de la aseguradora y otros. Asi como en aquellos casos en que se compruebe la
existencia de dolo, sabotaje, mala fe o negligencia por parte de dicha persona servidora publica.

En caso de que se determine que la responsabilidad del pago del deducible es de la persona
servidora publica, la Unidad de Recursos Materiales notificard por escrito a la unidad
administrativa responsable de administrar los bienes el importe del deducible a fin de que solicite
a la persona servidora publica realice el pago de este a la compafiia aseguradora.

La unidad administrativa responsable de administrar los bienes informarda a la Unidad de
Recursos Materiales con un maximo de cinco dias habiles de anticipacion la realizacion del
embarque, especificando la descripcién de los bienes, valores de estos, itinerario, medio de
transporte de los bienes, fecha de salida y llegada.

En caso de pérdida, robo, extravio o dafios ocasionados al chip de las tarjetas inteligentes o
monederos electrénicos para dotacién de combustible, las unidades administrativas deberan
reportarlo de inmediato, por via correo electronico y por oficio a la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo para que se proceda a su bloqueo.

La reposicion de las tarjetas inteligentes o monederos electronicos que hayan sido bloqueadas
por alguno de los supuestos sefialados en el parrafo anterior, podran generarse hasta que la
persona titular de la Unidad Administrativa o de la Coordinacién Administrativa haga del
conocimiento que el vehiculo ya salié del taller y que continuara con el uso para el que fue
destinado.

Sera responsabilidad exclusiva de las unidades administrativas el uso indebido por consumo
efectuado en caso de que la tarjeta o0 monedero electrénicos estén bloqueados y los cargos que
se generen por la omision inmediata de dicho reporte. La Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo realizard las gestiones administrativas necesarias para la recuperacion
del recurso a que se refiere el numeral anterior con las unidades administrativas competentes.

La persona servidora publica que sufrié la pérdida, robo o extravio de la tarjeta, debera realizar la
denuncia, constancia de hechos o su equivalente ante la agencia del Ministerio Publico
competente, manifestando fecha y hora de los hechos.

La unidad administrativa elaborara el acta correspondiente donde conste la fecha y hora en que
ocurrieron los hechos; indicando también fecha y hora y el medio por el cual fue notificada la
Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo de dicha situacion.

La unidad administrativa solicitara a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo,
mediante oficio la reposicion de la tarjeta inteligente. El costo la reposicion sera cubierta por la
unidad administrativa, cuando los hechos no sean imputables a la persona responsable o usuaria
de la tarjeta respectiva; en caso contrario, dicha persona debera cubrir el gasto correspondiente.

En caso de robo, siniestro o sustitucién del vehiculo o dafio de la tarjeta de identificacion
automatica vehicular (TAG o IAVE) sera responsabilidad de las unidades administrativas, a través
de la coordinaciéon administrativa o aquella persona designada como enlace para esos efectos,
reportar de inmediato por escrito a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo,
para que se proceda su bloqueo.

Si no se realiza el reporte en los términos de esta seccion, las personas titulares de las unidades
administrativas, de la coordinaciéon administrativa o persona designada como enlace para esos
efectos, seran responsables de los cruces no autorizados y efectuados del vehiculo.
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117.

Una vez realizado el reporte correspondiente, las personas titulares de las unidades
administrativas, de la coordinacién administrativa o aquella persona designada como enlace para
esos efectos, podra solicitar la asignacion de una tarjeta de identificacion automatica vehicular
(TAG o IAVE) que sustituya la anterior, debiendo anexar copia del acta de extravio, siniestro y del
pago correspondiente, segun sea el caso.

Si el dafio de la tarjeta de identificacion automatica vehicular (TAG o IAVE) es por intentar
despegarla del parabrisas, se debera solicitar una linea de captura por el importe indique la
Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, ya que dichos bienes son
intransferibles; una vez hecho el pago se enviara el comprobante a la Unidad Especializada de
Presupuesto y Tesoreria y se podra continuar asignando una nueva.

I.1.7. Bienes de lento y nulo movimiento.

118.

119.

120.

121.

122.

123.

124.

Cuando de los registros o inventarios que se tengan en el almacén existen bienes que no
presentan movimientos por mas de doce meses al interior, se consideraran con la calidad de
lento y nulo movimiento.

Con el objeto de lograr el reaprovechamiento de bienes institucionales, la Unidad de Recursos
Materiales, semestralmente, hara del conocimiento a las unidades administrativas de la Fiscalia
General, la existencia de este tipo de bienes, a efecto de que valoren su uso o aprovechamiento
en el desarrollo de sus funciones.

Las unidades administrativas que cuenten con bienes de esta naturaleza deberan hacerlo del
conocimiento de la Unidad de Recursos Materiales y solicitarse verifigue y valorice sus
condiciones para poder retirarlos y determinar si se puede dar baja o desincorporarlos del
inventario institucional. Cuando se trate de bienes informéticos, también se deberan contar,
previamente, con el diagnostico emitido por la Unidad Especializada de Infraestructura
Tecnolodgica, Comunicaciones y Sistemas.

Cuando se retiren, den de baja o desincorporen bienes de lento o nulo movimiento, solamente
podran ser reasignados y no podran recibirse nuevamente en almacén para guarda y custodia.
Asimismo, se debera elaborar un informe cada que suceda esto, debiendo acompafiarse de las
valoraciones de las unidades administrativas competentes para esos efectos.

Una vez promovidos los bienes de lento o nulo movimiento entre las unidades administrativas, sin
reasignarlos, la Unidad de Recursos Materiales tendra que determinar su destino.

Las unidades administrativas, en todo momento evitaran la acumulacién de bienes institucionales
sin el uso adecuado.

Cuando los bienes de lento y nulo movimiento hayan sido consecuencia de adquisiciones
especificas por parte de alguna unidad administrativa; la Unidad de Recursos Materiales debera
solicitar al area requirente de dichos bienes, que justifique esa circunstancia, asi como la baja o
nula utilizacién de ellos, informando en todo momento al Organo Interno de Control.

I.2. Transportes

1.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo es la unidad administrativa encargada
del control del parque vehicular de la Fiscalia General, asi como su mantenimiento; por lo que
serd su responsabilidad el conservar en condiciones fisico-mecanicas adecuadas de dichos
bienes para proporcionar un servicio y vehiculos operables, confiables y que garanticen la
salvaguarda de la integridad fisica de sus ocupantes.

La supervision y verificacion del cumplimiento de la normatividad y condiciones de los contratos
serd responsabilidad de la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, para
garantizar la prestacion de los servicios por parte de la proveeduria, asi como de gestionar el
tramite de pago de los servicios efectivamente devengados, comprobados y justificados ante la
Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad con la colaboracién de las unidades
administrativas de la Fiscalia General.

I.2.1. Control y asignacion de vehiculos, propiedad o en uso de la Fiscalia General.

3.

El parque vehicular asignado a las unidades administrativas de la Institucion sera exclusivamente
para uso oficial de las personas servidoras publicas; en ningln caso se autorizard el uso
particular, personal o familiar de dicho bien y no podra ser conducido por personas no adscritas a
la Fiscalia General, aun y cuando se encuentre presente alguna persona adscrita a la unidad
administrativa que tenga asignado el vehiculo.
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10.

Para que se lleve a cabo la asignaciéon de un vehiculo u otros adicionales a los ya solicitados
previamente, las unidades administrativas deberan dirigir su peticion a la Unidad de Servicios
Generales, Transportes y de Apoyo en la que se justifique la necesidad de su peticion o
incremento y para determinar la asignacion o no de los mismos, ello dependera de la
disponibilidad de unidades para esos efectos.

Cuando las unidades administrativas requieran de la asignacion temporal de una unidad vehicular
deberan formalizar, con tres dias de anticipacion, su peticion a la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo en la cual se describira y anexara:

a. Eltipoy cantidad de vehiculo que se requiere;
b. Destino y kilometros aproximados por recorrer;
Fecha de inicio y término de la comision;

c
d. Fecha de devolucion;

e. Copia del oficio de comision; y
f.

Nombre, cargo, unidad administrativa de adscripcién y demas datos necesarios de la
persona que seré la responsable del uso del vehiculo.

De manera excepcional, la persona titular de la unidad administrativa a la que le fue asignado un
vehiculo podrd, justificadamente, instruir el uso del bien para el traslado de personas ajenas a la
Institucién, siempre que el traslado se realice como parte de las funciones encomendadas a la
unidad administrativa.

Todos los vehiculos institucionales o arrendados deberan pernoctar dentro de la Institucion para
lo cual debera llevarse un registro diario de las entradas y salidas del parque vehicular para
constatar dicha situacién. Las personas titulares de las unidades administrativas a las que se les
haya asignado un bien seran responsables de autorizar que dichos vehiculos no pernocten en las
instalaciones de la Institucidn con causa justificada.

En caso de que alguno de los vehiculos asignados a las unidades administrativas no haya
pernoctado en el lugar establecido para ello y tampoco se cuente con autorizacion de la unidad
administrativa correspondiente, la persona titular de la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo solicitara la justificacion respectiva, y, en caso de no existir justificacion
alguna, se debera notificar al Organo Interno de Control debiendo adjuntar todas aquellas
documentales que fortalezcan su dicho.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo realizara la entrega fisica de los
vehiculos asignados a las unidades administrativas correspondientes, y debera integrar un
expediente por cada uno de los bienes, el cual se debera integrar de la documentacion siguiente:

a. Copia simple de la factura, documento de donacién o cualquier otro acto que garantice el
uso o la propiedad institucional del vehiculo por parte de la Fiscalia General;

b. Pagos de tenencia, emplacamiento, constancia de verificacion vehicular y poliza de seguro;
c. Copia de la tarjeta de circulacion;

d. Histdrico de servicio y correctivo;

e. Ordeny facturas de los servicios emitidas por quien los haya proveido;

f.  Elresguardo de la unidad administrativa usuraria; y

g. Todos los documentos que se generen durante la vida util de la unidad.

La persona titular de la coordinacién administrativa o aquella designada como enlace de gestion
llevaran una bitacora por cada vehiculo asignado, debera contener como minimo:

a. Datos del vehiculo: marca, submarca, modelo, nimero de serie, numero de placas de
circulacion;

b. Registro del kilometraje recorrido, de acuerdo con el uso del vehiculo;
c. Consumo de combustible, de acuerdo con las cargas de este; y

d. Fecha de uso, incluyendo el inicio y fin de la comision o comisiones y una sintesis de la
actividad realizada, sin que se vulnere la seguridad o reserva de alguna de ellas.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

La unidad administrativa a través de la coordinacién administrativa seran las responsables de
mantener en buenas condiciones fisicas y mecanicas las unidades vehiculares asignadas, asi
como llevar el control, guarda, custodia y actualizar los respectivos resguardos. Informacién que
debera ser transmitida a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, en su
momento oportuno.

La persona servidora publica que conduzca el vehiculo asignado debera portar, invariablemente,
su licencia de conducir vigente, los documentos oficiales o propios del vehiculo que sean
requeridos en la normativa aplicable en materia de transito vehicular; por lo que sera responsable
de las consecuencias que sobrevengan, en caso de que carezca de los mismos o de alguno de
ellos.

La persona titular de la coordinacién administrativa o aquella designada como enlace de gestion
deben entregar a la persona usuaria del vehiculo los documentos oficiales o propios del mismo
que sean requeridos por la normativa aplicable en materia de transito vehicular.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo deberd verificar que todas las
unidades vehiculares que seran asignadas a las unidades administrativas cuenten con:

a. Juego de placas de circulacion vigente;

b. Engomado de circulacion vigente;

c. Holograma de verificacion vigente;

d. Tarjeta de circulacion vigente;

e. Copia de la pdliza de seguro vehicular vigente;

f.  Copia del certificado de la verificacion vehicular vigente;
g. Bitacora de servicio; y

h. En su caso, elementos distintivos visibles de la Institucion.

Seré responsabilidad de la persona servidora publica que tenga bajo su resguardo el vehiculo
asignado, verificar la existencia de la documentacion antes mencionada; en caso de encontrar
algun faltante debera reportarlo de manera inmediata la coordinaciéon administrativa para que se
informe a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo.

Cuando la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo programe la entrega de
vehiculos blindados a la Unidad de Seguridad Institucional debera, previamente, recabar toda la
informacion de identificacion vehicular para el inventario y control de dichas unidades.

En caso de vehiculos arrendados, quien provea el servicio deberd entregar en los domicilios de
las unidades administrativas designadas para ello. Asimismo, se hara responsable de los
importes del mantenimiento, del cambio de neuméaticos para garantizar la seguridad de las
personas que lo utilicen; su uso sera sin limite de kilometraje y/o frecuencia; de los impuestos,
derechos y tramites vehiculares que correspondan, ademas de la atencion de siniestros y
reclamo de deducibles correspondientes; lo cual sera aplicable durante la vigencia del contrato.

[.2.2. Conservacion y mantenimiento del parque vehicular institucional o arrendado.

18.

19.

La persona titular de la coordinacién administrativa correspondiente o aquella designada como
enlace seran las responsables de las unidades vehiculares asignadas se mantengan en buenas
condiciones fisicas y mecanicas.

Para poder realizar el mantenimiento preventivo, correctivo y cambio de neumaticos en vehiculos
arrendados, la persona titular de la coordinacion administrativa o persona designada como enlace
para esos efectos solicitaran a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo,
conforme a las “Ordenes de Servicios” que para ese efecto haya proporcionado la proveeduria,
de acuerdo con el contrato vigente, el tipo de mantenimiento que requieran, ademas de:

a. Marca;
b. Submarca;
c. Modelo;

d. Numero de serie;
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

e. Numero de placas de circulacion;
f.  Kilometraje de la unidad; y
g. Unadescripcion de la falla que se requiere reparar.

Cuando una unidad vehicular sea retenida por razones mecanicas, verificacion o a consecuencia
de un siniestro, la proveeduria entregara un vehiculo sustituto por cada unidad retenida, conforme
lo estipulado en el contrato celebrado con la Institucion.

Cuando la unidad vehicular que deba repararse sea de las consideradas como institucionales, las
personas titulares de la unidad administrativa, de la coordinacion administrativa o aquella
designada como enlace para esos efectos deberan presentar a la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo la “Solicitud Diagnostico/Presupuesto”.

De considerarse procedente la solicitud antes referida, la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo emitird su autorizacién a través del “Pase de Autorizacion para
Diagndstico del Vehiculo”, con lo cual se entregara el bien al taller de reparacion asignado y la
cotizacion mediante la emision de la “Solicitud del Servicio”; documentos que seran entregados a
quien preste el servicio. Lo anterior, siempre y cuando el presupuesto de la reparacién solicitada
mas el costo de las reparaciones de los ultimos seis meses no exceda el 35% del valor comercial
del vehiculo.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo podra autorizar reparaciones que
excedan hasta el 50% del valor del vehiculo, siempre y cuando considere que las causas por las
que la unidad administrativa justifica dicha solicitud sean validas; ademas debera considerar que
el monto de las reparaciones realizadas a la unidad vehicular, en los ultimos seis meses, no
hayan excedido del limite citado.

Para hacer entrega y retirar el vehiculo institucional del taller asignado para ese efecto, la unidad
administrativa designard a una persona servidora publica que se hara cargo de verificar las
condiciones mecanicas de este y su funcionamiento, en cada momento; para ello, debera:

a. Acreditarse con identificacion expedida por la Fiscalia General,

b. No recibir el vehiculo, hasta en tanto los trabajos no estén a entera satisfaccién de la
Institucién; y

c. En caso de recibir el vehiculo y nuevamente presentar la misma falla, se debera notificar a la
Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo para que se realice el tramite de
reingreso al taller y solicitar la garantia de los servicios a través del formato “Orden de Garantia”.

Cuando el vehiculo haya sido reparado a satisfaccion de la unidad administrativa solicitante, se
debera recibir la unidad vehicular a través del formato de “Entrega del Vehiculo”.

Por lo que hace a los servicios preventivos y al cambio de llantas, no se consideraran para el
calculo del porcentaje referido en esta subseccion.

Cuando los vehiculos asignados a las unidades administrativas de la Instituciébn se encontraren
fuera de su jurisdiccion en el desarrollo de alguna comision y se tuviese la necesidad de realizar
algun mantenimiento preventivo y/o correctivo, aquella debera considerar el gasto con cargo a su
presupuesto y, posteriormente, remitir a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de
Apoyo, a través de oficio la factura original de los servicios.

Para que la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo valide el mantenimiento o
reparacion realizada a la unidad vehicular verificard la informacién remitida por la unidad
administrativa; que la unidad pertenece al parque vehicular de la Institucién y que se cumple con
limites porcentuales ya sefialados para esos efectos. Hecho ello, podra gestionarse el reembolso
correspondiente, ante la Unidad Especializada de Presupuesto y Tesoreria.

Para el mantenimiento de vehiculos blindados de uso institucional, la Unidad de Seguridad
Institucional deberd tener en cuenta las disposiciones previstas en esta seccion, seguin
corresponda y tendra bajo su responsabilidad la autorizacién de servicio o reparaciones, en
términos de los limites y excepciones presupuestales que para ese efecto se determine.
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30. La Unidad de Seguridad Institucional debera remitir a la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo la informacion y soporte documental de los servicios o acciones de
mantenimiento que se hayan realizado a vehiculos blindados, para la adecuada integracién de los
expedientes.

[.2.3. Suministro de llantas.

31. Las personas titulares de la unidad administrativa, de la coordinaciéon administrativa o aquella
designada como enlace y que hayan recibido los vehiculos asignados para el desarrollo de sus
funciones solicitaran por escrito a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo el
cambio de llantas; debiendo adjuntar la evidencia documental y gréfica.

32. Programada la presentacion del vehiculo que requiere cambio de llantas en la Unidad de
Servicios Generales, Transportes y de Apoyo para la valoracion de las condiciones de los
neumaticos se verificara la informacién siguiente:

a. Marca;

b. Submarca;

c. Modelo;

d. Numero de serie;

e. Numero de placas de circulacion;
f.  Kilometraje de la unidad; y
g. Cantidad y medida de las llantas requeridas.

33. En el caso de vehiculos arrendados, la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo
debera autorizar la “Orden de Suministro” para que la unidad administrativa requirente presente el
vehiculo con la proveeduria asignada para el suministro correspondiente.

34. Las llantas que hayan sido sustituidas deberan ser entregadas a la Unidad de Servicios
Generales, Transportes y de Apoyo para se remitan a la Unidad de Recursos Materiales y se
valore la posibilidad de un rehiso de bienes o se determine su destino.

35. Cuando un vehiculo institucional requiera del cambio de llantas las unidades administrativas
deberan realizarlo en términos de lo sefialado en esta seccién y con cargo al presupuesto de
aquellas.

I.2.4. Combustible.

36. La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo sera la responsable de suministrar el
combustible a las unidades vehiculares de uso oficial, lo cual estard sujeto a la disponibilidad
presupuestaria y previa justificacion de la unidad administrativa correspondiente, respecto de:

a. Vehiculos terrestres;
b. Lanchas;
c. Plantas de emergencia; y

d. Vehiculos o equipos asegurados en depositaria y/o por autorizacion de la persona titular de
la Oficialia Mayor.

37. La persona titular de la coordinaciéon administrativa o aquella designada como enlace para esos
efectos deberan solicitar, por escrito, a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo
la dotacion mensual de combustible de los vehiculos asignados, debiendo justificar dicha peticion.

38. Los vehiculos de uso institucional a que se refiere esta seccién podran tener asignada una tarjeta
inteligente para la dotacion de combustible, la cual debera de ser asignada por la Unidad de
Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, dependiendo de la disponibilidad presupuestaria y
la justificacion remitida por la unidad administrativa. Sera responsabilidad de la persona titular de
la coordinacién administrativa o aquella designada como enlace para ese efecto por cada unidad
administrativa y sus resguardantes, el buen uso y resguardo del vehiculo y su tarjeta.
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39.

40.

41.

42.

43.

44,

Para efectos de la dotacion mensual de combustible, la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo y la Unidad de Seguridad Institucional, deberd tener en cuenta lo
siguiente:

Litros Agencia de Litros Fiscalias . )
. . L, - Litros unidades
Vehiculo Investigacion Especializadas y . )
o administrativas
Criminal Federales
Motocicletas
Montacargas 45 40.5 32
Lanchas
Basico 180 162 128
Medianos
225 202.5 160
Grande
Pick up
Suv5,7,9 450 405 320
Pesados
Blindados 540 486 384

Dichas cantidades podran ser actualizadas por la Unidad de Servicios Generales, Transportes y
de Apoyo, ante situaciones justificadas por las unidades administrativas por caso fortuito o causa
de fuerza mayor; asi como por incremento gradual de los precios del combustible; en términos de
lo dispuesto por la persona titular de la Oficialia Mayor, mediante oficio circular que emita para
esos efectos.

La persona titular de la coordinacion administrativa o aquella designada como enlace para esos
efectos enviaran mensualmente a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo las
“Cédulas de Combustible” y “Detalle de movimientos generados por el uso de las tarjetas
asignadas” debidamente validadas y firmadas y deberan estar acompafiados de la copia legible
y/o fotografia de los comprobantes de compra o tickets que amparen el consumo previo del
combustible.

En caso de no recibirse en el plazo antes referido, se entendera que la unidad administrativa esta
de acuerdo con la dotacion de combustible realizadas en el periodo indicado en las cédulas, por
lo que queda a responsabilidad exclusiva de aquellas el mal uso y/o cargos del mes que les
corresponda. Dando continuidad al proceso de conciliacién con quien haya proveido el servicio y
tramite de pago de los consumos, con el objeto de no afectar la operacién administrativa y
sustantiva de la Institucion.

La persona titular de la coordinacion administrativa o aquella designada como enlace para ello
deberan remitir a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo los resguardos de
las tarjetas inteligentes, los cuales deberan estar por ellas por ser quienes seran responsables de
Su manejo.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo podra autorizar la dotacion de
combustible a través del monedero electrénico, Unicamente, previa solicitud y justificacion que
realicen la persona servidora publica titular de la coordinacion administrativa o aquella designada
como enlace, anexando copia simple de la siguiente documentacion:

a. Incineracion:

i.  Oficio de solicitud en la que se enlisten los objetos y/o sustancias implicadas, detallando el
peso en kilogramos;

ii. Cantidad en litros requeridos; y

iii. Fecha en la que se efectuara el evento;
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45.

46.

47.

48.

b. Planta de emergencia:

i.  Oficio de solicitud indicando la capacidad maxima del tanque de combustible, marca y
modelo;

i. Fotografias del medidor y planta;

iii. Cantidad en litros solicitados; y

iv. Cantidad de litros disponibles en la planta.
c. Vehiculos de apoyo administrativo:

i.  Oficio de solicitud indicando los datos de los vehiculos sustituto y sustituido, asi como los
litros solicitados y tiempo estimado en el que el vehiculo estaréa en el taller;

ii. Documentos de ingreso al taller del vehiculo siniestrado o en mantenimiento correctivo; y
iii. Documento de entrega del vehiculo sustituto; y

d. Vehiculo designado para comision, en términos de lo sefialado en esta seccion:

i.  Oficio de solicitud en el que se sefiale el origen y destino;

ii. indicar la fecha de inicio y término de la comision;

iii. Datos del vehiculo (marca, submarca, serie y placa);

iv. Kilometraje aproximado por recorrer durante la comision describiendo cada uno de los
destinos a recorrer; y

v. Evidencia fotogréfica del tablero donde se aprecie el kilometraje y nivel de combustible del
vehiculo asignado al inicio de la comision.

e. Cubrir los rubros de los formatos “bitacora de tiempos y movimientos” y “Formato Tickets”,
debiendo desglosar:

i Remesa,;
ii. Recibo a la que corresponde la comprobacién asignada a cada Unidad Administrativa,;
iii. Copia de la documentacion que ampare el suministro;

iv. Copia legible de los tickets del consumo emitidos por la terminal bancaria, que contenga la
fecha, hora, monto y nimero de tarjeta en la que se asigné el saldo, y

v. Fotografia del kilometraje final del vehiculo utilizado.

El uso de las tarjetas y monederos electronicos esté limitado a diez movimientos por dia, de
superarlo, no sera posible utilizarla, aunque tenga saldo a su favor, hasta el dia siguiente.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo deberd informar a quien sea titular de
la Unidad Administrativa o de la Coordinacion Administrativa correspondiente, la autorizacion de
dotacién de combustible, debiendo incluir, como minimo, lo siguiente:

a. Oficio de solicitud,;

b. NuUmero de recibo;

c. Numero de remesa;

d. Cantidad asignada, y

Firma electrénica de entrega de volante.

No podréa hacerse uso de manera simultdnea de los mecanismos de dotacién de combustible que
hayan sido otorgados; En caso de detectarse lo contrario, el consumo que sea detectado como
excedente serd descontado de la proxima dotacion en la tarjeta normal que se haga, conforme a
la presente subseccion.

Si durante el desarrollo de la comisidon se consume la totalidad del combustible asignado en el
monedero electrénico, de requerir una dotacion adicional para su conclusién, el gasto debera
correr por cuenta de las personas servidoras publicas comisionadas o de la unidad administrativa
y dicho monto seréa recuperado una vez que se haya concluido la comisién, una vez que se haya
realizado el informe correspondiente y se haya justificado el gasto excedente ante la Unidad
Especializada de Presupuesto y Tesoreria.
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49.

50.

51.

52.

53.

Queda bajo la responsabilidad de las personas servidoras publicas titulares de la coordinacién
administrativa de la unidad administrativa o aquella designada como enlace aclarar ante cualquier
autoridad o instancia fiscalizadora, la dotacién solicitada, su uso racional, asi como su correcta
aplicacién en vehiculos y tiempos oficiales.

En caso de que la persona titular de la Unidad Administrativa considere que es necesario hacer
aclaraciones o reportar cargos no reconocidos, debera solicitarlo a la Unidad de Servicios
Generales, Transportes y de Apoyo, en un tiempo no mayor a treinta dias naturales y tendra que
remitir via correo electrénico:

a. Precisar si se trata de aclaracion o cargo no reconocido;
b. Monto exacto, motivo de la solicitud;

c. Copia a color de la tarjeta involucrada, por ambos lados;
d. Tickets de rechazo, y

e. Breve explicacion de lo ocurrido al momento de la carga.

Las dotaciones autorizadas deberan ser comprobadas por las unidades administrativas a la
Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, a mas tardar dentro de los diez dias
hébiles siguientes a la conclusion de la comisién para la que fue autorizada la dotacién. Se
deberan enviar los formatos de “Cédula de Combustible” y “Detalle de movimientos generados
por el uso de las tarjetas asignadas”, requisitados y anexar:

a. Copia del oficio de comision, y
b. Ticket(s) de consumo.

En caso de que la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo no reciba el escrito de
comprobacion, el término establecido, realizara las gestiones administrativas necesarias para la
recuperacion del recurso de la dotacién otorgada, directamente con las unidades administrativas.

En caso de obtener una omisién o negativa por parte de las unidades administrativas para
realizar el reintegro del recurso que nos ocupa, la Unidad de Servicios Generales, Transportes y
de Apoyo notificara al Organo Interno de Control, dicha circunstancia, para que en el ambito de
su competencia determine lo conducente.

[.2.5. Tramites vehiculares.

54.

Respecto de las unidades vehiculares que tengan bajo su resguardo la persona titular de la
unidad administrativa, de la coordinaciéon administrativa o aquella designada como enlace para
esos efectos en las entidades federativas distintas a la Ciudad de México, deberan realizar los
tramites siguientes:

a. Verificacion vehicular en la entidad federativa que corresponda:
i.  Agendar cita en el portal de la Secretaria del Medio Ambiente;

ii. Solicitar, a través de oficio, a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, la
“Orden de servicio para verificacion” adjuntando la cita emitida por la Secretaria de Medio
Ambiente, y

iii. Presentar el vehiculo en el Centro de Servicio Autorizado o en el Verificentro que
corresponda.

b. Reemplacamiento por caducidad de su vigencia o en caso de extravio de una o ambas
placas de circulacion, a través de oficio dirigido a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y
de Apoyo, adjuntando:

i. Acta por extravio de la placa de circulaciéon ante la agencia del Ministerio Publico que
corresponda;

ii. Placa de circulacion que aun tenga en su poder, de ser el caso, o copia de las extraviadas, y

iii. Comprobante de pago de derechos vehiculares, vigente.
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55.

56.

57.

c. Baja de placas por siniestro o pérdida total del vehiculo, a través de oficio dirigido a la
Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, adjuntando:

i.  Original de la carta de pérdida total del vehiculo, emitida por la compafiia que haya emitido
la péliza de seguro correspondiente;

i. Placas de circulacién delantera y trasera, en el estado en que se encuentren, y
iii. Comprobante del pago de derechos vehiculares, vigente.

d. Baja de placas por robo de vehiculo, mediante oficio dirigido a la Unidad de Servicios
Generales, Transportes y de Apoyo, adjuntando:

i.  Copia de la denuncia hecha ante el agente del Ministerio Publico que corresponda la cual
debera contener los datos de la carpeta de investigacion iniciada, y

ii. Original de la carta de pérdida total del vehiculo, emitida por la compafiia aseguradora, en
caso no recuperarse.

e. Pago de impuesto sobre la tenencia para vehiculos propiedad de la institucién asignados a
las unidades administrativas, conforme a las disposiciones vigentes.

f.  Cancelacion de la pdliza de seguros de vehiculos institucionales terrestres:

i.  Solicitar por oficio a la Unidad de Recursos Materiales con copia de conocimiento a la
Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, la cancelaciéon de la pdliza de seguro
correspondiente, y

ii. Documentar y describir el estado y situacion del vehiculo, incluyendo la informacién de:
marca, modelo, tipo, caracteristicas o especificaciones técnicas, niumero de serie, circunstancias
que justifican su obsolescencia, inutilidad, siniestro o incosteabilidad.

g. Acta de Hechos

i Levantar acta administrativa en la que se hagan constar los hechos y cumplir con los demas
actos y formalidades establecidas en las disposiciones aplicables, en cada caso, y

i. Realizar los tramites de baja de los bienes, cuando se trate de siniestros que afecten a
vehiculos terrestres, de ser el caso.

Una vez que las unidades administrativas realicen sus tramites de alta y baja de placas ante el
organismo de movilidad que les corresponda, asi como el pago del impuesto sobre tenencia o
uso de vehiculos en la Entidad Federativa que les corresponda, deberan remitir copia de la
documentacion que lo acredite a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo para
gue se integre al expediente respectivo.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo sera la responsable de realizar los
tramites vehiculares correspondientes a vehiculos asignados a unidades administrativas que se
encuentren en la Ciudad de México, excepto las fiscalias federales:

a. Pago del impuesto sobre tenencia o uso de vehiculos, de vehiculos con placas de la Ciudad
de México;

b. Realizar el alta de placas de vehiculos que se incorporen al parque vehicular, previa solicitud
de las unidades administrativas, y

c. Realizar la baja de placas de vehiculos que se desincorporen del parque vehicular, previa
solicitud de la persona titular de la unidad administrativa, de la coordinacion administrativa o de
aquella designada como enlace para esos efectos.

Con el objeto de que depurar el parque vehicular asignado a las fiscalias federales, la persona
designada como enlace para efectos administrativos, en cada una de ellas, seran las
responsables de realizar el tramite de baja de los vehiculos que sean considerados como
inoperantes, por no ser Utiles al servicio para el cual fueron destinados, y no generen gastos
innecesarios a la Fiscalia General, ello, en términos de lo sefialado en esta seccién.
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I.2.6. Tarjetas de identificacion automatica vehicular para uso oficial en cruces carreteros.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

Las personas titulares de las unidades administrativas, de la coordinaciéon administrativa o aquella
designada como enlace para esos efectos, deberan solicitar y justificar a través de oficio a la
Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo la asignacion de tarjetas de identificacion
automatica vehicular (TAG o IAVE), para el cruce libre de pago, sin restriccion de horario y fecha,
en las autopistas autorizadas y operadas por Caminos y Puentes Federales y por el Fondo
Nacional de Infraestructura.

Las tarjetas de identificacién automatica vehicular (TAGS o IAVE) estan autorizadas para el paso
libre de pago de los vehiculos de la Fiscalia General, Unicamente, en las casetas de la Red del
Fondo Nacional de Infraestructura y Red de Caminos y Puentes Federales.

Las tarjetas de identificacién automatica vehicular (TAG o IAVE) no estan autorizadas para el
paso libre de pago de los vehiculos institucionales o de uso institucional en las casetas que
operan las empresas concesionadas con interoperabilidad.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo deberd analizar las solicitudes de
asignacion de tarjetas de identificacion automatica vehicular (TAGS o IAVE) y, en su caso
autorizarlas, de no ser asi, deberd justificar las causas por las que no es posible asignar o
autorizar dicha asignacion.

Autorizada la asignacion de las tarjetas de identificacion automatica vehicular (TAG o IAVE), la
Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo programara, con base en la
disponibilidad de los vehiculos y de las unidades administrativas resguardantes, la colocacion de
las tarjetas sefialadas.

La persona titular de la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo deberd mantener
actualizado el padron o base de datos de tarjetas TAG o IAVE asignadas a los vehiculos de uso
oficial clasificados como “vehiculos especiales libres de pago”.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo como responsable de mantener
actualizado y depurado el padron de tarjetas de identificacion automatica vehicular (TAGS o
IAVE) asignadas a vehiculos oficiales, seran clasificados como “Vehiculos especiales libres de
pago”; por lo que, desde el momento de la colocacion se debera observar lo siguiente:

a. Que se lleve a cabo en las instalaciones de la unidad administrativa, previa a la que se le
haya asignado;

b. Que se cuente con el resguardo correspondiente;

c. Que se adjunte copia del oficio de comisidn respectivo;

d. Que se adhiera en el parabrisas de la unidad para la que fue asignada; y
e. Que dicha actividad se fije fotograficamente.

Las personas titulares de las unidades administrativas, de la coordinacion administrativa o,
aquella designada como enlace para ese efecto, seran los resguardantes de las tarjetas de
identificacion automatica vehicular (TAGS o IAVE) y las responsables de su correcto uso y
aplicacion racional, por lo que deberan entregar el recibo de asignacion de tarjeta electrénica
para vehiculos considerados como vehiculos para la operacion y conservacion (VOC) y el
Formato de Resguardo de Tarjeta IAVE de la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de
Apoyo debidamente requisitados.

Las tarjetas de identificacion automatica vehicular (TAG o IAVE) permaneceran inactivas y
solamente se activardn durante el periodo de la comisién que se informe o para la que fue
instalada, previo oficio de solicitud debidamente firmado por las personas titulares de las
unidades administrativas, a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, indicando
los datos de identificacion tanto del vehiculo como de la tarjeta TAG o IAVE que seran utilizados;
el trayecto, la fecha de inicio y término de la comision; asi como los datos de las personas
servidoras publicas que participaran en dicha comision.

El uso de las tarjetas de identificacion automatica vehicular (TAG o IAVE) debera ser
exclusivamente para comisiones oficiales y, en los vehiculos de uso institucional, de conformidad
con las disposiciones aplicables emitidas por la Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones y
Transportes y por ningln motivo se podra hacer uso distinto para el que fue autorizado.
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68.

69.

70.

71.

Queda bajo la mas amplia y estricta responsabilidad de las unidades administrativas, el uso
racional y exclusivo en vehiculos oficiales y de conformidad con la comisién autorizada, asi como
la aclaracion de su uso ante cualquier instancia fiscalizadora.

Cuando Caminos y Puentes Federales requiera a la Fiscalia General el pago de cruces
efectuados fuera de los periodos y/o trayectos autorizados, la persona usuaria que tenga
asignado el vehiculo y la tarjeta de identificacién automatica vehicular (TAG o IAVE) objeto de
dicho cobro, debera cubrir el mismo de manera inmediata.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, enviard por medio electrénico
durante los primeros diez dias del mes, a las unidades administrativas, un reporte con los
distintos cruces carreteros generados por el uso de las tarjetas electronicas asignadas,
relacionandolos con los vehiculos asignados.

Las unidades administrativas seran los responsables de justificar el uso de las tarjetas de
identificacién automatica vehicular (TAG o IAVE) ante la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo, la que a su vez sera la encargada de concentrar y enviar la validacion
de los cruces realizados por los vehiculos propiedad y en uso de la Fiscalia General que se
encuentran en la relacién de vehiculos libres de pago ante Caminos y Puentes Federales, los
cuales deberan estar validados en un plazo de diez dias habiles a partir de la recepcion de la
relacion detallada de cruces efectuados por parte de Caminos y Puentes Federales.

1.2.7. Registro de servicios generales, de apoyo y transportes, asi como del cumplimiento de
compromisos.

72.

73.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, debera mantener un registro
electronico y documental de toda prestacion de los servicios generales, de apoyo, transportes vy,
en su caso, del cumplimiento de compromisos contractuales o de pagos que se realicen. Para
ello, requerird a la persona titular de la unidad administrativa, a la coordinacion administrativa o
aquella persona designada como enlace remitan su informacion de manera anual.

La persona titular de la unidad administrativa, de la coordinacion administrativa o aquella
designada como enlace para esos efectos deberan, atender los requerimientos de la Unidad de
Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, para el cumplimiento de sus funciones y para
mantener actualizado el registro sefialado en esta seccion.

I.3. Servicios de apoyo.

1.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo es la responsable de atender los
diversos servicios que se requieran para el correcto funcionamiento y operacién de los inmuebles
que ocupan las unidades administrativas de la Fiscalia General, tales como:

a. Fletes y maniobras;

o

Mantenimiento preventivo y correctivo a equipos de oficina;

c. Administracion, mantenimiento y conservacién a mobiliario de oficina;

d. Impresion de emblemas institucionales, sefializacion e impresiones offset;

e. Administracién de los servicios de archivo;

f Administracion y servicios de correspondencia como mensajeria y paqueteria; y

g. Aquellos que, por necesidades determine la persona servidora publica titular de la Unidad
Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria.

I.3.1. Servicio de impresion.

2.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo remitirda a las unidades
administrativas oficio de requerimiento o levantamiento de necesidades que requieran para del
servicio de impresion:

a. OFFSET para:

i Papeleria;

i. Documentos de papeleria;
iii. Formatos diversos;

iv. Hojas membretadas;
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v. Folders;

vi. Cuadernillos, y

vii. Todo lo relacionado con el trabajo administrativo,
b. Rétulos;

c. Emblemas institucionales;

d. Banderas;

e. Sefializaciones;

f.  Pendones,y

g. Aquellas que se requieran de gran formato.

3. La persona titular de la unidad administrativa, de su coordinacion administrativa o aquella
designada como enlace para esos efectos hard del conocimiento a la Unidad de Servicios
Generales, Transportes y de Apoyo, a través de oficio:

a. Los requerimientos detallados del tipo de impresion que se requiera;
b.  Justificacion del servicio solicitado y el impacto que generaria el no contar con el servicio;

c. La muestra o prototipo a escala real del producto, publicacion o disefio para evaluar los
elementos que se incluiran en la produccion final;

d. El archivo en programa de disefio para que la proveeduria pueda realizar las pruebas
respectivas;

e. Textos y logotipos que se requieran;

f. ~ Nombre de la persona servidora publica designada como enlace para esos efectos; y datos
para su localizacién y comunicacion, asi como namero telefonico y correo institucional;

g. Que los disefios solicitados se apeguen a lo dispuesto en el Manual de Identidad Grafica de
la Fiscalia General, y

h. Visto bueno de la Unidad de Comunicacion Social, en el caso de utilizar la imagen
institucional en los disefios a imprimir;

4. Los disefios solicitados o, en su caso, enviados por las personas titulares de las unidades
administrativas, sus coordinaciones administrativas o aquellas designadas como enlace, son
responsabilidad de ellas y su contenido.

5. En aquellos casos en los que la unidad administrativa no cuente con un disefio o se requiera de
uno en especifico, debera enviar, via correo electrénico, a la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo, las precisiones del programa de disefio via electrénica, con la finalidad
de que al comunicarse con la proveeduria se esté en posibilidades de realizar el montaje
correspondiente con el contexto y/o imagen, asi como de otorgar el servicio a su entera
satisfaccion.

6. La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo debera analizar las solicitudes de
impresion de las unidades administrativas y determinar o autorizar aquellas que fueron
consideradas; informando a las unidades administrativas, sus Coordinaciones Administrativas o
personas designadas como enlaces, el periodo de vigencia de los servicios a realizar.

7. De tratarse de disefios para imprimir, de asi requerirlo, deberan ser enviados en archivo de
Publisher, Adobe lllustrator, PDF o similar, con el fin de entregar a la proveeduria el disefio con
las caracteristicas especificas para obtener la mejor calidad en el servicio de impresion.

8. Formalizado el contrato de servicios de impresiéon OFFSET, la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo debera notificar a las unidades administrativas de la Institucion el plazo
de vigencia del servicio requerido, para que deberan concretar su solicitud con cuando menos
diez dias habiles de anticipacion a la fecha en que se requieran.
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1.3.2. Servicios de mantenimiento a equipos de oficina, asi como conservacién y mantenimiento a

mobiliario.
9.

10.

11.

12.

13.

Los tipos de mantenimiento que podréa realizar la Unidad de Servicios Generales, Transportes y
de Apoyo, de manera enunciativa y no limitativa, son:

a. Preventivo, que se brinda a través de servicios minimos necesarios para que la maquinaria y
el equipo fijo de los inmuebles se mantengan en condiciones 6ptimas de uso y operacion y, a su
vez, permitir la deteccion oportuna de dafios mayores, y

b. Correctivo, en el que se involucra la realizacion de los trabajos tendientes a corregir
cualquier alteracion total o parcial, incluyendo reparaciones necesarias, suministros, cambio e
instalacion de refacciones, con el fin de mantener en uso y operacion continua y adecuada la
maquinaria y el equipo de los inmuebles.

Para solicitar algun de servicio de mantenimiento a equipos de oficina y/o de conservacion y
mantenimiento a mobiliario de oficina debera enviarse oficio a la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo, suscrito por la persona servidora publica titular de la unidad
administrativa, su coordinacién administrativa o aquella designada como enlace para esos
efectos, en el que se especifigue como minimo:

a. Eltipo de servicio que se requiere;

b. Descripcion del equipo o mobiliario a reparar, especificando el nimero de serie, marca,
modelo y el nimero de inventario;

c. Eltipo de falla que presenta, y
d. Lajustificacion de su solicitud.

Una vez que se valide la necesidad del servicio por la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo, realizara las gestiones para que la proveeduria acuda a las instalaciones
de la unidad administrativa solicitante para que se realice la cotizacion, en un periodo maximo de
dos dias habiles contados a partir de la solicitud.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo debera hacer del conocimiento a la
proveeduria que, una vez autorizado el servicio requerido se debera atender en los siguientes
plazos:

a. Cuando se trate de equipo de oficina, la entrega del equipo reparado para su funcionamiento
serd de tres dias habiles, y

b. Respecto al servicio de conservacion y mantenimiento a mobiliario de oficina, reparado, la
entrega sera de un maximo de doce dias habiles.

Cuando se concluya el servicio requerido, la persona titular de la unidad administrativa, su
coordinacion administrativa o aquella designada como enlace para ello, y a la que tenga asignado
el bien al que se le brind6 el mantenimiento respectivo debera validar a través de una “Orden de
Servicio” la entrega del equipo o mobiliario reparado y especificar:

a. Nombre completo de la persona servidora publica que recibe el bien reparado;
b.  Firma de recepcion;

c.  Numero de credencial de quien recibe el bien;

d. Sello de recepcion de la unidad administrativa, y

e. Fechade la entrega.

1.3.3. Fletes, grdas y maniobras.

14.

Para que la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo esté en posibilidades de
gestionar el servicio de flete, grias o maniobras, las personas servidoras publicas titulares de las
unidades administrativas, de sus coordinaciones administrativas o aquellas designadas como
enlace, deberan:

a. En casos no urgentes, remitir oficio, con 48 horas de antelacion a la fecha en que se
requiera el servicio;

b. En casos urgentes; el oficio debera ser entregado, al menos con 24 horas habiles de
anticipacion a la fecha del evento;

c. Especificar la cantidad y caracteristicas de los bienes que seran trasladados;
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

d. Precisar si consideran necesario que se incluya el servicio de personas cargadoras o
estibadores y para qué tipo de maniobras se requiere;

e. Sefialarlos los domicilios y horarios en los que se realizara el servicio, y
f.  Datos de la persona servidora publica designada para coordinar el servicio.

Para que la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo coordine la carga de bienes
en el lugar de origen, su descarga en el lugar de destino y puntos intermedios, de ser el caso;
ademas del correcto manejo y acomodo de los bienes a trasladar, la persona titular de la unidad
administrativa, de su coordinacién administrativa o aquella designada como enlace debera
gestionar los accesos del personal que brindara el servicio, en los domicilios correspondientes.

Ademés, la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo deber verificar, en términos
del contrato respectivo, que el personal de la proveeduria cumpla con las obligaciones sefialadas
en el contrato y durante la realizacion de los servicios requeridos.

En el caso de que el servicio solicitado sea de gria para el traslado de vehiculos, la persona
titular de la unidad administrativa, su coordinacién administrativa o aquella designada como
enlace, en su oficio de solicitud precisaran:

a. Las caracteristicas de las unidades vehiculares a trasladar:
i Marca;

i. Modelo,y

iii. Peso aproximado;

b. Anexar fotografias del vehiculo para observar las condiciones en las que se encuentra la
unidad.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo debera proporcionar con antelacion
los datos del personal asignado para realizar el servicio, asi como los del vehiculo, con la
finalidad de que la unidad administrativa requirente esté en posibilidad de gestionar los accesos
anticipadamente.

Recibido el oficio de solicitud de servicio suscrito por la persona titular de la unidad administrativa,
de su coordinacién administrativa o aquella designada como enlace para esos efectos, la Unidad
de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, entablard comunicacion con el prestador del
servicio, quien, a su vez, podra confirmar su recepcion por la misma via y, de estimarlo viable,
programar conjuntamente la prestacion del servicio.

Cuando se haya definido la programacion para la realizaciéon del servicio correspondiente, la
Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo debera programar el servicio con los
datos siguientes:

a. Nombre completo de la persona fisica o moral prestadora del servicio;
b. Nombre y cargo de quien se encarga de brindar el servicio;
c. Datos y numero de gafete de ésta, y

d. Debera contener sello, fecha y firma de la persona responsable del servicio.

1.3.4. Comedor.

21.

22.

23.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo sera la encargada de proporcionar el
apoyo respecto del servicio de comedor dentro de las instalaciones de la Fiscalia General que se
brinda a las unidades administrativas o personas servidoras publicas que asi se determine, bajo
las modalidades siguientes:

a. Alimentacion, y
b. Espacios para consumir alimentos.

La definicion de espacios para el comedor debera gestionarse con la Unidad de Infraestructura
Inmobiliaria, a efecto de que se cumpla con las condiciones necesarias y normativas requeridas
para garantizar la seguridad e higiene de los alimentos en las instalaciones, con el fin de
mantener un ambiente limpio y saludable.

El servicio de comedor, en su modalidad de espacios para consumir alimentos, se hace extensivo
a las personas servidoras publicas que laboran en las instalaciones de la Fiscalia General, asi
como a las personas prestadoras de servicio social.
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

La persona titular de la unidad administrativa, de su coordinaciéon administrativa o aquella que
haya sido designada como enlace para ello presentara por escrito, ya sea de forma impresa o
electrénica, a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo la solicitud de servicio
para personas servidoras publicas de su adscripcién, la cual deberéa contener:

a. Lajustificacion del motivo de su solicitud;

b. El nombre, cargo y nimero de credencial de las personas servidoras publicas para las que
se solicita el servicio, y

c. Especificaciones en cuanto al tipo de alimentacién, de ser necesario.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, determinara los horarios de comedor
y, en su caso, costos de los alimentos que se brinden, de asi considerarlo.

Por ninglin motivo se proporcionara el servicio de alimentacion fuera de los horarios establecidos,
salvo las excepciones que, con motivo del desarrollo de sus funciones se presenten en cada
caso.

Atendiendo a las funciones encomendadas a las personas beneficiarias del servicio, se podra
brindar el servicio a personas invitadas internas o externas, lo cual se debera informar a la
Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, minimo con dos horas de anticipacion a
la realizacidn del evento oficial o reunién de trabajo.

La persona titular de la coordinaciéon administrativa o aquella designada como enlace para esos
efectos deberd informar a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo la
necesidad de contar con alimentos especiales, por razones de nacionalidad, creencias, de salud
0 prescripcion médica, entre otros, para que se tomen las acciones pertinentes.

Cuando la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo reciba solicitud de
alimentacion fuera de las instalaciones dicha peticién debera estar suscrita por la persona titular
de la unidad administrativa y tendra que designarse un enlace para hacerle saber si existe 0 no la
disponibilidad del personal; asi como coordinar la logistica correspondiente y se tendran que
proveer los utensilios e insumos menores necesarios para brindar el servicio,

Las personas encargadas de la preparacion de alimentos deberan garantizar la higiene en los
productos de cocina y que las areas de trabajo estén limpias y desinfectadas, incluyendo
utensilios, equipos y superficies. Ademas, de que los alimentos estén en buen estado y sean
almacenados y conservados a temperaturas adecuadas para evitar la proliferacién de bacterias.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo debera realizar las acciones
necesarias para garantizar la limpieza de las personas que elaboran alimentos, del lavado de
manos, desinfeccion y fumigacion del lugar para el control de plagas.

Para el traslado de insumos perecederos, la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de
Apoyo deberéa prever que la persona proveedora cumpla con las condiciones necesarias para la
preservacion de los alimentos, en los términos precisados en el contrato respectivo.

Como parte de la informacién que la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo
debera remitir a la Unidad de Recursos Materiales para efectos de integrar el inventario
institucional, se debera remitir la informacion necesaria y cumplir con las fechas sefialadas para
ello la Unidad citada en primer término transmitira la informacion relacionada con:

a. Utensilios de cocina;

b. Cristaleria;

c. Mesas, sillas;

d. Aparatos electrodomeésticos, y

e. Cualquier otro bien que pudiera utilizarse para este tipo de servicio.

Para que la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo brinde el apoyo en este tipo
de servicios debera llevar un control y gestion de insumos e inventarios de bienes que se utilicen
o requieran con la Unidad de Recursos Materiales; asi como de las personas servidoras publicas
gue sean autorizados para acceder al servicio de comedor en su modalidad de alimentos.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, con base en la disponibilidad
presupuestal podra suspender el servicio de alimentos y de ser el caso, se hara del conocimiento
de las personas servidoras publicas usuarias.
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1.3.5. Del archivo institucional.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo como area coordinadora de archivos
de la Fiscalia General debera promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia
de gestion documental y administracion de archivos, asi como de organizar las areas operativas
de la Institucién en materia de archivos.

Las actividades destinadas a la modernizacién y automatizacion de los procesos archivisticos y a
la gestion de documentos electronicos de las areas operativas deberan realizarse de conformidad
con los lineamientos que emita el Consejo de Gobierno del Sistema Institucional de Evaluacién
de Resultados y seran coordinadas por la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de
Apoyo.

El registro y control de la informacién correspondiente a las personas enlaces de las unidades
administrativas en materia de archivos esta a cargo de la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo.

Asesorar normativa y técnicamente a las unidades administrativas de la Instituciéon respecto del
cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion documental y administracion de
archivos.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo trabajara con la Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria y la Unidad de Seguridad Institucional, en el &mbito de su
competencia, para que los espacios fisicos y mobiliarios de los lugares de almacenamiento del
archivo institucional cuenten con las condiciones de seguridad, funcionalidad y limpieza, que
garanticen la conservacion de los documentos, que deberan estar:

a. Ubicado en una zona libre de humedad:;

b. Contar con estanteria adecuada para soportar el peso de la documentaciéon y evitar su
deterioro;

c. Resguardar el archivo en cajas cuyo material permita su adecuada conservacion;

d. Contar con las medidas de seguridad necesarias para evitar que agentes fisicos y quimicos
afecten los archivos;

e. Que el uso de dicho espacio sea exclusivo para el resguardo del acervo documental;
ademéas de que, debera contar con areas de trabajo adecuadas para la realizacion de las
actividades y procedimientos propios del archivo;

f.  Verificar la existencia de zonas o0 areas restringidas donde Unicamente tenga acceso el
personal del archivo, y

g. Que los espacios cuenten con instalaciones eléctricas e hidraulicas adecuadas a las
necesidades del inmueble y las labores que ahi se realizan.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo serd la encargada de recibir y dar
tramite a las solicitudes de no adeudo de expedientes o material de archivo que haya sido
solicitado, de acuerdo con los términos establecidos en las disposiciones aplicables.

1.3.6. Servicios de correspondencia.

42.

43.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo estara encargada de administrar y
controlar los servicios de correspondencia, mensajeria y paqueteria de la Institucion; para ello,
debera hacer del conocimiento, via oficio, a la persona titular de la unidad administrativa, de la
coordinacion administrativa o aquella designada como enlace para esos efectos, quién prestara el
servicio de mensajeria y paqueteria acelerada con cobertura nacional e internacional para el
envio de documentos, paquetes oficiales; para esos efectos, se debera compartir 0 poner a su
disposicion el procedimiento a seguir.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo deberd comunicar a la persona titular
de la unidad administrativa, coordinacion administrativa o enlace designado para ello, los
requisitos minimos que deberan contener las bases de datos relacionadas con la
correspondencia que reciba cada una de ellas, entre los que se encontraran:

a. Unidad administrativa que emite el oficio, o correo electrénico;
b.  Numero de oficio;

c. Fecha de recepcion del oficio o correo electrénico;
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44.

45.

46.

47.

48.

49.

d. Tema;

e. Fecha de vencimiento, en caso de existir;

f.  Unidad administrativa a la que se turna, y

g. Numero de oficio o datos del correo electrénico con el que se contesta.

Para el caso de los servicios de mensajeria, la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de
Apoyo debera comunicar via oficio a las unidades administrativas, Coordinaciones
Administrativas o personas designadas como enlace para ello, la necesidad de contar con una
base de datos en la que se registre y controle los documentos que sean remitidos a través del
servicio de mensajeria y paqueteria, para lo cual se debera precisar la necesidad de contar, como
minimo:

a. Unidad administrativa que envia documentos o paquetes;

b.  Unidad administrativa a la que va dirigido;

Descripcion de anexos, en caso de contar con ellos;

c
d. Direccion a la que sera entregada la documentacion o paquetes;
e. Elformato o formatos que sean necesarios para dicho tramite;

f.

Precisar si los documentos o paqueteria cumplen con los requisitos previstos por la Ley del
Servicio Postal Mexicano, y

g. Los datos de la persona responsable del envio.

Las entregas de correspondencia que hagan las personas titulares de la unidad administrativa, su
coordinacion administrativa o aquella designada como enlace, deberan realizarse en la ventanilla
de correspondencia de salida de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura
Inmobiliaria.

Para efecto de comunicar a la persona titular de la unidad administrativa, coordinacion
administrativa o enlace designada para ello, segun corresponda, los requisitos que deberan tener
los espacios en los que se reciba la documentacion, la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo, la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria y la Unidad de Seguridad
Institucional, deberan emitir un oficio conjunto en el que se transmita, como minimo lo siguiente:

a. Que el lugar sea de facil acceso para las personas que hagan entrega de documentacion a
cada unidad administrativa;

b. Que se cuente con las sefalizaciones adecuadas para su ubicacion, y

c. Los bienes instrumentales y de consumo con los que se debera contar para el desarrollo de
sus funciones.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo deberd solicitar a la persona titular de
la unidad administrativa, de la coordinacion administrativa o a aquella designada como enlace
para esos efectos que, de manera mensual, primeros cinco dias habiles de cada mes, le remita
un reporte de las guias para envio, en el que se incluya:

a. Lacomprobacién del nimero de guias utilizadas y canceladas;
b. Lajustificacién de las guias utilizadas;

c. Detalle del rastreo de envios, en el que se incluya:

i.  NOmero de guia utilizado, y

ii. Las acciones de seguimiento y consulta.

La persona titular de la unidad administrativa, coordinacion administrativa o aquella designada
como enlace para ello, debera presentar a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de
Apoyo, por escrito y de manera mensual, su solicitud de guias, previa comprobacion y
justificacién del uso del abastecimiento anterior.

Para realizar el envio de correspondencia con caracter de urgente, sera necesario que la persona
titular de la una, coordinacién administrativa o aquella designada como enlace para ello, debera
registrar o sefialar en el sobre, paquete o caja, tal circunstancia, con la leyenda “URGENTE”, a
efecto de que se pueda dar el tratamiento respectivo.
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50.

51.

52.

53.

54.

55.

Si para el envio de documentos urgentes, no se destaca tal circunstancia, ni se especifica el
numero de oficio, de la carpeta de investigacion o averiguacion previa, el tipo de dictamen,
etcétera, se atendera la solicitud, de acuerdo con las cargas de trabajo, sin que pueda priorizarse
su envio.

Para que las personas servidoras publicas responsables del envio puedan dar seguimiento a su
entrega; deberan solicitar a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, via correo
electrénico, informe el estatus que guarda el envio realizado a través la proveeduria contratada
para el servicio de mensajeria y paqueteria, debiendo referir:

a. El ndmero de solicitud institucional, que fue otorgado al momento de la entrega de la
documentacién o paquete para su envio, y

b. Lafecha en que se realizaron dichas gestiones.

Cuando la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo reciba la solicitud de
informacién para seguimiento de envios, una que haya verificado los datos proporcionados,
facilitard, por la misma via, a la persona servidora publica:

a. Numero de guia entregada por la proveeduria;

b. Los datos de la clave presupuestal de cada unidad administrativa o también denominado
“centro de costos”;

c. Elfolio,y
d. Eldestino del envio.

Las fiscalias federales que deseen adherirse al servicio de mensajeria que administra la Unidad
de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, deberan remitir a dicha unidad administrativa,
via oficio, su solicitud de incorporacién para hacer uso de dichos servicios; sin embargo,
previamente se tuvo que haber gestionado ante la Unidad Especializada de Presupuesto y
Tesoreria de la Institucion la transferencia de recursos que le corresponda a aquellas y poder
cubrir los gastos correspondientes al servicio brindado.

En caso de la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo autorice la incorporaciéon
de las fiscalias federales, debera remitirse via escrito firmado por la persona titular de la unidad
administrativa, su coordinacién administrativa o aquella designada como enlace para ello, a
través del cual informe los datos e informacion de las personas servidoras publicas que podran
generar guias de mensajeria y paqueteria en el portal de la proveeduria. Para lo cual, se tendra
gue gestionar con ésta las cuentas para ello.

En estos casos, las fiscalias federales deberan cumplir con los informes, reportes y demas
informacién que le solicite la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, en
términos de esta seccién.

I.4. Pélizas de seguros para bienes patrimoniales

I.4.1. Disposiciones especiales.

1.

Los muebles, inmuebles y valores activos de la Fiscalia General deberan ser amparados a través
de una poliza para su proteccién, con determinas coberturas y contra riesgos concretos.

La persona titular de la Unidad de Recursos Materiales realizara las gestiones necesarias para la
recuperacion econémica en tiempo y forma de los bienes cubiertos en las poélizas de seguros de
bienes muebles contratadas por la Institucién.

La persona titular de la Unidad de Recursos Materiales deberd asegurarse de contratar los
seguros necesarios para aquellos bienes considerados como patrimoniales y de los que exista la
responsabilidad con las empresas aseguradoras que hayan sido autorizadas por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico que garanticen las mejores condiciones en cuanto a cobertura,
reconocimiento de antigledad, deducibles, coaseguros, precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias que resulten pertinentes para cada caso.
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1.4.2. Programa de seguros de bienes patrimoniales.

4,

La persona titular de la Unidad de Recursos Materiales propondra y administrara el programa de
seguros de los bienes patrimoniales de la Fiscalia General.

Para llevar a cabo la administracion del programa de seguros de los bienes patrimoniales de la
Institucion, la persona titular de la Unidad de Recursos Materiales debera realizar lo siguiente:

a. Identificar los riesgos que pueden determinar la posible materializacion de siniestros a
bienes asignados a las unidades administrativas;

b. Recabar toda aquella informacion que sea necesaria para actualizar los reportes de
inventarios que, en su caso, se entregaran a la persona asesora externa de seguros, asi como
todos los antecedentes necesarios;

c. Asegurarse de que las pélizas de seguros que se contraten cuenten con vigencias acordes a
la disponibilidad de sus recursos presupuestarios;

d. Analizar la disponibilidad, capacidad y eficiencia técnica, material y humana de la
conveniencia de contratar una persona asesora externa en materia de seguros;

e. Analizar y, en su caso, proponer a la persona titular de Oficialia Mayor la conveniencia de
contratar una persona asesora externa de seguros, para lo cual debera:

i.  Justificar la contratacion propuesta;
ii. Adjuntar la o las propuestas respectivas, y

iii. Precisar las contravenciones o perjuicios institucionales, en caso de no proceder la
contratacion propuesta.

f.  Coadyuvar al cumplimiento de las disposiciones legales que resulten aplicables en materia
de seguros patrimoniales.

1.4.3. De la persona asesora externa de seguros de bienes patrimoniales propiedad o a cargo de la
Fiscalia General

6.

La persona asesora externa de seguros debera:

a. Colaborar en la integracion y elaboracion del programa de seguros patrimoniales de la
Fiscalia General, para la cual deber& considerar la realizacion de un andlisis técnico que sustente
las condiciones de proteccién de dicho programa, el cual debera incluir al menos:

i La identificacion de los riesgos asegurables de la Fiscalia General,
ii. Laidentificacion de los bienes asegurables;

iii. La elaboracion de las coberturas propuestas, limites maximos de responsabilidad y
sublimites, comparacién de distintas condiciones de aseguramiento, costo en el mercado y el
andlisis de los riesgos involucrados;

iv. La vigencia de los contratos;
v. La elaboracion del sustento técnico de deducibles, franquicias y cuotas;

vi. La identificaciébn y descripcion de los riesgos no cubiertos, de las exclusiones de
responsabilidad para la aseguradora y de las medidas de seguridad exigidas;

vii. La integracion del programa de pago de las primas.

b. Asesorar a la persona titular de la Unidad de Recursos Materiales, en la evaluacion de las
proposiciones entregadas por parte de las personas representantes de las compafiias
aseguradoras y, en general, para cualquier decision en materia de seguros que se requiera
durante los procedimientos de contratacion;

c. Apoyar a la persona titular de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e
Infraestructura Inmobiliaria o de la Unidad de Recursos Materiales en la resolucion de las dudas
gue le planteen en reuniones de aclaraciones como parte del procedimiento de contratacién
respectivo, a fin de que las decisiones sean acordes con la normatividad aplicable, la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas y la Ley sobre el Contrato de Seguro;
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d. Orientar a la persona titular de la Unidad de Recursos Materiales en la elaboracion del
manual de operacion del programa de seguros patrimoniales, el cual, deberd contener, cuando
menos, la siguiente informacion:

i Visitas de campo;

ii. Reportes;

iii. Prevenciony seguridad integral;

iv. Procedimiento para altas y bajas de bienes en las pélizas de seguro que correspondan;

v. Acciones en caso de siniestro, especificando las diferentes etapas desde su inicio hasta la
firma del finiquito, y

vi. Capacitacion al personal responsable.

e. Estimar el costo de las primas que, en su caso, cubrira la Fiscalia General para el siguiente
ejercicio fiscal;

f.  Proporcionar la informacion necesaria en materia de administracion de riesgos,
reclamaciones, renovaciones de contratos y la que, en forma especial, le sea solicitada por la
persona titular de la Unidad de Recursos Materiales;

g. Recomendar a la persona titular de la Unidad de Recursos Materiales sobre las
adecuaciones al programa de seguros patrimoniales cuando se considere que se requiere
modificar o cambiar las disposiciones relacionadas con los riegos asegurables, para que sean
contemplados en las coberturas contratadas, y

h. Las demas que en materia de seguros le asigne la persona titular de la Unidad
Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria o de la Unidad de Recursos
Materiales.

La persona que sea propuesta para fungir como asesora externa de seguros requerird, como
minimo:

a. Ser agente de seguros al menos con autorizacion tipo “C” o superior emitida por la Comisién
Nacional de Seguros y Fianzas;

b. Ser persona moral, y

c. Contar con la constancia de inscripcion en el registro de asesores externos de seguros a
cargo de la Comision Nacional de Seguros y Fianzas.

La contratacion que realice la Institucion de una persona asesora externa de seguros debera
realizarse en términos de lo dispuesto en las disposiciones institucionales en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y, de manera especifica, se deberd observar que
dicha persona:

a. Se haga responsable del resultado de su actuacion, por lo que, al momento de ser
contratado cuente con una pdliza que cubra sus errores y omisiones;

b. De demostrarse alguna responsabilidad directa, se podra solicitar a la Comision Nacional de
Seguros y Fianzas la revocacion de la autorizacion para actuar como persona agente de seguros
en los términos de las disposiciones aplicables, y

c. Tanto la persona asesora externa de seguros como los socios de la compafiia de seguros a
la que se adjudique el servicio de aseguramiento de bienes patrimoniales de la Fiscalia General,
no deberan tener relacion alguna que implique vinculacion econémica entre ellos, bajo cualquier
forma, derivada de la colocacion del programa.

I.4.4. Bienes susceptibles de proteccion a través de poliza de seguro.

9.

En cumplimiento a las disposiciones en la materia, la persona titular de la Unidad de Recursos
Materiales debera contratar las pdlizas de seguro necesarias para proteger los bienes
patrimoniales de la Fiscalia General en forma temporal o permanente conforme al programa de
seguros patrimoniales de la Institucién, conforme a lo siguiente:

a. Propiedad,;

b. Arrendamiento;

c. Comodato;

d. Aseguramiento Ministerial;

e. Depositaria, y

f.  Cualquier otra figura aplicable.
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1.4.5. Registro y control de bienes con pdliza de seguro.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Las disposiciones previstas en esta subseccion son de observancia obligatoria para la persona
titular de la unidad administrativa que intervenga o participe en el aseguramiento y la gestion de
riesgos de los bienes a cargo de la Fiscalia General.

La persona titular de la Unidad de Recursos Materiales debera integrar toda la informacion
relacionada con los bienes protegidos con alguna poéliza de seguro en el programa de seguros
patrimoniales expedido por la Fiscalia General para llevar a cabo la reclamacién de los siniestros
gue se lleguen a suscitar.

Para asegurar los bienes patrimoniales, la persona titular de la Unidad de Recursos Materiales
debera generar una relacion documental y digital de bienes inmuebles y el inventario de los
bienes muebles propiedad, bajo responsabilidad o de los que tenga interés asegurable la Fiscalia
General. Dicha informaciéon debera ser proporcionada por la persona titular de la Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria, asi como de la Unidad de Registro de Aseguramientos Ministeriales y
Destino Final.

En caso de que la Unidad de Recursos Materiales considere necesario, podra solicitar
informacion adicional a otras unidades administrativas de la Fiscalia General, para cumplir con el
objeto de esta subseccion.

Es responsabilidad de la persona titular de la unidad administrativa, de su coordinacion
administrativa responsable de administrar los bienes y de la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo el gestionar ante la persona titular de la Unidad de Recursos Materiales,
el alta de los bienes adquiridos en los inventarios institucionales.

La persona titular de la unidad administrativa, de su coordinacién administrativa responsable de
administrar los bienes, estan encargados de responder ante aquellos casos en los que se suscite
algun siniestro y sea dictaminado como improcedente por no acreditar su propiedad.

Es responsabilidad de las personas titulares de la Unidad de Servicios Generales, Transportes y
de Apoyo, de la Unidad de Servicios Aéreos y de la Unidad de Registro de Aseguramientos
Ministeriales y Destino Final, informar dentro de los quince dias naturales a la Unidad de
Recursos Materiales, los movimientos de aseguramiento de vehiculos y aeronaves
respectivamente, contados a partir de que se determine cualquiera de los siguientes supuestos:

a. Alta de bienes por:
i Adquisicién;
ii. Asignacion de equipo nuevo recibido por la Institucion como pago en especie de la

aseguradora o por cualquier otra modalidad por la cual la Fiscalia General adquiera la propiedad
de los bienes, o

iii. La entrega a la Fiscalia General en calidad de comodato o aseguramiento ministerial o
cualquier otra figura legal analoga.

b. Baja de bienes por:

i Inutilidad;

ii. Incosteabilidad de mantenimiento preventivo o correctivo, o
iii. Robo, entre otros.

La persona titular de la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo debera informar
a la persona titular de la Unidad de Recursos Materiales cuando tenga conocimiento de las altas,
bajas o modificaciones a las pélizas de seguro de bienes, indicando la descripcién detallada del
bien, asi como la fecha de inicio del alta, baja o del dltimo movimiento realizado, a mas tardar al
dia siguiente de su conocimiento.

En el caso que se trate de vehiculos en comodato, de aseguramiento ministerial o cualquier otra
figura andloga, sera responsabilidad de la persona titular de la Unidad de Registro de
Aseguramientos Ministeriales y Destino Final y de la unidad administrativa responsable de
administrar los bienes, solicitar a la persona titular de la Unidad de Recursos Materiales se realice
el tramite para proteger el bien a través de una poliza de seguro.
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19.

20.

21.

22.

23.

En el caso de los vehiculos que se pretenda enajenar como unidad vehicular, desecho ferroso o
cualquier otra modalidad conforme al programa anual de disposicion final de bienes muebles, es
responsabilidad de la persona titular de la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de
Apoyo, solicitar a la Unidad de Recursos Materiales, dentro de los 10 dias habiles a partir de que
conozca oficialmente esta condicion, la baja de la péliza de seguro vehicular.

Para realizar el tramite de baja en la podliza de seguro, la persona titular de la Unidad de Servicios
Generales, Transportes y de Apoyo deberd indicarse la fecha a partir de la cual tendra que surtir
efectos, asi como solicitar, segun corresponda, su alta en la pdliza de bienes muebles e
inmuebles bajo los riesgos cubiertos en la seccion de contenidos.

Al momento de llevar a cabo la enajenacion de dichos bienes, la persona titular de la Unidad de
Registro de Aseguramientos Ministeriales y Destino Final y, en su caso, la Unidad de Servicios
Generales, Transportes y de Apoyo debera remitir a la persona titular de la Unidad de Recursos
Materiales copia de las actas que evidencien la disposicion final de los bienes enajenados para
darse de baja en los inventarios institucionales.

Cuando la persona titular de la unidad administrativa que tenga asignada una unidad vehicular
para uso oficial presente su solicitud para modificar la péliza de seguro sobre los posibles riesgos
del vehiculo, la persona titular de la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo
debera informar por escrito a la Unidad de Recursos Materiales el tipo de modificacion a la péliza
de seguro:

a. Adaptaciones o conversiones del vehiculo, o
b. Cambio de pdliza de seguro de vehiculos, de bienes muebles e inmuebles o viceversa.

La Unidad de Recursos Materiales aceptara Unicamente requerimientos relacionados con el
aseguramiento de aeronaves cuando provengan y/o se encuentren verificados por la Unidad de
Servicios Aéreos, para ello, se estara a lo siguiente:

a. Altas: a lainclusién de bienes dentro de la péliza de seguro y/o modificaciones que implica el
alza en la prima de seguro de aeronaves;

b. Bajas: a la cancelacion de cobertura de seguro para algun bien y/o cambio de cobertura en
la pdliza que implica la devolucion de prima del seguro, y

c. Modificaciones: aquellas correcciones de datos en la péliza de aseguramiento y que no
implican cambios en la prima del seguro.

1.4.6. De la administracion de riesgos a bienes patrimoniales con pdéliza de seguro.

24,

25.

26.

27.

Las acciones que realice la persona titular de la Unidad de Recursos Materiales para administrar
los riesgos de los bienes patrimoniales de la Fiscalia General, estaran enfocadas a:

a. Laplaneacion;

b. La organizacién;

c. Ladireccion,y

d. Elcontrol de las pdlizas de seguro.

Para lo sefialado en el numeral anterior, la persona titular de la Unidad de Recursos Materiales
debera integrar, organizar, conservar y actualizar los expedientes de los bienes que cuenten con
poéliza de seguros, los cuales contaran con la documentacion que acredite la propiedad de los
bienes y valores inventariados.

Por otra parte, la persona titular de la Unidad de Recursos Materiales adoptara las medidas que
estime pertinentes para crear un sistema documental o informatico en el que se registren los
bienes que cuenten con podliza de seguros, el cual, debera estar permanentemente actualizado y
ser compatible con los sistemas manuales o informaticos que al efecto opere el area de
almacenes e inventarios.

Con el objeto de que puedan practicarse las conciliaciones de informacion y la clasificacion de los
bienes que cuenten con poéliza de seguro, con base en registros existentes, la persona titular de
la Unidad de Recursos Materiales debera recabar, respecto de cada uno de los bienes y como
minimo, lo siguiente:

a. Tipo de bien;

b. Descripcion;
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

c. En caso de vehiculos:

i. Marca:

i. Modelo,y

iii.  Numero de serie;

d. Ndmero de inventario;

e. Fechay valor de adquisicion;

f.  Unidad administrativa y/o persona responsable del resguardo del bien;
g. Siniestralidad anual de cada una de las pdlizas de seguros contratadas;
h.  Vigencia de las pélizas de seguros, y

i.  Cualquier otra que se considere necesaria para el adecuado control de los bienes y valores
protegidos por las pélizas de seguros.

Ademas, de la Unidad de Recursos Materiales y de la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo buscaran que se lleve a cabo el resarcimiento del dafio ocurrido a bienes
patrimoniales de la Institucion, asi como todas aquellas practicas encaminadas a eliminar,
disminuir o transferir riesgos bajo un esquema de mejora continua, sera la responsable de:

a. Atender los siniestros que le sean reportados por la persona titular de alguna unidad
administrativa, su coordinaciéon administrativa o aquella designada para esos efectos, y

b. Administrar de los bienes para obtener su recuperacién en efectivo o en especie, segin sea
el caso.

Los siniestros que afecten el patrimonio de la Fiscalia General, seran atendidos por la Unidad de
Recursos Materiales desde su inicio y hasta su conclusién conforme a lo dispuesto en la presente
subseccion y las disposiciones aplicables, previa notificacion por escrito de la unidad
administrativa responsable de administrar los bienes o de la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo.

La persona titular de la unidad administrativa responsable de administrar los bienes asignados o
de la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo son los encargados de remitir la
documentacién que le sea requerida por la Unidad de Recursos Materiales dentro de los 5 dias
habiles posteriores a dicho requerimiento, a efecto de sustentar la reclamacion formulada ante la
compafiia aseguradora por haberse suscitado un siniestro en contra del bien que tiene asignado.

El contrato de aseguramiento en su cobertura por robo debera amparar la reparacién de los
dafos ocasionados por terceros al ingresar al inmueble a sustraer bienes contenidos en cajones,
cajas fuertes, archiveros, gavetas y, en general, cualquier otro mobiliario o dispositivo de
seguridad destinado al depdsito y almacén de bienes y valores.

Cuando el siniestro ocurra con violencia fisica, la unidad administrativa responsable de
administrar los bienes o la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo informara a la
Unidad de Recursos Materiales, previa inspeccion del ajustador designado por la compafia
aseguradora, la siguiente documentacion:

a. Presupuesto, orden de servicio y/o facturas de las reparaciones efectuadas en materia de
herreria, canceleria, carpinteria y demas servicios que resulten necesarios;

b. Factura de adquisicion de bienes o dispositivos de seguridad, proteccién o vigilancia
dafados, hojas de resguardo;

c. Actas o denuncias levantadas ante la persona agente del Ministerio PUblico de la Federacién
competente, y

d. Cualquier otro documento que sustente la reclamacion.

Con objeto de resarcir el dafio ocurrido a bienes patrimoniales o de los que sea responsable la
persona titular de alguna unidad administrativa, la persona titular de la Unidad de Recursos
Materiales podra obtener su recuperacion en efectivo o en especie, de conformidad con lo
siguiente:

a. Dafos y/o pérdidas parciales de bienes asegurados: cuando esta circunstancia es
consecuencia de un siniestro, la Unidad de Recursos Materiales, debera solicitar a la persona
representante de la compafia aseguradora, en los términos de las disposiciones aplicables, la
reparacion y/o recuperacion del bien siniestrado a entera satisfaccion de la Institucion, y
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34.

35.

36.

37.

b. Pérdida total de bienes asegurados: cuando esta circunstancia es consecuencia de un
siniestro, la Unidad de Recursos Materiales, debera solicitar a la persona representante de la
compafiia aseguradora, en los términos de las disposiciones aplicables, la reposicién del bien
dafiado o, en su caso, el pago de la indemnizacion respectiva, segin convenga a los intereses de
la Fiscalia General.

La Unidad Recursos Materiales podra convenir la recepcion de bienes que sustituyan a los
siniestrados, siempre y cuando dichos bienes se destinen al mismo objeto que los siniestrados.

En caso de que algun siniestro se dictamine como improcedente se notificara a la persona titular
de la unidad administrativa o de su coordinacién administrativa que sea responsable de
administrar los bienes o a la Unidad de Recursos Materiales, las causas que provocaron la
improcedencia para que, dentro de los 20 dias habiles posteriores a su recepcion, se restituya el
bien dafiado o se cubra el valor de mercado de este.

La informacion de improcedencia del dictamen debe estar acompafiado del soporte documental
hasta lograr la restitucion o pago correspondiente.

En caso de que no se cumpla con el plazo establecido para informar a la persona titular de la
Unidad de Recursos Materiales, esta dara vista al Organo Interno de Control, a efecto de
deslindar responsabilidades; al mismo tiempo, se debera informar a la Unidad Especializada en
Asuntos Juridicos para que emita su opinion técnica correspondiente.

1.4.7. De la administracion de riesgos a bienes patrimoniales y asegurados.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

La persona titular de la Unidad de Recursos Materiales est4d encargada de garantizar la
recuperacion, reparacion o sustitucion en tiempo y forma de los bienes amparados en las poélizas
de seguro que tiene registradas.

Con el objeto de resarcir el dafio ocurrido a bienes patrimoniales o de los que sea responsable la
Fiscalia General, la persona titular de la Unidad de Recursos Materiales podrd obtener su
recuperacion en efectivo o en especie de la siguiente manera:

a. Dafos o pérdidas parciales de bienes asegurados: Debera solicitar a la aseguradora, la
reparacion o recuperacion del bien siniestrado a entera satisfaccion de la Institucion, en términos
de las disposiciones aplicables, y

b. Pérdida Total de Bienes Asegurados: Debera solicitar a la aseguradora, en los términos de
las disposiciones aplicables, la reposicién del bien dafiado o en su caso, el pago de la
indemnizacion respectiva, segun convenga a los intereses de la Fiscalia General.

La persona titular de la Unidad de Recursos Materiales podra convenir la recepcién de bienes
gue sustituyan a los siniestrados, siempre y cuando se destinen al mismo objeto.

Los tramites ante la compafiia aseguradora para la devolucion de primas no devengadas por
bajas de aseguramiento de aeronaves o vehiculos, asi como por cambios de cobertura de vuelo a
tierra de aeronaves o por cualquier otro concepto que implique devolucion de primas a la Fiscalia
General deberan ser gestionados o tramitados por la Unidad de Recursos Materiales; asi como
efectuar el tramite de pago de primas por alta en aseguramiento y por el cambio de cobertura de
tierra a vuelo para el caso de aeronaves.

En caso del siniestro a un vehiculo de uso institucional asegurado el conductor de la unidad
siniestrada debera avisar a la compafila de seguros, conforme a lo sefialado en la presente
subseccion y a las condiciones pactadas en el contrato vigente, asi como las que se deriven de la
Ley Sobre el Contrato de Seguro y la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas e
inmediatamente debera informar a la persona titular de la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo y de la Unidad de Recursos Materiales o personas designadas como
enlace.

Respecto de los siniestros ocurridos a los bienes patrimoniales de la Fiscalia General, la persona
titular de la Unidad de Recursos Materiales, de la Unidad de Servicios Generales, Transportes y
de Apoyo o aquella designada como enlace podra solicitar a la Unidad Especializada en Asuntos
Juridicos asesoria juridica para realizar los tramites legales que procedan, asi como formular las
denuncias o querellas que resulten necesarias en defensa de los intereses de la Fiscalia General
y ejercer la coadyuvancia necesaria con el agente del Ministerio Publico de la Federacion.

La persona titular de la Unidad de Recursos Materiales o de la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo podran solicitar a la persona titular de la unidad administrativa
responsable de los bienes siniestrados que, remita la documentacion requerida para sustentar la
reclamacion formulada ante la compafila aseguradora. dentro de los cinco dias habiles
posteriores a dicho requerimiento.
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1.4.8. Atencion a siniestros de bienes muebles.

45.

46.

47.

48.

49.

50.

En el caso de la atencién de los siniestros de los bienes muebles que sean reportados por la
persona titular de la unidad administrativa, la persona titular de la Unidad Recursos Materiales es
la responsable de recuperar en efectivo o especie el valor del bien siniestrado.

De suscitarse algun siniestro a los bienes asignados a una unidad administrativa, es
responsabilidad de la persona servidora publica encargada de su resguardo realizar las gestiones
para levantar el acta administrativa correspondiente para hacer constar los hechos y cumplir con
los demas actos y formalidades establecidas en las disposiciones aplicables en cada caso.

La persona titular de la unidad administrativa responsable de un bien mueble cuando tenga
conocimiento de algun siniestro ocurrido en contra de dicho bien debera colaborar recabando la
documentacion necesaria o requerida por la persona titular de la Unidad de Recursos Materiales
a efecto de que ésta integre debidamente el expediente y efectle la reclamacién correspondiente
ante la compafiia responsable de la emisién de la pdliza de seguro respectiva.

La persona titular de la Unidad de Recursos Materiales o aquella designada para realizar los
trdmites ante la compafiia que haya emitido la pdliza de seguro que ampara la proteccion del bien
mueble deberéa:

a. Verificar el monto a cubrir por concepto de deducible conforme a las condiciones estipuladas
en la poliza contratada;

b. Informar a la persona titular de la unidad administrativa competente bienes para que proceda
Su pago respectivo, y

c. Resguardar el comprobante de pago respectivo, para su entrega a la persona representante
de la compafiia de seguros.

La persona titular de la Unidad de Recursos Materiales serd la encargada de autorizar el pago del
deducible correspondiente, cuando exista responsabilidad probada y determinada por las
autoridades competentes, las personas peritas, ajustadoras de la aseguradora y otros; asi como
en aquellos casos en que se compruebe la existencia del dolo, mala fe, sabotaje o negligencia.

En los casos sefialados en el numeral anterior, la persona titular de la Unidad de Recursos
Materiales entregard a la persona representante de la compafiia aseguradora el comprobante
respectivo, para los efectos conducentes.

1.4.9. Atencién a siniestros de bienes inmuebles y su contenido.

51.

52.

53.

En caso de siniestro a bienes inmuebles o cualquier objeto que se encontrare en su interior, la
persona titular de la unidad administrativa responsable debera dar aviso de inmediato a quien sea
titular de la Unidad de Recursos Materiales, via telefénica y correo electrénico y tendra que
formalizar el reporte a mas tardar el dia habil siguiente al que ocurra el siniestro, debiendo
acompafiarlo de la siguiente informacion:

a. Acta de hechos sefialando fecha del siniestro, descripcion precisa del bien o bienes
afectados, causa o posible causa que provoco los dafios suscitados, domicilio completo del
inmueble o contenidos dafiados;

b. Nombre completo, correo electrénico y nimero de teléfono de la persona servidora publica
gue atendera al ajustador designado por la compafiia aseguradora, y

c. Fotografias del lugar de los hechos que demuestre los dafios ocasionados.

La persona titular de la Unidad de Recursos Materiales verificard el monto determinado por
concepto de deducible, conforme a las condiciones estipuladas en la pdliza contratada para el
inmueble, asi como notificar a quien sea titular de la unidad administrativa responsable de su
administracion a efecto de que realice el pago respectivo y proporcione copia del comprobante a
la Unidad de Recursos Materiales a fin de que esta lo entregue a la persona representante de la
compafiia de seguros respectiva.

La persona servidora publica responsable de los bienes cubrird el pago del deducible cuando
exista responsabilidad probada y determinada por las autoridades competentes, las personas
peritas, ajustadoras de la compafiia responsable de la pdliza de seguro y otros; asi como en
aquellos casos en que se compruebe la existencia de sabotaje, dolo, mala fe o negligencia por
parte de dicha persona servidora publica, previa autorizaciéon de la Unidad de Finanzas.
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54.

En caso de que se determine que la responsabilidad del pago del deducible es de la persona
servidora publica responsable del bien inmueble o de los objetos en su interior, la persona titular
de la Unidad de Recursos Materiales debera notificar por escrito a quien sea titular de la unidad
administrativa responsable de administrar los bienes, el importe del deducible a fin de que
solicite, por escrito, el pago de la persona servidora publica ante la compafiia responsable de la
péliza de seguro.

1.4.10 Atencién de lesiones o pérdida de caninos.

55.

56.

57.

58.

59.

Ante el aviso de siniestros por lesiones o pérdida de caninos por parte de la unidad administrativa
responsable de administrar dichos bienes se debera realizar un reporte dentro del dia habil
siguiente a la ocurrencia del siniestro, documentado ante la persona titular de la Unidad de
Recursos Materiales, conforme las disposiciones previstas en este libro.

Una vez documentado el siniestro, la Unidad de Recursos Materiales, verificard la cantidad a
indemnizar por la compafia responsable de la pdéliza de seguros respectiva, conforme a la
informacion proporcionada por la persona titular de la unidad administrativa responsable de
administrar los bienes, la cual deber& otorgar su visto bueno para los efectos conducentes.

Respecto de los deducibles que resulten ante el reclamo realizado a la compafiia responsable de
la péliza de seguro, la persona titular de la Unidad de Recursos Materiales deberé:

a. Verificar el monto determinado como deducible, conforme a las condiciones estipuladas en
la pdliza contratada;

b. Notificar dicho importe a la persona titular de la unidad administrativa responsable en
administrar los bienes para que proceda su pago, y

c. Enviar copia del comprobante de pago a la persona representante de la compafiia
responsable de la péliza de seguro.

Para efecto de cubrir el pago del deducible correspondiente a la pdliza de seguro que protege el
bien por parte de la persona responsable de los bienes la responsabilidad debera estar probada y
determinada por las autoridades competentes, las personas peritas o ajustadoras de la
aseguradora; asi como en aquellos casos en que se compruebe la existencia de sabotaje, dolo,
mala fe o negligencia por parte de la persona responsable del bien.

En caso de que se determine que la responsabilidad del pago del deducible es la persona
servidora publica resguardante de los bienes, la persona titular de la Unidad de Recursos
Materiales notificaré por escrito a quien sea titular de la unidad administrativa administradora de
los bienes, a fin de que se solicite el pago del deducible a la persona garante del bien y le
proporcione copia del comprobante para su entrega a la persona represente de la compafia
responsable de la péliza de seguro.

1.4.11. Atencioén de las estadias de aeronaves del uso institucional.

60.

61.

62.

63.

La persona titular de la Unidad de Servicios Aéreos informara trimestralmente a quien sea fitular
de la Unidad de Recursos Materiales durante los primeros 10 dias habiles siguientes del mes, las
estadias de aeronaves con mas de 15 dias naturales en tierra, sin actividad operativa.

La persona titular de la Unidad de Recursos Materiales debera analizar la informacion que le
remita la Unidad de Servicios Aéreos para su envio a la persona representante de la compafiia
responsable de la poliza de seguro para revision.

Cuando la persona titular de la Unidad de Recursos Materiales reciba el importe de dias tierra
computados por la compafiia responsable de la péliza de seguir debera revisarlo en un plazo no
mayor a 10 dias habiles para que, de considerarlo pertinente, quien sea titular de la Unidad de
Servicios Aéreos valide la informacion.

Sera responsabilidad de la persona titular de la Unidad de Recursos Materiales solicitar a quien
sea representante de la compafiia responsable de la péliza de seguro respectiva la devolucién de
primas por estadias en forma trimestral, a mas tardar 30 dias naturales siguientes a partir de la
fecha en que se haya emitido la péliza de seguro, previa conciliacion de monto a devolver entre la
persona representante de la compafiia emisora de la péliza de seguro y de la Fiscalia General,
siempre y cuando dicho rubro esté considerado en la poliza de aeronaves contratada.
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I.5. Bienes asegurados por la persona agente del Ministerio Publico de la Federacion.

I.5.1 Disposiciones especiales

1.

La persona titular de la Unidad de Registro de Aseguramientos Ministeriales y Destino Final
estara encargada de la transferencia, administracién y destino de bienes que hayan sido
asegurados por el agente del Ministerio Publico de la Federaciéon durante el desarrollo de la
investigacion.

Para mantener actualizada la informacion contenida en el registro documental y digital que tenga
la Unidad de Registro de Aseguramientos Ministeriales y Destino Final respecto de los bienes
asegurados por la persona agente del Ministerio Publico de la Federacion, podra solicitar a la
persona titular de la unidad administrativa que le haya entregado el bien lo siguiente:

a. Informe el estado de la situacion juridica del bien;

b.  Remitir las constancias que soporten lo sefialado en su informe;
c. Detallar el estado que guardan los bienes, y

d. Fotografias que evidencié el estado de los bienes asegurados.

La persona titular de la Unidad de Registro de Aseguramientos Ministeriales y Destino Final sera
la encargada de asignar a la persona titular de la unidad administrativa un bien que pueda ser
utilizado, por ser:

Inflamables;

Fungibles;

a
b

c. Perecederos;
d De féacil descomposicion o deterioro;

e De mantenimiento o conservacion de alta especializacion;
f. Animales vivos;

Vehiculos, o

Q@

h.  Bienes, cuya administracion resulte incosteable para la Federacion

La persona titular de la Unidad de Registro de Aseguramientos Ministeriales y Destino Final sera
la encargada del registro y control de los bienes asegurados ministerialmente mediante la
interconectividad en el sistema SICRAM, de acuerdo con su naturaleza; ademas de establecer
los mecanismos de coordinacion que correspondan.

La informacién que obtenga la persona titular de la Unidad de Registro de Aseguramientos
Ministeriales y Destino Final respecto al estado y estatus juridico de los bienes asegurados
debera hacerlos del conocimiento de la Unidad de Recursos Materiales para efecto de que se
registre en el inventario de bienes de uso institucional. cuidando en todo momento no se
transgreda el sigilo de la investigacion.

En caso de que alguna autoridad jurisdiccional, ministerial o0 administrativa en materia de bienes
asegurados formule algun requerimiento especifico en la materia a la Unidad de Registro de
Aseguramientos Ministeriales y Destino Final, debera atenderse con base en la informacion
contenida en sus registros.

De conformidad con las disposiciones aplicables en la materia, la persona titular de la Unidad de
Registro de Aseguramientos Ministeriales y Destino Final podra gestionar ante las autoridades
ministeriales y jurisdiccionales se determine el destino legal de los bienes asegurados.

I.5.2. Visitas de verificacion a concesionarios.

8.

La persona servidora publica adscrita a la Unidad de Registro de Aseguramientos Ministeriales y
Destino Final que realice funciones de verificacion debera:

a. Realizar, periddicamente, inspecciones a los patios concesionarios o0 particulares para
corroborar la existencia de los bienes asegurados a su resguardo;

b. Proponer medias de conservacion efectivas para los bienes que se encuentren en resguardo
en alguno de los lugares sefialados en el numeral anterior;

c. Comprobar que se cumplen con las disposiciones aplicables al control administrativo de los
bienes asegurados a que se refiere esta subseccion o cualquier otra disposicién aplicable;
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10.

11.

12.

13.

d. Corroborar la calidad, idoneidad y oportunidad del registro de los bienes asegurados por
parte de las personas agentes del Ministerio Publico de la Federacion, de la Policia Federal
Ministerial y las personas peritas, y

e. Cualquier otra que ayude en el desarrollo de sus actividades.

Para el desarrollo de las actividades de verificacién, las personas adscritas a la Unidad de
Registro de Aseguramientos Ministeriales y Destino Final que realicen dicha funcion podran:

a. Solicitar a las personas encargadas de los patios concesionarios o particulares que le
entreguen la informacion necesaria para el cumplimiento de sus funciones;

b. Tomar fotografias para evidenciar lo sefialado en su informe, y

c. Levantar un acta o constancia de hechos a efecto de que se describan las acciones
realizadas, asi como los datos de las personas que hayan intervenido o hayan colaborado en el
desarrollo de su actividad.

Cuando la persona verificadora de la Unidad de Registro de Aseguramientos Ministeriales y
Destino Final, con motivo de la realizacién de sus funciones detecte actos u omisiones en materia
de bienes asegurados que puedan considerarse infracciones, debera hacerlo del conocimiento de
su titular para que, de estimarlo pertinente, dé vista a las autoridades competentes a efecto de
que puedan determinar lo conducente a la responsabilidad administrativa o penal de quien
corresponda.

En el caso de aseguramiento ministerial en consideracién a que solo se otorga la guarda y
custodia del bien, a consideracion de la persona titular de la Unidad de Registro de
Aseguramientos Ministeriales y Destino Final se solicitara a la Unidad de Recursos Materiales se
gestione la posibilidad de proteger el bien con una pdliza de seguro; peticion que debera
presentarse por escrito y debidamente justificada y motivada.

El contenido del informe que presente la persona visitadora a la persona titular de la Unidad de
Registro de Aseguramientos Ministeriales y Destino Final, de considerarlo pertinente, sera la base
para la persona titular de dicha unidad administrativa pueda emitir el diagndstico correspondiente.

La persona visitadora podra considerar la concertacion de acuerdos con la persona responsable
del bien o de los patios concesionarios o particulares a efecto de que puedan establecer los
términos y condiciones en que podran mejorarse los servicios de los concesionarios para la
verificacion de la seguridad del inmueble.

1.5.3. Diagndstico en materia de bienes asegurados.

14.

15.

16.

17.

La persona titular de la Unidad de Registro de Aseguramientos Ministeriales y Destino Final para
elaborar el diagndstico correspondiente que se entregard a la persona titular de la Unidad
Especializada en el Sistema Institucional de Evaluacion de Resultados, deberan considerarse los
apartados siguientes:

a. Resguardo de bienes asegurados;
b. Almacenamiento, y
c. Guarday custodia.

Aunado a lo antes sefialado, el diagnéstico deberéa enfatizar y evidenciar cada una de las razones
por las cuales el bien asegurado se encuentra en el estado que se reporta, debiendo soportar sus
argumentos con la evidencia documental y fotografica que se estime pertinente.

Recabar informacién con la Unidad Especializada en el Sistema Institucional de Evaluacion de
Resultados cuando exista discrepancia sobre el aseguramiento de bienes y su situacion juridica,
asi como la documentacion relacionada con el aseguramiento decretado y el estado de los
bienes.

La Unidad de Registro de Aseguramientos Ministeriales y Destino Final debera elaborar
diagnosticos en materia de resguardo, almacenamiento, guarda y custodia de los bienes
asegurados y proporcionarlos a la Unidad Especializada en el Sistema Institucional de Evaluacién
de Resultados y a las unidades administrativas competentes en la materia.
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18.

La persona titular de la Unidad de Registro de Aseguramientos Ministeriales y Destino Final,
teniendo en cuenta el informe o reporte que elabore la persona que haya realizado la visita
correspondiente para la revision del estado que guardan los bienes asegurados, debera precisar,
de ser el caso:

a. Silos bienes que se encuentran reportados a la Unidad de Recursos Materiales coinciden
con los encontrados en la visita;

b. En caso de que no coincidan los bienes inventariados con los observados, se debera
levantar una constancia de hechos, y recabar las evidencias necesarias para ello;

c. De observar dafios a los bienes que estan asegurados, se debera describir en que,
consisten y guardar evidencia de ello;

d. Cuando se haya considerado la generacion de acuerdos con la persona garante de los
bienes, quedaran plasmados, previo visto bueno de la persona encargada del inmueble, y

e. Precisar en qué consisten las deficiencias en la seguridad para el resguardo de los bienes.

I.6. Disposicion final de bienes muebles

1.

La disposicion final de los bienes muebles no Utiles de la Institucion puede conllevar cualquier de
las acciones siguientes:

a. Venta,

b. Donacion;

c. Permuta;

d. Dacion en pago;

e Comodato, o

f.  Destruccion de bienes.

Para que la Unidad de Recursos Materiales pueda considerar que un bien mueble no es util,
deberé tener en cuenta:

a. La obsolescencia o grado de deterioro que imposibilite su aprovechamiento en el servicio;
b.  Sison adn funcionales, pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio;
c. Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

d. Los vehiculos (terrestres, maritimos, pluviales y aéreos) que se han descompuesto y su
reparacion no resulta rentable, y

e. Que sean considerados como desechos y no sea posible su reaprovechamiento.

La persona responsable de realizar las acciones necesarias para que se determine la disposicion
final de algun bien mueble asignado sera la persona titular de la unidad administrativa, de su
coordinacion administrativa o aquella designada para ello, en los términos siguientes:

a. En las fiscalias federales y las representaciones en el extranjero, u homologos, lo hara la
persona titular de cada una de ellas, y

b. En el resto de las unidades administrativas, lo hara la persona titular de la Unidad de
Recursos Materiales.

I.6.1. Programa anual de disposicion final de los bienes muebles.

4,

Autorizado el programa anual de disposicion final de bienes muebles por la persona titular de la
Oficialia Mayor, debera difundirse dentro de los cinco dias habiles siguientes en la pagina de
internet de la Fiscalia General.

La persona titular de las fiscalias federales o de las representaciones en el extranjero u
homdlogos deberan solicitar por escrito a la Unidad de Recursos Materiales la incorporacion de
bienes muebles no Utiles al programa anual de disposicién final de bienes muebles, para lo cual
deberan remitir como minimo las documentales siguientes:

a. Dictamen de no utilidad conforme a lo sefialado en el numeral 1.6.3;

b. Acuerdo administrativo de desincorporacion del régimen del dominio publico de la
Federacion, suscrito por la persona titular de la unidad administrativa, segun corresponda;
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10.

11.

12.

13.

14.

c. Sefialar el periodo en el que se propone llevar a cabo la disposicién final de los bienes
muebles no utiles;

d. Oficio o correo electronico a través del cual la Unidad de Recursos Materiales haya validado
gue los bienes muebles puestos a su consideracion no son Utiles;

e. El resguardo de los bienes muebles no Utiles sujetos a disposicion final firmado por la
persona servidora publica responsable del bien, y

f.  Evidencia fotografica donde se advierta el deterioro de los bienes muebles, no utiles.

La Unidad de Recursos Materiales sera responsable de incorporar al programa anual de
disposicion final de bienes muebles, aquellos que sean no Utiles y hayan sido dictaminados para
baja cada unidad administrativa, a efecto de que la persona titular de la Oficialia Mayor emita la
autorizacion correspondiente.

Cuando los bienes que se pretendan incluir en el programa anual de disposicion final de los
bienes muebles sean vehiculos terrestres; previo a presentar la solicitud correspondiente, se
debera contar con el documento que acredite la baja de la matricula vehicular ante la autoridad
correspondiente que haya gestionado la persona titular de la unidad administrativa, de su
coordinacion administrativa o la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo,
directamente.

La persona titular de la Oficialia Mayor, a més tardar el 31 de enero de cada ejercicio fiscal,
emitira las autorizaciones de incorporacion de bienes no Utiles al programa anual de disposicién
final de bienes muebles, para que surtan los efectos conducentes.

La persona titular de la unidad administrativa, de su coordinacion administrativa o aquella
designada para esos efectos deberan realizar los procedimientos de disposicion final, para lo cual
solicitaran a la Unidad de Recursos Materiales la baja de los bienes en el inventario institucional,
asi como de la poliza del seguro correspondiente, dentro de los siguientes diez dias habiles a
partir de la fecha en que se haya concluido el procedimiento de disposicion final.

La Unidad de Recursos Materiales podra llevar a cabo:

a. Venta de bienes, sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través del
procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas;

i.  Cuando el valor de los bienes no sea superior al equivalente a cuatro mil veces el valor de la
UMA.

ii. Previa autorizacién del 6rgano técnico, de ser el caso, cuando se presenten condiciones o
circunstancias extraordinarias o imprevisibles o situaciones de emergencia, o no existan por lo
menos tres posibles personas interesadas capacitadas legalmente para presentar ofertas.

b. Adjudicacién directa, cuando el valor de los bienes no rebase el equivalente a mil veces el
valor de la UMA.

Cada uno de los procedimientos referidos en el numeral anterior, se aplicaran, siempre, bajo la
Optica de obtener las mejores condiciones para la Institucion, en cuanto a precio, oportunidad y
demas circunstancias pertinentes.

En el procedimiento de venta, independientemente de la modalidad, previo a la entrega de los
bienes muebles al adjudicado, la Unidad de Recursos Materiales debera contar, por escrito, con
la validacion del pago a cargo de la Unidad Especializada de Presupuesto y Tesoreria.

Tratdndose de la venta de desechos generados periédicamente, su desincorporacion patrimonial
debe realizarse de manera oportuna a través del procedimiento que corresponda, sin
fraccionarlos, mediante contratos con vigencia de hasta un afio. Para el caso de una vigencia
mayor se requerira la autorizacion previa del érgano técnico o de la persona a quien le competa,
sin que pueda exceder de dos afios.

En el supuesto descrito en el numeral anterior, se debera pactar la obligacion de ajustar los
precios en forma proporcional a las variaciones que presente la valuacion otorgada por el Centro
Federal Pericial Forense. La falta de retiro oportuno de los bienes podra ser motivo de rescision
del contrato.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

Para realizar la disposicion final de bienes muebles cuyo origen sea donaciones realizadas por la
Embajada de los Estados Unidos de América, la Unidad de Recursos Materiales solicitara la
autorizacion expresa de dicha Embajada, a través de la Coordinacién de Entendimiento
Bicentenario y, se iniciara el procedimiento de disposicion final hasta que se cuente con dicha
autorizacion.

Los actos de disposicion final que realice la Fiscalia General en sus representaciones fuera del
territorio nacional, se regiran en lo procedente por lo dispuesto en la presente subseccion, sin
perjuicio de lo dispuesto por las disposiciones aplicables del lugar donde se lleven a cabo.

Seréa responsabilidad de la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo y de las
personas titulares de las fiscalias federales la modificacion de las pélizas de seguro de los
vehiculos, cuando a dichos bienes se le haya dado un destino final conforme al programa anual
de disposicion final de los bienes muebles.

El programa anual de disposicion final de los bienes muebles Gnicamente podra ser modificado
por la persona titular de la Oficial Mayor, dichas reformas podran realizarse hasta antes de
concluir el ejercicio que corresponda.

Las reformas al programa anual de disposicion final de los bienes muebles podran referirse a:
a. Ladisposicion final, o
b. La eliminacion o adiciéon de bienes

El procedimiento de disposicién final de los bienes muebles solo podra aplicar respecto de
aquellos que hayan sido incorporados al programa anual de disposicion final de los bienes
muebles.

1.6.2. Desincorporacion y disposicion final de bienes muebles patrimoniales.

21.

22.

23.

24.

25.

La desincorporacion y disposicion final de bienes se realizara a través del acuerdo administrativo
gue emita la persona titular de la Oficialia Mayor y aplicara respecto de los bienes del régimen del
dominio publico de la Federacion.

El acuerdo de desincorporacion debera constar por escrito y suscrito por la persona titular de la
Oficialia Mayor, asi como por las personas titulares de las fiscalias federales y representaciones
en el extranjero, segun corresponda. Ademas de que, dicho acuerdo podra referirse a uno o mas
bienes debidamente identificados de manera individual.

El acuerdo de desincorporacion de bienes deberd incluirse en:

a. El programa anual de disposicion final de bienes muebles y sus efectos se activaran en el
momento de disposicion final de aquellos, y

b. En la donacion, particularmente, en la autorizacidon que, en su caso, otorgue la persona
titular de la Oficialia Mayor.

La Unidad de Recursos Materiales sera responsable de que el acuerdo de desincorporacion de
bienes forme parte del o los expedientes en los que se contenga la informacién relativa a los
bienes muebles, cuya documentacién serd conservada por el tiempo que establezcan las
disposiciones aplicables en la materia.

Cuando el destino final de los bienes implique una transmisiéon de dominio a favor de las
compafiias aseguradoras, la Unidad de Recursos Materiales realizard el tramite para la
desincorporacion del patrimonio de la Fiscalia General.

1.6.3. Dictamen de no utilidad.

26.

El dictamen de no utilidad debera ser emitido por la persona titular de la unidad administrativa
que tenga el bien a su servicio, de su coordinaciéon administrativa o aquella designada como
enlace y debera:

a. Describir el bien, y
b. Acreditar las causas de no utilidad, entre las que pueden ser:
i.  Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en un servicio;

ii. Que, siendo funcionales, ya no se requieren para la prestacién de servicio para el que fue
obtenido;

iii. Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;
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27.

28.

29.

iv. Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable;
V. Que sean considerados como desecho y no es posible su reaprovechamiento, y

vi. Que no son susceptibles de aprovechamiento en un servicio por una causa distinta de las
sefialadas.

c. Enlistar los bienes muebles no utiles, con su nimero de inventario correspondiente, para lo
cual, la unidad administrativa podra anexar la documentacion que ayude a identificar cada bien,
firmada por las personas titulares de la coordinacién administrativa o aquella designada como
enlace;

d. Precisar si se trata de bienes muebles donados por la Embajada de los Estados Unidos de
América;

e. Detallar el estado fisico de los bienes muebles no Utiles;

f.  En el caso de bienes considerados como desecho, es imprescindible incluir un apartado de
observaciones en el que se especifiquen las causas o caracteristicas por las que se determina tal
circunstancia. Asi como la determinacién respectiva de su calidad

g. Tratandose de vehiculos (terrestres, maritimos y aéreos) y semovientes sera necesario
contar con un dictamen de no utilidad individual. Ademas, de precisar su ubicacion fisica;

h.  Justificar la determinacion de la no utilidad de los bienes muebles, y
i.  Cualquier otra circunstancia que se considere necesaria para estos efectos.

En el caso de que los bienes a desincorporar sean armas, municiones, explosivos, quimicos
agresivos 'y municiones, artificios, explosivos y sustancias quimicas relacionadas, sus
componentes, accesorios y demas objetos regulados por la ley especial, asi como de materiales
contaminantes o radioactivos u otros objetos cuya posesion o uso puedan ser peligrosos o causar
riesgos graves; su enajenacion, manejo o destruccion se hara de acuerdo con los ordenamientos
legales aplicables.

La persona titular de la Fiscalia General y de la representacion en el extranjero, emitira el
dictamen de no utilidad que corresponda y se propondra la disposicion final de los bienes
muebles.

Cuando los bienes a desincorporar sean considerados como con caracteristicas especiales, el
dictamen debera contar con el dictamen técnico suscrito por el area especializada; por ejemplo,
en los casos de bienes:

a. Con contenido tecnoldgico, o

b. Aeronaves.

1.6.4. Entrega de bienes muebles no utiles al almacén.

30.

31.

Para considerar un bien como no util debera determinarse como:
a. Obsoleto;

b. Deteriorado de forma que imposibilita su aprovechamiento en el servicio; en caso de que se
consideren aun funcionales, pero, que ya no se requieran para la prestacion un servicio;

c. Descompuesto y no son susceptibles de reparacion o su reparacion no resulta rentable;
d. Desechosy no es posible su reaprovechamiento, o

e. Que no son susceptibles de aprovechamiento en un servicio por una causa distinta de las
anteriores.

Para realizar la entrega de bienes muebles no utiles dictaminados como desecho, la persona
servidora publica titular de la unidad administrativa, su coordinacién administrativa o la persona
servidora publica designada para ello, debera solicitar mediante oficio a la Unidad de Recursos
Materiales le designe fecha y hora para la entrega fisica de los bienes, en el entendido de que
estos deberan estar registrados en el inventario institucional, de ser el caso, y asignados a la
unidad administrativa solicitante;
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32. La persona servidora publica titular de la unidad administrativa al recibir la notificacion de la
programacion realizada por la Unidad de Recursos Materiales para la recepcién de los bienes
muebles no Utiles debera acompafiar el bien con:

a. Lasolicitud de entrega;

b. Eldictamen de no utilidad;

c. Elresguardo correspondiente, y

d. Cualquier otra documentacion que requiera la Unidad de Recursos Materiales.

33. Cuando la Unidad de Recursos Materiales detecte que la solicitud o el dictamen de no utilidad
presentan inconsistencias, debera hacerlas del conocimiento de la unidad administrativa
solicitante para que se realicen las modificaciones o aclaraciones correspondientes.

34. En caso de que la persona representante de la unidad administrativa que entregara los bienes al
almacén no se presentase, la entrega sera cancelada y aquella debera solicitar una nueva
programacion a la Unidad de Recursos Materiales para su recepcion.

35. Una vez recibidos y concentrados los bienes muebles no utiles en el almacén de la Unidad
Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria y la Unidad de Recursos
Materiales realizard designaciones correspondientes en el inventario de la Institucion, de ser el
caso.

36. Los bienes muebles no utiles que por dimensiones, pesos 0 caracteristicas no puedan ser
entregados de manera fisica a la Unidad de Recursos Materiales deberdn permanecer en las
instalaciones de la unidad administrativa resguardante hasta que se realice la disposicion final de
los mismos. Una vez que se adjudiquen los bienes, la Unidad de Recursos Materiales o la unidad
administrativa resguardante sera la responsable de entregar los bienes a la persona adjudicada.

1.6.5. Enajenacion de bienes muebles.

37. Para que la Unidad de Recursos Materiales pueda determinar el valor comercial de los bienes a
enajenar a titulo oneroso, debera solicitar el dictamen de valuaciéon al Centro Federal Pericial
Forense a afecto de que una persona perita valuadora determine el valor del bien.

38. Cuando el Centro Federal Pericial Forense haga del conocimiento que no cuenta con persona
perita valuadora en la materia requerida, la Unidad de Recursos Materiales podra solicitar la
colaboracion del Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales, instituciones de
crédito o corredores publicos para que una de las personas valuadoras de su adscripcion pueda
realizar dicha actividad. En caso de que se busque contratar a una persona perita valuadora
distinta a las ya sefialadas debera acreditar su capacidad legal y profesional, la cual tendra que
ser verificada por la Unidad de Recursos Materiales.

39. La vigencia de los avallos sera determinada por la persona perita que lo haya emitido, con base
en su experiencia profesional, la cual no podra ser inferior a ciento ochenta dias naturales a partir
de la fecha de su emision, ni podra exceder de un afio.

40. En el caso de bienes que sean considerados como desechos, el avalio solamente podra ser
realizado por personas adscritas al Centro Federal Pericial Forense. Cuando no exista la
disponibilidad de personas especializadas en la materia se utilizar la lista de valores minimos
para desechos de bienes muebles que publica la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, a
través del Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales.

41. Cuando la Unidad de Recursos Materiales solicite un avallo, deberd precisar que debera
establecerse el valor comercial y el procedimiento por el cual llego a esa conclusion.

42. Cuando la Unidad de Recursos Materiales identifique que, en el avallo se incurrié en practicas
indebidas o fueron emitidos en perjuicio del contrato, se dara vista a la autoridad competente para
gue tome las medidas pertinentes o deslinde de la responsabilidad respectiva.

43. La Unidad de Recursos Materiales debera asegurarse que, el valor minimo de venta del bien
mueble este vigente:

a. Cuando menos hasta la fecha en que se difunda o publique la convocatoria de licitacion
publica;

b. Enlafecha en que se entreguen las invitaciones a cuando menaos tres personas, 0

c. Enlafecha en que se formalice la adjudicacién directa, permuta o dacién en pago.
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44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

Para el caso especifico de las representaciones en el extranjero, la persona titular de cada una
de ellas podra obtener los avallos de instituciones o terceros capacitados legalmente para ello,
segun las disposiciones que resulten aplicables en el pais de que se trate.

Respecto a la determinacion del valor de vehiculos, en las representaciones en el extranjero, se
podran utilizar publicaciones equivalentes a la Guia EBC Libro Azul, conocida como guia de
informacién a comerciantes de automoviles y camiones y aseguradores de la Republica Mexicana
u otras referencias idoneas, dejando constancia de ello en el expediente respectivo.

Para determinar el valor minimo de venta en el caso de vehiculos, la Unidad de Servicios
Generales, Transportes y de Apoyo, la persona titular de las fiscalias federales y aquella titular en
las representaciones en el extranjero deberan:

a. Aplicar la Guia EBC o Libro Azul, edicion mensual o trimestral que corresponda, para
establecer el valor promedio de los vehiculos, el cual se obtendra de la suma del precio de venta
y el precio de compra dividido entre dos;

b. Verificar fisicamente cada vehiculo conforme al valor minimo del vehiculo, con la finalidad de
obtener el factor de vida util de los vehiculos, el cual resultarhd de la aplicacion de las
puntuaciones respectivas de cada uno de los conceptos de dicho formato, y

c. Multiplicar el factor de vida util por el valor promedio obtenido.

Cuando se trate de vehiculos cuyos valores no aparezcan en la Guia EBC o Libro Azul, o bien de
aquellos que debido al servicio al cual fueron afectos hubieren sufrido modificaciones y sus
caracteristicas no estén plenamente identificadas en la citada guia, su valor ser4 determinado
mediante avallo:

a. Camiones con cajas de carga,

b. Pipas-tanque;

c. Ambulancias, y

d. Vehiculos que se encuentren fuera del territorio nacional.

Cuando la unidad vehicular, por su estado fisico, se considere como desecho ferroso, la
determinacion de su valor minimo debera obtenerse con base en la lista de valores minimos para
desechos de bienes muebles que publica el Instituto de Administracion y Avalios de Bienes
Nacionales.

Si los vehiculos se encuentran con los motores desvielados, las transmisiones o tracciones
dafadas, 0 que para su uso se requiera efectuar reparaciones mayores, el valor correspondiente
se determinard a través de avallo, salvo que se encuentren en el estado fisico sefialado en el
numeral anterior.

La Fiscalia General podra enajenar bienes muebles, a través de los procedimientos:
a. Licitacion publica, incluyendo la subasta;

b. Invitacién a cuando menos tres personas; o

c. Adjudicacion directa.

Para efecto de las presentes disposiciones, los procedimientos descritos a continuacion inician
con la autorizacion de la persona titular de la Oficialia Mayor o del drgano técnico de control y
concluye con la entrega de los bienes; excepto el comodato, que termina con la restitucion de los
bienes a la Fiscalia General.

a. Ladonacion;

b. Lapermuta;

c. Ladacién en pago, y
d. Elcomodato.

En ningln caso procederan donaciones, comodatos, daciones en pago o permutas en favor de
asociaciones o sociedades de las que formen parte el cényuge o los parientes consanguineos
hasta el cuarto grado por afinidad o civiles, de la persona servidora publica que, en cualquier
forma, intervenga en el procedimiento de donacioén.
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1.6.6. Donacion de bienes muebles.

53.

54.

55.

56.

57.

La persona titular de la Unidad de Recursos Materiales llevard a cabo la donacion de bienes
muebles que ya no resulten Utiles para las actividades de la Fiscalia General pero si para:

a. Las dependencias federales;

b. Los organismos descentralizados;

c. Las empresas de participacion federal;
d. Los organismos autbnomos;

e. Las entidades federativas,

f.  Los municipios;

g. Lasinstituciones de salud,

h. Las instituciones de beneficencia;

Las instituciones de asistencia;
j.  Las instituciones educativas;
k. Las instituciones culturales; o

. A quienes atiendan la prestacion de servicios sociales por encargo de las propias
dependencias;

m. Personas beneficiarias de algun servicio asistencial publico;
n. Comunidades agrarias, 0
0. Ejidos, para sus fines.

Las donaciones deberan ser analizadas por el 6rgano técnico, previa solicitud que formalice la
persona titular de la Oficialia Mayor, con el objeto de llevar a cabo la conveniencia de celebrar
dicha operacién, para lo cual debera anexarse la informacion siguiente:

a. Solicitud por escrito, en atencion de la persona titular de la Fiscalia General o de la persona
titular de la Oficialia Mayor;

b. Documentacién que acredite la identificacion del donatario, y

c. Determinacion de que los bienes se ajustan al objeto y actividades de otra institucion o
dependencia de las sefialadas en esta subseccion;

d. Copia del dictamen de no utilidad de los bienes;
e. Copia del acuerdo administrativo de desincorporacion, y
f.  Relacion de los bienes a donar y su valor de inventario.

La persona titular de la unidad administrativa que haya emitido la documentacion que se
presente, sera la responsable de la veracidad de la informacién contenida.

Una vez que se autorice la donacion o se cuente con la constancia del dictamen favorable del
6rgano técnico o persona autorizada para ello, la Unidad de Recursos Materiales se asegurara de
que su formalizacion se realice a través de la celebracion de los contratos respectivos y que en
las clausulas respectivas se establezcan las previsiones para que los bienes se destinen al objeto
para el que fueron donados; concluyendo el proceso con la suscripcion del acta de entrega de los
bienes donados.

Cuando la Unidad de Recursos Materiales detecte que el bien considerado para donacién no
cumple con los requisitos antes mencionados o que no haya sido aceptado para esos efectos por
el érgano técnico, deberd verificar si existe o no alguna otra solicitud de donacién respecto de
bienes idénticos o similares por parte de:

a. Instituciones de seguridad publica de caracter federal o local -en ese orden-;
b. Instituciones educativas de caracter publico, o

c. Instituciones de salud federal o local -en ese orden-.
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58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

Cuando la Unidad de Recursos Materiales constante la existencia de una solicitud en los términos
sefialados en el numeral previo, pondra a consideracion de dichas instituciones los bienes
considerados para donacion y de ser aceptados, debera proponer a la persona titular de la
Oficialia Mayor su desincorporacion del patrimonio de la Fiscalia General, para su posterior
formalizacion.

Ante la inexistencia de alguna solicitud en los términos antes precisados, la Unidad de Recursos
Materiales debera poner a disposicion del Instituto para Devolver al Pueblo lo Robado los bienes
de que se trate y, en caso de que sean aceptados, se realizaran las acciones conducentes para
desincorporar del patrimonio de Fiscalia General dichos bienes.

Si el Instituto para Devolver al Pueblo lo Robado, conforme a sus disposiciones aplicables, no
acepta dichos bienes la Unidad de Recursos Materiales debera proponer a la persona titular de la
Oficialia Mayor la desincorporacién de los bienes respecto del patrimonio de Fiscalia General y
proceder a su enajenacion mediante subasta publica, destruccion o destino final, conforme a la
naturaleza de los bienes de que se trate.

La Unidad de Recursos Materiales deberd garantizar que no procedan donaciones para su
posterior venta por el donatario, al menos durante un afio posterior a la firma del contrato.

La persona titular de la Unidad de Recursos Materiales otorgara, en comodato, bienes muebles
gue ya no resulten Utiles para las actividades de la Fiscalia General pero si para otras
dependencias, entidades, los gobiernos de las entidades federativas, de los municipios, asi como
instituciones de educacion superior y asociaciones que no persigan fines de lucro, siempre y
cuando con ello se contribuya al cumplimiento de programas del gobierno Federal, circunstancia
que debera ser acreditada por Institucién que busque ser beneficiaria.

El érgano técnico correspondiente deberd, invariablemente dictaminar cualquier comodato que
pretenda celebrar la Fiscalia General, para ello, la persona titular de la unidad administrativa, de
su coordinacion administrativa o aquella designada como enlace debera presentar el caso, con al
menos la siguiente informacion:

a. Escrito de solicitud dirigido a la persona titular de la Fiscalia General o de la Oficialia Mayor
en el que se justifiqgue el uso de los bienes y el compromiso de realizar las acciones necesarias
para la conservacion del bien y su responsabilidad sobre el deterioro que sufra;

b. Copia del dictamen de no utilidad de los bienes, y
c. Unarelacion de los bienes a otorgar en comodato y su valor de inventario.

La persona titular de la unidad administrativa que haya emitido la documentacion que se
presente, sera la responsable de la veracidad de la informacion contenida.

Una vez que la persona titular de la Unidad de Recursos Materiales cuente con la constancia del
dictamen favorable del drgano técnico o persona autorizada para ello, los comodatos deberan
formalizarse mediante la celebracién de los contratos respectivos, velando que, en el clausulado
se establezca como minimo lo siguiente:

a. Duracién del comodato;
b. Obligaciones de mantenimiento y conservacion del bien;
c. Responsabilidad ante la pérdida o deterioro que sufra por el uso indebido;

d. Obligacion de proteger los bienes a través de una pdéliza de seguro con cobertura amplia
contra todo riesgo, por el valor destructible de los bienes, donde la beneficiaria preferente sea la
Fiscalia General, durante el tiempo que dure el comodato;

e. Compromiso de cubrir las obligaciones fiscales, pagos de derechos que, en su caso, se
llegaran a generar, y

f.  Obligacién informar anualmente el estado de conservacion y uso del bien, el cual, podra
estar sujeto a supervision por parte de la Institucion, si asi se requiere.

La persona titular de la Unidad de Recursos Materiales podra formalizar contratos de dacion en
pago, a fin de transmitir la propiedad de bienes muebles que ya no resulten Utiles para las
actividades de la Institucion y, solamente, procedera para extinguir obligaciones pendientes de
pago contraidas previamente por la Fiscalia General.
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67.

68.

La Unidad de Recursos Materiales debera poner a consideracion del érgano técnico o de la
persona autorizada para ello, los asuntos relacionados con la dacién en pago, presentando, como
minimo la siguiente informacion:

a. Documento de conformidad suscrito por la persona acreedora para recibir en pago un bien
distinto en lugar del debido, conforme al valor minimo establecido para el efecto;

b. Constancia suscrita por la persona titular de la Unidad Especializada de Presupuesto y
Tesoreria en la que se identifique el documento en el que conste el adeudo por parte de la
Fiscalia General y sus antecedentes;

c. Dictamen de no utilidad de los bienes;
d. Copia del acuerdo administrativo de desincorporacion;

e. Relacion de los hienes a entregar a través de la dacion en pago, asi como su valor de
inventario, y

f.  Dictamen de valuacion en el que se determine que los bienes que se entregan cubren el
importe total de la cantidad necesaria para liberar a la Fiscalia General del pago de su deuda o
crédito pendiente.

Una vez que el 6rgano técnico o la persona autorizada para ello, emita la constancia del dictamen
favorable, la dacion en pago debera formalizarse a través de los contratos respectivos, en los que
la Unidad de Recursos Materiales garantizard que se establezca, cuando menos, lo siguiente:

a. Documento que acredite el valor de inventario de los bienes muebles no utiles;
b. Constancia que avale el monto del adeudo, objeto de la dacion de pago;

c. Valor de los bienes a entregar;

d. Descripcion detallada de los bienes muebles, y

e. Documentacion que acredite la propiedad y/o trasmision de la propiedad de los bienes que
entrega la Fiscalia General.

1.6.7. Permuta.

69.

70.

71.

La persona titular de la Unidad de Recursos Materiales podra formalizar contratos de permuta
para hacer entrega de bienes muebles que ya no resulten Utiles para las actividades de la
Fiscalia General y recibir a cambio otros que le sean Utiles para el desempefio de sus funciones;
sin embargo, debera garantizar que se cuenta con la determinacion de que el intercambio es
respecto de bienes equiparables en precio o si resulta un remanente en dinero a favor de la
Institucién, dicha cantidad debera ser menor al valor de los bienes.

La Unidad de Recursos Materiales debe poner a consideracion del 6rgano técnico o de la
persona autorizada para ello, aquellos casos relacionados con una posible permuta, para lo cual
debera presentar como minimo la informacion siguiente:

a. Dictamen de no utilidad de los bienes;

b. Acuerdo de desincorporacion;

c. Relacion de los bienes a entregar en permuta y su valor de inventario;

d. De ser el cao, dictamen de valuacion de los bienes involucrados en la permuta, y
e. Propuesta de la oferta para llevar a cabo el intercambio de bienes muebles.

El 6rgano técnico o la persona autorizada para ello deberd emitir constancia del dictamen
favorable para llevar a cabo la permuta a través de la formalizacion de los contratos respectivos,
para lo cual la Unidad de Recursos Materiales debera garantizar que en el clausulado se
establecera cuando menos lo siguiente:

a. Elvalor minimo de los bienes muebles no utiles;
b. Valor del avalto de los bienes a recibir motivo de la operaciéon de permuta;
c. Descripcion detallada de los bienes muebles; y

d. Documentacion que acredite la propiedad o trasmisién de la propiedad de los bienes que
recibe la Institucion.
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1.6.8. Destruccion.

72.

73.

74.

La Fiscalia General podra llevar a cabo la destruccion de bienes cuando se acredite
fehacientemente:

a. Por sus caracteristicas o condiciones entrafien riesgo en materia de seguridad, salubridad o
medio ambiente;

b. Exista disposicion legal o administrativa que la ordene;
c. Haya riesgo de uso fraudulento, o

d. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacién sefialados no sea posible
determinar el destino final del bien.

En los supuestos a que se refieren las letras a y b del numeral anterior, la Fiscalia General
debera observar las disposiciones legales o administrativas aplicables y la destruccion se llevara
a cabo en coordinacién con las autoridades competentes, de asi requerirse.

La Unidad de Recursos Materiales convocara al Organo Interno de Control, para que autorice y
participe en los eventos de destruccion de bienes muebles donados por la Embajada de los
Estados Unidos de América, asi como a una persona representante de esta Ultima, lo cual
guedara asentado en el acta respectiva y se entregara copia a cada participante. La inasistencia
del representante de la Embajada mencionada no sera motivo para determinar la cancelacién del
evento de destruccion.

1.6.9. Documentos para baja definitiva de bienes.

75.

La persona titular de la Unidad de Recursos Materiales, una vez que haya integrado los
expedientes de los distintos eventos de disposicion final, gestionara de inmediato la baja
correspondiente con base al valor de los bienes registrados documental y electronicamente en el
inventario institucional, considerando la siguiente documentacion:

a. Venta:
i Oficio de entero al area de recursos financieros;

ii. Copia del cheque de caja o certificado, ficha de depdsito, comprobante de transferencia
electronica a la cuenta bancaria de la Institucion, segun corresponda;

iii. Acta de entrega-recepcion o salida de bienes muebles, donde se especifique si corresponde
a bienes no utiles o de desecho;

iv. Avallo, para todos los bienes, excepto vehiculos;

v. Para los desechos debera incluirse la lista de valores minimos para desechos de bienes
muebles que genere la Institucion;

vi. Factura o documento que acredita la propiedad del bien, solamente en el caso de vehiculos,
y

vii. Documento en que se haya hecho constar el fallo o la adjudicacion.
b. Donaciones de la Fiscalia General a otras instituciones:

i.  Contrato de donacion;

ii. Acuerdo de desincorporacion de bienes, y

iii. Constancia de salida de bienes muebles.

c. Permutay dacién en pago:

i Contrato;

ii. Constancia de salida de bienes muebles, y

iii. Factura o documento que acredite la propiedad del bien, en su caso.
d. Comodato:

i Documento de entrega de la Fiscalia General a la Institucion que entreg6 los bienes en
comodato o Contrato de Comodato
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76.

77.

e. Recuperacion por pago de siniestro:

i. Copia del cheque de caja o certificado, ficha de depdsito, comprobante de transferencia
electrénica a la cuenta bancaria de la Institucion, segun corresponda;

ii.  Finiquito de la aseguradora;
iii. Constancia de hechos;
iv.  Acta ministerial, querella o denuncia ante la autoridad competente, en los casos que aplique;

v. Factura o constancia de propiedad o documento administrativo que acredite la preexistencia
del bien en los activos de la Fiscalia General.

f.  Reposicion por la persona resguardante o por quien provea/preste el servicio:

i Constancia de hechos, y

ii. Factura o constancia de propiedad o documento que acredite la propiedad del bien.
g. Destruccion:

i Acta de destruccion;

ii. Constancia de salida de bienes muebles, y

iii. Factura o documento que acredite la propiedad del bien, en su caso.

La Unidad de Recursos Materiales debera verificar que la documentacion que se entregue
cumpla con lo solicitado en cada caso y la integrara al expediente respectivo de cada bien.

Cualquier inconsistencia en la documentacion sefialada en esta subseccion la Unidad de
Recursos Materiales debera hacerla del conocimiento del Organo Interno de Control o la
autoridad ministerial que corresponda, segun sea el caso, a efecto de deslindar la
responsabilidad que resulte aplicable.

I.7. Infraestructura inmobiliaria.

1.

La persona titular de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura
Inmobiliaria como responsable inmobiliario ante el sistema de administracion inmobiliaria, debera
supervisar la implementacion del programa anual inmobiliario institucional con el objeto de
mantener un control y aprovechamiento de los inmuebles en uso de la Institucion.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria debera comunicar
a la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos de cualquier hecho o acto juridico que se realice
en violacion a lo dispuesto en la Ley General de Bienes Nacionales, respecto de los inmuebles
que tiene destinados y los que forman parte del patrimonio de la Fiscalia General.

Los inmuebles que formen parte del patrimonio de la Fiscalia General o se encuentren en uso,
son bienes nacionales sujetos al régimen del dominio publico y, por lo tanto, son imprescriptibles
e inembargables, y no estaran sujetos a accién reivindicatoria 0, de posesion definitiva o
provisional, o alguna otra por parte de terceros.

La Fiscalia General para el funcionamiento y desarrollo de las operaciones y actividades
sustantivas, cuenta con espacios, inmuebles, construcciones, y equipamiento que se encuentren
adheridos a las instalaciones, considerados en su conjunto como instalaciones estratégicas, lo
cual debera sefalarse en el programa anual inmobiliario e inventario institucional en la materia.

La persona titular de la unidad administrativa que disfrute del uso de inmuebles bajo cualquier
régimen juridico sera la responsable de determinar la reserva de la informacion, ya sea total o
parcial y de ejecutar el procedimiento correspondiente ante la Unidad Especializada en
Transparencia y Apertura Gubernamental, previo visto bueno de la instancia técnica o de la
persona autorizada para ello y, una vez aprobada la reserva se realice la difusion y el adecuado
manejo de los registros y expedientes del inventario inmobiliario.

I.7.1. Programa anual inmobiliario

6.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria como responsable de la
implementacién del programa anual inmobiliario, asi como de las acciones de mantenimiento y
conservacion de inmuebles debera velar por que dicho programa esté orientado a:

a. Una administracion eficaz;

b.  El 6ptimo aprovechamiento, funcionalidad y racionalidad de los recursos;
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c. El mantenimiento, conservacion y mejoramiento permanente de los inmuebles al servicio de
la Fiscalia General;

d. Acciones inherentes a la adquisicién, permuta, enajenacion y desincorporacion de
inmuebles,

e. Acciones relacionadas con la construccion, modernizacion de equipos, instalaciones;
f. Acciones de mantenimiento, baja y destino final de los inmuebles institucionales;

g. Acciones de preservacion del patrimonio inmobiliario de la Fiscalia General, y

h. Lainfraestructura inmobiliaria arrendada y en comodato.

7. La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera realizar las acciones
necesarias para que el programa anual inmobiliario cumpla con su objeto, para ello, la persona
titular de la unidad administrativa, de su coordinaciéon administrativa o aquella designada como
enlace debera entregar a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria toda aquella informacion que
se requiera para la administracion y control de los inmuebles en uso de la Fiscalia General.

8. La persona titular de la unidad administrativa, de su coordinacion administrativa o aquella que
haya sido designada para ello debera remitir a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria la
informacion de la que disponga en materia de infraestructura inmobiliaria y que resulte necesaria
para la conformacion y actualizacion del programa anual inmobiliario, de forma que sea posible
identificar:

a. La ubicacion, uso, aprovechamiento, destino de los inmuebles ocupados por alguna de las
unidades administrativas de la Institucion;

b. Los inmuebles que, a consideracion de la persona titular de alguna unidad administrativa o,
su coordinaciéon administrativa, hayan identificado para someterse a trabajos de conservacion o
mantenimiento;

c. El diagnostico del estado fisico, imagen, funcionalidad, acabados e instalaciones del
inmueble, en el que se justifique y demuestre plenamente la conveniencia de ejecutar los trabajos
de conservacion y mantenimiento, para aportar elementos que determinen su inclusion en el
programa;

d. Indicar el tipo de trabajos que se requiere;
e. Evidencia fotogréafica que sustente la situacion estructural del bien que se haya descrito;

f.  Un catdlogo de conceptos de los trabajos a efectuar, priorizando aquellos que sean
necesarios e indispensables para continuar con el uso de cada inmueble;

g. La programacion autorizada para la ejecucion de trabajos de mantenimiento y conservacion
en inmuebles de uso institucional, con independencia de su naturaleza (arrendado o patrimonial);

h. El costo estimado para su realizacién y la frecuencia o periodicidad, estimada de ejecucion,
la cual deberd acotarse al ejercicio anual correspondiente, salvo excepciones, claramente
previstas, y

i.  Que las actividades descritas correspondan a los siguientes modulos:
i. Equipos hidroneuméticos;

iii. Bombas de agua potable;

iv. Bombas de aguas residuales y carcamos;

v. Subestaciones eléctricas;

vi. Plantas generadoras de energia eléctrica;

vii. Aire acondicionado;

viii. Equipos de fuerza ininterruptible (UPS);

ix. Generadores de vapor (calderas);

Xx.  Sistemas de pararrayos y tierras fisicas, y

xi. Mantenimiento menor a inmuebles (pintura, cerrajeria, carpinteria, impermeabilizacion,
acabados en pisos, plafones, muros, fachadas y herreria).
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10.

11.

12.

13.

j- Establecer una relaciéon de trabajos que podrian ser ejecutados directamente por personas
servidoras publicas y en cuales seria necesario una contratacion de servicios con personal
externo, y

k. Los antecedentes y bitacoras de mantenimiento que permitan identificar, entre otros, los
inmuebles, el mobiliario o equipo con fallas recurrentes.

El programa anual inmobiliario deberad consolidar las acciones orientadas a la conservacion y
mejoramiento permanente de los inmuebles en uso de la Fiscalia General, observar las
disposiciones de racionalidad y austeridad republicana y los principios de eficiencia, eficacia,
equidad, sustentabilidad, economia, transparencia y honradez.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria sera la Gnica instancia para canalizar, atender y resolver
lo relacionado con el mantenimiento de inmuebles y el pago de obligaciones y servicios de ellos,
de acuerdo con los requerimientos presentados por la persona titular de la unidad administrativa
correspondiente y conforme a la estructura ocupacional, recursos disponibles y presupuesto con
que cuenta para ello.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria podrd, de considerarlo pertinente, determinar las
acciones para evaluar y verificar el estado de los inmuebles de los que cuenta registro; tomando
en consideracion:

a. Eltipo de inmueble;

b. Eltipo de uso;

c. El grado de aprovechamiento;

d. Elndmero de empleados en el inmueble;

e. Las condiciones fisicas del inmueble, y

f El 6ptimo aprovechamiento, uso o conservacion de los bienes inmuebles institucionales.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria deberd elaborar, actualizar,
supervisar el uso y destino de los bienes inmuebles incluidos en el programa anual inmobiliario de
la Fiscalia General.

En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley General de Bienes Nacionales, la Fiscalia General
contard con un centro de documentacion inmobiliaria, que estard a cargo de la Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria y donde se generaran los expedientes de cada inmueble de la
Institucién o de aquellos que tenga en uso, los cuales estaran integrados, como minimo, por la
documentacion siguiente:

a. Antecedentes de propiedad (folios reales, cédulas inventariales, inscripciones, titulos o
contratos, etc.);

b. Constancias de uso de suelo, alineamiento;

c. Planos topograficos o catastrales;

d. Planos arquitectonicos;

e. Planos estructurales;

f.  Dictamen estructural, emitido por el responsable de la obra correspondiente, actualizado;
g. Fotografias, en su caso;

h. Dictamen del Instituto Nacional de Antropologia e Historia o Instituto Nacional de las Bellas
Artes y Literatura, en caso de que el inmueble se encuentre catalogado como monumento
historico y/o artistico

i. Copia de la constancia de inventario institucional, donde se sefale el alta o baja del
inmueble;

j-  Copia certificada del documento comprobatorio de la propiedad, que contenga los datos de
inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad Federal, o

k. Copia certificada del folio real donde se inscribi6 el documento, asi como los datos de
inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad, de ser procedente, y

I.  Cualquier otro documento que se considere necesario para su regularizacion juridico-
administrativa.
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14.

15.

16.

17.

18.

La persona titular de la unidad administrativa responsable del inmueble o quien sea titular de la
Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera gestionar o recabar la actualizacion de la vigencia
del dictamen o constancia de seguridad estructural que emita la persona perita, la profesional
especializada o aquella que haya dirigido la obra, lo cual debera ocurrir dentro de los cinco afios
posteriores a su emisiéon o la renovacién cuando se haya suscitado un sismo de magnitud
considerable.

A cada expediente se le debera asignar un nimero de control o de inventario y la Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria deberéd asegurarse que los expedientes se integran con la informacion
necesaria; para ello, debera recabar de las unidades administrativas de la Institucion toda aquella
informacion con la que cuenten.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria solicitara a la persona titular de la unidad administrativa,
de su coordinacién administrativa o a aquella designada para esos efectos, via oficio, informe de
la situacion fisica, juridica y administrativa en que se encuentra el o los inmuebles que se
encuentre utilizando para el desarrollo de sus funciones; asi como una relacién de las propuestas
de acciones a adoptar, para la adecuada conservacién, mantenimiento, vigilancia o prevencion de
dafios a los inmuebles de la Institucién.

De considerarlo necesario, se constituird una instancia técnica en la Fiscalia General, en términos
de lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, a
efecto de regular los actos en materia inmobiliaria, como podria ser:

a. Actos de disposicion;
b. Actos de enajenacion;
c. Gravamenes bajo cualquier titulo;

d. Adquisicion;

e. Arrendamiento;

f Depositaria, y

g. Actos de administracion de los bienes inmuebles de la Fiscalia General.
La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, ademas, serd la responsable de:

a. Inscribir en el Registro Publico de la Propiedad Federal los titulos a que se refiere el articulo
42, fraccion | de la Ley General de Bienes Nacionales, y

b. Ser el enlace institucional con el Instituto Nacional de Administracién y Avaltos de Bienes
Nacionales.

1.7.2. Inventario de bienes inmuebles.

19.

20.

El inventario de bienes inmuebles y su actualizacion se llevard a cabo con base en el programa
anual inmobiliario y a la informacion concentrada en el centro de documentacion inmobiliario, con
los datos proporcionados por las unidades administrativas, en términos de lo dispuesto en esta
subseccion.

La informacién que deberd contener como minimo el inventario de bienes inmuebles es la
siguiente:

a. Registro federal inmobiliario o registro de inmueble en uso federal, en su caso;
b. Tipo de inmueble, terreno, bodegas, edificacion, oficinas, mixto, etc.

c. Régimen juridico bajo el cual se estd ocupando el inmueble, ya sea en propiedad,
arrendamiento, comodato u otra figura juridica;

d. Ubicacion del inmueble;

e. Unidad administrativa que se encuentra utilizando el inmueble, en caso de ser un bien
compartido, indicar la superficie que ocupa cada una de ellas y el uso;

f.  Informar la proporcién y con quién se comparte el bien, en su caso, si es administrado por el
Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales;

g. El pago de cuotas de mantenimiento, asi como el monto de ellas durante el ejercicio fiscal
correspondiente;

h.  Superficie del terreno, superficie construida y el espacio real ocupado;
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21.

22.

23.

24.

25.

i Estado fisico del inmueble;
j-  Aprovechamiento del inmueble, manifestando el porcentaje real de ocupacion;

k. Nombre del propietario, en caso de inmuebles en arrendamiento, comodato y otra figura
juridica de ocupacion diferente a la propiedad federal;

l. Situacion especial de uso en caso de inmueble federales, debiendo sefialar si el inmueble se
encuentra en zona federal maritima, terrestre o ganada al mar, recinto portuario, si es
monumento histérico o artistico;

m. Cuenta Catastral y/o cuenta predial;
n. Observaciones, y
0. Cualquier otro que ampare la situacion fisica, juridica o administrativa del inmueble.

El registro federal inmobiliario a que se hace alusion en el numeral anterior debera corresponder,
Unicamente, a los inmuebles bajo el régimen de propiedad de la Fiscalia General o propiedad del
Gobierno Federal.

Las unidades administrativas usuarias, por conducto de las personas titulares de las
coordinaciones administrativas o aquella designada como enlace para esos efectos, deberan
observar lo siguiente:

a. Programar, y dar seguimiento a las acciones y gestiones para la regularizacion juridica y
administrativa de los inmuebles que le sean asignados.

b. Solicitar a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria se realicen las gestiones para que se
efectlen los levantamientos topograficos en coadyuvancia con la Unidad de Control, Seguimiento
y Normatividad y el Centro Federal Pericial Forense, segun corresponda;

c. Hacer del conocimiento de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos las denuncias de
caracter penal que propone presentar por estar vinculadas con inmuebles a su cargo, y, en su
caso, solicitar el apoyo correspondiente para ejecutar las acciones necesarias con el objeto de
recuperar los espacios e inmuebles ocupados ilegalmente.

d. Evaluar permanentemente y proponer a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria la utilidad
de los inmuebles bajo su responsabilidad e identificar los no Utiles para tramitar su enajenacion o
disposicion final, asi como aquellos cuya racionalizacion signifique para la Fiscalia General un
beneficio técnico, econdmico o de cualquier otra naturaleza para el cumplimiento de su objeto;

e. Proponer a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria la adquisicion de inmuebles,
proporcionando un expediente con la documentacion necesaria y justificaciones
correspondientes, y

f.  Solicitar por conducto de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria el registro de los
inmuebles en el activo fijo de la Fiscalia General de acuerdo con la normatividad aplicable, una
vez obtenida la autorizacion de la instancia técnica o la persona autorizada para ello.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, previa autorizacion de la persona
titular de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria emitira las
cédulas de inventario por cada inmueble que tenga en uso la Fiscalia General, la cual debera
contener toda aquella informacion necesaria para formalizar la asignacion del inmueble a las
unidades administrativas.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera, de asi requerirlo la instancia técnica, entregar
un proyecto de informe a la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura
Inmobiliaria para que lo presente y exponga cual es el estado de la infraestructura inmobiliaria
institucional.

La Fiscalia General, mediante la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura
Inmobiliaria, a través de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, consolidara el Informe de
Bienes Inmuebles en desuso con la informacién que proporcionen las Unidades Administrativas.

1.7.3. Adquisicion de bienes inmuebles.

26.

Las adquisiciones onerosas de inmuebles que pretenda efectuar la Fiscalia General para atender
las necesidades de espacio debido a las atribuciones y funciones desempefiadas, seran
autorizadas por la persona titular de la Oficialia Mayor, previo visto bueno de la instancia técnica
correspondiente y atendiendo lo dispuesto en las disposiciones juridicas y normativas aplicables y
se realizaran con cargo al presupuesto de egresos que tuviere autorizado.
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

La persona titular de la unidad administrativa presentara su solicitud de adquisicién de inmuebles,
a la persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria cuando resulte indispensable para
la realizacion de la operacion y funciones de la Fiscalia General y el servicio que presta, para lo
cual, se deberd prever la disponibilidad presupuestal anual o plurianual necesaria para la
adquisicion, preferentemente y conforme al programa anual inmobiliario correspondiente.

La persona titular de la unidad administrativa, de su coordinacién administrativa o aquella
designada como enlace para esos efectos al formular la solicitud de adquisiciéon del inmueble
debera anexar a su propuesta la documentacion siguiente:

a. Dictamen Técnico de Utilidad;

b. Estudio de costo-beneficio;

c. Avallo;

d. Estimacion de la inversion requerida para la adquisicion;

e. Opinion favorable de la persona titular de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos;
f.  Antecedente de propiedad;

g. Constancia de no adeudo de impuestos y servicios;

h. Opinibn de personas peritas o de compafiias inmobiliarias especializadas, para que sean
utilizadas como referente en la investigacion de mercado;

i.  Constancia en la que se precise que el valor de adquisiciébn no sera mayor al determinado
en el dictamen de valuacion emitido por parte del Instituto de Administracion y Avallos de Bienes
Nacionales, y

j.  Escrito de justificacion y motivacion sobre la actualizacién del avallo; cuando se advierta
que el proposito esta orientado a incrementar el valor de adquisicion, cuando se exceda su
periodo de vigencia.

La persona ftitular de la unidad administrativa, de su coordinacion administrativa o de quien se
haya designado como enlace para ello sera la responsable de:

a. Gestionar la contratacion del Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal por conducto de la
Unidad de Recursos Materiales, y

b. Realizar los pagos que se deriven por la operacion de contratacion del Notario respectivo,
incluyendo los impuestos y pagos de derechos por el traslado de dominio.

La persona titular de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura
Inmobiliaria solicitaré la opinion juridica de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos respecto
de los proyectos de contrato relacionados con la adquisicibn de bienes, para lo cual se
acompafara del proyecto de escritura publica y la documentacion generada para tal fin.

Los actos traslativos de dominio, Unicamente, deberan ser suscritos por la persona titular de la
Oficialia Mayor, asistido por quien sea titular de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e
Infraestructura Inmobiliaria como responsable inmobiliario y con el visto bueno de la persona
titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria.

La persona titular de la unidad administrativa beneficiaria de la adquisicion al formalizar la
recepcion del inmueble debera hacerse mediante un acta de entrega-recepcion, en la que se
especifique:

a. Las caracteristicas que guarda el inmueble al momento de recibirlo que deberian coincidir
con las manifestadas en el avallio correspondiente;

b. Eldestino o uso que se dara al inmueble, y
c. Deberan entregarse tres tantos del acta para las personas siguientes:

i.  Titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, para su resguardo en el expediente
respectivo;

ii. Titular de la unidad administrativa beneficiaria, y

iii. Enajenante.
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I.7.4. Arrendamiento de bienes inmuebles.

33.

34.

Las personas titulares de las unidades administrativas de la Fiscalia General podran arrendar
inmuebles para oficinas publicas, Unicamente en los casos estrictamente indispensables. Por otra
parte, en caso de que se encuentren arrendando algun bien inmueble deberan justificar su
continuacion y tomaran acciones para optimizar el uso de los espacios en los inmuebles
arrendados.

La persona titular de la unidad administrativa, de su coordinacién administrativa o quien haya sido
designada para esos efectos y que proponga el arrendamiento, debera recabar e integrar a la
propuesta las documentales siguientes:

a. Copia del oficio con el que se obtuvo la suficiencia presupuestal para cada tipo de contrato;

b.  Oficio de respuesta del Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales, sobre la
no disponibilidad de inmuebles federales;

c. Justipreciacion de renta o excepcion a ésta;

d. Copia fotosttica de la escritura o documento publico que acredite la propiedad del
inmueble, debidamente inscrito en el registro publico de la propiedad local respectivo;

e. Copia fotostatica del pago del impuesto predial del bimestre anterior a la celebracion del
contrato;

f.  Copia fotostatica de planos arquitectonicos actualizados del inmueble que se pretende
arrendar;

g. Cédula de identificacion fiscal del arrendador vigente;

h. Copia fotostatica de la identificacion oficial con fotografia y firma del arrendador o su
representante legal vigente;

i Escrito donde sefiale domicilio para oir y recibir notificaciones, acompafiado del
comprobante de domicilio sefialado, (con una antigiiedad no mayor a 3 meses de la fecha de
solicitud del nuevo arrendamiento)

j Estado de cuenta bancario a nombre del arrendador vigente;
k. Carta de no conflicto de interés;

I.  Copia fotostatica de poder notarial para actos administrativos de la persona que se pretenda
suscribir el contrato de arrendamiento, en representacion del arrendador;

m. Para el caso de existir copropietarios, o bien, personas casadas bajo el régimen de sociedad
conyugal, carta poder simple que se otorgue al cényuge o al copropietario que celebra el
arrendamiento;

n. Plano de distribucion o plantilla de personal;
0. Tabla de superficie maximo a ocupar por institucion o, en su caso, la excepcion de esta;
p. Acuse de registro de la tabla de superficie maximo a ocupar por institucion;

g. Cuadro comparativo que manifieste ahorros econdémicos y espacios fisicos, asi como que el
inmueble por rentar ofrece mejores condiciones, conforme a la investigacion de mercado;

r.  Escrito signado por el arrendador donde manifieste “bajo protesta de decir verdad” de la
veracidad y legalidad de los documentos presentados;

s. Justificacion del arrendamiento, la cual deberd presentarse acompafiada de copia simple
cuando menos la siguiente documentacion:

i.  Copia de la constancia de uso de suelo con vigencia no mayor a cuatro afos;

ii. Copia simple del dictamen de seguridad estructural emitido por el director o autoridad
competente vigente de acuerdo con la legislacion aplicable, en el que se considere el uso de
oficinas, y

iii. Copia simple del dictamen de proteccion civil, vigente de acuerdo con la legislacion
aplicable, en el que se considere el uso de oficinas.
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

La persona titular de la unidad administrativa o aquella designada como enlace para esos efectos
debera remitir a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, los proyectos de contratos para su
formalizacion, previa validacion de la persona titular de la Unidad Especializada en Asuntos
Juridicos a efecto de que sean requisitados por la persona representante de la persona fisica o
moral arrendataria y la designada como administradora del contrato.

Para llevar a cabo la suscripcion del contrato de arrendamiento respectivo se debera hacer por
triplicado, con la documentacién minima necesaria que establezca esta subseccion y, de ser el
caso, la instancia técnica competente.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera poner a consideracion de la
instancia técnica, en forma anual, los modelos de formatos contractuales y los requisitos para la
contratacién, para su aprobacién.

En caso de que se requiera arrendar nuevos inmuebles, la persona titular de la unidad
administrativa 0o aquella designada como enlace para esos efectos debe de prever el maximo
aprovechamiento de las superficies para que las oficinas queden integradas en un solo inmueble,
ponderando la mejoria en su funcionamiento y con base en las disposiciones aplicables.

La persona titular de la unidad administrativa o aquella designada como enlace para esos
efectos, al realizar la busqueda y seleccién de los inmuebles para arrendamiento debera
considerar que:

a. Estén ubicados en zonas que puedan ofrecer condiciones de seguridad estratégica y de
operacion para la Fiscalia General;

b. Cuente con un equipamiento urbano adecuado;

c. El uso para el que se requiere el inmueble sea compatible con el programa de desarrollo
urbano aplicable.

De no cumplirse alguno de los requisitos sefialados previamente, no se podra arrendar el
inmueble o parte de él.

Ademas, de lo sefialado previamente, la persona titular de la unidad administrativa o aquella
designada como enlace para esos efectos debera:

a. Evaluar el estado de conservacion de las instalaciones, y

b. Identificar los requerimientos de adecuacion del inmueble para su ocupacion, a fin de
analizar la conveniencia, con base en el monto de justipreciacion de renta, de llevar a cabo el
arrendamiento.

La persona titular de la unidad administrativa o aquella designada como enlace para esos efectos
debe considerar que los trabajos de mejoras, adaptaciones y remodelaciones que requiera el
nuevo inmueble, no deberan exceder el importe equivalente al de la renta, ni el tiempo requerido
para realizarlas, de conformidad con las disposiciones aplicables en la materia.

Previo a la formalizacién del arrendamiento de un nuevo inmueble, la persona titular de la unidad
administrativa 0 aquella designada como enlace para esos efectos debe gestionar con la unidad
administrativa competente la suficiencia presupuestaria y contar con la autorizacién del
responsable Inmobiliario de la Institucion.

La persona titular de la unidad administrativa o aquella designada como enlace para esos
efectos, de ser el caso, debera observar para la celebracion de un contrato de arrendamiento de
un inmueble nuevo, lo siguiente:

a. Copia del Oficio con el que se obtuvo la suficiencia presupuestal;

b. Consultar al Instituto de Administracion y Avalios de Bienes Nacionales sobre la existencia
de inmuebles disponibles de propiedad de la federacion que satisfagan sus necesidades;

c. Aplicar el cuadro de superficies maxima a ocupar por la Institucion y recabar la firma de la
persona designada como administradora del contrato;

d. Analizar el costo de las rentas maximas a pagar por zonas y tipos de inmuebles, conforme lo
dispuesto por el Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales;

e. Negociar con el propietario del inmueble por arrendar, para que el monto un monto mensual
sea igual o inferior a la renta maxima por metro cuadrado aplicable en funcién de la zona de
ubicacion y del tipo de inmueble de que se trate;
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f. Solicitar, via electrénica, al Instituto de Administracion y AvalGos de Bienes Nacionales la
certificacion de la renta maxima por metro cuadrado a pagar por el inmueble. Ello, de lograrse un
acuerdo con el propietario del inmueble, y

g. Gestionar el pago del servicio de certificacion.

45. Cuando las pretensiones del propietario del inmueble rebasen el monto mensual de la renta
maxima por metro cuadrado y persista el interés de tomar el inmueble en arrendamiento, la
persona designada como administrador del contrato sometera a la autorizaciéon de la instancia
técnica, la contratacién, habiendo obtenido esta, presentara al Instituto de Administracion y
Avallos de Bienes Nacionales, por via electrénica, la solicitud de justipreciacion de renta, a la
que se deberéa anexar en formato digital los siguientes documentos:

Croquis de localizacién del inmueble por justipreciar;

Plano topogréfico del inmueble, con superficie, medidas y colindancias;
Planos arquitectonicos actualizados y aprobados, acotados y a escala;
Titulo o antecedente de propiedad;

Constancia de uso de suelo;

-~ 0® o o0 oo

Dictamen de seguridad estructural;
Boleta predial actualizada junto con el comprobante de pago;

2«

Célculo de superficie méaxima a ocupar por la Institucion;
i.  Identificacion del propietario y su registro federal de contribuyentes, y
j.  Constancia de situacion fiscal.

46. Una vez aprobado el proyecto, las personas representantes de cada una de las personas fisicas
0 juridicas involucradas deberan firmar el contrato de arrendamiento y remitirlo para la
autorizacion del responsable Inmobiliario;

47. La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera recibir de manera mensual por parte de la
persona titular de la unidad administrativa o de su coordinacion administrativa las facturas para
verificar sus importes y el cumplimiento de requisitos administrativos, ademas de, tramitar el pago
de la renta, lo cual debe integrarse al reporte correspondiente.

48. La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debe evaluar el estado de
conservacion de las instalaciones, asi como los requerimientos de adecuacion del inmueble para
su ocupacion, a fin de analizar la conveniencia, con base en el monto de justipreciacion de renta,
de llevar a cabo el arrendamiento.

49. Una vez formalizada la suscripcion del contrato respectivo, se elaborard un acta entrega—
recepcion del inmueble materia de arrendamiento, acompafiada de un reporte fotografico del
estado en que se encuentra el inmueble al momento de su entrega y debera ser suscrita por la
persona arrendadora y la designada como administradora del contrato. Lo cual debera realizarse
una vez que se concluya o rescinda el contrato correspondiente.

50. Cuando se desocupe un inmueble arrendado, la persona titular de la Unidad de Infraestructura
Inmobiliaria y de la unidad administrativa que ocupa el inmueble, deberan entregar al arrendador
el inmueble por medio de un acta de entrega-recepcion, la cual debera ser resguardada por la
Unidad de Infraestructura Inmobiliaria dentro de los cinco dias habiles posteriores a su entrega.

51. En caso de que la persona titular de la unidad administrativa que ocupa un inmueble considera
necesario continuar con la ocupacién del inmueble arrendado, debera hacerlo saber a la persona
administrador del contrato, asi como a quien sea titular de la Unidad de Infraestructura
Inmobiliaria, con 4 meses de anticipacion al vencimiento de la vigencia del contrato, para que se
realicen las gestiones necesarias para gestionarlo.

I.7.5. Enajenacion de bienes inmuebles

52. La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera Integrar un expediente de cada una de las
enajenaciones llevadas a cabo conforme al procedimiento autorizado, el cual estara integrado,
por lo menos, con los documentos siguientes:

a. Los antecedentes de propiedad,;
b. Elavalto del inmueble;

c. El acuerdo de la instancia técnica y de la persona autorizada para ello, por el cual se
autoriza la enajenacion;
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53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

d. Elacuerdo de desincorporacion del régimen del dominio publico de la Federacion;
e. Elacta circunstanciada del acto de recepcion;

f.  Los recibos de pago del precio;

g. La escritura correspondiente, y

h. La constancia del procedimiento seguido para la disposicion final.

La enajenacion onerosa de inmuebles considerados como no Utiles estara a cargo de la Unidad
de Infraestructura Inmobiliaria y se llevara a cabo mediante procedimientos, que autorice la
instancia técnica en materia Inmobiliaria, pudiendo ser, entre otros:

a. Licitacion publica, y
b. Permuta.

La persona titular de la unidad administrativa que haya propuesta la determinacion de nulo
aprovechamiento del inmueble que ocupe lo hara del conocimiento de quien sea titular de la
Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, para que otorgue su
visto bueno sobre viabilidad o no de la desincorporacion y enajenacion del bien y solicitara a la
autoridad competente se elabore el dictamen de no utilidad, para la consideracion de la instancia
técnica.

Los inmuebles, que atendiendo a sus caracteristicas hayan dejado de ser adecuados para el
servicio podran ser objeto de los actos de administracion y disposicién sefialados en la Ley
General de Bienes Nacionales. Excepto, aquellos que hayan sido considerados como
monumentos histéricos o artisticos conforme a la ley de la materia o la declaratoria
correspondiente, ademéas de que, no podran ser objeto de desincorporacion del régimen de
dominio publico de la Federacion.

Los ingresos que se obtengan por la venta de inmuebles seran concentrados a favor de la
Tesoreria de la Fiscalia General.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, efectuard los trAmites conducentes ante el Instituto
Nacional de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales para poner el inmueble a disposicion
de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

No podran participar en la enajenacion de inmuebles, las personas fisicas 0 morales que por
cualquier causa se encuentren impedidas para ello por resolucién de autoridad competente.

En caso de considerar que es necesario rescindir el contrato, la persona titular de la Unidad
Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, debera solicitar apoyo para
ello a quien sea titular de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos, para que realice las
funciones que le han sido encomendadas en ese contexto.

La Fiscalia General, por conducto de la persona titular de la Oficialia Mayor, o de la Unidad
Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, conjunta o separadamente,
podran firmar la escritura publica ante el Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal ante el cual
se formalice la operacién correspondiente, quedando a cargo del adquirente todos los gastos,
impuestos, derechos y honorarios que origine la transmision de dominio del inmueble.

Los gastos por escrituracion y el pago de impuestos tendran que ser cubiertos por la persona
titular de la unidad administrativa que haya sido designada como adjudicataria.

|.7.6. Donacion a favor de la Fiscalia General.

62.

Es responsabilidad de la persona titular de la unidad administrativa usuarias, de su coordinacion
administrativa o de aquella designada como enlace que, previa solicitud a la Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria para que considere la donaciéon de un inmueble a favor de la Fiscalia
General debe verificar que:

a. Se cumpla con la seguridad estratégica para su uso,

b. La ubicacion;

c. Cumple con las disposiciones aplicables en materia de:

i Uso de suelo, estacionamiento, seguridad y proteccién ecolégica;

ii. Desarrollo urbano, medio ambiente y ecologia, y

iii. Seguridad estructural, en su caso,

d. Cuenta con los servicios de agua potable, alcantarillado y energia eléctrica.
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63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

La persona titular de la unidad administrativa o de su coordinacién administrativa que formule la
propuesta de donacién a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria sera la responsable de obtener
y entregar los documentos legales, técnicos y administrativos relacionados con el inmueble
materia de la donacion durante el procedimiento en que se lleve a cabo el contrato de donacién
respectivo.

Los bienes inmuebles susceptibles de destinarse al uso y aprovechamiento del servicio publico
gue brinda la Institucion no podran estar ocupados, invadidos o estar involucrados en algun
conflicto de posesion, ya que, de ser el caso, no podran ser objeto de donacién a favor de la
Fiscalia General.

Las Unidad de Infraestructura Inmobiliaria es la encargada de poner a consideracion de la
instancia técnica o de la persona servidora publica autorizada para ello las propuestas de
donacidn en favor de la Institucién, asi como de dar el seguimiento que corresponda hasta que se
determine la formalizacién o no de ella.

Para que la persona titular de alguna unidad administrativa o de su coordinacién administrativa
pueda considerar a un inmueble como susceptible de donacion para la Institucién, se debera
observar lo siguiente:

a. Que se ubique en avenidas que cuenten con transporte publico para facilitar la llegada de
las personas servidoras publicas y de los usuarios;

b. Que las dimensiones de las vias de transporte permitan el libre transito de los vehiculos
usados por la Fiscalia General y del nUmero de personas a quienes se les otorgara el servicio;

c. Que, preferentemente, la ubicacion del inmueble se ubique en una zona dedicada al uso de
suelo destinado a oficinas.

d. Que cuente con las dimensiones, distribucion y funcionamiento requerido para los inmuebles
institucionales o para las actividades operativas que se pretendan realizar en ellos;

e. Que cuenten con las medidas de seguridad, higiene y funcionalidad;

f.  Que la construccién no rebase una antigliedad mayor a treinta afios o en caso contrario, se
justifiqgue y documente dicha circunstancia;

g. Que el dictamen de seguridad estructural resulte favorable para ocupar dicho inmueble;

h. Que cuente con los servicios publicos necesarios para el funcionamiento institucional del
inmueble;

i.  Que su estructura facilite la distribucion de las personas servidoras publicas en el inmueble;

j- Que cumple con las necesidades de espacio, seguridad, higiene y funcionalidad para las
personas servidoras publicas de la Fiscalia General y sus usuarios;

k. El monto de las erogaciones y el tiempo aproximado para adecuar el inmueble, asi como
para instalar los equipos especiales que, en su caso se requieran;

l. Que cumpla con las disposiciones aplicables, en materia de uso de suelo, estacionamientos,
construcciones, seguridad estructural, proteccion civil y proteccién del medio ambiente.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, para la formalizacion de la
donacion debera considerar y, en su caso ponderar, la autoridad ante la cual la persona fisica o
moral desea realizar el acto juridico, conforme a las disposiciones de Ley General de Bienes
Nacionales, por lo que debera darle seguimiento hasta la suscripcion de este.

Una vez formalizada la donacién, la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera gestionar ante
las autoridades competentes las licencias y constancias y demas gestiones para que se lleve a
cabo el cambio de propietario de los servicios bésicos, a fin de que los documentos
correspondientes se actualicen a nombre de la Fiscalia General.

En caso de tratarse de una donacién condicionada a la Fiscalia General por gobiernos estatales o
municipales, en donde fenezca el plazo determinado para la construccion de determinados
edificios, sin que se hubiere iniciado la construcciéon pactada; la Unidad de Infraestructura
Inmobiliaria debera realizar un estudio costo beneficio, previo visto bueno de la persona titular de
la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria y de la Oficialia
Mayor a efecto de solicitar o negociar una prérroga al plazo convenido, o bien, en el supuesto de
gue no se tengan previsiones presupuestales para ello, devolverlo a la autoridad donante.
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70.

71.

72.

73.

74.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera supervisar y verificar que el
inmueble donado se destine y use Unica y exclusivamente para el servicio publico para el que fue
donado.

Una vez autorizada la donacién, la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria dara seguimiento
correspondiente en conjunto con la persona que designe quien sea la titular de la unidad
administrativa usuaria del inmueble para la escrituracion a favor de la Fiscalia General, la cual
debera ser suscrita por la persona titular de la Oficialia Mayor y de la Unidad Especializada de
Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria.

La persona titular de la unidad administrativa beneficiaria o usuaria del inmueble en donacién
sera la responsable de llevar a cabo la contratacion del Notario del Patrimonio Inmobiliario
Federal y de cubrir los pagos que se deriven por la operacion, incluyendo los impuestos y pagos
de derechos por el traslado de dominio.

La entrega-recepcion del Inmueble donado podra ser sujeto de ocupacion, mediante acta
circunstanciada en la que participard la persona donante o aquella designada como
representante legal debidamente acreditada y de la unidad administrativa donataria y deberan
sefialarse circunstancias especificas, como:

a. Caracteristicas del inmueble;

b. Valor indicado en el avallio realizado;

c. Reporte fotografico del estado en que se recibe el inmueble materia de donacion, y
d. Lademas informacion que se consideren pertinentes.

Cualquier mejora o inversion, se realizara hasta que se cuente con el perfeccionamiento de la
donacion y su inscripcion del Registro Publico de la Propiedad Local y Federal.

1.7.7. Comodato.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

La persona titular de la unidad administrativa que considere tomar en comodato bienes inmuebles
debe ponderar que su uso resulte estrictamente indispensable para prestar los servicios que
brinda la Fiscalia General, para lo cual, debera presentar su solicitud o propuesta, por escrito, a la
Unidad de Infraestructura Inmobiliaria a efecto de que se someta a consideracion de la instancia
técnica o de la persona autorizada para ello.

Para garantizar la seguridad de las personas servidoras publicas de la Fiscalia General y de
quienes acudan a ella, en ningin caso se podra recibir en comodato inmuebles que se
encuentren en proceso de construccion.

Una vez localizado el inmueble correspondiente y a plena satisfaccion de la persona titular de la
unidad administrativa se deberd obtener y recabar las documentales que acrediten su correcta
situacion legal, técnica y administrativa, previo a la celebracion del contrato de comodato
respectivo y con el objeto de bridar certeza juridica a las personas que, de considerarlo
pertinente, conformen la instancia técnica o de aquella que esté autorizada para analizar la
propuesta de la unidad administrativa.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera verificar que los contratos de comodato tengan
una vigencia mayor a doce meses; excepcionalmente, podra celebrarse por una vigencia menor a
la sefialada, cuando la persona titular de la unidad administrativa o de la Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria justifique ante instancia técnica o quien esté autorizada para ello los
motivos del porque es necesario celebrar dicho contrato.

La persona encargada de realizar las gestiones para suscribir el contrato de comodato o el
documento en el que el propietario del inmueble autorice a la Fiscalia General ocupe de buena fe
el espacio otorgado en comodato, debera ser aquella designada como titular de la Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria o, en el caso de las fiscalias federales, quien haya sido designada
como enlace para esos efectos, instrumentos que deberan estar acompafiados por todo el
soporte documental necesario.

Para la celebracion de los contratos de comodatos se debera plantear la solicitud o propuesta a la
persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria con la documentacion siguiente:

a. Proyecto de contrato;
b. Documento que acredite la propiedad del comodante;

c.  Croquis de localizacion;
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81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

d. Proyecto de remodelacién o inversion;
e. Reporte fotogréafico del inmueble, y
f.  Proyecto de acta entrega recepcion.

Cuando se haya obtenido la autorizacidon para continuar con la celebraciéon del contrato de
comodato la persona titular de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura
Inmobiliaria debera recabara la opinién juridica de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos.

Concluida la formalizacién, la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera concentrar la
documentacién correspondiente en el Centro de Documentacién e informacion.

Es necesario sefialar cuéles son las documentales que debera presentar la persona titular de la
unidad administrativa.

En el caso de que se autorice la suscripcidon de algin contrato de comodato en favor de alguna
de las fiscalias federales, su suscripcion estara a cargo de la persona titular de aquella que se
vea beneficiada, en conjunto con la persona titular de la Oficialia Mayor y de la Unidad
Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria.

Cuando se haya concluido con el tramite de autorizacién para la suscripcion del contrato de
donacién, la persona titular de la unidad administrativa interesada o beneficiaria debe levantar un
acta circunstanciada en la que se haga constar la recepcion del bien inmueble y, en la que se
hara constar:

a. Los datos del inventario institucional;

b. Las condiciones del inmueble, instalaciones y equipos propios del mismo;

c. Laentrega del bien inmueble que hace la persona designada como el comodante;
d. Lo relativo a la seguridad estructural y la documentacién que lo soporte;

e. La justificacion, de ser el caso, en la que se justifique que el inmueble por ocupar no
requiere contar con el dictamen antes sefialado;

f.  El certificado de libertad de gravamenes con una antigiiedad no mayor a seis meses;

g. Lalicencia de los usos permitidos para el inmueble y, en general, todas las especificaciones
derivadas de las caracteristicas de la edificacion, y

h. El acta de entrega-recepcién, debidamente suscrita por las personas autorizadas para ello.

Una vez que se haya formalizado la recepcion del inmueble, la persona titular de la unidad
administrativa que ocupara el inmueble entregado en comodato, deberd omitir el realizar
cualquier modificacidn, adaptacién o accion de mejora, si dicha circunstancia no fue plasmada en
el contrato respectivo y previa autorizacion de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria.

Cuando la formalizacién de un contrato de comodato se lleve a cabo en alguna de las entidades
federativas, la persona titular de la fiscalia federal o de alguna representacion en el extranjero, la
persona titular o aquella designada como enlace, deberéa celebrar un acta de entrega-recepcion
con la comodante y remitir las documentales o copia de ellas, a la Unidad de Infraestructura
Inmobiliaria, dentro de los cinco dias habiles posteriores a su entrega.

|.7.8. Permuta de inmuebles.

88.

La persona titular de la unidad administrativa usuaria del bien inmueble asignado podra solicitar a
quien sea titular de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria
la propuesta de permuta de inmuebles propiedad de la Fiscalia General, siempre y cuando
ambos bienes se encuentren:

a. Regularizados y con libertad de gravamen;
b. Que no se encuentre bajo el régimen de propiedad en condominio;
c. Cuente con las mejores condiciones fisicas y geograficas, y

d. Que su valor equivalente o superior al del inmueble que la Fiscalia General entregue en
permuta.
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89.

90.

La entrega, ocupacién y entrega del inmueble permutado se realizara hasta concluir la
formalizacién del traslado de dominio y se llevara a cabo mediante acta entrega—recepcion, en la
que participara la persona permutante o aquella designada como representante legal y quien sea
titular de la unidad administrativa usuaria.

Adicionalmente a lo dispuesto, la persona titular de la unidad administrativa, de la coordinacion
administrativa o aquella que haya sido designada para ese efecto, se deberd gestionar
previamente ante la persona responsable inmobiliaria la autorizacion del Instituto de
Administracion y Avallos de Bienes Nacionales debiendo integrar la documentacion prevista en
las disposiciones relacionadas con el tema de adquisiciones y realizar la puesta a disposicién del
inmueble hasta concluir la formalizacion de la permuta.

I.7.9. Inmuebles en uso de la Fiscalia General como depositaria.

91.

92.

93.

94.

95.

96.

La persona titular de la unidad administrativa que reciba un inmueble proveniente de un
aseguramiento ministerial, dentro de los 5 dias habiles siguientes a su formalizacion, deberan
remitir a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, un tanto o copia certificada del documento
juridico que avale su ocupacién, como depositaria, debidamente formalizada, a fin de mantener
actualizado el inventario del patrimonio inmobiliario y, de ser el caso el programa anual
inmobiliario.

La persona titular de la unidad administrativa que reciba un inmueble proveniente de un
aseguramiento ministerial, como depositaria sera responsable de verificar que en el documento
juridico que avale su ocupacion se incluya lo referente a:

a. Ubicacion;

b.  Superficie;

c. El pago de los servicios relativos al uso del inmueble, y

d. Laforma en que operaran las mejoras o adaptaciones que se tengan que hacer al mismo.

La unidad administrativa depositaria sera la encargada de tramitar los pagos correspondientes a
los impuestos, cuotas, servicios y derechos de este, asi como de enviar la documentacion
soporte cuando finalice el depdsito del que es beneficiaria, dentro de los cinco dias posteriores a
la desocupacién-entrega del inmueble.

La persona titular de la Unidad de Registro de Aseguramientos Ministeriales y Destino Final
debera verificar que el inmueble entregado a la Fiscalia General como depositaria cuente con
seguros contra pérdida o dafio por su uso.

La persona titular de la unidad administrativa depositaria del inmueble debera elaborar un informe
mensual pormenorizado a la Unidad de Registro de Aseguramientos Ministeriales y Destino Final
para su entrega al Instituto para Devolver al Pueblo lo Robado o a las entidades otorgantes,
sobre:

a. La utilizacion;
b. El estado de conservacion, y

c. El pago de los servicios, en los términos que al efecto establezca la Ley Federal para la
Administraciéon y Enajenacién de Bienes del Sector Publico.

La unidad administrativa depositaria, con una prudente anticipacion, debera informar a la Unidad
de Registro de Aseguramientos Ministeriales y Destino Final cuando el inmueble ya no vaya a ser
utilizado a efecto de que se realicen las gestiones para su devolucioén al Instituto para Devolver al
Pueblo lo Robado.

1.7.10. Exencion del impuesto predial para bienes inmuebles federales.

97.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera realizar las gestiones para
obtener las declaratorias de exenciones del impuesto predial de los inmuebles bajo el régimen de
dominio publico de la Federacion, en uso y aprovechamiento de la Fiscalia General que se
localicen en la Ciudad de México, la cual debera gestionarse solicitarse cada dos afios.
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98.

99.

Tratdndose de los inmuebles sujetos al régimen de dominio publico de la Federaciéon en uso y
aprovechamiento de alguna de las fiscalias federales, en inmuebles propios o propiedad federal,
la persona titular de la fiscalia federal correspondiente sera responsable de llevar a cabo las
gestiones para obtener las exenciones del Impuesto Predial respecto de dichos inmuebles, de
conformidad con las disposiciones constitucionales y legales aplicables, para lo cual deberan
contar, entre otros, con los siguientes documentos:

a. Titulo de propiedad;
b. Folio federal, y
c. Cédula de inventario.

Una vez obtenida la exencion al impuesto predial, la persona titular unidad administrativa que
ocupa el inmueble debera remitir la respectiva constancia a la Unidad de Infraestructura
Inmobiliaria, dentro de los 10 dias naturales siguientes a su obtencion.

I.7.11. Desincorporacion y baja de bienes inmuebles

100.

101.

102.

103.

104.

105.

106.

107.

Cuando la persona titular de la unidad administrativa que ocupe un inmueble considere que el
inmueble que se encuentra ocupando debe considerarse como ya no Util para su servicio, debera
dar aviso y solicitar mediante oficio a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria se realicen las
gestiones necesarias para que se dictamine y se ponga a consideracion de la instancia técnica o
de la persona autorizada para ello, la determinacion final de bien inmueble no util para la
institucion.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera considerar previa valoracién preliminar de la
Unidad de Seguridad Institucional la utilidad o no del bien inmueble si es necesario desocuparlo y
para ello se debera gestionar y, en su caso, reubicar a las personas servidoras publicas que se
encuentran en el inmueble que, de manera preliminar ya no sea Util, por razones de seguridad o
de proteccién civil, segun sea el caso.

En caso de que se haya determinado que, por razones de seguridad se desocupe un bien
inmueble; dentro de los 10 dias naturales posteriores a ello, la Unidad de Infraestructura
Inmobiliaria deberd emitir el dictamen de no utilidad que, en su momento, servird de sustento
para el acuerdo de desincorporacion.

Cuando la Institucidn se encuentre ocupando algun bien considerado como monumento histérico
o artistico, conforme a la ley de la materia o la declaratoria correspondiente, dicho bien no podra
ser objeto de desincorporacion del régimen de dominio publico de la Federacion.

Para tal efecto, la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria deberéa informar a la persona titular de la
Oficialia Mayor sobre la solicitud de desincorporacion del inmueble a efecto de que, analice dicha
situacion, asi como las documentales remitidas y, de resultar procedente, se emita el acuerdo
respectivo por el cual se aprueba la desincorporacion del bien inmueble del régimen del dominio
publico de la Federacion.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, una vez que cuente con el acuerdo de
desincorporacion, podra proponer a la instancia técnica o a la persona autorizada para ello, la
enajenacion del bien inmueble Federal que no resulte Util, con independencia de que como haya
sido adquirido o recibido.

El acuerdo administrativo de desincorporacion del inmueble del régimen de dominio publico de la
Federacion y la autorizacion de enajenacion deberan inscribirse en el Registro Publico de la
Propiedad Federal y la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria sera la encargada de ello.

Una vez desincorporado el inmueble del régimen de dominio publico de la Federacion, la Unidad
de Infraestructura Inmobiliaria debera realizar las anotaciones y baja correspondiente en el
inventario y registro de la Fiscalia General.

1.8. Servicios generales en infraestructura

1.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, es la responsable de atender los diversos servicios que
se requieran para el correcto funcionamiento y operaciéon de los inmuebles que ocupan las
unidades administrativas de la Fiscalia General, tales como:

a. Limpieza;
b. Jardineria;

c. Fumigacion;
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d. Andlisis fisicoquimico bacteriolégico del agua potable;

e. Suministro de gas L.P;

—h

Mantenimiento preventivo y correctivo a filtros purificadores de agua y cocinetas;
g. Desinfeccion (sanitizacion);

h Estacionamientos, y

i.  Reservacion de boletos de avion.

Para mantener el funcionamiento y operacion de los inmuebles de la institucién, es necesario
realizar trabajos de mantenimiento y conservacion de la infraestructura inmobiliaria de la
Institucién o en uso por comodato, arrendamiento, como depositaria, con el objeto de preservar
su estado y uso. Como parte de los servicios generales se consideraran las instalaciones y los
equipos necesarios para dichos trabajos.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria deberd asegurar el maximo aprovechamiento de los
bienes inmuebles; para ello, realizara acciones de verificacion, evaluacion y supervision de los
trabajos de conservacion y mantenimiento en los inmuebles propiedad o en uso de la Fiscalia
General.

Cuando la persona titular de la unidad administrativa o su Coordinaciéon Administrativa solicite
servicios extraordinarios de algun servicio, deberan gestionarse via correo electronico dirigido a la
Unidad de Infraestructura Inmobiliaria con, por lo menos, dos dias habiles de anticipacion,
especificando:

a. Fecha;
b. Hora,y
c. Lugar en donde se realizaran los servicios.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera gestionar dicha solicitud via oficio al prestador
del servicio, por lo menos, con un dia habil de anticipacion, a efecto de programar los servicios de
manera inmediata a partir de la recepcion de dicha solicitud.

1.8.1. Inventario de bienes inmuebles en mantenimiento de infraestructura.

6.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria es la responsable de elaborar para
su control una relacion ordenada de los inmuebles en uso de la Fiscalia General que se
encuentren recibiendo algun tipo de servicio para su conservacion o0 mantenimiento y, como
minimo tendra que contener informacion para describir:

a. Caracteristicas del inmueble;
b. Ubicacion;

Datos de la persona responsable de la custodia del inmueble;

c

d. Numero de inventario;

e. Los trabajos que se realizaron en el inmueble o que estan en proceso de realizacion, y
f.

A cargo de quien se encuentra la realizacion de dichos trabajos.

La informacion contenida en el inventario de inmuebles en mantenimiento o trabajos de
conservacion, asi como su actualizacién, la realizara la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria con
base en la informacion proporcionada por la persona titular de la unidad administrativa o de su
coordinacion administrativa, segin corresponda.

Para la actualizacién del inventario a cargo de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, la
persona titular de la unidad administrativa o de su coordinacion administrativa correspondiente
debera entregar una relacion de los inmuebles y la descripcion de las condiciones de cada uno,
incluyendo las instalaciones y equipos propios del mismo.

La persona ftitular de la unidad administrativa o de su coordinacion administrativa, sera
responsable de remitir a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria la documentacion soporte, en
original que acredite:

a. La formalizaciéon del alta, baja o modificaciones realizadas en los inmuebles que ocupa,
dentro de los diez dias naturales de que se realicen a su entera satisfaccion los trabajos
solicitados:
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b. La ubicacion o domicilio del inmueble;
c. Laconstancia del tipo de mantenimiento recibido;

d. Los datos de la persona fisica o moral o proveedor, que haya realizado el servicio de
mantenimiento o conservacién del bien inmueble.

e. Lafecha de inicio y conclusion de los trabajos de conservacion o mantenimiento realizados.

1.8.2. Registro de servicios en materia de infraestructura inmobiliaria.

10.

11.

12.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera elaborar, administrar y actualizar un registro de
inmuebles en uso de la Fiscalia General, a efecto de conocer el patrimonio inmobiliario, asi como
estado que guarda y brindar oportunamente los trabajos de conservacién y mantenimiento
necesarios para su preservacion y prevencion de dafios. Para la elaboracion del Registro en
materia de infraestructura inmobiliaria, servicios, dicha Unidad debera registrar la informacion de
los inmuebles en uso de la Fiscalia General, clasificados en:

a. Propiedad,;

b. Comodato;

c. Arrendamiento, o
d. Como depositaria.

Aunado a ello, la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria deberd resguardar la documentacion
relativa a:

a. Los planosy avallos de cada inmueble;

b. La determinacién o constancia de si el inmueble se encuentra catalogado como monumento
historico y/o artistico, y

c. Dictamen emitido por el Instituto Nacional de Antropologia e Historia o el Instituto Nacional
de Bellas Artes y Literatura, en caso de que el inmueble sea considerado como monumento
histérico o artistico.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria con el objeto de mantener un control de los servicios de
mantenimiento o conservacion que solicita la persona titular de la unidad administrativa o de su
coordinacion administrativa, respecto del inmueble que ocupa para el desarrollo de las funciones
que le han sido encomendadas debera registrar documental y electrénicamente, lo siguiente:

a. La solicitud de servicio que formaliza la persona titular de la unidad administrativa o su
Coordinacion Administrativa respectiva;

b. La descripcion el servicio solicitado;
La persona responsable inmobiliaria de cada inmueble.

c
d. El estado que guarda la construccion y las instalaciones de cada inmueble;
e. Eldictamen de seguridad estructural,

f.

Constancia del cumplimiento de las disposiciones normativas en materia de construccion,
edificacion e instalaciones.

g. Constancia de los siniestros sufridos, las acciones realizadas para su atencion y la situacion
actual

h.  El tipo de refacciones que se requeriran, de contar con dicha informacion;
i.  La autorizacion y firma de la orden de servicio;
j-  La cotizacion del servicio que se solicita;

k. La naturaleza del servicio que se solicita para determinar el tratamiento que se le da al
mismo (urgente y no urgente);

l. La constancia de la realizacién del servicio solicitado;
m. La documentacion comprobatoria de la ejecucién del servicio, en caso de contar con ella;

n. La informacién relativa a los inmuebles sujetos a compromisos contractuales y pagos,
respecto a su avance y cumplimiento, en coordinacion con la Unidad Especializada de
Presupuesto y Tesoreria.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

0. El oficio por el cual la persona titular de la unidad administrativa o de su Coordinacién
Administrativa solicita 0 comunica la cancelacién del servicio requerido, debiendo incluir:

i El nimero de folio registrado a su solicitud de servicio;
i. Lafecha de su solicitud, y
iii. Las razones por las cuales ya no se requiere del servicio.

Para que la persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria pueda realizar las
gestiones institucionales para que se brinde el servicio solicitado, ya sea de manera interna o a
través de un proveedor, para que se pueda llevar a cabo la cotizacion que corresponda y se
determine su viabilidad.

En caso de que la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria considere que es necesario realizar una
visita en el inmueble objeto de la solicitud, debera notificarlo a la persona titular de la unidad
administrativa o de su Coordinacion Administrativa para que se realicen las gestiones necesarias
a efecto de facilitar los accesos correspondientes para cumplir con el objeto de la visita del o las
personas servidoras publicas de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria que acudan a participar
en dicha actividad.

En caso de que la persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria considere, con base
en la informacion proporcionada por el personal a su cargo a que se refiere el numeral anterior,
que el estatus de la solicitud debe cambiar, tendra que dejar constancia de ello en el expediente
respectivo y comunicarlo a la persona titular de la unidad administrativa que corresponda para
que se tomen las medidas de seguridad pertinentes, conforme el caso lo amerite.

Una vez programada la realizacion del servicio, la persona titular de la Unidad de Infraestructura
Inmobiliaria comunicara a la persona titular de la unidad administrativa o de su Coordinacion
Administrativa la fecha y horario en que se programé la atencion de su solicitud; los datos de las
personas que realizaran los trabajos de mantenimiento o conservacion del bien para que se
otorguen las facilidades respectivas para su actividad.

Una vez que se reporte a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria la realizacién del servicio,
debera formalizarse la conclusion del servicio a través de la firma de conformidad de las partes.

Cualquier solicitud o notificacion de cancelacion de servicio que pretenda hacer valer la persona
titular de la unidad administrativa o su Coordinacion Administrativa, debera presentarla a la
Unidad de Infraestructura Inmobiliaria hasta antes de que le sea notificada la fecha y hora
programada para la realizacion del servicio solicitado. Circunstancia que debera ser registrada en
los registros e inventarios correspondientes.

Una vez consumados los trabajos de conservacion o mantenimiento, la persona titular de la
unidad administrativa o de su coordinacion administrativa deberd informar a la Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria y remitir las constancias respectivas a efecto de que se lleva a cabo el
registro correspondiente en el Inventario.

La persona titular de la unidad administrativa o de su Coordinacién Administrativa deberan
informar de manera permanente a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria cualquier dafio, hecho
o circunstancia que modifique la informacion contenida en el registro en materia de infraestructura
inmobiliaria, servicios, para su actualizacién en el registro y, de ser el caso, atencion.

1.8.3. Evaluacion de infraestructura inmobiliaria de bienes institucionales y arrendados.

21.

22.

La evaluacion del estado de la infraestructura inmobiliaria debera realizarla la Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria a fin de garantizar la seguridad en el uso y asegurar el maximo
aprovechamiento de los inmuebles en uso de la Fiscalia General, a través de la elaboracion de
diagnosticos, verificaciones fisicas y documentales e identificacion del estado que mantienen.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera examinar ocularmente que los materiales de
acabados, instalaciones y equipos existentes en los inmuebles en uso de la Fiscalia General a
efecto de determinar que no se encuentren deteriorados, mal instalados, faltos de mantenimiento
ylo fuera de operacién, o bien, requieran de alguna reparacién, tomando en cuenta, en su caso,
la verificacion de los puntos siguientes:

a. Muros;
b. Plafones;

c. Pisos;
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23.

24,

25.

d. Canceleria;

e. Carpinteria;

—h

Instalaciones hidrosanitarias;

g. Muebles sanitarios y sus accesorios;

h. Instalaciones eléctricas;

i. Instalacion de cableado estructurado (voz y datos, en su caso);
j Instalacién de aire acondicionado;

k. Instalaciones especiales, y
I Equipos de transportacion vertical (elevadores).

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera realizar las acciones
necesarias para:

a. Elaborar un diagnéstico y un prondstico de la infraestructura fisica;

b. Definir acciones de prevenciébn en materia de seguridad sismica, estructural y de
mantenimiento.

c. Verificar que los espacios interiores tengan condiciones adecuadas de:
i Temperatura;

ii. Asoleamiento;

iii.  Ventilacién natural o que su situacion pueda ser mejorada, y

iv. Que tengan un eficiente consumo de energia eléctrica y agua.

En caso de que la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, de la revision y evaluacion del
Inmueble, identifica que el estado de la infraestructura inmobiliaria pone en riesgo la integridad
del personal que ahi labora, se debera solicitar a la Unidad de Seguridad Institucional la
elaboracién un dictamen de seguridad estructural.

En caso de que el dictamen a que se refiere el numeral anterior determine que la condicién del
inmueble resulte peligrosa para sus ocupantes y que no pueda ser corregido mediante trabajos
de conservaciéon y mantenimiento, ademas de resultar oneroso para la Fiscalia General, o0 no se
cuente con la suficiencia presupuestal, se debera informar a la persona titular de la Unidad
Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria para que se determine lo
conducente.

1.8.4. Espacios privativos en inmuebles federales compartidos.

26.

27.

28.

29.

Los inmuebles federales donde tiene presencia la Fiscalia General son identificados como:
a. Palacios Federales, y
b. Puertos fronterizos.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, previo a la realizacion del pago de
cuotas de conservacion y mantenimiento al Instituto Nacional de Administracion y Avalto de
Bienes Nacionales, debera recabar del Instituto Nacional de Administracién y Avallo de Bienes
Nacionales el convenio para tal fin, en original y los tantos correspondientes para la suscripcién
por parte de la persona titular de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura
Inmobiliaria como responsable Inmobiliaria de la Institucion y, de ser necesario, copia del
certificado de asignacion de espacio que emite el propio Instituto para tal efecto para su registro y
control, asi como de los recibos correspondientes al pago de cuotas.

El pago de cuotas tendrd que realizarlo la persona titular de la unidad administrativa
correspondiente, por lo que previamente deberan verificar y documentar que las acciones
inherentes a la administracién, rehabilitacion, mejoramiento, conservacién y mantenimiento
constantes del inmueble y las oficinas que se ocupan, se realizaron de conformidad con el
programa y montos previstos.

La persona titular de la unidad administrativa que ocupe alguno de los inmuebles sefialados en
esta subseccion, como responsable del inmueble, tiene la obligacién de analizar, aprobar y, en su
caso, rechazar, en parte o en su totalidad, el proyecto del programa anual de administracion,
conservacion, rehabilitacion y mantenimiento, del inmueble que ocupa, considerando:
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a. El importe de la contraprestacién por los servicios de administracién o de los honorarios a
pagar al administrador unico del Instituto Nacional de Administracion y Avallo de Bienes
Nacionales;

b.  El servicio de suministro de energia eléctrica y agua potable, tanto en areas comunes como
privativas;
c. Los servicios de vigilancia, limpieza, jardineria y fumigacion;

d. Los trabajos de albaiiileria, carpinteria, plomeria, electricidad, pintura e impermeabilizacion,
entre otros, para la conservacion y mantenimiento del inmueble;

e. La reparaciéon y/o mantenimiento preventivo a los equipos de aire acondicionado y
calefaccion, planta de energia eléctrica, sistema de bombeo de agua y deméas equipo de uso
genérico con que cuenten las instalaciones, y

f.  La operacion, reparacion y mantenimiento de elevadores y obras de construccion,
reconstruccion, ampliacion, rehabilitacion, remodelacion y mejoramiento del inmueble, de ser el
caso.

1.8.5. Regularizacidn juridico-administrativa de inmuebles.

30.

31.

32.

Para obtener el traslado de dominio de los inmuebles a favor de la Fiscalia General o la
aportacién su patrimonio, la persona titular de la unidad administrativa o de su Coordinacion
Administrativa debera proporcionar a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria la documentacion
juridico-administrativa que se detalla a continuacién de manera enunciativa méas no limitativa:

a. Titulo de propiedad a favor de la Fiscalia General o antecedente que acredite los derechos
posesorios;

b. Plano topogréfico;

Constancia de uso de suelo vigente;

c
d. Constancia de alineamiento y nimero oficial vigente;
e. Dictamen de seguridad estructural vigente;

f

Avallio, en su caso;

g. Dictamen emitido por el Instituto Nacional de Antropologia e Historia o el Instituto Nacional
de Bellas Artes y Literatura, en caso de que el inmueble se encuentre catalogado como
monumento histdrico y/o artistico;

h.  Justificacion del uso para el que se requiere;
i.  Constancias de no adeudo libre de gravamen, y
j-  Constancia de inscripcion o no inscripcion en el Registro Publico Federal.

Para que se pueda llevar a cabo la formalizacion de la ocupacién de los inmuebles federales sera
necesario que la persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, ademas de gestionar
y obtener la documentacion antes sefialada, de ser asi el caso, tramite ante las instancias
competentes, lo siguiente:

a. Antecedentes de propiedad a favor del Gobierno Federal, los cuales deberan recabarse en
el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de la localidad o, los antecedentes de
posesion relacionados con el inmueble, y

b. Folio real de la inscripcién local correspondiente.

En caso de que en la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria se detecte que no existen
antecedentes de propiedad del inmueble del que se busca regularizar su situacion juridico-
administrativa, dicha situacion se pondra del conocimiento del érgano técnico o de la persona
autorizada para que se tome la decision respectiva; sin embargo, para ello, es necesario
presentar documentacion siguiente:

a. Certificado de no-inscripcion a favor de persona alguna, expedido por el Registro Publico de
la Propiedad y del Comercio de la localidad, donde se especifique la ubicacion exacta con
superficie, medidas y colindancias;

b. Constancia expedida por la autoridad competente (municipal o estatal), indicando ubicacién,
desde cuando se viene ocupando y qué uso se le da al inmueble;
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33.

c. Dictamen de uso de suelo: se debera tramitar y obtener de la autoridad competente, ya sea
municipal o estatal, en el que se especifique la ubicacién exacta y que el uso que se le da al
inmueble es congruente con lo establecido en el Programa de Desarrollo Urbano de la localidad
en que se ubica; y,

d. Dictamen emitido por el Instituto Nacional de Antropologia e Historia o el Instituto Nacional
de Bellas Artes y Literatura, en caso de que el inmueble se encuentre catalogado como
monumento histérico y/o artistico.

En caso de que los inmuebles se encuentren ubicados en alguna de las entidades federativas, la
persona titular de las fiscalias federales debera realizar los tramites sefialados en esta
subseccion, y remitir toda la informacién a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria para el
registro, control y administracion de la informaciéon concerniente a los bienes inmuebles de uso
institucional o propiedad de la Fiscalia General.

1.8.6. Concesidén de espacios.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

La persona titular de la unidad administrativa que considere la posibilidad de concesionar algin
espacio en el inmueble para que las personas servidoras publicas o el publico en general reciba
bienes o servicios dentro del inmueble, deberé solicitar a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria
que dicha propuesta se someta a consideracion del érgano técnico o de la persona que pueda
autorizarlo, en el caso de inmuebles federales, ante el Instituto Nacional de Administracion y
Avaluos de Bienes Nacionales.

El aprovechamiento de espacios no crea derechos reales ni personales de caracter inmobiliario
que impliquen el aprovechamiento exclusivo del bien, solo autoriza el uso restringido, limitado o
accesorio, compatible y, por tanto, sujeto en todo caso al uso principal o prioritario del inmueble.

En caso de obtener la autorizacion de concesion de espacio su formalizacion se llevara a cabo
mediante contratos de concesion en los términos de la Ley General de Bienes Nacionales.

La persona titular de la unidad administrativa que haya formulado la propuesta garantizara que
aquella que ha sido designada como responsable del inmueble designe a la persona responsable
que se hard cargo de la administracion y vigilancia de cumplimiento de la concesién; lo cual
debera quedar asentado en el contrato respectivo.

La persona servidora publica que haya sido designada como responsable en el contrato
respectivo del contrato debera corroborar que el pago de los derechos por el uso de los espacios
otorgados en concesion se realice en términos de la formalizacion respectiva, asi como de
informar a las personas titulares de las unidades administrativas competentes de los tramites que
se deriven de ello.

En caso de que la propuesta formulada impligue un aprovechamiento accesorio compatible
oneroso; debera precisarse y detallarse en el escrito que se remita a la Unidad de Infraestructura
Inmobiliaria para que se someta a consideracion del 6rgano técnico, de ser el caso, o de la
persona autorizada para su validacion. La contraprestacion, serd determinada mediante el avaliio
que al efecto se emita por parte del Instituto Nacional de Administracion y Avallios de Bienes
Nacionales.

1.8.7. De los servicios de conservacion y mantenimiento

40.

41.

42.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria es la responsable de llevar a cabo
las acciones de planeacién, organizacién, direccidn y control de los servicios de mantenimiento
gue resulte necesario para las instalaciones, maquinaria, equipos y sistemas.

Las acciones de mantenimiento y conservacion de los inmuebles en propiedad, arrendamiento,
comodato o en calidad de depositaria de la Fiscalia General tienen por objeto mantenerlos en
condiciones de funcionamiento y operacién; asi como atender cualquier alteracion o falla que se
presente y detectar o corregir oportunamente los dafios mayores.

Para que la persona titular de Unidad de Infraestructura Inmobiliaria pueda gestionar la atencién
de servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a equipos hidroneumaticos, bombas de
agua potable, bombas de aguas residuales y carcamos, subestaciones eléctricas, plantas
generadoras de energia eléctrica, equipos de aire acondicionado, entre otros y, aplicable para
todos los servicios sefialados en los numerales siguientes.
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43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

La persona titular de la unidad administrativa que requiera de algin servicio de mantenimiento
para el inmueble que ocupa debera dirigir su solicitud a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria a
través del “Formato unico de solicitud de servicio de mantenimiento”, el cual, entre otra
informacion debera contener la descripcion del servicio requerido, lo mas precisa posible, a efecto
de identificar el tipo de trabajo a realizar.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria podra autorizar las solicitudes de
mantenimiento y conservacion a los inmuebles, tanto propios, como los otorgados en comodato o
arrendamiento, en términos de lo dispuesto en el programa anual inmobiliario, excepto en
aquellos casos en los que exista disposicion expresa de lo contrario.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera garantizar que en la revisién
del expediente que obra en el registro en materia de infraestructura inmobiliaria, servicios si se
detecta la necesidad de subsanar algin requisito, lo comunicara por escrito a la persona titular de
la unidad administrativa correspondiente, en un plazo no mayor a cinco dias habiles, contados a
partir de la recepcion del expediente que remita.

Cuando los servicios de mantenimiento solicitados sean naturaleza correctiva y rebasen 299
veces el valor de la Unidad de Medida y Actualizacién, para que la persona titular de la Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria autorice y firme la orden de servicio se debera contar, previamente,
con cotizacién de un proveedor especializado para analizar la factibilidad de la ejecucion de los
trabajos.

El proveedor del servicio debera presentar a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, la “Orden
de Servicio” con la documentacién comprobatoria de ejecucion de los servicios de conservacion y
factura dentro de los cinco dias habiles siguientes a la aprobacion de la documentacion soporte
de los trabajos, para su revision y tramite de pago.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria deberé verificar que los trabajos de
mantenimiento y conservacién se hayan llevado o se lleven a cabo:

a. No afecten las estructuras del edificio, paredes maestras u otros elementos esenciales que
puedan perjudicar la estabilidad, seguridad y salubridad;

b. Que se lleven a cabo a través de proveedores o contratistas, se realicen y den cumplimiento
a los términos establecidos en las disposiciones aplicables y en el contrato respectivo, y

c. Validar los reportes del avance fisico del mantenimiento y conservacion de la infraestructura
inmobiliaria.

Los trabajos de mantenimiento en cualquiera de sus modalidades preventivo, correctivo o de
conservacion a inmuebles se podra realizar a través de la administracion directa, siempre que la
Unidad de Infraestructura Inmobiliaria cuente con la infraestructura y capacidad necesaria para
llevarlas a cabo, en términos de lo sefialado en el programa anual inmobiliario, entre las que se
encuentran:

i Personal técnico;
ii. Mano de obra calificada, y
iii. Materiales que se requieran para su ejecucion.

Cuando en el servicio o trabajo solicitado se requiera de equipos o instrumentos que deban ser
instalados para el mantenimiento o conservacion, su adquisicién se regird por la seccion de
adquisiciones, arrendamientos y servicios de este libro.

Dependiendo del tipo de servicio, de ser aplicable, se requerira previamente a la ejecucion de los
trabajos, ademas de los requisitos ya sefialados en esta subseccion:

a. Proyecto;
b. Planos o croquis;

c. Recursos humanos, técnicos, materiales y econémicos necesarios para su programacion y
realizacion, y

d. Un plazo aproximado para su ejecucion.

La persona servidora publica que haya sido designada en el contrato como administradora de él o
de los trabajos, con el objeto de llevar a cabo un registro secuencial del desarrollo de los trabajos,
mantendra actualizada una bitacora en donde realizara las anotaciones de los eventos mas
significativos, incluyendo el material utilizado.
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53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

Concluida la ejecucién de los trabajos, las personas servidoras publicas que los hayan realizado
deberan formalizar su entrega a la persona titular de la unidad administrativa responsable del
bien inmueble y de sus servicios, lo cual debera constar por escrito y compartir las constancias
con la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria para efectos del registro o inventario
correspondiente.

En el caso de que no sea posible realizar los trabajos a través de administracion directa la Unidad
de Infraestructura Inmobiliaria podra realizarlos a través de la modalidad de compra menor,
donde intervienen las personas fisicas o morales, preferentemente de la localidad y reconocidas
en su especialidad, con experiencia, capacidad de respuesta inmediata, recursos e
infraestructura para su ejecucion

Una vez concluida la ejecucion de los trabajos, la persona fisica o moral que los realiz6 debera:
a. Garantizar por escrito sus trabajos por un plazo no inferior a un mes, y

b. Entregar los documentos que garanticen los materiales, accesorios 0 equipos suministrados
e instalados, en donde se describa la periodicidad y tipo de mantenimiento que deba realizarse.

La entrega de los trabajos realizados a través de la modalidad de compra menor a la Fiscalia
General, deberan formalizase mediante un acta de entrega-recepcion, con la presencia entre las
personas responsable de la administracion de los trabajos y el proveedor o contratista, en donde
ademas se incluya:

a. La descripcién del lugar, fecha, hora, nombre y firma de la persona designada responsable
de los trabajos;

b. El nombre y firma de la persona fisica o moral que los realiz¢;

c. Una breve descripcion de los trabajos que se realizaron y recibieron;

d. La ubicacion, plazo de ejecucion;

e. Elimporte de los trabajos ejecutados (sin el impuesto al valor agregado), y

f.  Es escrito por el cual se realizé la entrega de los trabajos realizados por parte de la persona
moral designada para ello.

Cuando los trabajos de mantenimiento o conservacion del inmueble se realicen por medio de
contrato, preferentemente, se involucrard a personas fisicas o morales de la localidad y
reconocidas por su especialidad, experiencia, capacidad de respuesta inmediata, recursos e
infraestructura para su ejecucion y los trabajos seran otorgados mediante adjudicacion directa.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera verificar que se cumplan con los requisitos
sefialados previamente, ademas, de contar con las investigaciones de mercado y con el objeto de
llevar a cabo un registro secuencial del desarrollo de los trabajos, la persona responsable de
realizar los compromisos dejara evidencia fotografica y realizara las anotaciones de los eventos
mas significativos en una libreta de registro.

En caso de que algun inmueble requiera de mantenimiento o conservacion, sin encontrarse en el
Programa anual de mantenimiento y conservacion, la persona titular de la unidad administrativa
responsable debera presentar a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria:

a. Escrito de solicitud, manifestando las causas que justifiquen plenamente su realizacién de
los trabajos solicitados,

b. El catdlogo de conceptos y cotizaciones;

c. Cuadro comparativo de los conceptos y sus importes presentados de cuando menos tres
personas fisicas y/o morales;

d. Precisar el tiempo requerido para iniciar los trabajos y el de su ejecucion, determinando en la
propuesta que ofrezca las mejores condiciones para la Fiscalia General, y

e. Constancia de la suficiencia presupuestal correspondiente a efecto de obtener la
autorizacion correspondiente.
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61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera solicitar a la persona titular de la unidad
administrativa o de la coordinacién administrativa de la Institucion, segun corresponda, que
informe:

a. Elnumero de las personas servidoras publicas que tenga adscritas;
b. La cantidad de material e insumos, o alguna propuesta al respecto.

c. La maquinaria y equipo de trabajo que se requiere para realizar el servicio integral de
limpieza de los diferentes inmuebles propiedad y/o en uso de la Institucion.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria es la responsable de verificar que la prestacion del
servicio de limpieza se realiza de manera adecuada, supervisando:

a. La asistencia de las personas operarias en cada inmueble de manera aleatoria a través del
pase de lista;

b. Que dichas personas cuenten con el uniforme completo y gafete de identificacion, ambos
con nombre y logotipo de la empresa.

c. que los inmuebles se encuentren en buen estado de higiene; en caso contrario, reportara a
la persona “enlace de servicios” designada en el contrato, las anomalias detectadas.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria con la colaboracion de las personas responsables de
cada inmueble o de las unidades administrativas que lo ocupan deberéan rubricarlas para validar
las listas de asistencia, para su revision, conciliacion e inicio del tramite de pago del servicio
otorgado; lo cual debera replicarse en el caso de las érdenes de trabajo de recoleccion de basura
y de lavado de ventanas, entre otros.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria serd la responsable de realizar la asignacion de
materiales e insumos de limpieza en cada uno de los inmuebles en los primeros cinco dias
hébiles de cada mes, corroborando y validando que estos sean de la calidad estipulada en el
anexo técnico del contrato respectivo.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria Gnicamente considerard para retiro de los inmuebles
que ocupan las unidades administrativas de la Fiscalia General la basura, los desechos de papel
y lo que se genere en oficinas. En caso de requerir el retiro de cascajo y desecho de material
derivado de remodelaciones o de obra publica se debera solicitar el apoyo y colaboracion de la
Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo para que se realicen las acciones
pertinentes.

Cuando en alguna unidad administrativa se presente alguna situacion de conflicto irreparable con
alguna de las personas operarias, la persona titular de dicha unidad administrativa o de su
Coordinacion Administrativa debera solicitar via correo electrénico a la Unidad de Infraestructura
Inmobiliaria la sustitucion o baja de la persona operaria de limpieza, debiendo justificar su
solicitud, asi como anexar la evidencia con la que cuente para esos efectos.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria deberd integrar el calendario de los servicios de
fumigacioén, con apego a lo previsto en el anexo técnico del contrato respectivo, con la finalidad
de que se brinde el servicio a cada inmueble, en las fechas y horarios comprometidos.

Dicho calendario debera comunicarse a la persona titular de la unidad administrativa o de su
Coordinacion Administrativa, para que se tramite el acceso del personal que brindara el servicio y
la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera supervisar y verificar la calidad en el desarrollo
de los trabajos.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera corroborar que el personal cumpla con los
lineamientos de conducta y protocolos de seguridad; cualquier incumplimiento debera informarse
a la persona responsable de la supervision por parte del proveedor, a fin de que retire del
inmueble al personal que hubiese incurrido en algin supuesto sefialado en el anexo técnico, con
independencia de las acciones legales que se consideren pertinentes, segun sea el caso.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria deberd constatar que el proveedor entregue los
formatos acordados en el contrato o su anexo técnico, en los plazos sefialados para acreditar que
se realizo el servicio.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera supervisar, de manera conjunta con el personal
que designe el proveedor del servicio, que los productos insecticidas, quimicos y demas
materiales utilizados en la prestacion del servicio no sean toxicos para los seres humanos, en las
dosis y condiciones normales de uso y verificard que no se utilicen productos distintos y que se
encuentren autorizados por las autoridades competentes.
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72.
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74.

75.
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77.

78.

79.

80.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria en coordinacién con la persona titular de la unidad
administrativa o de su Coordinacion Administrativa verificaran la efectividad de los productos
utilizados, por lo menos durante treinta dias naturales. En caso de que se detecte la presencia de
plagas o fauna, se solicitara el refuerzo en la aplicaciéon de la fumigacién las veces que sean
necesarias hasta su eliminacion.

Ante cualquier situacion de seguridad institucional por el uso de las sustancias para la realizacion
del servicio, la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera informar y hacer del conocimiento de
la Unidad de Seguridad Institucional las fechas programadas, las sustancias o quimicos que se
pretenden utilizar, a efecto de que, ante cualquier escenario, sea posible reaccionar en el &mbito
de su competencia.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera identificar las necesidades de jardineria en
macetas y macetones en los diferentes inmuebles de la Fiscalia General, a fin de conservar en
Optimas condiciones de imagen los mismos.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria sera la responsable de verificar la correcta prestacion
del servicio de jardineria, supervisando la asistencia de los jardineros en cada inmueble asignado
a través del pase de lista, el uso de uniforme completo y credencial plastificada o enmicada, los
cuales tienen que cumplir como minimo, con logotipo y nombre del proveedor, nombre completo
del trabajador y fotografia reciente.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, de su Coordinacion Administrativa
0 aquella designada como enlace, verificara las listas de asistencia, remisiones, érdenes de
trabajo y/o relacion de las entregas de materiales y herramientas, proporcionadas por el
proveedor del servicio dentro de los primeros cinco dias habiles de cada mes, para su revision,
conciliacién, validacion e inicio de trdmite de pago del servicio otorgado.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, de su Coordinacién Administrativa
o de aquella designada como enlace debera corroborar que el personal del proveedor cumple con
los lineamientos de conducta y protocolos de seguridad implementados en cada inmueble; ante
cualquier incumplimiento, dara aviso al responsable de la supervision por parte del proveedor a
fin de que retire del inmueble al personal que hubiese incurrido en alglin supuesto sefialado en el
anexo técnico, con independencia de su remision a las autoridades correspondientes segun sea
el caso.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, de su Coordinacién Administrativa
o de aquella designada como enlace, supervisara, con el personal que designe el proveedor del
servicio, que los productos a utilizar son los previstos en el catdlogo oficial de plaguicidas,
enraizadores y vitaminas, ademas que, los fertilizantes, y demas materiales utilizados en la
prestacion del servicio cuenten con el registro correspondiente, para asegurar que no son
perjudiciales al medio ambiente, la salud y bienestar del personal de la Fiscalia General y de los
visitantes a los inmuebles.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, de su Coordinacion Administrativa
o aquella designada como enlace, considerara para el retiro de basura, Unicamente, los desechos
de jardineria (hierba, hojarasca, tierra, macetas y macetones en mal estado) y debera verificar
que el proveedor la retire de los inmuebles en los que se realiz6 el servicio.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria programara los servicios de analisis fisico-quimico y
bacteriolégico del agua potable en los inmuebles en que se requieran y que han sido
acondicionados para propositos especificos, tales como arraigos, refugios, comedores, entre
otros, conforme al anexo técnico del contrato, con la finalidad de que se comunique a la persona
titular de la unidad administrativa, su Coordinacién Administrativa o aquella designada como
enlace para ello y se tramite el acceso a los inmuebles correspondientes.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, de su Coordinacion Administrativa
o aquella designada para esos efectos, verificara, previo a la validacién, que la “Hoja de campo
para muestreo de agua potable” presentada por el proveedor se especificara:

a. Los equipos utilizados para las mediciones en campo;
b. La descripcidon de muestra;

La hora;
d. Latemperatura;

e. Elvalor instantaneo;
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f. El PH;

g. Laconductividad,;

h.  El cloroy yodo residual, y

i. Las observaciones en la toma de la muestra.

Ademas de lo sefialado en el numeral anterior, la persona titular de la Unidad de Infraestructura
Inmobiliaria, de su Coordinacion Administrativa o aquella designada para esos efectos revisara y
cotejara los documentos que el proveedor entregue, de acuerdo con lo solicitado en la “Orden de
Servicio” para su revisién, conciliacion y tramite de pago.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, de su Coordinacién Administrativa
0 aquella designada para esos efectos recibird y analizara el resultado de los andlisis de
laboratorio que entregue el proveedor de las muestras de agua potable recolectadas de manera
aleatoria, especificando los parametros analizados y el lugar y fecha en que fueron tomadas las
muestras, para el expediente o toma de acciones respectivas.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria informara a la persona titular de la
unidad administrativa el resumen del resultado de los andlisis proporcionados por el proveedor,
con el objeto de que se realice en sitio la aplicacién del hipoclorito de sodio en las cantidades
indicadas, en caso de resultar procedente.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria deberd programar, conforme al
contrato, los servicios de mantenimiento preventivo para:

a. Filtros purificadores de agua en bebederos;
b. Despachadores;

c. Enfriador-calentador, y

d. Caocinetas.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria comunicara a la persona titular de
la unidad administrativa, su Coordinacion Administrativa o a aquella designada para esos efectos,
la programacion para que se tramite el acceso correspondiente a los inmuebles.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria emitirhd un reporte con minimo tres
dias de anticipacion a la realizacion de los servicios, el cual contendra fecha e inmueble donde se
llevaran a cabo los trabajos, solicitando al proveedor brinde el servicio de conformidad con las
especificaciones establecidas en el anexo técnico del contrato.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera realizar las gestiones pertinentes con la persona
titular de la unidad administrativa, de su Coordinacién Administrativa o aquella designada para
ello para que el proveedor pueda revisar el equipo reportado y esté en posibilidades de emitir un
diagnoéstico de las condiciones del equipo, acompafiado de la cotizacion, la cual debera ser
validada y autorizada por la persona u érgano técnico correspondiente.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera validar las 6rdenes de servicio que respalden los
servicios preventivos y correctivos realizados de acuerdo con los reportes de servicio
presentados, dentro de los primeros cinco dias habiles del mes siguiente, para su revision,
conciliacién e inicio de tramite de pago.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria supervisara previo a la celebracion del contrato que el
prestador del servicio cuente con la infraestructura propia y necesaria, el personal especializado,
técnicas, procedimientos, insumos, equipos y transporte suficientes y adecuados para la
prestacién de los servicios solicitados, a fin de garantizar que sean proporcionados con la calidad,
oportunidad y eficiencia requerida a entera satisfaccién de la Fiscalia General.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria podra solicitar al proveedor del servicio al inicio y, en
cualquier momento, durante la vigencia del contrato que, exhiba los certificados de calibracion de
los equipos de medicién que utilizara para el suministro de gas, los cuales deberan estar vigentes
para realizar las cargas.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria sera la responsable de supervisar y verificar:

a. La adecuada prestacion del servicio de suministro de gas L.P. conforme lo sefialado en el
anexo técnico del contrato, y

b. A través de inspecciones periddicas con el objeto de corroborar que el personal cumple la
estricta observancia de los lineamientos de conducta, protocolos y medidas de seguridad
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92.

93.

94.

95.

96.

97.

98.

99.

100.

101.

102.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera dar aviso al responsable del
proveedor, los casos o circunstancias en las que se haya detectado el incumplimiento de lo antes
sefialado para que subsane o se tomen las acciones respectivas de forma inmediata ante
cualquier deficiencia.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria en coordinacion con la persona titular de la
Coordinacion Administrativa o aquella designada por la unidad administrativa usuaria del
inmueble en el que se brindara el servicio verificara que:

a. El servicio se lleve a cabo en dias y horas habiles;
b. Existe estricta observancia de las medidas de seguridad, y

c. El suministro no rebase el 85 por ciento de la capacidad de los tanques estacionarios, en
caso contrario, se tendria que desechar el exceso en términos del contrato o su anexo técnico.

Cuando se requiera de la revision de la tuberia, valvulas y equipos, asi como un informe detallado
del estado de estos; la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria solicitara al proveedor el servicio de
mantenimiento menor correspondiente, previo reporte que se emita; en caso de requerirse
trabajos mayores, deberan realizarse bajo la supervisién de la Unidad de Seguridad Institucional,
teniendo como base el dictamen que presente el proveedor, con la finalidad de que conozca los
alcances del mantenimiento a realizar.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera validar las érdenes de servicio que respalden los
servicios preventivos y correctivos realizados de acuerdo con los reportes de servicio
presentados, dentro de los primeros cinco dias habiles del mes siguiente, para su revision,
conciliacion e inicio de tramite de pago.

En caso de que se requiera la sanitizacién de alguno de los inmuebles ocupados o en uso por
alguna unidad administrativa, debera solicitarse a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria con
base en los requisitos previstos en esta subseccién y en términos de lo previsto en el calendario
sefialado en el contrato respectivo.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera informar a la persona titular de la unidad
administrativa, de su Coordinacion Administrativa o a la persona designada para ello, el
calendario programado con el proveedor, para que se realicen las gestiones de acceso para el
personal que brindara el servicio.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria hara del conocimiento, via oficio, al proveedor los datos
necesarios para la realizacion del servicio conforme a lo estipulado en el anexo técnico del
contrato,

Los servicios de desinfeccion se llevaran a cabo con la frecuencia que sea necesaria para evitar
la aparicion, desarrollo y propagacion de contagios por el coronavirus SARS-CoV-2 “COVID 19” u
otros organismos patégenos como virus, hongos, bacterias y microrganismos.

En caso de requerir servicios de desinfeccién adicionales, la Unidad de Infraestructura
Inmobiliaria lo hara del conocimiento del proveedor, via oficio o correo electrénico, quien debera
dar respuesta inmediata, a efecto de que se brinde la atencién en el tiempo establecido en el
contrato o su anexo técnico.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria supervisara, de manera conjunta
con el personal que designe el proveedor del servicio, que los productos quimicos a utilizar sean
biodegradables, y no sean toxicos para los seres humanos, en las dosis y condiciones normales
de uso, verificando para el caso de que se utilicen otros productos, que estos se encuentren
autorizados por la Comision Intersecretarial para el Control del Proceso y Uso de Plaguicidas,
Fertilizantes y Sustancias Toxicas.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera corroborar que el personal
cumpla con los lineamientos de conducta y protocolos de seguridad. Cualquier incumplimiento,
dara aviso al responsable de la supervision por parte del proveedor a fin de que retire del
inmueble al personal que hubiese incurrido en algin supuesto sefialado en el anexo técnico, con
independencia de su remisién a las autoridades correspondientes, segln sea el caso.
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La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera validar las érdenes de servicio que respalden los
servicios preventivos y correctivos realizados de acuerdo con los reportes de servicio
presentados, dentro de los primeros cinco dias habiles del mes siguiente, para su revision,
conciliacion e inicio de tramite de pago.

En caso de requerir la contratacion del servicio de estacionamiento, se debera considerar
exclusivamente dicho servicio para los inmuebles que no cuenten con estacionamiento propio o
gue el existente no sea suficiente para el resguardo de los vehiculos, en términos de la Norma
Técnica respectiva.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria en coordinaciéon con la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo deberan ponderar la asignacion de espacios de estacionamiento para el
resguardo de vehiculos oficiales de la Fiscalia General y, de existir disponibilidad de espacios
para su asignacién, se podran destinar para vehiculos propiedad de las personas servidoras
publicas adscritas a la Fiscalia General, de acuerdo con el presupuesto autorizado.

La persona titular de la unidad administrativa, de su Coordinacion Administrativa o aquella
designada para esos efectos, debera informar a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria y a la
Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, cinco dias habiles antes del final de
cada mes, el nimero de espacios de estacionamiento a utilizar durante el mes siguiente a efecto
de que se elabore la “Orden de Servicio” con el listado de vehiculos correspondiente que se
entregara al proveedor.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria y la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de
Apoyo deberdn mantener el control de los vehiculos que ingresan a los estacionamientos en
inmuebles propiedad de la Fiscalia General y en aquellos estacionamientos que brindan un
servicio para la institucion.

La persona titular de cada unidad administrativa debera informar a las personas usuarias de los
estacionamientos su obligacién de cumplir con las medidas de seguridad y de ingreso que
establezca la Unidad de Seguridad Institucional para cada uno de los inmuebles y reportar a la
Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo cualquier anomalia que se cometa, tanto
del personal como del prestador del servicio.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria en conjunto con la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo validaran los reportes del proveedor, recibido dentro de los primeros
cinco dias habiles de cada mes, respecto del nimero de espacios utilizados por los vehiculos
durante el mes inmediato anterior para validacién, autorizacion y tramite de pago.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo determinara el presupuesto minimo y
méaximo anual con base en el histérico ejercido, en apego a las medidas de austeridad,
racionalidad y transparencia en el ejercicio de los recursos publicos, establecidas en los
ordenamientos legales aplicables y sera la persona administradora del contrato del servicio de
reservacion y expedicién de boletos de avion la responsable de atender las necesidades de
transportacion aérea de las unidades administrativas.

La persona titular de cada unidad administrativa o de su Coordinacion Administrativa sera la
responsable del ejercicio y comprobacién del gasto, por lo que debera enviar a la Unidad de
Servicios Generales, Transportes y de Apoyo y a la Unidad Especializada de Presupuesto y
Tesoreria el registro de firmas del personal autorizado y facultado para:

a. Solicitar informacion, reservacion, cancelacion o reembolso de boletos, y
b. Solicitar la compra de boletos.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo revisara y, en su caso, validara las
documentales que reciba del proveedor, dentro de los diez dias habiles del mes siguiente, para
su revision y validacién para tramite de pago:

a. Estados de cuenta preliminares;
b. Reporte de los boletos de avién solicitados, y

c. Comprobantes fiscales digitales (facturas y/o notas de crédito) en sus formatos PDF y XML y
conforme a las disposiciones vigentes y aplicables.
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115.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, en su caso, solicitara a la prestadora
del servicio las modificaciones y/o correcciones detectadas por las unidades administrativas que
procedan y, una vez enviadas por la prestadora del servicio, se iniciara nuevamente la revision y
validacion para las gestiones de tramite de pago.

La persona titular de la unidad administrativa debera informar a su personal que sera
responsabilidad de la persona servidora publica (pasajero) dar aviso de la no utilizacién del vuelo
solicitado a la persona servidora publica facultada para la reservacion y expedicion de boletos de
avién de su unidad administrativa de adscripcion, con un minimo de 3 horas previas al horario de
salida programado para el vuelo.

Las personas facultadas para la reservacion y expedicion de boletos de avion notificaran a la
prestadora del servicio via correo electrénico y posteriormente formalizardn la notificacion
mediante oficio, la cancelacion de boletos de avién a fin de evitar la generacién de posibles
cargos, de conformidad con las tarifas, las politicas y procedimientos de las lineas aéreas que
operen, solicitando su reembolso de acuerdo con la tarifa adquirida.

1.9. Del Comité de Bienes Muebles y sus funciones.

1.

La Fiscalia General establecerd un Comité de Bienes Muebles cuyas funciones, ademas de las
sefialadas en el articulo 282 del Estatuto Organico de la Fiscalia General, seran las siguientes:

a. Llevar a cabo el seguimiento del Programa Anual de Disposicion Final de los Bienes
Muebles.

b. Analizar los casos de venta de bienes muebles sin sujetarse al procedimiento de licitacion
publica, mediante invitacién a cuando menos tres personas o adjudicacion directa.

c. Autorizar los actos para la desincorporacion patrimonial de desechos, con vigencia mayor a
un afio.

d. Autorizar la donacién de bienes cuyo valor no exceda el equivalente a cinco mil veces el
valor de la Unidad de Medida de Actualizacion vigente.

e. Cuando le sea solicitado por la persona Titular de la Oficialia Mayor, analizar la conveniencia
de celebrar operaciones de donacion, permuta, dacion en pago o comodato de bienes muebles.

f.  Nombrar a los servidores publicos encargados de presidir los actos de apertura de ofertas y
de fallo de los procedimientos de disposicién final de bienes muebles que realice la Unidad
Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria.

g. Analizar los informes trimestrales de conclusion o tramite de los asuntos sometidos al
Comité, asi como de todas las enajenaciones efectuadas en el periodo por la Fiscalia General a
fin de, en su caso, disponer las medidas de mejora o correctivas necesarias, y

h.  Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su actuacion, en la primera
sesion del ejercicio fiscal inmediato posterior.

El Comité de Bienes Muebles estard instaurado con un maximo de siete integrantes y sera
instalado y presidido por la persona titular de la Oficialia Mayor.

Seran integrantes del Comité de Bienes Muebles las personas titulares de las unidades
administrativas siguientes:

a. Oficialia Mayor;

b. Unidad Especializada de Presupuesto y Tesoreria;
c. Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria;
d. Unidad Especializada de Infraestructura Tecnolégica, Comunicaciones y Sistemas;

e. Unidad de Recursos Materiales;
f.  Unidad de Planeacién y Coordinacion Interinstitucional, y

g. Subunidad de Apoyo Técnico a la Labor sustantiva.
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4. Las Unidades Administrativas que no estén adscritos a la Oficialia Mayor y que tengan relacion o
conocimiento con la generalidad de los asuntos materia del Comité, que seran invitados por el
Oficial Mayor, para los efectos del tema en concreto de que se trate.

5. Seran invitados permanentes la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos y el Organo Interno
de Control.
6. La persona titular de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos tendra la calidad de secretaria

técnica del Comité de Bienes Muebles en términos de lo establecido en el Estatuto Organico de la
Fiscalia General.

7. En ningln caso, el Comité de Bienes Muebles podra emitir las autorizaciones o aprobaciones
cuando falte el cumplimiento de algun requisito o no se cuente con los documentos esenciales
exigidos. En consecuencia, no produciran efecto alguno los acuerdos condicionados en cualquier
sentido.

8. Los dictamenes de procedencia a las excepciones a la licitacion publica que emita el Comité de
Bienes Muebles no implican responsabilidad alguna para sus miembros respecto de las acciones
u omisiones que posteriormente se generen durante los procedimientos o en la ejecucién de los
Contratos.

9. La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria debera remitir a la
secretaria técnica la carpeta integrada con todos los documentos que respalden los asuntos a
someter a consideracion del Comité de Bienes Muebles, previo a cada sesion.

1.9.1. Excepciones de competencia.
10. El Comité Bienes Muebles no dictaminara los siguientes asuntos:
a. Dictamen de no utilidad,;

b. Solicitud o conformidad para donacién, permuta, dacién en pago, transferencia o comodato
de Bienes, suscrita por él o los interesados;

c. Constancias que acrediten la contribucién del comodato con los programas del Gobierno
Federal, asi como la estrategia de control y seguimiento correspondiente;

d. Constancias que acrediten la procedencia e idoneidad de las personas solicitantes para ser
beneficiarios en los términos de los diversos casos previstos en las disposiciones aplicables, y

e. Relacion de los bienes objeto de la operacion y sus valores (de adquisicion; de inventario;
valor minimo o de avallo, segun resulte aplicable).

Il. EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.
CONSIDERANDO

Que el Estatuto Orgéanico de la Fiscalia General de la Republica faculta a la persona titular de la Oficialia
Mayor, en sus articulos 170, fracciones VIII, XXXI y LIX, para interpretar las disposiciones en materia de
adquisiciones; emitir la autorizacion presupuestaria para contratos plurianuales de adquisiciones o
arrendamiento de servicios; y emitir el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, entre
otros;

Que la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria tiene la responsabilidad,
en términos del articulo 184, fracciones I, VI, VIII y IX del Estatuto Organico de la Fiscalia General, de
someter a aprobacion de la Oficialia Mayor el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios;
supervisar que los procesos de las adquisiciones, arrendamientos y servicios cumplan con las disposiciones
aplicables; celebrar contratos e instrumentos juridicos en la materia; e integrar los expedientes y emitir
dictamen sobre la rescisidn, suspension o terminacion anticipada de los contratos, entre otras;

Que la Unidad de Recursos Materiales es la encargada de, entre otras, ejecutar los actos y procedimientos
en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios generales; elaborar el Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios; y celebrar contratos hasta el monto autorizado, entre otras
funciones, conforme a lo establecido en el articulo 185, fracciones II, IlI, Xll, XlII, XVII, XIX y XXI del Estatuto
Organico de la Fiscalia General, y

Que a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo le corresponde ejecutar los actos y
procedimientos en materia de contratacion de servicios generales y transporte; participar en la elaboracion del
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios; y dirigir la elaboraciéon de investigaciones de
mercado en procedimientos de contratacion de servicios generales, entre otras responsabilidades, de acuerdo
con el articulo 186, fracciones IIl, VI, VIII, X'y XIll del Estatuto Organico de la Fiscalia General.
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OBJETO

Establecer las disposiciones en materia de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacion
de servicios de cualquier naturaleza para la Institucion, desde su planeacion hasta su ejecucién y control, en
términos del articulo 134 de la Constitucion, la Ley de la Fiscalia General y demas disposiciones aplicables.

II.1. Sobre las adquisiciones, arrendamientos y servicios.

II.L1.1. Bienes y servicios comprendidos en las adquisiciones, arrendamientos y servicios.

1.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios comprenden:
a. Las adquisiciones y los arrendamientos de bienes muebles;

b. Las adquisiciones de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a un
inmueble, que sean necesarios de acuerdo con lo pactado en los contratos de obras publicas de
la Fiscalia General,

c. Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalacién, por parte de la persona
proveedora en inmuebles que se encuentren bajo la responsabilidad de la Institucion, cuando su
precio sea superior al de su instalacion;

d. La contratacion de los servicios relativos a bienes muebles que se encuentren incorporados
o adheridos a inmuebles de la Fiscalia General, cuyo mantenimiento no implique modificacién
alguna al propio inmueble, y sea prestado por persona cuya actividad comercial corresponda al
servicio requerido;

e. Las contrataciones de reconstruccibn y mantenimiento de bienes muebles; maquila;
seguros; transportacion de bienes muebles o personas, y de Servicios de limpieza y vigilancia,;

f.  La contratacion de arrendamiento financiero con o sin opcién a compra de los bienes
muebles;

g. La prestacion de servicios de personas fisicas, excepto la contrataciéon de servicios
personales subordinados o bajo el régimen de honorarios;

h. La contratacion de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones;

i La contratacion simultanea de bienes, su instalacion y la prestacion de Servicios, con un
mismo objeto, y

j- En general, todas las adquisiciones, arrendamientos y servicios de bienes muebles de
cualquier naturaleza cuya prestacion genere una obligacion de pago para la Institucién, salvo que
la contratacion se encuentre regulada en forma especifica por otras disposiciones legales.
Correspondera al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, a solicitud de la unidad
administrativa requirente, determinar si un servicio se ubica en la hip6tesis de esta fraccion.

La aplicacion de esta seccion se sujetara al presupuesto anual autorizado de la Fiscalia General
para los capitulos 1000, 2000, 3000 y 5000 del clasificador por objeto del gasto.

11.1.2. Servicios excluidos.

3.

No seran objeto de esta seccion, los siguientes servicios:

a. Los bancarios, cuya prestacion se encuentre reservada a instituciones de crédito en
términos de las disposiciones aplicables;

b. Los de intermediacién bursatil, custodia de valores y constitucion de fideicomisos o de
sociedades de inversion;

c. Los prestados por personas notarias publicas cuando se sujeten al cobro de los aranceles
previstos en los ordenamientos juridicos correspondientes, y

d. Los contratados por las sociedades nacionales de crédito, cuando tengan como finalidad el
cumplimiento de su objeto y se realicen de acuerdo con la Ley de Instituciones de Crédito,
incluidas aquellas operaciones y servicios que deban efectuar para cubrir los riesgos que deriven
de las mismas y se eroguen con recursos a cargo de las propias operaciones y servicios que
presten.

11.1.3. Prevalencia de tratados.

4,

La aplicacién de esta seccion sera sin perjuicio de lo dispuesto en los tratados internacionales de
los que el Estado Mexicano sea parte.
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[1.1.4. Nulidad de actos y contratos.

5.

Los actos y contratos que se celebren en contravencion a lo dispuesto por esta seccién seran
nulos, previa determinacién expresa de la autoridad competente.

I1.1.5. Supletoriedad de la legislacién federal en materia de adquisiciones.

6.

Seran supletorias de esta seccion, en lo que corresponda el Codigo Civil Federal, la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo y el Codigo Nacional de Procedimientos Civiles y Familiares.

I1.1.6. Competencia de tribunales federales.

7.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacién o aplicacion de esta seccién o
de los contratos celebrados con base en ésta, seran resueltas por los tribunales federales
competentes con residencia en la Ciudad de México.

Lo anterior es sin perjuicio de que, en el ambito administrativo, el Organo Interno de Control
conozca de las inconformidades que presenten los particulares.

I1.1.7. Contratos celebrados en el extranjero.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Los contratos celebrados en el extranjero respecto de bienes, arrendamientos o servicios que
deban ser utilizados o prestados fuera del territorio nacional, se regiran por la legislacion del lugar
donde se formalice el acto, aplicando en lo procedente lo dispuesto en esta seccion.

Cuando los bienes, arrendamientos o servicios de procedencia extranjera hubieren de ser
utilizados o prestados en el pais, el procedimiento de contratacion y el contrato debera realizarse
dentro del territorio nacional.

Cuando se acredite previamente que el procedimiento de contratacion y el contrato no pueden
realizarse dentro del territorio nacional, los bienes, arrendamientos o servicios podran contratarse
en el extranjero, aplicando en lo procedente lo dispuesto en esta seccion.

En los supuestos previstos en los numerales anteriores, la justificacion de la seleccion de la
persona proveedora, de los bienes, arrendamientos y servicios a contratar y su precio, debera
motivarse en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia
para asegurar las mejores condiciones para la Institucion. Esta situacién debe constar en un
escrito firmado por la persona titular del area requirente.

Para la adquisicién o arrendamiento de bienes o en la contratacion de servicios en el extranjero
con monto inferior al equivalente a trescientas veces el valor diario vigente de la unidad de
medida y actualizacién, bastara el documento comprobatorio del gasto para sustentar la
adjudicacion directa. Esta debe ser autorizada por la persona titular de la Unidad de Recursos
Materiales o la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, segun corresponda,
previa solicitud debidamente justificada por la persona titular de la unidad administrativa
requirente.

Para acreditar que es inviable ejecutar el procedimiento de contratacion y firmar el contrato en
territorio nacional, el &rea requirente realizara la investigacién de mercado correspondiente. Dicha
investigacion debe acreditar que:

a. Sdlo existe una posible persona proveedora extranjera y ésta ha expresado su interés en
contratar conforme a la legislacién de su pais;

b. Sélo es factible contratar con la persona proveedora en el extranjero, o
c. El proveedor carece de representacion legal en el territorio nacional.

La investigacion de mercado sera obligatoria cuando el monto de la contratacion rebase las
trescientas veces el valor diario vigente de la Unidad de Medida y Actualizacion.

11.1.8. Obligacion de investigacion de mercado y analisis de factibilidad previos a la contratacion.

16.

Previo a la adquisicion de bienes, la prestacion de servicios y al arrendamiento de bienes
muebles, la Unidad de Recursos Materiales o la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de
Apoyo, segln corresponda, debera realizar las investigaciones de mercado, conforme a lo
siguiente:

a. Para el caso de arrendamiento se debe considerar la posible adquisicién, mediante
arrendamiento con opcion a compra y estipularse en el contrato respectivo.
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17.

18.

19.

20.

21.

b. Para asegurar a la Institucién las mejores condiciones de contratacion, los estudios de
factibilidad deben analizar la conveniencia para la adquisicion, arrendamiento o arrendamiento
con opcién a compra de bienes, para lo cual se consideraran, entre otros aspectos, los costos de
mantenimiento y consumibles que se tengan que pagar en cada caso.

La unidad administrativa requirente sera la responsable de la elaboracion del estudio de
factibilidad, el cual deberd ser suscrito y autorizado por la persona titular de la unidad
administrativa responsable, considerando cuando menos lo siguiente:

a. Precio de los bienes bajo el esquema de adquisicién, respecto al importe a erogar por
concepto de arrendamiento durante la vigencia del contrato;

b. Disponibilidad presupuestaria;
c. Costos de mantenimiento, seguros, y otros gastos asociados a los bienes;
d. Condiciones de sustitucion o remplazo en caso de algun siniestro, y

e. En caso de bienes de contenido tecnolégico opinidn técnica de la Unidad Especializada de
Infraestructura Tecnoldgica, Comunicaciones y Sistemas.

Para determinar el arrendamiento con opcién a compra, ademas de lo referido en el numeral
anterior:

a. Precio de los bienes por adquirir, respecto de bienes nuevos de las mismas caracteristicas,
similares o equivalentes y el importe a erogar durante la vigencia del arrendamiento;

b. Estimacién de vida util y costo de mantenimiento;

c. Existencia de refacciones de cuando menos 3 a 5 afios en el mercado, de acuerdo con la
naturaleza de los bienes;

d. Existenciay costos de insumos y/o consumibles, y

e. Existencia de proveedores para el suministro servicios o refacciones, insumos o
consumibles.

Se debe considerar en primera instancia las politicas de austeridad de la Institucion, ademas de
realizar el célculo de la depreciacién del bien materia del arrendamiento al momento de ejercer la
accion final para su adquisicion, y ponderarlo frente a los costos de administracion que
significaria la toma de la decision, como son entre otros: el mantenimiento, inventario, almacenaje
y aseguramiento de los citados bienes.

El estudio de factibilidad serd sometido a la consideracion de la persona titular de la Oficialia
Mayor para que, junto con la documentacion complementaria que el caso requiera, otorgue la
aprobacion correspondiente.

Para determinar la conveniencia de la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, la
unidad administrativa requirente debera realizar un estudio de costo beneficio, con el que se
demuestre la conveniencia de su adquisicion comparativamente con bienes nuevos. El estudio
debera efectuarse mediante avalto emitido por institucion de crédito o tercero habilitado para ello,
expedido dentro de los seis meses previos, cuando el bien tenga un valor superior a cien mil
veces el valor diario vigente de la Unidad de Medida y Actualizacion, el cual debera integrarse al
expediente de la contratacién respectiva.

I1.1.9. Prohibicion de financiamiento a proveedores y regulacion de anticipos.

22.

23.

No podréa financiarse a las personas proveedoras la adquisicion, arrendamiento de bienes o la
prestacion de servicios cuando éstos sean objeto de contratacién por parte de la Fiscalia
General. En caso de presentarse excepciones, deberan definirse bajo que conceptos en
especifico se aplicaran los recursos otorgados, previa autorizacion del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios.

No se considerara como operacién de financiamiento el otorgamiento del pago hasta por el 100%
del contrato, con la autorizacién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
Unicamente cuando se trate de:

a. Suscripcion de revistas y publicaciones;
b. Seguros; o

c. Aquellos que por circunstancias de mercado no sea posible pactar que su costo sea cubierto
después de que la prestacion del servicio se realice.
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24.

25.

26.

Tampoco se considerara como operacion de financiamiento, el otorgamiento de anticipos, los
cuales en todo caso deberan garantizarse en los términos de la presente seccion, y no podran
exceder del 50% del precio total del contrato, sin incluir impuestos, Gnicamente cuando se trate
de:

a. Fabricaciones especiales, o

b. En casos que se requieran de atencién inmediata para la prevencion, atencién y/o mitigacion
de situaciones de desastre natural, que pongan en riesgo la vida o la integridad fisica del
personal de la Fiscalia General o de la poblacién en general, el medio ambiente o los bienes de la
Institucién. Para este caso debe contarse con el visto bueno de la persona titular de la Oficialia
Mayor.

Para el otorgamiento de anticipos, la persona titular de la unidad administrativa requirente debera
autorizar y justificarlo, considerando la naturaleza, tipo, caracteristicas y tiempos de fabricacién
de los bienes o servicios requeridos, asi como las demas condiciones o circunstancias que
acrediten la conveniencia de su otorgamiento.

El proveedor asignado constituira previamente a la entrega del anticipo, la garantia por el 100%
del monto total del anticipo, la que subsistira hasta su total amortizacién o devolucion.

11.1.10. Responsabilidad social.

27.

Para que los procedimientos de contratacion sean efectuados con responsabilidad social y de
manera sostenible, las unidades administrativas requirentes deberan tomar en consideracion, los
siguientes aspectos:

a. En las adquisiciones de papel para uso de oficina, éste debera contener al menos 50% de
fibras: de material reciclado; naturales no derivadas de la madera; o materias primas provenientes
de aprovechamientos forestales manejados de manera sustentable en el territorio nacional que se
encuentren certificadas conforme a lo dispuesto en las disposiciones juridicas aplicables;

b. Tratdndose de adquisiciones de madera, muebles y suministros de oficina fabricados con
madera, se requeriran los certificados otorgados por terceras personas previamente registrados
ante la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, que garanticen el origen y el manejo
sustentable de los aprovechamientos forestales de donde proviene dicha madera. Se entendera
por suministro de oficina fabricado con madera, aquel que se elabore con dicho material y se
incorporen al inventario de la Institucién, por ser necesarios para el desempefio de las funciones
encomendadas a las personas servidoras publicas, asignandole un nimero que permitan
identificarlos de manera individual y distinguirlo de los bienes de consumo;

c. Cuando se utilice la evaluacion de puntos y porcentajes, se otorgaran puntos adicionales, en
los casos siguientes:

i. A personas con discapacidad o a la empresa que cuente con trabajadores con discapacidad
en una proporcion del 5% cuando menos de la totalidad de su planta de empleados, cuya
antigliedad no sea inferior a un afio, misma que se comprobara con el aviso de alta al régimen
obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social;

ii. Cooperativas, organismos del sector social de la economia certificados por el Instituto
Nacional de la Economia Social, incluyendo aquellos cuyo objeto sea la inclusién laboral de
mujeres y personas vulnerables, asi como las constituidas o conformadas por grupos de atencion
prioritaria, que cuenten con documento de constitucion y registro emitido conforme a las
disposiciones juridicas aplicables. De igual forma a las micro, pequefias y medianas empresas,
cuando presenten copia del documento expedido por autoridad competente que determine su
estratificacion como micro, pequefia o0 mediana empresa o, en su caso, con un escrito en el cual
manifiesten bajo protesta de decir verdad que cuentan con ese caracter, utilizando para tal fin el
formato que al efecto proporcione la convocante.

iii. A las empresas que, bajo protesta de decir verdad, manifiesten que en su cadena de valor
se incluyen micro, pequefias y medianas empresas, cooperativas, organismos del sector social de
la economia certificados por el Instituto Nacional de la Economia Social, incluyendo aquellos cuyo
objeto sea la inclusion laboral de mujeres y personas vulnerables, asi como las constituidas o
conformadas por grupos de atencién prioritaria que cuenten con documento de constitucion y
registro emitido conforme a las disposiciones juridicas aplicables;
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28.

iv. A las empresas que apliquen politicas y practicas de igualdad de género, conforme a la
certificacion correspondiente emitida por las autoridades y organismos facultados para tal efecto;

v. A las empresas que acrediten que cuentan con alguno de los certificados a que hace
referencia el Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente
en Materia de Autorregulacion y Auditorias Ambientales, y

Las unidades administrativas contratantes podran llevar a cabo licitaciones publicas de caracter
nacional en las que Unicamente puedan participar micro, pequefias y medianas empresas,
cooperativas, organismos del sector social de la economia certificados por el Instituto Nacional de
la Economia Social, incluyendo aquellos cuyo objeto sea la inclusién laboral de mujeres y
personas vulnerables, asi como las constituidas o conformadas por grupos de atencién prioritaria
gue tengan por objeto la inclusion laboral de mujeres y/o personas vulnerables.

I1.1.11. Adquisicion, arrendamiento y servicios con entes publicos.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Los contratos por celebrarse por la Fiscalia General con entes publicos no se regirdn por esta
seccion, a menos que dichos entes actien como proveedores.

Para las contrataciones de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se considerara que un ente
publico funge como persona proveedora cuando:

a. Tiene capacidad para entregar o arrendar un bien o prestar un servicio por si mismo;
b.  No requiere celebrar contratos con terceros para cumplir con el objeto de la contratacion y

c. En caso de requerir un contrato con terceros, este no excede del 30% del importe total del
contrato que se celebrar con el ente publico. Si el contrato se integra por varias partidas, el
porcentaje se aplicara para cada una de ellas.

En el supuesto a que se refiere la fraccion c) del numeral anterior, los procedimientos de
contratacién del ente publico con terceras personas se regiran por las disposiciones legales y
administrativas aplicables al ente publico que funja como proveedor, mientras que la ejecucion
del contrato celebrado con la Institucion se regira por esta seccion.

Para la adjudicacion del contrato, la unidad administrativa responsable de la contratacion
solicitara al ente publico que funja como persona proveedora la documentacion que acredite que
cuenta con la capacidad técnica, material y humana para cumplir con su objeto. Esta
documentacion debe entregarse antes de la adjudicacion del contrato y formara parte del
expediente respectivo.

Los contratos podran adecuarse a los requerimientos del ente publico adjudicado, cuando su
normatividad asi lo establezca y no contravenga lo dispuesto por esta seccion.

En los contratos a suscribir con entes publicos no sera procedente el establecimiento de
penalizaciones, ni el otorgamiento de garantias de cumplimiento o algin otro requisito que se
oponga a la naturaleza del ente publico que proporcionara el bien o el servicio.

[1.1.12. Asesor externo y seguros.

35.

36.

37.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria debe contratar los
servicios necesarios para mantener asegurados los bienes muebles e inmuebles que lo requieran
lo anterior no aplica cuando se constate que no hay oferta de seguros disponibles en el mercado.

En caso de pérdida total de un bien asegurado por un siniestro, la Unidad de Recursos Materiales
solicitara a la aseguradora, en los términos de las disposiciones aplicables, la reposicion, la
recuperacion o el pago correspondiente, segin convenga a la Institucion.

La Unidad de Recursos Materiales previa opinion del Area Usuaria de los bienes podra convenir
la recepcion fisica de bienes que sustituyan a los siniestrados, siempre que se destinen al mismo
uso original.

11.1.13. Vigilancia del cumplimiento.

38.

La vigilancia del cumplimiento de esta seccion corresponde al Organo Interno de Control.

Il.2. Planeacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios

1.

La planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios se ajustara a los objetivos, metas
y previsiones de recursos establecidos en el Presupuesto de Egresos de la Federacién y demas
disposiciones aplicables, asi como a los objetivos, metas y programas que defina la Institucion.
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I1.2.1. Consultorias, asesorias, estudios e investigaciones.

2.

Cuando las unidades administrativas requieran contratar servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones, previamente deberan verificar si en sus archivos o en los de las
demas unidades que conforman la Institucion, existen trabajos sobre la materia de que se trate.

En el supuesto de que se advierta su existencia y se compruebe que los mismos satisfacen los
requerimientos, Unicamente procederd la contratacion de aquellos servicios estrictamente
indispensables para su adecuacion, actualizacion o complemento.

La contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones requiere:

a. La solicitud escrita y firmada por el titular de la unidad administrativa requirente,
acompafiada de un dictamen que certifique la falta de personal capacitado o disponible para su
realizacién, ademas de la justificacion de la necesidad del servicio;

b. La autorizacién de la persona titular de la Oficialia Mayor, para la erogacion de los recursos
en la partida presupuestaria correspondiente;

Cuando la contratacion se asigne mediante el procedimiento de adjudicacion directa por monto, la
autorizacion podra ser emitida por la persona titular de la Unidad Especializada de Presupuesto y
Tesoreria

c. La manifestacion emitida por la persona titular de la Unidad Especializada de Presupuesto y
Tesoreria de que no se cuenta con trabajos en la materia de que se trate;

d. La manifestacion emitida por la Unidad de Recursos Humanos de que no se cuenta con
personal capacitado o disponible para su realizacion;

e. La manifestacion de la Unidad de Recursos Materiales o de la Unidad Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo, segun sea el caso, de que no se cuenta con contrataciones vigentes de
naturaleza igual o similar;

f.  En las especificaciones técnicas y alcances del servicio deberan establecer los entregables
objetos de la contratacion, y

g. Los mecanismos de supervision, comprobacion y verificacion de los servicios, asi como del
cumplimiento de los requerimientos de cada entregable.

La Oficialia Mayor, sera responsable de concentrar y proporcionar a las unidades administrativas
que lo soliciten, la informacion correspondiente a las consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones contratados con anterioridad.

Al concluir la prestacién de un servicio y ser recibido satisfactoriamente, la persona titular de la
unidad administrativa requirente tiene un plazo méaximo de veinte dias naturales, para enviar un
informe a la persona titular de la Oficialia Mayor. Este informe debe detallar los resultados del
servicio con base en los entregables y cdmo estos contribuyeron al objetivo de la contratacion.
Una copia de este informe debe ser remitida al Organo Interno de Control.

I1.2.2. Elaboracion y contenido del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

7.

Tomando en consideracion el proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, la Unidad
de Recursos Materiales, con la participacion de la Unidad de Servicios Generales, Transportes y
de Apoyo y de la Unidad Especializada de Presupuesto y Tesoreria, Integrara con base en las
necesidades que emita cada una de las Unidades Administrativas, el Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, el cual debera considerar lo siguiente:

a. Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacion de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, incluyendo las que abarquen mas de un ejercicio presupuestal;

b. Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo;
La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios;

c
d. Las unidades responsables de su instrumentacion;

e. Los programas sustantivos, de apoyo administrativo y de inversion;
f.

La existencia en cantidad suficiente de los bienes; los plazos estimados de suministro, los
avances tecnologicos incorporados en los bienes y su caso, los planos, proyectos y
especificaciones;
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10.

11.

12.

g. La descripcion y monto de los bienes, arrendamientos y servicios que representen por lo
menos el 80% del presupuesto total estimado, asi como el monto aproximado de los bienes,
arrendamientos y servicios que integran el porcentaje restante;

h. Las normas aplicables conforme a la Ley de Infraestructura de la Calidad o, a falta de éstas,
las normas internacionales;

i Los requerimientos de mantenimiento de los bienes muebles a cargo de la Institucién, y

j Las demas previsiones que estimen pertinentes, segln la naturaleza y caracteristicas de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Las unidades administrativas responsables del gasto deberan remitir dentro de los primeros cinco
dias habiles de diciembre de cada afio, sus necesidades para la integracion del Programa Anual
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios a la Unidad de Recursos Materiales,
correspondiente al programa anual del siguiente ejercicio fiscal de que se trate. Sera su
responsabilidad contar con la documentacion soporte de la informacion que remitan y debera ser
acorde con los programas de operacion, mantenimiento e inversion de la Fiscalia General.

El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios se sometera a la opinion y
comentarios del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para su revision y analisis,
previo a su aprobacion y emision por la persona titular de la Oficialia Mayor.

Una vez emitido, el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, la Unidad de
Recursos Materiales gestionard su publicacion en la pagina de internet de la Institucion a mas
tardar el 31 de diciembre de cada afio, correspondiente al programa anual del siguiente ejercicio
fiscal de que se trate, con excepcién de aquella informacién que sea susceptible de ser
clasificada como reservada o confidencial, en los términos de las disposiciones aplicables.

La Unidad de Recursos Materiales actualizard el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios durante los ultimos cinco dias habiles de cada mes, de conformidad
con las adiciones, modificaciones, suspensiones o cancelaciones que reciba de las unidades
administrativas y del Instituto Nacional de Ciencias Penales. Dicha actualizacion se publicara en
la pagina de Internet de la Fiscalia General a mas tardar el Ultimo dia habil de cada mes.

Los bienes, arrendamientos y servicios que no hayan sido integrados en el Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios en los plazos indicados, requeriran que las unidades
administrativas responsables soliciten su integracion, previo a la solicitud de contratacion y una
vez que se cuente con el presupuesto autorizado.

I1.2.3. EI Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y sus funciones.

13.

14.

La Fiscalia General establecer4 un Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios cuyas
funciones, ademéas de las sefialadas en el articulo 282 del Estatuto Organico de la Fiscalia
General, seran las siguientes:

a. Dictaminar, previo al inicio de cada procedimiento, la procedencia de contratacion por
excepcion a la licitacion publica por encontrarse en alguno de los supuestos normativos
contemplados en los incisos a, c, h, j, k, m y o del numeral 3, subseccién 11.5.1 de la presente
seccion.

b. Analizar, previo a su emision, el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios y su presupuesto con el fin de formular las observaciones y recomendaciones que
estime pertinentes;

c. Analizar trimestralmente el informe de conclusidon y los resultados generales de las
contrataciones que se realicen y, en su caso:

i Recomendara las medidas necesarias para asegurar que el Programa Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios y su presupuesto, se ejecuten en tiempo y forma, o

ii. Propondra medidas para mejorar o corregir los procedimientos de contratacion o ejecucion;

d. Determinar los rangos de los montos maximos de contratacion en que se ubica la Fiscalia
General, de conformidad con el numeral 8, subseccion I1.5.1, a partir del presupuesto autorizado
para las adquisiciones, arrendamientos y servicios.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios estara instaurado con un maximo de
siete integrantes y serda instalado y presidido por la persona titular de la Oficialia Mayor.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Seran integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y servicios las personas titulares
de las unidades administrativas siguientes:

a. Oficialia Mayor;
b.  Unidad Especializada de Presupuesto y Tesoreria;

Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria;

c
d. Unidad Especializada de Infraestructura Tecnolégica, Comunicaciones y Sistemas;
e. Unidad de Recursos Materiales;

f

Unidad de Planeacién y Coordinacion Interinstitucional, y
g. Subunidad de Apoyo Técnico a la Labor sustantiva.

Las unidades administrativas que no estén adscritas a la Oficialia Mayor y que tengan relacién o
conocimiento con la generalidad de los asuntos materia del Comité, podran ser invitados por
tiempo y tema en concreto.

Seran invitados permanentes la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos y el Organo Interno
de Control.

La persona titular de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos tendra la calidad de secretaria
técnica del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios en términos de lo establecido en
el Estatuto Orgéanico de la Fiscalia General.

En ningun caso, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios podra emitir su dictamen
condicionado a que se cumplan determinados requisitos o a que se obtenga documentacién que
sustente o justifique la contratacion que se pretende realizar.

Los dictamenes de procedencia a las excepciones a la licitacion publica que emita el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios no implican responsabilidad alguna para sus
miembros respecto de las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante los
procedimientos de contratacion o en la ejecucion de los Contratos.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria debera remitir a la
secretaria técnica la carpeta integrada con todos los documentos que respalden los asuntos a
someter a consideracion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, previo a cada
sesion.

I1.2.4. Excepciones de competencia.

22.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios no dictaminara los siguientes asuntos:

a. La procedencia de la contratacion en los casos de excepcion a que se refieren los incisos b,
d, e f, g, i, | y p del numeral 3, subseccion I1.5.1, cuya dictaminacion de procedencia
correspondera a la persona titular de la unidad administrativa requirente;

b. Los procedimientos de contratacion por monto que se fundamenten en el numeral 8,
subseccion 11.5.1, y

c. Los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin dictamen previo.

I1.3. Procedimiento de contratacion.

I1.3.1. Tipos de procedimientos de contratacion.

1.

La Unidad de Recursos Materiales o la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo,
segln corresponda, podra contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios mediante los
procedimientos siguientes:

a. Licitacion publica;
b. Invitacién a cuando menos tres personas;
c. Adjudicacién directa;

En los procedimientos de contratacién deberan establecerse los mismos requisitos y condiciones
para todas las participantes. Esto incluye aspectos como el tiempo y lugar de entrega, forma y
plazo de pago, penas convencionales, anticipos y garantias. Se garantizard a todas las
interesadas igual acceso a la informacion relacionada con los procedimientos a fin de evitar
favorecer a alguna participante.
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I1.3.2. Reglas generales para licitaciones publicas.

3.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se adjudicaran, por regla general, mediante
licitaciones publicas. Estas se realizaran a través de una convocatoria publica que permita la
presentacién de propuestas en sobre cerrado.

Con el fin de asegurar a la Fiscalia General las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, el sobre cerrado
sera abierto publicamente en presencia de una persona que represente a la Unidad de Recursos
Materiales o de la Unidad de Servicios Generales, Transportes y Apoyo, segln corresponda; y de
la requirente. De igual forma se podra solicitar la presencia de una persona de la Unidad
Especializada en Asuntos Juridicos y del Organo Interno de Control.

El sobre cerrado referido anteriormente debera entregarse en el lugar de la celebracion del acto
de presentacion y apertura de propuestas, o por el medio que considere pertinente la unidad
administrativa contratante.

Para propuestas presentadas por medios electronicos, el sobre cerrado se generara mediante el
uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad e inviolabilidad de la informacién.

Las propuestas deberan contener firma autdgrafa de las licitantes o sus representantes
legalmente acreditados. Si se envian por medios electrénicos, se usardn medios de identificacion
electronica que tendran el mismo valor legal y probatorio que los documentos fisicos.

I1.3.3. Fuentes y uso de la investigacién de mercado.

8.

Previo al inicio de los procedimientos de contratacién, la Unidad de Recursos Materiales y la
Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, segun sea el caso, debera realizar una
investigacion de mercado. Esta investigacion determinara las condiciones actuales del mercado y
se integrard, segun las caracteristicas del bien o servicio, con informacién obtenida de al menos
dos de las siguientes fuentes, en el orden de prelacion siguiente:

a. Informacion disponible en Plataforma Compras MX y en la plataforma que para tales efectos
adopte la Fiscalia General;

b. Informacién histérica de las unidades administrativas contratantes de la Institucion;

c. Informacion de organismos especializados; cémaras, asociaciones 0 agrupaciones
industriales, comerciales o de servicios; o de fabricantes, proveedores, distribuidoras o
comercializadoras del ramo, y

d. Informacién obtenida a través de paginas de Internet, por via telefénica o por algun otro
medio, siempre que se registre la fuente, fecha y datos que permitan su verificacion como
capturas de pantalla, paginas web, teléfonos, ubicaciones, entre otros.

Tratandose de los supuestos previstos en los incisos b y d del numeral 3, subseccion 11.5.1
derivados de caso fortuito o fuerza mayor, bastara que el area requirente realice las solicitudes de
cotizacion necesarias, para identificar a los proveedores que de manera inmediata realicen la
entrega de los bienes objeto de la adquisicidon o arrendamientos, o la prestacion de los servicios.

I1.3.4. Propdsitos y uso de la investigacion de mercado.

10.

11.

La investigacion de mercado tendra como proposito que el area requirente realice lo siguiente:

a. Determine la existencia de ofertas de bienes y servicios con la cantidad, calidad y
oportunidad requerida;

b. Verifigue la disponibilidad de los proveedores nacionales o internacionales capaces de
satisfacer las necesidades de contratacion, y

c. Conozca el precio prevaleciente de los bienes, arrendamientos o servicios en el momento de
llevar a cabo la investigacion.

La investigacion de mercado podra ser utilizada por las Unidades Administrativas, para lo
siguiente:

a. Sustentar la agrupacion de varios bienes o servicios en una sola partida;
b. Acreditar la aceptabilidad del precio de la contratacion;
c. Establecer precios maximos de referencia para bienes, arrendamientos o servicios;

d. Analizar la conveniencia de utilizar la modalidad de ofertas subsecuentes de descuento;
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e. Determinar si existen bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables;
f.  Elegir el procedimiento de contratacion adecuado;

g. Determinar la conveniencia de aplicar las reservas contenidas en los capitulos de compras
del sector publico de los tratados en relacion con el precio, cantidad, calidad y oportunidad de la
proveeduria nacional;

h. Determinar la conveniencia de efectuar una contrataciéon internacional abierta, cuando la
Fiscalia General no esté obligada a llevarla a cabo bajo la cobertura de tratados y se acredite
fehacientemente que no existe proveedor nacional, que las existentes no pueden satisfacer el
requerimiento institucional respecto a la cantidad, calidad y oportunidad, o que el precio no es
aceptable, y

i Determinar la conveniencia de efectuar una contratacion internacional abierta, cuando se
acredite fehacientemente que en el territorio nacional o en los paises con los cuales México tiene
celebrado tratado de libre comercio con capitulo de compras del sector publico, no existe
proveedor o que las existentes no pueden atender el requerimiento institucional en lo que
respecta a cantidad, calidad y oportunidad, o que es precio no aceptable.

I1.3.5 Responsables de lainvestigacion de mercado.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

La Unidad de Recursos Materiales y la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo
llevaran a cabo la investigacion de mercado, previa solicitud de la unidad administrativa
requirente quien debera remitir el anexo técnico con los requisitos sefialados en la presente
seccion.

El anexo técnico que se remita para realizar la investigacion de mercado no podra;

a. Referir la suficiencia presupuestal, los importes, un procedimiento de contratacién en
especifico, ni el origen de los bienes o servicios, o

b.  Inducir las descripciones a una marca determinada.

c. Para el caso de contratos abiertos, se debera indicar la cantidad aproximada de los bienes o
servicios requeridos

Si la Unidad de Recursos Materiales o la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de
Apoyo, segun correspondan encuentran satisfechos los requisitos del anexo técnico iniciaran la
investigacion de mercado correspondiente, para lo cual contaran con un plazo maximo de treinta
dias habiles para remitir el resultado a la unidad administrativa requirente.

La Unidad de Recursos Materiales, o la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo,
segun corresponda podran devolver o requerir informacion adicional del anexo técnico cuando
estos no cumplan con los requisitos.

Para el caso de servicios o bienes con contenido tecnolégico se debera adjuntar la opinion de la
Unidad Especializada de Infraestructura Tecnoldgica, Comunicaciones y Sistemas.

Si la naturaleza de los bienes o servicios a contratar implica confidencialidad, riesgo, sigilo o
cualquier otra circunstancia que impida compartir la informacion de la contratacion conforme a las
leyes aplicables, las unidades administrativas requirentes podran realizar la investigacion de
mercado bajo su estricta responsabilidad, o bien, podran solicitar a la Unidad de Recursos
Materiales o a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, segun corresponda,
que realice la investigacion, indicando tales circunstancias para que esta tome las precauciones
necesarias en cuanto a la confidencialidad.

La Unidad de Recursos Materiales o a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de
Apoyo, segun corresponda, integraran en la investigacion de mercado el documento que
contenga la descripcion de las acciones realizadas para su elaboracion, asi como los comentarios
y consideraciones respecto de la informacion obtenida.

El andlisis del resultado de la investigacion de mercado para la toma de decisiones o
determinaciones sera responsabilidad de la unidad administrativa requirente, area técnica y de la
unidad administrativa contratante, en el &mbito de sus respectivas competencias.

El andlisis de la informacion obtenida en la investigacion de mercado se efectuara considerando
las mismas condiciones en cuanto a los plazos y lugares de entrega de los bienes o de la
prestacion de los servicios; la moneda a cotizar; la forma y términos de pago; las caracteristicas
técnicas de los bienes o servicios, y las demas circunstancias que resulten aplicables y que
permitan la comparacién objetiva entre bienes o servicios iguales o de la misma naturaleza.
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

En los casos en los que el area requirente lleve a cabo la contratacion. Dicha investigacion
debera realizarse con la anticipacién que permita conocer las condiciones que imperan en el
mercado al momento de iniciar el procedimiento de contratacién que corresponda.

Para los procedimientos de contratacién por adjudicacion directa, cuyo monto sea igual o superior
al equivalente a trescientas veces el valor diario de la Unidad de medida y actualizacion, la
investigacion de mercado se podra acreditar con al menos tres cotizaciones obtenidas dentro de
los treinta dias naturales previos a la contratacion.

En las solicitudes de cotizacion a posibles proveedores, la Unidad de Recursos Materiales o la
Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, segun correspondan, requerira que
éstas se emitan con vigencia de al menos ciento veinte dias naturales.

La investigacion de mercado estara vigente conforme la vigencia de las cotizaciones que se
reciban por parte de los posibles proveedores.

Excepcionalmente y previa justificacién de la unidad administrativa requirente, se efectuara una
segunda investigacion de mercado en el mismo ejercicio fiscal respecto de los mismos bienes o
servicios. Esto aplicara cuando se declare desierto un procedimiento de contratacion y las
cotizaciones no estén vigentes para sustanciar un ulterior procedimiento de contratacion, o bien,
cuando existan razones no atribuibles a la unidad administrativa requirente respecto del periodo
entre la emision de la investigacion de mercado y la solicitud de contratacion.

La investigacion de mercado y su resultado deberan documentarse e integrarse al expediente de
contratacion correspondiente.

11.3.6. Responsables de los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria podra convocar,
adjudicar y contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, cuando se cuente con suficiencia
presupuestal, siempre que el monto sea superior a 299 veces el valor diario de la unidad de
medida y actualizacion, incluyendo el impuesto al valor agregado.

La Unidad de Recursos Materiales y la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo,
en sus respectivos ambitos de competencia, serdn responsables de llevar a cabo los
procedimientos de adquisicion y arrendamiento de bienes muebles y contratacién de servicios
necesarios para el desarrollo de las funciones de la Fiscalia General. Debera observarse lo
siguiente:

a. La Unidad de Recursos Materiales llevara a cabo los procedimientos de contratacién para
adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles. En materia de servicios generales, llevara el
procedimiento a solicitud de la persona titular de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios
e Infraestructura Inmobiliaria.

b. La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo realizara los procedimientos de
contratacion para servicios generales y transporte.

La persona titular de la de la Unidad de Recursos Materiales o de la Unidad de Servicios
Generales, Transportes y de Apoyo y los servidores publicos que estos designen, con cargo
minimo de Administrador Especializado, podran suscribir las convocatorias.

La persona titular de la de la Unidad de Recursos Materiales o de la Unidad de Servicios
Generales, Transportes y de Apoyo podran designar a personas servidoras publicas a su cargo,
para presidir los actos de los procedimientos de contratacién. Debera observarse lo siguiente:

a. La persona servidora publica que presida los actos del procedimiento de contratacion sera el
facultado para dirigirlos y coordinarlos, y en general tomar todas las decisiones durante la
realizacién de éstos, incluyendo entre ellas diferirlo o declararlo desierto o cancelarlo.

b. Las personas que concurran a nombre y en representacion del unidad administrativa
requirente o técnica a los actos del procedimiento de contratacion deberan tener nivel minimo de
administrador o supervisor especializado, equivalente u homélogo.

Las personas servidoras publicas designadas para presidir los actos podran invitar a la Unidad
Especializada en Asuntos Juridicos y al Organo Interno de Control en su calidad de asesores, a
participar en todos y cada uno de los actos que conforman el procedimiento de contratacidn, sin
gue su inasistencia invalide el acto.

La Oficialia Mayor, la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria,
la Unidad de Recursos Materiales y la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo
son las competentes para celebrar contratos para los capitulos 2000, 3000 y 5000 del clasificador
por objeto del gasto.
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11.3.7. Suficiencia presupuestal en contrataciones que rebasen el ejercicio presupuestario.

33.

34.

35.

La Fiscalia General podra convocar, adjudicar o contratar adquisiciones, arrendamientos y
servicios con cargo al presupuesto autorizado, sujetandose al calendario correspondiente.

En las adquisiciones, arrendamientos y servicios, cuya vigencia rebase un ejercicio
presupuestario, se deberan determinar tanto el presupuesto total como el relativo a los ejercicios
de que se trate; en la formulacion de los presupuestos de los ejercicios subsecuentes se
consideraran los costos que, en su momento, se encuentren vigentes, y se dara prioridad a las
previsiones para el cumplimiento de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

Para los efectos de esta seccion, se observara lo dispuesto tanto en la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, como en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion del ejercicio correspondiente.

11.3.8. Solicitudes de contratacion.

36.

37.

38.

Antes de solicitar o arrendar bienes muebles, o de contratar servicios, las unidades
administrativas requirentes deben contar con la requisicion, debidamente autorizado por la
persona titular de la unidad administrativa responsable del gasto con presupuesto asignado.

La solicitud de la unidad administrativa requirente debera remitir la constancia de no inexistencia
de bienes de las mismas caracteristicas en el inventario o, en su caso, el que nivel de inventario
que haga necesario adquirir o arrendarlo, considerando que:

a. La constancia que acredite esta situacion debera ser emitida por el almacén que indique la
Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria. Es responsabilidad de
la unidad administrativa requirente tramitarla y anexarla a la requisicion.

b. En caso de que el requerimiento esté destinado a un proyecto o consumo especifico, la
solicitud debe especificar el programa al que se destinara el bien y el plazo méximo para su
utilizacion.

Las solicitudes de adquisicion o arrendamiento de bienes y contratacion de servicios se recibiran
en la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria en dias habiles a
partir de las 9:00 y hasta las 16:00 horas. y. la fecha limite de recepcion sera el 30 de septiembre
de cada ejercicio fiscal y debera acompafiarse de los siguientes documentos:

a. El oficio de requisicion;
b. El oficio de suficiencia presupuestaria o, en su caso, oficio de liberacion:

i Para los requerimientos con cargo al capitulo 5000 del clasificador por objeto del gasto, el
oficio debe ser autorizado por la Unidad Especializada de Presupuesto y Tesoreria;

ii. Para las contrataciones anticipadas y plurianuales el oficio debe ser autorizado por la
Oficialia Mayor.

c. Elanexo técnico;

d. La justificacién para la adquisicion o arrendamiento de bienes o la contratacion de los
servicios, detallando las razones que originan la necesidad de la adquisicién o contratacion del
servicio, en atencion a las facultades del area requirente, sus programas Yy proyectos
institucionales; asi como el detalle de las consecuencias de no llevar a cabo la contratacion. En el
caso de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones se debera considerar lo establecido
en la presente seccion:

i. Si se agrupan varios bienes o servicios en una sola partida, se deberd presentar una
justificacién basada en el resultado de la investigacion de mercado que sustente dicho
agrupamiento, acreditando la existencia de al menos cinco posibles proveedores capaces de
cumplir integramente con los requisitos solicitados.

ii. Sise solicita que las licitantes cuenten con un sistema de gestion de la calidad, se debera
presentar una justificacion basada en el resultado de la investigacion de mercado que sustente la
existencia de al menos tres posibles proveedores con dicho sistema.

iii. En caso de requerir abastecimiento simultdneo, se deberd presentar una justificacion
basada en el resultado de la investigacion de mercado que sustente que no existe proveeduria
con la capacidad de suministro de los bienes en la cantidad y calidad requeridas.
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39.

e. El Resultado de la Investigacion de mercado, que al momento de su presentacion tengan
una vigencia de al menos sesenta dias habiles previos al inicio de los procedimientos de
contratacion que correspondan; El oficio de designacioén de la o las personas servidoras publicas
que asistira a la junta de aclaraciones, quién sera responsable de:

i. Asistir a la unidad administrativa contratante para responder los cuestionamientos que
realicen las licitantes en representacion de las unidades administrativas técnicas y requirentes;

ii. Llevar a cabo la evaluacién de las propuestas técnicas, y
iii. Fungir como administradora del contrato;

f. Para el caso contrataciones de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, la
autorizacion de la persona titular de la Oficialia Mayor o de la persona servidora publica en quien
se delegue dicha funcion para la erogacion de los recursos en la partida presupuestaria
correspondiente;

g. La constancia de existencias. Tratandose de adquisicion de bienes, y sera emitida por la
Unidad de Recursos Materiales con fecha de expedicion no mayor a treinta dias naturales
anteriores a la presentacion de la solicitud de adquisicion. Ademas, se debe anexar la constancia
de no existencias en sus almacenes;

h. En el caso de bienes, arrendamientos o servicios con contenido tecnoldgico, la Unidad
Especializada de Infraestructura Tecnolégica, Comunicaciones y Sistemas debera emitir
documento en el que se desprenda el andlisis realizado para determinar las caracteristicas de los
bienes o servicios. Si ésta funge como area técnica o consolidadora de los bienes tecnolégicos y
de comunicacion, debera acompafar al anexo técnico que agregué a su solicitud el documento
gue contenga el analisis realizado para determinar las caracteristicas de los bienes o servicios a
adquirir o arrenda, que incluye las condiciones actuales de los servicios o de los bienes que han
venido adquiriéndose, las ventajas de contratar las tecnologias incluidas en el en el Anexo
Técnico, asi como las desventajas y riesgos de contratar otro tipo de tecnologias en términos
técnicos y econémicos. a.

i.  Sisolo puede aplicarse el criterio de puntos y porcentajes y no el de evaluacién binario o el
de costo-beneficio, se debera presentar la justificacion correspondiente.

j- Cuando la adquisicion se refiera a bienes usados o reconstruidos, la unidad administrativa
requirente, ademas debera remitir:

i El estudio de costo-beneficio que demuestre la conveniencia de la adquisicion en
comparacion con la compra de bienes nuevos. Este estudio debera ser firmado y autorizado por
la persona titular de la unidad administrativa requirente.

i. El avalo emitido por una institucion de crédito o por terceros autorizados para ello. Este
avalto debera haber sido expedido con un maximo de 6 meses de anticipacion y debera estar
vigente al momento de la adjudicacion del contrato.

iii. Para bienes informaticos y de comunicaciones, se requerira el dictamen de viabilidad técnica
y operativa emitido por la Unidad Especializada de Infraestructura Tecnoldgica, Comunicaciones
y Sistemas o la indicacién de que no es aplicable.

El anexo técnico a que se refiere el numeral anterior debe describir detalladamente los bienes,
arrendamientos o servicios requeridos, indicando:

a. Cuando se trate de contratos abiertos, la cantidad minima y maxima de bienes o servicios, o
el presupuesto minimo y maximo;

b. Las condiciones para la entrega de los bienes, el arrendamiento de bienes muebles o la
prestacion de los servicios;

c. El plazo de entrega de los bienes, de la prestacion de los servicios o el periodo de
arrendamiento;

d. Las normas oficiales mexicanas, normas mexicanas, normas internacionales, estandares de
referencia o las que resulten aplicables, asi como los documentos con los que se acreditara su
cumplimiento;
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40.

41.

42.

43.

44,

e. Larelacion de los bienes de los cuales se requiera muestra, el motivo por el que se requiere
y las pruebas que se realizaran, incluyendo el método para ejecutarlas y el resultado minimo que
deba obtenerse de acuerdo con las normas oficiales mexicanas, normas mexicanas, normas
internacionales o estandares de calidad. Si la unidad administrativa requirente no cuenta con
personal capacitado para las pruebas, el anexo técnico debera establecer que su costo sera
cubierto por las licitantes y se realizaran ante entidades acreditadas; para lo cual, los licitantes
deberan presentar los resultados de las pruebas realizadas ante entidades acreditadas.

f.  Si se requiere capacitacion para el uso del bien a adquirir o arrendar, se debe sefalar la
modalidad en que se impartira;

g. Las licencias, autorizaciones y permisos que las personas licitantes deban cumplir conforme
a otras normativas;

h.  Si el precio es sujeto a ajustes, el mecanismo que se utilizara para llevar a cabo dicho ajuste
serd en términos del inciso f del numeral 8, subseccion 11.6.3 de la presente seccion;

i. En caso de requerir visitas a los inmuebles de la Institucion o a las instalaciones de las
licitantes, se debe sefalar la fecha y condiciones, para lo cual se debera sefialar el objetivo y la
forma en que se acreditar la revision;

j Los requisitos técnicos que deberan cumplir las posibles Licitantes y los documentos con los
cuales se acreditaran;

k. Los términos y condiciones de la contratacion, entre otros, los siguientes:

i La vigencia del contrato;

ii. Los mecanismos para la verificacion de los bienes o prestacion de los servicios;
iii. La persona servidora publica que fungira como administradora del contrato;

iv. La garantia de cumplimiento, precisando si la misma se ejecutara por la totalidad o por la
parte proporcional a lo incumplido de acuerdo con la divisibilidad o indivisibilidad de las
obligaciones contractuales;

v. La garantia de calidad de los bienes, sefialando el plazo para la devolucién, rechazo o
sustituciéon de los bienes por defectos de fabricacion o vicios ocultos, asi como las condiciones
para la reparacion o preservacion de la calidad de los bienes;

vi. En su caso, garantia de anticipo;
vii. Condiciones y forma de pago;
viii. Penas convencionales;

ix. Deducciones, y

Xx. En caso de solicitar poliza de responsabilidad civil deberdn sefialar monto o porcentaje
determinado, asi como el mecanismo para pagar los dafios que excedan el importe de la péliza.

Para el criterio de evaluacion mediante el mecanismo de puntos o porcentajes debera indicar los
aspectos a evaluar, los puntos o porcentajes que se asignaran y la metodologia a utilizar.

Sera responsabilidad exclusiva de la unidad administrativa requirente, el contenido y
especificaciones descritas en el anexo técnico.

En las requisiciones de bienes y servicios deberan establecer los plazos de entrega de bienes o
el inicio y terminacion de la prestacion de servicios en dias habiles o naturales, considerando la
naturaleza de los bienes o servicios, las necesidades de la unidad administrativa requirente y el
resultado de la investigacion de mercado.

La entrega de los bienes se realizara en el almacén central de la Fiscalia General, salvo que, por
su naturaleza, condiciones de conservacion o instalacion, o cuando ello represente ahorros
econdmicos, se podra pactar la entrega en lugar distinto. El lugar de entrega debera indicarse en
la convocatoria o solicitud de cotizacion.

La entrega y recepcion de los bienes o servicios debera constar en documento que sefiale la
fecha, lugar, cantidad y descripcién de los bienes o servicios recibidos, el cual debera ser suscrito
por la persona administradora del contrato y una representante del proveedor.
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45.

46.

La Unidad de Recursos Materiales y la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo,
segun corresponda, recibira la solicitud de contrataciéon y la documentacion sefialada en el
presente numeral para tramite y si se encuentran satisfechos los requisitos, procedera a realizar
las gestiones para realizar el procedimiento de contratacion de que se trate. Si se detectan
errores o inconsistencias, la documentacion sera devuelta para que sea subsanada en un término
de 7 dias habiles posteriores a la recepcién de la solicitud.

En las requisiciones generadas por la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e
Infraestructura Inmobiliaria de bienes instrumentales, la Unidad de Recursos Materiales o la
Unidad Especializada de Servicios Generales fungiran como unidad administrativa requirente
conforme a la naturaleza de sus facultades sin perjuicio de lo que determine la persona titular de
la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, en cada caso.

11.3.9. Contrataciones consolidadas.

47.

48.

Los bienes y servicios enlistados a continuacién de manera enunciativa, mas no limitativa,
integrardn las necesidades de todas las unidades administrativas, a fin de evitar diversos
procedimientos para la contratacion de un mismo bien o servicio:

a. Servicio de limpieza;

b.  Servicio de vigilancia;

Adquisicién de alimentos, consumibles y/o preparados;
Mantenimiento y conservacién a maquinaria y equipo;

Suministro de gasolina;

-~ o a o

Arrendamiento vehicular;

Materiales y utiles de oficina;

° Q@

Servicios de Impresion;
i.  Agua embotellada;

j-  Materiales y Utiles para el procesamiento en equipos informaticos, consumibles informéticos
y software;

k. Material de limpieza;

I Productos alimenticios para animales;
m. Mobiliario;

n. Equipo de administracion;

0. Material de apoyo informativo;

p. Vestuario y uniformes;

g. Equipo de proteccion, y

r.  Boletos de avion.

Para la contratacion de los bienes o servicios, la Unidad de Recursos Materiales, con el apoyo de
las siguientes unidades administrativas, consolidaran los requerimientos y definiran las
especificaciones técnicas para convocar los procedimientos de contratacion:

Unidad administrativa

Servicio o bienes para

Partida presupuestal

Productos alimenticios

22104

consolidar consolidadora de requerimiento
Material de apoyo Unidad de Servicios Generales,
. . 21501
informativo Transportes y de Apoyo
Alimentacion para Fiscalia Especializada de Control
. 22102 .
detenidos Regional
Productos alimenticios . . L I
. 22201 Agencia de investigacion Criminal
para animales
22102

Agencia de investigacién Criminal
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49.

50.

Servicio o bienes para . Unidad administrativa
. Partida presupuestal . S
consolidar consolidadora de requerimiento
Servicio de lavanderia Unidad Especializada de Recursos,
L . 35801 . e
limpieza e higiene Servicios e Infraestructura Inmobiliaria
Mantenimiento y
conservacion a
maquinaria 'y  equipo
(eqmpo especializado Unidad Especializada de Recursos,
instalado en los 35701 . e
. Servicios e Infraestructura Inmobiliaria
inmuebles, plantas de
emergencia, aires
acondicionados, tablero
de control, etc.)
Suministro de gasolina 26101 U”'d?“?' Especializada de Rqursps,
Servicios e Infraestructura Inmobiliaria
Arrendamiento vehicular 32502 Umd?q Especializada de Rec_u_rs_os,
Servicios e Infraestructura Inmobiliaria
Materiales y dtiles de Unidad Especializada de Recursos,
. 21101 o e
oficina Servicios e Infraestructura Inmobiliaria
Mobiliario 51101 Unldgq Especializada de Rec_grs_os,
Servicios e Infraestructura Inmobiliaria
Otros bienes muebles
equipo gontra incendio, 56902 Unidad de Seguridad Institucional.
magquinaria para
proteccion al ambiente
Materiales y utiles para el Unidad Especializada de
procesamiento en equipos 21401 Infraestructura Tecnoldgica,
informaticos Comunicaciones y Sistemas
Servicio de conduccion de Unidad Especializada de
sefiales analégicas vy 31701 Infraestructura Tecnoldgica,
digitales Comunicaciones y Sistemas
Servicio de vigilancia 33801 Unidad de Seguridad Institucional

La unidad administrativa que requiera dichos servicios o bienes debera remitir su solicitud en
tiempo y forma a la consolidadora, quien revisara, integrard y, en su caso, enviara el
requerimiento consolidado a la contratante.

La persona titular de la Oficialia Mayor podra designar a la unidad administrativa que considere
como area consolidadora de los bienes o servicios a contratar.

11.3.10. Requisitos de calidad.

51.

52.

53.

En los procedimientos de contratacion de la Fiscalia General que aplique, se exigira el
cumplimiento de las normas oficiales mexicanas o estandares aplicables vy, si corresponde, las
normas internacionales, conforme a la Ley de Infraestructura de la Calidad.

Se deberd indicar en la convocatoria, invitacion o solicitud de cotizacion, segun corresponda, el
nombre y los datos de identificacion de la o las normas que deben cumplirse en el procedimiento
de contratacion respectivo, asi como verificar que la inclusion de las normas o estandares
sefialados no limita la libre participacion y concurrencia de las interesadas.

Para los bienes de inversion, como para todos los bienes o servicios que les aplique, la
convocatoria podra solicitar que las licitantes presenten una copia simple del certificado expedido
por las personas acreditadas, conforme a la Ley de Infraestructura de la Calidad. Este certificado
debera establecer que cuenta con los sistemas de gestion de calidad, los cuales deben amparar
la totalidad del proceso productivo del bien o servicio requerido por la Institucién. Si se trata de
distribuidores o comercializadores, deberan presentar una copia simple del certificado otorgado al
fabricante.
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54.

Solo se podra solicitar que las licitantes cuenten con un sistema de gestién de la calidad en la
produccién de bienes o servicios cuando se verifique y se deje constancia en el expediente de lo
siguiente:

a. Que hay al menos tres personas en el mercado que cuentan con el sistema de gestion de
calidad solicitado. Esto se acreditard con la investigacion de mercado realizada antes de iniciar el
procedimiento de licitacion pulblica o invitaciéon a cuando menos tres personas.

b. Solo se podréa solicitar cuando se indique, de manera precisa, el nombre y demas datos de
identificacion de las normas de gestién de calidad aplicables que, segun la unidad administrativa
requirente, sea necesario solicitar.

Il.4. Licitacién publica.

I1.4.1. Licitaciones publicas nacionales e internacionales.

1.

Las licitaciones publicas seran las siguientes:

a. Nacional. Esta licitacibn solo podra participar personas de nacionalidad mexicana. Los
bienes por adquirir deben ser producidos en el pais y contar, por lo menos, con un 65% de
contenido nacional. Este porcentaje se determinard tomando en cuenta la mano de obra, los
insumos y demas aspectos generales que se determine la Secretaria Anticorrupcion y Buen
Gobierno, o bien, por encontrarse debajo de los umbrales previstos en los tratados, o cuando
habiéndose rebasado éstos, se haya realizado la reserva correspondiente.

b. Internacional bajo la cobertura de los Tratados. En esta licitacién s6lo podran participar
licitantes mexicanas y extranjeras de paises con los que el Estado mexicano tenga celebrado un
Tratado de Libre Comercio con capitulo de compras gubernamentales, cuando resulte obligatorio
conforme a lo establecido en los tratados de libre comercio que contengan disposiciones en
materia de compras del sector publico y bajo cuya cobertura expresa se haya convocado la
licitacién, de acuerdo a las reglas de origen que prevean los Tratados y las Reglas de Caracter
General, para bienes nacionales que emita la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno; e

c. Internacionales abiertas, en las que podran participar licitantes mexicanos y extranjeros,
cualquiera que sea el origen de los bienes a adquirir o arrendar y de los servicios a contratar,
cuando:

i.  Se haya realizado una de caracter nacional que se declaré desierta, o

ii. En las licitaciones previstas en este inciso, para determinar la conveniencia de precio de los
bienes, arrendamientos o servicios, se considerara un margen hasta del 15% a favor del precio
mas bajo prevaleciente en el mercado nacional, en igualdad de condiciones, respecto de los
precios de bienes, arrendamientos o servicios de procedencia extranjera que resulten de la
investigacion de mercado correspondiente.

Cuando una licitacion publica nacional haya sido declarada desierta y siempre que la contratacion
no se encuentre sujeta al &mbito de cobertura de los Tratados, la Fiscalia General podra optar
indistintamente por realizar una licitacion internacional bajo la cobertura de tratados o una
internacional abierta.

Si un procedimiento de contratacion de servicios incluye el suministro de bienes muebles vy el
valor de éstos es igual o superior al 50% del valor total de la contratacién, la operacién se
considerara como una adquisicién de bienes muebles. Para efectos de lo anterior, en el concepto
de suministro de bienes muebles sélo se consideraran aquellos que formaran parte del inventario
de la Fiscalia General, es decir, aquellos que son susceptibles de identificarse individualmente
mediante la asignacion de un numero, distinguiéndolo de los bienes de consumo.

En las licitaciones publicas se podra utilizar la modalidad de ofertas subsecuentes de descuento
para la adquisicion de bienes muebles o servicios cuando:

a. La descripcion y caracteristicas técnicas de los bienes y servicios puedan definirse de
manera objetiva;

b. Es posible realizar la evaluacion legal y técnica de las propuestas de las licitantes de
inmediato, una vez concluida la apertura de proposiciones;

c. Eluso de esta modalidad se encuentre justificado, y

d. Se constate que existe suficiente competitividad de conformidad con la investigacion de
mercado correspondiente.
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5.

Se debe privilegiar el uso de las ofertas subsecuentes de descuento en las licitaciones publicas,
invitacién a cuando menos tres personas y en la investigacion de mercado de la adjudicacion
directa, como una modalidad de contratacion.

Tratandose de licitaciones publicas nacionales en las que participen de manera individual las
micro, pequefias y medianas empresas nacionales, asi como las constituidas o conformadas por
grupos de atencién prioritaria, en la modalidad de ofertas subsecuentes de descuento les
resultara aplicable en favor de los precios que oferten para efectos de evaluacién, un margen
comparativo de preferencia del 5%, respecto de las demas licitantes.

La licitacion publica se puede llevar a cabo de las siguientes maneras, segun los medios
empleados:

a. Enlalicitacion presencial:

i. Las licitantes so6lo podran presentar sus proposiciones de forma documental, en un sobre
cerrado, durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones. Alternativamente, si la
convocatoria lo permite, pueden enviarlas a través de servicio postal o de mensajeria.

ii. Las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones, y el acto de
fallo se realizardn de manera presencial. Las licitantes pueden asistir a estos actos, sin perjuicio
de que el fallo pueda notificarse mediante estrados.

b. En lalicitacion electrénica:

i. La participacion de las licitantes sera exclusivamente a través de la plataforma que operara
la Institucién. La Fiscalia General de la Republica se encargara del sistema de certificacion del
medio de identificacion electronica que se utilice en los procedimientos de licitacion y sera
responsable de ejercer el control de estos medios, garantizando la confidencialidad de la
informacion enviada por esta via.

ii. Las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de propuestas, y el acto de
fallo se realizaran a través de la plataforma, sin la presencia fisica de los licitantes.

Los servidores publicos facultados estaran presentes en la firma de las actas respectivas, en el
lugar sefialado en la convocatoria.

iii. El sobre que contenga la propuesta de las licitantes debera entregarse en la forma y por los
medios que prevea la convocatoria.

iv. Las propuestas deberan estar firmadas por las licitantes o sus apoderadas a través de
medios electrénicos, los cuales produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los
documentos correspondientes.

c. Mixta, en la cual las licitantes, a su eleccion, podran participar en forma presencial o
electronica en las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones, y
el acto de fallo.

I1.4.2. Contenido de la convocatoria a la licitacion publica.

8.

Las convocatorias para licitaciones publicas pueden referirse a uno o mas bienes o servicios, y
contendran, segun corresponda, lo siguiente:

a. La referencia a la Fiscalia General de la Republica como area convocante, a través de la
unidad administrativa que corresponda;

b. Laindicacion de si la licitacion es nacional o internacional. Si es internacional, se precisara si
se realizara bajo la cobertura del capitulo de compras del sector publico de algun tratado, y el
idioma adicional al espafiol, en que se podran presentarse las propuestas debera presentar la
traduccion simple al espafiol;

c. La descripcion detallada de los bienes, arrendamientos o servicios, asi como los aspectos
que la convocante considere necesarios para determinar el objeto y alcance de la contratacion;

d. Los anexos técnicos, numerados si fueran mas de uno, con las caracteristicas y contenido
referidos en esta seccién;

e. Lafecha, horay lugar de celebracion de:
i. Lajunta de aclaraciones a la convocatoria;
ii. Elacto de presentacion y apertura de propuestas;
ii. Elacto delfallo,y
iv. La firma del contrato,
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f. Si la licitacion sera presencial, electrénica o mixta, asi como la forma en la que se deberan
presentar las propuestas;

g. Los requisitos que debera cumplir quién esté interesado en participar en el procedimiento,
los cuales no deberan limitar la libre participacion, concurrencia y competencia econémica;

h. El sefialamiento de que, para intervenir en el acto de presentacién y apertura de propuestas,
bastara que las licitantes presenten un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de
decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su
representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica en ese momento;

i La documentacion con la que las licitantes deberan acreditar su existencia legal y
personalidad juridica para la suscripciéon de las propuestas y, en su caso, la firma del contrato.
Asimismo, la indicacion de que la licitante deberd4 proporcionar una direccion de correo
electrénico y domicilio legal;

j Indicar con precisién que sera requisito el que las licitantes entreguen junto con el sobre
cerrado una declaracién escrita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de
los supuestos establecidos por el numeral 45, subseccion 11.6.7;

Para el caso de personas morales, el escrito que sefiale que tanto el licitante como los socios o
asociados no se encuentran inhabilitados.

k. Indicar con precision que sera requisito el que las licitantes presenten una declaracion de
integridad, en la que manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a través de
interpdsita persona, se abstendran de adoptar conductas que induzcan o alteren las evaluaciones
de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas
ventajosas con relacion a las demas participantes;

I Indicar con precisibn que sera requisito que los licitantes acrediten la presentacion del
manifiesto, mediante el cual afirmen o nieguen, bajo protesta de decir verdad, los vinculos o
relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad
o afinidad hasta el cuarto grado con las personas servidoras publicas que establece el Protocolo
de Actuacion en Contrataciones.

m. Si se requieren pruebas para verificar el cumplimiento de especificaciones, se precisara el
método para ejecutarlas y el resultado minimo que deba obtenerse, de acuerdo con la Ley de
Infraestructura de Calidad;

n. La indicacién respecto a si la contratacion abarcara uno o més ejercicios fiscales, si serd
contrato abierto, y en su caso, la justificacién para no aceptar propuestas conjuntas;

0. La indicacién de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacién, o bien, de
cada partida o concepto de estos, seran adjudicados a una sola licitante o si la adjudicacion se
hard mediante la modalidad de abastecimiento simultaneo. En este ultimo caso, se debe precisar
el numero de fuentes de abastecimiento requeridas, los porcentajes que se asignaran a cada una
y el porcentaje diferencial en precio que se considerara;

p. La indicacion de si en el procedimiento de contratacion se aplicara la modalidad de ofertas
subsecuente de descuento, debiendo privilegiar su uso;

g. Los criterios especificos para la evaluacion de las propuestas y adjudicacion de los
contratos, debiéndose utilizar preferentemente los criterios de puntos y porcentajes o el de costo
beneficio;

r.  En su caso, el precio maximo de referencia a partir del cual, sin excepcion, las licitantes
ofrezcan porcentajes de descuento como parte de su proposicion, mismos que seran objeto de
evaluacion;

s. Las indicaciones relativas al fallo y a la firma del contrato;

t.  El domicilio del Organo Interno de Control y el medio electrénico en que podran presentarse
inconformidades;

u. El sefialamiento de las causas expresas de desechamiento que afecten directamente la
solvencia de las propuestas. Entre éstas se incluira la comprobacion de que alguna licitante haya
acordado con otra u otras elevar el costo de los trabajos, o cualquier otro acuerdo que tenga
como fin obtener una ventaja sobre las demas participantes;
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v. El modelo de contrato al que se sujetaran las partes, el cual debera contener los requisitos a
gue se refiere esta seccion, y

w. Indicar con precision que sera requisito el que los licitantes presenten un escrito en el que su
firmante manifieste bajo protesta de decir verdad, que no ejecuta con otro participante acciones
que impliquen o tengan por objeto obtener un beneficio o ventaja indebida en el procedimiento;

X.  Indicar con precisién que sera requisito el que los licitantes presenten un escrito en el que su
firmante manifieste bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar ganador, no podra
subcontratar a otro licitante que haya participado en el procedimiento, y

y. El sefialamiento para el adjudicado de que debera presentar un documento vigente en el
que conste la opinion positiva de la autoridad competente respecto del cumplimiento de sus
obligaciones fiscales.

Para la participacién, adjudicacion o contratacién de adquisiciones, arrendamientos o servicios no
se podran establecer requisitos que tengan por objeto o efecto limitar el proceso de competencia
y libre concurrencia. En ningln caso se deberan establecer requisitos o condiciones imposibles
de cumplir.

I1.4.3. Publicacion de la convocatoria a la licitacion publica.

10.

11.

12.

13.

Antes de su publicacion, el proyecto de la convocatoria a la licitacion publica podra difundirse en
la plataforma por un minimo de cinco dias habiles, durante los cuales se recibiran comentarios a
través de la misma.

La convocatoria se publicara de manera integra por lo menos 5 afios en la plataforma y sera
gratuita.

La licitacion publica iniciara con la publicacion de la convocatoria y concluira con la emisién del
fallo 0, en su caso, la cancelacion del procedimiento respectivo.

Un resumen de las convocatorias se publicara en el Diario Oficial de la Federacion. Este resumen
debera contener, entre otros elementos, tipo de publicaciéon, nUmero de licitacién o convocatoria,
nombre de la licitacion o convocatoria fecha en la que se requiere la publicacién de la licitacion o
convocatoria.

I1.4.4. Plazos para la presentacion y apertura de proposiciones en licitaciones.

14.

15.

16.

El plazo para la presentacién y apertura de propuestas de las licitaciones internacionales sera de
cuando menos de 20 dias naturales contados a partir de la fecha de publicacion de la
convocatoria.

En licitaciones nacionales, el plazo para la presentacion y apertura de propuestas sera de cuando
menos 15 dias naturales contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria.

Cuando existan razones justificadas, supervenientes de cualquier naturaleza, debidamente
acreditadas en el expediente por la unidad administrativa requirente y los plazos a que se refieren
los dos numerales anteriores no puedan cumplirse; por cuestiones ajenas a la convocante la
persona titular de la unidad administrativa contratante podra reducirlos a un minimo de 10 dias
naturales, contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria. Esta reducciéon no
podra tener como objetivo limitar el nimero de participantes

I1.4.5. Modificacion de la convocatoria a la licitacion publica.

17.

18.

19.

La persona titular de la unidad administrativa contratante podra modificar los plazos u otros
aspectos de la convocatoria o las bases de licitacion, siempre que ello no tenga por objeto limitar
el nimero de licitantes. Esto es posible a partir de la publicacién de la convocatoria hasta 5 dias
habiles previo al acto de presentacion y apertura de propuestas. Estas modificaciones deben
difundirse en la plataforma el mismo dia que se efectten.

En ningln caso, las modificaciones podran consistir en la sustitucion de los bienes o servicios
convocados originalmente, adicion de otros de distintos rubros o en variacién significativa de sus
caracteristicas.

Cualquier modificacion a la convocatoria de la licitacion, incluyendo las que resulten de las juntas
de aclaraciones, formara parte de la convocatoria y debera ser considerada por las licitantes en la
elaboracién de su propuesta.
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11.4.6. Junta de aclaraciones a la convocatoria.

20.
21.

22.

23.

24,

25.

En cada procedimiento de licitacion se realizara al menos una junta de aclaraciones.

El acto sera presidido por la persona titular de la Unidad de Recursos Materiales o de la Unidad
de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo segln corresponda quienes, a su vez, podran
designar a personas servidoras publicas con nivel minimo de Administrador Especial. La persona
gue presida sera asistida por un representante del area técnica o usuaria de los bienes,
arrendamientos o servicios, para resolver de manera clara y precisa las dudas y planteamientos
de las licitantes sobre la convocatoria.

Quien pretenda solicitar aclaraciones a la convocatoria debera presentar un escrito, manifestando
su interés en participar en la licitacion, ya sea a titulo personal o en representacion de un tercero.
El escrito debe incluir los datos generales de la persona interesada, y, en su caso, de quién lo
represente.

Las solicitudes de aclaraciébn podran entregarse personalmente o por medios electrénicos
dependiendo del medio utilizado en la licitacion de que se trate, a més tardar veinticuatro horas
antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones.

Al concluir cada junta de aclaraciones podra sefialarse la fecha y hora para la celebracion de
juntas posteriores, considerando que entre la Gltima de éstas y el acto de presentacion y apertura
de propuestas debera existir un plazo de al menos seis dias habiles.

De cada junta de aclaraciones se levantard un acta donde consten los cuestionamientos de las
personas interesadas y las respuestas de la convocante En la dltima acta de junta de
aclaraciones, se sefialara la fecha sefialada en la convocatoria para el acto de presentacion y
apertura de propuestas podra ser diferida.

I1.4.7. Presentacién y apertura de proposiciones.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

La entrega de propuestas se hara en sobre cerrado que contendra la ofertas técnica y
econdmica. La documentacion distinta a la propuesta técnica o econdémica podra entregarse, a
eleccion de la licitante, dentro o fuera del sobre cerrado que la contenga.

La veracidad o autenticidad de la informacién y documentacion contenida en la oferta técnica y
econdmica, sera de responsabilidad exclusiva de la licitante.

Las licitantes s6lo podran presentar una proposicion en cada procedimiento de contratacion. Los
representantes legales Unicamente podran presentar proposiciones en representacion de una
sola licitante. Una vez iniciado el acto de presentacidon y apertura de proposiciones, las ya
presentadas no podran ser modificadas, retiradas o dejarse sin efecto por las licitantes.

Las proposiciones presentadas a través de la plataforma deberan ser firmadas por las licitantes o
sus apoderados, empleando medios de identificacién electronica, los cuales produciran los
mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos firmados autégrafamente y, en
consecuencia, tendran el mismo valor probatorio.

Dos 0 més personas podran presentar propuestas conjuntamente sin necesidad de constituir una
sociedad. Para ello, deberan formalizar un convenio de proposicién conjunta, designar un
representante comun para atender lo relacionado con la propuesta y el procedimiento de
licitacién. En la propuesta y en el convenio de proposicion se estableceran con precision, y a
satisfaccién de la unidad administrativa contratante, las obligaciones de cada una de ellas, asi
como la manera en que se exigiria el cumplimiento. En estos casos, la propuesta debera ser
firmada por el representante comun que hayan designado las licitantes.

Si la propuesta ganadora fue presentada conjuntamente, el contrato debera ser firmado por el
representante legal de cada participante. Para efectos del procedimiento y del contrato, se les
considerara responsables solidarios o0 mancomunados, segun se establezca en el contrato.

I1.4.8. Acto de presentacién y apertura de proposiciones.

32.

El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

a. Una vez recibidas las propuestas en sobre cerrado, se procedera a su apertura para dejar
constancia de la documentacién presentada, sin que ello implique la evaluacion de su contenido.
En su caso, se desecharan las proposiciones que hubieren omitido alguno de los requisitos
exigidos;
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b. Se levantara el acta que servird de constancia de la celebracién del acto de presentacion y
apertura de las propuestas. En ella se registraran las propuestas aceptadas para evaluacion, sus
importes, y las que hubieren sido desechadas con las causas que lo motivaron. El acta sera
firmada por los asistentes, a quienes se les entregara una copia. La falta de firma de alguna
licitante no invalidara el acta ni sus efectos y se pondra a disposicion de los que no hayan asistido
para su notificacion;

c. En el acta se indicara el lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la licitacién.
Esta fecha debera quedar comprendida dentro de los diez dias habiles siguientes al acto de
presentacion y apertura de propuestas. Podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no
exceda de diez dias habiles contados a partir del plazo originalmente sefialado para el fallo, y

d. Al acto de presentacion y apertura de proposiciones podra asistir cualquier persona en
calidad de observador, bajo condicion de registrar su acceso.

I1.4.9. Evaluacién de las propuestas.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

Para la evaluacion de las proposiciones, las unidades administrativas contratantes deben utilizar
el criterio indicado en la convocatoria de la licitacion.

Los criterios de evaluacion que podran emplear son:

a. Evaluacion de puntos y porcentajes o de costo beneficio. Este criterio es de uso obligatorio
cuando la Institucién requiere adquirir bienes, arrendamientos o servicios que conlleven el uso de
caracteristicas de alta especialidad técnica o de innovacién tecnologia, y

b. Sistema binario. Este sistema se utiliza cuando no es factible aplicar los criterios sefalados
en el inciso anterior. Bajo este criterio se adjudica el contrato a quien cumpla todos los requisitos
establecidos en la convocatoria y oferte el precio més bajo. La convocante evaluara al menos las
dos propuestas con los precios mas bajos. Si estas no son solventes, se procedera a evaluar las
siguientes en orden de precio.

Para calcular el precio conveniente, se considerard el 40% del promedio de los precios
preponderantes que resulten de las proporciones aceptadas técnicamente.

Se considerara como precio no aceptable:

a. Aquel que es superior en un 10% al precio que se observa como la mediana en dicha
investigacion, o

b. En caso de no contar con una mediana, es superior en un 10% al promedio de las ofertas
presentadas en la misma licitacion.

Las condiciones disefiadas para facilitar la presentacion de las propuestas y agilizar el proceso de
la licitacion, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento o deficiencia no afecte la
solvencia de las proposiciones, no seran objeto de evaluacién y se consideraran como no
establecidas. El incumplimiento de estas condiciones o requisitos por parte de las licitantes no
sera motivo para desechar sus proposiciones.

La persona servidora publica designada para realizar la evaluacion técnica tendra el nivel
jerarquico minimo de administrador o supervisor especializado u homologo, el cual entregara a la
Unidad de Recursos Materiales o a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo,
sea el caso, el documento debidamente suscrito en el que conste la evaluacién técnica de
acuerdo con los criterios previstos en la convocatoria y en las precisiones derivadas de las juntas
de aclaraciones, fundando y motivando las razones por las que se desechan las propuestas,
debiendo sefialar su unidad administrativa de adscripcién y cargo.

La evaluacién técnica debe entregarse a la Unidad de Recursos Materiales o a la Unidad de
Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, segun corresponda, al menos tres dias habiles
antes de la fecha y hora del fallo establecidas en la convocatoria para dar a conocer el fallo. Si
esto no ocurre, la fecha del fallo podra diferirse sin responsabilidad para dichas unidades
administrativas

La evaluacién legal y econdémica estara a cargo de la Unidad de Recursos Materiales o de la
Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, segun el caso, considerando lo
siguiente:

a. Debera basarse en los criterios de la convocatoria y las juntas de aclaraciones;

b. Debera fundamentar las razones por cuales desecha las propuestas que no resultaren
adjudicadas, y

c. Debera verificar la documentacion legal con la que la licitante acreditara la existencia legal y
personalidad juridica para la suscripcion del contrato.



Lunes 28 de julio de 2025 DIARIO OFICIAL 355

41.

42.

43.

44,

Si un procedimiento de contratacion agrupa requerimientos de dos o mas unidades
administrativas, la evaluacion de las proposiciones técnicas serd realizada por las personas
servidoras publicas designadas para las partidas que les correspondan.

Para evaluar las propuestas, la unidad administrativa contratante deberd asegurarse de que
cumplan con todos los requisitos y especificaciones de las bases de licitacién, tanto para las
propuestas técnicas como econdmicas. Para ello, se considerara lo siguiente:

a. Los criterios de evaluacion y adjudicacion establecidos en las bases de licitacién, tomando
en cuenta las caracteristicas especificas de cada contratacion;

b. El criterio de evaluacion binario s6lo se usard cuando no sea necesario vincular las
condiciones de las personas proveedores con las caracteristicas y especificaciones de los bienes
0 servicios, cuando estos ya estan estandarizados en el mercado y el precio mas bajo es el factor
principal para la adjudicacion. La unidad administrativa contratante debera justificar por qué es
aplicable el criterio binario dejando constancia de ello en el expediente correspondiente;

c. Dentro de los criterios de evaluacion, se podrd incluir el de costo beneficio, siempre y
cuando esté claramente definido, sea medible y aplicable a todas las propuestas;

d. El célculo de los precios no aceptables y los precios convenientes solo se realizard cuando
se utilice el criterio de evaluacion binario y se atendera a lo siguiente:

i. El calculo de los precios no aceptables se efectuard Unicamente cuando se necesite
comprobar que un precio ofertado es inaceptable para la adjudicacion del contrato;

ii. El célculo del precio conveniente se llevara a cabo soélo cuando se requiera comprobar que
un precio ofertado se descarta por estar por encima de éste.

En el caso de licitaciones que usen la modalidad de ofertas subsecuentes de descuentos, una
vez finalizada la evaluacion técnica, se indicara cuando comenzaran las pujas de los licitantes y
se cerrara el acto.

El area convocante que descarte precios por considerarlos no convenientes o determine que son
no aceptables, no podra adjudicar el contrato a las personas licitantes cuyas propuestas
contengan dichos precios.

11.4.10. Adjudicacidn del contrato a la licitante solvente.

45,

46.

47.

Una vez evaluadas las propuestas, el contrato, pedido u orden de servicio se adjudicara a la
licitante cuya propuesta resulte solvente, en virtud de que cumple con las condiciones legales,
técnicas y econdémicas exigidas por la convocante, segun los criterios de adjudicacion de las
bases de licitacion y garantiza satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones. Ademas,
se considerara:

a. La proposicion haya obtenido el mejor resultado en la evaluacion combinada de puntos y
porcentajes, o bien, de costo beneficio;

b. Si no se usaron las modalidades anteriores, la propuesta que haya ofrecido el precio mas
bajo, siempre y cuando este precio no resulte en un precio no conveniente. Los precios ofertados
por debajo del precio no conveniente podran ser desechados por la convocante, y

c. A quien oferte el precio mas bajo que resulte del uso de la modalidad de ofertas
subsecuentes de descuentos, siempre y cuando la proposicién resulte solvente técnica y
econdémicamente.

Si dos 0 méas propuestas resultan igualmente solventes porque cumplen con todos los requisitos
de la convocante, el contrato, pedido u orden de servicio se adjudicari a la propuesta con el
precio mas bajo.

No afectaran la solvencia de una propuesta y no seran motivo de descarte los siguientes
incumplimientos;

a. Proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, prevalecera el estipulado
en las bases de licitacion;

b. Omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacién contenida en la propuesta técnica
0 econémica;
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c. No observar los formatos establecidos, si la informacion requerida se presenta de forma
clara;

d. No observar requisitos que carezcan de fundamento legal o cualquier otro que no tenga
como propdsito determinar objetivamente la solvencia de la propuesta presentada, y

e. En ningun caso la convocante o las licitantes podran suplir o corregir las deficiencias de las
propuestas presentadas.

I1.4.11. El fallo de la licitacion y su contenido.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

Una vez evaluadas las propuestas, la Unidad de Recursos Materiales o la Unidad de Servicios
Generales, Transportes y de Apoyo, segln corresponda, adjudicara la licitacion a:

a. Aquella cuya propuesta resulte solvente en el sistema binario, al reunir las condiciones
legales, técnicas y econémicas exigidas por la convocante en las bases de licitacion, y garantice
el cumplimiento satisfactorio de las obligaciones. Si dos 0 méas propuestas son solventes por
satisfacer todos los requisitos, el contrato se adjudicara a la que presente el precio mas bajo, o

b. La propuesta que obtenga la mejor evaluacién conforme a los criterios de puntos y
porcentajes o de costo-beneficio.

c. Si el empate persiste, la adjudicacion se hara en favor de la licitante que ofrezca el precio
méas bajo o0 que obtenga el mejor puntaje como resultado de una oferta subsecuente de
descuento.

La Unidad de Recursos Materiales o a la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de
Apoyo, segun sea el caso, emitira el fallo de adjudicacion, mismo que debera contener:

a. La relacion de licitantes cuyas propuestas se desecharon, expresando todas las razones
legales, técnicas 0 econdmicas que sustentan tal determinacién y los puntos de la convocatoria
gue en cada caso se incumpla;

b. La relacion de licitantes cuyas propuestas resultaron solventes, describiendo en lo general
las mismas. Se presumira la solvencia de las propuestas, cuando no se sefale expresamente
incumplimiento alguno;

c. La relacion de licitantes cuyas proposiciones no obtuvieron el puntaje maximo, cuando se
hubiere utilizado el criterio de evaluaciéon por puntos y porcentajes, expresando las razones
legales, técnicas o0 econdmicas que sustentan tal determinacion;

d. En caso de que se determine que el precio de una propuesta es precio no aceptable, se
debera anexar copia de la investigacion de precios realizada o del calculo correspondiente;

e. Nombre del a o los licitantes a quien se adjudica el contrato, indicando las razones que
motivaron la adjudicacion de acuerdo con los criterios previstos en la convocatoria, asi como la
indicacion de las partidas, los conceptos y montos asignados a cada licitante;

f.  Fecha, lugar y hora para la firma del contrato, la presentacion de garantias y, si aplica, la
entrega de anticipos, y

g. Nombre, cargo y firma de la persona servidora publica que emite el fallo, sefialando sus
facultades de acuerdo con los ordenamientos juridicos que rijan a la convocante. También
indicara el nombre y cargo de los responsables de la evaluacion de las proposiciones.

En caso de que se declare desierta la licitacion o alguna partida, se sefialaran en el fallo las
razones que lo motivaron.

En el fallo no se debera incluir informacién reservada o confidencial, en los términos de las
disposiciones aplicables.

El acta de fallo para efectos de su notificacion se publicara en la plataforma el mismo dia en que
se emita.

Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanografico o de cualquier
otra naturaleza que no afecte el resultado de la evaluacion, la persona titular de la unidad
administrativa contratante procedera a corregirlo mediante acta administrativa. Esto debe hacerse
dentro de los cinco dias habiles siguientes a la notificacion del fallo y siempre que no se haya
firmado el contrato. El acta debera especificar los motivos del error y las razones de su enmienda,
y se notificara a las licitantes participantes, remitiendo copia al Organo Interno de Control dentro
de los cinco dias habiles posteriores a su firma
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54.

55.

56.

57.

58.

Si el error en el fallo no puede corregirse segun lo anterior, la persona titular de la unidad
administrativa contratante dara vista al Organo Interno de Control dentro de los tres dias habiles
siguientes a la notificacion del fallo, para que, previa intervencién de oficio, se emitan las
directrices para su reposicion.

El fallo de la licitacion se dara a conocer en un acto publico al que pueden asistir libremente las
licitantes y cualquier persona interesada. Se levantard un acta que firmaran quienes se
encuentren presentes y se les entregara una copia. La falta de firma de alguna licitante no
invalidara el contenido ni los efectos del acta, la cual estara disponible para los ausentes a partir
de esa fecha para su notificacion. A este acto serd convocado, igualmente, una persona
representante del Organo Interno de Control.

En licitaciones electrénicas y para licitantes que enviaron sus propuestas por medios electronicos
en licitaciones mixtas, el fallo se notificara4 publicandolo en la plataforma el mismo dia de la junta
publica. Adicionalmente, se enviara a los licitantes un aviso por correo electronico informandoles
que el acta del fallo esta disponible en la plataforma.

Con la notificacién del fallo que adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de este son
exigibles. Esto no exime a las partes de la obligacion de firmar el contrato en la fecha y términos
indicados en el fallo, la cual debe estar dentro de los quince dias naturales siguientes a la
notificacion.

Contra la resolucion del fallo no procede recurso alguno. Sin embargo, las licitantes podran
interponer una inconformidad en los términos de la presente seccion.

I1.4.12. Firma y notificacion de actas.

59.

60.

Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de proposiciones, y
de la junta puablica en la que se dé a conocer el fallo seran firmadas de forma fisica o digital por
las personas servidoras publicas que intervienen en ellas. En el caso de las actas de las juntas de
aclaraciones, también seran firmadas por las licitantes que hubieran enviado preguntas, sin que
la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las mismas.

Las actas mencionadas en el numeral anterior se difundiran en la plataforma el mismo dia de su
celebracion para efectos de notificacién personal.

11.4.13. Declaracion de licitacion desierta.

61.

62.

La unidad administrativa contratante procedera a declarar desierta una licitacion y debera expedir
una segunda convocatoria cuando las propuestas presentadas no reunan los requisitos de las
bases de la licitacion o sus precios, conforme a la investigacion de precios realizada, no fueren
aceptables. Los resultados de la investigaciéon de mercado por los que se determine que los
precios son precio no aceptable se integraran en el fallo.

Tratdndose de licitaciones en las que una o varias partidas se declaran desiertas, la unidad
administrativa contratante, s6lo respecto a esas partidas, podra:

a. Celebrar una nueva licitacion;
b. Realizar una invitacion a cuando menos tres personas, 0

c. Realizar una adjudicacion directa en términos de esta seccion.

11.4.14. Cancelacién de la licitacion.

63.

64.

65.

La unidad administrativa contratante podra cancelar una licitacién, partidas o conceptos dentro de
ella por caso fortuito, fuerza mayor, o cuando existan circunstancias justificadas que eliminen la
necesidad de adquirir, arrendar bienes o contratar los servicios. También puede cancelarse el
procedimiento de contratacion cuando continuar con éste pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a
la Institucion.

La unidad administrativa contratante por si o previa solicitud de la unidad administrativa
requirente, podra cancelar un procedimiento, partidas y conceptos antes de la emision del fallo.
En ambos casos la determinacion debera estar fundada, motivada y debera integrarse al
expediente respectivo.

Cuando la solicitud de cancelacion provenga de la unidad administrativa requirente, ésta debe ser
firmada por la persona titular y dirigida a la unidad administrativa contratante, especificando las
razones justificadas que fundamentan la cancelacion.
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66. La cancelacion del procedimiento, partidas o conceptos de la licitacion publica e invitacién a
cuando menos tres personas se notificara a las licitantes por los mismos medios por los cuales se
publicé la convocatoria, especificando el evento que la motiva.

67. Para el caso del didlogo competitivo, la unidad administrativa contratante que lo gestione podra
declararlo desierto o cancelarlo en los términos a que se refieren los numerales anteriores.

68. Salvo en las cancelaciones de didlogos competitivos, asi como por caso fortuito o fuerza mayor,
se cubriran los gastos no recuperables, previa solicitud de las licitantes dirigida a la unidad
administrativa contratante. Esta, a su vez, la remitird a la requirente para que determine la
procedencia del pago y gestione el tramite ante la Unidad Especializada de Presupuesto y
Tesoreria, con cargo al presupuesto autorizado.

69. El pago de los gastos no recuperables serd procedente cuando sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con la licitacion publica o el contrato no
signado, limitandose segun corresponda, a los conceptos siguientes:

a. Elcosto de la preparacion e integracion de la proposicion;

b. El pasaje y hospedaje de la persona que haya asistido a las juntas de aclaraciones, al acto
de presentacion y apertura de proposiciones, al acto de fallo y a la firma del contrato, Unicamente
si la licitante no reside en el lugar donde se llevé a cabo el procedimiento;

c. Elcosto de la emision de garantias, aplicable exclusivamente a la licitante ganadora, y

d. Los gastos en que el proveedor hubiera incurrido para cumplir con el contrato y los costos de
los bienes producidos y entregados, o los servicios proporcionados, hasta el momento en que
ésta suspendio el suministro o prestacion por falta de firma del contrato por causas imputables a
la Unidad de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, la Unidad de Recursos Materiales
o la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, segun sea el caso.

70. Las licitantes podran solicitar el pago de gastos no recuperables a la Unidad de Recursos,
Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, la Unidad de Recursos Materiales o la Unidad de
Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, segun sea el caso, en un plazo maximo de 3
meses, contados a partir de la fecha de la cancelacion de la licitaciéon publica o la emision del fallo
respectivo, segun corresponda.

11.4.15. Utilizacion del abastecimiento simultaneo en la licitacién.

71. La unidad administrativa contratante podra distribuir una partida de bienes o servicios entre dos o
mas proveedores, siempre que se haya justificado la conveniencia del abastecimiento simultaneo
y que esta modalidad se haya establecido en la convocatoria de licitacién. En este caso, los
precios de los bienes o servicios contenidos en una misma partida y distribuidos entre dos 0 mas
proveedores, no podran exceder del 10% respecto de la propuesta solvente mas baja.

II.5. Excepcion alalicitacion publica.

1. Bajo su responsabilidad, la Unidad de Recursos Materiales o la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo podra optar por no llevar a cabo el procedimiento de licitacién publica y
celebrar los contratos a través de la invitacion a cuando menos tres personas o de la adjudicacién
directa.

2. La eleccion de cualquiera de estos procedimientos de excepcion debe estar fundada y motivada.
Esta decision considerara las circunstancias especificas de cada caso, asi como los criterios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia, buscando siempre las
mejores condiciones para la Institucién. La justificacion de los criterios y las razones para ejercer
esta opcion deben constar por escrito y ser firmadas por la persona titular de la unidad
administrativa requirente.

I1.5.1. Supuestos para la contratacion por invitacién a tres personas o adjudicacion directa.

3. Los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa
procederan bajo las circunstancias siguientes:

a. Cuando se trate de bienes o servicios para los cuales no existen alternativos o sustitutos
técnicamente razonables, cuando en el mercado sélo existe un posible oferente o cuando el
contrato sélo pueda celebrarse con persona especifica que posee la titularidad o el licenciamiento
exclusivo de patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos, o por tratarse de obras de
arte;
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b. Si peligra o se altera el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad, la
seguridad o el ambiente de alguna zona o regién del pais debido por caso fortuito o fuerza mayor;

c. Existen circunstancias que puedan limitar el adecuado desarrollo de las actividades que se
llevan a cabo en la Fiscalia General o que pueden provocar pérdidas o costos adicionales
importantes;

d. Sila contratacion mediante licitacion publica pone en riesgo la seguridad nacional o publica,
en los términos de las disposiciones aplicables o comprometan informacion de naturaleza
confidencial para la Institucién;

e. Si, debido acaso fortuito o fuerza mayor, no es posible obtener bienes o servicios mediante
licitacion publica en el tiempo requerido para atender la eventualidad. En este caso, las
cantidades o conceptos se limitaran a lo estrictamente necesario para afrontar la situacion;

f. Si un contrato o convenio modificatorio fue rescindido, o un pedido u orden de servicio
cancelado, tras haber sido adjudicado por licitacion publica. En tales casos, la Unidad de
Recursos Materiales o la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo podré adjudicar
el contrato a la siguiente licitante con la propuesta solvente més baja, siempre que la diferencia
de precio con la propuesta originalmente ganadora no supere el 10%. En procedimientos que
usaron puntos y porcentajes, se podra adjudicar a la siguiente propuesta con mejor calificacion;

g. Si una licitacion puablica previa fue declarada desierta, siempre que no se modifiquen los
requisitos esenciales de la convocatoria original;

h. Existan razones justificadas para la adquisicion o arrendamiento de bienes de marca
determinada;

i.  Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y productos alimenticios béasicos o
semiprocesados, 0 semovientes, cuando por las necesidades operativas y territoriales de la
Fiscalia General, no se pueda contratar con un solo proveedor a nivel nacional.

j-  Cuando se trate de bienes usados o reconstruidos en los que el precio no podra ser mayor
al que se determine mediante avalio que practicaran las instituciones de crédito o terceros
habilitados para ello conforme a las disposiciones aplicables, expedido dentro de los seis meses
previos y vigente al momento de la adjudicacion del contrato respectivo;

k. Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios, investigaciones o capacitaciones
por asi convenir a los intereses de la Institucion. En este supuesto sélo procede la adjudicacion
directa cuando la informacion que se tenga que proporcionar a las licitantes sea reservada en
términos de las disposiciones de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de
datos;

. Se trate de adquisiciones, arrendamientos 0 servicios cuya contratacién se realice con
campesinos o grupos urbanos marginados, como personas fisicas o morales, cooperativas u
organismos del sector social de la economia certificados por el Instituto Nacional de la Economia
Social, incluyendo aquellos cuyo objeto sea la inclusion laboral de mujeres y personas
vulnerables, asi como alguna organizacion constituida o conformada por grupos de atencion
prioritaria;

m. Si se adquieren bienes de personas que, sin ser proveedores habituales, los ofrecen en
condiciones favorables debido a que se encuentran en estado de liquidacion, disoluciéon o bajo
intervencion judicial;

n. Se trate de servicios profesionales prestados por una persona fisica, siempre que éstos
sean realizados por ella misma sin requerir de la utilizacién de mas de un especialista o técnico;

0. Se trate de servicios de mantenimiento de bienes en los que no sea posible precisar su
alcance, establecer las cantidades de trabajo o determinar las especificaciones correspondientes,

y

p. Cuando se realicen adquisiciones directamente a fabricantes que ofrezcan mejores
condiciones de mercado.

4, Seré responsabilidad de la unidad administrativa requirente la dictaminacion de la procedencia de
la contratacion en alguno de los supuestos contenidos en los incisos b, d, e, f, g, i, |, y p del
numeral anterior.

5. En los incisos g, h, i, n y o, las contrataciones se realizaran preferentemente a través de
procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas.
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6.

En los procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas, se debera incluir al menos a
una cooperativa u organismo del sector social de la economia que esté certificado por el Instituto
Nacional de la Economia Social. Esto aplica también a aquellas organizaciones cuyo objeto sea
la inclusion laboral de mujeres y personas vulnerables.

En el caso de procedimientos de adjudicacion directa, cuando en las ofertas de los proveedores
existan cooperativas u organismos del sector social de la economia certificados por el Instituto
Nacional de la Economia Social, incluyendo aquellos cuyo objeto sea la inclusion laboral de
mujeres y personas vulnerables, las unidades administrativas contratantes, siempre que se
encuentren en igualdad de condiciones con otras personas fisicas o morales, optaran por dichas
cooperativas u organismos del sector social de la economia.

La Unidad de Recursos Materiales o la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo
podra adquirir y arrendar bienes o contratar servicios a través de la invitacion a cuando menos
tres personas o de la adjudicacion directa, bajo su responsabilidad, cuando el importe de cada
operacién no exceda los montos maximos que al efecto se estableceran en el Presupuesto de
Egresos de la Federacion. Lo anterior, siempre y cuando las operaciones no se fraccionen para
guedar comprendidas en el supuesto comprendido en este numeral y conforme a lo siguiente:

a. Siel monto de la operacion corresponde a una invitaciéon a cuando menos tres personas, la
adjudicacion directa s6lo podra ser autorizada por la persona titular de la Oficialia Mayor;

b. Sélo se consideraran a aquellas personas que cuenten con los recursos técnicos y
financieros necesarios, asi como la capacidad de respuesta inmediata, cuyas actividades
comerciales o profesionales estén relacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato a
celebrarse;

c. La suma de las operaciones que se realicen al amparo de este numeral no podra exceder
del 30% del presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado a la Fiscalia
General en cada ejercicio fiscal. La contratacion debera ajustarse a los limites establecidos en el
Presupuesto de Egresos de la Federacion, y

d. En el supuesto de que un procedimiento de invitaciébn a cuando menos tres personas haya
sido declarado desierto, la persona titular de la Unidad de Recursos Materiales o la Unidad de
Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, bajo su mas estricta responsabilidad, podra
adjudicar directamente el contrato. Para contratar adjudicaciones directas, cuyo monto sea igual o
superior a la cantidad de trescientas veces el valor diario de la unidad de medida de
actualizacion, se debera contar con al menos tres cotizaciones con las mismas condiciones, que
se hayan obtenido en los treinta dias previos al de la adjudicacion y consten en documento en el
cual se identifiquen indubitablemente al proveedor oferente.

[1.5.2. Procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas.

9.

El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas se sujetara a lo siguiente:
a. Se difundird la invitacién en la plataforma;

b. El acto de presentacion y apertura de propuestas se llevara a cabo a través de la plataforma.
Puede realizarse sin la presencia fisica de las licitantes, pero invariablemente se invitar4 a un
representante del Organo Interno de Control;

c. Parallevar a cabo la adjudicacion, se requiere un minimo de tres propuestas susceptibles de
analizarse técnicamente por partida;

i En caso de que no se presenten el minimo de propuestas, se podra optar por declarar
desierta la seleccién, o bien, continuar con el procedimiento y evaluar las propuestas
presentadas.

ii. En caso de que sélo se haya presentado una propuesta, la convocante podra adjudicarle el
contrato si considera que reune las condiciones requeridas, o bien proceder a la adjudicacion
directa;

d. Los plazos para presentar propuestas se fijaran para cada operacion, considerando el tipo
de bienes, arrendamientos o servicios y la complejidad de la propuesta. Este plazo no podra ser
inferior a cinco dias naturales a partir de la entrega de la Ultima invitacién, y

e. Se aplicaran las demas disposiciones de la licitacion publica que resulten pertinentes. La
realizacién de la junta de aclaraciones sera opcional para la convocante.
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10.

11.

Si hay un segundo procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas, no podra invitarse
a las mismas licitantes que hayan participado en el primer procedimiento.

En el supuesto de que un procedimiento de invitaciéon a cuando menos tres personas haya sido
declarado desierto, la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria
podra adjudicar directamente el contrato siempre que no se modifiquen los requisitos
establecidos en dichas invitaciones.

[1.5.3. Inicio y conclusion del procedimiento de adjudicacion directa.

12.

13.

14.

15.

16.

El procedimiento de adjudicacion directa inicia con la confirmacion de la cotizacion obtenida en la
investigacion de mercado y termina con la notificacion de la adjudicacion del contrato, o con la
determinacion de la unidad administrativa contratante de no realizar la adjudicacion.

En la solicitud de confirmacién de cotizacién, se debera establecer el plazo con el que contara la
cotizante para emitir su respuesta, asi como el periodo durante el cual deberd sostener su
cotizacion.

La cotizante presentara la confirmacién de su cotizacion acompafada del escrito donde acredite
su existencia legal y personalidad juridica. Dicha acreditacion es indispensable para efectos de la
suscripcion de las proposiciones y, en su caso, la firma del contrato.

El procedimiento de adjudicacién directa se regira por lo siguiente:

a. La confirmacion de la cotizacion debera ratificar los términos y condiciones establecidos en
la cotizacion obtenida en la investigacion de mercado y validarse con la firma electronica de la
cotizante a traves de la plataforma;

b. La cotizante debe sostener su confirmacién de cotizacion, y esta serd obligatoria por un
plazo no menor a veinte dias héabiles, contados a partir del dia siguiente a la recepcion de la
confirmacion;

c. La unidad administrativa contratante notificara a la cotizante la aceptacion de su
confirmacion de cotizacidon dentro del plazo de su vigencia. Esta notificacion debera indicar la
fecha y hora para la firma del contrato, la cual debe ocurrir dentro de los quince dias naturales
siguientes a la notificacion. Si la unidad administrativa contratante no notifica su aceptacion en el
plazo de vigencia, se entenderd que no aceptd la confirmacion, dando por concluido el
procedimiento;

d. La solicitud y la confirmacion de cotizacion correspondiente no genera obligacion para la
Fiscalia General a celebrar contrato, ni otorga al cotizante derecho para la celebracion del
contrato, ni para recibir contraprestacién alguna, y

e. Parafomentar la participacion de las micro, pequefias y medianas empresas, organizaciones
del sector social, asi como las conformadas por grupos de atencion prioritaria, se podra aceptar
una cotizacion conjunta cuando las participantes tengan tal caracter. También se permite si se
requiere obtener cotizaciones en forma integral y de acuerdo con la investigacion de mercado,
s6lo sea posible mediante cotizacidn conjunta. Para lo anterior, deberan presentar el convenio de
proposicion conjunta a que se refiere esta seccion.

Cuando el monto de un procedimiento de adjudicacion directa sea igual o superior a trescientas
veces la unidad de medida y actualizacion, las unidades administrativas contratantes deberan
solicitar al menos tres cotizaciones con las mismas condiciones, a través de la plataforma. Para
efectos de la adjudicacion, sera suficiente contar con un minimo de una cotizacién. En caso de no
recibir ninguna cotizacion por el medio sefialado, se debera iniciar un nuevo procedimiento de
contratacion.

I1.5.4. Derechos exigibles con la notificacion.

17.

18.

En los procedimientos de adjudicacion directa, los derechos y obligaciones establecidos en el
modelo de contrato del procedimiento de contratacidon se vuelven exigibles desde la notificacion
de la adjudicacién del contrato.

Tanto la unidad administrativa contratante como la persona a quien se haya adjudicado el
contrato tienen la obligacién de firmarlo en la fecha y hora indicadas en la naotificacion de
adjudicacion o en la solicitud de cotizacion. Si no se especifica, la firma debera realizarse dentro
de los quince dias naturales siguientes a la fecha de la notificacion.
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I1.6. Contratos.

I1.6.1. Condicién de precio y ajustes.

1.

En los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios debera pactarse preferentemente
la condicion de precio fijo. No obstante, en casos justificados se podran pactar decrementos o
incrementos a los precios, de acuerdo con la formula o mecanismo de ajuste que determine la
unidad administrativa contratante, previo a la presentacion de las propuestas.

Si tras la adjudicacién de un contrato, se presenten circunstancias econdmicas generales,
resultado de situaciones supervenientes ajenas a la responsabilidad de las partes, que provoquen
directamente un aumento o reduccién en los precios de los bienes aln no entregados,
arrendamiento efectuado o servicios prestados, y que por ello no pudieron haber sido
considerados en la propuesta que sirvid de base para la adjudicaciéon, se deberan reconocer
dichos incrementos o reducciones. Esto se hara conforme a las disposiciones que al efecto emita
el Organo Interno de Control.

Tratdndose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconoceran los incrementos o
decrementos autorizados.

La unidad administrativa responsable podra determinar decrementos o incrementos de precios.
En estos casos la unidad administrativa requirente debera incluir en su solicitud, la justificacion
del ajuste de precios y establecer la férmula o mecanismo que se utilizara para su determinacion,
considerando lo siguiente:

a. Que la contratacion sea plurianual;

b. La actualizacion del precio base unitario conforme a la inflaciéon anual del afio inmediato
anterior, segin el indice Nacional de Precios al Consumidor, y

c. Ensu caso, la actualizacién a la unidad de medida y actualizacion del ejercicio en el que se
pretenda realizar el ajuste, tratdndose de servicios que impliquen predominantemente servicios
de personal.

I1.6.2. Unidades encargadas de la suscripcién de contratos y sus montos.

5.

Para la contratacion de adquisiciones y arrendamientos de bienes y prestacion de servicios, se
podran suscribir los siguientes instrumentos juridicos vinculatorios:

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, la Unidad de
Recursos Materiales o la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo seran las
facultadas para suscribir los instrumentos contractuales, conforme a los siguientes importes:

a. Cuando el monto total de la contratacion oscile dentro del rango de un peso hasta $10 000
000.000 (diez millones de pesos 00/100 M.N) en moneda nacional, antes del impuesto al valor
agregado, sera suscrita por las personas titulares de las Administraciones Especializadas de
Contratacion de Servicios o adquisicién de Bienes, segun sea el caso,, competencia de la Unidad
de Recursos Materiales o en el caso de la de la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de
Apoyo, por la Administracion Especializada que ésta designe segun corresponda, en conjunto
con la titular de la unidad administrativa requirente;

b. Cuando el monto total de la contratacién de oscile entre los $10 000 000.01 (diez millones
de pesos 01/100 M.N) hasta los ($250 000 000.00 (doscientos cincuenta millones de pesos
00/100 M.N) en moneda nacional, antes del impuesto al valor agregado, corresponde su
suscripcion a la persona titular de la Unidad de Recursos Materiales o de la Unidad de Servicios
Generales, Transportes y de Apoyo, segln corresponda, en conjunto con la titular de la unidad
administrativa requirente, y

c. Cuando el monto total de la contratacion sea de $250 000 000.01 (doscientos cincuenta
millones de pesos 01/100 M.N) o superior, en moneda nacional, antes del impuesto al valor
agregado, corresponde a la persona titular de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e
Infraestructura Inmobiliaria, en conjunto con la persona titular de la Unidad de Recursos
Materiales o la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, segun corresponda y de
la unidad administrativa requirente.
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11.6.3. Contenido del contrato o pedido.

7.

Los contratos o pedidos de adquisiciones, arrendamientos y servicios que celebren la Unidad
Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, la Unidad de Recursos
Materiales o la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo contendran, en lo
aplicable, lo siguiente:

a. Laindicacion del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la adjudicacion del contrato;

b. Los datos relativos a la autorizacion del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del
contrato;

c. La acreditacion de la existencia y personalidad de la licitante, cotizante o la postulante
adjudicada;

d. La descripcion detallada de los bienes, arrendamientos o servicios objeto del contrato
adjudicado a cada una de los licitantes, cotizantes o postulantes adjudicadas en el procedimiento,
conforme a su proposicion;

e. El precio unitario y el importe total por pagar por los bienes, arrendamientos o servicios. En
su caso, la forma en que se determinara el importe total;

f.  La precision de si el precio es fijo 0 sujeto a ajustes. En caso de ajustes, se incluird la
formula o condicion en que se hara el calculo del ajuste, determinando expresamente los
indicadores o0 medios oficiales que se utilizaran en dicha férmula;

g. Enlos contratos de arrendamiento, la indicacion de si éste es con o sin opcién a compra;

h. Los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgarian, los cuales no podran
exceder del 50% del monto total del contrato;

i.  El porcentaje, numero y fechas o plazo de las exhibiciones y amortizacion de los anticipos
que se otorguen;

j La forma, términos y porcentaje para garantizar los anticipos, el cumplimiento del contrato y
la responsabilidad sobre vicios ocultos de los bienes o calidad de los servicios;

k. Lafecha o plazo, lugar y condiciones de entrega de los bienes o prestacion de los servicios;

I La moneda en que se cotiz0 y se efectuara el pago respectivo, el cual podra ser en pesos
mexicanos 0 moneda extranjera segun determine la convocante, de conformidad con la Ley
Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos;

m. El plazo y condiciones de pago del precio de los bienes, arrendamientos o servicios,
sefialando el momento en que se hace exigible;

n. Los casos en que podran otorgarse prorrogas para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales y los requisitos que deberan observarse;

0. Las causales para la rescision de los contratos, en los términos de esta seccion;

p. Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetara la devolucién y
reposicion de bienes por motivos de fallas de calidad o cumplimiento de especificaciones
originalmente convenidas, sin que las sustituciones impliquen su modificacién;

g. El sefialamiento de las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a la normatividad
aplicable sea necesario contar para la adquisicién o arrendamiento de bienes y prestacion de los
servicios correspondientes, cuando sean del conocimiento de la Unidad Especializada de
Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, la Unidad de Recursos Materiales o la Unidad
de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, segun corresponda;

r.  Las condiciones, términos y procedimiento para la aplicacion de penas convencionales por
atraso en la entrega de los bhienes, arrendamientos o servicios y en el cumplimiento de
obligaciones, asi como deducciones al pago por cumplimiento parcial o deficiente de las
obligaciones por causas imputables a los proveedores;



Lunes 28 de julio de 2025 DIARIO OFICIAL 364

10.

s. La indicacion de que, en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la
propiedad intelectual, la responsabilidad estard a cargo del licitante o proveedor segun sea el
caso. Salvo que exista impedimento, la estipulacion de que los derechos inherentes a la
propiedad intelectual que se deriven de los servicios contratados, invariablemente se constituiran
a favor de la Fiscalia General, en términos de las disposiciones legales aplicables;

t. Los procedimientos para resolucion de controversias, distintos al procedimiento de
conciliacién previsto en esta seccion;

u. La obligacion del proveedor de mantenerse al corriente en sus obligaciones fiscales durante
la vigencia del contrato, acreditandolo con opiniones positivas de la autoridad fiscal competente
en los plazos que la unidad administrativa contratante determine, y

v. Los demés aspectos y requisitos previstos en la convocatoria a la licitacion e invitacion a
cuando menos tres personas, asi como los relativos al tipo de contrato de que se trate.

Las 6rdenes de suministro y de servicios contendran los requisitos sefialados en los incisos b, d,
e, k. I,m o,pq,r, s, tyu, asi como los deméas aspectos y requisitos aplicables.

Para los efectos de esta seccion, la convocatoria, el contrato y sus anexos son los instrumentos
que vinculan a las partes en sus derechos y obligaciones. Las estipulaciones que se establezcan
en el contrato no deberan modificar las condiciones previstas en la convocatoria o las juntas de
aclaraciones; en caso de discrepancia, prevalecera lo estipulado en estas ultimas.

Los contratos se extinguen por el cumplimiento de obligaciones mediante acta circunstanciada de
hechos suscrito entre la unidad administrativa contratante y el proveedor.

11.6.4. Formalizacién del contrato.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Para que cualquier contrato, pedido, u orden de suministro o de servicio pueda formalizarse, es
necesario contar con el dictamen favorable de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos. La
Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad, solicitaran invariablemente este dictamen con un
plazo minimo de 5 dias habiles antes de la fecha programada para la firma del instrumento
juridico, adjuntando toda la documentacion necesaria para su analisis.

En caso de que la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos emita observaciones al proyecto
remitido, la Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad, debera subsanarlos en un plazo no
mayor a 1 dia habil y remitirlo nuevamente a la citada Unidad Especializada, para la emision del
dictamen favorable al instrumento.

La omisién de la solicitud del dictamen favorable de la Unidad Especializada en Asuntos
Juridicos, por parte de la Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad, asi como la firma del
contrato sin el dictamen favorable previo, dara lugar a las responsabilidades legales aplicables.

El dictamen favorable a que se refieren los parrafos anteriores no serd requisitado para los
contratos, pedidos y érdenes de suministro que refiere el numeral 8, de la subseccion 11.5.1.

Con la notificacién del fallo o de la adjudicacion del contrato, los derechos y obligaciones
establecidos en el modelo de contrato del procedimiento seran exigibles para la Unidad
Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, la Unidad de Recursos
Materiales o la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, segun corresponda, y a
la parte adjudicada.

La formalizacién de los contratos se realizara en la plataforma, en la fecha y hora previstas en la
convocatoria o en el fallo. En su defecto, la firma debera efectuarse dentro de los quince dias
habiles siguientes al de la citada notificacion.

Los contratos derivados de procedimientos consolidados deberan ser firmados a mas tardar a los
veinte dias habiles siguientes a la notificacion del fallo.

Si la parte interesada no firma el contrato por causas imputables a ella, la unidad administrativa
contratante podra adjudicar el contrato al segundo Ilugar sin necesidad de un nuevo
procedimiento, siempre que la diferencia de precio con la propuesta originalmente adjudicada no
exceda el 10%. En el caso de contrataciones evaluadas por puntos y porcentajes o0 costo-
beneficio, se podra adjudicar al segundo lugar si su puntuacién no difiere en mas del 10% de la
del ganador original, y asi sucesivamente si el segundo lugar tampoco acepta la adjudicacion.
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

La licitante, cotizante o postulante que haya presentado propuesta técnica y econémica y que se
le hubiere adjudicado el contrato, no estara obligada a suministrar los bienes o prestar el servicio
si la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, la Unidad de
Recursos Materiales o la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, segun
corresponda, no firmare el contrato por causas imputables a la ella. A solicitud escrita de la
licitante, la entidad responsable debera cubrir los gastos no recuperables en que haya incurrido
para preparar su propuesta, siempre que sean razonables, estén debidamente comprobados y
directamente relacionados con la licitacion.

El atraso de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, la
Unidad de Recursos Materiales o la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo,
segun corresponda, en la formalizacion del contrato respectivo, o en la entrega de anticipos,
prorrogara en igual plazo la fecha de cumplimiento de las obligaciones asumidas por ambas
partes, debiéndose asentar por escrito mediante el convenio modificatorio respectivo.

Los derechos y obligaciones derivados de los contratos no podran cederse total ni parcialmente a
favor de terceros, salvo que:

a. Se trate de derechos de cobro, para lo cual se requerira el consentimiento expreso de la
Oficialia Mayor, y

b. En el caso de fusion, escision o transformacién de sociedades, siempre que la nueva
sociedad que resulte cuente con la solvencia técnica, juridica y econémica exigidas al adjudicarse
el contrato y cumpla con lo dispuesto en esta seccion. Para lo anterior se requiere la autorizacion
expresa de la Oficialia Mayor.

Para la formalizacion de todos los contratos, se debera contar previamente con la opinion de la
Unidad Especializada en Asuntos Juridicos, acerca de los elementos de existencia y requisitos de
validez del instrumento juridico a firmar.

La Unidad de Recursos Materiales o la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo,
segun corresponda, solicitara a la Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad la elaboracion
del contrato correspondiente, a mas tardar el segundo dia habil siguiente a la notificacion del fallo
0 a la expedicion del oficio de adjudicacion respectivo; dicha solicitud debera estar debidamente
integrada con la documentacién necesaria para la elaboraciéon del contrato, misma que debera
ser remitida de manera oficial por la Unidad de Recursos Materiales a la Unidad de Control,
Seguimiento y Normatividad.

A la solicitud que realice la Unidad de Recursos Materiales o la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo, segin corresponda, se debera integrar necesariamente la
documentacion siguiente:

a. Oficio de Liberacion de Inversion (OLI) o Formato de Suficiencia Presupuestal (FOSP) segun
sea el caso;

b. Anexo Técnico o Términos de referencia, en su caso;

c Convocatoria del procedimiento de contratacion;

d. Acta de Presentacion y Apertura de Proposiciones;

e. Actade Falloy Fallo;

f.  Documentacion legal de la persona moral adjudicada; y

g. En caso de contrataciones anticipadas y/o plurianuales, se debera remitir la autorizaciéon
respectiva.

La Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad formulara el proyecto de contrato en un
término de dos dias habiles posteriores al de la recepcion de la solicitud de elaboracién del
contrato, y remitird dicho proyecto a la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos para su
revisién y dictaminacion.

La Unidad Especializada en Asuntos Juridicos, dentro de los cinco dias naturales posteriores a la
recepcion del proyecto de contrato, efectuara su revision y dictaminacion; el dictamen respectivo
sera remitido a la Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad para su formalizacién o, en su
caso, se consideren los comentarios y opiniones que se hagan al proyecto respectivo.
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27.

28.

29.

La natificacion del fallo o de la adjudicacién del contrato obligara a la proveedor o prestador de
servicios a quien se haya adjudicado el contrato, a firmarlo en la fecha prevista en el propio fallo,
o bien en la convocatoria a la licitacion publica, y en defecto de tales previsiones, dentro de los
quince dias naturales siguientes al de la citada notificacién.

El area responsable de la contratacién, dentro del plazo previsto en el parrafo anterior, dicho
instrumento juridico se formalizard en seis tantos originales, que permaneceran bajo resguardo
de:

Unidad Especializada de Presupuesto y Tesoreria: 1 tanto.
Unidad Especializada en Asuntos Juridicos: 1 tanto.
Unidad de Recursos Materiales o Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, segun
corresponda: 2 tantos.
Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad: 1 tanto.
Proveedor o Prestador de Servicios: 1 tanto.

En su caso, cuando la proposicion ganadora haya sido presentada en forma conjunta por varios
interesados, el contrato debera ser firmado por el representante de cada uno de ellos, en forma
conjunta y solidaria, identificando con precision la parte de la obra que ejecutara cada uno o la
participacion que tiene en el grupo. El convenio de participacion conjunta exhibido en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones formara parte integrante del contrato como uno de sus
anexos.

I1.6.5. Contratos abiertos para adquisiciones recurrentes.

30.

31.

Cuando la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, la Unidad
de Recursos Materiales o la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo requiera de
un mismo bien o servicio de manera reiterada, podran celebrar contratos abiertos conforme a lo
siguiente:

a. Launidad administrativa requirente establecera la cantidad minima y maxima de los bienes,
arrendamientos o servicios a contratar, o bien, un presupuesto minimo y maximo a ejercer. La
cantidad o presupuesto minimo no podra ser inferior al 40% de la cantidad o presupuesto
maximo. Para bienes que se fabriquen en forma exclusiva para la Fiscalia General, la cantidad o
presupuesto minimo que se requiera no podra ser inferior al 80% de la cantidad o presupuesto
maximo que se establezca;

b. No se podran establecer plazos de entrega en los cuales no sea factible producir los bienes;

c. Se hara una descripcion completa y detallada de los bienes, arrendamientos o servicios con
sus correspondientes precios unitarios, y

d. La Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad, a peticion de la unidad administrativa
requirente y con la aceptacion del proveedor, podréa realizar modificaciones a los contratos hasta
en un 20% de la cantidad o presupuesto maximo de alguna partida originalmente pactada,
utilizando para su pago el presupuesto de otra u otras partidas previstas en el propio contrato,
siempre que no resulte un incremento en el monto méximo total del contrato.

La persona titular de la unidad administrativa requirente sera responsable de determinar la
modalidad de contrato abierto, lo cual quedara establecido en la requisicion correspondiente.

I1.6.6. Garantias que deben otorgar los proveedores.

32.

Los proveedores que celebren contratos bajo esta seccién deberan garantizar:

a. Los anticipos que en su caso reciban. Estas garantias deberan constituirse por la totalidad
del monto de los anticipos;

b.  El cumplimiento de los contratos, y

c. Los pagos que en su caso reciban los proveedores previstos en el numeral 22, subseccion
11.1.9, para suscripcion de revistas y publicaciones, seguros, cursos de capacitacion técnica o
superior y aquellos que por su circunstancia de mercado no sea posible pactar que su costo sea
cubierto después de que la prestacion del servicio se realice, previa autorizacion de la Oficialia
Mayor, se podra exceptuar de exhibir la garantia sobre éstos.
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

La garantia de cumplimiento del contrato debera presentarse en la fecha o plazo indicados en la
convocatoria a la licitacion o, a mas tardar, dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma
del contrato. Esto no aplica si los bienes o servicios se entregan en dicho plazo y la garantia
correspondiente al anticipo se presentara en la fecha establecida en el contrato.

Para garantizar el cumplimiento sus obligaciones y de los anticipos que se reciban, los
proveedores que resulten adjudicadas constituiran garantia de cumplimiento a favor de la Fiscalia
General, expedida por una institucion autorizada, mediante alguna de las siguientes opciones:

a. Deposito de dinero a través de billete de deposito, expedido por una instituciéon de crédito
autorizada;

b. Fianza, en la que expresamente se establezca la renuncia de los beneficios de orden y
excusion por parte de la afianzadora correspondiente. La pdliza de la fianza debera contener,
como minimo, las siguientes previsiones:

i.  Que lafianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato;

ii. Que, para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de cumplimiento total de
las obligaciones contractuales;

iii. Que la fianza permaneceré vigente durante el cumplimiento de la obligacién que garantice y
continuara vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del contrato, asi como
durante la substanciacién de todos los recursos legales o de los juicios que se interpongan y
hasta que se dicte resolucién definitiva que quede firme;

iv. Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion
previstos en la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para la efectividad de las fianzas,
aun para el caso de que proceda el cobro de indemnizaciéon por mora, con motivo del pago
extemporaneo del importe de la pdliza de fianza requerida, y

v. Que el procedimiento de ejecucion serd el previsto en el articulo 282 de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas, debiéndose atender para el cobro de indemnizacién por
mora lo dispuesto en el articulo 283 de dicha Ley.

c. Carta de crédito irrevocable, expedida por institucion autorizada; y
d. Cheque certificado o de caja expedido a favor de la Fiscalia General.

En la constitucion de la garantia deberan observarse las disposiciones especificas aplicables a
cada tipo de garantia y las previstas para la obligacion principal que deba garantizarse.

En cualquier caso, el monto de la garantia de cumplimiento sera por el 10% del importe total del
contrato o del presupuesto maximo en contratos abiertos, sin incluir el impuesto al valor
agregado. En el caso de garantias respecto de los anticipos otorgados debera ser por el 100% de
los anticipos, sin incluir el impuesto al valor agregado.

La garantia de anticipo debera presentarse a la Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad
conforme a las fechas previstas en la convocatoria y previo al pago del anticipo.

La garantia de cumplimiento debera presentarse a la Unidad de Control, Seguimiento y
Normatividad dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma del contrato, salvo que la
entrega de los bienes o la prestacién de los servicios se realice dentro del citado plazo.

La Unidad de Recursos Materiales o la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo,
segun corresponda, podran reducir los montos de las garantias de cumplimiento de los contratos,
basandose en el historial de cumplimiento de los proveedores.

Unicamente podran ser sujetos de la reduccion de los montos de las garantias de cumplimiento
de contratos, los proveedores que obtengan un grado de cumplimiento entre ochenta y cien
puntos que asignen los registros de la Fiscalia General con base en el historial en materia de
contrataciones y su cumplimiento en los Ultimos cinco afos.
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41.

42.

43.

El porcentaje de reduccion de los montos de las garantias de cumplimiento de los proveedores
que se ubiquen en el rango a que se refiere el numeral anterior seran los siguientes:

Grado de cumplimiento asignado en los | Porcentaje de reduccion de la garantia de
registros cumplimiento
80a84 10%
85a 89 20%
90a 94 30%
95a99 40%
100 50%

Cuando se realicen modificaciones a contratos a través de convenios modificatorios que impacten
en el importe total o presupuestos autorizados originalmente en el contrato, asi como en el plazo
de vigencia, la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria,
solicitara al proveedor que presente la modificacion de la garantia de cumplimiento respectiva.

El plazo maximo para su presentacion ante la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e
Infraestructura Inmobiliaria sera de diez dias naturales siguientes a la formalizacion del convenio
modificatorio.

11.6.7. Abstencion de adjudicar y formalizar contratos con determinadas personas.

44.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, la Unidad de
Recursos Materiales o la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo se abstendra
de recibir propuestas o celebrar contrato alguno en términos de esta seccién, con las personas
siguientes:

a. Personas servidoras publicas de la Fiscalia General que intervengan en cualquier etapa del
procedimiento de contratacion, tengan interés personal, familiar o de negocios, incluyendo
aquéllas de las que pueda resultar algun beneficio para ellas, sus conyuges o sus parientes
consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles o para terceros con los que tengan
relaciones profesionales, laborales o de negocios o0 para socios o0 sociedades de las que las
personas antes referidas formen o hayan formado parte, durante los dos afios previos a la fecha
de celebracion del procedimiento de contratacion de que se trate;

b. Quienes desempefien un empleo, cargo o comision en el servicio publico, o bien, las
sociedades de las que dichas personas formen parte, asi como las inhabilitadas para
desempefiar un empleo, cargo o comision en el servicio publico;

c. Proveedores que, por causas imputables a ellas mismas, la Institucion les hubiere rescindido
administrativamente mas de un contrato o convenio modificatorio, o cancelado méas de un pedido
u orden de servicio dentro de un lapso de dos afios calendario contados a partir de la notificacion
de la primera rescisién o cancelacion. Este impedimento durara dos afios calendario desde la
notificacion de la primera rescisién o cancelacion;

d. Quienes se encuentren inhabilitadas por resolucién del Tribunal Federal de Justicia
Administrativa. Cuando se trate de personas morales, la restriccion también es aplicable a
aquellas que cuenten con socios 0 asociados que se encuentren inhabilitados;

e. Los proveedores que se encuentren en situacion de atraso en la entrega de los bienes o la
prestacion de los servicios, por causas imputables a ellos mismos, respecto a otro u otros
contratos celebrados con la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura
Inmobiliaria, o la Unidad de Recursos Materiales, o la Unidad de Servicios Generales,
Transportes y de Apoyo, segln corresponda, siempre y cuando ésta haya resultado perjudicada;

f.  Aquéllas que hayan sido declaradas en concurso mercantil o figura analoga;

g. Aquéllas que presenten propuestas en una misma partida de un bien o servicio en un
procedimiento de contratacién que se encuentren vinculadas entre si por algun socio o asociado
comun;
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45.

h. Las que pretendan participar en un procedimiento de contrataciéon y previamente hayan
realizado o se encuentren realizando por si 0 a través de empresas que formen parte del mismo
grupo empresarial, en virtud de otro contrato, trabajos de andlisis y control de calidad,
preparacion de especificaciones, presupuesto o la elaboracién de cualquier documento vinculado
con el procedimiento en que se encuentran interesadas en participar, cuando con motivo de la
realizacion de dichos trabajos hubiera tenido acceso a informacion privilegiada que no se dara a
conocer a las licitantes para la elaboracion de sus propuestas;

i.  Aquéllas que por si 0 a través de empresas, que formen parte del mismo grupo empresarial
pretendan ser contratadas para la elaboracion de dictamenes, peritajes y avallos, cuando éstos
hayan de ser utilizados para resolver discrepancias derivadas de los contratos en los que dichas
personas 0 empresas sean parte;

j- Quienes celebren contratos sobre las materias reguladas por esta seccidn sin estar
facultadas para hacer uso de derechos de propiedad intelectual;

k. Aquellos proveedores, licitantes o contratistas que hayan infringido las normas de esta
seccion;

I.  Quienes hayan utilizado informacion privilegiada, proporcionada indebidamente por las
personas servidoras publicas de la Fiscalia General o sus familiares por parentesco
consanguineo y, por afinidad hasta el cuarto grado o civil;

m. Las que contraten servicio de asesoria, consultoria y apoyo de cualquier tipo de personas en
materia de contrataciones gubernamentales, si se comprueba que todo o parte de las
contraprestaciones pagadas a la prestadora del servicio, a su vez, son recibidas por servidoras
publicas de la Institucion por si o por interpdsita persona, con independencia de que quienes las
reciban tengan o no relacién con la contratacion;

n. Las licitantes y participantes que en el término de un afio calendario anterior,
injustificadamente y por causas imputables a los mismos, no hayan formalizado el contrato
adjudicado por la Fiscalia General, y

0. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por disposicién
juridica o por determinacién judicial o administrativa.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria debera llevar el
registro, control y difusion de las personas con las que la Institucion se encuentre impedida para
contratar.

11.6.8. Verificacién del cumplimiento de especificaciones de bienes y servicios.

46.

47.
48.

Las unidades administrativas contratantes deberan establecer en la convocatoria a la licitacion
publica o en la invitaciébn a cuando menos tres personas, asi como en los contratos y érdenes de
suministro o de servicio, lo siguiente:

a. La forma y términos en que se verificard que los bienes o servicios cumplen con las
especificaciones requeridas;

b. La aceptacion de los bienes o servicios debera realizarse en un plazo no mayor a diez dias
héabiles desde su recepcion;

c. El proveedor debera registrar su entrega en la plataforma.
Los 10 dias mencionados en el numeral anterior, no se contabilizaran con el plazo del pago.

La Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo es responsable de supervisar y
verificar el cumplimiento de la normatividad y condiciones de los contratos para una apropiada
prestacién por parte de los proveedores, y de gestionar el tramite de pago de los servicios
efectivamente devengados, comprobados y justificados.

11.6.9. Plazo y condiciones de pago a proveedores y gastos financieros.

49.

La fecha de pago al proveedor que la Fiscalia General estipule en los contratos, quedara sujeta a
las condiciones que establezcan los mismas, la cual no podra exceder de 17 dias habiles
posteriores a presentacion de los documentos legales y fiscales que justifiquen, comprueben y
obliguen al pago por parte de la unidad administrativa usuaria, y previa la entrega de los bienes o
prestacion de los servicios en los términos del contrato, con la aceptaciéon por la persona
administradora del contrato.
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50.

51.

52.

53.

54.

La persona servidora publica que administre el contrato sera quien tramite ante la Unidad
Especializada de Presupuesto y Tesoreria el pago de los comprobantes fiscales digitales por
internet que presenten los proveedores, derivados de la contratacion de bienes o servicios.

En caso de incumplimiento en los pagos a que se refiere el numeral anterior, la Fiscalia General,
a solicitud del proveedor, debera pagar gastos financieros conforme a la tasa que sera igual a la
establecida por la Ley de Ingresos de la Federacion en los casos de prérroga para el pago de
créditos fiscales. Dichos gastos se calcularan sobre las cantidades no pagadas y se computaran
por dias naturales desde que se vencié el plazo pactado, hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicién del proveedor.

En caso de que el proveedor reciba pagos en exceso, debera reintegrar dichas cantidades mas
los intereses correspondientes, calculados conforme al numeral anterior. Este reintegro debe
realizarse a mas tardar dentro de los 30 dias naturales siguientes a la solicitud de pago. Los
intereses se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso por cada caso y se computaran
por dias naturales desde la fecha del pago hasta la fecha en que las cantidades estén
efectivamente a disposicién de la Fiscalia General.

En caso de rescision del contrato o convenio, o cancelacion del pedido u orden de servicio, el
proveedor deberd reintegrar los anticipos recibidos y, en su caso, los pagos progresivos, mas los
intereses correspondientes conforme a este articulo, en un plazo no mayor de 10 dias naturales.
Los intereses se calcularan sobre el monto del anticipo o pago progresivo no amortizado y se
computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que las cantidades
estén efectivamente a disposicion de la Fiscalia General.

Los pagos por adquisiciones, arrendamientos y servicios derivados de contratos se efectuaran
mediante transferencia electronica de fondos a la cuenta bancaria del beneficiario, a través del
Sistema de Administracion Presupuestal y Financiera.

11.6.10. Modificaciones del contrato.

55.

56.

57.

58.

59.

Dentro del presupuesto global o especifico, la Unidad de Recursos Materiales o la Unidad de
Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, segun corresponda, bajo su responsabilidad y por
razones fundadas, podra acordar el incremento en el monto original, la cantidad de bienes o
plazo de prestacion de los servicios solicitados mediante modificaciones a sus contratos,
Unicamente dentro de la vigencia de estos. El total de estas modificaciones no debe exceder, en
conjunto, el 20% del monto, tiempo o cantidad inicialmente pactados, y el precio de los bienes o
servicios debe mantenerse igual al original. Si el contrato incluye bienes o servicios de distintas
caracteristicas, el porcentaje se aplica por cada partida o concepto

El plazo de entrega o la vigencia del contrato solo podran modificarse por caso fortuito, fuerza
mayor o0 causas atribuibles a la Fiscalia General. Estos supuestos deberan constar en el
expediente de contratacion.

Las ampliaciones de vigencia en contratos de arrendamiento, servicios o adquisicion de bienes
que requieran continuidad mas alla del ejercicio fiscal original, procederan si son indispensables
para no interrumpir la operacion de la Institucion. El ejercicio y pago de estas contrataciones
estaran sujetos a la disponibilidad presupuestaria del siguiente ejercicio fiscal, por lo que sus
efectos estaran condicionados a la existencia de los recursos.

Cuando los proveedores demuestren la existencia de causas justificadas que les impidan cumplir
con la entrega total de los bienes o prestacion de servicios, conforme a las cantidades pactadas
en los contratos, la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, la
Unidad de Recursos Material y la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo, segin
corresponda, podra modificarlos mediante la cancelacion de partidas o parte de las cantidades
originalmente estipuladas, siempre y cuando no rebase el 10% del importe total del contrato,
respectivo.

Una vez que se determinen las posibles modificaciones a los contratos, estas deberan
formalizarse por escrito mediante convenio. Dicho instrumento serd suscrito por la Fiscalia
General, a través de la persona servidora publica que firmé el contrato original, su sustituto o
quien esté facultado y deberan contar entre otros con los requisitos siguientes:

a. Autorizacién de la modificacion por la autoridad facultada para ello;
b. Consentimiento de las partes;

c. Nuevas condiciones;

d. Garantias adicionales, y
e

Nuevos plazos de cumplimiento, cuando asi aplique.
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60.

61.

En ningun caso podran hacerse modificaciones en lo relativo a precios, anticipos, pagos
progresivos, especificaciones, o cualquier cambio que otorgue condiciones mas ventajosas a un
proveedor en comparacion con las establecidas originalmente.

La unidad administrativa requirente solicitara a la Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad
la elaboracién de los convenios modificatorios de los contratos en cuanto al monto o plazos
pactados originalmente. Esta solicitud debe hacerse al menos 20 dias habiles antes de que el
contrato termine, anexando:

a. Lajustificacion fundada y motivada, asi como el porcentaje en cuanto a monto o vigencia a
modificarse, la cual debera ser firmada por la persona administradora del contrato;

b. La requisicién de los bienes o servicios objeto del convenio modificatorio, firmada por la
persona titular de la unidad administrativa responsable;

c. El escrito mediante el cual el proveedor manifieste su aceptacion para celebrar el convenio
modificatorio, y

d. En su caso, formato de suficiencia presupuestaria, oficio de liberacion de inversion o
documento de suficiencia presupuestaria autorizado por la Unidad Especializada de Presupuesto
y Tesoreria, cuando corresponda al capitulo 5000.

11.6.11. Penas convencionales.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

Las unidades administrativas requirentes son las encargadas de establecer las penas
convencionales que se aplicardn a los proveedores por el atraso en la entrega de bienes o la
prestacién de servicios. Estas penas no podran exceder el monto de la garantia de cumplimiento
del contrato y se calcularan en funcion de los bienes o servicios que no se entregaron o prestaron
a tiempo. En las operaciones que se pactare ajuste de precios, la penalizacion se calculari sobre
el precio ajustado.

El porcentaje de la pena convencional deberd fijarse considerando la naturaleza de la
contratacion, las caracteristicas de los bienes, el alcance de los servicios, los periodos de
entrega, las cantidades y cualquier otra circunstancia relevante. Este porcentaje no podra ser
inferior al 2%, a menos que la persona titular de la unidad administrativa responsable lo justifique
debidamente.

La pena convencional se calculara de acuerdo con la siguiente formula:

pc= pca x tda x vbsea

Donde:

pc= pena convencional.

pca= % de pena convencional aplicable.

tda= tiempo de atraso (minuto, hora, dia habil o natural).

vbsea= valor de los bienes o servicios entregados con atraso sin impuesto al valor agregado.

No se aplicaran penas convencionales cuando el atraso en la entrega o prestacion de servicios
sea imputable a la Fiscalia General. Esta situacién debe estar debidamente documentada en el
expediente de administracion del contrato.

La Unidad Especializada de Presupuesto y Tesoreria es la responsable de asegurar que las
penas convencionales hayan sido cubiertas para proceder con el tramite de pago o, en su caso,
de aplicar el descuento correspondiente al comprobante fiscal digital por Internet respectivo.

En el caso de contratos celebrados en el extranjero y regidos por la legislacion local, la
penalizacion o su equivalente por atraso en el cumplimiento de las obligaciones se aplicara
conforme a lo establecido en la legislacion del lugar donde se formalizé el acto.

Los proveedores estan obligados ante la Fiscalia General a responder por los defectos y vicios
ocultos de los bienes, la calidad de los servicios y cualquier otra responsabilidad en la que
incurran, segun lo estipulado en el contrato y la legislacién aplicable.

Los proveedores deberan cubrir las cuotas compensatorias a las que, conforme a la ley de la
materia, pudieran estar sujetas a la importacion de bienes objeto de un contrato. En estos casos,
no procederan incrementos a los precios pactados ni cualquier otra modificacion al contrato.
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70.

71.

La Unidad de Recursos Materiales o la Unidad de Servicios Generales, Transportes y de Apoyo,
segln corresponda, podran incluir en las convocatorias a licitacion, invitaciones a cuando menos
tres personas y en los contratos, deducciones al pago de bienes o servicios que se aplicaran
cuando el proveedor incurra en un incumplimiento parcial o deficiente de las partidas o conceptos
del contrato. En tales casos, se establecera un limite de incumplimiento a partir del cual se
podran cancelar total o parcialmente las partidas o conceptos no entregados, o incluso rescindir
el contrato.

El limite maximo por concepto de deducciones al pago a partir del cual se podran cancelar la o
las partidas objeto del cumplimiento parcial o deficiente, o bien, rescindir el contrato, sera del 10%
acumulado del importe total de contrato sin considerar el impuesto al valor agregado.

11.6.12. Rescisién administrativa de contratos por incumplimiento del proveedor.

72.

73.

74.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria podra dictaminar la
procedencia de rescindir administrativamente los contratos y convenios modificatorios o cancelar
los pedidos u 6rdenes de servicio, cuando el proveedor o prestadora de servicios no cumpla sus
obligaciones o agote el monto limite de aplicacion de penas convencionales, conforme a lo
siguiente:

a. En caso de que la persona administradora del contrato advierta el incumplimiento, lo
comunicara por escrito a la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura
Inmobiliaria. adjuntando un acta circunstanciada y la documentacion que acredite los motivos o
hechos que justifican el inicio del procedimiento de rescision;

b. Se comunicara al proveedor a través de la plataforma su incumplimiento para que, en un
término de 5 dias hébiles, exponga lo que a su derecho convenga y, en su caso, aporte las
pruebas que estime pertinentes;

c. La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria contara con
un plazo de 10 dias hébiles para notificar al proveedor la determinacion fundada y motivada de
dictaminar la procedencia o no de las solicitudes de inicio al procedimiento para rescindir el
contrato;

d. Si la decision de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura
Inmobiliaria es negativa, devolvera las constancias a la persona administradora del contrato. Esta
remitira a la Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad una solicitud de modificacion,
incluyendo las razones y el nuevo plazo de entrega de los bienes o la prestacion del servicio,
firmada por la persona titular de la unidad administrativa requirente;

e. Sila determinacion es positiva, remitird el dictamen y el expediente, conteniendo la totalidad
de las documentales necesarias, a efecto de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos
analice la solicitud y en su caso, proceda a sustanciar y resolver el procedimiento de rescision;

f.  La Unidad Especializada en Asuntos Juridicos comunicard por escrito al proveedor el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 dias habiles exponga lo que a
su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

g. Transcurrido el plazo anterior, la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos tendra 10 dias
habiles para resolver, considerando los argumentos y pruebas del proveedor. La decision,
fundada y motivada, de rescindir o no, se comunicara al proveedor y a la Unidad Especializada
de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria;

h. Una vez rescindido el contrato, se formulara el finiquito correspondiente para constatar los
pagos que deba efectuar la Institucion por concepto de los bienes recibidos o servicios prestados
hasta el momento de la rescision.

El cierre administrativo del contrato rescindido se efectuara a través de la persona administradora
del contrato, quien, en un plazo no mayor a 10 dias naturales contados a partir de la notificacion
de la rescisién, debera elaborar el finiquito correspondiente y remitirlo a la Unidad Especializada
de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria.

La Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad sera la encargada de notificar el finiquito
correspondiente dentro de los 20 dias naturales siguientes a la fecha de natificacion de la
rescision.
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75.

76.

77.

78.

79.

La persona administradora del contrato debera integrar el expediente para hacer efectiva la
fianza. Una vez reunida la documentacion, la remitira a la Unidad Especializada de Presupuesto y
Tesoreria, para que ésta reclame la garantia directamente a la afianzadora dentro de los diez
dias habiles siguientes a la fecha de incumplimiento, adjuntando la documentacién que acredite
la existencia y la obligacion garantizada. Si el pago de la afianzadora requiere via judicial, las
acciones seran ejecutadas por la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos.

Si, antes de que se determine la rescisién del contrato, los bienes son entregados o los servicios
prestados, el procedimiento iniciado quedara sin efecto. Esto ocurrira previa aceptacion y
verificacion de la unidad administrativa requirente de que la necesidad persiste, aplicando en su
caso las penas convencionales correspondientes.

A peticion fundada y motivada de la unidad administrativa requirente, la Unidad Especializada en
Asuntos Juridicos podra determinar no dar por rescindido el contrato cuando durante el
procedimiento se advierta que se pudiera ocasionar algun dafo o afectacién a las funciones que
tiene encomendadas.

Si el contrato o convenio modificatorio no se rescinde o el pedido u orden de servicio no se
cancela, la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria
estableceréa con el proveedor otro plazo para que subsane el incumplimiento que motivé el inicio
del procedimiento, mediante la suscripcion del convenio modificatorio correspondiente

Cuando el atraso en la entrega de bienes o servicios, o el procedimiento de rescision, ocurra en
un ejercicio fiscal diferente al de la adjudicacion, la Unidad Especializada de Recursos, Servicios
e Infraestructura Inmobiliaria podra recibir los bienes o servicios. Esto sera previa verificacion de
que la necesidad persiste y se cuenta con partida y disponibilidad presupuestaria del ejercicio
fiscal vigente, debiendo modificarse la vigencia del contrato con los precios originalmente
pactados. Cualquier acuerdo que contravenga lo dispuesto en este numeral se considerara nulo.

11.6.13. Terminacion anticipada y suspensién de contratos.

80.

81.

82.

La Fiscalia General podra dar por terminados anticipadamente los contratos en los casos
siguientes:

a. Cuando concurran razones de interés general;

b. Cuando, por causas justificadas, la necesidad de requerir los bienes o servicios
originalmente contratados se extinga,;

c. Cuando se demuestre que continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas
ocasionaria algun dafio o perjuicio a la Fiscalia General, o

d. Cuando se declare la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato, con
motivo de la resolucion de una inconformidad emitida por el Organo Interno de Control.

En los supuestos referidos en el numeral anterior, la Unidad Especializada de Presupuesto y
Tesoreria autorizara reembolsar al proveedor los gastos no recuperables en que haya incurrido,
siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el contrato correspondiente, limitandose, segun corresponda, a los siguientes
conceptos:

a. Los gastos no amortizados por concepto de:

i.  Oficinas, almacenes o bodegas que hubiere rentado el proveedor, con el objeto de atender
directamente las necesidades de la prestacion del servicio o la entrega de los bienes; y

ii. La instalacion y retiro de equipo destinados directamente a la prestacion del servicio o
entrega de los bienes;

iii. El importe de los materiales y equipos de instalacion permanente adquiridos por el
proveedor para el cumplimiento del contrato, que no puedan ser utilizados por el mismo para
otros fines, y

b. Los gastos de liquidacion del personal técnico y administrativo directamente asignado a la
prestacion del servicio o entrega de bienes, siempre que hayan sido contratados para el
cumplimiento del contrato y la liquidacion se realice ante la autoridad competente.

Cuando la prestacion de un servicio se vea afectada por caso fortuito o fuerza mayor, la Unidad
Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria podra suspender el servicio
previa solicitud de la unidad administrativa requirente. En este caso, solo se pagaran los servicios
que ya hayan sido efectivamente prestados, y los anticipos no amortizados deberan ser
reintegrados.
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83.

84.

85.

86.

87.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a la Fiscalia General, previa peticion y
justificacién del proveedor, éste reembolsara al proveedor los gastos no recuperables que se
originen durante el tiempo que dure esta suspension, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato, limitandose, segun
corresponda, a los siguientes conceptos:

a. El 30% de las rentas del equipo inactivo o, si resulta més barato, los fletes del retiro y
regreso del equipo al inmueble en el que se presta el servicio; y

b. Hasta el 20% de la renta de las oficinas que hubiere arrendado el proveedor, con el objeto
de atender directamente las necesidades del servicio.

En ambos supuestos, las partes acordaran el plazo de la suspension. Una vez finalizado dicho
plazo, se podré iniciar el procedimiento de terminacién anticipada del contrato.

Para dar por terminado anticipadamente un contrato o suspenderlo, se deberan realizar las
acciones siguientes:

a. La persona titular de la unidad administrativa requirente solicitara por escrito a la Unidad
Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria la terminacion anticipada de
un contrato o su suspension. Esta solicitud deberd incluir un acta circunstanciada que justifique
las razones o causas de la decision, firmada por la persona titular de la unidad administrativa
requirente y la persona administradora del contrato;

b. Recibida la solicitud, si la persona titular de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios
e Infraestructura Inmobiliaria considera que existen causas suficientes para terminar
anticipadamente o suspender el contrato, procedera a emitir el dictamen y solicitar que se inicie el
procedimiento correspondiente;

c. La Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad remitira el dictamen y la totalidad de la
documentacién a la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos, quien Ultima revisara y analizara
las solicitudes de inicio de los procedimientos de terminacion anticipada o suspension del
contrato, en un término de diez dias habiles;

d. La Unidad Especializada en Asuntos Juridicos emitira opinidn respecto a la solicitud de
terminacion anticipada o suspension y regresara la documentacion a la Unidad Especializada de
Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, para que la Unidad de Control, Seguimiento y
Normatividad elabore el convenio de terminacién anticipada o, en caso de suspension, el
convenio modificatorio respectivo, y

e. Si el proveedor solicita el pago de gastos no recuperables, debera presentar la
documentacién que acredite dichos gastos a la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e
Infraestructura Inmobiliaria. Esta unidad, a su vez, remitira la documentacion a la unidad
administrativa requirente y a la persona administradora del contrato para su analisis y
determinacion de la procedencia del pago, para que luego se tramite ante la Unidad
Especializada de Presupuesto y Tesoreria.

Los proveedores podran solicitar a la Institucion el pago de gastos no recuperables en un plazo
maximo de un mes, contado a partir de la fecha de la terminacion anticipada del contrato o de la
suspension del servicio, seguin corresponda.

El pago de los gastos no recuperables se efectuara en un plazo que no excedera de cuarenta y
cinco dias naturales posteriores a la solicitud fundada y documentada del proveedor.

11.6.14. Mantenimiento bienes adquiridos o arrendados.

88.

89.

90.

Las unidades administrativas de la Fiscalia General que soliciten bienes y servicios tienen la
obligacion de mantener los bienes adquiridos o arrendados en condiciones 6ptimas de operacion.
Ademaés, deben asegurar que estos bienes sean utilizados para cumplir con los programas y
acciones previamente definidos.

En su caso se podra establecer en los contratos u 6rdenes de servicio que el proveedor cuente
con una pdliza de seguro que garantice la integridad de los bienes desde la entrega hasta en su
caso, la devolucidon y de ser necesario proporcionar la capacitacion del personal que operara los
equipos.

En casos donde la adquisicion de materiales implique el uso de equipo propiedad del proveedor,
esto sera permitido si la convocatoria especifica que la adjudicada debera proporcionar dicho
equipo sin costo alguno para la Institucion durante el periodo necesario para el consumo de los
materiales.
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11.6.15. Responsabilidad civil.

91.

92.

93.

94.

Cuando por la naturaleza de la adquisicion o por las caracteristicas del servicio se requiera que el
proveedor se responsabilice de los dafios, que se pudieran causar a los bienes propiedad, bajo
responsabilidad o en uso de la Fiscalia General, a su personal o a terceros, las unidades
administrativas requirentes podran establecer en el anexo técnico, la presentacion por parte del
proveedor de una pdliza de seguro de responsabilidad civil.

La pdliza deberd indicar la suma asegurada o su porcentaje, asi como el plazo de entrega a la
Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad, el cual debera ser invariablemente previo al
inicio de los trabajos relacionados con la entrega de los bienes o inicio de la prestacién de los
servicios.

La péliza de seguro de responsabilidad civil debera ser expedida por una comparfiia aseguradora
establecida en territorio nacional, en la cual se designe a la Institucion, a su personal y terceros
como beneficiarios y debera contar con restitucién automatica durante la vigencia del contrato.

En caso de que el proveedor ya cuente con un seguro de responsabilidad civil general, debera
presentar endoso a favor de la Fiscalia General, su personal y terceros. Dicha pdliza debera
contar con los siguientes requisitos:

a. La cobertura ampare la vigencia del contrato;
b. La pdliza debe amparar los riesgos y coberturas que deriven del contrato;
c. Debe estar pagada al momento de su endoso, y

d. La suma asegurada no debe ser inferior al porcentaje o importe indicado por la unidad
administrativa requirente por cada evento.

II.7. La plataforma.

1.

La plataforma sera la herramienta oficial, transaccional y Unica para la gestion integral de todos
los procesos de contratacién de adquisiciones, arrendamientos de bienes y prestacion de
servicios, incluyendo la firma y administracién de los contratos que de ellos se deriven. Su
consulta sera de acceso gratuito y constituira el canal exclusivo para la sustanciacion de dichos
procedimientos.

I1.7.1. Fines y contenido de la plataforma.

2.

La plataforma tendra los siguientes fines:

a. Contribuir a la generacién de una politica general en la Fiscalia General en materia de
contrataciones;

b. Fomentar la transparencia y la buena administracion en la contratacion de bienes,
arrendamientos y servicios de la Institucion;

c. Procurar la estandarizacion de los procedimientos de contratacion, desde la planeacion
hasta la administracion de contratos;

d. Ser la Gnica fuente de informacion referente a las contrataciones publicas de la Fiscalia
General, y

e. Contribuir a una mayor participacion de proveedores en las contrataciones publicas de la
Institucion.

La plataforma concentrard, administrard y resguardara la informacion relacionada con las
contrataciones publicas, incluyendo, entre otra, informacion siguiente:

a. Los programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la Fiscalia General
y sus adecuaciones;

b. El registro electronico de personas fisicas y morales, sus datos de identidad, objeto social y
datos fiscales;

c. Las convocatorias a la licitacion y sus modificaciones;
d. Las invitaciones a cuando menos tres personas;

e. Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de
proposiciones y de fallo;
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f. Las adjudicaciones directas;

g. Las adjudicaciones directas con estrategia de negociacion;
h. Los dialogos competitivos;

i Los fallos;

j- Las cancelaciones de licitaciones;

k. Los contratos, convenios modificatorios, érdenes de suministro y érdenes de servicio
suscritos, asi como sus datos relevantes, considerando las disposiciones aplicables en materia
de transparencia y proteccion de datos personales;

I El historial de cumplimiento de las obligaciones a cargo de los proveedores;
m. El registro de proveedores sancionadas;

n. Las notificaciones y avisos relativos a los procedimientos de contratacion, asi como de la
instancia de inconformidad;

0. Las resoluciones de la instancia de inconformidad que hayan causado estado, y

p. Cualquier otra informacién que la Oficialia Mayor establezca que deba ser informada en la
plataforma y que se encuentre relacionada con las materias que regula esta seccion a excepcién
de aquella que sea de naturaleza reservada, en los términos establecidos en las disposiciones en
materia de transparencia, acceso a la informacioén publica y de proteccion de datos.

Las unidades administrativas son responsables de la informacion que, en términos del numeral
anterior, integren o generen en la plataforma. Dicha informacién debe ser verificada y actualizada
cada mes.

I1.7.2. Administracion de la plataforma.

5.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria implementara,
administrara, publicara y resguardard la informacion contenida en la plataforma.

So6lo en casos excepcionales y justificados, la Unidad de Recursos, Servicios e Infraestructura
Inmobiliaria autorizara que se lleven a cabo los procedimientos de contratacion sin utilizar la
plataforma.

La plataforma garantizara la inalterabilidad y conservacion de la informacion que contenga, en
términos de las disposiciones aplicables en materia de transparencia, acceso a la informacion y
proteccion de datos.

Las unidades administrativas deberan incorporar la informacion que les requiera la Unidad de
Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria.

11.7.3. Registro, acceso y notificaciones.

9.

10.

11.

12.

13.

Las personas fisicas y morales interesadas en participar en los procedimientos de contratacion
deberan registrarse en la plataforma y mantener actualizada la informaciéon que requiera la
Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria.

Este registro sera permanente y estara disponible para cualquier persona interesada, excepto
cuando la informacion sea de naturaleza reservada o confidencial, segin lo dispuesto en las
normas vigentes de transparencia, acceso a la informaciéon publica y proteccion de datos
personales.

El registro tendra Unicamente efectos declarativos respecto de la inscripcion de proveedores, sin
gue dé lugar a efectos constitutivos de derechos u obligaciones.

El acceso a la plataforma por parte de las unidades administrativas responsables, licitantes,
cotizantes, postulantes y proveedores nacionales se realizara mediante firma electrénica
avanzada. Para proveedores extranjeras, el medio de identificacion electronica sera generado por
la propia plataforma.

Las notificaciones realizadas a través de la plataforma se efectuaran en dias y horas habiles,
tendran efecto de notificacion personal y gozardn de plena validez juridica una vez que
transcurran los plazos establecidos en esta seccién o se obtenga el acuse de recibo emitido por
la plataforma. Los documentos electronicos enviados por este medio producirdn los mismos
efectos legales y tendran el mismo valor probatorio que sus equivalentes fisicos.
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I1.8. Informacién y verificacion.
11.8.1. Conservacion de documentacion e informacién de los contratos.

1. La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria y sus unidades
administrativas conservaran en forma ordenada y sistematica toda la documentacién e
informacion que justifica y comprueba los contratos y procedimientos sujetos a esta seccion. Este
resguardo serd por un minimo de cinco afios a partir de la fecha de su recepcion, siguiendo la
normativa aplicable.

2. Las propuestas desechadas en licitaciones publicas o invitaciones a cuando menos tres personas
pueden devolverse a las licitantes o participantes que lo pidan, una vez transcurridos cinco afios
desde la fecha del fallo. Sin embargo, si hay una inconformidad en tramite, las propuestas deben
conservarse hasta que esa inconformidad y las instancias legales posteriores concluyan por
completo. Una vez que esos plazos se agoten, la unidad administrativa contratante puede debera
devolverlas o destruirlas.

11.8.2. Verificacion de las contrataciones.

3. El Organo Interno de Control en el ejercicio de sus facultades verificara que las adquisiciones,
arrendamientos y servicios se realicen conforme a lo establecido en esta seccién y demas
disposiciones aplicables.

I1.9. Sanciones, Infracciones, Inconformidades y mecanismos de solucion de controversias.

1. Las licitantes, proveedores, cotizantes o postulantes que infrinjan esta seccién seran sancionados
por Organo Interno de Control en los términos de las disposiciones que emita para tal fin.

11.9.1. Inconformidades.

2. Las licitantes o participantes en los procesos de adjudicacion llevados a cabo por la Fiscalia
General podran inconformarse ante el Organo Interno de Control cuando consideren que éstos se
han contravenido en su prejuicio. La inconformidad deber& presentarse en la forma y términos
que defina el Organo Interno de Control a través del instrumento normativo pertinente.

11.9.2. Conciliacion.

3. Los proveedores podran presentar solicitudes de conciliacion por desavenencias derivadas del
cumplimiento de los contratos que tengan celebrados con la Institucién ante el Organo Interno de
Control en la forma y términos que este defina en el instrumento normativo pertinente.

11.9.3. Arbitraje y otros mecanismos de solucion de controversias.

4, Las partes pueden acordar un compromiso arbitral para resolver disputas que surjan de la
interpretacion de las clausulas de los contratos o de cuestiones relacionadas con su ejecucion, en
términos de lo dispuesto en el Titulo Cuarto del Libro Quinto del Codigo de Comercio.

5. No sera materia de arbitraje la rescision administrativa, la terminacién anticipada de los contratos,
asi como aquellos casos que dispongan la presente seccion.

6. El acuerdo de arbitraje puede incluirse como una clausula especifica en el contrato o mediante
convenio modificatorio. La persona titular de la unidad administrativa requirente serd la autorizada
para determinar la conveniencia de sobre la inclusion de la clausula arbitral correspondiente y
debera contar con el visto bueno de la Oficialia Mayor.

7. Los costos y honorarios del arbitraje correrdn por cuenta de las partes contratantes, salvo
determinacion en contrario en el laudo arbitral.

8. Las partes podran convenir otros mecanismos de solucion de controversias para resolver sus
discrepancias sobre la interpretacion o ejecucion de los contratos. La persona titular de la unidad
administrativa requirente sera la autorizada para determinar la conveniencia de su inclusién en el
contrato o convenio modificatorio correspondiente y debera contar con el visto bueno de la
Oficialia Mayor.
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. EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.
CONSIDERANDOS

Que el articulo 170, fracciones VIII, XXXI y LIX del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la
Republica faculta a la persona titular de la Oficialia Mayor, para interpretar las disposiciones en materia de
obra publica; emitir la autorizacién presupuestaria para contratos plurianuales de obra publica; y emitir el
Programa Anual de Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas, entre otros;

Que la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria tiene la responsabilidad,
en términos del articulo 184, fracciones |, II, VI, VIII, IX, CVI y XVIII del Estatuto Organico de la Fiscalia
General de la Republica, de someter a aprobacién de la Oficialia Mayor el Programa Anual de Obra Publica 'y
Servicios Relacionados con las Mismas; supervisar que los procesos de obras publicas y servicios relacionado
cumplan con las disposiciones aplicables; celebrar contratos e instrumentos juridicos en la materia; e integrar
los expedientes y emitir dictamen sobre la rescision, suspension o terminacién anticipada de los contratos,
entre otras;

Que en el articulo 187 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica dispone que la Unidad
de Infraestructura Inmobiliaria debe definir la implementacién de proyectos estratégicos para mejorar la
operacién en obras publicas; conducir los procesos de planeacién, programacion y ejecucién de obras
publicas y servicios relacionados; supervisar y tramitar que las solicitudes de contratacién de obra publica
cumplan la normativa; y celebrar contratos, convenios y otros instrumentos juridicos en la materia, entre otras,

y

Que en el articulo 188 fraccion X del Estatuto antes mencionado la Unidad de Control, Seguimiento y
Normatividad debera elaborar y coordinar las propuestas de las unidades administrativas para el disefio,
validacion, autorizacion y publicacién de normas, politicas manuales, procedimientos y lineamientos, para la
ejecucion de los procesos de obra publica y servicios relacionados con las mismas de la Institucién.

OBJETO

Regular la planeacion, programacion, presupuestacion, contratacion, gasto, ejecucion y control de la obra
publica y los servicios relacionados con la misma, a cargo de la Fiscalia General.

IIl.1. Sobre las obras publicas y los servicios relacionados con las mismas.
[11.1.1. Obras publicas.

1. Para efectos de esta seccién, se consideran obras publicas a los trabajos de construccion,
instalacion, ampliacion, adecuacion, remodelacion, restauraciéon, conservacion, mantenimiento,
modificacién y demolicién de bienes inmuebles, incluyendo los trabajos siguientes:

a. El mantenimiento y restauracion de bienes muebles incorporados o adheridos a un
inmueble, cuando ello implique:

i La modificacion de la distribucidn arquitectonica de espacios;

i. La modificacion de instalaciones eléctricas, sanitarias, hidraulicas o de cualquier
especialidad, o

iii. La modificacion de la estructura del inmueble;
iv. La modificacién cuando afecte la operacion del inmueble;

b. Los proyectos integrales, en los cuales la contratista se obliga desde el disefio hasta la
terminacion total de la obra, pudiendo incluir, si se requiere, la transferencia de tecnologia y el
equipamiento necesario, segun sea el caso;

c. Lainstalacion, montaje, colocacion o aplicacion de bienes muebles que deban incorporarse,
adherirse o destinarse a un inmueble, incluyendo las pruebas de operacién. Esto aplica cuando
dichos bienes sean proporcionados por la convocante a la contratista, o cuando el contrato
incluya la adquisicién y el precio del bien o bienes sea menor al importe total de los trabajos
contratados, y

d. Todos aquellos de naturaleza analoga, a menos que su contratacion esté regulada
especificamente por otras disposiciones juridicas. Correspondera al Organo Interno de Control, a
solicitud de la unidad administrativa requirente, determinar si los trabajos se encuentran en esta
hipétesis.
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2.

La aplicacion de esta seccidn se sujetara al presupuesto anual autorizado de la Fiscalia General
para los capitulos 3000 y 6000 del clasificador por objeto del gasto, asi como los recursos que
sean asignados por alguna otra fuente de financiamiento, a través de la Unidad Especializada de
Presupuesto y Tesoreria.

Se considera mantenimiento, conservacion y mejora, cualquier trabajo hecho en una construccion
ya existente para asegurar su correcto funcionamiento o adaptarla a las necesidades de la
Fiscalia General. Estos trabajos deben registrarse bajo el capitulo 3000 del clasificador por objeto
del gasto.

[11.1.2. Servicios relacionados con las obras publicas.

4,

Se consideraran como servicios relacionados con las obras publicas:

a. Los trabajos para concebir, disefiar y calcular los elementos que integran un proyecto de
obra publica;

b. Las investigaciones, estudios, asesorias y consultorias que se vinculen con las acciones que
se regulan esta seccion;

c. Ladireccion o supervision de la ejecucion de las obras, y

d. Los estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir o incrementar la eficiencia de las
instalaciones.

Quedan comprendidos dentro de los servicios relacionados con las obras publicas, los conceptos
siguientes:

a. La planeacion y disefio, incluyendo los trabajos para concebir, disefiar, proyectar y calcular
los elementos que integran un proyecto de ingenieria basica, estructural, de instalaciones, de
infraestructura, industrial, electromecanica y de cualquier otra especialidad de la ingenieria para
integrar un proyecto ejecutivo de obra publica;

b. La planeacién y el disefio, incluyendo los trabajos para concebir, disefiar, proyectar y
calcular los elementos que integran un proyecto urbano arquitectonico, de disefio grafico o
artistico y de cualquier otra especialidad del disefio, arquitectura o urbanismo, requeridos para un
proyecto ejecutivo de obra publica;

c. Los estudios técnicos de hidrologia, mecéanica de suelos, sismologia, topografia, geologia,
geodesia, geotecnia, geofisica, geotermia, meteorologia, aerofotogrametria, ambientales,
ecologicos, asi como de ingenieria de transito y de costos;

d. Los estudios econdmicos y de planeacion de preinversion, factibilidad técnico-econdmica,
ecologica o social, de evaluacion, adaptacion, tenencia de la tierra, financieros, de desarrollo y
restitucion de la eficiencia de las instalaciones, asi como de investigacion de mercado;

e. Los trabajos de coordinacion, supervision y control de obra; de laboratorio de analisis y
control de calidad; de laboratorio de geotecnia, de resistencia de materiales y radiografias
industriales; de preparacion de especificaciones de construccion, presupuestacion o la
elaboracion de cualquier otro documento o trabajo para la adjudicacién del contrato de obra
correspondiente;

f.  Los trabajos de organizacion, informatica, comunicaciones, cibernética y sistemas aplicados
a las materias que regula en esta seccion;

g. Los dictdmenes, peritajes, avalios, auditorias técnico-normativas y estudios aplicables a las
materias que regula esta seccion;

h. Los estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir, sustituir o incrementar la eficiencia
de las instalaciones en un bien inmuebile;

i Los estudios de apoyo tecnologico, incluyendo los de desarrollo y transferencia de
tecnologia, entre otros.

j-  Todos aquéllos de naturaleza analoga, salvo que su contratacion se encuentre regulada en
forma especifica por otras disposiciones legales
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[11.1.3. Prevalencia de tratados.

6.

La aplicacion de esta seccion sera sin perjuicio de lo dispuesto en los tratados internacionales de
los que el Estado mexicano sea parte.

I11.1.4. Nulidad de actos, contratos y convenios.

7.

Los actos, contratos y convenios que se celebren en contravencién a lo dispuesto por esta
seccion seran nulos, previa determinacion expresa de la autoridad competente.

I11.1.5. Supletoriedad de la legislacion federal en materia de obras publicas y servicios relacionados
con las mismas.

8.

Seréan supletorias de esta seccion, en lo que corresponda el Cédigo Civil Federal, la Ley Federal
de Procedimiento Administrativo y el Codigo Nacional de Procedimientos Civiles y Familiares; asi
como la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

[11.1.6. Competencia de tribunales federales.

9.

10.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacion de esta seccion o
de los contratos celebrados con base en ésta, seran resueltas por los tribunales federales
competentes con residencia en la Ciudad de México.

Lo anterior es sin perjuicio de que, en el ambito administrativo, el Organo Interno de Control
conozca de las inconformidades o quejas que presenten los particulares.

[11.1.7. Contratos celebrados en el extranjero.

11.

12.

13.

14.

Los contratos celebrados en el extranjero respecto de obras publicas o servicios relacionados con
la mismas que deban ser ejecutados o prestados fuera del territorio nacional, se regiran por la
legislacion del lugar donde se formalice el acto, aplicando en lo procedente lo dispuesto en esta
seccion.

Cuando obras y servicios hubieren de ser ejecutados o prestados en el pais, el procedimiento de
contratacion y el contrato debera realizarse dentro del territorio nacional.

Cuando se acredite previamente que el procedimiento de contratacién y el contrato no pueden
realizarse dentro del territorio nacional, las obras y servicios relacionados podran contratarse en
el extranjero, aplicando en lo procedente lo dispuesto en esta seccion.

En los supuestos previstos en los numerales anteriores, la justificacion de la seleccion de la
contratista, como de las obras o servicios a contratar y el precio de los mismos, deberd motivarse
en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia para
asegurar las mejores condiciones para la Instituciéon. Esta situacidon debe constatar constar en un
escrito firmado por la persona titular de la Oficialia Mayor.

[11.1.8. Contrataciéon de obra publica y servicios relacionados con entes publicos.

15.

16.

17.

18.

Los contratos celebrados por la Fiscalia General con entes publicos no se regiran por esta
seccién, a menos que dichos entes actden como contratistas.

Para las contrataciones, se considerara que un ente publico funge como parte contratista cuando:

a. Tiene capacidad técnica, material y humana necesaria para ejecutar obras publicas o
Servicios;

b.  No requiere celebrar un contrato con un tercero para cumplir con el contrato principal, y

c. En caso de requerir un contrato, este no debera exceder del 49% del importe total del
contrato que se celebra con el ente publico. Si el contrato se integra por varias partidas, el
porcentaje se aplicara para cada una de ellas.

En el supuesto a que se refiere el numeral anterior, los procedimientos de contratacion del ente
publico con terceros se regiran por las disposiciones legales y administrativas aplicables al ente
publico que funja como parte proveedora, mientras que la ejecucion del contrato celebrado con la
Institucién se regira por esta seccion.

Para la asignacién del contrato, la unidad administrativa responsable de la contratacién solicitara
al ente publico que funja como parte proveedora la documentacion que acredite que cuenta con
la capacidad técnica, material y humana para cumplir con el objeto del mismo. Esta
documentacién debe entregarse antes de la firma y formara parte del expediente respectivo.
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19.

20.

Los contratos podran adecuarse a los requerimientos del ente publico adjudicado, cuando su
normatividad asi lo establezca y no contravenga lo dispuesto por esta seccion.

En los contratos a suscribir con entes publicos no serd procedente el establecimiento de
penalizaciones, ni el otorgamiento de garantias de cumplimiento o algin otro requisito que se
oponga a la naturaleza del ente publico que proporcionara el bien o el servicio.

[11.1.9. Aseguramiento de obras publicas.

21.

Sera responsabilidad de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria mantener adecuada y
satisfactoriamente aseguradas las obras publicas a partir del momento de su recepcion.

[11.1.10. Ejecucion directa de obras y servicios relacionados.

22.

Corresponde a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria llevar a cabo los procedimientos para
contratar y ejecutar las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, por lo que en
ningln caso se podran contratar servicios para que por su cuenta y orden se contraten las obras
0 servicios de que se trate.

I11.1.11. Vigilancia del cumplimiento.

23.

La vigilancia del cumplimiento de esta seccién corresponde al Organo Interno de Control.

I1l.2. Planeacidn de obras publicas y servicios relacionados.

1.

La planeacion de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas debe alinearse con
los objetivos, metas y recursos previstos en el Presupuesto de Egresos de la Federacion, asi
como con los objetivos, metas y programas que establezca la Fiscalia General.

[11.2.1. Elaboracién y contenido del Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas.

2.

Tomando en consideracion el proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, la Unidad
de Infraestructura Inmobiliaria con el visto bueno de la Unidad Especializada de Recursos,
Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, segun las caracteristicas, complejidad y magnitud de los
trabajos, elaborard4 el Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, el cual debera contener lo siguiente:

a. Los estudios de preinversion necesarios para determinar la factibilidad técnica, econdmica,
ecologica y social de los trabajos;

b. Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo;

c. Las acciones previas, durante y posteriores a la ejecucién de las obras publicas, incluyendo,
cuando corresponda, las obras principales, de infraestructura, complementarias y accesorias, asi
como las acciones para ponerlas en servicio;

d. Las caracteristicas ambientales, climaticas y geograficas de la region donde se realizara la
obra publica;

e. Las normas nacionales aplicables y de manera supletoria las internacionales;
f.  Los resultados previsibles;

g. La coordinacion necesaria para evitar interferencias y duplicidad de trabajos o interrupcion
de servicios publicos;

h. La calendarizacion fisica y financiera de los recursos para la realizacion de estudios,
proyectos, ejecucion de trabajos y gastos de operacion;

i Las unidades administrativas responsables de su ejecucion y fechas estimadas de inicio y
término de los trabajos;

j Las investigaciones, asesorias, consultorias y estudios requeridos, incluyendo proyectos
arquitectonicos y de ingenieria;

k. La adquisicién y regularizacion de la tenencia de la tierra, asi como la obtencién de permisos
de construccién;

I La ejecucion, que debe incluir:
i El costo estimado de las obras publicas y servicios relacionados por contrato;

ii. Las condiciones de suministro de materiales, maquinaria, equipos o cualquier accesorio;
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iii. Los cargos por pruebas y funcionamiento;
iv. Los costos indirectos de los trabajos, y

v. En caso de realizarse por administracion directa, deben incluirse los costos de los recursos
necesarios;

m. Los trabajos de mantenimiento, conservacion y mejora de los bienes inmuebles;
n. Los permisos, autorizaciones y licencias requeridas;

0. Toda instalacion publica debera garantizar accesibilidad, evacuacién y libre transito sin
barreras arquitecténicas para todas las personas. Asimismo, deben cumplir con las normas de
disefio y sefializacion para instalaciones, circulaciones, servicios sanitarios y otras instalaciones
analogas para personas con discapacidad, y

p. Las demas previsiones y caracteristicas de los trabajos.

3. Las unidades administrativas que requieran obras publicas y servicios relacionados deberan
enviar sus requerimientos de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como
de mantenimiento, conservacion y mejora a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria antes del 31
de agosto de cada afio. Esto se hara con base en los programas sustantivos y de inversion del
proyecto de presupuesto, para que sean analizadas e integradas en el Programa Anual de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

4. El Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas se sometera a
consideracion del Comité de Obras Publicas para su revision y andlisis, previo a su aprobacion y
emision por la persona titular de la Oficialia Mayor.

5. Una vez emitido el Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria gestionara su publicacion en la pagina de internet de la
Institucién a mas tardar el 31 de diciembre de cada afio, excluyendo la informaciéon que sea
reservada o confidencial segun las leyes de transparencia, acceso a la informacién publica y
proteccion de datos personales.

6. Si hay cambios en el Presupuesto de Egresos de la Federacion que afecten el presupuesto de la
Fiscalia General y obliguen a modificar el Programa Anual de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, éste debera ser ajustado a més tardar el 30 de noviembre de cada
afio.

7. En caso de que, por motivos justificados, se necesite afiadir, modificar, suspender o cancelar el
Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, se debera obtener
la autorizacién previa del Comité de Obras Publicas.

8. El Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas debera
actualizarse y difundirse por el mismo medio. La publicacion de este documento no implica
ningiin compromiso de contratacion para la Fiscalia General.

9. Las obras publicas y servicios relacionados que sean incluidos en el Programa Anual de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas podran ser adicionados, modificados,
suspendidos o cancelados. Cuando esto suceda, la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera
actualizar la informacion correspondiente en la plataforma a més tardar el dltimo dia habil de cada
trimestre.

[11.2.2. EI Comité de Obras Publicas y sus funciones.

10. La Fiscalia General contard con un Comité de Obras Publicas, cuyas funciones, ademas de las
sefialadas en el articulo 282 del Estatuto Organico de la Fiscalia General, seran las siguientes:

a. Dictaminar, previo al inicio de cada procedimiento, la procedencia de contratacion por
excepcion a la licitacion publica por encontrarse en alguno de los supuestos normativos
contemplados en esta seccion;

b. Analizar, previo a su emision, el Programa Anual de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su presupuesto con el fin de formular las observaciones y
recomendaciones que estime pertinentes;
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

c. Analizar trimestralmente el informe de conclusion y los resultados generales de las
contrataciones y, cuando sea necesario:

i Recomendar las medidas para asegurar que el Programa Anual de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas y su presupuesto, se ejecuten en tiempo y forma, y

i. Proponer medidas para mejorar o corregir los procedimientos de contratacion o ejecucion;
d. Dictaminar los procedimientos de contratacion por monto, y
e. Resolver los casos no previstos en materia de obra publica y servicios relacionados.

El Comité de Obras Publicas se integrara con un maximo de siete integrantes y sera instalado y
presidido por la persona titular de la Oficialia Mayor.

Seran integrantes del Comité de Obras Publicas las personas titulares de las unidades
administrativas siguientes:

a. Oficialia Mayor;

b. Unidad Especializada de Presupuesto y Tesoreria;

c. Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria;

d. Unidad Especializada de Infraestructura Tecnolégica, Comunicaciones y Sistemas;
e. Unidad de Infraestructura Inmobiliaria;

f.  Unidad de Planeacion y Coordinacion Interinstitucional, y Subunidad de Apoyo a la Labor
Sustantiva.

Las Unidades Administrativas que no estén adscritos a la Oficialia Mayor y que tengan relacion o
conocimiento con la generalidad de los asuntos materia del Comité, podran ser invitados por
tiempo y tema en concreto.

Seran invitados permanentes, la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos y el Organo Interno
de Control.

La persona titular de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos tendré la calidad de secretaria
técnica del Comité de Obras Publicas, de conformidad con el Estatuto Organico

En ningun caso, el Comité de Obras Publicas podra emitir su dictamen condicionado a que se
cumplan determinados requisitos 0 a que se obtenga documentacién que sustente o justifique la
contratacién que se pretende realizar.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria debera remitir a la
secretaria técnica la carpeta integrada con todos los documentos que respalden los asuntos a
someter a consideracion del Comité de Obras Publicas, previo a cada sesion.

I11.2.3. Calendario de recursos.

18.

Anualmente, la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria consolidara el calendario de recursos para
los capitulos 6000 y 3000 del clasificador por objeto del gasto, segun el tipo de gasto. Para esto,
las unidades administrativas deberan enviar su programa de necesidades.

I11.2.4. Permisos e impacto ambiental.

19.

20.

21.

Al ejecutar obras publicas o servicios relacionados, ya sea por contrato o convenio, la Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria y las empresas contratistas deberdn cumplir con las normativas de
desarrollo urbano y construccién vigentes al momento de la ejecucion.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera obtener previamente de las autoridades
competentes todos los dictAmenes, permisos, licencias o autorizaciones requeridas para los
trabajos. Las bases de licitacion especificaran los tramites que seran responsabilidad de la
contratista.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria tendra la obligacién de evaluar y considerar los posibles
efectos ambientales que la ejecucion de obras publicas pueda generar. Esto se hara con base en
la evaluacion de impacto ambiental que exige la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la
Proteccion al Ambiente.
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I11.3. Procedimiento de contratacion.

1.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria podra convocar, adjudicar o contratar obras publicas y
servicios relacionados s6lo cuando cuente con la autorizacion global o especifica del Comité de
Obras Publicas, tanto para el presupuesto de inversién como para el gasto corriente, conforme a
los cuales deberan elaborarse los programas de ejecucién y pagos correspondientes.

En ninguna circunstancia se podran convocar obras puablicas o servicios relacionados, si no se
cuenta previamente con la autorizacidon respectiva, los recursos necesarios disponibles y la
documentacion correspondiente debidamente requisitada, conforme a esta seccion.

En casos excepcionales y previa aprobacion del Comité de Obras Publicas, la Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria podra convocar, adjudicar y firmar contratos cuya vigencia inicie en el
ejercicio fiscal siguiente de aquel en que se formalizan. Estos contratos estaran sujetos a la
disponibilidad presupuestaria del afio en que se prevé el inicio de su vigencia, por lo que sus
efectos estaran condicionados a la existencia de los recursos presupuestarios correspondientes,
sin que la no realizacién de la referida condicidon suspensiva origine responsabilidad alguna para
las partes. Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en este numeral se considerara nulo.

Para la realizacion de obras publicas se requerird contar con los estudios y proyectos,
especificaciones de construccion, normas de calidad y el programa de ejecucion totalmente
terminados, o bien, en el caso de obras publicas de gran complejidad, con un avance en su
desarrollo, que permita a los licitantes preparar una propuesta solvente y ejecutar los trabajos
hasta su conclusion en forma ininterrumpida, en concordancia con el programa de ejecucion
convenido.

Seréd responsabilidad de los servidores publicos que autoricen el proyecto ejecutivo, el
incumplimiento a lo establecido en el numeral que antecede.

I11.3.1. Seleccidn del procedimiento.

6.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria podra contratar adquisiciones, arrendamientos y
servicios mediante los procedimientos siguientes:

a. Licitacion publica;

b. Invitacién a cuando menos tres personas, y

c. Adjudicacion directa.

En todos los procesos de contratacion se deben establecer los mismos requisitos y condiciones
para todas las participantes, en particular en el tiempo y lugar de entrega, la forma y plazos de
pago, las penalizaciones, los anticipos y las garantias, debiéndose proporcionar a todos los
interesados igual acceso a la informacion relacionada con dichos procedimientos a fin de evitar
favorecer a algin participante.

I11.3.2. Responsable de los procedimientos de obra publica y servicios relacionados.

8.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria sera la encargada de dirigir los
procesos de contratacion, firmar las convocatorias, presidir los actos y tomar decisiones durante
estos procedimientos. La persona servidora publica que presida el acto de procedimientos de
contratacion tendra la facultad de dirigirlo, coordinarlo y decidir su continuidad o cancelacién. La
Unidad Especializada en Asuntos Juridicos y el Organo Interno de Control podran participar como
asesores.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria vigilara que, en los procesos de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, reflejados en los dictamenes de adjudicacién, se otorgue
a la propuesta que ofrezca las mejores condiciones y solvencia para la Fiscalia General,
respetando la libre competencia, tratados internacionales y promoviendo empresas nacionales.

I11.3.3. Reglas generales para las licitaciones.

10.

11.

Las obras publicas y los servicios relacionados con las mismas se adjudicaran, por regla general
mediante licitaciones publicas. Estas se realizaran a través de una convocatoria publica que
permita, libremente, la presentacion de propuestas solventes en sobre cerrado.

Con el fin de asegurar a la Fiscalia General las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, el sobre cerrado
serd abierto puablicamente en presencia de una persona representante de la Unidad
Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria; una del Organo Interno de
Control y una de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos.
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12.

13.

14.

El sobre cerrado debera entregarse en el lugar de la celebracion del acto de presentacion y
apertura de propuestas. Cuando asi lo prevea la convocatoria, el sobre podra enviarse por
medios electrénicos.

Para propuestas presentadas por medios electrénicos, el sobre cerrado se generara mediante el
uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad e inviolabilidad de la informacion.

Las propuestas deberan contener firma autografa de las licitantes o0 sus representantes
legalmente acreditados. Si se envian por medios electrénicos, se usaran medios de identificacion
electrénica que tendran el mismo valor legal y probatorio que los documentos fisicos.

I11.3.4. Investigacion de mercado.

15.

Previo al inicio de los procedimientos de contratacion, la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria
deberéa realizar una investigacién de mercado. Esta investigacion determinara las condiciones
actuales del mercado, y se integrara con informacién obtenida de al menos dos de las siguientes
fuentes, en el orden de prelacion indicado:

a. Informacion disponible en la plataforma;
b. Informacién histérica de las unidades administrativas de la Institucion;

c. Informacibn de organismos especializados; camaras, asociaciones 0 agrupaciones
industriales, comerciales o de servicios; o de fabricantes, proveedoras, distribuidoras o
comercializadoras del ramo, y

d. Informacion obtenida a través de paginas de Internet, por via telefénica o por algun otro
medio, siempre que se registre la fuente, fecha y datos que permitan su verificacion como
capturas de pantalla, paginas web, teléfonos, ubicaciones, entre otros.

[11.3.5. Propdsitos y uso de la investigacién de mercado.

16.

17.

18.

19.

La investigacion de mercado tendra como propdésito que la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria:

a. Determine la existencia y el costo de materiales, mano de obra, insumos, maquinaria y
equipo;

b. Verifiqgue la disponibilidad de proveedoras o contratistas nacionales o extranjeras capaces
de ofrecer los servicios, equipos, insumos necesarios para los trabajos de mantenimiento,
conservacion y mejora de los inmuebles;

c. Conozca el precio del mercado de los conceptos de trabajo o actividades a ejecutar,
equipos, insumos trabajos de mantenimiento, conservacion y mejora de los inmuebles, y

d. Conozca el precio total estimado de los trabajos.

Los resultados de la investigacion de mercado que realice la Unidad de Infraestructura
Inmobiliaria deberan constar en un documento que servira para tomar la decision aprobatoria o
no respecto de los procedimientos de adjudicacion de obras publicas y servicios relacionados.

La investigacion de mercado y su resultado debera documentarse e integrarse al expediente de
contratacién correspondiente.

Para llevar a cabo trabajos de mantenimiento, conservacién y mejora en la infraestructura de la
Fiscalia General, la Unidad de Infraestructura, en coordinacion con la Unidad de Servicios
Generales, Transportes y de Apoyo, cuando corresponda, debera recopilar informacion verificable
antes de iniciar cualquier proceso de contratacion con terceros. Esta informacion incluira:

a. Condiciones, existencia y costo de materiales, mano de obra, maquinaria y equipo para
estimar el precio total de los trabajos;

b. Identificacion de posibles contratistas a nivel nacional o internacional para las obras y
servicios, y

c. Datos que respalden la eleccion del procedimiento de contratacion.
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I11.3.6. Constancias y dictamenes de seguridad.

20.

21.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria podra contratar la elaboracion de constancias de
seguridad estructural para determinar la habitabilidad y la operacién de los inmuebles, para
salvaguardar la integridad de las personas servidoras publicas que los ocupan. Estos gastos se
cargaran al capitulo 3000 del clasificador por objeto del gasto.

Asimismo, la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria podra contratar la elaboracién de dictamenes
de seguridad estructural, para determinar la viabilidad de ejecutar obras publicas, al amparo del
capitulo 6000 del clasificador por objeto del gasto.

[11.3.7. Persona testigo social.

22.

23.

24.

25.

26.

En las licitaciones publicas cuyo monto rebase el equivalente a 23 millones de veces del valor
diario de la unidad de medida y actualizacion, y en aquellos casos que determine el Organo
Interno de Control, participard una persona testigo social, conforme a lo siguiente:

a. El Organo Interno de Control tendra a su cargo el padrén plblico de las personas testigos
sociales, quienes participaran en todas las etapas de los procedimientos de contratacion con voz.
Estas personas emitiran un informe que incluird sus observaciones y recomendaciones, el cual se
integrara al expediente respectivo y sera difundido en la plataforma;

b. La persona testigo social serd seleccionada mediante convocatoria publica emitida por el
Organo Interno de Control, y

c. El Organo Interno de Control establecerd los requisitos para acreditar a las personas
interesadas en participar como testigo social.

La persona testigo social en las contrataciones publicas tendra las funciones siguientes:

a. Proponer a la Fiscalia General mejoras para fortalecer la transparencia, imparcialidad y las
disposiciones legales en materia de obras publicas y servicios relacionados;

b. Dar seguimiento al establecimiento de las acciones que se recomendaron derivadas de su
participacion en las contrataciones;

c. Emitir al final de su participacion un informe al Organo Interno de Control,

d. Informar de su participacion, durante el procedimiento de contratacién o finalizado este,
acompafiado con la documentacion correspondiente.

La persona testigo social en las contrataciones publicas esté sujeta a la imposicion de sanciones
previstas en normatividad aplicable, sin perjuicio de las responsabilidades y penas que
correspondan por los delitos que, en su caso, resulten.

En caso de que el testigo social en las contrataciones publicas detecte irregularidades en los
procedimientos de contratacién, debera remitir su informe al Organo Interno de Control.

Se podra exceptuar la participacion de la persona testigo social en los procedimientos de
contrataciones que contengan informacion clasificada como reservada o que pongan en riesgo la
seguridad nacional, publica o la defensa nacional en los términos de las disposiciones legales
aplicables.

I11.3.8. Obras y servicios que rebasan un ejercicio presupuestal.

27.

28.

En las obras publicas y servicios relacionados cuya ejecucion rebase un ejercicio presupuestal, la
Oficialia Mayor a través de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura
Inmobiliaria, determinard el presupuesto total, asi como el presupuesto anual necesario. Al
formular los presupuestos subsecuentes se deben considerar los costos vigentes, las previsiones
para posibles ajustes de costos y los convenios que aseguren la continuidad de los trabajos. El
presupuesto actualizado servira de base para solicitar los fondos en cada ejercicio presupuestal
subsecuente.

La Fiscalia General seguira los criterios siguientes:

a. Justificar que la contratacién representa ventajas econémicas o0 que sus términos o
condiciones son mas favorables;

b. Justificar el plazo del contrato y asegurar que no afectard negativamente la competencia
econdmica en el sector de que se trate;

c. ldentificar el gasto corriente o de inversion correspondiente;
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29.
30.

31.

d. Desglosar el gasto a precios del afio tanto para el ejercicio fiscal correspondiente, como para
los subsecuentes, y

e. En la formulacion de los presupuestos subsecuentes, se consideraran los costos que en su
momento se encuentren vigentes y se dard prioridad al cumplimiento de las obligaciones
contraidas en ejercicios anteriores.

La informacion sobre estos contratos se publicara en la plataforma, conforme esta seccién.

La persona titular de la Oficialia Mayor aprobara las contrataciones plurianuales y anticipadas,
previa solicitud justificada de la persona titular de la unidad administrativa requirente.

El presupuesto base actualizado, respecto a los costos de la obra publica, sera la referencia para
solicitar la asignacion de recursos para cada ejercicio presupuestal subsecuente.

111.3.9. Solicitud de obra publica.

32.

33.

Las solicitudes de obras o servicios relacionados con las mismas, asi como las de mantenimiento,
conservacion y mejora, deben enviarse a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria a través de la
cédula de necesidades a efecto de que ésta evalle la viabilidad de ejecutar las obras o servicios.
Una vez aprobada la viabilidad, gestionara la elaboracion y aprobacién de la cartera de inversion
correspondiente.

Las personas servidoras publicas autorizadas para solicitar obras publicas o servicios
relacionados con las mismas, sera el personal titular de las Fiscalias Federales de acuerdo con
su entidad federativa a través de la Subcoordinacién de Apoyo a la Labor Sustantiva
correspondiente, segun sea el caso; en tanto que en el Sector Central dicha facultad
corresponderd a los titulares de las unidades administrativas a través de los Enlaces de Gestion,
mismos que fungirdn como areas requirentes.

[ll.4. Licitacion publica.

I11.4.1. Licitaciones publicas nacionales e internacionales.

1.

Las licitaciones publicas seran las siguientes:
a. Nacional. Abierta inicamente a personas de nacionalidad mexicana;

b. Internacional bajo la cobertura de los tratados. En esta licitacion sélo podran participar
licitantes mexicanas y extranjeras de paises con los que el Estado mexicano tenga celebrado un
tratado de libre comercio con capitulo de compras gubernamentales; e

c. Internacionales abiertas, en las que podran participar licitantes mexicanas y extranjeras,
cuando:

iii. Se haya realizado una licitacion nacional que fue declarada desierta;

iv. Se estipule para los procedimientos de contratacion financiados con créditos externos
otorgados al gobierno federal o con su aval;

v. Se determine en el resultado de la investigacion de mercado que el precio de la obra publica
o de los servicios relacionados es mas conveniente que el precio mas bajo en el mercado
nacional en igualdad de condiciones, como resultado de la investigacion de mercado;

vi. La Fiscalia General no esté cubierta por los tratados y demuestre, mediante investigacion de
mercado, que no hay una contratista nacional o que las existentes no pueden cumplir con las
caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos requeridos; y

vii. La Fiscalia General, estando cubierta por los tratados, demuestre mediante investigacion de
mercado, que ni en México ni en los paises con tratados existe una contratista o que las
existentes no pueden atender el requerimiento en cuanto a caracteristicas, magnitud y
complejidad de los trabajos.

En la licitacion internacional abierta deberd negarse la participacion a personas extranjeras
cuando su pais no conceda un trato reciproco a las licitantes, contratistas, bienes o servicios
mexicanos.

En las licitaciones publicas podra requerirse la incorporacion de materiales, maquinaria y equipo
de instalacién permanente nacional, por el porcentaje del valor de los trabajos que determine la
Unidad de Infraestructura Inmobiliaria. Asimismo, debera incorporarse por lo menos 30% de
mano de obra nacional, sin perjuicio de lo dispuesto en los tratados internacionales.
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4,

En las licitaciones publicas se podra utilizar la modalidad de ofertas subsecuentes de descuento
cuando:

a. La descripciéon y caracteristicas técnicas de los bienes y servicios puedan definirse de
manera objetiva;

b. Es posible realizar la evaluacion legal y técnica de las propuestas de los licitantes de
inmediato, una vez concluida la apertura de proposiciones;

c. Eluso de esta modalidad se encuentre justificado, y

d. Se constate que existe suficiente competitividad de conformidad con la investigacion de
mercado correspondiente.

La licitacion publica se puede llevar a cabo de la siguiente manera, segun los medios empleados:
a. Enlalicitacién presencial:

i Los licitantes s6lo podran presentar sus proposiciones de forma documental y por escrito, en
un sobre cerrado, durante el acto de presentacién y apertura de proposiciones. Alternativamente,
si la convocatoria lo permite, pueden enviarlas a través de servicio postal o de mensajeria.

ii. Las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones, y el acto de
fallo se realizardn de manera presencial. Los licitantes pueden asistir a estos actos, sin perjuicio
de que el fallo pueda notificarse por escrito;

b. En lalicitacion electrénica:

i La participacion de los licitantes sera exclusivamente a través de la plataforma que operara
la Institucion. La Fiscalia General de la Republica se encargara del sistema de certificacion del
medio de identificacion electronica que se utilice en los procedimientos de licitacion y sera
responsable de ejercer el control de estos medios, garantizando la confidencialidad de la
informacion enviada por esta via.

ii. Las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de propuestas, y el acto de
fallo se realizaran a través de la plataforma, sin la presencia fisica de los licitantes.

iii. El sobre que contenga la propuesta de los licitantes debera entregarse en la forma y por los
medios que prevea la convocatoria.

iv. Las propuestas deberan estar firmadas por las licitantes o sus apoderadas a través de
medios electrénicos, los cuales producirdn los mismos efectos que las leyes otorgan a los
documentos correspondientes;

c. Mixta: En la cual las licitantes, a su eleccién, podran participar en forma presencial o
electrénica en las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones, y
el acto de fallo.

I11.4.2. Convocatoria a la licitacion y su contenido.

6.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria sera la responsable de elaborar los modelos de
convocatoria de licitacion e invitacion a cuando menos tres personas para la contratacion de
obras publicas y servicios relacionados.

El modelo de convocatoria se debera someter a consideracion y revision del subcomité que
determine el Comité de Obras Publicas.

La convocatoria para la licitacién de obras publicas o servicios relacionados puede incluir una o
mas obras y debe contener, segun aplique lo siguiente:

a. Lareferencia a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria como convocante;

b. Laindicacion de sila licitacién es nacional o internacional. Si es internacional, se precisara si
esta cubierta por algin tratado de compras del sector publico y el idioma adicional al espafiol, en
gue podran presentarse las propuestas;

c. La descripcion general de la obra o del servicio relacionado, asi como el lugar donde se
realizaran los trabajos;

d. Los porcentajes, forma y términos de los anticipos que, en su caso, se otorgaran, asi como
el procedimiento para su amortizacion;

e. El plazo de ejecucion para los trabajos en dias naturales, con la fecha estimada de inicio;
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f. La moneda o monedas en que se pueden presentar las proposiciones. Si se permite
moneda extranjera, se aclarara que el pago que se realice en territorio nacional serd en moneda
nacional al tipo de cambio del dia en que se haga el pago, asi como el mecanismo y periodos de
revision;

g. Las condiciones de pago del contrato;

h. Lafecha, hora, lugar y forma de la celebracién de:

i.  Cuando aplique, la visita al sitio donde se realizaran los trabajos;

ii. Lajunta de aclaraciones a la convocatoria;

ii. Elacto de presentacién y apertura de las propuestas;

iv. Elacto delfallo, y

v. Lafirma del contrato.

i.  Sila licitacion serd presencial, electronica o mixta, asi como la forma en la que se deberan
presentar las propuestas;

j-  El sefialamiento de que, para intervenir en el acto de presentacién y apertura de propuestas,
bastara que las licitantes presenten un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de
decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su
representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica en ese momento;

k. La documentacion con la que las licitantes deberan acreditar su existencia legal y
personalidad juridica para la suscripcién de las propuestas y, en su caso, la firma del contrato.
Asimismo, la indicacibn de que la licitante debera proporcionar una direccion de correo
electrénico y domicilio legal;

. La forma en que los licitantes acreditardn su experiencia, capacidad técnica y financiera,
segun las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos;

m. La ingenieria basica o proyecto ejecutivo necesarios que se requiere para preparar la
propuesta, asi como las normas de calidad de materiales y especificaciones de construccién
aplicables. Cuando se integren especificaciones particulares, éstas deben ser firmadas por la
persona responsable del proyecto;

n. Para servicios relacionados con obras publicas, los términos de referencia deben precisar el
objeto y alcance, especificaciones generales y particulares, el producto esperado y la forma de
presentacion, asi como los tabuladores de camaras industriales y colegios de profesionales para
referencia de sueldos y honorarios;

0. La relacion de materiales y el equipo de instalacion permanente que, en su caso,
proporcione la Fiscalia General, debiendo acompafar los programas de suministro
correspondientes;

p. El porcentaje minimo de mano de obra local que los licitantes debe incluir en las obras o
servicios a realizarse. Cuando aplique, el porcentaje de contenido nacional de materiales,
maquinaria y equipo de instalacion permanente en la obra;

g. Los criterios claros y detallados para evaluar las propuestas y adjudicar los contratos;
r.  Laindicacion de si se aplicara la modalidad de oferta subsecuente de descuento;

s. Las causas expresas que llevaran al desechamiento de propuestas por afectar directamente
su solvencia, incluyendo acuerdos entre licitantes para elevar costos u obtener ventajas
indebidas. Si una causa de desechamiento no estd expresamente sefialada, no se podra
desechar la propuesta;

t.  El porcentaje, forma y términos de las garantias requeridas;
u. El modelo de contrato que regira a las partes;

v. La informacion necesaria para que las licitantes preparen sus propuestas técnicas y
econdmicas. Si hay informacion que no puede proporcionarse por la plataforma, se indicara el
domicilio donde estara disponible;

w. La indicacién de que la licitante ganadora que no firme el contrato por causas imputables a
ella sera sancionada segun el procedimiento aplicable;
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10.

X.  La relacién de documentos que las licitantes deben incluir en sus propuestas, atendiendo a
la condicion de pago, caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos. En el caso de pago
a precio unitario, el andlisis de costo indirecto debe detallar las cantidades para cada concepto de
gasto general;

y.  El domicilio del Organo Interno de Control o el medio para presentar inconformidades;
z. Precisar que sera requisito:

vi. Entregar junto con el sobre cerrado una declaracion escrita, bajo protesta de decir verdad,
de no encontrarse en alguno de impedimentos legales y normativos para participar;

vii. Presentar un escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que, de resultar
adjudicada, no podra subcontratar a otra licitante que haya participado en el mismo
procedimiento;

viii. Presentar una declaracién de integridad donde las licitantes manifiesten, bajo protesta de
decir verdad, que se abstendrdn de cualquier conducta que induzca o altere evaluaciones,
resultados o que otorgue ventajas a otros, y que no incorporarén personas inhabilitadas durante
los contratos;

ix. Acreditar la presentacion de un manifiesto, bajo protesta de decir verdad, afirmando o
negando vinculos de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por
consanguinidad o afinidad hasta cuarto grado con personas servidoras publicas; y

Xx.  Presentar un escrito en el que su firmante manifieste bajo protesta de decir verdad, que no
ejecuta con otra participante acciones que impliquen o tengan por objeto obtener un beneficio,
ventaja indebida en el procedimiento o sobre los demas licitantes, u ocasionar un dafio a la
Fiscalia General, y

aa. Cualquier otro requisito general necesario por las caracteristicas, complejidad y magnitud de
los trabajos, especificando cdmo se usaran en la evaluacion.

Al elaborar la convocatoria de licitacion publica, la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria
considerard lo siguiente:

a. Que la presentacion de propuestas por parte de las licitantes sea completa, uniforme y
ordenada, segun la complejidad de los trabajos, preferentemente en el formato institucional. Si la
licitante usa otro formato, debe cumplir con todos los requisitos establecidos por la Fiscalia
General,

b. Cuando la ejecucion de los trabajos abarque mas de un ejercicio fiscal, se debe indicar el
monto asignado para el primer ejercicio y su origen;

c. Dividir el catdlogo de conceptos en partidas y subpartidas para organizar los trabajos,
atendiendo a sus caracteristicas, complejidad y magnitud. En contratos a precio alzado, se
indicaran las actividades y subactividades;

d. Prever la posibilidad de presentar propuestas en moneda extranjera si los insumos son
necesariamente extranjeros, debido a la complejidad de la obra o servicio;

e. Que los requisitos y documentos sean especificos para cada obra o servicio licitado;

f.  Precisar que, una vez recibidas las propuestas, no podran ser retiradas o dejarse sin
efectos, y se consideraran vigentes hasta la conclusién de la licitacion;

g. Los escritos o manifestaciones bajo protesta de decir verdad sélo seran validos si estan
previstos en esta seccion. No presentarlos serd motivo de desechamiento. La Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria verificara que estos documentos cumplan los requisitos, sin necesidad
de verificar su veracidad de inmediato, reservandose el derecho de hacerlo en cualquier
momento;

h. Incluir un formato para verificar la recepcion de documentos que la licitante entregue, en
relacion con los requeridos en la convocatoria, para facilitar y agilizar la presentacion; e

i Indicar que la licitante ganadora deberda presentar opiniones de cumplimiento de
obligaciones fiscales para la formalizacion del contrato. Sin estas opiniones, no se podra firmar
ningun contrato.

Para la participacion, adjudicacion o contratacion de obras publicas o servicios relacionados, no
se pueden establecer requisitos que limiten la competencia y libre concurrencia. Se entendera
gue no se limita la participacion si la investigacion de mercado confirma la existencia de al menos
tres posibles interesados (individualmente o en conjunto) que puedan cumplir con los requisitos.
En ningun caso se deben establecer requisitos o condiciones imposibles de cumplir.
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[11.4.3. Publicacién de la convocatoria.

11.

12.

13.

14.

Antes de su publicacion oficial, el proyecto de convocatoria a la licitacién publica cuyo
presupuesto estimado de contratacion sea superior a 690,000 (seiscientas noventa mil) veces el
valor diario de la unidad de medida y actualizacién, podra difundirse en la plataforma por un
minimo de 5 dias habiles, durante los cuales se recibiran comentarios pertinentes a través de la
misma, tomando en consideracién lo siguiente:

a. Enlos casos de licitaciones cuyo monto sea inferior al sefialado en el parrafo que antecede,
la publicacion previa de las convocatorias sera opcional;

b. La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria sera la responsable de publicar los proyectos de
convocatoria, asi como analizar los comentarios y opiniones que se realicen sobre éstos a través
de la plataforma y considerarlos para enriquecer el proyecto.

La publicacion de la convocatoria a la licitacion publica y sus bases se realizara a través de la
plataforma y en el Tablero de Avisos ubicados en las oficinas de la Unidad de Infraestructura
Inmobiliaria, a partir del dia en que se publique la convocatoria y hasta el acto de presentacion y
apertura de proposiciones, siendo responsabilidad exclusiva de los interesados, adquirirlas
oportunamente durante este periodo.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria seré la responsable de llevar el control del registro de
licitantes y el resguardo de la documentacién que se genere por este proceso, Con la finalidad de
agilizar la entrega de documentacion a los licitantes, la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria,
proporcionara al momento de publicar la convocatoria, los siguientes documentos:

a. Elanexo técnico o términos de referencia, segin sea el caso;
b. El modelo de pdlizas;

c. Elcatilogo de conceptos o actividades, segln sea el caso;

d. Los proyectos ejecutivos segun sea el caso;

e. Los modelos de anexos legales, técnicos y econémicos; y

f.  Los modelos de formatos.

La convocatoria de licitacion publica o de invitacion a cuando menos tres personas, debera
contener un apartado de criterios de evaluacion y adjudicacion.

I11.4.4. Plazos para la presentacion y apertura de proposiciones en licitaciones.

15.

16.

17.

18.

En licitaciones nacionales, el plazo para la presentacién y apertura de proposiciones sera, cuando
menos 10 dias naturales contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria en la
plataforma.

El plazo para la presentacion y apertura de proposiciones de las licitaciones internacionales
abiertas no podra ser inferior a 20 dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacion de
la convocatoria en la plataforma.

Tratandose de licitaciones publicas internacionales bajo la cobertura de tratados, el plazo entre la
publicacion de la convocatoria en la Plataforma y el acto de presentacién y apertura de
proposiciones sera cuando menos de 40 dias naturales.

La determinacion de estos plazos, asi como cualquier modificacién a los mismos, deberan ser
acordes con la planeacién y programacion previamente establecida.

I11.4.5. Modificaciones a la convocatoria.

19.

20.

21.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria podra modificar los plazos u otros
aspectos de la convocatoria, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de licitantes.
Esto es posible a partir de la publicacion de la convocatoria hasta 7 dias naturales previo al acto
de presentacion y apertura de propuestas. Estas modificaciones deben difundirse en la
plataforma a mas tardar el dia habil siguiente a aquél en que se efectien.

No sera necesario hacer la publicacion del aviso a que se refiere el numeral anterior, cuando las
modificaciones deriven de las juntas de aclaraciones.

Cualquier modificacién a la convocatoria de la licitacién, incluyendo las que resulten de las juntas
de aclaraciones, formara parte de la convocatoria y debera ser considerada por los licitantes en la
elaboracion de su propuesta.
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I11.4.6. Visitas al sitio.

22.

23.

24.

Las visitas al sitio donde se realizaran los trabajos o servicios, en su caso, deben ocurrir al menos
3 dias naturales después de que se publique la convocatoria en la plataforma, con el objetivo que
los licitantes conozcan las condiciones ambientales, asi como las caracteristicas referentes al
grado de dificultad de los trabajos a desarrollar y sus implicaciones de caracter técnico.

Para el caso de las contrataciones en donde se vayan a ejecutar trabajos en mas de un inmueble
no se llevaran a cabo visitas.

El desarrollo de la visita sera presidido por la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, en conjunto
con la unidad administrativa requirente. Se levantard un acta de la visita y se entregara a las
participantes una constancia de visita al sitio de los trabajos o servicios, asi como un acuerdo de
confidencialidad.

[11.4.7. Junta de aclaraciones.

25.
26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

En cada procedimiento de licitacion se realizard al menos una junta de aclaraciones.

El acto sera presidido por la persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria. La
persona que presida serd asistida por un representante del rea técnica para resolver de manera
claray precisa las dudas y planteamientos de los licitantes sobre la convocatoria.

Quien pretenda solicitar aclaraciones a la convocatoria debera presentar un escrito, manifestando
su interés en participar en la licitacion, ya sea a titulo personal o en representacion de un tercero.
El escrito debe incluir los datos generales de la persona interesada y, en su caso, de quien lo
represente.

Las solicitudes de aclaracion deberan enviarse a través de la plataforma, a mas tardar 24 horas
antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones.

Al concluir la junta de aclaraciones podra sefialarse la fecha y hora para la celebracion de una
junta mas, considerando que entre la Ultima de éstas y el acto de presentacion y apertura de
propuestas debera existir un plazo de al menos 6 dias habiles. De resultar necesario, la fecha
sefialada en la convocatoria para realizar el acto de presentacién y apertura de proposiciones
podra diferirse.

Las juntas de aclaraciones deberan llevarse a cabo al dia siguiente de la celebracion de la visita a
los inmuebles donde se desarrollaran los trabajos o servicios.

En la fecha y hora establecida para la primera junta de aclaraciones, la persona servidora publica
que la presida, procederd a dar contestacion a las solicitudes de aclaracion recibidas en
plataforma como en el acto mismo. La convocante podra dar contestacion a las solicitudes de
aclaracion de manera individual o conjunta, tratdndose de aquéllas que hubiera agrupado por
corresponder a un mismo punto o apartado de la convocatoria a la licitacién puablica.

La junta de aclaraciones podra suspenderse debido a la complejidad, el nimero de solicitudes de
aclaracion recibidas o del tiempo que se emplearia en darles contestacién, informando a los
licitantes la fecha, hora y lugar en la que se continuara con la junta de aclaraciones.

Una vez que se termine de dar respuesta a las solicitudes de aclaracion, se dard inmediatamente
oportunidad a los licitantes para que, en el mismo orden en que se dio respuesta, las
participantes formulen las preguntas que estimen pertinentes.

La unidad administrativa convocante estara obligada a dar contestacion, en forma clara y precisa,
tanto a las solicitudes de aclaracién como a las preguntas que los licitantes formulen respecto de
las respuestas dadas por ella misma en la junta de aclaraciones.

De cada junta de aclaraciones se levantara un acta donde consten los cuestionamientos de las
personas interesadas y las respuestas de la convocante. Si es necesario, la fecha sefialada en la
convocatoria para el acto de presentacion y apertura de propuestas podra ser diferida.

I11.4.8. Entrega de proposiciones.

36.

37.

La entrega de propuestas se hara en sobre cerrado que contendra la propuesta técnica y
econdmica. La proposicion técnica incluye la documentacion legal y administrativa. La
documentacion distinta a la propuesta podra entregarse, a eleccion de la licitante, dentro o fuera
del sobre cerrado que la contenga.

La veracidad o autenticidad de la informaciéon y documentacién contenida en la oferta técnica y
econdmica, sera responsabilidad exclusiva de la licitante.
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38.

39.

Dos 0 mas personas podran presentar propuestas conjuntamente sin necesidad de constituir una
sociedad. En la propuesta se establecera con precision, y a satisfaccion de la Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria, las obligaciones de cada una de ellas, asi como la manera en que se
exigiria el cumplimiento. En estos casos, la propuesta debera ser firmada por la persona
representante comuin que hayan designado las licitantes.

Si la propuesta ganadora fue presentada conjuntamente, el contrato debera ser firmado por la
persona representante legal de cada participante. Para efectos del procedimiento y del contrato,
se les considerard como responsables solidarios o0 mancomunados, segin se establezca en el
contrato. Lo anterior, sin perjuicio de que las personas que integran la proposicién conjunta
puedan constituirse en una nueva sociedad, para dar cumplimiento a las obligaciones.

[11.4.9. Acto de presentacidn y apertura de proposiciones.

40.

El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

a. Se efectuara en el lugar, fecha y hora sefialados en la convocatoria. A la hora fijada se
cerrard el recinto en que tenga lugar el acto y no se aceptara el acceso de cualquier otro licitante;

b. Iniciado el acto de presentacion y apertura, las personas servidoras publicas ni los licitantes
presentes podran efectuar ninguna modificacion, adicion, eliminacion o negociacion a las
condiciones de las convocatorias y/o a las proposiciones de los licitantes;

c. Se recibiran las proposiciones de los licitantes, las cuales seran revisadas de manera
cuantitativa, a efecto de hacer constar en el acta que se levante, la documentacién presentada y
la faltante, asimismo se debera sefialar el importe total, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado
de cada una de las proposiciones e indicarse la fecha y hora en la cual se dara a conocer el fallo
de la licitacion publica o invitacion a cuando menos tres personas;

d. En el acta correspondiente, se registrara la documentacion presentada y cualquier faltante.
También se debera indicar el importe total de cada propuesta, sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado;

e. Una vez recibidas las propuestas, se procedera a su apertura y revision cuantitativa. En su
caso, se desecharan las proposiciones que hubieren omitido alguno de los requisitos exigidos;

f.  En la apertura, al menos una persona licitante, una servidora publica de la unidad
administrativa requirente y una de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria deberan firmar las
propuestas técnicas presentadas. Adicionalmente, podran firmar las propuestas presentadas las
representantes del Organo Interno de Control y la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos.
Inmediatamente después, se dara lectura al importe total de cada una de las propuestas;

g. Se levantara el acta que servira de constancia de la celebracion del acto de presentacion y
apertura de las propuestas. En ella se registraran las propuestas aceptadas para evaluacion, sus
importes, y las que hubieren sido desechadas con las causas que lo motivaron. El acta sera
firmada por los asistentes, a quienes se les entregara una copia. La falta de firma de alguna
licitante no invalidara el acta ni sus efectos y se pondra a disposicion de los que no hayan asistido
para su notificacion;

h. En el acta se indicara el lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la licitacion.
Esta fecha debera quedar comprendida dentro de los diez 10 habiles siguientes al acto de
presentacion y apertura de propuestas. Podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijjado no
exceda de 10 dias habiles contados a partir del plazo originalmente sefialado para el fallo;

[11.4.10. Evaluacion de las proposiciones.

41.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera verificar que las proposiciones cumplan con los
requisitos de la convocatoria, considerando lo siguiente:

a. Integra la documentacién legal con la que la licitante acreditara la existencia legal y
personalidad juridica para la suscripcion del contrato;

b. Se wusaron los criterios establecidos en la convocatoria, tomando en cuenta las
caracteristicas de cada contratacion. Dichos criterios seran validados por el subcomité revisor;

c. En el caso de servicios relacionados con la obra publica, se puede utilizar el sistema de
puntos y porcentajes para evaluar las propuestas. En este sistema, el precio tendra un valor del
50% y las bases indicaran la ponderacion de los demas rubros a considerar, y

d. No se evaluaran las condiciones que la Fiscalia General establezca para facilitar la
presentacion de propuestas y agilizar los actos de licitacion, ni cualquier otro requisito cuyo
incumplimiento por si solo no afecte la solvencia de la propuesta.
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42.

43.

44,

Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la propuesta se encuentran
proponer un plazo de entrega menor al solicitado, omitir informacién que pueda encontrarse en la
misma propuesta técnica o econdmica, no usar los formatos establecidos si la informacion
requerida es clara, y no cumplir con requisitos sin fundamento legal o que no sirvan para
determinar objetivamente la solvencia de la propuesta.

En ninguna circunstancia se podran subsanar deficiencias sustanciales de las propuestas
presentadas.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria procedera a realizar la evaluacién de las propuestas
aceptadas, conforme a lo siguiente:

a. Se empleara la evaluacién binaria para determinar la solvencia de las propuestas verificando
el cumplimiento de las condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas por la convocante.
Este mecanismo aplica en los siguientes casos:

i. Cuando se contraten obras y servicios de forma ocasional y no se cuente con areas o
estructuras especializadas para ello;

i. En obrasy servicios cuyo monto maximo presupuestado no exceda de 10 000 veces el valor
diario de la unidad de medida y actualizacion vigente al mes, y

iii. Cuando, por las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, se justifique la
conveniencia de aplicar este mecanismo, dejando constancia en el expediente del procedimiento
de contratacion.

b. Se utilizard el sistema de puntos y porcentajes para determinar la solvencia de las
propuestas basandose en el nimero de puntos o unidades porcentuales que obtengan segun la
ponderacion establecida en la convocatoria de la licitacion publica;

i.  En la convocatoria, se deben establecer los rubros y subrubros de las propuestas técnica y
econdmica, la calificacion numérica o de ponderacion que se puede alcanzar en cada uno, el
puntaje o porcentaje minimo que las licitantes deben obtener en la evaluacién técnica para pasar
a la econémica, y la forma en que se acreditara el cumplimiento de los aspectos requeridos para
obtener puntos o porcentajes;

i. A las licitantes que se comprometan a subcontratar a micro, pequefias y medianas
empresas para la ejecucion de trabajos definidos en la convocatoria, se les otorgaran puntos o
unidades porcentuales adicionales, y

iii. La evaluacion de propuestas para la ejecucion de obras publicas asociadas a proyectos de
infraestructura se hara invariablemente mediante el mecanismo de puntos o porcentajes, y

c. Cuando no se hubiere establecido el sistema de puntos y porcentajes, se utilizara el de
costo beneficio tomando en cuenta al menos las dos propuestas solventes cuyo precio resulte ser
el mas bajo.

[11.4.11. Evaluacioén técnica.

45.

Para la evaluacién técnica de las propuestas bajo el mecanismo de evaluacién binario, se deben
verificar, entre otros, los siguientes aspectos:

a. Que cada documento contenga toda la informacién solicitada;

b. Que los profesionales técnicos a cargo de la direcciéon de los trabajos tengan la experiencia
y capacidad necesarias para su adecuada administracion. Esto incluye, entre otros, el nivel
académico, la experiencia laboral especifica en obras o servicios similares y la capacidad técnica
del personal involucrado;

c. Que los licitantes cuenten con la maquinaria y equipo de construccién adecuado, suficiente y
necesario, propio o no, para realizar los trabajos convocados.

d. Que la planeacién integral propuesta por el licitante para el desarrollo y organizacién de los
trabajos sea coherente con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los mismos;

e. Que el procedimiento constructivo descrito por la licitante demuestre conocimiento de los
trabajos, asi como su capacidad y experiencia para ejecutarlos satisfactoriamente, siendo acorde
con el programa de ejecucion de su propuesta;
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46.

47.

f.  Segun las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, se verificara en los
estados financieros de las licitantes:

i.  Que el capital de trabajo de la licitante cubra el financiamiento de los trabajos durante los
dos primeros meses de ejecucion, segun su andlisis financiero presentado de acuerdo con las
cantidades y plazos considerados;

i. Que la licitante tenga capacidad para cumplir con sus obligaciones de pago, y

iii. El nivel de dependencia de la licitante respecto al endeudamiento y la rentabilidad de la
empresa, y

g. En su caso, el grado de cumplimiento de contratos anteriores de la licitante con entes
publicos, segun los parametros establecidos en la convocatoria.

Ademas de lo anterior, para las propuestas con precios unitarios, se debe considerar lo siguiente:
a. Enlos programas:

i.  Que el programa de ejecucion de los trabajos coincida con el plazo establecido en la
convocatoria;

i. Que los programas especificos cuantificados y calendarizados de suministros y utilizacion
sean coherentes con el programa general de ejecucion;

iii. Que los programas de suministro y utilizacion de materiales, mano de obra, asi como de
maquinaria y equipo sean coherentes con los consumos y rendimientos previstos por la licitante y
el procedimiento constructivo a realizar;

iv. Que los suministros sean coherentes con el programa general de ejecucion, si se requiere
equipo de instalacion permanente, y

v. Que los insumos propuestos por la licitante correspondan a los periodos presentados en los
programas.

b. En la maquinaria y equipo de construccion:

i.  Que sean los adecuados, necesarios y suficientes para los trabajos de la licitacion, y que
sus datos coincidan con el listado presentado por el licitante;

ii. Que las caracteristicas y capacidad sean adecuadas para las condiciones especificas del
trabajo y coherentes con el procedimiento de construccion propuesto, y

iii. Que los rendimientos de la maquinaria y equipo se consideren como nuevos, basandose en
los manuales de los fabricantes y las condiciones ambientales del lugar de los trabajos.

c. Enlos materiales:

i.  Que el consumo de material por unidad de medida incluya desperdicios, mermas y, si aplica,
los usos segun la vida util del material, y

ii. Que las caracteristicas, especificaciones y calidad de los materiales y equipos de instalacion
permanente cumplan con las normas de calidad y especificaciones de construccion indicadas en
la convocatoria.

d. Enlamano de obra:

i.  Que el personal administrativo, técnico y de obra sea el adecuado y suficiente para ejecutar
los trabajos;

ii. Que los rendimientos sean razonables y aceptables segun el procedimiento constructivo
propuesto, considerando experiencias anteriores, condiciones ambientales de la zona y
caracteristicas particulares del trabajo, y

iii. Que se haya incluido personal con la especialidad requerida para los conceptos de trabajo
mas importantes.

Para las propuestas con precios alzados, se debe considerar ademas lo siguiente:

a. Que los suministros y el uso de los insumos sean acordes con el proceso constructivo,
programandose oportunamente para su correcto uso, aprovechamiento o aplicacioén, y
b. Enla maquinaria y equipo:

i.  Que la maquinaria y el equipo de construccién sean los adecuados, necesarios y suficientes
para los trabajos de la licitacion, y que sus datos coincidan con el listado presentado por la
licitante;
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ii. Que las caracteristicas y capacidad de la maquinaria y equipo de construccion sean
adecuadas para las condiciones especificas del trabajo y coherentes con el procedimiento y
programa de ejecucion propuesto por la licitante;

iii. Que las caracteristicas, especificaciones y calidad de los materiales y equipos de instalacion
permanente sean las requeridas en la convocatoria para cumplir con los trabajos.

[11.4.12. Evaluacién econdémica.

48.

49.

Para la evaluacion econdémica de las propuestas bajo el mecanismo binario, se deberan verificar,
entre otros, los siguientes aspectos:

a. Que cada documento contenga toda la informacion solicitada, y

b. Que los precios de costo directo de los insumos propuestos por la licitante sean aceptables.
Esto es, que sean menores, iguales o no superen considerablemente el presupuesto de obra
previamente elaborado por la unidad administrativa convocante como parte del proyecto
ejecutivo. Este presupuesto de la convocante debe considerar las condiciones vigentes del
mercado nacional o de la zona o region donde se ejecutaran los trabajos, o, si aplica, del
mercado internacional, analizando los precios individualmente o su impacto total en la propuesta
econdémica.

Adicionalmente, segun las condiciones de pago, en las propuestas con precios unitarios se
deberan verificar los siguientes aspectos:

a. Del presupuesto de obra:

i.  Que se especifique el importe del precio unitario en todos y cada uno de los conceptos que
lo componen;

ii. Que los importes de los precios unitarios estén escritos en niumero y con letra, coincidiendo
entre si y con sus analisis respectivos. En caso de diferencia, prevalecera el que coincida con el
andlisis de precio unitario o el consignado con letra si no hay analisis, y

iii. Que las operaciones aritméticas estén correctas. Si hay errores, la convocante realizara las
correcciones, y el monto corregido se usara para el andlisis comparativo de las propuestas.

b. Del analisis, calculo e integracion de precios unitarios, que este se realizé conforme a lo
siguiente:

i Estar estructurado con costos directos, indirectos, de financiamiento, cargo por utilidad y
cargos adicionales;

ii. Los costos directos incluyan materiales, equipos de instalacion permanente, mano de obra, y
maquinaria y equipo de construccion;

iii. Los precios basicos de adquisicion de los materiales estén dentro de los parametros de
precios vigentes en el mercado;

iv. Los costos basicos de la mano de obra se hayan obtenido aplicando los factores de salario
real a los sueldos de técnicos y trabajadores;

v. Que el cargo por uso de herramienta menor esté incluido, aplicando un porcentaje sobre el
monto de la mano de obra para el concepto de trabajo, y

vi. Que los costos horarios por uso de maquinaria y equipo de construccién se hayan
determinado por hora efectiva de trabajo, analizando cada maquina o equipo, incluyendo sus
accesorios si aplica.

c. El andlisis de costos directos se haya estructurado y determinado correctamente, y que
ademas se considere:

i.  Que los costos de materiales sean coherentes con la relacion de costos bésicos y las
normas de calidad de la convocatoria;

ii. Que los costos de mano de obra sean coherentes con el tabulador de salarios y los costos
reales de la zona donde se ejecutaran los trabajos, y

iii. Que los costos horarios de maquinaria y equipo de construccion se hayan determinado con
base en su precio y rendimientos como nuevos, tomando como maximo los rendimientos de los
manuales de fabricantes y las caracteristicas ambientales de la zona.
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50.

d. El andlisis de costos indirectos se haya estructurado y determinado segin lo previsto y
considere:

i.  Que esté valorizado y desglosado por conceptos con su importe, incluyendo el monto total y
su porcentaje sobre el costo directo;

ii. Que haya considerado adecuadamente los costos de las oficinas centrales del licitante
necesarios para apoyo técnico y administrativo a la superintendencia, asi como los de campo
necesarios para direccion, supervision y administracion de la obra, y

iii. Que no se haya incluido ningln cargo que, por sus caracteristicas o por la convocatoria,
deba pagarse con un precio unitario especifico.

e. El andlisis, célculo e integracién del costo financiero que se haya determinado considerando
lo siguiente:

i. Que el costo de financiamiento sea un porcentaje de la suma de los costos directos e
indirectos;

ii. Que latasa de interés aplicable se base en un indicador econémico especifico;

iii. Que el costo de financiamiento sea coherente con el programa de ejecucion valorizado
mensualmente, y

iv. Que la mecéanica para el andlisis y calculo del costo de financiamiento sea coherente con lo
establecido en la convocatoria.

f.  El cargo por utilidad fijado por la licitante esté de acuerdo con lo previsto en la convocatoria;

g. Que el importe total de la propuesta sea coherente con todos los documentos que la
integran, y

h. Que los programas especificos de erogaciones de materiales, mano de obra, maquinaria y
equipo de construccién y de instalacion permanente sean coherentes con el programa general de
erogaciones de la ejecucion de los trabajos.

Segun las condiciones de pago, en las propuestas con precios alzados se deberan verificar los
siguientes aspectos:

a. Del presupuesto de la obra:
i.  Que se establezca el importe de todas y cada una de las actividades del presupuesto;

ii. Que los importes estén escritos en numero y con letra, coincidiendo entre si. En caso de
diferencia, prevalecera el consignado con letra, y

iii. Que el importe total de la propuesta sea coherente con todos los documentos que la
integran.

b. Que exista coherencia entre la red de actividades, la cédula de avances y pagos
programados, y el programa de ejecucion de los trabajos, y que estos sean coherentes con el
procedimiento constructivo;

c. Que exista consistencia logica en las actividades descritas en la red, cédula de avances y
pagos programados, y el programa de ejecucion, y

d. Que los programas especificos de erogaciones sean coherentes con el programa general de
ejecucion y que los insumos propuestos por el licitante correspondan a los periodos presentados
en los programas, asi como con los programas presentados en la propuesta.

[11.4.13. Las propuestas de servicios.

51.

Las propuestas de servicios pueden incluir los siguientes documentos, los cuales se pueden
adaptar segun las caracteristicas, complejidad y magnitud de los servicios:

a. La propuesta técnica con:

i El curriculum del personal técnico, identificando a quienes ejecutaran los trabajos, quienes
deben tener experiencia en proyectos similares. Se puede considerar como mano de obra al
personal profesional, especialista y técnico de las diversas especialidades asociadas con los
servicios relacionados con la obra publica, debiendo contar con las certificaciones que avalen su
conocimiento;
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ii. El detalle de servicios similares realizados o en curso, con el nombre de la contratante,
descripcién, montos ejercidos y por ejercer, y fechas estimadas de terminacion;

iii. Organigrama para el desarrollo de los servicios, la lista del personal con su especialidad,
categoria y numero requerido, asi como las horas-hombre necesarias semanal o mensualmente;

iv. El programa de ejecucion acordado que muestre el porcentaje de avance o la entrega
esperada del producto;

v. Los programas calendarizados y cuantificados por partidas o actividades para:

1) Magquinaria o equipo requerido, incluyendo cientifico, de cémputo, de medicion y general, asi
como las especificaciones, caracteristicas, nimero de unidades y total de horas efectivas de uso,
y

2) El personal para emplear, indicando especialidad, niumero requerido y horas-hombre
necesarias.

vi. La lista de bienes y equipos cientificos, informéticos e instalaciones especiales requeridos,
con sus caracteristicas;

vii. Metodologia de Trabajo: Metodologia propuesta, detallando sistemas, tecnologias,
procedimientos, alternativas a analizar, profundidad del estudio y forma de presentacién de
resultados, y

viii. La manifestacion expresa y por escrito de conocer los términos de referencia y
especificaciones generales y particulares del servicio, y de conformidad para ajustarse a ellos.

b. La propuesta econémica, de acuerdo con lo siguiente:

i. Para servicios con precios unitarios, el catdlogo de conceptos debe incluir descripcion,
unidades de medicion, cantidades de trabajo, precios unitarios con ndmero y letra e importes
parciales y totales. También se presentard un andlisis de los conceptos de trabajo mas
significativos;

ii. Para servicios a precio alzado, se requiere la red de actividades, cédula de avances y pagos
programados, calendarizados y cuantificados mensualmente por actividades, asi como el
programa de ejecucion acordado;

iii. El presupuesto total de los servicios, segun el tipo de contrato;
iv. Datos basicos de los costos del personal, Unicamente para propuestas con precios unitarios;

v. Si aplica, porcentaje o datos basicos de los costos de herramienta y equipo cientifico y de
seguridad para el personal, Gnicamente para propuestas con precios unitarios, y

vi. Los programas de erogaciones calendarizados y cuantificados por partidas o actividades de
utilizacién mensual para:

1) Maquinaria y equipo requerido, incluyendo cientifico, de cémputo, de medicion y general, y

2) Personal propuesto, indicando la especialidad.

[11.4.14. Evaluacion mediante puntos y porcentajes.

52.

53.

Cuando se utilice sistema de puntos y porcentajes para evaluar las propuestas de obras publicas
y servicios relacionados, se otorgard una ponderacién adicional a las personas con discapacidad
o a las licitantes que tengan al menos un 5% de su plantilla laboral compuesta por personas
trabajadoras con discapacidad. Para que esto sea valido, el alta de estos empleados en el
Instituto Mexicano del Seguro Social debera haberse realizado con al menos seis meses de
antelacién al acto de presentacién y apertura de propuestas, lo cual se verificara con el aviso de
alta correspondiente.

Para trabajos de obra publica, mantenimiento conservacion y mejora, la evaluacion mediante
puntos y porcentajes se llevara conforme a lo siguiente:

a. Se verifica que los licitantes no incurran en ninguna causa de desechamiento. Si se detecta
alguna, la propuesta sera descartada de inmediato, sin pasar a la evaluacion de puntos y
porcentajes.

b. Posteriormente, se evaluaran las propuestas técnicas. Solo se seleccionaran aquellas que
resulten solventes, es decir, que hayan alcanzado la puntuacion minima de 37.5. La puntuacion
maxima en esta seccion es de 50 (cincuenta) puntos o unidades porcentuales.
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54.

c. Evaluacion de Precio y Financiamiento: Se asignara un maximo de 50 puntos conforme a lo
siguiente:

i. Al evaluar el precio, se excluira el impuesto al valor agregado. Solo se consideraran las
propuestas que sean técnicamente solventes y que hayan integrado correctamente el precio.

ii. La propuesta con el precio mas bajo recibira 40 puntos. Para determinar la puntuacion de
precio de cada licitante, se aplicara la siguiente férmula:

PPAj = 40(PSPMB/PPj).

Donde:

PPAj= Puntuacion o unidades porcentuales por Precio Asignados a la proposicion “j”.

PSPMB= Proposicién Solvente cuyo Precio es el Mas Bajo.

PPj= Precio de la Proposicion “j".

iii. Financiamiento: La propuesta que, ademas de ser solvente en la evaluacion técnica, ofrezca
el financiamiento méas bajo, recibir4 10 puntos. Para calcular la puntuacion de financiamiento de
cada licitante, la convocante aplicard la siguiente férmula:

PFAj = 10(PSFMB/FP)).
Donde:

PFAj= Puntuacion o unidades porcentuales que por Financiamiento se Asignan a la proposicion

i

PSFMB= Proposicion Solvente cuyo Financiamiento es el Mas Bajo.
FPj= Financiamiento de la Proposicion “j".

Para servicios relacionados con la obra publica:

a. Se verifica que las licitantes no incurran en ninguna causa de desechamiento. Si se
encuentra alguna, la propuesta sera descartada de plano, sin pasar a la evaluacion de puntos y
porcentajes.

b. Se evaluaran las propuestas técnicas, seleccionando Unicamente las que resultaron
solventes, al haber obtenido la puntuacién minima.

c. La puntuacion minima es de 45, con una puntuacion maxima de 60 puntos o unidades
porcentuales.

d. Evaluacion Econdmica: La puntuacion total de la propuesta econémica tendra un valor
numérico maximo de 40. La propuesta econOmica mas baja entre las técnicamente aceptadas
recibira la puntuaciéon maxima.

e. Para determinar la puntuacién o unidades porcentuales de la propuesta econémica de cada
participante, la convocante aplicara la siguiente férmula:

PPE = MPemb x 40/MPi.

Donde:

PPE= Puntuacion o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Economica.
MPemb=Monto de la Propuesta econémica mas baja.

MPi= Monto de la i-ésima Propuesta econémica.

111.4.15. Resultado de las evaluaciones.

55.

56.

El resultado de cada evaluacion técnica, econdmica y legal se registrara en una cédula de
evaluacion. Esta cédula debe contener criterios claros y detallados para determinar la solvencia
de las propuestas, considerando la complejidad y magnitud de los trabajos. Las cédulas deben
estar firmadas por las personas servidoras publicas responsables e integrarse en el expediente
correspondiente.

En caso de empate entre dos 0 mas licitantes cuyas propuestas sean solventes y cumplan con
todos los requisitos de la convocatoria, el contrato se adjudicara a la propuesta que garantice las
mejores condiciones disponibles en términos de precio, calidad, financiamiento, oportunidad y
otras circunstancias relevantes.
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I11.4.16. Adjudicacidn del contrato.

57.

58.

Una vez evaluadas las propuestas, el contrato se adjudicara a:

a. La propuesta solvente de menor precio: Aquella propuesta que sea solvente por cumplir con
todas las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por la unidad administrativa
convocante, segun los criterios de adjudicacion establecidos en las bases de licitacién, y que
garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones. Si dos o0 mas propuestas
resultan solventes al satisfacer todos los requisitos, el contrato se adjudicara a la que presente el
precio mas bajo, o

b. La propuesta que obtenga la mejor evaluacion conforme a los criterios de puntos y
porcentajes.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria emitird un dictamen que servira como base para el fallo.
Este dictamen incluird una resefia cronoldgica de los actos del procedimiento, el andlisis de las
propuestas y las razones para su admisién o descarte.

[1.4.17. El fallo.

59.

60.

61.

62.

63.

64.
65.

El fallo de la licitacién se dara a conocer en una junta publica, a la cual podran asistir libremente
las licitantes que participaron en el acto de presentacion y apertura de propuestas. Se levantara
un acta que sera firmada por los asistentes, a quienes se les entregara una copia. A partir de esa
fecha, el acta estara disponible para su consulta en la plataforma o a quién lo solicite que no haya
asistido.

El fallo debera contener:

a. La lista de licitantes cuyas propuestas fueron desechadas, con todas las razones legales,
técnicas o econdmicas que justifiguen la decision, indicando los puntos de la convocatoria
incumplidos en cada caso.

b. La lista de licitantes cuyas propuestas resultaron solventes, con una descripcion general de
las mismas. Se presumird la solvencia de las propuestas si no se sefiala explicitamente ningdn
incumplimiento. Si se us6 el mecanismo de puntos y porcentajes, se incluird un listado de los
componentes del puntaje de cada licitante, segun los rubros calificados en la convocatoria.

c. La lista de licitantes cuyas propuestas no obtuvieron el puntaje maximo, cuando se haya
usado el criterio de evaluacion por puntos y porcentajes, explicando las razones legales, técnicas
0 econdmicas de dicha determinacion.

d. Nombre y domicilio del licitante a quien se adjudica el contrato, explicando las razones de la
adjudicacion segun los criterios de la convocatoria, y el monto total de la propuesta.

e. Fechay hora para la firma del contrato, asi como para la presentacion de garantias.

f.  Nombre, cargo y firma de la persona servidora publica que emite el fallo, sefialando sus
facultades conforme a la normativa de la convocante. También se indicara el nombre y cargo de
las personas responsables de la evaluacion de las propuestas.

No se debera incluir informacién reservada o confidencial, conforme a las disposiciones
aplicables.

La fecha del fallo debe estar dentro de los 20 dias naturales siguientes a la fecha establecida
para la presentacion y apertura de propuestas.

Para efectos de notificacion, el acta de fallo se publicara en la Plataforma el mismo dia de su
emision.
La falta de firma de algun licitante no invalidaré el contenido y los efectos del fallo.

Contra la resolucion que contenga el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo, los
licitantes podran interponer una inconformidad en términos de la normatividad aplicable.

111.4.18. Cancelacién de la licitacion.

66.

La unidad administrativa competente podra cancelar una licitacion en los siguientes casos:
a. Por caso fortuito o fuerza mayor.

b. Cuando existan circunstancias justificadas que eliminen la necesidad de contratar los
trabajos.

c. Si de continuar con el procedimiento de contratacidon pudiera causar dafio o perjuicio a la
Fiscalia General.
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67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

La decision de cancelar la licitacion debera especificar el evento que motiva esta acciéon y se
notificard a las licitantes. Contra esta determinacion no procedera recurso alguno, aunque los
licitantes podran interponer una inconformidad.

Salvo en las cancelaciones por caso fortuito y fuerza mayor, Fiscalia General cubrird a los
licitantes los gastos no recuperables que, en su caso, procedan en términos de lo dispuesto por
esta seccion.

Cuando se cancele una licitacion publica, se debera notificar a las licitantes y al Organo Interno
de Control. Esta notificacion debe realizarse dentro de los 10 dias habiles siguientes a la
cancelacion, exponiendo las razones justificadas y fundamentadas para dicha decision. Ademas,
se debera cubrir los gastos no recuperables que procedan, siempre y cuando sean razonables,
estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con la licitaciéon cancelada.

El pago de los gastos no recuperables se limitara a los siguientes conceptos:

a. Costos de pasajes y hospedaje del personal que haya asistido a la visita al sitio de los
trabajos, juntas de aclaraciones, acto de presentacion y apertura de propuestas, acto de fallo y, si
aplica, la firma del contrato, siempre que el licitante no resida en el lugar donde se llevo a cabo el
procedimiento;

b. Costos de preparacion de la propuesta, que corresponden incluyen al pago de honorarios
del personal técnico, profesional y administrativo directamente involucrado; el costo de los
materiales de oficina utilizados; el pago por el uso de equipo de oficina y fotocopiado; y el costo
por la impresioén de planos, y

c. El costo de emision de garantias, Unicamente para la licitante que hubiera resultado
ganadora.

Las licitantes podran solicitar el pago de gastos no recuperables en un plazo maximo de 3 meses,
contados desde la fecha de notificacion de la cancelacién de la licitacion puablica. Dichos gastos
serén pagados en un término que no excedera los 45 dias naturales posteriores a la solicitud,
siempre que esté fundada y documentada por el licitante.

En situaciones de caso fortuito o fuerza mayor, la Fiscalia General no estara obligada a realizar
ningln pago.

No procedera recurso alguno contra la determinacion de cancelar la licitacién. Los licitantes
podran interponer una inconformidad en términos de las disposiciones que se emitan para tal
efecto.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria podra cancelar un procedimiento, partidas o conceptos
antes de la emisién del fallo. En ambos casos, la decision debe estar debidamente fundada y
motivada, debera integrarse al expediente respectivo, y se naotificara a las licitantes.

Las propuestas que hayan sido desechadas por omitir o incumplir requisitos de las convocatorias
o0 invitaciones a cuando menos tres personas, podran ser devueltas a solicitud del licitante una
vez transcurridos cinco afos a partir de la fecha en que se dio a conocer el fallo. Cumplido este
plazo, la convocante podra proceder a su devolucion o destruccion.

I11.5. Excepcion a la licitacion publica.

1.

En casos debidamente dictaminados se podra exceptuar la realizacion del procedimiento de
licitacion publica.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria sera el area facultada para suscribir el dictamen de
procedencia para la contratacion de obras publicas y servicios relacionados, sin sujetarse al
procedimiento de licitacion publica con excepcion de aquellos que tengan por objeto la
coordinacion y supervision de las obras publicas o servicios relacionados con las mismas.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria podra convocar, adjudicar o contratar obras y servicios
relacionados, siempre y cuando cuenten previamente con la suficiencia presupuestaria en la
partida o partidas especificas y se sujeten al calendario de gasto correspondiente.

Una vez que la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria dé a
conocer su calendario de presupuesto autorizado en los términos de esta seccion, podra realizar
los procedimientos de contratacion respectivos.

La persona titular del area responsable de la contratacion de los trabajos, a mas tardar el Gltimo
dia habil de cada mes, enviara al C)rgano Interno de Control un informe relativo a los contratos
formalizados durante el mes calendario inmediato anterior, acompafiando copia del escrito y del
dictamen de excepcion a la licitacién publica.
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I11.5.1. Supuestos para contratar sin licitacion publica.

6.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria podra contratar obras publicas o servicios relacionados,
sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica a través de los procedimientos de invitacion a
cuando menos tres personas o de adjudicacion directa, cuando:

a. Se trate de obras de arte, bienes o servicios para los cuales no existan alternativos o
sustitutos técnicamente razonables;

b. Los contratos so6lo puedan celebrarse con una determinada persona porque posee la
titularidad o el licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor u otros derechos
exclusivos;

c. Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad, la
seguridad o el ambiente de alguna zona o region del pais como consecuencia de caso fortuito o
de fuerza mayor;

d. Existan circunstancias internas que puedan limitar el adecuado desarrollo de las actividades
que se llevan a cabo en la Fiscalia General o que puedan provocar pérdidas o costos adicionales
importantes, debidamente justificados;

e. Se ponga en riesgo la seguridad nacional, la seguridad publica o comprometan informacién
de naturaleza confidencial para la Fiscalia General;

f. Derivado de caso fortuito o de fuerza mayor, no sea factible obtener mediante el
procedimiento de licitacion puablica en el tiempo requerido para atender la eventualidad de que se
trate. En este supuesto, las cantidades o conceptos deberan limitarse a lo estrictamente
necesario para afrontarla, sin que deba considerarse que es caso fortuito o fuerza mayor la falta
de planeacion en las contrataciones publicas;

g. Se hubiere rescindido el contrato adjudicado a través de licitacion publica, pudiéndose
adjudicar al participante que haya obtenido el segundo lugar o ulteriores, siempre que la
diferencia en precio con respecto a la propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora no
sea superior a un margen del 10%;

h. Tratdndose de procedimientos de contratacion en los que se hayan considerado puntos y
porcentajes como método para la evaluacion de las propuestas, se podra adjudicar a la propuesta
que siga en calificacién a la del ganador;

i La licitacion publica se haya declarado desierta, siempre que no se modifiquen los requisitos
esenciales sefialados en las bases de licitacion;

j.  Se trate de trabajos de mantenimiento, restauracion, reparacion y demolicién de inmuebles,
en los que no sea posible precisar su alcance, establecer el catalogo de conceptos, cantidades
de trabajo, determinar las especificaciones correspondientes o elaborar el programa de ejecucion;

k. Se trate de servicios relacionados con las obras publicas prestados por una persona fisica,
siempre que éstos sean realizados por ella misma, sin requerir de la utilizacion de mas de un
especialista o técnico;

I En el supuesto de que un procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas haya
sido declarado desierto, la persona titular del area responsable de la contratacion podra adjudicar
directamente el contrato siempre que no se modifiquen los requisitos establecidos en la
invitacion.

m. Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y productos alimenticios basicos o
semiprocesados, semovientes, o cuando se trate de bienes usados o reconstruidos en los que el
precio no podra ser mayor al que se determine mediante avallo que practicaran las instituciones
de crédito o terceros habilitados para ello;

n. Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones, entre las que se
incluiran instituciones publicas y privadas de educacién superior y centros publicos de
investigacion;
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0. Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas que, sin ser proveedoras
habituales, ofrezcan bienes en condiciones favorables, por encontrarse en estado de liquidacién o
disolucidn, o bien, bajo intervencion judicial, y

p. El objeto del contrato sea el disefio y fabricacion de un bien que sirva como prototipo para
efectuar las pruebas que demuestren su funcionamiento.

En el supuesto de que dos procedimientos de concurso por invitaciébn a cuando menos tres
personas hayan sido declarados desiertos, la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria podra
adjudicar directamente los contratos, debiendo informar trimestralmente a la persona titular de la
Oficialia Mayor, a través del Comité de Obras Publicas.

[11.5.2. Dictamen de procedencia.

8.

10.

11.

12.

El dictamen de procedencia para la contratacion de obras publicas y servicios relacionados sin
sujetarse al procedimiento de licitacién publica debera estar debidamente fundado y motivado en
criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez, y transparencia, segun las
circunstancias que concurran en cada caso, sin que sea necesario acreditar la totalidad de los
criterios sefialados, siempre que sean suficientes para la obtencion de las mejores condiciones
operativas y econdmicas para la Fiscalia General.

El dictamen debe ser firmado por la persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria.

El dictamen de procedencia para la contratacion de obras publicas y servicios relacionados, sin
sujetarse al procedimiento de licitacion publica, debera contener lo siguiente:

a. La descripcion de las obras o servicios que se pretendan contratar, incluyendo las
especificaciones o datos técnicos, asi como la informacion considerada conveniente por la unidad
administrativa requirente para explicar el alcance y objeto de la contratacion;

b. Los plazos para la ejecucion de las obras o servicios;

c. El resultado de la investigacion de mercado que soporte el procedimiento de contratacién
propuesto;

d. La propuesta del procedimiento de contratacion, justificando el supuesto de excepcién que
permite optar por una invitacion a cuando menos tres personas o una adjudicacion directa. Se
deberan motivar claramente las razones que sustentan esta propuesta;

e. Elmonto estimado de la contratacion y la forma de pago propuesta;

f.  En caso de que se cuente con la informacién, los nombres de las personas propuestas para
la invitacibn a cuando menos tres personas o la adjudicacion directa, detallando sus datos
generales, capacidad técnica y experiencia. Tratdndose de adjudicaciones directas, se debera
asentar invariablemente la informaciéon sefialada;

g. Ellugary fecha de emision.

En el dictamen de procedencia se precisara la autorizacion de la persona titular de la Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria que llevara este procedimiento de contratacion, asi como la no
celebracion de la licitacion publica.

El dictamen de procedencia se acompafiara con la solicitud de contratacion, acreditando la
existencia de recursos para iniciar el procedimiento de contratacion.

[11.5.3. Limites monetarios para la contratacion.

13.

14.

Los contratos que se celebren en términos de los supuestos de excepcion a la licitacion publica
no podran fraccionarse para quedar comprendidos en dicha salvedad.

Se considerard que existe fraccionamiento de las operaciones cuando se presenten las
siguientes circunstancias:

a. Todas las que estén contempladas, cuya suma de sus importes superen el monto maximo
indicado en el Presupuesto de Egresos de la Federacién para cada procedimiento de excepcion;

b. Los trabajos objeto de las contrataciones se refieren a la misma obra o proyecto. Esto no
aplicara si la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria justifica técnicamente la conveniencia de
contratar por especialidad;

c. Se pudo prever la contratacion de las obras o servicios en un solo procedimiento, pero no se
hizo de esta forma;
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15.

16.

d. Las operaciones se realicen en un solo ejercicio fiscal, y

e. Las solicitudes de contratacion se hayan hecho por la misma unidad administrativa con el
caracter de requirente y responsable de la contratacién. De igual forma cuando la unidad
administrativa requirente es diferente a la responsable de la contratacién.

La suma de los montos de los contratos que se celebren en términos del numeral anterior no
podra exceder del 20% por ciento del presupuesto autorizado para realizar obras publicas y
servicios relacionados en cada ejercicio presupuestario.

En casos excepcionales, la persona titular de la Oficialia Mayor podra fijar un porcentaje mayor al
indicado, siempre que cuente con el visto bueno del Comité de Obras Publicas, debiéndolo hacer
del conocimiento del Organo Interno de Control.

I11.5.4. Formas de contratacién sin licitacion publica.

17.

18.

Se podran contratar obras publicas o servicios relacionados sin sujetarse al procedimiento de
licitacién publica, a través de los supuestos de invitacién a cuando menos tres personas o de
adjudicacion directa, cuando el importe de cada contrato no exceda de los montos maximos que
al efecto se establezcan en el Presupuesto de Egresos de la Federacion.

En cualquier supuesto, se invitard a personas que cuenten con capacidad de respuesta
inmediata, asi como con los recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios, de
acuerdo con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos a ejecutar, considerando
la informacién contenida en la plataforma, lo anterior sin perjuicio de la selecciébn que pueda
derivar de la investigacién de mercado.

I11.5.5. Procedimiento de invitaciéon a cuando menos tres personas por excepcion a la licitacion

publica.

19.

20.

El procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas, se sujetara a lo siguiente:

a. El acto de presentacion y apertura de propuestas podra hacerse sin la presencia de las
participantes correspondientes. Invariablemente se invitard a una persona representante del
Organo Interno de Control;

b. En las invitaciones se adjuntaran las bases, mismas que indicaran como minimo, la cantidad
y descripcion de los trabajos o servicios requeridos, plazo y lugar de ejecucion de estos; asi como
las condiciones de pago y demas requisitos aplicables;

c. Los plazos para la presentacion de las propuestas se fijaran para cada operacion atendiendo
al tipo de trabajos o servicios requeridos, asi como a la complejidad para elaborar la propuesta.
Dicho plazo no podré ser inferior a 5 dias habiles a partir de que se entrego la Ultima invitacion, y

d. Para proceder con la adjudicacion, es indispensable contar con la constancia fehaciente de
invitacion a por lo menos tres personas. Si al menos una de las tres propuestas es susceptible de
analizarse técnica y econémicamente, y ademas resulta solvente para los intereses de la Fiscalia
General, se podra adjudicar el contrato;

Para transparentar y difundir las acciones que, en materia de obras publicas y servicios
relacionados, la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria instrumentard medidas siendo las
siguientes:

a. Publicacion de la convocatoria o invitacion a cuando menos tres personas segun sea el
caso, y

b. Publicacion de todas y cada una de las actas inherentes a cada procedimiento de
contratacion tales como: visita al sitio de realizacion de los trabajos, junta de aclaraciones,
presentacion y apertura de proposiciones y fallos.

I11.5.6. Procedimiento de adjudicacién directa por excepcion ala licitacion publica.

21.

El procedimiento de adjudicacion directa requiere de la confirmacién de la cotizacion obtenida en
la investigacion de mercado, y se regira por lo siguiente:

a. La confirmacion de la cotizacion debera validarse con la firma electrénica del cotizante;
b. La confirmacion de la cotizacion debera sostenerse por el cotizante;
c. La Fiscalia General notificara al cotizante la fecha y hora para la firma del contrato, y

d. La solicitud de confirmacién de cotizacion y la confirmacién correspondiente no generan
obligacion para la Fiscalia General de celebrar contrato con la persona a la que le ha sido
solicitada la misma, ni otorga a ésta ningln derecho para la celebracion del contrato, ni para
percibir contraprestacion alguna.
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22.

23.

24,

El procedimiento de adjudicacion directa concluye con la notificacion de la adjudicacién del
contrato, o bien con la notificacién de la determinacion de no realizar la adjudicacion.

La Institucion debera solicitar al menos tres cotizaciones con las mismas condiciones, y para
efectos de la adjudicacion, debera contarse minimo con una cotizacion.

En caso de no recibir ninguna cotizacién por el citado medio, se iniciara un nuevo procedimiento
de contratacion.

I1l.6. Contratos y convenios.

1.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria y la Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria podran celebrar contratos, convenios y suscribir los instrumentos
juridicos en materia de obras y servicios relacionados con las mismas.

En casos excepcionales, la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura
Inmobiliaria podra convocar, adjudicar y formalizar contratos, cuya vigencia inicie en el ejercicio
fiscal siguiente de aquel en que se formalizan los referidos contratos.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, podra contratar o
realizar estudios o proyectos, previamente verificados en sus archivos la existencia de trabajos
sobre la materia de que se trate.

En el supuesto de que se advierta la existencia de dichos trabajos y se compruebe que los
mismos satisfacen los requerimientos de la Fiscalia General de la Republica, no procedera la
contrataciéon, con excepcion de aquellos trabajos que sean necesarios para su adecuacion,
actualizacion o complemento.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, debera remitir a la
Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad, una descripcién sucinta del objeto de los
contratos que en estas materias celebren, asi como de sus productos.

Los contratos de servicios relacionados con las obras publicas sélo se podran celebrar cuando
las &areas responsables de su ejecucion no dispongan cuantitativa o cualitativamente de los
elementos, instalaciones y personal para llevarlos a cabo, lo cual deberd justificarse a través del
dictamen que para tal efecto emita el titular del &rea responsable de los trabajos.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria notificara al promovente de los estudios, planes o
programas; su autorizacion, negativa o, en su caso, las observaciones que formulen con relacién
a éstos, en un plazo que no excederd de seis meses contados a partir de la fecha de
presentacion del estudio, plan o programa correspondiente, sin que contra esta determinacion
proceda recurso alguno. En caso de que las areas requirentes no respondan en el término
indicado, el estudio, plan o programa presentado se tendra por rechazado.

Respecto de las propuestas de estudios, planes o programas autorizados, la Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria evaluara, dentro de dicho plazo, las condiciones y tiempos para el
desarrollo de los estudios complementarios que se requieran, a fin de contar con el proyecto de
obra correspondiente.

I11.6.1. Modalidades de contratacion y condiciones de pago (precio unitario, precio alzado o mixto).

9.

10.

11.

La Fiscalia General debera incorporar en las convocatorias a las licitaciones las modalidades de
contratacién, preferentemente sobre la base de precios unitarios, que garanticen las mejores
condiciones en la ejecucion de los trabajos, ajustandose las condiciones de pago:

a. Precios unitarios, el importe de la remuneracion o pago total que deba cubrirse al contratista
por trabajo terminado;

b. Precio alzado, el importe de la remuneracién o pago total fijo que deba cubrirse al contratista
por los trabajos terminados en plazo establecido, y

c. Mixtos, cuando contengan una parte de los trabajos sobre la base de precios unitarios y otra
a precio alzado.

Los trabajos cuya ejecucion comprenda mas de un ejercicio presupuestal deberan formularse en
un solo contrato, por la vigencia que resulte necesaria para la ejecucion de los trabajos,
guedando Unicamente sujetos a la autorizacion presupuestal para cada ejercicio.

Tratandose de trabajos de mantenimiento, conservacion y mejora se podran celebrar contratos
sobre la base de precios unitarios, para que los mismos se ejecuten de acuerdo con las
necesidades de la Fiscalia General de la Republica, con base en 6rdenes de trabajo o servicio
gue se emitan, a efecto de que sean atendidas en los términos y condiciones establecidas en los
propios contratos.
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I11.6.2. Estimaciones de pago.

12.

13.

14.

Para asegurar un proceso de pago claro y eficiente, las estimaciones por los trabajos realizados
se manejaran de la siguiente manera:

a. Las estimaciones de los trabajos ejecutados se presentaran con una periodicidad maxima de
un mes. La empresa contratista debera entregarlas a la residencia de obra o servicio dentro de
los 6 dias naturales siguientes a la fecha de corte establecida en el contrato por la Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria o la unidad administrativa encargada del proyecto especial.
Adicionalmente deberan estar acompafiadas de la documentacién que acredite la procedencia de
su pago.

b. Los pagos de cada una de las estimaciones por trabajos ejecutados son independientes
entre si. Cualquier tipo y secuencia sera solo para efecto de control administrativo.

c. La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria o las unidades administrativas responsables de los
proyectos especiales, remitirin a la Unidad Especializada de Presupuesto y Tesoreria, la
documentacion comprobatoria para que realice el procedimiento de pago a través de
transferencia electrénica a la cuenta bancaria de la contratista.

d. Elimporte de los pagos objeto del contrato, se cubriran en moneda nacional, en un plazo no
mayor a 20 dias naturales contados a partir de la fecha en que se hayan ingresado a la Unidad
de Infraestructura Inmobiliaria.

e. Las estimaciones previamente autorizadas por la residencia de obra y en su caso revisadas
por la supervision, estaran integradas de la siguiente manera:

Caratula de la estimacion;

ii. Resumen de la estimacion;

ii. Cuerpo de la estimacion;
iv. Generadores de obra, y
v. Facturas debidamente integradas con los requisitos correspondientes.

Tratdndose de pagos en exceso que haya recibido la contratista, ésta debera reintegrar las
cantidades pagadas en exceso mas los intereses correspondientes.

Se debera contar por parte de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura
Inmobiliaria, con un registro del cumplimiento de compromisos contractuales y de pagos en
coordinacion con la Unidad Especializada de Presupuesto y Tesoreria y las areas requirentes.

111.6.3. Contenido del contrato.

15.

El contrato de obra publica y servicios relacionados contendran lo siguiente:
a. Elnombre, denominacion o razén social de la Fiscalia General y de la contratista;
b. Laindicacion del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la adjudicacion del contrato;

c. Los datos relativos a la autorizacion del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del
contrato;

d. La acreditacion de la existencia y personalidad del licitante adjudicado;
e. Ladescripcién pormenorizada de los trabajos que se deban ejecutar:

i En el caso de obras publicas, se debe acompafiar de la ingenieria basica, los proyectos,
planos, especificaciones, normas de calidad, programas y presupuestos, y

i. Para los contratos de servicios relacionados, se debe acompafiar de los términos de
referencia;

f.  El precio por pagar por los trabajos objeto del contrato, asi como los plazos, forma y lugar de
pago. Cuando corresponda, debe incluir los ajustes de costos;

g. El plazo de ejecucioén de los trabajos, asi como los plazos para verificar la terminacién de los
trabajos y la elaboracion del finiquito;

h. La forma o términos y porcentajes de garantizar la correcta inversion del cumplimiento del
contrato;
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16.

i Los términos, condiciones y el procedimiento para la aplicacion de penas convencionales,
retenciones y descuentos;

j- Cuando proceda, los términos en que la contratista reintegrara las cantidades que hubiere
recibido en exceso en cualquier forma por la contratacion o durante la ejecucion de los trabajos;

k. La indicacion de que, en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la
propiedad intelectual, la responsabilidad estara a cargo de la licitante o contratista segun sea el
caso. Salvo que exista impedimento, la estipulacion de que los derechos inherentes a la
propiedad intelectual, que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones contratados, invariablemente se constituiran a favor de la Fiscalia General, en
términos de las disposiciones legales aplicables.

I Los procedimientos para resolucion de controversias;
m. Las causales por las que podra darse por rescindido el contrato;

n. La obligacion de la contratista de mantenerse al corriente de sus obligaciones fiscales
durante la vigencia del contrato, para lo cual deberéa acreditar la opinién u opiniones positivas que
le emita la autoridad fiscal competente;

0. Precisar que la vigencia del contrato iniciar4 con la suscripcion por la contratista y finalizara
cuando se firme el acta de extincion de derechos y obligaciones de las partes, y

p. Los demas aspectos y requisitos previstos en la convocatoria, asi como los relativos al tipo
de contrato de que se trate.

La convocatoria, la solicitud de cotizacion, el contrato, sus anexos y la bitacora de los trabajos
son los instrumentos que vinculan a las partes en sus derechos y obligaciones. Las
estipulaciones que se establezcan en el contrato no deberan modificar las condiciones previstas
en la convocatoria a la licitacion, la invitacion a cuando menos tres personas o la solicitud de
cotizacion.

I11.6.4. Penas convencionales y retenciones por atraso.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria aplicara las retenciones y penas convencionales
procedentes a la contratista, por el incumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato
correspondiente.

Se aplicara una retencion cuando, cuando por causas imputables a la contratista, exista un atraso
en la ejecucion de los trabajos durante la vigencia del programa de ejecucion. Esta retencion se
aplicara a las estimaciones que se encuentren en proceso en la fecha que se determine el atraso
y se calculara segun del avance de los trabajos y la fecha de corte para el pago de estimaciones
pactada en el contrato.

En el caso de que, por causas imputables al contratista, existan atrasos en las fechas
establecidas en los programas de ejecucion de los trabajos de obras publicas o servicios
relacionados, se aplicard la retencion econdmica de dos al millar. Este célculo se obtiene
multiplicando el factor de dos al millar por la diferencia entre el monto de los trabajos o servicios
programados y el monto de los que realmente se ejecutaron o presentaron a tiempo, y luego
multiplicando ese resultado por el niumero de dias transcurridos hasta la fecha en que se
determine el retraso.

La retencion econémica sefialada en el numeral anterior podra devolverse a la contratista cuando
se regularice el avance real ejecutado, de acuerdo con lo establecido en el programa de
ejecucion general de los trabajos hasta en tanto no rebase el monto total de la fianza de
cumplimiento, caso en el que se procederd a la rescisién del contrato. La aplicacion de la
retencion tendra caracter definitivo, si a la fecha pactada para la realizacion de los trabajos, éstos
no se han concluido.

En el caso de que, por causas imputables a la contratista, no termine los trabajos de obra publica
o0 servicios relacionados dentro del plazo de ejecucion pactado en el contrato, la Fiscalia General
aplicara una penalizacién de cinco al millar, determinandose Unicamente en funcién de aquéllos
que no se hayan ejecutado o prestado oportunamente y se aplicard, tomando en cuenta los
montos establecidos en el contrato, considerandose los ajustes de costos sin el impuesto al valor
agregado.

Las penas convencionales seran determinadas Unicamente en funcion del importe de los trabajos
no ejecutados en la fecha pactada en el contrato para la conclusion total de las obras.
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Las penas convencionales deberan establecerse atendiendo a:

a. Las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos a contratar;

b. Eltipo de contrato, y

c. Losgrados de avance y a la posibilidad de establecer fechas criticas para el cumplimiento.

Las penas convencionales se aplicaran en la estimacion que se encuentre en proceso, en la
fecha que se determine el atraso o bien en el finiquito correspondiente y en ningin caso podran
Ser superiores en su conjunto, al monto de la garantia de cumplimiento.

En su caso, el pago quedara condicionado proporcionalmente y la contratista debera efectuar por
concepto de penas convencionales.

Para determinar la aplicacion de las penas convencionales, no deberan tomarse en cuenta las
demoras motivadas por algun caso fortuito o de fuerza mayor, o cualquier otra causa no
imputable a la contratista. En tales situaciones, se modificaran los Programas de Ejecucion segun
sea necesario y, si aplica, se recalendarizara la fecha de terminacién de los trabajos o servicios
mediante un convenio. Esto no implicara cambiar el nimero de dias del plazo de ejecucion
original, pero si extender la vigencia de la garantia de cumplimiento.

Las retenciones y penas convencionales se haran del conocimiento de la contratista, mediante
nota de bitacora u oficio.

En el finiquito correspondiente, se deben describir las razones de la aplicacion de las penas
convencionales.

Si una vez concluida la totalidad de los servicios y determinadas las penas convencionales, éstas
resultan con un saldo a favor de la contratista, por concepto de retenciones econdmicas, la
Fiscalia General debera devolver dicho saldo a la contratista; sin que en este caso se genere
algun gasto financiero.

111.6.5. Fianza.

30.

31.

32.

33.

La Oficialia Mayor de la Fiscalia General, la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e
Infraestructura Inmobiliaria y la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria podran, en forma conjunta o
separada, exceptuar la presentacion de la fianza de cumplimiento a las contratistas que ejecuten
obras publicas o servicios relacionados.

De igual forma, se podra exceptuar de la presentacion de la fianza:

a. A las personas que sean contratadas de forma directa por la Fiscalia General cuando se
trate de mano de obra campesina o urbana marginada, y

b. Cuando se trate de servicios relacionados con la obra publica, prestados necesariamente
por una persona fisica, sin la utilizacién de otro especialista en la materia.

c. Cuando los contratistas que ejecuten obras publicas o servicios relacionados con las
mismas, cuyo monto no exceda el monto maximo indicado en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion para cada procedimiento de excepcion;

Las fianzas correspondientes, deberan ser otorgadas por una institucion autorizada, las cuales
seran calificadas, y en su caso aceptadas por la Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad,
conforme a lo determinado por la Unidad Especializada de Presupuesto y Tesoreria.

Las polizas de fianzas que presenten los contratistas, como minimo deberan considerar lo
siguiente:

a. Expedirse a favor de la Fiscalia General de la Republica;
b. Indicacién del importe total garantizado con nimero y letra;

c. Referencia de que la fianza se otorga, atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en
el contrato;

d. La informacion correspondiente al nimero de contrato o acto celebrado, su fecha de
suscripcion y vigencia de la obligacion contractual, asi como la especificacion de las obligaciones
garantizadas;

e. Ladenominacién o nombre de la contratista;
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f.  La condicién de que la vigencia de la fianza debera quedar abierta, para permitir que cumpla
su objetivo; de tal forma que no podra estipularse plazo alguno que limite su vigencia, el cual no
debe confundirse con el plazo previsto en los contratos, para el cumplimiento de las obligaciones;

g. La fianza debera estar vigente, durante la substanciacion de todos los recursos legales,
hasta que la autoridad competente, pronuncie resolucion definitiva;

h. Lavigencia no podra limitarse, debido al plazo de ejecucion del contrato principal, por lo que
la fianza permanecera en vigor, aun en los casos en los que la Fiscalia General de la Republica
otorgue prorrogas o demoras a la contratista, y

i. En la fianza debera considerarse que la institucion afianzadora, acepta expresamente
someterse al procedimiento de ejecucion; de igual forma, el procedimiento estara sujeto al pago
de intereses por el pago extemporaneo del importe de la poliza de la fianza.

111.6.6. Formalizacién del contrato.

34.

35.

36.

37.

38.

Sin perjuicio de que la persona titular de la Oficialia Mayor, de la Unidad Especializada de
Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria ejerzan directamente su facultad de suscribir
contratos, con el propdsito de hacer mas pronta y expedita la suscripcién de dichos instrumentos
juridicos y favorecer la simplificaciébn administrativa de los tramites respectivos; se establecen las
siguientes cantidades, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado:

a. De $1.00 (Un Peso 00/100 M.N.) hasta $10,000,000.00 (Diez millones de pesos 00/100 M.N.):
La persona titular de la Administracion Especializada de Planeacion, la Administracion
Especializada de Obras, el Titular del Area encargada de los Proyectos Especiales y/o
servidor publico homdlogo, con nivel minimo de Administrador Especializado.

b. De $10,000,000.01 (diez millones de pesos 01/100 M.N.) hasta $250,000,000.00 (doscientos
cincuenta millones de pesos 00/100 M.N.): La persona titular de la Unidad de Infraestructura
Inmobiliaria.

c. De $ 250,000,000.01 (doscientos cincuenta millones de pesos 01/100 M.N.) en adelante: La
persona titular de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura
Inmobiliaria.

Las areas contratantes y de ejecucion de las obras publicas o servicios relacionados con las
mismas deberan sujetarse al presupuesto autorizado y a las disposiciones que en materia de
erogaciones emita la Unidad Especializada de Presupuesto y Tesoreria.

Para poder llevar a cabo la formalizacion de un contrato de obra publica o de servicios
relacionados, se debera contar con:

Ingenieria basica;

Estudios preliminares;

a
b
c. Factibilidad de uso de suelo y dotacion de servicios;
d. Proyecto ejecutivo;

e. Especificaciones de construccion;

f. Normas de calidad;

g. Programa de ejecucion, y

h. Catélogo de conceptos.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria solicitara a la Unidad de Control, Seguimiento y
Normatividad, la elaboracion del contrato correspondiente, a méas tardar el segundo dia habil
siguiente a la notificacion del fallo o a la expedicién del oficio de adjudicacion respectivo. Dicha
solicitud deberé estar debidamente integrada con la documentacion necesaria para la elaboracion
del contrato.

La solicitud que realice la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera acompafiarse con la
documentacion siguiente:

a. Oficio de liberacion de inversion o suficiencia presupuestal, segun sea el caso;
b.  Anexo técnico o términos de referencia, en su caso;

c. Convocatoria del procedimiento de contratacion;
d

Acta de presentacion y apertura de proposiciones;
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39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.
48.

49.

50.

Catalogo de conceptos;
Programa de ejecucion general o reprogramaciones, en su caso;
Fallo;

sa ™o

Documentacion legal de la persona moral adjudicada; y

i En caso de contrataciones anticipadas o plurianuales, se debera remitir la autorizacion
respectiva.

La Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad formulara el proyecto de contrato en un
término de 5 dias habiles posteriores al de la recepcién de la solicitud de elaboracion del contrato,
y remitira dicho proyecto a la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos para su dictaminacion.

Para que cualquier contrato de obra publica o servicios relacionados pueda formalizarse, es
necesario contar con el dictamen favorable de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos. La
Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad solicitara invariablemente este dictamen con un
plazo minimo de 5 dias habiles antes de la fecha programada para la firma del instrumento
juridico, adjuntando toda la documentacion necesaria para su analisis.

En caso de que la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos emita observaciones al proyecto
remitido, la Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad, debera subsanarlos en un plazo no
mayor a 1 dia habil y remitirlo nuevamente a la citada Unidad Especializada, para la emision del
dictamen favorable al instrumento.

La omision de la solicitud del dictamen favorable por parte de la Unidad de Control, Seguimiento y
Normatividad, asi como la firma del contrato sin el dictamen favorable previo dara lugar a las
responsabilidades legales aplicables.

El dictamen favorable a que se refieren los parrafos anteriores no serd requisito para los
contratos, pedidos y ordenes de suministro a que se refiere la seccion correspondiente.

La notificacion del fallo o de la adjudicacién del contrato obligara a la contratista a quien se haya
adjudicado el contrato, a firmarlo en la fecha prevista en el propio fallo, o bien en la convocatoria
a la licitacion publica, y en defecto de tales previsiones, dentro de los quince dias naturales
siguientes al de la citada notificacion.

El area responsable de la contratacion, dentro del plazo previsto en el péarrafo anterior, dicho
instrumento juridico se formalizara en seis tantos originales, que permaneceran bajo resguardo
de:

a. Unidad Especializada de Presupuesto y Tesoreria: 1 tanto.
b. Unidad Especializada en Asuntos Juridicos: 1 tanto.
c. Unidad de Infraestructura Inmobiliaria: 2 tantos.
d. Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad: 1 tanto.
e. Contratista: 1 tanto.

En su caso, cuando la proposicion ganadora haya sido presentada en forma conjunta por varios
interesados, el contrato debera ser firmado por el representante de cada uno de ellos, en forma
conjunta y solidaria, identificando con precision la parte de la obra que ejecutard cada uno o la
participacion que tiene en el grupo. El convenio de participacion conjunta exhibido en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones formara parte integrante del contrato como uno de sus
anexos.

La formalizacién de los contratos sera realizada en la plataforma.

La adjudicacion de los contratos obligara a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria y al
participante a quien se hubiere adjudicado, a formalizar el documento relativo dentro de los veinte
dias habiles siguientes al de la notificacion del fallo.

No podra formalizarse contrato alguno que no se encuentre garantizado, de acuerdo con lo
dispuesto en el numeral 111.6.7 de las presentes disposiciones.

Si el interesado no firmare el contrato, por causas imputables al mismo, dentro del plazo a que se
refiere el numeral 44 de esta subseccion, la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, podra sin
necesidad de un nuevo procedimiento adjudicar el contrato, al participante que haya presentado
la siguiente proposicion solvente mas baja, de conformidad con lo asentado en el dictamen de
adjudicacion, y asi sucesivamente en caso de que este Ultimo no acepte la adjudicacion, siempre
gue la diferencia en precio con respecto a la propuesta que inicialmente hubiere resultado
ganadora, no sea superior al diez por ciento.
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51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

No se podra exigir al licitante al que se hubiere adjudicado el contrato, la prestacion de la obra o
servicio si la Fiscalia General de la Republica por causas no imputables al licitante, no formalizara
el contrato en el tiempo establecido.

Tratandose de una evaluacion de puntos y porcentajes, el contrato podra adjudicarse a la que
siga en calificacion y asi sucesivamente en caso de que este Ultimo no acepte la adjudicacion.

El licitante a quien se hubiere adjudicado el contrato no estara obligado a realizar los trabajos o
servicios, si la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria por causas imputables a la misma, no
firmare el contrato, en este supuesto, a solicitud escrita del licitante, cubrira los gastos no
recuperables en que hubiere incurrido para preparar y elaborar su propuesta, siempre que éstos
sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con la licitacion
de que se trate.

El atraso de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, en la formalizaciéon del contrato prorrogara
en igual plazo la fecha de cumplimiento de las obligaciones asumidas por ambas partes,
debiéndose asentar por escrito mediante el convenio respectivo.

El contratista a quien se adjudique el contrato, no podra hacerlo ejecutar por otro; pero, con
autorizacion previa del titular del area responsable de la ejecucion de los trabajos en la Fiscalia
General de la Republica, podrd hacerlo respecto de partes del contrato o cuando adquiera
materiales o equipos que incluyan su instalacion en las obras.

La autorizaciéon previa no se requerira cuando la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria sefiale
especificamente en las bases de la licitacion, las partes de los trabajos o servicios que podran ser
objeto de subcontratacién. En todo caso, el contratista seguird siendo el Unico responsable de la
ejecucion de los trabajos ante ésta.

Los derechos y obligaciones que se derivan de los contratos no podran cederse en forma parcial
ni total a favor de cualquier otra persona, con excepcion de los derechos de cobro sobre las
estimaciones por trabajos ejecutados, en cuyo caso se deberd contar con el consentimiento
expreso de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria.

I11.6.7. Garantias que deben otorgar.

58.

59.

60.
61.

Al celebrar contratos en materia de obras publicas y servicios, se debera garantizar:

a. El cumplimiento de los contratos, a través de la garantia que debera presentarse en la fecha
y lugar establecidos en la convocatoria. En su defecto, dentro de los 15 dias naturales siguientes
a la fecha de notificacion del fallo o el oficio de adjudicacion.

b. Que, una vez concluidos los trabajos, el contratista quedara obligado a responder de los
defectos que resultaren en los mismos, de los vicios ocultos y de cualquier otra responsabilidad
en que hubiere incurrido, en los términos sefialados en el contrato respectivo y en la legislacion
aplicable.

El Comité de Obras Publicas fijara las bases, forma y porcentajes a los que se sujetaran las
garantias que deban constituirse, las cuales en ningun caso podran ser inferiores al 10% del
monto total de los contratos.

Las garantias por presentar seran de cumplimiento, de responsabilidad civil de vicios ocultos.

La garantia de cumplimiento debera constituirse a favor de la Fiscalia General por el 10% del
monto total del contrato, incluyendo el impuesto al valor agregado, conforme a lo siguiente:

a. Debera ser entregada por la contratista en la fecha y lugar establecidos en la convocatoria o
en su defecto, dentro de los 15 dias naturales siguientes a la fecha de notificacion del fallo o la
adjudicacion. Si no se presenta la garantia en este plazo, no se podra formalizar el contrato;

b. Se podréa constituir péliza de fianza por el 10% del monto total del convenio o generarse un
endoso a la pdliza de fianza presentada por la contratista para garantizar el cumplimiento del
contrato principal, y

c. La garantia estara vigente hasta el cumplimiento del contrato o hasta la conclusion de los
convenios que, en su caso se hubieren formalizado o a la substanciacion de todos los juicios y
recursos.
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62.

63.

64.

65.

La garantia de responsabilidad civil debera constituirse a favor de la Fiscalia General de la
Republica, que sera aplicable por evento a bienes muebles, inmuebles, instalaciones y personas,
debiendo mantenerse vigente durante el periodo de ejecucion del contrato o hasta la conclusién
de los convenios que, en su caso se hubieren formalizado y/o a la substanciacién de todos los
juicios y recursos:

a. Dicha garantia, debera ser entregada por la contratista en la fecha y lugar establecidos en la
convocatoria, o en su defecto, dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha de
notificacion del fallo o la adjudicacion.

b. De no presentar la garantia en este plazo, no se podra formalizar el contrato.

La garantia de vicios ocultos sera para responder por la buena calidad de las obras ejecutadas, la
reparacion de los vicios y cualquier otra responsabilidad inherente a las obras publicas y los
servicios relacionados. La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria solicitard a la contratista
constituir una fianza a favor de la Fiscalia General por el equivalente al 10% del monto total de
los trabajos, conforme a lo siguiente:

a. Podra ser garantizado mediante carta de crédito irrevocable;
b. Ser& entregada por la contratista, previo a la recepcion de los trabajos o servicios; y

c. Se liberard una vez transcurridos doce meses, contados a partir de la fecha del acta de
recepcion fisica de los trabajos por la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria ante la Unidad de
Control, Seguimiento y Normatividad.

En caso de que se manifiesten defectos o vicios ocultos en los trabajos dentro del plazo cubierto
por la garantia, se procedera conforme a lo siguiente:

a. La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria deberéa notificarlo por escrito a la contratista, para
que ésta haga las correcciones, reparaciones y reposiciones correspondientes. Estas deberan
efectuarse dentro de un plazo maximo de 30 dias naturales;

b. Transcurrido el término sin que se hubieran realizado las reparaciones correspondientes, la
Unidad de Infraestructura Inmobiliaria procederéa a hacer efectiva la garantia, y

c. Si las reparaciones requieren de un plazo mayor, las partes podran convenirlo por escrito,
debiendo continuar vigente la citada garantia.

Si la garantia por defectos y vicios ocultos de los trabajos y por cualquier otra responsabilidad,
fue constituida mediante fianza, su liberacion se sujetara a lo previsto en la poéliza de garantia que
se otorgue y a la que se hace mencién en los términos de la presente seccion En caso de
haberse expedido carta de crédito irrevocable, la contratista procedera a su cancelacion
inmediata.

111.6.8. Reclamo del pago.

66.

67.

68.

69.

70.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran cederse en forma parcial
ni total a favor de cualquier otra persona fisica o moral, con excepcion de los derechos de cobro,
en cuyo caso se debera contar con el consentimiento por escrito de la Unidad de Infraestructura
Inmobiliaria. La contratista debera gestionar con oportunidad dicho consentimiento por escrito.

La contratista comunicara a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria la conclusion de los trabajos
que le fueron encomendados, para que dentro del plazo pactado se verifique la debida
terminacion de estos.

La Unidad de Infraestructura a través del tramite correspondiente con la Unidad Especializada en
Presupuesto y Tesoreria pagara al contratista los trabajos ejecutados e incluidos en los contratos
que se adjudiquen mediante la formulacién y autorizacion de las estimaciones de obra,
documentos en los que, con base en las mediciones de los conceptos de trabajo realizado en el
caso de precio alzado o aplicando los precios unitarios convenidos determinaran los adeudos a
favor de la contratista.

El pago se realizara en moneda nacional, en un plazo no mayor a 20 dias naturales, contados a
partir de la fecha en que se hayan ingresado a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria remitird a la Unidad Especializada de Presupuesto y
Tesoreria la documentacion comprobatoria para que realice el procedimiento de pago a través de
transferencia electrénica a la cuenta bancaria de la contratista.
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IIl.7. Ejecucion de los contratos.

1.

Previo a la ejecucion de los trabajos, debera designarse a la persona servidora publica que
fungird como administradora del contrato, quien tendra como funciones principales:

a. Garantizar que el contrato se desarrolle en los términos establecidos desde su firma y hasta
la extincion de las obligaciones;

b.  Fungir como enlace entre la residencia de obra y la Institucién, y

c. Actuar como representante de la Institucion ante la contratista y terceras en asuntos
relacionados con la ejecucién de los trabajos o derivados de ellos.

I11.7.1. Inicio y programa de ejecucion de los trabajos.

2.

Los trabajos deberan iniciar y desarrollarse en las fechas sefialadas en el contrato, para lo cual,
la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria pondra a
disposicion de la contratista el sitio o el inmueble en que deberan llevarse a cabo, elaborando
acta de entrega, asi como el o los anticipos pactados en el contrato.

El incumplimiento en la entrega oportuna sefialada en el numeral anterior dara lugar a la prérroga
en igual plazo de la fecha originalmente pactada para la conclusion de los trabajos.

La residente de obra debera vigilar con antelacion al inicio de los trabajos, en lo procedente que:
a. Se cumplan con las condiciones para dar inicio,
Se cuente con:
i.  Los proyectos arquitecténicos y de ingenieria;
i. Especificaciones de calidad de los materiales;
iii. Especificaciones generales y particulares de construccion;

iv. Catélogo de conceptos con sus analisis de precios unitarios o0 alcance de las actividades de
obra;

v. Programas de ejecucién y suministros, y
vi.  Utilizacion, términos de referencia y alcance de servicios.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria podra prorrogar la
fecha de conclusién de las obras publicas o servicios relacionados con las mismas, sin modificar
el plazo de ejecucion de los trabajos previamente convenido, cuando por alguna causa justificada
se hayan suspendido los trabajos.

Para la formalizacién de las prorrogas de las fechas originalmente pactadas en el contrato, sera
necesario que la contratista lo solicite por escrito a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria.

La contratista sera la Unica responsable de la ejecucion de los trabajos. Debera sujetarse a los
ordenamientos legales y a las determinaciones de las autoridades competentes en materia de
construccion, seguridad y uso de la via publica, proteccion ecoldgica y de medio ambiente que
rijan en el ambito federal, estatal o municipal, asi como a las disposiciones que al efecto
establezca la Institucion. Las responsabilidades, los dafios y perjuicios que resultaren por su
inobservancia durante la vigencia del contrato o, en su caso, orden de trabajo, seran con cargo a
la contratista.

El programa de ejecucion convenido en el contrato y sus modificaciones seran la base conforme
a la cual se medira el avance en la ejecucion de los trabajos, a través del porcentaje de los
trabajos ejecutados y verificados por la residente de obra en relacidn con los trabajos
contemplados en el programa antes mencionado.

El programa de ejecucion relativo a las obras cuyas condiciones de pago sean sobre la base de
precios unitario debera estar elaborado conforme al catalogo de conceptos con sus erogaciones,
calendarizado y cuantificado, de acuerdo con los periodos determinados por Institucion, dividido
en partidas y subpartidas, del total de los conceptos de trabajo, utilizando preferentemente
diagramas de barras, o bien, redes de actividades con ruta critica.
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10.

11.

12.

13.

El programa de ejecucion correspondiente a las obras cuyas condiciones de pago sean a precio
alzado deber& contar con lo siguiente:

a. Estar elaborado conforme al presupuesto total con las erogaciones;
b. Calendarizado y cuantificado conforme a los periodos determinados por la Fiscalia General;
c. Dividido en actividades y, en su caso, subactividades de la obra;

d. Ser congruente con los programas y la cuantificacion del suministro o utilizacion, respecto a
los rubros de:

i. Mano de obra, maquinaria y equipo de construccion identificando por tipo y caracteristicas;

ii. Materiales mas significativos y equipos de instalacién permanente, expresados en unidades
convencionales y volimenes requeridos, y

iii. Uso del personal profesional técnico, administrativo y de servicio encargado de la direccion,
administracion y ejecucion de los trabajos.

Las estimaciones de los trabajos ejecutados se deberan formular con una periodicidad no mayor
de un mes y la contratista deberd presentarlas a la residente de obra dentro de los 6 dias
naturales siguientes a la fecha de corte para el pago de estimaciones. La residencia de obra
debera verificar que cuenten con los nimeros generadores que las respalden, y autorizar las
estimaciones dentro de un plazo no mayor de los 15 dias naturales siguientes a su presentacion.

Las estimaciones por trabajos ejecutados deberan pagarse en un plazo no mayor a 20 dias
naturales, contados a partir de la fecha que hayan sido autorizadas por la residencia de la obra.

El programa de ejecucion de obra debera contener las fechas criticas del contrato.

[11.7.2. Bitacora.

14.

15.

16.

17.

18.

La residente de obra debera iniciar la bitAcora con una nota de apertura, previo a la fecha de
inicio de los trabajos establecida en el contrato. A través de ella dara las instrucciones pertinentes
y recibird las solicitudes que le formule la contratista.

La bitacora tendra caracter de instrumento legal y formara parte del contrato. Tanto la Institucidn,
a través de la residente de obra, como la contratista, estan obligadas a su uso, registro, control y
seguimiento. La residente de obra debera asentar todos los asuntos trascendentes y los aspectos
mas relevantes que deriven del proceso de ejecucion de los trabajos o servicios en materia de
obra publica.

La elaboracion, control y seguimiento de la bithcora podra llevarse por medios convencionales y
remotos de comunicacion electronica si se cuenta con la infraestructura tecnoldgica y la
certificacion correspondiente para implementar su uso.

En el caso de elaborar y usar en medio convencional la bitacora, se deberé llevar el registro por
triplicado de todo acontecimiento ocurrido durante el inicio, desarrollo y conclusion de los
trabajos, en la cual se incluird la relatoria calendarizada mediante escritura manual en letra de
molde.

En la elaboracion de la bitacora se debera cumplir lo siguiente:

a. Las hojas originales y sus copias deberan estar foliadas y con el niumero del contrato de que
se trate;

b. Se debera contar con un tanto original para la Fiscalia General y uno para la contratista y
otro para la residente de obra o la supervisora;

c. Las copias deberan ser desprendibles, no asi las originales, y

d. En el contenido de cada nota se deberan precisar, segun las circunstancias de cada caso, la
informacion siguiente:

i Numero, clasificacion, fecha, descripcion del asunto, y

i. En forma adicional, la ubicacion, causa, solucion, prevencion, consecuencia econdémica,
responsabilidad si la hubiere y fecha de atencion, asi como la referencia, en su caso, a la nota
gue se contesta.
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19.

De acuerdo con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, el personal
responsable por parte de la Institucion y la contratista se ajustaran en lo procedente a las reglas
de uso siguientes:

a. Iniciar con una nota especial de apertura, relacionando como minimo:
i La fecha de su elaboracion;

i. Los datos generales de las partes involucradas;

iii. Nombrey firma del personal autorizado;

iv. Domicilios y teléfonos;

v. Datos particulares del contrato;

vi. Alcances descriptivos de los trabajos y de las caracteristicas del sitio donde se
desarrollaréan;

vii. La inscripcion de los documentos que identifiqguen oficialmente a las personas residentes de
obra, supervisora y superintendente, y

viii. Por parte de la contratista, las personas responsables de realizar los registros en la bitacora,
indicando a quién o a quiénes se autoriza para llevar a cabo dichos registros;

b. Para especificar y validar el uso de la bithcora, se deben asentar inmediatamente después
de la nota de apertura los aspectos siguientes:

i.  Horario en que se podran consultar y asentar notas, el que debera coincidir con las jornadas
de ejecucion de los trabajos;

i. El plazo maximo para la firma de las notas, debiendo acordar las partes que se tendran por
aceptadas una vez vencido dicho plazo;

iii. La prohibicion de modificar las notas ya firmadas, incluso si es por la persona responsable
de la anotacion original, y

iv. La obligacion de asentar en la bitacora los aspectos relativos a la revision y autorizacion de
estimaciones, nimeros generadores, cantidades adicionales o conceptos no previstos en el
contrato, asi como lo relacionado con las normas de seguridad, higiene y proteccion al ambiente
gue deban implementarse.

c. En los casos en que la elaboracién, control y seguimiento de la bitdcora se realice por
medios de comunicacion convencionales, se especificara que ésta deberd permanecer bajo el
resguardo de la residencia de obra, a fin de que las consultas requeridas se efectien en el sitio,
sin que la bitacora deba ser extraida del lugar de los trabajos.

d. Numerar todas las notas en forma seriada y fechar consecutivamente, respetando, sin
excepcion, el orden establecido;

e. Inscribir las notas claramente con tinta indeleble y letra de molde legible;

f.  Anular la nota cuando se cometa algun error de escritura o redaccién por quien la emita y
abrir de inmediato otra nota con el nimero consecutivo que le corresponda y con la descripcion
correcta;

g. Lanota cuyo original y copias aparezcan con tachaduras y enmendaduras sera nula;

h. No se debera sobreponer ni afiadir texto alguno a las notas de bitacora, ni entre renglones,
margenes o cualquier otro sitio; de requerirse, se debera abrir otra nota haciendo referencia a la
de origen;

i.  Se deberan cancelar los espacios sobrantes de una hoja al completarse su llenado;

j Una vez firmadas las notas de la bitacora, las interesadas podran retirar sus respectivas
copias;

k. Cuando se requiera, se podran validar oficios, minutas, memorandums y circulares,
refiriéndose a su contenido, o bien, anexando copias;

.  Todas las notas deberan quedar cerradas y resueltas, o especificar que su solucién sera
posterior; en este Ultimo caso, se debera relacionar la nota de resolucién con la que le dé origen,
y

m. El cierre de la bitacora se consignara en una nota que dé por terminados los trabajos.
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20.

Cuando se trate de 6rdenes de trabajo o prestacion de servicios establecidos distintos a los de
supervision, se debera llevar una libreta de registro en la que la administradora o residente dara
seguimiento a la realizacion y desarrollo de los trabajos. De igual forma, debera elaborar el acta
de recepcion, describiendo de manera general los trabajos realizados, el nombre de la contratista,
residente y supervisora que dio seguimiento administrativo, su importe y el plazo en el que se
realizaron, asi como la forma y términos bajo los cuales se recibieron.

I11.7.3. Residencia de obra o servicios y residente.

21.

22.

23.

24.

25.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria o la Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria podran designar a la residente de obra y a la servidora publica que
debera fungir como responsable técnico y representante de la Institucion en la obra contratada.
La residente de obra debera supervisar, vigilar, controlar y concluir los trabajos establecidos en el
programa de obra contratado, de acuerdo con las especificaciones de construccion establecidas.

La designacion de la residente de obra debera constar por escrito. La persona servidora publica
que fungird como residente de obra debera tener los conocimientos, habilidades, experiencia y
capacidad suficientes para llevar la administracion y direccion de los trabajos. Para lo anterior se
debe considerar el grado académico de ingenieria o arquitectura titulado, asi como contar con
experiencia en administracion y construccion de obras, desarrollo profesional y la practica minima
de 3 afios en obras similares a las que se hara cargo.

La residencia de obra debera estar ubicada en el sitio de ejecucion de los trabajos. Dependiendo
de su magnitud, la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria podra ubicar la residencia de obra en la
zona de influencia de la ejecucion de los trabajos.

La residente de obra deberd dar seguimiento al programa de ejecucion de obra, en particular a
las fechas y las actividades criticas que requieran seguimiento especial, asi como sobre las
diferencias entre las actividades programadas y las realmente ejecutadas. Cuando sea el caso,
iniciara los procedimientos de aplicacién de retenciones econdmicas, penas convencionales o
descuentos.

La residencia de obra realizara las acciones siguientes:

a. Supervisar, vigilar, controlar y revisar el desarrollo de los trabajos, con el apoyo de la
persona supervisora, en sus aspectos de calidad, costo, tiempo y apego a los programas de
ejecucion de los trabajos, de acuerdo con los avances, recursos asignados y rendimientos
pactados en el contrato;

b. Tomar las decisiones técnicas correspondientes y necesarias para la correcta ejecucion de
los trabajos, debiendo resolver oportunamente las consultas, aclaraciones, dudas o
autorizaciones que presenten la persona supervisora o contratista en relacion con el
cumplimiento de los derechos y obligaciones derivadas del contrato;

c. Abriry resguardar la bitacora;

d. Recabar por escrito las instrucciones o autorizaciones de la administradora de obra, cuando
el proyecto requiera de cambios estructurales, arquitecténicos, funcionales, de proceso, entre
otros;

e. Revisar, controlar y comprobar, de ser el caso, con el apoyo de la supervision, que los
materiales, la mano de obra, la maquinaria y equipos sean de la calidad y caracteristicas
pactadas en el contrato;

f.  Coordinar con las unidades administrativas responsables las terminaciones anticipadas o
rescisiones de contratos y, cuando se justifique, las suspensiones de los trabajos;

g. Solicitar a la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria y, en su caso, tramitar los convenios
modificatorios necesarios;

h. Recabar por escrito las instrucciones o autorizaciones de la administradora de obra, cuando
el proyecto requiera de cambios estructurales, arquitecténicos, funcionales, de proceso, entre
otros;

i Revisar, controlar y comprobar, de ser el caso, con el apoyo de la supervision, que los
materiales, la mano de obra, la maquinaria y equipos sean de la calidad y caracteristicas
pactadas en el contrato, y

j- Coordinar con las unidades administrativas responsables las terminaciones anticipadas o
rescisiones de contratos y, cuando se justifique, las suspensiones de los trabajos;
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26.

Atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, la residente de obra
podra auxiliarse técnicamente con la supervisién, cuyas funciones seran, independientemente de
las que se pacten en el contrato de supervision, las que se sefialan a continuacion:

a. Revisar detalladamente, previo al inicio de los trabajos, la informacién que le proporcione la
residencia de obra en relacién con el contrato, con objeto de enterarse a detalle de las
condiciones del sitio de la obra y de las diversas partes y caracteristicas del proyecto y recabar la
informacién necesaria que le permita iniciar los trabajos de supervisién segin lo programado y
ejecutarlos ininterrumpidamente hasta su conclusion;

b. Integrar y mantener al corriente el archivo derivado de la realizacion de los trabajos, el que
contendr, entre otros:

i.  Copia de planos;

i. Matrices de precios unitarios o cédula de avances y pagos programados, segin
corresponda;

iii. Modificaciones autorizadas a los planos;

iv.  Registro y control de la bithcora y las minutas de las juntas de obra;

v. Permisos, licencias y autorizaciones;

vi. Contratos, convenios, programas de obra y suministros y presupuesto. En el caso de
contratos a precios unitarios contendra los nimeros generadores, cantidades de obra realizadas
y faltantes de ejecutar. Para el caso de contratos a precio alzado, incluira las actividades y
subactividades, programa de avances y pagos programados,

vii. Reportes de laboratorio y resultado de las pruebas, y
viii. Manuales y garantias de la maquinaria y equipo;

c. Vigilar que la ejecucién de la obra se realice de acuerdo con lo pactado y transmitir a la
contratista en forma adecuada y oportuna las 6rdenes provenientes de la residencia de obra;

d. Registrar en la bitdcora de obra los eventos no previstos que modifiqguen el programa de
obra, afecten la calidad o repercutan en los costos, durante la ejecucion de la obra, con la
periodicidad que se establezca en el contrato;

e. Celebrar juntas de trabajo con la contratista o la residencia de obra para analizar el estado
de avance del programa de ejecucion de la obra y los problemas que generen los eventos
inesperados; asimismo, buscar alternativas de solucidn, consignando en las minutas los acuerdos
tomados;

f.  Informar a la residencia de obra de los problemas técnicos que se susciten durante la
construccion y proponer alternativas de solucion;

g. Vigilar que la superintendente de construccion cumpla con las condiciones de seguridad,
higiene y limpieza en los trabajos;

h. Revisar y determinar los volimenes de obra presentados por la contratista para incluirlos en
las estimaciones por los trabajos ejecutados, para efectos de que la residencia de obra las
apruebe; y con la superintendencia de construccion de la contratista deberan firmarlas
oportunamente para su tramite de pago;

i.  Vigilar que los planos que proporciona a la contratista sean los actualizados por la residencia
de obra;

j- Vigilar que se cumpla con el programa de ejecucién de los trabajos, considerando, si fuera el
caso, los programas de suministros que la Fiscalia General haya entregado a la contratista,
referentes a materiales, maquinaria, equipos, instrumentos y accesorios de instalacion
permanente;

k.  Vigilar que los materiales, la mano de obra, la maquinaria y equipos sean de la calidad y
caracteristicas pactadas en el contrato;

I.  Verificar la debida terminacion de los trabajos dentro del plazo convenido;
m. Coadyuvar en la elaboracion del finiquito de los trabajos, y

n. Las demas que le sefale la residencia de obra en los términos de referencia del contrato.
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I11.7.4. Ajuste de costos directos.

27.

28.

Los costos de los trabajos de un contrato de obra pueden ajustarse si ocurren circunstancias
econdmicas imprevistas que los aumenten o reduzcan después de la presentacion de las
propuestas. Este ajuste solo procedera si es justificable.

No dardn lugar a ajuste de costos, las cuotas compensatorias a que, conforme a estas
Disposiciones, pudiera estar sujeta la importacion de bienes contemplados en la realizacion de
los trabajos y/o servicios.

I11.7.5. Procedimientos de ajuste de costos directos.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

Los costos de los trabajos en un contrato de obra publica o servicios relacionados pueden ser
ajustados si ocurren cambios econdmicos imprevistos que los alteren. Este procedimiento se
aplicara a los costos directos de los trabajos aln no ejecutados.

Para efectos de la revision y el ajuste de costos, la fecha de origen de los precios seré la del acto
de presentacion y apertura de propuestas, la cual quedara debidamente asentada en el acta
correspondiente.

Los ajustes de costos directos se calcularan a partir de la fecha en que se haya producido el
incremento o decremento en los costos de los insumos, respecto de los trabajos pendientes de
ejecutar conforme al programa de ejecucion pactado. En caso de existir un atraso no imputable a
la parte contratista, se tomara como referencia el programa que se hubiere convenido. Si el
atraso en el plazo de ejecucion de los trabajos es por causas imputables a la parte contratista, no
procedera el ajuste de precios.

Las variaciones de los costos de los insumos seran calculadas con base en los indices
nacionales de precios al productor con servicios que determine el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia.

Los precios originales del contrato permaneceran fijos hasta la terminacion de los trabajos
contratados. El ajuste se aplicard a los costos directos, conservando constantes los porcentajes
de indirectos y de utilidad originales durante el ejercicio del contrato. El costo por financiamiento
estara sujeto a las variaciones de la tasa de interés que la contratista haya considerado en su
propuesta.

La contratista, dentro de los 60 dias naturales siguientes a la publicacién de los indices aplicables
al periodo que estos indiquen, debera presentar por escrito la solicitud de ajuste de costos a la
Fiscalia General. Transcurrido este plazo, precluira el derecho de la contratista a reclamar el pago
del periodo correspondiente.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria emitira la resolucion correspondiente en un plazo no
mayor de sesenta 60 dias habiles, contados a partir de que la contratista promueva el ajuste de
costos.

Cuando el porcentaje del ajuste de costos sea al alza, sera la contratista quien lo promueva; y si
es a la baja, sera la persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria quien debera
realizarlo.

Para revisién de cada uno de los precios que intervienen en el calculo del porcentaje de ajuste de
costos, la contratista debera acompafiar su solicitud con la documentacion siguiente:

a. La relacion de los indices nacionales de precios productor con servicios que determine el
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia o, en su caso, los indices investigados por la
contratista;

b. El presupuesto de los trabajos pendientes de ejecutar, de acuerdo con el programa
convenido;

c. Programa de los trabajos pendientes de ejecutar;
d. Anadlisis y calculo del porcentaje de ajuste de costos, y

e. Las matrices de los precios unitarios por realizar y ajustar para actualizarlos que
previamente determine la Institucion y la contratista en funcién de los trabajos por realizar.
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38.

39.

40.

Tratdndose de contratos a precio alzado se establecerd en estos el procedimiento de
actualizacion de precios.

La formalizacién del ajuste de costos debera efectuarse mediante el oficio de resoluciéon que
acuerde el aumento o reduccion correspondiente. En tal evento no se requerird de convenio
alguno.

En caso de incremento se debera actualizar la garantia de cumplimiento otorgada.

[11.7.6. Modificacion de los contratos.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

Previo a la celebracion de los convenios modificatorios se deberan reunir, segin aplique, los
siguientes requisitos:

a. Solicitud de la contratista;

b. Dictamen técnico que funde y motive las causas que originan la modificacién del contrato,
elaborado y firmado por el residente de obra o servicios segun se trate, o bien por la persona
servidora publica titular del &rea responsable de la ejecucion de los trabajos.

c. Programa actualizado, de acuerdo con los periodos y montos determinados en el dictamen
técnico, para la ejecucion de los trabajos, debiendo estar plenamente identificados por partida,
concepto, costo con namero y letra, dias naturales de la ampliacion o modificacién y porcentaje
de incidencia en tiempo y/o monto;

d. Copias de notas asentadas en la bitacora, a través de las cuales se autoriza a la contratista
la ejecucién de los trabajos en cantidades adicionales y de trabajos por conceptos no previstos en
el catélogo original del contrato (extraordinarios) o en su caso, de la minuta o documento de
trabajo que sirva para los mismos efectos;

e. Catalogo de conceptos de los trabajos no previstos en el catdlogo original del contrato
(extraordinarios);

f.  Notas de bitacora y acta circunstanciada correspondiente a la suspension temporal de los
trabajos contratados cuando proceda;

g. Verificar que previo a la ejecucion de los trabajos, se cuente con la existencia de la
disponibilidad presupuestal;

Si la residente identifica la necesidad de modificar la obra, sus especificaciones o el contrato,
debera informar el problema a la administradora de obra y a la Unidad de Infraestructura
Inmobiliaria. Juntas, analizaran las opciones, determinaran la viabilidad, el costo, el tiempo de
ejecucion y la necesidad de prorrogar o modificar el contrato.

Por razones fundadas y explicitas, se podran modificaran los contratos a precios unitarios en
monto o plazo mediante convenios, siempre y cuando con estos convenios considerados de
forma conjunta o separada, no se rebase el 25% del monto o plazo pactado en el contrato, ni
impliquen variaciones sustanciales del proyecto original o se celebren para eludir el cumplimiento
de la presente seccion.

Si las modificaciones exceden el 25% pero no varian el objeto del proyecto, podran formalizarse a
través de la celebracién de convenios adicionales entre las partes respecto de las nuevas
condiciones, debiendo justificar de manera fundada y explicita las razones para ello, mediante el
dictamen correspondiente. Dichas modificaciones no podran, en modo alguno, afectar las
condiciones que se refieran a la naturaleza y caracteristicas esenciales del objeto del contrato
original ni convenirse para eludir en cualquier forma esta seccion.

En casos excepcionales y debidamente justificados, se podran celebrar convenios adicionales
incluso si la modificaciéon implica un aumento o reduccion superior al 25% del importe o plazo
original del contrato. Para esto, la persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria
debera justificar de manera clara y explicita las razones, a través del dictamen correspondiente.

Si una modificacién contractual introduce conceptos de trabajo que no estaban previstos
originalmente, la contratista debera analizar e integrar los precios unitarios correspondientes.
Esto se hard con base en los precios de insumos, mano de obra, herramienta, maquinaria y
equipo ya incluidos en el catdlogo del contrato, y se aplicaran los mismos costos indirectos. Los
precios de los insumos que no estaban contemplados en el contrato original deberan ser acordes
con los precios del mercado en la zona o region de los trabajos y se deberan comprobar con la
factura correspondiente.
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47.

48.

49.

50.

51.

Los conceptos de trabajo no previstos originalmente en el contrato o conceptos extraordinarios
s6lo podran ser ejecutados por la contratista cuando cuente con la autorizacién escrita de la
Fiscalia General para su ejecucion correspondiente, previa presentacion, analisis y aprobacion de
los precios unitarios respectivos.

Si las modificaciones por conceptos de trabajo no previstos no varian el objeto del proyecto, se
podran celebrar convenios adicionales entre las partes respecto de las nuevas condiciones,
debiéndose justificar de manera fundada y explicita las razones para ello mediante el dictamen
correspondiente. Las modificaciones no podran, en modo alguno, afectar las condiciones que se
refieran a la naturaleza y caracteristicas esenciales del objeto del contrato original ni convenirse
para eludir en cualquier forma el cumplimiento de la presente seccion.

Los convenios sefialados en los numerales anteriores deberan ser autorizados por la persona
titular de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria.

Los convenios modificatorios serdn suscritos por las personas servidoras publicas que firmaron el
contrato que se pretende modificar, o en su caso, por quienes los hubieren sustituido en el cargo
en forma temporal o definitiva.

No se podran llevar a cabo modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos
progresivos, especificaciones y en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones
ventajosas a un contratista de obras publicas y/o servicios, comparadas con las establecidas
originalmente.

[11.7.7. Estrategia de cierre del contrato.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

El cierre de los contratos de obras publicas y servicios relacionados se llevara a cabo conforme a
una estrategia técnica y legal definida para salvaguardar los intereses de la Fiscalia General.

La persona ftitular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria sera la responsable de definir la
estrategia técnica y legal para el cierre de los contratos. Para ello, deberé:

a. Verificar el cumplimiento contractual;

b. La existencia de una causa justificada para el cierre;

c. Realizar un andlisis de costos, incluyendo los gastos no recuperables, y

d. Evaluar el avance del programa de ejecucion y la posibilidad de continuidad de la obra.

Una vez analizada la informacion referida en el numeral anterior, la persona titular de la Unidad
de Infraestructura Inmobiliaria deberd determinar el procedimiento de cierre de contrato mas
conveniente a los intereses de la Fiscalia General. Posteriormente, remitira la solicitud de inicio
del procedimiento correspondiente a la Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad para su
andlisis y la emisién del proyecto de dictamen.

De ser procedente la estrategia y procedimiento definido y propuesto por la Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria, a Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad debera emitir el
proyecto de dictamen de procedencia del procedimiento y enviarlo a la Unidad Especializada de
Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria para revision y aprobacion.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, bajo su
responsabilidad, una vez revisado el proyecto de dictamen de procedencia de procedimiento y
verificada la existencia de los elementos necesarios para el procedimiento de cierre de contrato
definido, remitira el expediente y el dictamen respecto a la suspension temporal de los trabajos
contratados, la terminacién anticipada y la rescision administrativa de obras publicas a la Unidad
Especializada en Asuntos Juridicos.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, bajo su
responsabilidad, una vez que haya revisado el proyecto de dictamen de procedencia del
procedimiento y verificado la existencia de los elementos necesarios para el cierre del contrato,
remitira el expediente y el dictamen a la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos. Esto aplica
para la suspension temporal de los trabajos, la terminacion anticipada y la rescision administrativa
de obras publicas.
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[11.7.8. Suspensién y terminacién anticipada.

58.

59.

60.

61.

62.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria podra suspender
temporalmente los trabajos contratados por cualquier causa justificada y determinar, en su caso,
la temporalidad de dicha suspension, misma que no podra prorrogarse o ser indefinida.

A la reanudacién de los trabajos, la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria y la contratista
elaboraran, en su caso, el nuevo programa de ejecucion.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria podra dar por
terminado el contrato de manera anticipada, cuando existan causas justificadas que le impidan la
continuacion de los trabajos y se demuestre que, de continuar con las obligaciones pactadas, se
ocasionaria un dafio o perjuicio grave a la Instituciéon o bien cuando no sea posible determinar la
temporalidad de la suspension de los trabajos.

Previo a dar por terminado anticipadamente o suspender el contrato, se debera:
a. Enelcaso de la suspension:

i.  Notificar por escrito a la contratista dentro de los 5 dias naturales previos a la fecha de la
suspension de los trabajos, indicando, segun el caso, los recursos que deberan permanecer en el
sitio de los trabajos durante el periodo de la suspension;

ii. Efectuar, con la contratista, un analisis de los costos de los recursos mencionados en inciso
anterior, para lo cual deberan considerarse los datos basicos del concurso;

iii. Elaborar un informe del estado de la obra en el momento de la suspensién, y

iv. Formalizar las condiciones y pago de los gastos no recuperables de la contratista mediante
el convenio respectivo.

b. En el caso de terminacion anticipada:

i Notificar por escrito a la contratista, cuando menos 10 dias habiles antes de la fecha
sefialada para el paro total de los trabajos. En su caso, la contratista debera realizar los
preparativos para proteger las obras, instalaciones y materiales en el plazo y términos que sefiale
la residente de la obra o administradora del contrato;

ii. Proceder a recibir los trabajos en el estado de avance fisico en que se encuentren;

iii. Determinar, con la contratista, el importe de los gastos no recuperables;

iv. Elaborar la liquidacién por concepto de amortizacién de anticipos, cuando sea el caso, y
v. Amortizar la cancelacion de las garantias.

Para dar por terminado anticipadamente un contrato o suspenderlo, se deberan realizar las
acciones siguientes:

a. La persona titular de la unidad administrativa requirente solicitara por escrito a la Unidad
Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria la terminacion anticipada de
un contrato o su suspension. Esta solicitud debera incluir un acta circunstanciada que justifique
las razones o causas de la decision, firmada por la persona titular de la unidad administrativa
requirente y la persona administradora del contrato;

b. Recibida la solicitud, si la persona titular de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios
e Infraestructura Inmobiliaria considera que existen causas suficientes para terminar
anticipadamente o suspender el contrato, procedera a emitir el dictamen y solicitar que se inicie el
procedimiento correspondiente;

c. La Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad remitira el dictamen y la totalidad de la
documentacion a la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos, quien Ultima revisara y analizara
las solicitudes de inicio de los procedimientos de terminacion anticipada o suspension del
contrato, en un término de diez dias habiles;

d. La Unidad Especializada en Asuntos Juridicos emitird opinion respecto a la solicitud de
terminacion anticipada o suspension y regresara la documentacion a la Unidad Especializada de
Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, para que la Unidad de Control, Seguimiento y
Normatividad elabore el convenio de terminacién anticipada o, en caso de suspension, el
convenio modificatorio respectivo, y
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e. Si la proveedora solicita el pago de gastos no recuperables, deberd presentar la
documentacion que acredite dichos gastos a la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e
Infraestructura Inmobiliaria. Esta unidad, a su vez, remitird la documentaciéon a la unidad
administrativa requirente y a la persona administradora del contrato para su analisis y
determinacion de la procedencia del pago, para que luego se tramite ante la Unidad
Especializada de Presupuesto y Tesoreria.

111.7.9. Procedimiento de rescision administrativa.

63.

64.

65.

66.

La Fiscalia General podra rescindir administrativamente los contratos, sin responsabilidad para la
misma, cuando la contratista realice alguna de las acciones siguientes:

a. Inicie los trabajos fuera de la fecha pactada en el contrato;

b. Ejecute los trabajos sin ajustarse a lo estipulado en el contrato o no acate las 6rdenes
escritas de la residente de obra;

c. Incumpla el programa de trabajo y se impida la terminacion de los trabajos en la fecha
pactada;

d. Suspenda los trabajos por conflictos laborales o por falta de materiales, personal,
maquinaria y equipo de construccién, o por cualquier otra causa injustificada imputable a la
contratista;

e. Se niegue a reparar o reponer alguna parte de los trabajos que hubieren sido rechazados
por defectuosos;

f.  Sea declarado en quiebra o en suspension de pagos;
g. Subcontrate todo o parte de los trabajos sin obtener la autorizacion previa de la Institucion, o
h. Cambie su nacionalidad mexicana por otra.

La administradora del contrato al observar un incumplimiento del contrato por la contratista
debera informar a la titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria para que defina la
estrategia de rescision administrativa por causas imputables a la contratista, asi mismo, debera
realizar lo siguiente:

a. Determinar, con la participacion de un perito en la materia, con o sin la presencia de la
contratista, los cargos en favor y en contra por concepto de trabajos terminados y en proceso, asi
como los materiales y equipos colocados o que se entreguen en el momento de la rescision;

b. Levantar acta circunstanciada, con o sin la presencia de la contratista;

c. La determinacién de dar por rescindido o no el contrato debera ser debidamente fundada,
motivada y comunicada a la contratista dentro de los 10 dias hébiles siguientes a la fecha de
celebracion del acta a que se refiere la fraccion anterior, y

d. La contratista en un término de 15 dias habiles expondra lo que a su derecho convenga y
aportara, en su caso, las pruebas que estime pertinentes.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria recibira y analizara el expediente
para definir la estrategia de rescision del contrato de obra y enviara la solicitud del dictamen a la
Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad para revision y, de ser procedente, emision de
proyecto de dictamen.

La persona titular de la Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad analizard la
documentacion contenida en el expediente enviado y, de ser procedente, emitira el proyecto de
dictamen de rescision de contrato de obra y lo enviara a la persona titular de la Unidad
Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria para que, una vez verificada la
existencia de los elementos necesarios para el procedimiento de rescisién de contrato, remita el
expediente y el dictamen a la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos, anexando la totalidad
de las documentales necesarias, a efecto de que analice la solicitud y en su caso, proceda a
sustanciar y resolver el procedimiento de rescision, conforme a lo siguiente:

a. La Unidad Especializada en Asuntos Juridicos comunicara por escrito a la proveedora el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 15 dias habiles exponga lo que
a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;
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67.

68.

69.

70.

71.

b. Transcurrido el plazo anterior, la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos tendra 10 dias
habiles para resolver, considerando los argumentos y pruebas de la proveedora. La decision,
fundada y motivada, de rescindir o no se comunicard a la persona contratista y a la Unidad
Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, y

c. Una vez rescindido el contrato, se formulara el finiquito correspondiente para constatar los
pagos que deba efectuar la Institucion por concepto de los bienes recibidos o servicios prestados
hasta el momento de la rescision.

El cierre administrativo del contrato rescindido se efectuara a través de la persona administradora
del contrato, quien, en un plazo no mayor a 10 dias naturales contados a partir de la notificacion
de la rescisién, debera elaborar el finiquito correspondiente y remitirlo a la Unidad Especializada
de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria.

La Unidad de Control, Seguimiento y Normatividad sera la encargada de notificar el finiquito
correspondiente dentro de los 20 dias naturales siguientes a la fecha de natificacion de la
rescision.

La Fiscalia General podra, bajo su responsabilidad, suspender el tramite del procedimiento de
rescision, cuando se hubiere iniciado un procedimiento de conciliacion.

La determinacién de dar por rescindido el contrato respectivo sera el Ultimo recurso que tomen
las personas ftitulares de las Unidades Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura
Inmobiliaria y de Infraestructura Inmobiliaria, previamente deberan procurar por todas las formas
legales posibles que la contratista concluya los trabajos pactados en el contrato.

Una vez determinada la rescisién del contrato se iniciara el tramite correspondiente para hacer
efectivas las garantias de cumplimiento del contrato y, en su caso, la de anticipo por el importe
pendiente de amortizar.

[11.7.10. Comunicacién de suspension, rescisién o terminacidn anticipada.

72.

73.

74.

75.

Dentro de los 10 dias habiles siguientes a la fecha en que se emita la resolucion, la Unidad
Administrativa responsable debera notificar a la contratista e informar por escrito la resolucion del
cierre del contrato por procedimiento de suspension, rescision o terminacion anticipada.

La contratista estara obligada a devolver a la Fiscalia General, en un plazo de 10 dias naturales,
contados a partir del inicio del procedimiento respectivo, toda la documentacion que ésta le
hubiere entregado para la realizacion de los trabajos.

La Fiscalia General, una vez comunicada a la contratista la terminacién anticipada de los trabajos
o el inicio del procedimiento de rescision del contrato procederd a tomar inmediata posesion de la
obra ejecutada para hacerse cargo del inmueble y de las instalaciones respectivas y, en su caso,
proceder a suspender los trabajos, levantando, con o sin la comparecencia de la contratista, acta
circunstanciada del estado en que se encuentre la obra ante la presencia de fedatario publico.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria previa valoracion de los trabajos
pendientes por ejecutar que se establezcan en el acta circunstanciada de la rescision podra
definir su conclusién a través de la adjudicacion de un nuevo contrato a quien ofrezca las mejores
condiciones, una vez que se notifique la rescision a la contratista.

[11.7.11. Conclusion de los trabajos.

76.

77.

78.

79.

La contratista notificara por escrito a la Fiscalia General, por conducto de la residencia de obra, la
terminacion de los trabajos que le fueron encomendados y ésta verificara dentro de los 10 héabiles
siguientes que los trabajos estén debidamente concluidos, en la fecha y hora que para tal efecto
se establezca en la bitdcora de obra.

La comunicacién que realice para tal efecto la contratista sera por medio de la bitacora o por
escrito, para lo cual anexara los documentos que lo soporten e incluird una relacién de las
estimaciones o de los gastos aprobados, el monto ejercido y los créditos a favor o en contra.

Una vez verificada la terminacién de los trabajos, la residente de la obra, previo visto bueno de la
persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria sefialara la fecha y hora para la
recepcion de los trabajos, misma que quedara comprendida dentro de los 20 dias habiles
siguientes a la de verificacion de la terminacion.

En la fecha sefialada para la recepcion de los trabajos, la administradora del contrato, bajo su
responsabilidad, recibird los trabajos, levantando el acta correspondiente con o sin la
comparecencia de los representantes mencionados en el numeral anterior.
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80.

81.

82.

83.

En el acto de entrega fisica de los trabajos se deberd levantar el acta circunstanciada
correspondiente, cuyo contenido, en lo procedente, debera ajustarse a lo siguiente:

a. Lugar, fechay hora en que se levante;

b. Nombre y firma de las personas residentes de obra, titular de la Unidad Especializada de
Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, asi como de la contratista y, en su caso, de la
ejecutora de los trabajos;

c. Descripcion resumida de los trabajos que se reciben;

d. Importe total ejecutado, incluyendo el de los convenios modificatorios y, en su caso, ajustes
de costos;

e. Periodos contractual y real de ejecucion de los trabajos, precisando las fechas de inicio y
terminacion, incluyendo los convenios;

f.  Relacion de las estimaciones o de los gastos aprobados a la fecha, asi como de las
pendientes de autorizacion;

g. Declaracion de que se entregan los planos de cédmo se ejecutaron los trabajos, asi como los
manuales e instructivos de operacidon y mantenimiento correspondientes y los certificados de
garantia de calidad y funcionamiento de los bienes instalados, y

h. Constancia de que el archivo, con todos los documentos derivados de la realizacién de los
trabajos, fue entregado a la residencia de obra.

Recibidos fisicamente los trabajos, la contratista y la administradora del contrato, con el apoyo de
la residente de obra, dentro del término estipulado en el contrato y no mayor de los 60 dias
naturales contados a partir de su recepcion, deberan iniciar el finiquito de los trabajos, en el que
incluirén, en forma enunciativa mas no limitativa, lo siguiente:

a. Lugar, fechay hora en que se realice;

b. Nombre y firma de las personas residentes de obra, administradora del contrato y
contratista;

c. Descripcion de los trabajos y los datos que se consideren mas importantes incluidos en el
contrato respectivo;

d. Importe del contrato e importe real ejecutado, incluyendo los volimenes realmente
ejecutados del contrato y, en su caso, los incluidos en los convenios celebrados;

e. El plazo contractual y real de la ejecucion de los trabajos, estableciendo fechas de inicio y
terminacion y, en su caso, de los convenios y ajustes de costos;

f.  Tabla por la que se relacionen las estimaciones y sus importes, asi como los gastos
aprobados, los saldos a favor y en contra de cada una de las partes, asi como la fecha, lugar y
hora en que seréan liquidados;

g. Lasrazones que justifiquen, en su caso, la aplicacion de penas convencionales;
h. Datos de la estimacion final,

i.  Constancia de entrega de la garantia por defectos y vicios ocultos de los trabajos y cualquier
otra responsabilidad en que hubieren incurrido, y

j La declaracién, en su caso, de que la contratista extiende el mas amplio finiquito que en
derecho proceda, renunciando a cualquier accién legal que tenga por objeto reclamar cualquier
pago relacionado con el contrato.

Si del finiquito resulta que existen importes a favor de la contratista, la Institucién los liquidara en
un plazo no mayor a 20 dias naturales, contados a partir de la fecha en que hayan sido
determinados y que la contratista haya presentado la factura correspondiente.

Si del finiquito resulta que existen importes a favor de la Institucién, éstos se deduciran de las
cantidades pendientes de cubrir por concepto de trabajos ejecutados. Si no fueran suficientes,
debera exigirse su reintegro en un plazo no mayor de los 20 dias naturales siguientes a la
notificacion realizada. En caso de no obtenerse el reintegro respectivo, la Fiscalia General podra
hacer efectivas las garantias que se encuentren vigentes.
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84.
85.

86.

87.

88.

89.

90.

El finiquito de los trabajos formara parte del contrato.

Si hay un desacuerdo sobre el finiquito, o si la parte contratista no se presenta a elaborarlo dentro
del plazo establecido en el contrato, la residente de obra se encargara de prepararlo. Una vez
listo, se le comunicara el resultado a la parte contratista en un plazo de 10 dias naturales a partir
de su emision. La parte contratista, al ser notificada, tendra otros 10 dias naturales para presentar
sus argumentos. Si no lo hace en ese tiempo, se considerara que el finiquito ha sido aceptado.

Cuando la liquidacion de los saldos que correspondan se realice dentro de los 15 dias naturales
siguientes a la firma del finiquito, el documento donde conste el finiquito podra utilizarse como el
acta administrativa que da por extinguidos los derechos y obligaciones de las partes en el
contrato, debiendo agregar Unicamente una manifestacion de las partes de que no existen otros
adeudos y, por tanto, se daran por terminados los derechos y obligaciones que genera el contrato
respectivo, sin derecho a ulterior reclamacién. De no ser factible el pago indicado, se procedera a
elaborar el acta administrativa correspondiente.

Una vez elaborado el finiquito de los trabajos, la persona titular de la Unidad de Infraestructura
Inmobiliaria dara por terminado el contrato correspondiente mediante el levantamiento del acta
administrativa que dé por terminados los derechos y obligaciones de las partes en dicho contrato,
dejando Unicamente subsistentes las acciones que deriven del finiquito, asi como la garantia
prevista en las presente seccion, por lo que no serd factible que la contratista presente
reclamacion alguna de pago con posterioridad a su formalizacion.

El acta administrativa que da por extinguidos los derechos y obligaciones formara parte del
contrato y debera contener como minimo lo siguiente:

a. Lugar, fechay hora en que se levante;
b. Nombre de los asistentes y el caracter con que intervienen en el acto;

c. Descripcion de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del contrato
correspondiente;

d. Relacién de obligaciones y la forma y fecha en que se cumplieron, y

e. Manifestacion de las partes de la no existencia de adeudos vy, por lo tanto, que dan por
terminadas las obligaciones que genera el contrato respectivo, sin derecho a ulterior reclamacion.

La residente de obra debera verificar la correcta conclusion de los trabajos, debiendo vigilar que
la unidad administrativa que deba operarla reciba oportunamente el inmueble en condiciones de
operacion, los planos correspondientes a la construccion final, asi como los manuales e
instructivos de operacion y mantenimiento y los certificados de garantia de calidad y
funcionamiento de los bienes instalados.

Una vez que la residente de obra o la administradora del contrato reciba los trabajos, debera
informar detalladamente a la titular de Unidad Especializada de Recursos, Servicios e
Infraestructura Inmobiliaria respecto de los trabajos que se hayan realizado con objeto de que, en
lo procedente, dichos trabajos se consideren dentro del aseguramiento de los inmuebles como
patrimonio de la Fiscalia General.

[11.7.12. Registro de obras publicas concluidas.

91.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria, una vez concluida la obra publica
debera realizar las gestiones correspondientes para registrar en el Registro Publico de la
Propiedad Federal el titulo de propiedad de aquellos inmuebles que se hayan adquirido con
motivo de la construccion de las obras publicas.

[11.7.13. Obligacion por defectos.

92.

93.

94.

Al concluir los trabajos, la contratista debera responder por cualquier defecto, vicio oculto o
cualquier otra responsabilidad en la que haya incurrido, tal como lo sefialan el contrato de obra y
la legislacion aplicable.

Los trabajos derivados de la obra concluida se garantizaran durante un plazo de 12 meses por el
cumplimiento de las obligaciones a que se refiere el numeral anterior.

Previamente a la recepcion de los trabajos, la contratista, a su eleccién, debera constituir fianza
por el equivalente al 10% del monto total ejercido de los trabajos, presentar una carta de crédito
irrevocable por el equivalente al 5% del monto total ejercido de los trabajos, o bien, aportar
recursos liquidos por una cantidad equivalente al 5% del mismo monto en fideicomisos
especialmente constituidos para ello.
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95.

96.

97.

98.

99.

100.

Los recursos aportados en fideicomiso deberan invertirse en instrumentos de renta fija. La
contratista, en su caso, podra retirar sus aportaciones en fideicomiso y los respectivos
rendimientos, transcurridos 12 meses a partir de la fecha de recepcion de los trabajos.

La fianza o carta de crédito irrevocable quedaran automéaticamente canceladas transcurridos 12
meses a partir de la fecha de recepcion de los trabajos, segun sea el caso. Quedaran a salvo los
derechos de la Fiscalia General para exigir el pago de las cantidades no cubiertas de la
indemnizaciéon que a su juicio corresponda, una vez que se hagan efectivas las garantias
constituidas conforme a este apartado.

La persona titular de la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura
Inmobiliaria, bajo su responsabilidad, podra exceptuar a los contratistas de presentar la garantia a
gue se refieren los numerales anteriores, si el contrato de obra publica o servicio relacionado se
otorga a través de los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas o de
adjudicacion directa, siempre y cuando concurran los elementos siguientes:

a. Se trate de trabajos que requieran fundamentalmente de mano de obra campesina o urbana
marginada, y que la Fiscalia General contrate directamente con los habitantes beneficiarios de la
localidad o del lugar donde deban realizarse los trabajos, ya sea como personas fisicas o
morales;

b. Se trate de servicios relacionados con las obras publicas prestados por una persona fisica,
siempre que éstos sean realizados por ella misma, sin requerir de la utilizacion de mas de un
especialista o técnico,

c. Se establezca desde la convocatoria a la licitacién y en el contrato respectivo la posibilidad
de dicha excepcion.

Si durante la verificacion de los trabajos se encuentran deficiencias en su terminacion, la
administradora del contrato, a través de la residente de obra, solicitard a la contratista su
reparacion. Esto se hara para que las deficiencias se corrijan segin las condiciones pactadas en
el contrato. En este caso, el plazo de verificacién de los trabajos podra extenderse por el periodo
que las partes acuerden para la reparacion.

Durante el periodo de reparacion, no se aplicaran penas convencionales. Sin embargo, la Fiscalia
General podra optar por la rescision del contrato si lo considera necesario.

Las reparaciones de las deficiencias no podran consistir en la ejecucion total de conceptos de
trabajo pendiente de realizar, en este caso, no se procedera a la recepcion y se considerara que
la obra no fue concluida en el plazo convenido.

[11.8. Administracién directa.

1.

Las obras publicas y servicios relacionados con las mismas podran realizarse por administracion
directa de la Fiscalia General, debiendo observar las disposiciones que en materia de
asentamientos humanos, ordenamiento territorial, desarrollo urbano y construccion rijan en el
ambito federal, estatal y municipal.

[11.8.1. Realizacién de trabajos por administracion directa.

2.

Para realizar las obras publicas por administracion directa, la persona titular de la Unidad
Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, con la colaboracién de las
unidades administrativas correspondientes, debera considerar la disponibilidad real de su
capacidad técnica y los elementos necesarios para llevarlas a cabo, tales como infraestructura,
personal adscrito, asi como los recursos, maquinaria y equipo de construccion de su propiedad,
segun el caso.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera considerar, de acuerdo con las caracteristicas,
complejidad y magnitud de la obra, lo siguiente:

a. Utilizar la mano de obra local complementaria que se requiera, la cual debera contratarse
especificamente por obra determinada;

b.  Alquilar el equipo y maquinaria de construccion complementaria;
c. Utilizar preferentemente materiales de la region, y

d. Utilizar los servicios de flete y acarreos complementarios que se requieran.
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4,

En la ejecucion de las obras por administracion directa no podran participar terceras personas
como contratistas, sean cuales fueren las circunstancias particulares, naturaleza juridica o
modalidades que éstos adopten, incluidos los sindicatos, asociaciones y sociedades civiles y
demés organizaciones o instituciones similares.

Cuando se requieran equipos, instrumentos, elementos prefabricados, materiales u otros bienes
gue deban ser instalados, montados, colocados o aplicados, su adquisicién se regira por las
disposiciones correspondientes en la materia.

Antes de iniciar la ejecucion de obras o servicios por administracion directa, la Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria debe verificar que se cuenta con lo siguiente:

a. Ladocumentacion del proyecto, que incluye:
i Los estudios y proyectos de arquitectura e ingenieria;

i. Las especificaciones técnicas generales, particulares y las normas de calidad
correspondientes;

iii. El presupuesto de obra total y, en su caso, para cada ejercicio presupuestario;

iv. El programa de ejecucion definido;

v. Los programas de suministro de materiales, mano de obra, maquinaria y equipo, y
vi. En su caso, de equipo de instalacion permanente;

b. Si se trata de servicios, se deben tener los términos de referencia, los programas de
prestacién de servicios, la plantilla y organigrama del personal, y el presupuesto de los trabajos;

c. Lagarantiay formalizacion del acuerdo de ejecucion por administracion directa, y
d. Ladesignacion por escrito de las personas que se encargaran de la residencia.

En la realizacion de los trabajos se deberan prever los impactos econdmicos, sociales y
ecologicos que se originen con su ejecucion. De realizarse dentro de un centro de poblacion o
cerca de él, los trabajos deberan ser acordes con los programas de desarrollo urbano que
determine la ley de la materia, debiendo contar para ello con las autorizaciones correspondientes.

[11.8.2. Acuerdo previo a larealizacion de trabajos por administracién directa.

8.

Previo al inicio de la ejecucién de la obra, la persona titular de la Unidad Especializada de
Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria debera emitir el acuerdo de realizacion de
trabajos por administracion directa, el que debera contener como minimo lo siguiente:

a. Ladescripcion pormenorizada de los trabajos a ejecutar;
b. Los datos relativos a la autorizacion de la inversidn respectiva;

c. El presupuesto considerado para su realizacion, el importe total de los trabajos y, en su
caso, los montos por ejercer en cada ejercicio;

d. El plazo de ejecucion de los trabajos determinado en dias naturales, indicando la fecha de
inicio y conclusion de estos;

e. Laidentificacion de las areas y personas servidoras publicas responsables de la autorizacién
y ejecucion de los trabajos;

f.  Los proyectos de ingenieria y arquitectura u otros requeridos, planos o croquis y las
especificaciones técnicas;

g. Los recursos humanos, técnicos, materiales y econdémicos necesarios para su programacion
y ejecucion;

h. Las normas de calidad y especificaciones de construccion;

i.  Los programas de ejecucion de los trabajos y de suministro o utilizacion de los insumos;

j Lugar y fecha de su firma, y

k. El nombre y firma del servidor publico que emite el acuerdo.

El presupuesto de los trabajos por administracion directa se debera integrar por costos unitarios,
los cuales no podran incluir cargos por imprevistos ni erogaciones adicionales. Se debera
entender por costo unitario el correspondiente a la suma de cargos por concepto de materiales o
equipo de instalacion permanente, mano de obra y utilizacion de maquinaria o equipo de
construccion, sea propio o rentado.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

La persona titular de la Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera verificar que en el
presupuesto para la realizacion de trabajos por administracién directa se incluya el costo de los
siguientes conceptos:

a. Equipos, mecanismos y accesorios de instalacion permanente, los que incluiran los fletes,
maniobras, almacenaje y todos aquellos cargos que se requieran para transportarlos al sitio de
los trabajos, instalarlos y probarlos;

b. Instalaciones de construccion necesarias para la ejecucion de los trabajos y, en su caso, de
su desmantelamiento, asi como los fletes y acarreos de la maquinaria o equipo de construccion;

c. Construcciones e instalaciones provisionales, destinadas a servicios administrativos,
médicos, recreativos, sanitarios y de capacitacion, campamento y comedores que se construyan
en el sitio de ejecucion de los trabajos, asi como del mobiliario y equipo necesario para ésta;

d. Salarios, viaticos o cualquier otra remuneracion que reciba el personal técnico,
administrativo y de servicios, encargados directamente de la ejecucion de los trabajos, de
conformidad con el programa de utilizacion de recursos humanos;

e. Equipos de transporte aéreo, maritimo o terrestre, con Sus respectivos cargos por
combustibles y lubricantes;

f. Materiales de consumo en oficinas, y

g. Materiales, equipo de instalacion permanente, mano de obra, maquinaria 0 equipo de
construccion complementario.

La contratacion de mano de obra complementaria debera ser por obra determinada de acuerdo
con la legislacion laboral.

La contratacion de la maquinaria o equipo de construccion debera realizarse de acuerdo con las
necesidades que determine el programa de ejecucion de los trabajos y el procedimiento
constructivo.

Deberan elaborarse los programas necesarios para la ejecucion de los trabajos por
administracion directa, los cuales deberan considerar lo siguiente:

a. Que el programa de ejecucion y erogaciones esté desagregado en etapas secuenciales de
la ejecucion de conceptos y actividades, sefialando fechas de inicio y término de cada una de
ellas, las fechas claves, las cantidades de trabajo que se ejecutaran semanal o0 mensualmente y
los importes parciales y el total;

b. Que el programa de utilizacién de recursos humanos consigne la especialidad, categoria,
namero requerido y percepciones totales por dia, semana o mes. El programa incluiré al personal
técnico, administrativo y obrero, encargado directamente de la ejecucion de los trabajos;

c. Que el programa de utilizacion de la maquinaria 0 equipo de construccién consigne las
caracteristicas del equipo, capacidad, nimero de unidades y total de horas efectivas de
utilizacién, calendarizadas por semana o0 mes, y

d. Que el programa de suministro de los materiales y equipo de instalacibn permanente
consigne las caracteristicas, cantidades, unidades de los materiales y equipo que se requiera,
calendarizadas por semana 0 mes.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria debera verificar
que el programa de ejecucion garantice que las obras publicas se realicen de manera eficiente,
transparente y dentro de los plazos y presupuestos establecidos y permita el seguimiento y
control de la ejecucion, asegurando la calidad y el cumplimiento de la obra o servicios.

El programa de ejecucién de obra debera detallar lo siguiente:

a. La planificacion de la obra, se definiran:

i Los objetivos de la obra;

ii. Los recursos humanos, técnicos, materiales, financieros necesarios, y

iii. Los plazos para cada etapa.
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16.

b. La organizacién y control de la ejecucion de la obra, incluyendo:

i. La organizacion, establecerd los roles y responsabilidades de cada persona y los
mecanismos de coordinacion;

ii. El control, implementara los mecanismos para monitorear el avance de la obra, detectar
desviaciones y tomar medidas correctivas, asegurando que se cumplan los objetivos y plazos
establecidos, y

iii. El presupuesto detallado que incluya los costos de mano de obra, materiales, equipos y
otros gastos asociados a la ejecucién de la obra.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria debera confirmar
qgue, previamente a la ejecucién de los trabajos por administraciéon directa, se cuente con el
presupuesto correspondiente y los programas de ejecucion, de utilizacion de recursos humanos
y, en su caso, de utilizacion de maquinaria y equipo de construccion con la finalidad de que el
Organo Interno de Control se encuentre en condiciones de realizar la verificacion
correspondiente.

[11.8.3. Ejecucidn y entrega de trabajos por administracion directa.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

La residente o la persona supervisora debera llevar una bitdcora para cada una de las obras de
administracion directa. En ella se deberan asentar las incidencias y eventos significativos que se
susciten durante la ejecucion de los trabajos y que le permitird llevar a cabo un registro
secuencial de su desarrollo.

Los trabajos de mantenimiento, conservacion y mejora menor que se realicen con personal,
materiales de almacén y equipo y herramientas propios de la Fiscalia General, no se
consideraran obras por administracion directa. Por lo tanto, sus costos deben excluirse del
presupuesto de obras y servicios y registrarse como gastos de operacion.

La Fiscalia General, a través de la residencia de obra, es la encargada de ejecutar los trabajos.
Una vez finalizados, las obras por administracion directa deben ser entregadas por escrito a la
unidad administrativa responsable de su operacién o mantenimiento.

La Fiscalia General deberéa prever y proveer todos los recursos humanos, técnicos, materiales y
econdmicos necesarios para que la ejecucion de los trabajos se realice de conformidad con lo
previsto en los proyectos, planos y especificaciones técnicas; los programas de ejecucion y
suministro y los procedimientos para llevarlos a cabo.

Para la recepcién de los trabajos en las obras por administracién directa, la Unidad de
Infraestructura Inmobiliaria debera levantar un acta de recepcién que contendrd como minimo lo
siguiente:

a. Lugar, fechay hora en que se realice;
b. Nombre y firma de las personas asistentes y el caracter con que intervienen en el acto;

c. Nombre y firma de la residente y de la persona representante del area que se hara cargo de
la operacion y mantenimiento de los trabajos;

d. Descripcion de los trabajos que se reciben;

e. Importe de los trabajos, incluyendo las posibles modificaciones que se hubieren requerido;
f.  Periodo de ejecucion de los trabajos, incluyendo las prorrogas autorizadas;

g. Relacion de las estimaciones o de gastos aprobados;

h. Declaracion de que se cuenta con los planos correspondientes a la construccion final, asi
como los manuales e instructivos de operacién y mantenimiento correspondientes y los
certificados de garantia de calidad y funcionamiento de los bienes instalados, y

i Fechas de inicio y terminacion real de los trabajos, asi como del cierre de la bitacora.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria podra efectuar recepciones parciales de los trabajos,
debiendo levantar las actas correspondientes.

En cumplimiento al programa de ejecucion debera realizarse una evaluacion final de la obra,
verificando el cumplimiento de los objetivos, la calidad de los trabajos realizados y la eficiencia en
el uso de los recursos.
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[11.9. La plataforma.

1.

La plataforma sera la herramienta oficial, transaccional y Unica para la gestion integral de todos
los procesos de en materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, incluyendo
la firma y administracion de los contratos que de ellos se deriven. Su consulta sera de acceso
gratuito y constituira el canal exclusivo para la sustanciacion de dichos procedimientos.

[11.9.1. Fines y contenido de la plataforma.

2.

La plataforma tendra los siguientes fines:

a. Contribuir a la generacién de una politica general en la Fiscalia General en materia de
contrataciones de obras publicas y servicios relacionados con las mismas;

b. Fomentar la transparencia y la buena administracion en la contrataciéon de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas de la Institucion;

c. Procurar la estandarizacion de los procedimientos de contratacion, desde la planeacion
hasta la administracion de contratos;

d. Ser la unica fuente de informacion referente a las contrataciones publicas de la Fiscalia
General, y

e. Contribuir a una mayor participacién de proveedoras en las contrataciones publicas de la
Institucién.

La plataforma concentrard, administrard y resguardara la informacion relacionada con las
contrataciones publicas, incluyendo, entre otra, informacion siguiente:

a. Los programas anuales de obras publicas y servicios relacionados con las mismas de la
Fiscalia General y sus adecuaciones;

b. Elregistro Unico de contratistas, sus datos de identidad, objeto social y datos fiscales;
c. Las convocatorias a la licitaciéon y sus modificaciones;
d. Las invitaciones a cuando menos tres personas;

e. Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de
proposiciones y de fallo;

f.  Las adjudicaciones directas;

g. El padrén de testigos sociales en las contrataciones publicas;

h. Los informes de los testigos sociales en las contrataciones publicas;
i Los fallos;

j.  Las cancelaciones de licitaciones;

k. Los contratos y convenios modificatorios, considerando las disposiciones aplicables en
materia de transparencia y proteccion de datos personales;

I El historial de cumplimiento de las obligaciones a cargo de las contratistas;
m. El registro de contratistas sancionadas;

n. Las notificaciones y avisos relativos a los procedimientos de contratacion, asi como de la
instancia de inconformidad;

0. Las resoluciones de la instancia de inconformidad que hayan causado estado, y

p. Cualquier otra informacion que la Oficialia Mayor establezca que deba ser informada en la
plataforma y que se encuentre relacionada con las materias que regula esta seccion a excepcion
de aquella que sea de naturaleza reservada, en los términos establecidos en las disposiciones en
materia de transparencia, acceso a la informacion publica y de proteccion de datos.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria debera incorporar la informacién que la Unidad
Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria le requiera, y sera la Unica
responsable de la informacion que se registre o genere en la plataforma. Dicha informacién debe
ser verificada y actualizada cada mes.
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[11.9.2. Administracién de la plataforma.

5.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria, en coordinacion
con la Unidad Especializada de Infraestructura Tecnoldgica, Comunicaciones y Sistemas,
implementar&, administrara, publicard y resguardara la informacion contenida en la plataforma.

So6lo en casos excepcionales y justificados, la Unidad de Recursos, Servicios e Infraestructura
Inmobiliaria autorizara que se lleven a cabo los procedimientos de contratacién sin utilizar la
plataforma.

La plataforma garantizara la inalterabilidad y conservacion de la informacion que contenga, en
términos de las disposiciones aplicables en materia de transparencia, acceso a la informacion y
proteccién de datos.

111.9.3. Registro, acceso y notificaciones.

8.

10.

11.

12.

Las personas fisicas y morales interesadas en participar en los procedimientos de contratacion
deberan registrarse en la plataforma y mantener actualizada la informaciéon que requiera la
Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria.

Este registro ser4 permanente y estara disponible para cualquier persona interesada, excepto
cuando la informacion sea de naturaleza reservada o confidencial, segin lo dispuesto en las
normas vigentes de transparencia, acceso a la informaciéon publica y proteccion de datos
personales.

El registro tendra unicamente efectos declarativos respecto de la inscripciéon de proveedoras, sin
que dé lugar a efectos constitutivos de derechos u obligaciones.

El acceso a la plataforma por parte de las unidades administrativas, licitantes, cotizantes y
contratistas nacionales se realizara mediante firma electronica avanzada. Para proveedoras
extranjeras, el medio de identificacion electronica sera generado por la propia plataforma.

Las notificaciones realizadas a través de la plataforma se efectuaran en dias y horas hébiles,
tendran efecto de notificacion personal y gozardn de plena validez juridica una vez que
transcurran los plazos establecidos en esta seccion o se obtenga el acuse de recibo emitido por
la plataforma. Los documentos electronicos enviados por este medio produciran los mismos
efectos legales y tendran el mismo valor probatorio que sus equivalentes fisicos.

[11.10. Informacioén y verificacion.

[11.10.1. Remision y administracion de informacion.

1.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Informatica conservarda en
forma ordenada y sistematica toda la documentacion e informacion justificativa y comprobatoria
de los contratos, materia de esta seccion, cuando menos por un lapso de 5 afios contados a partir
de la fecha de su recepcion, siguiendo siempre la normativa aplicable.

Las propuestas desechadas podran ser devueltas a las licitantes o participantes que lo soliciten,
una vez transcurridos 5 afios contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo
respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en trdmite, en cuyo caso las propuestas
deberan conservarse hasta la total conclusion del procedimiento.

Las dos proposiciones solventes con el mayor porcentaje o puntaje de calificacién cuando se
aplique el criterio de evaluacion de puntos o porcentajes, o las dos cuyos precios fueron los méas
bajos, si se utilizé el criterio de evaluacién binario, u otras proposiciones adicionales que
determine la Fiscalia General, seran las Unicas que no podran devolverse a los licitantes o
destruirse y pasaran a formar parte de los expedientes de la Fiscalia General y quedaran sujetas
a las disposiciones correspondientes a la guarda, custodia y disposicion final de los expedientes y
demas ordenamientos aplicables.

No podran devolverse ni destruirse, y formaran parte de los expedientes de la Institucion sujetas
a las disposiciones sobre la guarda, custodia y disposicién final de los expedientes:

a. Las dos propuestas solventes con el mayor porcentaje o puntaje de calificacion, si se uso el
criterio de evaluacién por puntos o porcentajes;

b. Las dos propuestas con los precios mas bajos, si se uso el criterio de evaluacién binario, y

c. Cualquier otra propuesta adicional que la Fiscalia General determine.
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[11.10.2. Registro Gnico de contratistas.

5.

10.

11.

12.

13.

14.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria deberd integrar y administrar en la plataforma un
registro Unico de contratistas, que incluird tanto a personas fisicas como morales que participen
en los procedimientos de contratacion. El registro contendra, entre otros datos, su informacién de
identidad, objeto social y datos fiscales.

Todas las personas fisicas y morales interesadas en participar en los procedimientos de
contratacién de obra publica de la Fiscalia General deberan inscribirse en el registro Unico de
contratistas y mantener su informacién siempre actualizada.

Este registro serd permanente y estara disponible para cualquier persona interesada. La
informacién que sea de naturaleza reservada o confidencial se manejara conforme a las
disposiciones vigentes en materia de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion
de datos personales.

El registro Unico de contratistas s6lo tendrd efectos declarativos respecto de la inscripcion de
personas contratistas, sin que dé lugar a efectos constitutivos de derechos u obligaciones.

Las personas interesadas en inscribirse en el registro Unico de personas contratistas de la
Fiscalia General deberan solicitarlo por escrito a la Unidad Especializada de Recursos, Servicios
e Infraestructura Inmobiliaria, acompafiando, segin su naturaleza juridica y caracteristica, la
siguiente informacion y documentos:

a. Datos generales de la interesada;
b. Personalidad juridica de la solicitante;

c. Escritura constitutiva y reformas, en su caso, o copia certificada del acta de nacimiento, si se
trata de una persona fisica;

d. Experienciay especialidad;

e. Capacidad y recursos técnicos, economicos y financieros;
f.  Magquinaria y equipo disponibles;

g. Ultima declaracién del Impuesto sobre la Renta;

h

. Constancia de inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes y, en su caso, en la
Céamara de la Industria que corresponda;

i Cédula profesional, de ser el caso, y

j-  Constancias de registro en el Instituto Mexicano del Seguro Social y en el Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria podra verificar en cualquier momento toda la
informacion a contenida en el registro Unico de contratistas.

Para participar en los procedimientos licitatorios que lleve a cabo la Institucion y contratar obras o
servicios relacionados con las mismas sera necesario que las personas licitantes se encuentren
inscritas en el registro Unico de contratistas.

Las contratistas inscritas deberan mantener actualizado su registro e informar a la Unidad
Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria cualquier cambio o
modificacion de los datos.

La inscripcidon en el registro Unico de contratistas permanecera vigente desde la fecha de su
emision hasta el 31 de enero de cada afio, por lo que las interesadas deberan renovar con la
debida oportunidad dicho registro y actualizar la informacién solicitada.

La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria actualizara el registro Unico de contratistas con las
inscripciones, suspensiones y cancelaciones que se generen.
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15.

16.

17.

Las personas fisicas 0 morales inscritas que deseen cambiar su clasificacion, o afiadir otras
clasificaciones a la vigente, deberan solicitarlo por escrito a la Unidad Especializada de Recursos,
Servicios e Infraestructura Inmobiliaria. En su solicitud, deberan especificar las modificaciones
relacionadas con su especialidad y su capacidad técnica y econémica. La Unidad Especializada
de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria analizara esta solicitud en un plazo maximo
de 30 dias habiles desde la fecha de recepcion y decidira si se acepta. Si no hay respuesta
después de este plazo, la solicitud se considerara aprobada.

Las unidades administrativas deberan solicitar a la Unidad Especializada de Recursos, Servicios
e Infraestructura Inmobiliaria la suspension o cancelacion del registro Unico de contratistas
cuando tengan conocimiento de que éstas proporcionaron informacion o documentacion falsa en
su solicitud de inscripcion.

En el procedimiento para negar la inscripcion o revalidacion, o para suspender o cancelar el
registro en el registro Unico de contratistas, la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e
Infraestructura Inmobiliaria debera observard las siguientes reglas:

a. Se comunicaran por escrito a la contratista los hechos que ameriten la negativa de
inscripcion, revalidacion, suspension o cancelacion del registro, segun el caso, para que dentro
del término que para tal efecto se sefiale, y que no podra ser menor de 10 dias habiles, exponga
lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que estime pertinentes;

b. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, la Unidad Especializada de
Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria resolvera considerando los argumentos y
pruebas que hubiere hecho valer la persona contratista, y

c. La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria fundara y
motivard debidamente la resolucion que proceda y la comunicara por escrito a la interesada.

[11.10.3. Registro de cumplimiento de compromisos contractuales y de pagos.

18.

19.

20.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria debera registrar los
cumplimientos e incumplimientos de compromisos contractuales y de pagos de aquellas personas
contratistas que hayan celebrado algiin contrato con la Instituciones.

El registro de cumplimiento de compromisos contractuales y de pagos tiene por objeto asegurar
la celebracién de contratos de obra publica con quienes que cumplan con sus obligaciones
contractuales en los plazos establecidos.

La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria administrar y
resguardar el registro de cumplimiento de compromisos contractuales y de pagos dentro de la
plataforma, el cual contendra, la informacidn siguiente:

a. El Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, y sus
adecuaciones;

b. El historial de cumplimiento de las obligaciones a cargo de las personas contratistas;
c. El padrén de personas testigos sociales en las contrataciones publicas;

d. La informacién derivada de los procedimientos de contratacion, en los términos de estas
disposiciones y la normatividad aplicable;

e. Las notificaciones y avisos relativos a los procedimientos de contratacion y de la instancia de
inconformidades;

f.  Los contratos, convenios modificatorios, asi como sus datos relevantes, considerando las
disposiciones aplicables en materia de transparencia y proteccion de datos personales;

g. Elregistro de contratistas sancionadas;
h. Las resoluciones de la instancia de inconformidad que hayan causado estado;
i Los contratos que se celebren con entes publicos, y

j Los pagos realizados a las personas contratistas.
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21. El registro de cumplimiento de compromisos contractuales y de pagos conservara la informacion
electrénica comprobatoria de los actos y contratos de obra publica y servicios relacionados con
las mismas celebrados por la Fiscalia General cuando menos por un lapso de 5 afios, contados a
partir de la fecha de su recepcion; excepto la documentacion contable, en cuyo caso se estara en
lo previsto por las disposiciones aplicables.

[11.10.4. Verificacion de obras y servicios.

22. La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria una vez que sea informada de la conclusién de los
trabajos objeto del contrato de obra publica por la contratista, dentro del plazo pactado, debera
instruir que se realice la verificacién a la debida terminaciéon de los mismos conforme a las
condiciones establecidas en el contrato. Al finalizar la verificacion de los trabajos, la Fiscalia
General contara con un plazo de 15 dias naturales para proceder a su recepcion fisica, mediante
el levantamiento del acta correspondiente, quedando los trabajos bajo su responsabilidad.

23. La Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria podré verificar en
cualquier momento que las obras publicas y servicios relacionados se realicen conforme a lo
establecido en el contrato, en la licitacion y demas disposiciones aplicables.

24, El resultado de las comprobaciones se hara constar en un dictamen que sera firmado por quien
haya hecho la verificacion, asi como por la contratista y una persona representante de la Unidad
Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria. La falta de firma del
contratista no invalidara dicho dictamen.

25, La Unidad de Infraestructura Inmobiliaria deberd en todo momento atender las visitas de
verificacion que realice el Organo Interno de Control a las obras publicas y servicios relacionados
que se encuentren en ejecucion y brindar todos los datos, documentacion e informacion que les
requiera. En el supuesto de que las personas servidoras publicas responsables consideren que el
plazo otorgado es insuficiente, podran solicitar la ampliacion de este, sefialando las razones que
lo justifiquen.

111.10.5. Verificacion de las contrataciones.

26. El Organo Interno de Control en el ejercicio de sus facultades verificara que las obras publicas y
servicios relacionados con las mismas se realicen conforme a lo establecido en esta seccion y
demas disposiciones aplicables.

[ll.11. Sanciones, Infracciones, Inconformidades y mecanismos de solucién de controversias.

1. Las licitantes, contratistas, participantes o postulantes que infrinjan esta seccidon seran
sancionados por Organo Interno de Control en los términos de las disposiciones que emita para
tal fin.

I1.11.1. Inconformidades.

2. Las licitantes o participantes en los procesos de adjudicacion llevados a cabo por la Fiscalia
General a través de la licitacion e invitacién a cuando menos tres personas podran inconformarse
ante el Organo Interno de Control cuando consideren que éstos se han contravenido en su
prejuicio. La inconformidad debera presentarse en la forma y términos que defina el Organo
Interno de Control a través del instrumento normativo pertinente.

I11.11.2. Conciliacién.

3. Las contratistas podran presentar solicitudes de conciliacion por desavenencias derivadas del
cumplimiento de los contratos que tengan celebrados con la Institucion ante el Organo Interno de
Control en la forma y términos que este defina en el instrumento normativo pertinente.

I11.11.3. Arbitraje y otros mecanismos de solucién de controversias.

4. Las partes pueden acordar un compromiso arbitral para resolver disputas que surjan de la
interpretacion de las clausulas de los contratos o de cuestiones relacionadas con su ejecucion, en
términos de lo dispuesto en el Titulo Cuarto del Libro Quinto del Cédigo de Comercio.
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5. No sera materia de arbitraje la rescision administrativa, la terminacién anticipada de los contratos,
asi como aquellos casos que dispongan la presente seccion.

6. El acuerdo de arbitraje puede incluirse como una clausula especifica en el contrato o mediante
convenio modificatorio. La persona titular de la unidad administrativa requirente sera la autorizada
para determinar la conveniencia de sobre la inclusién de la clausula arbitral correspondiente y
debera contar con el visto bueno de la Oficialia Mayor.

7. Los costos y honorarios del arbitraje correran por cuenta de las partes contratantes, salvo
determinacion en contrario en el laudo arbitral.

8. Las partes podran convenir otros mecanismos de solucion de controversias para resolver sus
discrepancias sobre la interpretacion o ejecucion de los contratos. La persona titular de la unidad
administrativa requirente sera la autorizada para determinar la conveniencia de su inclusién en el
contrato o convenio modificatorio correspondiente y debera contar con el visto bueno de la
Oficialia Mayor.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor a partir el dia de su publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion y tendra una vigencia hasta el 31 de diciembre de 2025.

SEGUNDO.- El presente instrumento se incorporard en la Normateca de la Institucion, asi como los
formatos referidos en el presente Acuerdo.

TERCERO.- Se derogan todas las disposiciones, lineamientos, normas administrativas, y cualquier otro
ordenamiento que se opongan al presente Acuerdo.

CUARTO.- La Oficialia Mayor de la Fiscalia General de la Republica debera instalar los comités de Bienes
Muebles; Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, asi como el de Obras Publicas y Servicios relacionados
con las mismas dentro de los 90 dias naturales siguientes a la entrada en vigor de las presentes
disposiciones.

QUINTO.- La Oficialia Mayor, en coordinacion con la Unidad Especializada de Infraestructura Tecnoldgica,
Comunicaciones y Sistemas; y la Unidad Especializada de Recursos, Servicios e Infraestructura Inmobiliaria,
debera emitir las disposiciones relativas a implementacién de la Plataforma Digital de Contrataciones Publicas
de la Fiscalia General.

En tanto no se emitan las disposiciones para implementar dicha Plataforma, a que se refiere el parrafo
anterior, seguiran aplicando en lo conducente el Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental
denominado “Compras MX”.

SEXTO.- Los procedimientos de contratacion, de aplicacién de sanciones y de inconformidades, asi como
los demas actuaciones o determinaciones que se encuentren en proceso o pendientes de resolucion a la
entrada en vigor del presente Acuerdo, se tramitaran y resolveran conforme a las disposiciones vigentes al
momento en el que se iniciaron.

SEPTIMO.- En lo no previsto, se estar4 a lo previsto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, el Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico; La ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y el Reglamento de la Ley Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y a la demas normatividad aplicable antes de la emisién del
presente Acuerdo.

Por lo que respecta al actuar de las unidades administrativas encargadas de los procedimientos de
contrataciéon, en caso de duda, se resolvera conforme a las determinaciones de la Oficialia Mayor, previa
opinion de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos.

OCTAVO.- La interpretaciéon de las presentes disposiciones correspondera a la Oficialia Mayor, previa
opinién de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos y el Organo Interno de Control.

Ciudad de México, a 23 de julio de 2025.- El Oficial Mayor, Lic. Francisco Santiago Saenz de Camara
Aguirre.- Rubrica.



