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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

MANUAL del Usuario de la Bitacora Electronica de Seguimiento de Adquisiciones (BESA).

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- FUNCION PUBLICA .-
Secretaria de la Funcion Publica.

EDUARDO GURZA CURIEL, Coordinador General de Fiscalizaciéon de la Secretaria de la Funcion Publica,
con fundamento en los articulos 2, fraccion I, 26 y 37 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal;
4, fraccion I, 7, apartado C, 15, fraccion Il, y 64, fraccion I, del Reglamento Interior de la Secretaria de la
Funcién Publica, y cuarto transitorio del “Acuerdo que modifica el diverso por el que se establece la
obligatoriedad del registro de contratos y operaciones de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector
publico en la Bitacora Electronica de Seguimiento de Adquisiciones y sus Lineamientos”, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 18 de junio de 2024, y

CONSIDERANDO

Que la Secretaria de la Funcién Publica es la dependencia de la Administracion Publica Federal a la que
corresponde coordinar el sistema de control interno e inspeccionar el ejercicio del gasto publico federal y su
congruencia con los presupuestos de egresos; fiscalizar que las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal cumplan con las normas en materia de sistemas de registro y contabilidad y de
contratacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios, y emitir los manuales necesarios en materia de
control interno, prevencion, vigilancia, inspeccion y revision de contrataciones publicas;

Que, para dar cumplimiento a las atribuciones en materia de control interno, prevencion, vigilancia,
inspeccion y revision a las contrataciones publicas, la Secretaria de la Funcién Publica expidi6 el “Acuerdo por
el que se establecen las disposiciones generales para la realizacion del proceso de fiscalizacion”, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de noviembre de 2020, y su modificaciéon publicada en el mismo
medio de difusion el 08 de diciembre de 2022, con objeto de establecer las bases que se deberan observar en
los actos de fiscalizacién que son practicados a las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal, las entidades federativas y sus municipios, y las alcaldias de la Ciudad de México, entre otros, con la
finalidad de verificar que los recursos publicos federales se aplicaron de acuerdo con los principios de
economia, eficacia, eficiencia, transparencia y honradez;

Que el acuerdo mencionado en el considerando anterior prevé, en su articulo 8, fraccion I, inciso z), la
existencia de un sistema electrénico denominado Bitacora Electronica de Seguimiento de Adquisiciones, a la
que atribuye el caracter de fuente de informacién para la programacion de actos de fiscalizacion;

Que el Secretario de la Funcion Publica expidio el “Acuerdo por el que se establece la obligatoriedad del
registro de contratos y operaciones de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico en la
Bitacora Electronica de Seguimiento de Adquisiciones y sus Lineamientos” (en adelante Acuerdo BESA),
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 1 de octubre de 2021 y sus modificaciones publicadas en el
mismo medio de difusion oficial el 26 de agosto de 2022 y el 18 de junio de 2024, a fin de regular, hacer
eficiente y obligatorio el uso de la referida bitacora, para el registro y seguimiento de los contratos y
operaciones en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios en las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, y en los entes publicos de las entidades federativas y de los municipios, asi
como las alcaldias de la Ciudad de México con cargo a los recursos publicos federales, de conformidad en el
articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Que la Bitacora Electrénica de Seguimiento de Adquisiciones fue desarrollada modularmente para facilitar
su adecuacion, modificacion y actualizacion, a fin de mejorar su funcionalidad y asegurar la interoperabilidad
con otros sistemas de informaciéon que contengan datos referentes a adquisiciones, arrendamientos y
servicios del sector publico, por lo que debe contar con el adecuado soporte a usuarios mediante un manual
que haga mas accesible la bitacora, segun lo dispuesto en el Acuerdo BESA y su modificacion;

Que es facultad del Coordinador General de Fiscalizacién expedir los ordenamientos cuyas materias se
relacionen con la fiscalizaciéon, con la revision previa de la Unidad de Asuntos Juridicos, he tenido a bien
expedir el siguiente:

MANUAL DEL USUARIO DE LA BITACORA ELECTRONICA DE SEGUIMIENTO DE ADQUISICIONES
(BESA)

El presente manual es de observancia obligatoria para las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal, para los entes publicos de las entidades federativas y sus municipios, asi como para las
alcaldias de la Ciudad de México, con cargo total o parcial a recursos federales, conforme a los convenios que
celebren con el Ejecutivo Federal, que se ubiquen en los supuestos normativos de los articulos 1 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y articulo 4 de la Ley de Asociaciones Publico
Privadas.
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1. Introduccion

La Bitacora Electrénica de Seguimiento de Adquisiciones (BESA) es el sistema electrénico en el cual se
llevara el control y seguimiento de los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios y operaciones
formalizados por las dependencias, entidades, entes publicos estatales y municipales, y las alcaldias de la
Ciudad de México. Esta disefiado para apoyar a estos entes, ordenar los elementos necesarios de los actos
de fiscalizacion y fortalecer las atribuciones de la Secretaria de la Funcién Publica (SFP) en materia de
prevencion, vigilancia, inspeccion y revision de dichos contratos.

La BESA opera por medio de un sistema informatico en linea que permite el seguimiento, control y
fiscalizacién, en tiempo real, de las adquisiciones, arrendamientos y servicios desde la formalizaciéon de los
contratos hasta su finiquito.

La BESA es de aplicaciéon obligatoria para las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal (APF), y los entes publicos de la Administracion Publica Estatal (APE) y del Gobierno Municipal (GM),
asi como las alcaldias de la Ciudad de México que ejerzan recursos publicos federales totales o parciales, en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, con vigencia a partir del dieciocho de octubre de dos mil
veintiuno, y cuyo monto sea igual o superior a $15'000,000.00 (quince millones de pesos 00/100 M.N) sin IVA,
0 su equivalente en moneda extranjera, hasta en tanto se asegure la integracion de la informacién con el
Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet;



Jueves 4 de julio de 2024 DIARIO OFICIAL

2. Objetivo

El objetivo del presente manual es orientar a los usuarios de la BESA en su funcionamiento y operacion
para el registro y seguimiento de contratos y convenios modificatorios, en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, formalizados por los entes publicos en los ambitos federal, estatal y municipal con
cargo a recursos publicos federales.

3. Antecedentes

En 2020, la Unidad de Auditoria a Contrataciones Publicas (UACP) inici6 el proyecto del disefio y puesta
en operacion de la BESA, para fortalecer las atribuciones de la SFP en materia de seguimiento, control y
fiscalizacion, en tiempo real, de las adquisiciones, arrendamientos y servicios que realiza la APF, APE y del
GM, asi como las alcaldias de la Ciudad de México con recursos publicos federales.

La bitacora electronica, en su primera etapa, entré en operacion el 01 de octubre de 2021 con la
publicacion del Acuerdo BESA, posteriormente, con sus modificaciones, se dio inicio a la segunda etapa de la
bitacora.

4. Perfiles de usuario y modelo de administracion

@ - Titular de la Unidad de Auditoria a Contrataciones Piblicas
@ Director General de Auditoria a Adquisiciones
ADMINISTRACION OPERACION Y MONITOREO CONSULTA
Administrador Coordlnldo( TUAF,TOIC uw;do, UC ENTE Consultor Comisario
Shlﬁ:ac:isd APE- APE APM APF- APE - APM
l::'ngl;-::;ﬂ':l Capl:rhh Supervisor Auditor
lstsm 2
MESA AVUDA MESA AYUDA
UACP UACP

1 1 |
Plataforma Informatica: Bitacora Electrénica de Seguimiento de Adquisiciones “BESA”
1

és ——————————— TECNOLOGIAS DE —M8M— &.

Enlace Tecnologias INFORMACION Enlace Tecnologias

Los perfiles disefiados para las personas servidoras publicas adscritas a las dependencias y entidades de
la APF, entes publicos estatales y municipales, son los siguientes:

Perfiles de Actividad
Operacion
Coordinador Oficiales mayores de las secretarias de Hacienda y Crédito Publico, de la Defensa

Nacional y de Marina; las personas titulares de las unidades de administracion y finanzas
(TUAF) de las dependencias y entidades de la APF, y sus homodlogos en los entes
publicos estatales y municipales; las personas titulares de las unidades de fiscalizacion,
los OIC de la SFP, el personal adscritos a los OIC en las entidades de la APF; asimismo,
los 6rganos estatales y municipales de control, y las alcaldias de la Ciudad de México; las
personas servidoras publicas que de acuerdo con sus atribuciones o funciones sean

designados.
Operador del [ Persona servidora publica responsable del registro del contrato de adquisiciones,
contrato arrendamientos y servicios en la BESA.
Administrador del | Persona servidora publica registrada por el operador del contrato, responsable de
contrato verificar que se dé cumplimiento al contrato.
Capturista Persona servidora publica que apoya al administrador del contrato en el seguimiento del

registro del contrato.
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Los perfiles disefiados para las personas servidoras publicas adscritas a la SFP son los siguientes:

Perfiles de Actividad
Consulta
Auditor Jefes de Departamento y Auditores
Comisario Comisarios por sector
Consultor Secretario, Subsecretaria, Coordinador General de Fiscalizacion, Coordinador General de
Gobierno de Organos de Control y Vigilancia, Titulares de Unidad y Directores Generales
Supervisor Director de Area y Subdirectores

5. Funcionalidad

Registro electrénico de contratos . L
Ao L. . Registro de avance a Conclusién de
Ambito de accién: formalizados y programa de
contratos contratos
entregas
e APF Seguimiento a adquisiciones publicas
e APE Sistema de Alertas Metadatos Cuadro de control
e GM L
Vinculacién con sistemas externos AUd.Itf)r.la a Informes de salida

e ACM adquisiciones

5.1 Disposiciones Generales

a) En la BESA son registrados, por las unidades compradoras de las instituciones publicas, los
contratos formalizados y ejecutados, en todas sus etapas.

b) La BESA cuenta con un médulo de alertas que permite convertirla en un mecanismo de monitoreo
preventivo y correctivo, durante la vigencia del contrato de adquisiciones.

c) Con la BESA se busca identificar y eliminar las malas practicas durante la ejecucién de los contratos
de adquisiciones, arrendamientos y servicios tales como la formalizacion extemporanea, el
incumplimiento de pago, garantias insuficientes, convenios modificatorios, penas convencionales y
sanciones, entre otras.

d) La BESA cuenta con un médulo de auditoria, el cual permitira incrementar, de manera significativa y
progresiva, la fiscalizacion en tiempo real.

e) La seguridad de datos esta prevista en el disefio de la BESA, para garantizar el uso confiable de la

informacion generada.

5.2 Perfiles de usuario

a)

Coordinador: Perfil que en la BESA desempefaran los oficiales mayores de las secretarias de
Hacienda y Crédito Publico, de la Defensa Nacional y de Marina; las personas titulares de las
unidades de administracion y finanzas de las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal, y sus homélogas en los entes publicos estatales y municipales; asi como en las alcaldias de
la Ciudad de México, las personas titulares de las unidades de fiscalizacion, los 6rganos internos de
control de la SFP, asi como las personas servidoras publicas que de acuerdo con sus atribuciones o
funciones sean designadas.

Operador: La persona servidora publica designada en la unidad compradora que, de acuerdo con
sus atribuciones o funciones, es responsable de la supervision y registro de la informacion en la
BESA, y que, para fines de acceso a la plataforma, debera contar con la solicitud realizada por el
coordinador correspondiente.

Administrador del contrato: Persona servidora publica del area requirente, designada en el
contrato como encargada de verificar el cumplimiento del mismo.

Capturista: Persona servidora publica asignada y habilitada en la BESA por el administrador del
contrato para apoyo en el seguimiento del contrato en la BESA y, en su caso, de los convenios
modificatorios.
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6. Generalidades de la BESA
6.1 Requerimientos tecnolégicos minimos recomendados para el uso de la BESA

a) Computadora con microprocesador de arquitectura de ultima generacion o equivalente con una
capacidad minima de 8 GB de memoria en RAM;

b) Instalacion de software antivirus en su ultima version;
c) Conexiodn a Internet con un ancho de banda de al menos 5 Mbps, y

d) Se sugiere el navegador Google Chrome, por su disefio, caracteristicas avanzadas, y los
complementos basicos necesarios.

6.2 Especificaciones de los archivos digitales
Los archivos digitales que se suben a la BESA deben contener las caracteristicas siguientes:
a) Digitalizacion en formato de archivo digital PDF.

b) El tamafio de los archivos que soporta el sistema varia dependiendo del documento, como se
enuncia a continuacion:

e Contratos y Anexos: Menor o igual a 200 MB

e Entregables: Menor o igual a 30 MB

e  Garantias: Menor o igual a 20 MB

e Los demas archivos: Menor o igual a 10 MB
6.3 Documentos de uso para el registro de contratos

Para realizar el proceso de registro de contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, la unidad
compradora debera contar con los documentos administrativos siguientes:

a) Contrato formalizado con anexos.

b) Constancias de suficiencia presupuestal.

c) Constancias de opinion de cumplimiento de obligaciones patronales.
d) Documentos que acrediten garantias.

e) Programa de entregables del contrato.

7. iconos del sistema

A lo largo de este documento se ilustran y hace referencia a iconos y/o botones que estan contenidos en
los distintos modulos que integran la BESA, que tienen determinada funcionalidad y es necesario conocer,
como son los siguientes:

Botén Nombre Descripcion
Captura de Datos Indicador de captura de datos.
Editar Datos Boton que permite editar datos capturados.

Borrar Registro de

Datos Botdn que permite borrar un registro de datos.

= (SIS

Consulta de Datos Botpnes que permiten ejecutar la consulta de datos
registrados.

Boton que permite descargar un archivo cargado en el

Descarga de Archivo | . i’
sistema con antelacion.

@ Ayuda de Captura Botén que permite abrir la ayuda al usuario.
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8. Registro de usuarios BESA

Para obtener la habilitacion de acceso a la BESA, es un requisito que la persona titular de la Unidad de
Administracion y Finanzas u homologo, de la dependencia o entidad de la Administracién Publica Federal,
estatal y municipal, asi como las alcaldias de la Ciudad de México, solicite al Administrador de la BESA (la
persona titular de la UACP de la SFP) o, en su caso, la persona servidora publica que designe para tal fin, su
alta como coordinador; asimismo, el alta de las personas servidoras publicas que requiera con los perfiles de
coordinador y operador, considerando que el operador es el responsable del registro del contrato en la BESA,
en tanto que el coordinador sé6lo podra supervisar y consultar el registro del contrato.

Los titulares de las unidades de fiscalizacion, los 6rganos internos de control de la SFP y de los 6rganos
estatales y municipales de control, deberan solicitar su acceso a la BESA con el perfil de coordinador.
Asimismo, el acceso para las personas servidoras publicas que requiera, con el mismo perfil.

8.1 Alta de usuarios BESA

a) El numeral 7 del Acuerdo BESA, relativo a las altas y bajas de usuarios en la BESA, prevé que los
usuarios con el perfil de coordinador deberan solicitar su acceso al administrador de la misma o, en
su caso, a la persona servidora publica que se designe para tal fin; asimismo el de las personas
servidoras publicas que designen de acuerdo con sus atribuciones o funciones, quienes seran
responsables de la supervision y registro de la informacién en la BESA.

Dicha solicitud debera enviarse al correo electronico sistemabesa@funcionpublica.gob.mx,
adjuntando los anexos uno y dos citados en el numeral 8 del Acuerdo BESA.

b) Los anexos correspondientes deberan ser remitidos al correo electrénico
sistemabesa@funcionpublica.gob.mx, considerando que el anexo uno debera ser dirigido a la
persona titular de la Jefatura de la Unidad de Auditoria a Contrataciones Publicas o, en su caso, a la
persona servidora publica que designe para tal fin, mientras que el anexo dos debera ser enviado en
archivo formato hoja de calculo editable (por ejemplo: Excel).

8.2 Baja de usuarios BESA

Los usuarios con el perfil de coordinador y el consultor, en el caso de las personas servidoras publicas de
la SFP deberan solicitar las bajas de los usuarios en la BESA, mediante oficio remitido al correo electrénico
sistemabesa@funcionpublica.gob.mx. Dicha solicitud debera dirigirse al administrador de la BESA o, en su
caso, la persona servidora publica que designe para tal fin, indicando los datos siguientes:

a) Nombre de la institucion.
b) Persona servidora publica que solicita la baja en el sistema.
e Nombre.
e Cargo de la persona servidora publica.
e CURP.
e Perfil de usuario.
c) Persona servidora publica que causa baja en el sistema.
e Nombre.
e Cargo de la persona servidora publica.
e CURP.
e Perfil de usuario.

En caso de que la baja sea por motivo de separacién del cargo, ésta debera ser notificada al administrador
de la BESA, en un plazo no mayor de cinco dias habiles contados a partir del dia siguiente de la separacion
del cargo.

9. Acceso al sistema informatico

La seguridad de datos esta prevista en el disefio de la BESA, para garantizar el uso confiable de la
informacion generada, desde el acceso al sistema se restringen los distintos médulos y la informacion a la que
puede acceder un usuario dentro del sistema de acuerdo con el perfil asignado. El acceso al sistema se
describe en los apartados siguientes:

9.1 Navegador web

Dé clic en el navegador web de preferencia, se recomienda Google Chrome.
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9.2 Ingreso a la BESA

Capturar en la barra de direcciones del navegador, la siguiente direccion:
https://besa.funcionpublica.gob.mx

Imagen de ingreso a la BESA.

BE_SA FUNCION PUBLICA

3
Bitacora Elegtrénica de Seguimiento de Adquisiciones

Ingresa con tu Contrasefia Unica SFF

olvidado tu contrazena?

Musvo Usuario? Registrate

AVISO DE PRIVACIDAD MANUAL DE USUARIO (EN PROCESO DE ACUERDOS
PUBLICACION)

_flm

9.3 Datos de Inicio de sesién

Ingresar los datos de inicio de sesién en los campos siguientes:

BESA FUNCION PUBLICA

B Bitacora Eldnica de Seguimiento de Adquisiciones

Ingresa con tu Contrasefa Unica SFP

(AQUI VA LA CURF

Has n!vldnda !mm.mnr

Nueve Usuaria? Reglstrate

El acceso a la BESA es mediante la CURP del usuario y la contrasefia es la clave utilizada para acceder al
sistema DeclaraNet.

Para el caso de los usuarios que no estén registrados en DeclaraNet por no estar obligados, deberan

generar su contrasefia en la pégina principal de la BESA. Se debera seleccionar “;Nuevo Usuario?”
Registrate, y posteriormente registrar de manera correcta los datos solicitados, entre ellos el o los correos
electronicos a los que se enviara la liga para la recuperacion de la contrasefia, en caso de ser necesario.

9.4 Error de acceso al sistema

En caso de haber capturado de forma erronea el usuario y/o la contrasefia, el sistema muestra el mensaje
de error siguiente:

B_ESA FUNCION PUBLICA
3
Bitacora Ej ronica de Seguimiento de Adquisiciones

Ingresa can tu Contraseiia Unica SFP

CURP y/a contiasena iintomectos

'\

AVISO DE PRIVACIDAD MANUAL DE USUARIO (EN PROCESO DE ACUERDOS >
PUBLICAGION)

APOYO AL USUARIO >
C— “

Corrija y continue.
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9.5 Restablecer contraseiia

En caso de haber olvidado la contrasefia personal, la BESA puede restablecer o recuperar la contrasefia
seleccionando “4Has olvidado tu contrasefia?”, mostrando un cuadro de diadlogo en el que pide registrar la
CURRP del usuario.

BESA FUNCION PUBLICA

1
Bitacora rénica de Segulmiemo de Adqulslclones

Ingresa con tu Contraseiia Unica SFP

e ——

AVISO DE PRIVACIDAD MANUAL DE USUARIO (EN PROCESO DE APOYO AL USUARIO L
PUBLICACION)

Al capturar la CURP, el sistema solicita la direccién de correo electréonico donde se va a enviar la
informacion, para el seguimiento correspondiente al tramite de recuperacion de contrasefia.

BESA FUNCION PUBLICA
|

Bitacora ronica de Seguimlemc de Adqulslclones

Ingresa con tu Contrasefia Unles SFP

Regrosar

Salir al sistema

\

AVISO DE PRIVACIDAD MANUAL DE USUARID (EN PROCESO DE APOYO AL USUARIO »
PUBLICACION)

La BESA le envia al correo indicado, la liga en la cual se continuara con el tramite de restablecimiento de
contrasena.

BESA FUNCION PUBLICA
\
Bitacora Elegtronica de Segulmlenlo de Adqulslctones

Ingresa con W Contraseda Unica SFP

Soleii swiada
b ha erviado un corea con ia liga de recuperadén a

‘-.-__“_

AVISO DE PRIVACIDAD MANUAL DE USUARIO (EN PROCESO DE ACUERDOS -
PUBLICACION)

— e A
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10. Registro inicial de contratos de adquisiciones en el sistema BESA

10.1 Credenciales BESA

Con los datos correctamente capturados, la BESA acepta las credenciales respectivas.

En caso de que el usuario tenga asignado mas de un perfil, al ingresar al sistema se mostrara un cuadro
de seleccion en el cual éste podra escoger el perfil requerido para dicha sesion.

BESA FUNCION PUBLICA

& Seleccionatu perfil Seleccione. v

Consideraciones generales:

e Para ingresar, el usuario seleccionara el perfil que le fue autorizado para hacer uso de la BESA.

En caso de solo contar con un perfil, 0 en su caso, una vez seleccionado un perfil de la lista para el caso
de contar con varios, se mostrara la pagina de inicio de la BESA:

BESA FUNCION PUBLICA

B e o Bienvenido a BESA
OISTROD
CONTRATOS

Q, SEGUIMIENTO ¥
CUMPLIMIENT O DE
CONTRATOS

BB RePoRTES

CERRAR SESION

(<]

2 ROBERTO CARLOS
URIBE CERDA

& opemavor

En la pagina de inicio, a la izquierda se encuentra el menu de opciones. Dando clic en éste, el usuario
puede utilizar, segun el perfil y los permisos asignados, la plataforma conformada de la siguiente manera:

—_

Registro de contratos Registro/modificacion de contratos.
Registro de administradores del contrato.
Convenios modificatorios.

Consulta contratos.

Consulta de contratos por estatus.

B

Consulta convenios modificatorios.

Seguimiento y cumplimiento de
contratos

Registro de entregables de contrato abierto.
Avance de entregables — abierto.

Avance de entregables — cerrado.

Sanciones Aplicadas.

Registro de facturas.

Pago de facturas.

Registro de capturistas del contrato.

Registro de suficiencia presupuestal del contrato.

© © N ok ODN =2

Registro de auditoria.
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10. Registro de conclusion.

11. Incidencias en contratos

12. Consulta contratos.

13. Consulta de contratos por estatus.
14. Consulta de garantias a contrato.

15. Consulta de sanciones a contrato.
16. Consulta de facturas por contrato.
17. Informe general de adquisiciones.

18. Consulta de entregables por contrato.
19. Metadatos de adquisiciones publicas.
20. Caracteristicas de auditoria.

21. Consulta auditoria.

10.2 Iniciando BESA

Seleccionar del menu la opcién “Registro de contratos”, luego “Adquisiciones Publicas” y por ultimo
“Registro/modificacion de contratos”.

BESA FUNCION PUBLICA

= ot IF]A

CONTRATOS

Q SEGUIMIENTO ¥
CUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS

EB REPORTES

(1) CERRAR SESION

& conwilta

(@ consuita

2 ROBERTO CARLOS
URIBE CERDA

2~ OPERADOR

ADVERTENCIA

Dé clic en el boton verde de “Guardar” al completar cada una de las secciones, al cargar archivos de
evidencias y al realizar cambios en los diferentes apartados, ya que si alguna situacién inesperada sorprende
al usuario en el proceso de captura, como la interrupcién de la energia eléctrica, y no se ha realizado el
guardado, se perdera la informacion registrada, y se tendra que realizar nuevamente el registro de la seccion
o apartado correspondiente.

Al seleccionar Registro/modificacion de contratos, se muestra la pantalla “Registro de contrato” con el
siguiente formulario:

ADQUISICIONES PUBLICAS

+ Nuevo contrato

Consulta
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10.2.1 Registro del contrato de Adquisiciones: Datos generales del procedimiento de contratacion

Para el registro del contrato en la BESA, se deberan capturar los datos relevantes del contrato, en las seis

secciones que conforman la primera etapa de la BESA, como son: los datos generales del procedimiento de
contratacion, la informacion presupuestal del contrato, los datos relevantes del contrato, las obligaciones del
contrato, los administradores del contrato y los entregables tanto para contratos abiertos como para cerrados.
En ésta y en las secciones siguientes se describe paso a paso el registro de los elementos antes
mencionados y considerados en las auditorias. La primera seccion corresponde a los datos generales del
procedimiento de contratacion.

&

@ Dstos Generales del Procedimiento de Contratacion § Seccidn incomplet

Consideraciones generales:

Es de suma importancia que en el campo “Codigo de contrato CompraNet”, la persona servidora
publica responsable se cerciore de que el cédigo del contrato ingresado al sistema sea
necesariamente el mismo que le corresponde en el registro del contrato en la plataforma
CompraNet; dicho cédigo es numérico de 7 digitos invariablemente; lo anterior coadyuvara a
conservar la integridad de la informacién del sistema BESA con la plataforma CompraNet.

Numero de contrato formalizado: Numero sefialado en el contrato.
En “Tipo de Contrato” debemos seleccionar si es un contrato abierto o cerrado.
Cdédigo de contrato CompraNet y Numero de procedimiento (NUmeros asignados en CompraNet).

La institucién publica y la unidad compradora se eligen de lista desplegable, el sector se asigna en
automatico de los catalogos del sistema

El resto de los datos de esta seccion son datos de seleccion, relativos al contrato de adquisiciones.

El registro de la Unidad/area requirente de la adquisicion, arrendamiento o servicio, se hace en un campo
de captura de libre texto, sin limite de caracteres.

Con los datos sefalados en el cuadro de consideraciones generales, se realiza el llenado de la seccion 1

“Datos Generales del Procedimiento de Contratacion”.

FUNCION PUBLICA

@ Datos Generales del Procedimiento de Contratacidn v/
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v

Se ha guardado correctamente

Al concluir el llenado de cada seccion y siempre que se encuentre correctamente editado, en la linea
superior en donde se ubica la etiqueta de la seccion en la que nos encontramos actualmente, del lado
derecho, indicara en color verde que la seccion ha sido completada y podemos continuar con el ingreso de la
informacién requerida, pulsando el botén azul con la indicacién “Siguiente”.

10.2.1.1 Registro del contrato de Adquisiciones: Contratos no formalizados

Para registrar un contrato no formalizado, se debe registrar como minimo la primera seccioén, seleccionar

el botén “Guardar” y posteriormente se habilita en la parte inferior el boton de “No formalizado”.

B RecisTROOE * Campo obligatorio

@ Dat0s Generales del Procedimiento de Contratacién v Seceién completa

123456789

i

n;)nﬁlsrc;ﬁﬁ -
srnl-mmo;»on FO N S ¥ Servicios Generales, Direcci.., =
F1.M|£hdﬂ Publica
lADJUDi;:AC\.ON DIF;E.CTA -

NACIONAL

uace

789456123
Secretaria de la Funcién Piblica

2112023

ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Art. 26 Fracc. ||

27172023

Se ha guardado correctamente

A

() FUNCION PUBLICA

L]
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BESA :

A™ | FUNCION PUBLICA
- ‘ NACIONAL - 2172023 B
B REGISTRO DE
CONTRATOS UACP

Q, sEcUIMENTO ¥

e
CONTRATOS

BB RepoRTES a10 ! Seccitn incompieta

(1) CERRAR SESION

tratol Seccin incomplet

ito | Seccién incompleta

@ aministrador del contratol Seccion incompleta

oo p— ‘

Posteriormente, se solicitara la justificacion y un documento comprobatorio.

Captura datos no formalizado

Justificacién:

Documento no formalizacién *

Seleccionar

Cancelar Guardar

10.2.2 Registro del contrato de Adquisiciones: Informacién presupuestal del contrato

€ informacién presupuestal del contrato § Seccién incompleta

Monte de Suficiencia Presupuestal (monto sin IVA). * Fecha de Suficiencia Presupuestal. *

Constancia de suficiencia presupuestal *
Seleccionar

Partida presupuestal del contrato: [N

Pendiente de registro de partidas

Cucop

Pendiente de registro de cucep

o Datos Gensrales del Contrato Seccién incompleta

@ Oobligesiones dl contrato ! Seccidn incompleta
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En la informacién presupuestal del contrato, se ubican los capitulos presupuestales, la partida
presupuestal, la partida genérica y la partida especifica, ademas de la asignacion del Clasificador Unico de las
Contrataciones Publicas (CUCoP).

Registro del contrato
)
Bitacora Electrénica de Seguimiento de Adquisiciones
Complete cada una de las siguientes secciones del contrato que se piden a continuacion. Si el contrato a registrar es "Abiertd’, indicar si existen entregables iniciales o no, si es “cerrado
capturar todos los entregables del contrato
* Campo obligatoric
@ Abrir 5
. \ 02 Act.. > Doc para pruebas Besa F2 v O Buscar en Doc para prueba:
o Datos Generales del Procedimiento de Contratacién « Seccion completa r P e
Organizar = Nueva carpeta B~ M
Doc para prueb: ™ Nombre Fecha de modificacior Tipc 2

° Informacién presupuestal del contrato ! Seccién incompleta R R i
ot ; @ 01 Entregable prusba HSV 05/2022 12:32 &, m,

@ 01 Entregable 05/2022 1242 &, m
$15,000,000.00 @ OneDrive - Person @ 01 Suficiencia Presupuestal 05/04/20 25 p. m, Nicrosoft Ec
@) 02 Entregable prueba HSV i . bt £
@ 02 Entregable Mt £

ifici Presupuestal.pdf Seleccionar ul & Descargas & 03 Entregable prueba HSV e wob g 11y rosoftEdl
suficiencia Presupuestal.pd!
| Documentos B 03 Entregable 05/2022 12:34 a. m, ficrosoft Edg

B Escritorio v < & »

Partida presupuestal del contrato:
presup Aiftadir Partidas presupuestales Normbre: [ | [asctivo por
Pendiente de registro de partidas

Reuniones Arqui

™ Este equipo

Al seleccionar “Afadir Partida Presupuestal”, el sistema despliega una ventana en la que se registran los
datos referentes a cada partida presupuestal del contrato.

Anadir partidas presupuestales x

Cancelar

Consideraciones generales del formulario:
e Agregar documento de constancia de suficiencia presupuestal en formato PDF.

e CUCOP (Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas): es el clasificador de adquisiciones,
arrendamientos, servicios, obras publicas y los servicios relacionados con las mismas, de acuerdo con la
normativa en la materia; éste se correlaciona con el Clasificador por Objeto del Gasto, también conocido
como COG, con la intencion de vigilar el ejercicio presupuestal.

e La clave CUCOoP es seleccionada de acuerdo con el capitulo presupuestal, partida presupuestal, partida
genérica y partida especifica, que se registro en el sistema.
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Los capitulos presupuestales comprendidos en la BESA son: 1000 — Servicios Personales, 2000 —
Materiales y Suministros, 3000 — Servicios generales, 5000 — Bienes muebles, inmuebles e intangibles.

Anadir partidas presupuestales x

Monto minimo de

Monto méximo de... Tipo de moneda:

pr Part

5000 - BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIB... ¥ 5600 - MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMI...

L]

artida especifica
565 - Equipo de comunicacion y telecomunicacion ¥ 56501 - Equipos y aparatos de comunicaciones yt.. ¥

to min ’ tida(mont y Monto méximo de la partida(monto sin IVA).

$1,450,000.00 15000000 s

El botdn “Ver tabla partidas”, muestra una tabla informativa de la partida presupuestal del contrato.

o ion pi del contrat Seccion completa

Mor clencla Presupusstal (monto sin Vi Fecha de S esupues
$15,100,000.00 1/7/2022 ®

01 Suficiencia Presupuestal.pdf Seleccionar w
LCUEERIEENIEL GRS A fadir Partidas presupuestales [l Ver tabla partidas

e EME

5000 - BIENES MUEBLES, 5600 - MAQUINARIA OTROS EQUIPOS Y 565 - Equipo de comunicaciony 56501 - Equipos y aparatos de comunicaciones ¥ $1.450,000.00 $15.000000.00 E

INMUEBLES E INTANGIBLES HERRAMIENTAS telecomunicacion telecomunicaciones

v

Consideraciones generales del formulario:
e Seleccionar el capitulo y la partida presupuestal a los que pertenece el motivo del contrato.
e Seleccionar la partida genérica y especifica que corresponda.

e Agregar el monto maximo de la partida sin considerar el IVA.

La clave del Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas (CUCoP), debera ser requisitada de igual
forma, tomando en cuenta los datos ingresados en el capitulo y las partidas ya capturadas.

a Informacién presupuestal del contrato v Seccion completa

$15,100,000.00 1/7/2022 m

Partida presupuestal del contrato; [N R .

565
0 Miximo:
56500001 - de ion) (eq. De com., cinemat. O fo

omunicaciones y §1,450,000.00 $15,000,000.0
[
56500004 - Aislador (dispositivo para atenuar sefial) (eq. De com., cinemat. O foto

D 56500001 - Acelerometro (transductor de aceleracion) (eq. De com,,
56500005 - Amplificador (dispositivo que incrementa el nivel de sefial) (eq. De rept ~ zinemat. O fotograf.)
‘ »

e Tous | o |

nicaciony  [56501 - Equipos y apara
56500002 - Acoplador (dispositivo que divide sefial) (eq. De com,, cinemat. O fotog lén telecomunic

56500003 - Adaptador onda corta (eq. De com,, cinemat. O fotograf.)
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Del lado derecho del campo de seleccion de la clave CUCoP, se muestra la clave o claves
correspondientes al contrato.

o Informacidn presupuestal del contrato + Seccién completa

$15,100,000.00 1/7/2022

01 Suficiencia Presupuestal pdf Seleccionar Bn

Partida presupuestal del contrato

Anadir Partidas presupuestales il Ver tabla partidas

M
Capitulo presupestal Partida presupuestal Partida genérica Partida especifica biine?

=
[ ]

5000 - BIENES MUEBLES.

5600 - MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS ¥ 565-
INMUEBLES E INTANGIBLES

HERRAMIENTAS

de comunicaciony (56501 - Equipos y aparatos de comunicaciones y $1,450,000.00515,000,000.00
nicacion

telecomunicaciones

u 56500001 - Acelerometro (fransductor de aceleracion) (eq. De com,,
cinemat. O fotograf.)

e

Al completar la seccion se guarda el registro y/o cambios correspondientes.

Se ha guardado correctamente

10.2.3 Registro del contrato de Adquisiciones: Datos generales del contrato

En los datos generales del contrato se define el tipo de instrumento juridico, titulo del contrato, fecha de
formalizacién del contrato, forma de pago, la vigencia del contrato, los montos minimo y maximo del contrato
si es abierto, y el monto Unico si es cerrado, el tipo de moneda, la unidad de medida, si es servicio, pieza,

litros, kilogramos, metros, la entidad federativa y si deriva de compra consolidada y a su vez si es entidad
consolidadora.

e Datos Generales del Contrato] Seccién incompleta

- Tit o
Forr 30 (tier
echa de f zac rat B P
Vigencia del contrat (5] & &l trato final: * =
nio r A e Moneda ¥ id i Servicio
nto max. (S/1 ipo de eda: > Axim Semc‘.n‘u
E F - 1 Icaldia

m Guardar
@ oviigaciones del contrato ! Seccién incompleta
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Cuando la informacién solicitada en los campos de esta seccion se encuentra bien requisitada, en la parte
superior de la pantalla se aprecia la leyenda “Seccion completada” en color verde.

€ Datos Generales del Contratow” Seccion completa

CONTRATO ~ RENOVACION Y MEJORA CONTINUA DEL EQUIPO Y APLICACIONES DE COMPUT

OYECTO Y CONTRA ENTREGA DE LAS
PONDIENTES .

3/6/2022

6/6/2022

§15,500,000.00 PESO MEXICANO v 1.00 Servicio

$18,500,000.00 PESO MEXICANO - 2000 Servicio

- ALVARO OBREGON

CIUDAD DE MEXICO

No
[ [ oo

[+ ] !

Si la contratacion deriva de compra consolidada y si la institucion
pantalla en la cual se requisita la informacién correspondiente.

es consolidadora, el sistema abre otra

Registro de Contratacion Consolidada

$50,000,000.00 PESO MEXICANO

o o YLD

10.2.4 Registro del contrato de adquisiciones: Obligaciones del contrato
En las obligaciones del contrato se registra el proveedor o los proveedores, se afaden las sanciones
contenidas en el contrato y se registran las garantias, y al final del apartado, se adjunta el contrato en formato

PDF.
En la siguiente pantalla se observan los campos “Registro de garantias” y “Justificacion de no garantia”; el
primero se refiere al registro de las garantias que estén establecidas en el contrato tales como: garantia de
anticipo, de cumplimiento o por vicios ocultos (defectos de fabrica), en dicho apartado se captura el nimero de
poliza, el tipo de garantia, a favor de quien se emite la garantia, el porcentaje y el monto de ésta; el segundo,
en caso de que no existan garantias establecidas en el contrato, describir en el campo el fundamento legal por

el cual no se registran garantias para el contrato.
° Obligaciones del contrato § Seccién incompleta
Proveedor(es) del contrato

Afiadir Proveedores

Pendiente de registro de proveed

Sanciones aplicables al contrato

Garantias del contrato

cCacoen
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En la pantalla “Proveedores por contrato”, en el catalogo del proveedor o proveedores del contrato,
asegurese de ver todo el catalogo, desplazandose hasta abajo con el mouse o la tecla abajo, para identificar y
seleccionar a los proveedores correctos.

Proveedores por contrato X

MNombre o RFC del proveedor *
LARA{LARA ST (Il Actualizar proveed

Nombre proveedor: * RFC provee!

$1,550,000.00 Giro *

Representante * Correo electronico

Aplica para contratos con monto maximo del contrato mayor a $300,000.00 sin IVA, registrar cumplimiento

Cancelar

Consideraciones generales del formulario:

e En esta seccion contamos con el despliegue de 3 ventanas para afadir Proveedor, Sanciones y

Garantias.

Captura de proveedor x

MEXICO -

Eatrat
Mediana v

Domicilio en México

MARIANO MATAMOROS 1 2

VALLEJO 06600

Municipie alcaldia

CIUDAD DE MEXICO v BENITO JUAREZ v

Guardar Cancelar




Jueves 4 de julio de 2024 DIARIO OFICIAL

En el apartado del proveedor se puede realizar una busqueda accediendo al catalogo de proveedores ya
existentes en la plataforma, para lo cual se ingresa el nombre del proveedor, su RFC o alguna palabra clave
con lo que se puede realizar dicha busqueda.

Proveedores por contrato A

Mombre o RFC del proveedor
INFORMATI Actualizar proveedor

Al proveedor le falta informacion, favor de actualizario

Aplica para contratos con monto méximo del contrato mayor a $300,000.00 sin IVA, registrar cumplimiento

Cancelar Agregal

En caso de que el proveedor no se encuentre en el catdlogo de proveedores, el operador es el
responsable y debera registrar el alta, de acuerdo con lo siguiente:

Al buscar al proveedor el sistema mostrara el siguiente aviso:

No se han encontrado proveedores, ;desea agregar
un proveedor?

o o

Se selecciona el botdn Aceptar y posteriormente se habilitara el boton “Agregar Proveedor”.

Proveedores por contrato

Agregar proveedor

Nombre proveedor: * RFC prov

$1,550,000.00 Giro *

Representante * Correo electronico

Teléfono oficial
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Al seleccionar “Agregar Proveedor”, se abrira una nueva ventana para ingresar los datos solicitados del
Proveedor del contrato.

Una vez finalizada la captura de los datos del proveedor, se selecciona “Guardar” para finalizar su
registro en el sistema, mismo que permanecera en el catalogo de proveedores, para su posterior consulta.

Captura de proveedor

Registro de nuevo proveedor
* Campo obligatorio

Tipo proveedor: * -
Nombre * Siglas o nombre corto

Pais de origen: * -
Estrato: * -

Domicilio en México

Calle * NUmero exterior * NUmero interior

Al seleccionar al proveedor que se ha dado de alta, se continuara con el registro de los campos
solicitados.

Consideraciones generales del formulario:

e Al afadir proveedor, permite ingresar los datos solicitados y los archivos correspondientes al
cumplimiento de las obligaciones patronales.

Proveedores por contrato

Nombre o RFC del proveedor *

PROVEEDOR SA DE CV Buscar proveedor

MI MEJOR PROVEEDOR SA DECV MMP9005283U3

PROVEEDOR SA DECV XXX010101XX1 Seleccionar

Cancelar Agrega
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Proveedores por contrato »

Obligaciones IMSS e INFONAVIT aplican cuando:

1. Se solicitaron en las bases de “licitacién, oficio de invitacién u oficio de solicitud de cotizacién’.
2. Si el contrato es de servicios especializado con terceros (Outsourcing)

Documento sat *

ento obligacio.. ® Seleccionar

Fecha SAT obligatorio Cumplimiento SAT obligatorio

Documento imss

Seleccionar

Documento infonavit

Ccumplimiento obligacion... B Seleccionar

Cancelar Agregar

6 §

Nota:

En los contratos cuyo fundamento legal se establece por el Articulo 1 de la LAASSP, y con referencia a
los archivos correspondientes a las obligaciones patronales, éstos no son obligatorios en su captura.

Proveedor del contrato x

Aplica para contratos con monto méaximo del contrato mayor a $300,000.00 sin VA, registrar cumplimiento -
Obligaciones IMSS e INFONAVIT aplican cuando:

1. Se solicitaron en las bases de “licitacion, oficio de invitacién u oficio de solicitud de cotizacion™.
2. Si el contrato es de servicios especializado con terceros (Outsourcing).

Documento sat
Cumplimiento obligacio.. & Seleccionar

Documento imss
Cumplimiento obligacion... & Seleccionar

Documento infonavit
Cumplimiento obligacion... & Seleccionar

Cancelar
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De acuerdo con el archivo que sea necesario adjuntar, segun sea el caso, se elige el boton “Seleccionar”;
para adjuntar el archivo correspondiente en formato PDF.

Proveedores por contrato *®

Aplica para contratos con monto maximo del contrato mayor a $300,000.00 sin IVA, registrar cumplimiento
Obligaciones IMSS e INFONAVIT aplican cuando:

1. Se solicitaron en las bases de “licitacién, oficio de invitacién u oficio de solicitud de cotizacion™
2. Si el contrato es de servicios especializado con terceros (Outsourcing).

1/7/2022 (] Documento SAT.pdf n u
1/7/2022 ] Documento IMSS _pdf n n
1/7/2022 [ca) Documento Infonavit. pdf n n

Se afaden las sanciones.

Anadir sanciones *

de sancion: * ~  Sanci6n aplicable: *

INICIAL

Cancelar

Consideraciones generales del formulario:

e Al afadir sancién, despliega otro cuadro para ingresar los datos solicitados.

Las garantias del contrato se registran para asegurar el cumplimiento de las obligaciones contractuales;
pueden darse de alta en el sistema de forma inicial o desde un convenio modificatorio al mismo, adjuntando
en el sistema los documentos de las garantias correspondientes.

Anadir garantia x
PRCAMBO1 CUMPLIMIENTO - INICIAL

1/7/2022 Gl VALORES SA TESORERIA

1/7/2022 & 31/7/2022 ® 10

$3,000,000.00 CONTRA ENTREGA

o.pdf Seleccionar n n
Cancelar Agregar
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Anadir garantia

PRCAMBO

CUMPLIMIENTO

@ Abrir
echa de expadicién o emisi Afianzad + « 02 Act.. * Doc para pruebas Besa F2 O S Buscar en Docp
1772022 o] VALORES SA
—  Organizar~  Nueva campeta E- o @
Plaze vige Plaz ia fnal * = r -
Mombre Fecha de medificacion  Tipa
1772022 ® 317772022 B Este cquipo : ’ 5 e
& Descvgs & Nuevo para Infanauit E Miicrasaft Edg
e tWonto sin oravationes 5| Documentos M Nuevo para SAT 2 croso’
& Oficic a Microso
$3,000,000.00 CONTRA ENTREGA B Escritorio
B Otro entregatts . b Migroso
&= Imagenes NICRL DX %,
Documento acreditable * =il @ Pl s WAzl
& Misica & Pars Infonayicc 2 Micraso
gl B Objetos 30 6 Fara SAT
B! videos 5 Sancinn M nnisha HEY
v <
Nombre: - fAmhim PDF ~

Consideraciones generales del formulario:

e Al anadir garantia, despliega otro cuadro para ingresar los datos solicitados.

Después de la captura de la informacion en las tres ventanas anteriores, se realiza la carga del contrato en
formato PDF.

@ obligaciones del contrato + Seccidn completa

Proveedor(es) del contrato

Numero de provesdores adjuc

Aftadir Proveedores Ver proveedores

Sanciones aplicables al contrato

umel s r Abrir x
s =
+ | « 02Act. > Doc para pruebas Besa F2 v L Buscar en Doc para pruebas
Garantfas del contrato Organizar » Nueva carpeta B M @
~ P
. Nombre Fecha de modificacion | Tipo |
‘S!‘ : ' . i o @ 01 Sutierencia Presupuestal Us/04/202 Microsatt eg)
& Descargas &5 02 Ertregable prueba HSY 27/05/202. Microsoft Edg
Nomaro de g — - %] Dacumentos @ 02 Entregable 114054202 Microsoft Edg
Afadir garantia B Escritorio @ 03 Entregable prueba HSV 27/05/20220%:30 p.m.  Microsaft Edg
& Imagenes &) 03 Entregable 12/05/2022 12:34 a. m. Microsoft Edg
b Musica & Contrato 01 prueba H5V 01/06¢2022 06:34 p. m, Microsoft Edg
a 2 Cbjstos 30 &) Contrato 02 prueba HSV 27/05/2022 04:21 p.m.  Microsoft Edg
&) Contrato 03 prueba HSV 23/03/2022 01:45 p. M. Microsaft Edg »
Contrato 03 prueba HSV.pdf I8 videos o -
Nombre: ~|  Archivo PDF ~|
[ e v [ spaes o
J

Al completar la seccion se guarda el registro y/o cambios correspondientes.

Se ha guardado correctamente
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10.2.5 Registro del Contrato de Adquisiciones: Administrador del contrato

Seccion en la cual se registra a la persona responsable de verificar el cumplimiento del contrato, y que se

encuentra designada en el contrato.

* Campo obligatorio

o Datos Generales del Procedimiento de Contratacidn v Seccién completa
° Informacion presupuestal del contrato v Seccion completa

o Datos Generales del Contratev” Seccidn completa

o Obligacicnes del contrato v Seccion completa

e Administrador del contratol Seccién incompleta

Administrador del contrato *

e L ] e

# Comentarios
Vista previa@®

El usuario con perfil de operador registra al administrador del contrato ingresando nombre y CURP.

o Administrador del contratow Seccién completa

Administrador del contrato *

N admir
Afadir administrador

Nombre Curp: *
HECTOR SANCHEZ VAZQUEZ SAVH740403HTCNZCO7] n

EarCmeEn

4B Comentarios

Vista previa@®

Al completar la seccién se guarda el registro y/o cambios correspondientes.

Se ha guardado correctamente
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10.2.5.1 Registro del Contrato de Adquisiciones: Asignacion de Administrador Titular

Para que el administrador del contrato sea el que realice los cambios a los demas administradores, el
operador debera asignarle la titularidad a uno de los administradores del contrato.

BESA

A | FUNCION PUBLICA

B recisTRO DE ui B Adquisiciones Publicas

CONTRATOS

Q_ SEGUIMIENTO Y
T mce i t
Registro de
i administradores del
contrate
EB REPORTES

BESA

., FUNCION PUBLICA

B RecisTRODE
CONTRATOS

Q, SEGUIMIENTO Y
CUMPLIMIENTO

DE
CONTRATOS
BB RepoRTES
o e Agregar administrador Asignar adminis
Nota: sblo se podra reemplazar al administrador de que ya tenga registro B sequimiento, en caso de no lener seguimiento, eliminario y dario de alta
Administrador del contrato
ROBERTO CARLOS URIBE CERDA
EDUARDO BLANCO GUTIERREZ
& ROBERTO CARLOS USUARIO NO REGISTRADO -
&¢ OPERADOR

Asignar administrador titular del contrato x

Administrador titular actual

Sin titular asignade

Administeador ttular

Administrador titular asignado

satisfactoriamente
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Posteriormente, el administrador titular desde la misma seccioén podra dar de alta nuevos administradores,
modificar los administradores existentes e incluso cambiar la titularidad a otro administrador.

BESA 4 ' FUNCION PUBLICA

10 que ya lenga fegistro de sequimiento, en caso de no lener sequimiento, eliminario y dario de alta

'ROBERTO CARLOS URIBE CERDA
EDUARDO BLANCO GUTIERREZ

2 ROBERTO CARLOS USUARIO ND REGISTRADO

Asignar administrador titular del contrato

Administrador titular actual

Nombre: ROBERTO CARLOS URIBE CERDA - CURP: UICR940101HDFRRBO4

BAGEG40320HDFLTDO6-EDUARDO BLANCO GUTIERREZ

SAVH740405HTCNZCO7-

10.2.6 Registro del programa de entregas de contratos abiertos

o Informacidn presupuestal del contrato v Seccidn completa
° Datos Generales del Contratov Seccién completa
° Obligaciones del contrato « Seccién completa

o ini del contratov” Seccion

Administrador del contrato *

Anadir administrador

HECTOR SANCHEZ SAVH740403HTCNZCO7 n

#® Comentarios
Vista previa@®
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Al concluir el registro del administrador del contrato se pulsa el botén “Siguiente”, para que el sistema
remita a la seccion “Programa de entregas”.

BESA FUNCION PUBLICA

B recisTRO DE &

CONTRATOS Registro del contrato Programa de entraga ablertow Secclin completa

Q, SEGUIMIENTO Y
CUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS

Programa de entrega abierto

BB REPORTES
Q) CERRAR SESION Existen enlregables inclales?
Nohay entregables iniclal . =
o
2 ROBERTO CARLOS Finalizar registro
URIGE CERDA
2~ OPERADOR

Para contratos de tipo abierto se debe indicar si existen entregables iniciales.
En caso de tener entregables iniciales se incorporan en la ventana siguiente:

Programa de entrega abierto. Programa de entrega abierto.

¢Existen entregables iniciales? iExisten entregables iniciales?

—— Tipo de entregable

Si hay entregables iniciales ~

Si hay entregables iniciales
* Campo obligatorio

No hay entregables iniciales :

Pendiente de registro de entregables

En el apartado “Afadir entregables de contrato abierto”, se registran las entregas de acuerdo con las
partidas asignadas al contrato, considerando los tiempos de solicitud y entrega, cantidad programada, precios
unitarios, tipo de cambio del contrato, etc.

Anadir entregable de contrato abierto x

56500001 - Acelerometro (transductor de aceleraci... ¥+ ACELEROMETRO ®

.INICIAL PROVPRUEBCAMB -

1.00

él 5,000,000.00 . PESO ME?ICANO -
13/7/2022 =5

=1 5/7/'?0?5 o B SFP

Seleccionar

01 Entregable.pd
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Al afiadir el entregable, el sistema muestra un cuadro de didlogo que concentra las entregas registradas
en el apartado anterior.

FILTRO Importe total entregable: $15,000,000.00

Fecha de Lugar y ubicacitn
Detalle de idad de Precio unitario Importe de la
medida programada programado entreg: i de o
ma: ma a
| programada programada
56500001 - Acelerometro | ACELEROMETRO | INICIAL  |PROVPRUEBCAME  Pleza $15,000,000.00 | $15,000,000.00 15-07-2022 SFP E

(transductor de aceleracion) (eq.
De com,, cinemat. O fotograf.)

[s2proie | ouercar |

Al completar la seccién se guarda el registro y/o cambios correspondientes.

Se ha guardado correctamente

10.2.7 Registro del programa de entregas de contratos cerrados

Resulta importante mencionar que en el programa de entregables para contratos cerrados es necesario el
registro del total de las entregas programadas que seran requeridas durante el periodo de vigencia del
contrato; a las que se les dara el debido seguimiento en los apartados especificados para este fin. Lo anterior
obedece a que, una vez finalizado el registro del contrato, dichos datos no podran modificarse a menos que se
solicite una reapertura del registro del contrato mediante oficio dirigido a la persona titular de la Jefatura de la
Unidad de Auditoria a Contrataciones Publicas o, en su caso, a la persona servidora publica que designe para
tal efecto.

&

Registro del contrato Programa de entrega cerradol

Programa de Entrega Cerrado.

Registrar entregable

* Campo obligatorio

ota: Se permitird el guardado parcial de entregable cerrado, pero solo s
finalizar cuando los montos y cantidades coincidan con los del contrato

Pendiente de registro de entregables

En el apartado “Ahadir entregables por contrato cerrado”, se registran las entregas de acuerdo con las
partidas asignadas al contrato, considerando los tiempos de solicitud y entrega, cantidad programada, precios
unitarios, tipo de cambio del contrato, etc.
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Afiadir entregable por contrato cerrado x

Concepto entrega: * « Detalle de concepto: @

Modo con

INICIAL Proveedor: * -

Cantidad programada: * Unidad de Medida:
Tipo de moneda: *
Precio unitario programado (Monto sin IVA): * PESO MEXICANO -

Importe de la entrega (Monto sin IVA) Fecha de solicitud: * =B

Fecha de entrega programada: * B Lugary ubicacién de entrega programada: *

Al completar la seccion se guarda el registro y/o cambios correspondientes.

Se ha guardado correctamente

10.2.8 Finalizar registro del contrato de adquisiciones

Al concluir la captura de las cinco secciones de los datos del contrato y de su respectivo programa de
entregas, el sistema permitira al operador finalizar el registro del contrato en el sistema BESA.

Si hay entregables iniciales ~

* Campo obligatorio

Importe total entregable: $15,000,000.00

| Detalle de
[Concepto entrega
concepto
1 56500001 - Acelerometro  ACELEROMETRO | INICAL  PROVPRUEBCAMB  Pieza 1.00 $15000,00000 | $15000.000.00 15-07-2022 SFP &
(transductor de aceleracion) (eq
De com_, cinemat. O fotograf ) .

Visla previz@ | Guardar

Finalizar registro

Vista previa® || Guardar

Finalizar registro
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Consideraciones generales del formulario:

e El botén de “Finalizar Registro” se habilitara hasta que se llenen todos los campos obligatorios de cada
una de las secciones del registro del contrato.

PRECAUCION

Le sugerimos revisar que la informacién capturada esté correcta

Consideraciones generales del formulario:

e Al finalizar el registro, el sistema muestra un mensaje para que se revise que la informacion que se
registré sea correcta.

Si el sistema detecta inconsistencias en los datos registrados, se mostrarda un mensaje para que sean
corregidos o para poder finalizar la captura. Aunque los mensajes son alertas que no bloquean la finalizacion
del proceso del registro, es muy importante que el usuario responsable verifique cuidadosamente que la
informacion se registré correctamente.

Consideraciones generales del formulario:

e Una vez finalizado el registro del contrato en cualquiera de sus diferentes modalidades, la BESA guarda
permanentemente los datos generales del contrato, para iniciar su respectivo seguimiento.

e En este punto, es importante sefialar que los datos del contrato quedan inamovibles para los operadores.

Al seleccionar “Aceptar” se habra finalizado el registro del contrato correctamente.

Se ha finalizado el contrato correctamente

Si después de finalizar el registro del contrato se detectan errores o inconsistencias en los datos
capturados y es necesario hacer alguna modificacién, dicho movimiento se podra realizar mediante solicitud
debidamente justificada para la apertura del contrato. Sin embargo, preferiblemente, se recomienda una
minuciosa revision antes de finalizar el registro.
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Nota:

Para llevar a cabo la apertura de contratos con registro finalizado, sera responsabilidad del coordinador de
las dependencias, entidades, entes publicos estatales y municipales, asi como de las alcaldias de la Ciudad
de México segun corresponda, en el ambito de sus competencias, gestionar ante el administrador de la BESA
0, en su caso, con la persona servidora publica que designe para tal fin, la habilitacion del contrato con
registro finalizado en la BESA con objeto de corregir la informacion registrada. Para ello es necesario que se
envie un oficio con los siguientes datos:

e  Numero del contrato formalizado

e  (Cddigo del contrato

e  Nombre del contrato

e  Monto del contrato

e  Sefalar el dato a modificar (dice/debe decir)

El oficio y formato Excel (Anexos Tres y Cuatro) debera ser firmado por la persona titular de la Unidad de
Administraciéon y Finanzas u homélogo, dirigido a la persona titular de la Jefatura de la Unidad de Auditoria a
Contrataciones Publicas o, en su caso, a la persona servidora publica que designe como administrador de la
BESA, y remitido por el correo electrénico sistemabesa@funcionpublica.gob.mx.

10.2.8.1 Carga de archivos pendientes

Si bien se recomienda utilizar una red estable para conectarse a la BESA, en caso de archivos que no se
encuentren correctamente cargados por alguna interrupcion en la conexion, se debera acceder a la consulta
de contratos (ver numerales 14 y 15).

BESA 4= [ FUNCION PUBLICA

8 recsone i ki
CONTRATOS ]
Q SEGUIMIENTO Y

CUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS

BB rePoRTES
() CERRAR SESION

Q. Consulta conrato

® «

©

2 ROBERTO CARLOS
URIBE CERDA.

2 OPERADOR

+
En esta seccion podremos ver los contratos con el siguiente icono: .

BESA

“m FUNCION PUBLICA

|
Consulta

B recisTRODE
CONTRATOS

Q SEGUIMIENTO Y
CUMPLIMIENTO DE

CONTRATOS Secretaria de la Funcion Pablica - SFP-Direc

ER REPORTES Filtros: m
(1) CERRAR SESION

cién General de Recursos Materlales y Servicios Generales, Direccién de Adg... ~

Descargar B

ABIERTO

PRUEBAPARAINFORME PRUEBAPARAINFORME  NUM-PROD

02424

pC-e75-2021 2633108 LA027000002
3952021

ADQUISICION ERRADO

2 ROBERTO CARLOS

URIBE CERDA 0C-687-2022 2740447 ADQUISICION  ABIERTO

nnnnn o/ E

&7 OPERADOR
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Seleccionamos el icono y se mostrara la siguiente pantalla en donde se indican cuantos archivos se
encuentran en este supuesto.

Carga de archivos

Ver archivos faltantes

REGISTRO INICIAL DEL CONTRATO: 4 ARCHIVO(S) FALTANTE(S) ~

Si se selecciona el botén de “Ver archivos faltantes” se muestra una tabla con el nombre de todos los
archivos que hacen falta.

&«

Seccion Nombre archivo

Convenios modificatorios Oficio pdf

Informacidn presupuestal Constancia de suficiencia presupuestal.pdf

Obligaciones del contrato Contrato.pelf

Para subir los archivos se tiene que desplegar la lista de la barra inferior hasta llegar a la carga de los
archivos pendientes.

Carga de archivos

>

REGISTRO INICIAL DEL CONTRATO: 2 ARCHIVO(S) FALTANTE(S)
Constancia de suficiencia presupuestal: Constancia de suficiencia presupuestal.pdf

Constancia de suficiencia presupuestal *
Seleccionar

Documento contractual contrato: Contrato.pdf

Documento contractual contrato *
Seleccionar

<

SEGUIMIENTO DEL CONTRATO: 1 ARCHIVO(S) FALTANTE(S)
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Una vez se selecciona el archivo correspondiente, se mostrara el mensaje “Archivo guardado
correctamente”

Archivo guardado correctamente

11. Modificacion del contrato de adquisiciones
ADVERTENCIA:

La apertura de un contrato ya finalizado en el registro se hara efectivo por la autoridad competente
mediante solicitud formal y solo por un periodo de 72 horas para realizar las modificaciones solicitadas; al
término de dicho plazo, el sistema se cerrara en automatico, por lo que es necesario considerar el correo de
respuesta que remite el personal de la mesa de ayuda de la BESA a la solicitud de apertura del contrato
solicitado.

Si el registro NO fue finalizado, se procede a modificar los datos del contrato realizando el siguiente
procedimiento:

Desde la pantalla de “Registro/modificacion de contratos” se accede a la seccion de Consulta, en donde se
selecciona la institucion publica o la unidad compradora o el numero de contrato formalizado, o bien los tres
datos juntos y se selecciona el boton “Buscar”.

BESA FUNCION PUBLICA
ADQUISICIONES PUBLICAS
B resisTRODE
CONTRATOS Registe de s
Q s
CUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS

Consuita
R heas 2 de contratos registrados yio pendientes de firalizar

() CERRAR SESION

& ROBERTO CARLOS
URIBE CERDA

& OPERADOR

Se muestra el contrato en la parte inferior y se selecciona el icono “Editar” para abrir el contrato y realizar
las modificaciones que correspondan.

Registro de contratos

—+ Nuevo contrato

Consulta

Consulta de contratos registrados y/o pendientes de finalizar.
* Campo obligatorio
nstiucion puslica nidad Comp

Secretaria de la Funcion Publica - SFP-Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales, Direcc... «

Niimero de contrato formalizado cédigo de contrato Compranet 3 -

Nimero de conirato Cédigo contrato
Tormalizado COMPRANET

Institucion Publica Unidad Compradora

B2002.ITP 2124561 [
E4-2022 E4-2022

‘SFP-Direccion General de Recursos SERVICIO ABIERTO rd
Materiales y Servicios Generales, Direccion
de Adquisiciones #027000002




DIARIO OFICIAL Jueves 4 de julio de 2024

Al “Editar” el contrato, se abre la ventana del “Registro del contrato”, para continuar con el registro o
modificar los datos capturados.

'

0 Datos Generales del Procedimiento de Contratacion « Seccién complet:

CNAPSA260CS 11/600

ARRENDAMIENTO ~ Secretarfa de la Funcion Pablica -

SFP-Direccion General de Recursos Materiales y Serv enerales, Direcci.. = 1/8/2022

Funcidn Publica ADMINI PUBLICA FEDERAL d

ADVERTENCIA:

Una vez concluido el registro del contrato, el usuario NO podra eliminarlo, solo editarlo para modificar los
datos capturados. La eliminacion de contratos debera solicitarse mediante oficio, por medio de quien tenga el
perfil de Coordinador, al Administrador de la BESA, o en su caso, a la persona servidora publica que designe
para tal fin, sefialando el motivo, el nimero de contrato formalizado y cédigo de contrato de CompraNet.

Consideraciones generales del formulario:

e El proceso continia como en el registro de contrato realizado inicialmente.

12. Registro de administradores del contrato

Se selecciona en el menu la opcién “Registro de Contratos”, luego seleccionamos “Adquisiciones Publicas”
y por ultimo “Registro de administradores del contrato”.

BESA FUNCION PUBLICA

& rEGISTRO DE :{E Adquisiclones Publ

CONTRATOS

Q sESUMIENTOY
CUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS

B reroRTES

] 1
() CERRARSESION

Q

®

i

o ROBERTO CARLOS
URIBE CERDA

&~ OPERADOR
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En la siguiente ventana, agregamos los datos solicitados del contrato.

ADQUISICIONES PUBLICAS

Registro de administradores del contrato

Consulta

grese el nimero de contrato formalizado para poder registrar administradores.

npo obligator

ADQUISICIONES PUBLICAS

Registro de administradores del contrato

Consulta

* Campo obligat

Secretaria de la Funcin Publica - SFP-Direccion General de Recursos Materiale_. ~ PRUEBADECAMBIOSO1 -

Se mostrara un resumen con los datos generales del contrato y en la parte inferior se encuentra el
administrador del contrato que se registrd en la seccién numero 5 del “Registro del contrato”.

Secretaria de la Funcidn Piblica = SFP-Direccion General de Recursos Material.. ~ PRUEBADECAMBIOS01 o

Agregar administrador
Se recomienda guardar los administradores para aclualizar nombres [NETENGET

Administrador del contrato

Nombre Cump Accién

HECTOR SANCHEZ VAZQUEZ SAVH740403HTCNZCO7 n

a) Alta de administradores del contrato

Para dar de alta al administrador del contrato, seleccionamos el botdn “Agregar administrador” y el sistema
muestra la siguiente ventana en la que se captura la CURP del administrador que se requiere agregar,
seleccionando en el apartado de  Reemplazar administrador existente? la opcion “No”.

Afadir administrador X
— No -

Cancelar Aceptar
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Anadir administrador %

Curp iRes azar & strador existente?

SAVH740403HTCNZCO7] No hd

e

Al seleccionar el boton “Aceptar”, el sistema muestra una advertencia para validar el alta del administrador
del contrato en el sistema.

PRECAUCION x

¢Esta seguro que desea agregar el administrador del contrato?

Al seleccionar nuevamente el boton “Aceptar”, se guardan los datos registrados del administrador del
contrato que se dio de alta en el sistema.

Administrador guardado correctamente

b) Reemplazo de administradores del contrato

Para reemplazar al administrador del contrato, seleccionamos el botdén “Agregar administrador” y el
sistema muestra la siguiente ventana en la que se captura la CURP del administrador que se requiere
reemplazar, seleccionando en el apartado de ;Reemplazar administrador existente? la opcion “Si”.
Considerando que algunos contratos contaran con méas de un administrador del contrato, se debe seleccionar
el nombre del administrador que se va a reemplazar.

Anadir administrador

SAVH740403HTCNZCO7 Si -

Administrador

ROBERTO CARLOS URIBE CERDA . ¢
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Al seleccionar el botdon “Aceptar”, en la opcién “Si”, el sistema muestra una advertencia para validar el
reemplazo del administrador del contrato en el sistema.

PRECAUCION

;Esta seguro que desea actualizar el administrador del contrato?

coc

Al seleccionar nuevamente el botdn “Aceptar”, se guardan los datos registrados del administrador del
contrato que se reemplazo en el sistema.

Administrador actualizado correctamente

a) Captura masiva de administradores del contrato:

El sistema permite hacer una carga masiva de administradores del contrato para aquellos casos en los
que se requiera registrar mas de un administrador de una manera mas eficiente.
Para dicho proceso se debera realizar lo siguiente:

En la pantalla que abre el sistema al seleccionar la opcion de “Agregar Administrador”, seleccionar el
botdn de “Captura masiva”.

Afadir administrador

No

El sistema permitira agregar las CURP de los administradores que se requiere registrar, cada CURP
debera estar separado por un salto de linea (se agrega al presionar la tecla “Enter”).

Anadir administrador

Administradores del contrato

Para afiadir varios administradores, ingresar la curp y por cada administrador separarlo por salto de linea. Ejemplo:
REAMS5101THOCXXXXX

Cancelar
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Al tener todas las CURP en el cuadro de texto, se selecciona el boton “Validar”.

Anadir administrador

Administradores del contrato

Para afiadir varios administradores, ingresar la curp y por cada administrador separarlo por salto de linea. Ejemplo:
REAM9510TTHOCKXXXX

Administradores

UICR940101HDFRRB0O4

SAVH740403HTCNZCO7
BAGE640320HDFLTDOS|

Cancelar

El sistema muestra el mensaje de advertencia, al estar seguros del registro se selecciona “Aceptar”.

PRECAUCION x

¢Estd seguro que desea agregar los administradores del contrato?

Completado el proceso anterior, los administradores habran sido registrados correctamente.

Administrador guardado correctamente

Si alguno de los administradores del contrato que se intenta dar de alta ya se encuentra registrado en
dicho contrato, al seleccionar “Validar” el sistema mostrara el mensaje siguiente:

Este contrato ya cuenta con estas CURP
como
administradoresSAVH740403HTCNZCO07

Y solo permitira agregar el resto de los administradores que no estaban previamente registrados. De igual
forma el sistema excluira aquellas CURP que cumplan con el debido arreglo de nimeros y letras.
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d) Eliminaciéon de administradores del contrato.

Para eliminar al administrador del contrato previamente registrado, se requiere que dicho administrador no
efectud ningln movimiento en el seguimiento del contrato; si ya realizé la captura de informacion, el sistema
no permitira su eliminacion, en todo caso, se debera hacer la sustitucion por el administrador del contrato que

tomara su lugar.
e  En caso de que el administrador NO registr6 datos en el sistema:
Seleccionar el icono del bote de basura que pertenece al administrador que se va a eliminar.

., FUNCION PUBLICA
onto onto
18
-
Agregar administrador
Se recomienda guardar los administradores para actualizar nombres
Administrador del contrato
Nombre Curp Accion
HECTOR SANCHEZ VAZQUEZ SAVH740403HTCNZCO7
EDUARDO BLANCO GUTIERREZ BAGE640320HDFLTDO6

ROBERTO CARLOS URIBE CERDA UICR940101HDFRRBO4 n

tems per page: 5 - -30f3

El sistema mostrara una ventana de confirmacioén en la que vamos a seleccionar “Aceptar”.

PRECAUCION X

;Esta seguro que desea eliminar el administrador?

Este cambio no se podra revertir.

Concluido dicho procedimiento, el administrador se habra eliminado del contrato.

Se eliminé el administrador satisfactoriamente

e  Para el caso en el que el administrador registr6 datos en el sistema:
Lo primero que se puede observar es que no se muestra el icono del bote de basura debido a que no se
puede eliminar dicho administrador.

Como no se puede eliminar el registro de ese administrador, se debera proceder con la sustitucion por otro
nuevo administrador como se menciona en el punto “Reemplazo de administradores de contrato.”

previamente detallado.
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13. Convenios modificatorios

Seleccionar en el menu la opcidn “Registro de contratos”, seguido de “Adquisiciones Publicas” y por ultimo
“Convenios modificatorios”.

BESA FUNCION PUBLICA

B recisTRODE of B Adquisiciones Publicas
CONTRATOS

Q, SEGUIMIENTOY
CUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS

BB REPORTES

(c]

CERRAR SESION

S ROBERTO CARLOS
URIBE CERDA

2 OPERADOR

La captura de los convenios modificatorios inicia con la captura de los nombres de la institucion publica, de
la unidad compradora y por ultimo del nimero de contrato formalizado.

Convenios modificatorios por contrato - Adquisiciones publicas.

srmalizado para registrar un

tos que a continuacion se le solicitan para poder registrar un convenio modificatorio a su contrato, podra modificar algunos datos generales del contralo, garantias y agregar
ontrato o bien, sélo uno de ellos.

En el presente apartado se ingresan los convenios modificatorios y se capturan los datos en todas las
areas necesarias para el registro de éste en la BESA.

ontinuacion se le solicitan para poder regisirar un convenio modificatorio a su trat ird modificar algun: alos generales del contralo, garantias y agregar

n de garan! Agreg ne:
6520815 18/7/2022 m
/772022 311272022 B
9000000 ¢ 100

26000000 260

01 AGOSTO AL 31 AGOSTO 2022 SE AMPLIA EL PERIODO Y PRESUPUESTO

sl Yicio pdf Seleccionar | | B

Ver tabla convenios
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Al registrar el convenio, podemos observar los datos referentes a éste, seleccionando el boton “Ver tabla
convenios”.

Documento medificatorio *

sstificacion; * Seleccionar

Ver tabla convenios

Cantidad minima Cantidad mdxima

|Unidad Periodo
- 5 = SN T - T T T ; 0Otro concepto Justificacil
conveniomodificatorioformalizaciénvigenciavigencia medida entrega

|
Actual Modificado Total
|

‘ Actual  Modificado  Total | ActualModificado Total Actual  Modificado Total

520015 <] 20220718 | 2022- 2022- §9.00000000 5000 $9.000000.00700.00 0.00 100.00525000000.00 $0.00 $26000000.00260.00 Q.00 260.00 Pleza 01 SEAMPLIAEL Sl
0701 123 AGOSTO PERIODO Y
AL 31 PRESUPUESTO
AGOSTO

2022
4

»
Guardar Cancelar

Para los contratos plurianuales, el sistema solicita la captura del monto por ejercicio.

Capture cada uno de los datos que a continuacion se le solicitan para poder registrar un convenio modificatorio a su contrato, podra medificar algunos datos generales del contrato, garantias y agregar
sanciones al contrate o bien, sélo uno de ellos.

Afadir convenio

9876543210 18/7/2022

B
1[7#20“2‘2 3 31!1‘/20‘23 @
;25000‘0000 1 o
SS‘OOOOGOBO ".

b prae
[ ITER TN GE L g e Te Rl SE AMPLIA EL CONTRATO

CONCEPTO

sl
CONV MODIF pdf
Captura monto por ejercicio *
2022 15000000
2023 5000000

Aceptar

Se realiza la captura de la informacién necesaria para la puesta en vigor del convenio modificatorio
correspondiente.
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Garantias y sanciones

Las garantias y las sanciones se encuentran en dos pestafias (las pestafas, son accesos a pantallas las
cuales pueden solicitar mas datos sobre las caracteristicas de la informacién a requisitar), en la misma
seccién en la que se agregaron los datos del convenio modificatorio, para poder tener acceso a estas
pestaias, primero se deben capturar los datos obligatorios del registro del convenio modificatorio.

“aplure cada uno de los datos que a continuacién se le solicitan para poder registrar un convenio modificatorio a su contrato, p

»dra maodifica alc cont n gar
sanciones al contralo o bien, sdlo uno de e
Afadir conver Modificacion de garantias Agregar san es al contrato
Aftadir
|
m—ammi Polza | Tigogarantis  Fechs de expedicion o emision | Afanzadora A favor de (Porcentaje  importe | Accien

1 PRCAMBO1 CUMPLIMIENTD 2022-07-01T1200:00 VALORES SA TESORERIA 10 53500000 00 v, ¢

Ver tabla convenios

De la misma forma que se le da al contrato su seguimiento, se le dara al convenio modificatorio en todas
las areas correspondientes como lo marca la normativa.

s que a continuacion se le solicitan para poder registrar un convenio modificatorio a su contrato, pedrd modificar algunos datos generales del contrato, garantias y agregar
en, s6lo uno de ellos

Afadir convenio Modificacién de garantias Agregar sanciones al contrato
Tipo sancidn Concepto Sancién aplicable  Modo
DEDUCTIVA POR CALIDAD DE ENTREGA 10% INICIAL
PENA CONVENCIONAL | ATRASO EN LA ENTREGA DE BIENES 0 SERVICIOS 7% MODIFICATORIO

Ver tabla convenios

14. Consulta de contratos

Seleccionar en el menu la opcidn “Registro de contratos”, seguido de “Adquisiciones Publicas” y por ultimo
“Consulta contratos”.

BESA

(', FUNCION PUBLICA

B mosmooe Bl B

Q scoumenoy
cumpLIMIENTO DE
CONTRATOS

EB REPORTES

(1) CERRAR SESION

Se muestra la ventana de consulta, en donde se seleccionan la institucion publica y la unidad compradora
correspondientes al contrato que se va a consultar.
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Si se van a consultar todos los contratos de la institucion y/o unidades compradoras correspondientes, se
deberan dejar en blanco los dos campos y seleccionar directamente el boton “Buscar”.

ADQUISICIONES PUBLICAS

Consulta

Consulta de contratos registrados

* Campo obligatorio

Fivos

Se pueden aplicar filiros para realizar una busqueda mas especifica; para ello se debera seleccionar el
botdn “Ver filtros” y se desplegara un menu con elementos a filtrar como se muestra en la imagen siguiente:

ADQUISICIONES PUBLICAS

Consulta
Consulta de contralos registrados
* Campo obligatorio
Institucion piblica «  Unidad Compradora

Filtros:

NOme ontrato formalizi

Consolidado: - Tipo contrato \d Finalizado: hd
Fecha formalizacion inicial [a] Fecha formalizacion final o]
Fecha registro inicial 2] Fecha registro final [

Coves s

Consideraciones generales del formulario:

e Se puede aplicar uno o mas filtros para una bisqueda mas especifica.

Una vez aplicados los criterios de la busqueda, se muestra una lista con el o los contratos encontrados por
el sistema.

Se puede descargar o consultar el contrato con los archivos adjuntos a éste.

ha registro inicia

Descargar

Numero de contrato  Cédigo contrato

formalizado COMPRANET

CFREVERSA CODN1805 CODN1805 Administracion Portuaria Infegral de API-Salina Cruz Gerencia de Operaciones ADQUISICION ABIERTO 350000 @
Salina Cruz, SA. de C.V. € Ingenieri ? 600000

CF-23052022 CF-23052022 CF-23052022 Administracion Portuaria Integral de APFSalina Cruz-Gerencla de Operaciones ADQUISICION ABIERTO 150000 a
Salina Cruz, SA de C.V. & Ingenieria F047J3G997 300000

CP-25052022 CP-25052022 CP-25052022 API-Salina Cruz Gerencia de Operaciones ADQUISICION ABIERTO 500000 a

& Ingenieria $047J3G997 1000000

CF-25052022 CF-25052022 CF-25052022 APESalina Cruz-Gerencia de Operaciones ADQUISICION ABIERTO 500000
salina Cruz, SA de C.V. & Ingenieria 704736997 1000000

CF-02062022 02062022 02062022 Administracion Portuaria Integral de APH-Salina Cruz-Gerencla de Operaciones ADQUISICION ABIERTO 500000 E
Salina Cruz. SA deC V. & Ingenieria #047J3G997 1000000
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En cuanto al color de los iconos que corresponden a la consulta, ubicados al final de la fila informativa de
cada contrato, indican lo siguiente: color azul representa los contratos con registro finalizado y color rojo los
que se encuentran pendientes en la conclusién de registro.

Descargar

Nimero de contrato Cddigo contrate  Nimero de Tipo de

Institucion Publica Unidad Compradora Monto del contrato Accion
farmalizade COMPRANET procedimiento contrato
DC-875-2021 2633106 LA-027000002- Secretaria de la Funcién Puiblica SFP-Direccién General de Recursos Materiales y ADQUISICION GERRADO 6500000 E
E395-2021 Servicios Generales, Direccion de Adquisiciones
#027000002
DC-687-2022 2740447 LA-027000002- Secretaria de la Funcidn Publica SFP-Direccion General de Recursos Materiales y ADQUISICION ABIERTO 69866.88 - a
E1252022 Servicios Generales, Direcclon de Adquisiciones 174667.19
#027000002
0TPRUEBA- 01CN-PRSFP oot Secretaria de la Funcion Publica §FP-Direccion General de Recursos Materiales y ADQUISICION ABIERTO 15500000 - E
SFP2022 Servicios Generales, Direccidn de Adquisiciones 18500000
#027000002
CP-03062022 09062022 09062022 Administracién Portuaria API-Salina Cruz-Gerencia de Operaciones e ADQUISICION ABIERTO 500000 - a
Integral de Salina Cruz, S A de Ingenieria #047J36397 1000000
cv.
CP-10062022 10062022 10062022 Administracién Portuaria API-Salina Cruz-Gerencia de Operaciones e ADQUISICION ABIERTO 300000 - a
Integral de Salina Cruz, S.A. de Ingenieria #U47J3G997 500000
cv

Vista previa de la consulta del contrato:

Vista Previa

Datos generales del procedimiento de contratacién

CF-REVERSA ABIERTO CODN1805

CODN1805 ADQUISICION 01-05-2022
. -
Entidades no Sectorizadas Administracion Portuaria Integral API-Salina Cruz-Gerenciade +
z de Salina Cruz, S.A. de C.V. P Operaciones e Ingenieria 7
! " " )
APF ADJUDICACION DIRECTA Art. 1° péarrafo sexto
rd
NACIONAL 02-05-2022 RH

En esta ventana se permite navegar en ella con el botdén de desplazamiento del mouse o bien con las
flechas de direccion en la barra de desplazamiento de la misma, para consultar todas las secciones que
conforman el registro del contrato.

15. Consulta de contratos por estatus

Seleccionar en el menu la opcidn “Registro de contratos”, seguido de “Adquisiciones Publicas” y por ultimo
“Consulta de contratos por estatus”.

BESA *, FUNCION PUBLICA

B recisTRoDE of B Adquisiciones Publicas
CONTRATOS

Q, SEGUIMIENTO ¥
CUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS

B3 REPORTES

() CERRARSESION
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En el siguiente formulario se ingresa la Institucion Publica, para posteriormente seleccionar la unidad
compradora y buscar una fecha inicial y final del periodo en el que se quiere consultar los contratos.

Adquisiciones publicas - Consulta de contratos por estatus
Ingrese un rango de fechas de inicio y fin para consultar todos los contratos registrados en ese periodo

* Campo obligatono

Secretaria de la Funcién Pablica « SFP-Direccion General de Recu.. = 18/10/2021 [a] 31/7/2022 @

Consideraciones generales del formulario:
e Los cuatro campos se deben requisitar para habilitar el boton de “Buscar”.

Se muestra un listado con todos los contratos que coinciden con los criterios de busqueda que se
ingresaron y se muestra un resumen con el total de contratos registrados y el estatus en el que se encuentran,
asimismo, se visualiza un cuadro con el resumen de cada contrato y un indicador para saber el estatus de ese
contrato.

Adaquisiciones publicas - Consulta de contratos por estatus
Ingrese un rango de fechas de inicio y fin para consultar todos los contratos registrados en ese periodo

* Campo obligatorio

Secretarfa de la Funcion Publica ~ SFP-Direccion General de Rec.. ~ 18/10/2021 o] 31/7/2022 o]

Total contratos 12 ACTIVOS . EXPIRADOS 0 REGISTRADOS .

FILTRO Descargar CSV

Iniciode Finde |

sector | titucién " vigencla vigencla  Convenlos  Estatus
Piblica del del | modificatorios BESA
contrato  contrato
Funcion Secretaria | SFP-Direccion General ADQUISICION DC-875-2021 LA-027000002- NO CERRADO $6,500,000.00 PESO 2021-11- 202112 SI
Publica dela de Recursos Materiales E3952021 MEXICANO e an
Funcién | y Servicios Generales,
Publica Direccion de
Adquisiciones
#027000002
Funcion| Secretaria | SFP-Direccion General | ADQUISICION DC-667-2022 LA0Z7000002-  NO | ABIERTO $6986688  $174667.19  PESO  2022.03- 2022-12- NO [ ]
Piblica  dela 508 1252022 MEXICANO 23 a0
Funcion
Publica
Adguisiciones
#027000002
Funcién Secretaria | SFP-Direccién General ADQUISICION 01PRUEBA- | 0001 NO | ABIERTO $15500000.00 $18500000.00 PESO  2022.06- 202211 NO [ ]

Se puede desplazar por la ventana de entrega de la consulta con las teclas de desplazamiento del teclado
de la PC o bien con el botén de desplazamiento del mouse.

Monto
Institucion | Numero de contrato | Ndmero de Tipode | Importedel Monto minimo|
Sector o Unidad compradora ’ e maximo del
Piiblica formalizado procedimierto| . contrato | contrato | del contrato
contrato
Funcién Secretaria SFP-Direccion  ADQUISICION PRUEBADECAMEIOS01 01 El ABIERTO $2,000,000.00|$2,200,000.00 PESQ | 2022-07-|2022-08-
Piblica dela General de Recursos MEXICANO 01 31
Funcién Materiales y
Piblica | Servicios Generales,
Direccion de

Adquisiciones
2027000002

Funcién Secretariz SFP-Direccién SERVICIO SFP0123 0123 NO CERRADO $20,000,000.00 PESO | 202201-2022-12- NO ‘
Piblica  dela | General de Recursos MEXICANO 02 31
Funcion Materiales y

Pablica | Servicios Generales,
Direccién de
Adquisiciones
#027000002

Consideraciones generales del formulario:

e Con el botén “Descargar CSV”, se puede descargar un archivo con el reporte de los contratos
encontrados, generando una hoja de calculo con los datos de éstos.
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16. Consulta de convenios modificatorios

Seleccionar en el menu la opcidn “Registro de contratos”, seguido de “Adquisiciones Publicas” y por ultimo
“Consulta convenios modificatorios”.

BESA FUNCION PUBLICA

B resisTRO DE of B Adguiiciones Publcas
CONTRATOS

Q. SEGUIMIENTO Y
CUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS

BB REPORTES

(1) CERRAR SESION

2 ROBERTO CARLOS
URIBE CERDA

& OPERADOR

Ingresar el nombre de la institucion, de la unidad compradora y numero de contrato formalizado.

ADQUISICIONES PUBLICAS

Seguimiento a convenios modificatorios

Ingrese el numer

2 contrato formalizado del contrato del que se desea consultat los convenios modificatorios que tiene

* Campo obligatorio

nstitucién publica * - Unidad Compradora * - Numero de contrato formalizado * v Limpiar

Al ingresar los datos, el sistema muestra la informacién general referente al contrato.

ADQUISICIONES PUBLICAS

) ac ios m

Ingrese el nimero de cor

lo formalizado del contrato del que se desea consultar los convenios modificalorios que liene

* Campo obligatorio

Secretaria de la Funcion Pablica = SFP-Direccion General de Recursos Materi.. ~ PRUEBADECAMBIOSO01 v

Datos generales del contrato: Descargar CSV

Dentro de los campos que conciernen a la consulta del seguimiento de convenios modificatorios, se
pueden observar los diferentes requisitos que se deben cumplir para el correcto desarrollo del contrato de
adquisiciones, arrendamientos o servicios, como son sanciones y garantias.
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Visualizar garantias

Documento Fecha Inicio
adificatorioformalizaciénvigenciavig

Monto minimo ‘ Cantidad minima

Otro concepto Justific|

Modificado Total Lmuleﬂlﬂelﬂonl Actual

e B 20220718 | 2022- | 2022- $1.490,000.00$510,000 00$2,000,000.00 100 000  1.00$1,550,000.00$650,000.0052.200,00000 100 000 1.00 Pieza| 01 |SEAMPLAEL sl
0701 | D631 AGOSTO PERIODO Y
AL31 PRESUPUESTO
AGOSTO

2022
»

De contar con garantias en el convenio modificatorio, éstas se podran observar en el apartado que se
muestra a continuacion:

GARANTIAS DEL CONTRATO o

INum. Péliza Fianza|Tipo de gumm’l%Modo Fecha de formalizacion Afianzadora A favor de{Plazo de vigencia inicial Plazo de vigencia Final Porcentaje garantia| lmpone}mcunemo acreditable| Observaciones|

]

Cerrar

De contar con sanciones en el convenio modificatorio, se podran observar en el apartado que se muestra

a continuacion:

SANCIONES DEL CONTRATO %
m
PENA COMVENCIONAL ATRASO EM LA ENTREGA DE BIENES O SERVICIOS 1% INICIAL
4 >

Cerrar

En la consulta de los convenios modificatorios, también se encuentran los registros del programa de
entregas que correspondan al contrato.

* Campo obligatorio

SFP2022 - Limpiar

Descargar CSV B

Secretaria da |3 Funcidn Pliblica - SFP-Direcrién General de Recursos Materi . = D2PRIER,

Datos generales del contrato:

CONTROL APF

CANO

Sanciones aplicables Garamiaa del cantra Programs entrega cerado

Visualizar sanciones Visualizar garantias Visualizar entregable cerrado

Nimero de convenios modificatorios: 0
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PROGRAMA DE ENTREGA CERRADO

Unidad Fecha de Lugar y ubicacion

Conceplo Detalle de Modo Cantidad Precio unitari Importe de

Ino eedor entrega de entrega
entrega concepto ‘concepto programada programado la entrega

1 21200030 - TONER INICIAL IMPRESORA Y 10.00 $120,000.00 | $1,200,000.00 PESO 10-06-2022 DENTRO
Toner ENCUADERNADORA MEXICAND
PROGRESO, S.A.DEC.V.
1 21200030~ | ASDADFA  MODIFICATORIO IMPRESORA Y 400 Pieza $200,000.00 $800,000.00 PESO 17-06-2022 ASOFASDRAD
Toner ENCUADERNADORA MEXICAND

PROGRESO, S.A. DEC.V.

Cerrar

Seguimiento y cumplimiento de contratos
17. Registro de entregables de contrato abierto

Seleccionar en el menu, la opcion “Seguimiento y cumplimiento de contratos”, seguido de “Adquisiciones
Publicas” y por ultimo “Registro de entregables de contrato abierto”.

BESA { FUNCION PUBLICA

' ARFRA
Q (S;mm::g;;lﬁ of B Adguisiciones Publicas @ regstroce
CONTRATOS Z::::Li:?n
EB REPORTES

(1) CcERRAR SESION

cerado

© sanciones

Aplicadas

@ Registrode

facturas

BB Pago defacturas

e

& ROBERTO CARLOS

URIBE CERDA

&~ ADMINISTRADOR

Para buscar un contrato, debera ingresar los datos solicitados en el cuadro siguiente:

Entregables de contrato abiertos.

<«

Ingrese el nimero de conlrato formalizado para registrar sus entregables

Unidad comprad
* Campo obligatorio

Numero de contrato formalizado *

Cuando es localizado el contrato, el sistema activa el boton de “Afadir’ para agregar el entregable que
corresponde.

Entregables de contrato abiertos.

“«

Ingrese el niimero de contrata formalizado para registrar sus entregables.

* Campo obligatorio
N e contrato fe

PRUEBADECAMBIOS01 - DQUISICION PRUEBA DE CAN

Limpiar
Registrar entregable. ;
ARadir PESOMEXICANO
Ver totales cucop
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Si en el apartado programa de entrega abierto del registro del contrato se capturaron entregables iniciales,
éstos se muestran en la parte inferior de la pantalla para su edicion.

&~

ngrese el niimero de contrato formalizado para registrar sus entregables.

*Campo obligatorio

PRUEBADECAMBIOSO1 =

Registrar entregable.

Ver totales cucop

Importe total entregable administrador: §15,000,000.00
FILTRO
Importe total entregable contrate: $15,000,000.00

Acelersmetro MEXICAND
(transductor ce

56500001 ACELEROMETRC INICIAL u PROVPRUEBCAMB1.00 Pieza $15,000,000.00 $15,000,000.00 PESO 20220715 SEP B

aceleracion) (eq. De
com.. cinemat. 0

TO

fotagrat )

Consideraciones generales del formulario:

e Concepto entrega: Es el concepto al que se refiere el entregable.

e Detalle de concepto: Permite capturar mas informacién detallada del concepto.
e Modo concepto: Seleccionar si es inicial o modificatorio.

e Fecha de solicitud: Fecha en la cual se realiza la solicitud del bien o servicio.

e Precio unitario: Importe con hasta 10 decimales, para que los importes durante el seguimiento del
entregable coincidan con la factura pagada.

e Documento que acredita el entregable: Documento mediante el cual se acredita la entrega del bien o
servicio.

Anadir entregable de contrato abierto x

Precio unitario programado (Monto sin IVA): * PESO MEXICANO -

Documento acredita entregable *

Seleccionar

Cancelar Guarde
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Se ingresan los datos de los entregables que se programan para su posterior seguimiento.

Afadir entregable de contrato abierto

21100008 - Album - 10l

INICEAL - - -

1.00

$1.000.00 PESO MEXICANOD -
27/3/2022 =

257372022 5

ROBERTO-PRUL H:. u n
Cancelar Guardar

Consideraciones generales del formulario:
e Una vez que se selecciona el archivo del entregable, se habilita el boton para guardar.

e Al seleccionar guardar, se nos confirma en un mensaje.

Entregable guardado correctamente

Se pueden ver los entregables en la parte inferior como se muestra en la imagen siguiente:

A Lugar y
Coneepto Detalle de e Cantidad MO Lo I e I e e
No. . acredita Proveedor e unitario dela  Moneds  entrega Accién
entregable medida  programado  entrega programada pmgr-rn- G
56500001 ACELEROMETRO INICIAL PROVPRUEBCAMB1 00 Plea  $25000000  §25000000 PESO 20220722  INSTITUCION
Acelerometra MEXICANG
(iransductor de
aceleracion) (eq. De
com., cinemat. 0
fotograt)
2 56500001 - ACELEROMETRO INICIAL PROVPRUEBCAMB1 00 Pieza $250,000.00 $25000000 PESO 20220723 INSTITUCION
Acelerometro MEXICANO
(transductor de
aceleracion) (eq. De
com, cinemat. 0
fotograt)
3 56500001 ACELEROMETRO INICIAL PROVPRUEBCAME1 00 Pleza  $25000000  $25000000 PESO 20220724  INsTiucion [T
Ace! I MEXICANO
(trax o ]
aceleracion) (eq. De
com., cinemat. 0
£)
4 56500001 ACELEROMETRO INICIAL PROVPRUEBCAMB1 00 Pieza $250,000.00 $250/00000 PESO 2022-07-26 INSTITUCION
Acelerometro MEXICANO

(transductor de
aceleracion) (eq. De
com,, cinemat. 0

fotograf.)
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18. Avance de entregables de contrato abierto

Se selecciona en el menu la opcién “Seguimiento y cumplimiento de contratos”, seguido de “Adquisiciones
Publicas” y por ultimo “Avance de entregables - abierto”.

BESA FUNCION PUBLICA

’ "' aRFRA
Q, SEGUIMIENTO Y B Ad "o
CUMPLIMIENTO DE o S Reg
CONTRATOS

0 REPORTES

() CERRAR SESIGN

& ROBERTO CARLOS
URIBE CERDA

Se muestra un cuadro de consulta para ingresar los datos del contrato cuyo avance se va a registrar.

ADQUISICIONES PUBLICAS

Avance entregables contrato abierto

Consulta

Ingrese el nimero de contrato formalizado para registrar la entrega real de los entregables del contrato.

El campo de acceso es de seleccién, de donde se elige el contrato requerido.

ADQUISICIONES PUBLICAS
Avance entregables contrato abierto

Consuita

e el nimero de contrato formalizado para registrar Ie g los entregabl

Limpiar
CF-23052022
03HSV-PRUEBA2022

04HSV-PRUEBAZ2022

01PRUEBA-SFP2022

PRUEBA-ART1 -»
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Al seleccionar el contrato sobre el que se va a trabajar, se muestra la siguiente ventana con los datos del
contrato y en la parte inferior un listado de los entregables que se tienen registrados para dicho contrato.
ADQUISICIONES PUBLICAS
Avance entregables contrato abierto
Consulta

Ingrese el nimero de contrato formalizado para registrar |a entrega real de los entregables del contrato.

* Campo obligatorio

oo d
PRUEBADECAMBIOSO01 - M

Total conceptos administrador- 4 Importe total de entregables programado: $1,000,000.00 Real: $0.00
Total conceptos contrato: 4 Importe total de entregables programado: $1,000,000.00 Real: $0.00

Se selecciona el entregable para modificar informacion o editar los datos que previamente fueron
registrados tales como concepto de la entrega, fecha, cantidad o registrar el avance fisico de éste.

Total conceptos administrador: 4 Importe total de entregables programado: $1,000,000.00 Real: $0.00
Total conceptos contrato: 4 Importe total de entregables programado: $1,000,000.00 Real: $0.00

Debe seleccionar al menos una entrega programada para poder guardar.
Fecha de entrega programada Concepto Detalle concepto  Proveedor Aplicado  Seleccionar
20220722 56500001 - Acelerometro (transductor de aceleracion) (eq. De com., cinemat. O fotograf ) ACELEROMETRO ~ PROVPRUEBCAMB NO D
20220723 56500001 - Acelerometro (transductor de aceleracion) (eq. De com., cinemat. O fotograf.) ACELEROMETRO  PROVPRUEBCAMB NG D
202207-24 56500001 - Acelerometro (transductor de aceleracion) (eq. De com., cinemat. O fotograf.) ACELEROMETRO ~ PROVPRUEBCAMB NG D
il

20220726 56500001 - Acelerometro (transductor de aceleracion) (eq. De com., cinemat. O fotograf.) ACELEROMETRO  PROVPRUEBCAMB NG

Captura avance al programa de entrega por contrato abierto

Al seleccionar la casilla correspondiente al entregable, se habilita la opcidon de modificar la informacion del
entregable o registrar el avance. Se pueden seleccionar varios entregables programados para una entrega
real (avance fisico), siempre y cuando sean del mismo proveedor.

Fecha de entrega programada Concepto Detalle concepto  Proveedor

202240722 56500001 - Acelerometro (transducter de aceleracion) (eq. De com., cinemat. © fotograf.) ACELEROMETRO ~ PROVFRUEBCAMB  NO

20220724 56500001 - Acelerometro (transductor de aceleracion) (eq. De com,, cinemat. O fotograf ) ACELEROMETRO  PROVPRUEBCAMB ~ NO

20220723 56500001 - Acelerometro (transductor de aceleracion) (eq. De com., cinemat. O fotograf) ACELEROMETRO ~ PROVPRUEBCAMB ~ NO [:]

202207-26 56500001 - Acelerometro (transductor de aceleracion) (eq. De com., cinemeat. O fotograf.) ACELEROMETRO  PROVPRUEBCAME  NO

Captura avance al programa de entrega por contrato abierto

PROVPRUEBCAMB 250000

Fe . Jgar y Ubic acssn de wntreqa
19/7/2022 £ INSTITUCION
ADECUADA ~ OPTIMA

NOTA REMISION - 01 Entragable_pdf n n
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Consideraciones generales del formulario:

e Ventana de modificacién de datos de entregable (despliega al seleccionar el icono de edicidon en la
ventana anterior).

Modificacion datos entrega real por contrato abierto

]

250000

Una vez capturados los datos necesarios, se habilita el botdn de “Guardar” para que se registre el avance.

Captura avance al programa de entrega por contrato abierto

Proveedor Importe dea entrsga

PROVPRUEBCAMB 250000
Fecha de enrega: Lugary ubizacion e sntega

19/7/2022 # INSTITUCION

ADECUADA ~ OPTIMA

NOTA REMISION v 01Entregable.pdf Seleccionar | B | @

Cancelar | Guardar

En caso de existir inconsistencia en los datos registrados, el sistema emite un mensaje de alerta sobre el
supuesto que ocurre, sin bloquear la continuidad del proceso; sin embargo, se sugiere enfaticamente a la
persona servidora publica responsable verificar los datos.

PRECAUCION X

¢Esta seguro que desea guardar el avance de entregable?
Su avance entregable cuenta con estos errores, ;Aun asi desea guardario?

* El importe de entregable real es mayor a la suma de suficiencia presupuestal

Al guardar se muestra el mensaje de confirmacion y se puede ver el entregable completado.

Se ha guardado con éxito

ngrese el ndmero de contrato formalizado para registrar la entrega real de los entregables del contrato,

* Campo obligatorio

PRUEBADECAMBIOS01 -

Total conceptos administrador: 4 Importe total de entregables programado: $1,000,000.00 Real: $250,000.00
Total conceplos contrato: 4 Importe total de entregables programado: $1,000,000.00 Real: $250,000.00

Capturar entrega real
Condicién de entrega Descripcion de entrega Fecha de entrega. Importe de entrega Moneda Ubicacion entrega Proveedor Aplicado  Accion

ADECUADA OPTIMA 20220719 $250,000.00 PESO MEXICANO INSTITUCION PROVPRUEBCAMB NO E n
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19. Avance de entregables de contrato cerrado

Se selecciona en el menu la opcién “Seguimiento y cumplimiento de contratos”, seguido de “Adquisiciones
Publicas” y por ultimo “Avance de entregables - cerrado”.

BESA FUNCION PUBLICA

Q sEcUMENTOY g psquisciones Publcas
CUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS

BB REPORTES

(') CERRAR SESION abierte

& ROBERTO CARLOS
URIBE CERDA

& ADMINISTRADOR

La BESA cuenta con combos de seleccion que facilitan la eleccion de opciones, segun sea el caso. Por
ejemplo, el numero de contrato formalizado. Si un operador, administrador de contrato o capturista de contrato
esta asignado en mas de una unidad compradora y tiene asignado mas de un contrato, esto podra agilizar la
busqueda del contrato para el proceso del registro.

ADQUISICIONES PUBLICAS

Avance entregables contrato cerrado

Consulta
Ingrese el nimero de contrato formalizado para registrar la entrega real de los entregables del contrato

04PRUEBA-SFP2022

La captura de los entregables reales se realiza de acuerdo con el orden programado en los campos
disefiados para este proceso.

ADQUISICIONES PUBLICAS
Avance entregables contrato cerrado

Consulta

ngrese el nimer contrato formalizado para registrar la entrega real de los entregables de nirato

Total conceptos administrador: 2 Importe total de entregables programado: $2,000,000.00 Real: $2,200,000.00

Total conceptos contrato: 2 Importe total de entregables programado: $2,000,000.00 Real: $2,200,000.00

Capturar entrega real
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Entregas parciales en un contrato cerrado.

En los contratos cerrados se tiene la posibilidad de registrar un entregable en varias entregas parciales
segun se requiera. Para ello, primero se debe seleccionar “Capturar entrega real”

Total conceptos administrador: 2 Importe total de entregables programado: $3,450,000.00 Real: $0.00
Total conceptos contrato: 2 Importe total de entregables programado: $3,450,000.00 Real: $1,200,000.00

Debe seleccionar al menos una entrega programada para poder guarda
Fecha de entrega programada Importe entrega programada Concepto Detalle concepto Proveedor Aplicsdo  Seleccionar
20220720 $2.250,000.00 31500001 - Servicio de telefonia celular CELULARES PROVI1-PRUEBA SFP NO D

Posteriormente, seleccionar el entregable al que se le dara avance y seleccionar el icono de editar
disponible a un costado de la casilla de seleccion.

Total conceptos administrador: 2 Importe total de entregables programada: $3,450.000.00 Real: $0.00
Total conceptos contrate: 2 Importe total de entregables programado: $3,450,000.00 Real: $1,200,000.00

Debe seleccionar al menos una entrega programada para poder guardar.

Fecha d entrega programada Importe entrega programeada Concepto Detall= concapto Proveedor Aplicado  Seleccionar
20220720 $2250,000.00 31500001 - Serviclo de telefonia celular CELULARES PROVO1-PRUEBA SFF NO

<
Captura avance al programa de entrega por contrato cerrado

PROV01-PRUEBA SFP 2250000

Fecha de entrega: = #  Lugary ubicacion de entrega: *

Condicién de entrega: * ~ Descripeién de entrega: *

Documenta constancia
Nombre documento constancia: = - Seleccionar
Cancelar Guardar

Se muestra la siguiente ventana en la que se podra indicar la cantidad real que se esta entregando en esa
parcialidad.

Modificacion datos entrega real por contrato cerrado

15
n programada Cantidad rea
15 1.00
Precio unitario programado Precio unitario real: *
150000 $150,000.00
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Después de seleccionar “Aceptar”, registrar los datos que se solicitan de la entrega real y seleccionar el
botén “Guardar”.

Total conceptos administrador: 2 Importe total de entregables programado: $3,450,000.00 Real: $0.00
Total concentos contrato: 2 Importe total de entregables programado: §3,450,000.00 Real: $1,200,000.00

Debe seleccionar al menos una entrega programada para poder guardar.

Fecha de entrega programada

porte entrega programada Concepto Detalle concepto Proveedor

2022-07-20 $2,250,000.00 31500001 - Senvicia de tel=fonia celular CELULARES PROVO1-PRUEBA SFP

“ >

Captura avance al programa de entrega por contrato cerrado

Proveedor: * Importe de la entrega
PROYO1-PRUEBA SFP 150000
Fecha de entrega: * ® Lugary on de entrega: *

Condicion de entrega; * Descripcion de entrega; *

Documento constancia *

cumento constancia: * - Seleccionar

En la parte inferior ahora se pueden ver las entregas parciales. Se debe repetir el proceso anterior hasta
cubrir el total de la entrega programada.

Total conceptes administracor: 2 Importe total de entragables programada: $3,450,000.00 Real: $2,250,000.00

Total conceples contrato: 2 Importe total de entregables programado: $3.450,000.00 Real: $3,450,000.00

Capturar entrega real

ADECUADA ENTREGA 1DES 31500001 - Servicio de telefonia celular 202240714 $150,000.00 PESOMEXICANO ~ SFPEDIFICIOSEDE ~ FROVO1-PRUEBASFP  NO ﬂ
ADECUADA ENTREGA 2DES 31500007 - Servicio de telefonia celular 202207-20 $150,000.00 PESOMEXICANO ~ SFPEDIFICIOSEDE ~ PROVO1-PRUEBASFP  NO ﬂ
ADECUIADA ENTREGA 3DES 91500007 - Servicio de telefania celular 2022-07-20 $150,000.00 PESOMEXICAND  SFPEDIFICIOSEDE ~ PROVO1-PRUEBASFP  NO n
ADECUADA ENTREGA 4DES 31500007 - Servicio dz telefonia celular 2002:07-20 $150,000.00 PESOMEXICANO ~ SFPEDIFICIOSEDE ~ FROVO1-PRUEBASFP  NO ﬂ
ADEGUADA ENTREGA SDES 31500007 - servicio de telefonia celular 20220720 §1,850,000.00 PESUMEKIGANO ~ SFPEDIFICIOSEDE ~ PROVO1-PRUEBASFP  NO ﬂ

1 3

20. Sanciones aplicadas

Se selecciona en el menu la opcion “Seguimiento y cumplimiento de contratos”, seguido de “Adquisiciones
Publicas” y por ultimo “Sanciones Aplicadas”.

BESA

FUNCION PUBLICA

% Al Publicas
CUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS

R REPORTES

() CERRARSESIGN

© sanciones
Aplicadas

o
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En el cuadro de consulta, se busca el contrato formalizado introduciendo los datos de éste.

ADQUISICIONES PUBLICAS

Captura sanciones al contrato.

Consuilta

PRUEBADECAMBIOSO1

Afiadir Nota de Crédito

El sistema cuenta con los diferentes tipos de sanciones que se pueden aplicar tales como: penas
convencionales por atraso en la entrega de los bienes, por atraso en el inicio del servicio y deductivas.

Captura de sanciones por contrato
DEDUCTIVA > POR(
19/7/2022 ]

$254,000.00 NO

Emon oo =m0

OBSERVACIONES

Realizar la seleccion segun sea el tipo de sancion.

Tipo sancién Concepto Sancién Importe Aplicado Seleccionar
DEDUCTIVA POR CALIDAD DE ENTREGA 10% $254,000.00 NO D
Captura de nota de crédito por contrato

Documento comprobatorio nata *

importe total nota: * Seleccionar

Observaciones: *

Cancelar



DIARIO OFICIAL Jueves 4 de julio de 2024

Como en cualquier otro proceso, el sistema debe activar el botdn de guardado en cuanto se cumple con el
requisito de todos los campos del apartado.

Se ha guardado con éxito

El sistema registra la aplicacion de las sanciones.

PRUEBADECAMBIOS01

Lo I o

Afiadir Nota de Crédito

Tipo sancién Concepto Sancién  Fecha cobro Importe Aplica rescisidn Observaciones Aplicado Accidn
DEDUCTIVA POR CALIDAD DE ENTREGA 10% 20220719 5254,000.00 NO OBSERVACIONES 0
Importe nota Observaciones Documento comprobatoric

Accién

$254,000.00 NOTA DE CREDITO n

En caso de error se puede eliminar el registro de la sancion o de la nota de crédito correspondiente,
utilizando el botdn del bote de basura; asegurese de lo necesaria que seria la eliminacion antes de concretar,

pues una vez realizada y en caso de haber errado no podra deshacerse, y la sanciéon o nota de crédito debera
volver a registrarse.

PRECAUCION x

¢Esta seguro que desea eliminar la nota de crédito?
Este cambio no se podra revertir.

Se eliminé la nota de crédito

satisfactoriamente
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20.1 Carga masiva de sanciones

Para realizar la carga masiva de las sanciones debemos entrar a la seccion 4 del registro del contrato, en
el apartado de sanciones desde el botén “Afadir Sanciones”.

FUNCION PUBLICA

B recisTRODE @ obigaciones del contrato  Seccidn completa

Proveedor(es) del contrato

BB repoRTES Sanciones aplicables al contrsto

T - [T

Garantias del contrato

No = NO TIENE

Cantrato-DC.pdf

& ROBERTO CARLOS

LOE i

Luego seleccionamos el boton de “Carga Masiva” y seguimos el procedimiento indicado.

Tipo de sancibn: * ~ Sancion aplicable: =

INICIAL

Cancelar Agregar

Carga masiva de sanciones x

1. Cargar el archivo excel (.xIsx) de las sanciones.
2. Descargar el archivo excel de ejemplo que aparece en seguida u

3. El archivo debe tener el formato del ejemplo, los datos de |a columna sancion debe ser de tipo texto.

4, Las sanciones permitidas son: PENA_CONYENCIONAL, DEDUCTIVA'Y OTRA, las sanciones de tipo
PENA_CONVENCIONAL, su concepto debe ser ATRASO & INCUMPLIMIENTO.

Seleccionar

Documento excel sanciones

Cancelar
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21. Registro de Facturas.

Seleccionar en el menu la opcidn “Seguimiento y cumplimiento de contratos”, seguido de “Adquisiciones
Publicas” y por ultimo “Registro de facturas”.

BESA

FUNCION PUBLICA

Q SEGUIMIENTO Y
CUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS

BB REPORTES

() CERRAR SESION

S ROBERTO CARLOS

URIBE CERDA

&7 ADMINISTRADOR

En el cuadro de consulta, se realiza la busqueda por el numero de contrato formalizado.
ADQUISICIONES PUBLICAS
Registro de facturas por contrato

Consulta

06PRUEBA-SFP2022
01PR-SFP
07PR-SFP2022

PRUEBADECAMBIOS01
Una vez se muestran los datos del contrato, seleccionar el botén de “Afadir factura” situado en la parte
inferior izquierda.

Registro de facturas por contrato.

Consulta

Ingrese el nimero de contrato formalizado para registrar |as facturas de los entregables de cada contrato

* Campo obligatorio

01PRUEBA-SFP2022

_ Importe total factura administrador: $0.00
Ll Importe total factura contrato: $0.00
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Se muestra un listado con los entregables del contrato a los que se les registré avance de entregable.

Debe seleccionar al menos una entrega real para poder guardar
Fecha de entrega Concepto Importe de la entrega Proveedor RFC proveedor (Condicion de entrega Aplicado  Seleccionar
20220714 31300001 - Servicio de telefonia celular 3150,000.00 PROVO1-PRUEBA 5FF XZTXDI0I0IPRY ADECUADA NO D |f‘=“"‘U:‘
20220720 31500001 - Servicio oe taleronita catular $150000.00 PROVOT-PRUESA SFP KZXOWIDIPR  ADEGUADA N l:l 150000
20220720 31300001 - Servicio de telefonia celular 3150,000.00 PROVD1-PRUEBA SFP XZXDWDIPRY ADECUADA NO D |fW‘U:‘
20220720 31500001 - Servicio oe teleronta catular $150000.00 PROVOT-PRUESA SFP KZXOWIDIPR  ADEGUADA N D 15000

31500081 - Secvicio de teleforia celula 51,650,000.00 FROVOT-PRUEBA SFP XZXDIN DIPR ADECUADA N D 1550000

Para registrar una factura, se debe primero haber registrado el avance del entregable; en caso de no
haber registrado avances, no se mostrara la lista como se observa en la imagen.

L e A g i e s

Fecha de entrega Concepto Importe ce 1a entrega Proveedor RFC proveedor Condicidin de entrega Apiicado.  Seleceionar
2022.0714 315000071 - Servicio de telefonia celuiar 4150000 00 PROVD1-PRUEEA SFP XZX10101PR ADECUADA N T50000
20220720 31500001 - Servicio e teletonia celuler 150000 00 PROVO1-PRUEEA 5P XZXO10101PRI ADECUADA NO D 150000
20220720 31500001 - Servici $150000 00 PROVD1-PRLIEEA 57F XZx010107PR1 ADECUADA No [:] 150000
2022:07-20 31500001 - Servicio de telefonia celular 15000000 PROVO1-PRUEBA SFP KZXCI0101PR ADECUADA NO B 150000
202207:20 31500001 - Servicio de leleloniz celular $1,630,000.00 FROVD1-FRUZEA SFF XZTXDI0IO1FRI ADECUADA NO D 1650000
4 »

Decumento xml factura *

Seleccionar [,

No

~ Importe factura XML
150000 PESO MEXICAND -
RFC emisor: = RFC raceptor *

Documento factura *

Fecha recencib: ¢ Seleccionar

MNatz: El importe de |2 faciur es SIN VA

Cancelar Guardar

Se selecciona de la lista, el entregable al que corresponde la factura que se va a registrar y se capturan
los datos solicitados con la informacion de la factura. Cabe sefialar que en este apartado es posible
seleccionar varios entregables reales para ser pagados en una sola factura; siempre y cuando sean del mismo
proveedor.

Posteriormente, se selecciona “Guardar” para terminar el registro.

En el primer campo se solicita el archivo XML de la factura, momento en el cual la BESA extrae la
informacion que corresponde al folio fiscal, importe de la factura y RFC del emisor y receptor.

Folio f
XML para prueba fact 03.xml 6F960D01-67F8-4A06-B66B-DAFAB003F73C1

Aplica one rte factura XM

No ~ 850000

Importe factur Tipo de mone:

850000 PESO MEXICANO

RF " RF

XZX010101PR1 SFP541229IMA

C

El folio fiscal es un dato que no se puede repetir en el sistema por lo que, si el folio ya fue utilizado
previamente, el registro de la factura no podra ser guardado.

PRECAUCION x

iEsta seguro que desea guardar el registro de factura?



DIARIO OFICIAL Jueves 4 de julio de 2024

Consideraciones generales del formulario:
e Folio Fiscal: Numero de identificacion que se encuentra en la factura con el mismo nombre.
e Documento XML de la factura: Se debe adjuntar el archivo en formato XML que se genera con la factura.

e Importe factura: Es de suma importancia dejar claro que el importe de la factura es sin considerar el
Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.)

Al terminar el registro, el sistema informa que se ha guardado con éxito.

Se ha guardado con éxito

En la parte inferior se muestra la factura que fue registrada, con las opciones de descargarla o eliminar el
registro.

FUNCION PUBLICA

03PRUEBA-SFP2022 =

&t Importe total factura administrador: $3,200,000.00
Afiadir factura
Importe total factura contrato: $3,200,000.00

Folio fiscal Proveedor Importe RFC receptor Fecha recepcién  Factura Aplicado Accién
6F960D01-67F8-4A06-B66B-DAFABOOIFTIB TOTAL PLAY TELECOMUNICACIONES SA DE CV §1.200000.00 TPTBI0516JPS SFPS41229IMA  2022-06-15 B o
6F960D01-67F8-4A06-B66B-DAFABOO3F73C TOTAL PLAY TELECOMUNICACIONES SA DECV $2.000000.00 TPTBI0S516JPS SFP541229IMA  2022-06-15 u o

En caso de requerir eliminar la factura, se debera seleccionar el icono del bote de basura, momento en el
que el sistema mostrara la advertencia siguiente:

PRECAUCION x

Esta seguro que desea eliminar la factura?
Este cambio no se podra revertir.

=
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Para pagar un entregable con mas de una factura, al momento de seleccionar la entrega, se debe
modificar el monto al costado derecho por el importe de la factura que se va a registrar en ese momento, para
fines de este ejemplo se va a modificar el importe de $150,000 a $100,00 para posteriormente registrar una
segunda factura por el restante de $50,000.

Fecha de enirega Importe de a entrega Condicidn de entrega Apicado ~ Seleccionar

20220714 31300001 - Servicio cetelefonia celuar PROVDI-PRUEBA SFP XZXDI0101FRI ADECUADA

5150,000.00

2022:07-20 31500001 - Servicio detelefonia celuar $150,000.00 PROVD1-PRUEBA SFP XZXDI0101FRI ADECUADA ND E] 1‘500‘)00) “
2022:07-20 31500001 - Servicio detelefonia celuar $150,000.00 PROVD1-PRUEBA SFP XZXDI0101FRI ADECUADA ND E] 1‘500‘)00)
2022-07-20 91500001 - Servicio de telefonia eluiar 515000000 PROVIT-PRUCDA ST HZKD10701PR ADLCUADA NO D [
2022-07-20 31500001 - Servicio de teleforia celuar $1,650000.00 PROVD1-PRUEBA SFP XZXD10101FRI ADECUADA ND E] “55“‘;0}

Al registrar los datos de la primera factura se puede ver el registro en la parte inferior.

. Importe total factura administrador: $100,000.00
Adadir factura Importe total factura contrata: $100,000.00

Falio fiscal Proveedor Importe. RFC emisor RFC Fecha recepcion Factura Aplicado Accién

96999763-9C15-4D62-815F-9FB41 ADIDEF1 FROYOT-FRUEBA SFP $100,000.00 UICRI40101G67 SFPO41Z29IMA 2022:04-06 NO ﬂ

1 »

Para registrar la segunda factura, realizamos el proceso anterior y ahora se puede ver que se va a
registrar por el monto restante de los $50,000.

Fecha ceentrega Concepto Importe de a enlrega Proveedor RFCporeedor  Condicén de entrega
20220714 31500001 -Seryicio de telefonia celuar $150000.00 PROVOI-PRUEBA SFP YZXD0I0TPRI  ADEGUADA no o0
2022-07-20 31500007 - Servicio de telefonia celuar $150,000.00 PROV0I-FRUEBA SFF HZXO10101FRI ADECUADA no D WE“[';C
20220720 31500001 -Servici de telefonia celuar $150000.00 PROVOI-FRUEBASFF YZXD0IOIFRI  ADECUADA no D 16000
20220720 31500001 - Servicio de telefonia celuar $150000.00 PROVO!-FRUEBA SFP NEXDIO01PRI  ADECUADA 1o D 1500
20220720 31500001 -Servici de telefonia celuar $1,650,00000 PROVOI-PRUEBA SFP ¥ZXDWIOTPRI  ADECUADA no D 1csoceo
1 »

Finalmente se pueden ver las 2 facturas que corresponden al entregable real con valor de $150,000.

- Importe tatal factura administradar $150,000.00
L R Importe total factura contrato: $150,000.00

Folio iscal Proveedor Importe RFCemisor REC receplor Fecha recepcion Factra  Apicado  Accion
96999753-9015-4062-815F-SFBAIADIOEF] PROVOTPRUEEA SFP $100,000.00 UICRY4IIDIGS7 SFPOSIZ29IMA. 20220405 n o ﬂ
6687133A4-CE87-44F9-0128-B280C9713301 PROVO1-PRUEBA SFP $50,000.00 UICR940101667 SFPO41220IMA 202206-02 n NC ﬂ

‘ >

22. Pago de facturas

Se seleccionan en el menu las opciones “Seguimiento y cumplimiento de contratos”, seguido de
“Adquisiciones Publicas” y por ultimo “Pago de facturas”.

BESA (1, FUNCION PUBLICA

Q seGuMENTO Y B Adquisiciones Publicas
CUMPLIMIENTO DE

CONTRATOS

EB REPORTES

(1) CERRAR SESION

@ Regismode

faciuras

KB Pago defacturas

& ROBERTO CARLOS
URIBE CERDA

&’ ADMINISTRADOR
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En el cuadro de consulta, se realiza la busqueda por numero de contrato formalizado.

ADQUISICIONES PUBLICAS
Pago de facturas por contrato.

Consulta
Ingrese el niimero de contrato formalizado para consultar las facturas del contrato y registrar sus pagos correspondientes.
* Campo obligatorio
ca
CF-23052022
03HSV-PRUEBA2022
04HSV-PRUEBA2022
01PRUEBA-SFP2022

PRUEBA-ART1” -

Una vez localizado el contrato, seleccionar “Afiadir pago”.
Pago de facturas por contrato.

Consulta

Ingrese el nimero de contrato formalizado para consultar las facturas del contrato y registrar sus pages correspondientes
* Campo obligatorio

03PRUEBA-SFP2022 -

3 Em

_ Importe total pago factura administrador; $3,200,000.00
Anadir pago 5
Importe total pago factura contrato; $3,200,000.00

Se muestra un listado con las facturas registradas para agregar un pago; el usuario debe seleccionar la
factura a la cual va asociado dicho pago.

FUNCION PUBLICA
03PRUEBA-SFP2022 -
=3

a nci il nel Materiale e e
:
s
:
Debe seleccionar al menos una factura para poder guardar.
Folio fiscal Proveedor Fecha recepcién  Importe factura  RFC emisor RFC receptor Aplicado  Seleccionar

6F360D01-67F8-4A06-B66B-DAFABO03F73B TOTAL PLAY TELECOMUNICACIONES SA DECV 15-06-2022 $1,200,000.00 TPTBI0516JP5  SFP541229IMA  NO D
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Una vez seleccionada la factura, se deberan registrar, en la parte inferior, los datos solicitados
relacionados con el pago y seleccionar el botén “Guardar”.

Debe seleccionar al menos una factura para poder guardar
Folio fiscal Proveedor Fecharecepcion  Importe factura  RFC emisor RFCreceptor  Aplicado Seleccionar
6F960D01-67F8-4A06-B66B-DAFABD0IF73B TOTAL PLAY TELECOMUNICACIONES SA DE CV 1506-2022 $1.20000000  TPTEI0SI6JPS  SFPS41229IMA  NO
mporte de p e mon
1200000 PESO MEXICANO ~
forta d "
$1,392,000.00 14/6/2022 [}

Oficio.pdf n n SOLO PRUEBA REGISTRO NO VALIDO|

Cancelar Guardar

La BESA muestra un mensaje para confirmar el guardado del registro del pago de factura, si la
informacion ingresada es correcta, seleccionar el botén “Aceptar”.

PRECAUCION
¢Esta seguro que desea guardar el registro de pago de factura?

Una vez finalizado el registro, la BESA mostrara un mensaje informando que se ha guardado con éxito la
informacion del pago.

Se ha guardado con éxito

El registro de pago se mostrard en la parte inferior de la pantalla, en donde se podra descargar el
documento o eliminar el registro del pago.
Para eliminar el registro, seleccionar el icono del bote de basura.

(1, FUNCION PUBLICA

Buscar Limpiar

= Importe total pago factura administrador: $3,200,000.00
Anadir pago e
Importe total pago factura contrato: $3,200,000.00

Importe pago Manto después de impuestos Proveedor Fecha de pago  Documento de pago Observaciones.

Accién
$2.000,000.00 $2,320000.00 TOTAL PLAY TELECOMUNICACIONES SA DE CV 2022-06-21 u LOS QUE APLIQUEN n

§1.20000000  $1.392000.00 TOTAL PLAY TELECOMUNICACIONES SA DE CV 20220614 u SOLO PRUEBA REGISTRO NO VALIDO
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Antes de eliminarlo, la BESA pedira confirmacion, debido a que es un cambio que no se podra revertir.

PRECAUCION N

523 alminar &l pago da | facturs?

E=te cambie o 22 podra revertir.

Se eliming el pago de factura

satisfactoriamente

23. Registro de capturistas del contrato

Seleccionar en el menu la opcion “Seguimiento y cumplimiento de contratos”, seguido de “Adquisiciones
Publicas” y por ultimo “Registro de capturistas del contrato”.

BESA FUNCION PUBLICA
- ' aRFRA
Q SEGUIMIENTO ¥ of B Adqusiclones s i
CUMPLIMIENTO DE B I e
CONTRATOS P
FB REPORTES BB Pago de factura
() CERRAR SESIGN

S ROBERTO CARLOS
URIBE CERDA

2 ADMINISTRADOR

El capturista del contrato es un perfil que sélo el administrador del contrato puede dar de alta en la BESA,
para realizar labores de apoyo en el seguimiento de los contratos y/o convenios modificatorios que le sean
asignados por el administrador del contrato.

ADQUISICIONES PUBLICAS

Registro de capturistas del contrato.

Consulta
Ingrese el nimero de contrato formalizado para poder registrar capturistas

* Campo obligatorio

APSAQINCS

Nombre del administrador: HECTOR SANCHEZ VAZQUEZ



Jueves 4 de julio de 2024 DIARIO OFICIAL

La BESA muestra datos parciales del contrato al cual se le asignara el capturista.

Nombre del administrador: HECTOR SANCHEZ VAZQUEZ

Agregar capturista
(Capturistas de apoyo

Para llevar a cabo el registro del capturista del contrato se selecciona el boton “Agregar capturista”, el cual
abre un apartado donde se ingresa la CURP del usuario a dar de alta; dentro del apartado se selecciona el
botén “Guardar” para posteriormente ser mostrado en la pantalla principal del registro.

Afadir capturista x

Capturistas de apoyo del contrato

Los capturistas de apoyo tienen la funcién de apoyar al administrador del contrato en la captura del seguimiento del
contrato.

Curp: *

UICR940101HDFRRBO4

En el recuadro de captura, el sistema muestra una leyenda sobre las atribuciones y los alcances de las
operaciones que puede llevar a cabo el capturista como apoyo al administrador del contrato en la captura del
seguimiento del contrato formalizado.

Nombre del administrador: HECTOR SANCHEZ VAZQUEZ

Agregar capturista

Capturistas de apoyo
Nombre Curp Accion
- USUARIO NO REGISTRADO SAVH740403HTCNZCO6 ﬂ
-USUARID NO REGISTRADO - SAVH7ADA03HTCNZCOS ﬂ
- USUARIO NO REGISTRADO - SAVH740403HTCNZCO4 B

ltems per page: 5 - 303

El numero de capturistas asignados depende de las necesidades del administrador del contrato, respecto
de las necesidades operativas que derivan del mismo contrato.

Se guardan en el sistema los registros parciales correspondientes.

Capturista guardado correctamente
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24. Registro de suficiencia presupuestal del contrato

Seleccionar en el menu la opcién “Seguimiento y cumplimiento de contratos”, seguido de “Adquisiciones
Publicas” y por ultimo “Registro de suficiencia presupuestal del contrato”.

FUNCION PUBLICA

BESA

Q SEGUIMIENTO Y o B Ad
CUMPLIMIENTO DE |
CONTRATOS

BB REPORTES

(!) CERRAR SESION

Q. conss sonrmtes

La suficiencia presupuestal del contrato puede ser ajustada o incrementada segun la necesidad de éste,
de acuerdo con la normativa que le sea aplicable, por lo que para el perfil del administrador del contrato existe
un campo de registro de suficiencia presupuestal, el cual es adicional al de la seccién de “Registro del
contrato”.

ADQUISICIONES PUBLICAS
Registro suficiencia presupuestal por contrato.

Consulta

ngrese el ndmero de contrato formalizado para poder registrar |a suficiencia del contrato

06PRUEBA-SFP2022
01PR-SFP
07PR-SFP2022

PRUEBADECAMBIOSO1

Se busca el contrato correspondiente a la suficiencia presupuestal que se va a registrar.

APSAOTNCS v

Monto de suficiencia presupuestal inicial: $15,000,000.00

Manto de suficiencia presupuestal total: $15,000,000.00
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En la parte inferior de la pantalla se muestran las suficiencias presupuestales que ya existen para el
contrato, mismas que pueden ser modificadas dentro del plazo de 24 horas posteriores a su registro.
Entonces, la persona servidora publica responsable debera revisar que la informacion capturada sea correcta,
para que pueda corregir oportunamente.

Captura suficiencia presupuestal

3/10/2022 £ $15,000,000.00

Al terminar el registro de la suficiencia presupuestal, se elige la opcion “Guardar” para que el registro
quede formalizado en el contrato; después de esta accién se observa la fecha y el monto de la nueva
suficiencia presupuestal.

Suficiencia presupuestal guardada con éxito

25. Transferencia de informacion del seguimiento mediante APl REST BESA

Para el consumo de la API y poder transferir como carga masiva la informacion referente al seguimiento
de los contratos (registro de entregables, registro de avance de entregables, registro de facturas, pago de
facturas y registro de sanciones), es necesario solicitar credenciales de consumo de la misma, a la mesa de
ayuda de la BESA en el correo sistemabesa@funcionpublica.gob.mx, con el asunto “Solicitud de consumo API
REST BESA” con los siguientes datos:

° Nombre de la institucion
° Nombre del enlace encargado de la peticion
° Enlace técnico o informatico para la implementacion.

Una vez realizada la solicitud, recibira una respuesta con las credenciales de consumo de la APl y un
SWAGGER con la implementacion técnica del consumo de los servicios de la APl REST.

Importante: Los trabajos de desarrollo tecnoldgico seran responsabilidad del area de tecnologias de
informacién y comunicaciones de la institucion.

26. Registro de conclusion

Seleccionar en el menu la opcidn “Seguimiento y cumplimiento de contratos”, seguido de “Adquisiciones
Publicas” y por ultimo “Registro de conclusion”.

B_ESA FUNCION PUBLICA

= "' aRFSA
Q, SEGUIMIENTO ¥ o B Adquisiciones Publicas
CUMPLIMIENTO DE

CONTRATOS 28k w

BB REPORTES

CCERRAR SESION

(e

2 ROBERTO CARLOS
URIBE CERDA

2 ADMINISTRADOR
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Se realiza la busqueda por el numero del contrato para iniciar con el registro de conclusién de todo el
proceso en el sistema.

ADQUISICIONES PUBLICAS
Registro de conclusién por contrato.

Consulta

el nimero de contrato formalizado para poder registrar la conclusién del contrato

po obligatorio

Numero de contrato formalizad
Secretarfa de la Funcién Piblica v SFP-Direccion General de Recursos Materiale... ~ 03PRUEBA-SFP2022 - @

En el apartado del registro de conclusion por contrato, se muestran leyendas informativas
correspondientes al estatus de conclusion del contrato, derivadas de su ejecucion y situacion presentada en el
desarrollo de este, como es el caso de contrato rescindido, término anticipado o finiquitado.

ADQUISICIONES PUBLICAS

Registro de conclusion por contrato.

Consulta

ontrato formalizado para poder registrar la conclusién del contrato

o obligatoric

Secretaria de la Funcién Pblica v SFP-Direccitn General de Recursos Material . ~ 03PRUEBA-SFP2022 -

ESTATUS DE CONCLUSION:
RESCINDIDO: Contratos concluidos anticipadamente por incumplimiento a las obligaciones contractuales por parte del proveedor.
TERMINO ANTICIPADO: Contratos Concluidos en forma Anticipada por la Dependencia o Entidad.

ESTATUS DE CONCLUSION:

): Contratos ar te por incumplimiento a las obligaciones contractuales por parte del proveedor.
TERMINO ANTICIPADO: Contratos Concluidos en forma Anticipada por la Dependencia o Entidad
FINIQUITADO: Contratos finiquitados en tiempo y forma, incluida la liberacion de garantias

FINIQUITADO v S -~

nn FINALIZACION DEL CONTRATO

Nota:
Como condicién para registrar la conclusion del contrato se deben liberar las garantias de éste.

PRECAUCION x

¢Esté seguro que desea guardar el registro de conclusion del contrato?

Antes de dar por concluido el contrato se recomienda revisarlo cuidadosamente, porque una vez guardada
la informacion no podra cambiarse y quedara registrada asi en la BESA para efectos de auditoria.

Se ha guardado con éxito
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27. Incidencias en contratos

Seleccionar en el menu la opcion “Seguimiento y cumplimiento de contratos”, seguido de “Adquisiciones
Publicas” y por ultimo “Incidencias en contratos”.

BESA FUNCION PUBLICA
Q. secumento Y of B Adquisiciones Pusiicas i
CUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS
BB REPORTES
@ Registrode
(1) CERRAR SESION conclusior
= Incidencias en
contratos
Q Consuita
o
B consu
Jarant v
® Consuftad

& ROBERTO CARLOS
URIBE CERDA

&7 ADMINISTRADOR

En el cuadro de consulta se ingresa el numero del instrumento juridico formalizado para poder acceder a
la pantalla en donde se detalla la informacién concerniente al contrato: institucion publica, tipo de contratacion,
orden de gobierno, etc.

ADQUISICIONES PUBLICAS

ESTATUS DE CONTRATOS

Consulta

|'!(]'E”F ¢l nimero de contrato formalizado para consuitar ¢l estatus de un contrato

* Campo obligatorio

" A NOmero de contrato formalizado
Secretaria de la Funcién Piblica v SFP-Direccion General de Recursos Materiale... ~ PRUEBADECAMBIOSO01 v @

En la pantalla anterior, la BESA muestra los datos generales del contrato, como se observa en la imagen
siguiente:

ADQUISICIONES PUBLICAS

ESTATUS DE CONTRATOS

Consuita

umero de contrato formalizado para consultar el estatus de un contrate

Secretaria de la Funcién Publica v SFP-Direccion General de Recursos Materiale... ~ PRUEBADECAMBIOS01 -
Sector: Funcién Piblica

Institucién publica: Secretar(a de la Funcion Publica

Unidad Cnmpmdora: SFP-Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales, Direccion de Adquisiciones #027000002
Monto de suficiencia presupuestal: $35,850,000.00

Tipo de contratacién: ADQUISICION

F d de cor 6 ADJUDICACION DIRECTA

Fecha notificacién de adjudicacién: 2022-07-01

Fecha de firma del contrato: 2022-07-01

Orden de gobierno: APF

Entidad federativa: CIUDAD DE MEXICO

Titulo del contrato: PRUEBA DE CAMBIOS 01

Montos del contrato: Minime: §2,000,000.00 Méximo: $2,200,000.00

Moneda: Minimo: PESO MEXICANO  Maximo: PESO MEXICANO

Vigencia del contrato: 2022-07-01  2022-08-31
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Al desplazarse por la pantalla de consulta, se aprecian los diferentes colores correspondientes a las
incidencias del contrato. Cada color se aplica en cada apartado del contrato de acuerdo con el cumplimiento o
incidencia que se presente en la ejecucion del contrato. Su connotacion esta descrita en cada uno de los
cuadros ubicados a la derecha de cada rubro.

Visualiza Documentos contractuales:

SEMAFORIZACION DE CONTRATOS
o _
o _
o _
T _

Las diferencias por colores corresponden a las incidencias del contrato en cada uno de sus apartados, con
informacidn precisa sobre el desarrollo y el cumplimiento de la normativa aplicable en la materia.

Cumplimiento de entregables del contrato:

Garantfas del contrato:

Cumplimiento pago de facturas:

Estatus del contrato:

Penas convencionales y/o deductivas:

Rescisién de contrato:

28. Consulta de contratos

Seleccionar en el menu la opcion “Seguimiento y cumplimiento de contratos”, seguido de “Adquisiciones
Publicas” y por ultimo “Consulta Contratos”.

{1, FUNCION PUBLICA

BESA

- o 3FSA

Q  SEGUIMIENTO Y

0}

CUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS

REPORTES

CERRAR SESION

ROBERTO CARLOS
URIBE CERDA

&~ ADMINISTRADOR

={ B Adquisiciones Publicas

o

Registro de
conclusion

Incidencias en
contratos

Consulta contratos

Consulta de
contralos por
estalus

Consulta de
garantias a contrato

Consulla de
sanciones a
contrato

Consufta de
facturas per
contrato



Jueves 4 de julio de 2024 DIARIO OFICIAL

En el apartado de seguimiento y cumplimiento de contratos se localiza el médulo para consultar el contrato
registrado, en donde mediante la institucion y la unidad compradora a las que pertenece el contrato
formalizado, se podra realizar la busqueda correspondiente.

ADQUISICIONES PUBLICAS

Consulta

Consulta de contratos registrados

* Campo obligatorio

Secretaria de la Funcion Publica - Unidad Compradora -

rovo: [
s

Descargar B

Numero de contrato  Codigo contrato

formalizado COMPRANET

01PRUEBA- O1CN-PRSFP oool Secretaria de la SFP-Direccion General de Recursos Materiales y Servicios ADQUISICION ABIERTO 15500000 - @
SFP2022 Funcion Publica Generales, Direccion de Adquisiciones F027000002 18500000

PRUEBA FUNCION 01234567 01234567 Secretaria de la SFP-Direccion General de Recursos Materiales y Servicios SERVICIO ABIERTO 2000000 -
ABIERTO Funcian Piblica Generales, Direccion de Adquisiciones #027000002 38000000

03PRUEBA. CNO3PR2022 0003 Secretaria de la SFP-Direccion General de Recursos Materiales y Servicios SERVICIO ABIERTO 1000000 a
SFP2022 Funcién Publica Generales, Direccion de Adquisiciones #027000002 12000000

04PRUEBA- CNO4PR2022 0004 Secretaria de la SFP-Direccion General de Recursos Materlales y Servicios SERVICIO CERRADO 2000000 a
SFP2022 Funeidn Pablica Generales. Direccion de Adauisiciones #027000002

En la parte inferior de la pantalla se observa el listado general del o los contratos que se encuentran
finalizados de la instituciéon y unidad compradora sefialados en la consulta, en la cual se selecciona el icono
correspondiente al contrato que se requiere consultar.

Vista Previa

Datos generales del procedimiento de contratacién

Numero de contrato formalizadc Tipo de contratc ydigo de contrato CompraNet

03HSV-PRUEBA2022 ABIERTO CNO3HSVPR22

Numero de | 2di I Tipo de contrat Fecha de at

0003 ARRENDAMIENTO 01-06-2022

Sector tit 1publica Unidad compradora

Entidades no Sectorizadas Administracién Portuaria Integral API-Coatzacoalcos- =

> de Coatzacoalcos, S.A.deC.V. , Coatzacoalcos Jefatura de D

den de goblem Procedimiento de trataciér Fundamento legal aj

APM INVITACION A CUANDO MENOS Art. 41. Fracc. |

3 PERSONAS P

arécter de edimiento Fecha de fallo o notificacién T icacion Unida )

NACIONAL 02-06-2022 ALMACEN DE PUERTO
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Al seleccionar el contrato requerido, se despliega la vista previa con los datos generales de los contratos
que fueron registrados por el operador en la primera etapa de la BESA, en la que se puede desplazar en dicha

pantalla para visualizar la informacion referente a las diversas secciones del registro del contrato.

Vista Previa

Informacion presupuestal del contrato

MBS (8 Sfolenia ey posata R i e Constancia de suficiencia

$360,000.00 02-06-2022 .
presupuestal:
Partidas presupuestales:

Capitulo presupestal Partida presupuestal Partida genérica

3000 - SERVICIOS 3200 - SERVICIOS DE 322 - Arrendamiento de = 32201 - Arrendamiento de  $300,000.00 $360,000.00
GENERALES ARRENDAMIENTO edificios edificios y locales

4 »

CUCOPS: -

32300002 - Arrendamiento de mobiliario

Datos generales del contrato

Los datos generales del proceso de contratacion, la informacion presupuestal del contrato, los datos
generales del contrato, las obligaciones del contrato, el administrador del contrato y el programa de

entregables, son las secciones que corresponden al registro del contrato.

Vista Previa x

1 32300002-  ASDF | INICIAL INMOBILIARIA|  1.00 [Servicio$250,000.00$250,000.00 16-06-2022 | 15-06-
Arrendamiento DEL VALLE DE 2022
de mobiliario ANTEQUERA
SADECV
2 n 32300002 - | RENTA | INICIAL INMOBILIARIA  1.00  Servicio $30,000.00 $30,000.00 24-06-2022  23-06-
Arrendamiento DEL VALLE DE 2022
de mobiliario ANTEQUERA
SADECV
3 32300002 - | RENTA | INICIAL INMOBILIARIA  1.00  Servicio $30,000.00 $30,000.00 24-06-2022| 23-06-
Arrendamiento DEL VALLE DE 2022
de mobiliario ANTEQUERA

SADECV
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29. Consulta de contratos por estatus

Seleccionar en el menu la opcion “Seguimiento y cumplimiento de contratos”, seguido de “Adquisiciones
Publicas” y por ultimo “Consulta de contratos por estatus”.

BESA FUNCION PUBLICA

~ “v mpaa
Q. SEGUIMIENTOY A B Adquisiciones Publicas | =
CUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS

FB REPORTES

(1) CERRARSESION

il inforrr
& ROBERTO CARLOS

URIBE CERDA adqui

;" ADMINISTRADOR £ conanten a0 &

La BESA permite realizar consultas por estatus de los contratos seleccionados, por periodo determinado y
por unidad compradora.

ADQUISICIONES PUBLICAS

Consulta de contratos por estatus

Criterio de informe:

Para ello, se ingresa el nombre de la institucion publica y la unidad compradora, seguido de la
determinacién del periodo del cual se desea obtener informacion de los contratos.

ADQUISICIONES PUBLICAS

Consulta de contratos por estatus

Criterio de informe:

Secretaria de la Funcién Publica - SFP-Direccion General de Recursos M... = 1/1/2022 o} 31/7/2022

La BESA muestra el estatus del o de los contratos requeridos, entre los que se encuentran:

a) Ejecucion vigentes: Contratos vigentes en seguimiento y en cumplimiento de obligaciones
pactadas.

b) Ejecuciéon vencidos: Contratos vencidos en seguimiento y en cumplimiento de obligaciones
pactadas.

c) Rescindidos: Contratos concluidos anticipadamente por incumplimiento a las obligaciones
contractuales por parte del proveedor.

d) Término Anticipado: Contratos concluidos en forma anticipada por las dependencias o entidades de
la APF, entes publicos estatales o municipales.

e) Finiquitado: Contratos finiquitados en tiempo y forma, incluida la liberacion de garantias.
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La pantalla entregada muestra botones en diferentes colores a manera de semaforos, mismos que al
pasar el puntero del mouse sobre cada uno de ellos, se muestra un mensaje de ayuda para diferenciar a que
se refiere cada estatus de los contratos.

ADQUISICIONES PUBLICAS

Consulta de contratos por estatus

Criterio de informe:
! . . Fe |
Secretaria de la Funcién Publica L SFP-Direccion General de Recursos M... ~ 1/1/2022 ® 31/7/2022 "
Total contratos 11
EJECUCION VIGENTES | 9 EJECUCION VENCIDOS 0 RESCINDIDOS o TERMINO ANTICIPADO . FINIQUITADO .

Fechafin Fechade

Institucion publicaUnidad compradora Monto Minimo Monto miximo Tipo Moneda S
Funcion  Secretariadela  SFP-Direccién General de Recursos Materialesy  DC-687-2022 ADQUISICION $69.86688  $174,667.19 PESO 2022-12-30
Pablica  Funcion Piblica  Servicios Generales, Direccion de Adquisiciones MEXICANG
#027000002
Funcién  Secretariadela  SFP-Direccidn General de Recursos Materialesy  01PRUEBA. ADQUISICION $15,500,000.00418,500,000.00PESO 2022:11-30 2022-06-30 .
Pdblica  Funcién Pdblica  Servicios Generales, Direccion de Adguisiciones  SFP2022 MEXICANO
#027000002
Funcién  Secretaria dela  SFP-Direccidn General de Recursos Materlalesy 02PRUEBA- ADQUISICION §5,000,000.00 PESO 2022-06-30 2022-06-30 ®
Pablica  Funcién Publica  Servicios Generales, Direccion de Adquisiciones  SFP2022 MEXICANO

30. Consulta de garantias a contrato

Seleccionar en el menu la opcion “Seguimiento y cumplimiento de contratos”, seguido de “Adquisiciones
Publicas” y por ultimo “Consulta de garantias a contrato”.

{74, FUNCION PUBLICA

- e arFQa
Q. SEGUIMIENTO Y E{E Adquisiciones Publicas | Q  Consulta contratos =

CUMPLIMIENTO DE

CONTRATOS
@ consultade

BB REPORTES
() CERRARSESION B consuhade

garantias a contrato

® consuttade
sanciones a
contrato

) consultade
facturas por
contrato

|l Informe general de
adquisiciones

2 ROBERTO CARLOS Consulta de

URIBE CERDA Eg::c::\ es por

2 ADMINISTRADOR

Al ingresar la informacion en los campos requeridos se despliega una pantalla con los datos generales del
contrato formalizado.

ADQUISICIONES PUBLICAS

Consulta de garantias a contratos

Ingrese los datos solicitados para consultar las garantias registradas al conirato requerido.

*C

ampo obligatorio

Secretaria de la Funcidn Piblica v SFP-Direccion General de Recursos Materi.. ~ 06PRUEBA-SFP2022 v

Datos generales del contrato:
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En caso de que se hubiesen registrado garantias, en la parte inferior de la pantalla, el sistema muestra el
numero de las garantias registradas, el importe de la suma de las garantias y un recuadro con la informacién
referente a cada una de ellas.

Garantias registradas: 1 Importe garantias: $4,000,000.00
ﬁ e s SUUEE N S CA—— P ——
1 090807 CUMPLIMIENTO INICIAL 2022-07-01T12:00.00 FIANZAS AGUILA TESORERIA  2022.07-01T12:00.00 | 2024-01-31T12:00:00 20 $4,000,000.00 B OBSERVACIONES
“ >

31. Consulta de sanciones a contrato

Seleccionar en el menu la opcidn “Seguimiento y cumplimiento de contratos”, seguido de “Adquisiciones
Publicas” y por ultimo “Consulta de sanciones a contrato”.

BESA (74, FUNCION PUBLICA
frrrrpr— Y i
- + area
Q. sesUMENTO Y o B Adquisiciones Publicas | @ Consultacontratos =
CUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS
@ Consuhade
contratos por
m REPORTES estatus
(1) CERRARSESIGN @ consutade

garantias a contrato

Q Cconsuitade
sanciones a
contrato

[ consuitade
facluras por
contralo

Ll informe general de
adquisiciones

Consulta de
entregables por

& ROBERTO CARLOS
HDIRE PERNA

En el cuadro de didlogo de la parte inferior de la pantalla, se muestra el concentrado de las sanciones que
han sido registradas en el contrato.

Datos generales del contrato: Descargar CSVH

Cantidad minima Unidad de medida

Cantidad maxima Unidad ¢

Sanciones aplicadas: 1 Importe sanciones: $254,000.00

Tipa sancién Conceplo

DEDUCTIVA FOR CALIDAD DE ENTREGA 10% 20220719 $254,000 00 NO n B OBSERVACIONES
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32. Consulta de facturas por contrato

Seleccionar en el menu la opcidn “Seguimiento y cumplimiento de contratos”, seguido de “Adquisiciones
Publicas” y por ultimo “Consulta de facturas por contrato”.

BESA FUNCION PUBLICA

Sl suene o B Adquisiciones Publicas
CUMPLIMIENTO DE

CONTRATOS

FB REPORTES

CERRAR SESION

=

[ consultade
facturas por
contrato

Ll informeg

adquis

2 ROBERTO CARLOS
URIBE CERDA

&~ ADMINISTRADOR

Para realizar la consulta de facturas se ingresa nombre de institucion, unidad compradora y el numero de
contrato formalizado del cual se va a consultar la factura.

ADQUISICIONES PUBLICAS

Consulta de facturas por contrato

solicitados para consuftar la informacién de facturas y pagos de las mismas del contrato requerido

La BESA muestra los datos generales del contrato.

ADQUISICIONES PUBLICAS

C de por

datos solicitados para consultar la informacidn de fa

Secretaria de la Funcién Publica i SFP-Direccion General de Recursos Materi.. ~ 03PRUEBA-SFP2022 -

Datos generales del contrato: Descargar CSV

del contrato requerido
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En la parte inferior de la pantalla, se muestran las facturas que el contrato tiene registradas, asimismo, el
numero total de facturas y monto total de éstas.

Facturas registradas: 2 Importe facturas: $3,200,000.00 Seméforo: .

Folio fiscal Importe factura| Fecha recepcidn | RFC emisar

S
TPTBO0516JPS SFP541220IMA  2022-06-14 -1

6FO60D01-67FE-4A06-B66B-DAFASO0IFTIE  $1.200000.00 20220615 SOLO PRUEBA REGISTRO NO VALIDO

6FI60D01-67FB-4A06-B66B-DAFASO03F73C | $200000000 20220615  TPTB90516JP5 SFP541229IMA  2022-06-30 5 SOLO PRUEBA

El semaforo indica cuando la factura esta fuera del término establecido en la normativa correspondiente,
para el pago de dicha factura, emitiendo el mensaje siguiente:

1.00

LAFACTURA TIENE MAS DE 20 DIAS NATURALES A ;
PARTIR DE LA FECHA DE RECEPCION Y NO TIENE .
................................... REGISTRO DEPAGQ DE FACTURA

porte facturas: $0.00 Seméforo: .

33. Consulta de entregables por contrato

Seleccionar en el menu la opcidn “Seguimiento y cumplimiento de contratos”, seguido de “Adquisiciones
Publicas” y por ultimo “Consulta de entregables por contrato”.

BESA

. P
/24, FUNCION PUBLICA
i o FSA
Q. SEGUIMIENTO Y of B Adquisiciones Publicas || @ Consulta contratos
CUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS
@ Cconsuhade
contratos por
EB REPORTES Latu:
() CERRARSESION B consultade
(garantias a contrato
© Cconsufta de
contrato
D consultade
facturas por
contrato
Ll Informe general de
adquisiciones
& ROBERTO CARLOS C:“:m;“f :
URIBE CERDA :lmfrifﬂ ol
S ADMINISTRADOR
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Al seleccionar el apartado sefialado, se despliega la pantalla sobre la cual se ingresara el nombre de la
institucion, la unidad compradora y el nimero del contrato formalizado, el cual también puede ser elegido por
un combo de seleccion.

Adgquisiciones piblicas - Seguimiento de entregables por contrato cerrado y/o abierto

Ingrese los datos que se te solicitan a continuacion para consultar Ia entrega real de los

entregables del contrato Limdas' compradora

* Campo obligatorio
'lpﬁf:l:v‘b'ilﬂ? 16N Thwlo del contrato:

Institucién piblica * -
ipo contrato: Vigencia del Contrato:

Unidad Compradora * -

Numero de contrato formalizado * -
Buscar  EELIET

al de entrega y o8

Al realizar la busqueda, la pantalla muestra un listado de los entregables registrados, los cuales se pueden
descargar de manera conjunta como un archivo CSV (este formato de archivos contiene valores separados
por comas, puede ejecutarse en programas de hojas de calculo, como Excel).

Adquisiciones piblicas - Seguimiento de entregables por contrato cerrado y/o abierto

Ingrese los datos que se te solicitan a continuacion para consultar la entrega real de los
entregables del contrato.

* Campo obligatorio
Secretaria de la Funcién Publica v

1 .
SFP-Direccion General de Recursos Mat...

PRUEBADECAMBIOSO01 >

al de entrega
¥ Descargar CSV

Total conceptos: 4 Importe contrate: Minimo: $2,000,000.00 Méximo: $2,200,000.00 Real: $250,000.00 Cantidad: Minima: Méxima: Real: 1.00

Seméforo: .

Cantidad Precio unitario Fecha entrega Importe entrega
Lugar entrega Lugar entrega| Condicion = Documento
programada real entrega  constancia

N | S

|
ProgramadoRealProgramado  Real  Programadol Real Programado  Real

Se pueden descargar los documentos que acreditan los entregables y los comprobantes de los pagos
registrados.

I de d
i gt o ,

Total conceptos: 4 Importe contrato: Minimo: $2,000,000.00 Maximo: $2,200,000.00 Real: $250,000.00 Cantidad: Minima: Maxima: Real: 1.00

Precio unitario Fecha entrega importe entrega

Lugar entrega Lugar entrega| Condicion | Documento
entrega | constancia

ProgramadoRealProgramade. Real  Programado Real Programado  Real

2 u 56500001 - Acelerometro INICIALPROVPRUEBCAMBPieza 100 1.00$250,000.00250,000.00 22-07-2022 | 2022- $250,000.00250,000.00 INSTITUCION |INSTITUCION | ADECUADA n
(transductor de 0719
aceleracion) (eq. De com.,

cinemat. O fotograf )

3 56500001 - Acelerometro INICIALPROVPRUEBCAMBPIezs  1.00 $250,000.00 23-07-2022 $250,000.00 INSTITUCION
(transductor de
aceleracion) (eq. De com,

cinemat. O fotograf )

4 n 56500001 - Acelerometro INICIALPROVPRUEBCAMBPieza  1.00 $250,000.00 24-07-2022 $250,000.00 INSTITUCION
(transductor de
aceleracion) (eq. De com.,
sinemat 0 fotograf )

4 56500001 - Acelerometro INICIALPROVPRUEBCAMBPieza 1.00 $250,000.00 26-07-2022 $250,000.00 INSTITUCION
(wansductor de
aceleracion) (eq. De com.,
cinemat. O fotograf )
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En la parte superior de la cinta de entregables, se muestra un semaforo en donde al situar el puntero del
mouse en uno de los dos botones, se muestra un mensaje de ayuda, para distinguir cual es el estado del

entregable segun lo que se muestra en el listado.

CANTIDAD: ENTREGA REAL MENOR A LD
PROGRAMADO, PRECIO UNITARIO: PRECIO REAL
MAYOR A LD PROGRAMADO, FECHA ENTREGA

FECHA ENTREGA REAL MAYORA LO
PROGRAMADO, IMPORTE ENTREGA: IMPORTE
ENTREGA REAL MAYOR A LO PROGRAMADO

- @

34. Informe general de adquisiciones

FECHA ENTREGA: FECHA ENTREGA REAL MENOR O
I IGUAL A 10 DIAS DE LA FECHA PROGRAMADA

Seleccionar en el menu la opcién “Seguimiento y cumplimiento de contratos”, seguido de “Adquisiciones

Publicas” y por ultimo “Informe general de adquisiciones”.

BESA

BrTACORA ELECTRONICA

- o FSA
Q  SEGUIMIENTO Y A B Adquisiciones Publicas | Q4 Consulta contratos =
CUMPLIMIENTO DE

CONTRATOS

EB REPORTES

@ Cconsulia de
garantias a contrato

(1) CERRAR SESION

Q® consultade
sanciones a
contrato

O consuitade
facluras por
contrato

Ll informe general de
adquisiciones

Consulta de
entregables por
contrato

& ROBERTO CARLOS
URIBE CERDA

2 ADMINISTRADOR

(.}, FUNCION PUBLICA

Para emitir el informe general de adquisiciones, se ingresan los parametros de interés, tales como

dependencia y periodo

ADQUISICIONES PUBLICAS

INFORME GENERAL ADQUISICIONES

Criterio de informe:

Ingrese un rango de fechas de inicio y fin para consultar el informe general de los contratos registrados.

* Campo obligatorio

Institucion publica & 4 Secretaria de la Funcién Publica hd

18/10/2021 8

JuL2022 ~

nal 3]
[
1 2
7 8 9
4 15 16
2n 2 A
% 29 3
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En esta seccion, la BESA emite un informe que corresponde a las adquisiciones y servicios, en un periodo
determinado; este informe muestra los datos de los sectores, instituciones, unidades compradoras, entre
otros, lo que permite obtener informacioén relevante para la toma de decisiones.

ADQUISICIONES PUBLICAS

INFORME GENERAL ADQUISICIONES

Criterio de informe:
Ingrese un rango de fechas de inicio y fin para consultar el informe general de los contratos registrados.

* Campo obligatorio

Secretaria de la Funcion Pablica - 18/10/2021 [a]

Institucién pablica hd 31/7/2022 ]
FUNCI()N PI‘JBLICA INFORME GENERAL POR SECTOR, INSTITUCION PUBLICA

Adquisiciones piblicas.

BESA

BITACORA ELECTRONICA

Periodo de informe: 18-10-2021 - 31-07-2022
Fecha de reporte: 21-07-2022

Procedimiento
de
contratacion

Porcentaje
minimo

Porcentaje
maximo

Nimero de
contratos

Unidad
compradora

Importe total
minimo

Importe total
maximo

Institucién
plblica

Tipo
contratacion

Porcentaj
ma:

Direccion
General de
Recursos
Materiales y
Servicios
Generales,
Direccién de
Adguisicione

Secretaria de
la Funcién
Piblica

LICITACION
PUBLICA

Funcién
Publica

SERVIGIO 16.91%

53.0013000 o 9.34%

$14,000,000.
oa

s
#027000002
B
Dirsccion
General de
Recursos
Materiales y
Senvicios
Generales
Direccién de
Adquisicione

Secretaria de
la Funcién
Publica

s
SERVICIO ADJUDICAGIO . $2,000,000.0

N DIRECTA [

Funcién

$38,000,000.
Pablica o0

6.22% 45.91%

s
#027000002

Direccién
General de
Recursos
Secretaria de

Funcién L LICITACION . $22,129,866. $25,774,667. e e

Al seleccionar el icono imprimir, se descarga el informe en formato PDF con la informacion que

proporciona el sistema, para su impresion o guardado.

Ui e
Adquisicione
s
#027000002
SFP-
Direccion
General de
Recursos
Materiales y
Servicios
Generales,
Direccién de
Adquisicione

INVITACION A
CUANDO $5,000,000.0
ADQUISICION byecippinte] 1 x

PERSONAS

Secretaria de
la Funcién
Publica

Funcién
Publica

15.56%

ss,ouz,wo.u Gild%

s
#027000002
Subtotal

Total
institucion
pablica

Total sector:

Total general

unidad
compradora:

Imprimir

$32,129,866.
88

$32,120,866.
g

$32,129,866.
a8

$32,129,866
88

$82,774,667.
19

$82,774667
19

$82,774,667
19

$82,774,667
19

Limpiar

100.00%

100%
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Si se selecciona un periodo en el que no se cuenta con contratos registrados, el sistema muestra un
mensaje para corregir los datos ingresados.

Contratos no encontrados para generar el informe
general, verifigue que los campos de busqueda
ingresados sean correctos

35. Cerrar sesion

Al finalizar las actividades en la BESA podra concluir la sesion seleccionando la opcién “Cerrar sesion” del
menu de usuario:

BESA FUNCION PUBLICA

T Bienvenido a BESA
CUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS

() CERRARSESION

36. Capacitacion

El objetivo de la capacitacion es que las personas servidoras publicas adquieran nuevas habilidades y
conocimientos idoneos para la correcta utilizacion de la BESA, al realizar el registro y seguimiento de los
contratos de las adquisiciones. La Unidad de Auditoria a Contrataciones Publicas, con la intervencién de las
personas servidoras publicas encargadas, o por otros medios que se indiquen en el sitio web, impartira la
capacitacion para la utilizacion de la BESA.

La capacitaciéon presencial se impartira en la sede de la Secretaria ubicada en la av. Insurgentes Sur
#1735, col. Guadalupe Inn, mediante solicitud realizada con antelacién via telefénica o correo electrénico, o en
los estados de la Republica mexicana solicitdndolo por oficio a la persona titular de la Jefatura de la Unidad de
Auditoria a Contrataciones Publicas.

37. Glosario

Administrador de la BESA: Perfil que en la BESA sera desempefiado por la persona titular de la Jefatura
de la Unidad de Auditoria a Contrataciones Publicas de la Secretaria de la Funcién Publica o, en su caso, la
persona servidora publica designada por él para administrar la operacion de dicho sistema.

Administrador del contrato: Persona servidora publica del area requirente designada en el contrato
como encargado de verificar el cumplimiento del mismo.

Adquisicion consolidada: La integracion en un procedimiento de los requerimientos de varias
dependencias y/o entidades.

Adquisiciones: Tipos de compra que considera la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico en cualquiera de sus modalidades.
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Auditor: Perfil asignado al jefe de departamento y auditor u homdlogo, adscritos a la Secretaria de la
Funcién Publica, para su ingreso en la BESA; con atribuciones de consulta en las instituciones y unidades
compradoras designadas por su superior jerarquico.

Avance financiero: El porcentaje que representa el importe de los entregables reales respecto del
importe contractual programado.

Avance fisico: El porcentaje que representa la cantidad de los entregables reales respecto de la cantidad
contractual programada.

Bienes: Los que con la naturaleza de muebles considera el Cadigo Civil Federal.

Bitacora: Es el sistema electrénico en el cual se llevaré el registro, control y seguimiento de los contratos
y operaciones que realicen las dependencias, entidades y los entes publicos estatales y municipales.

Capturista: Persona servidora publica asignada y habilitada en la bitacora por el administrador del
contrato para apoyo en el seguimiento del registro del contrato en la BESA y, en su caso, del o los convenios
modificatorios.

Caracter del procedimiento: Caracter del procedimiento de la adquisicion en sus modalidades: nacional,
internacional abierto, internacional bajo la cobertura de tratados internacionales.

Clave de usuario y contrasefia: El conjunto de caracteres alfanuméricos que permiten el acceso a la
BESA.

Caédigo del contrato: Numero de identificacion del contrato que asigna el sistema CompraNet durante el
proceso de adquisicion.

Comisario: Perfil asignado para acceso a la BESA a los comisarios propietarios y suplentes de la
Secretaria de la Funcién Publica, por sector, con atribuciones de consulta en las instituciones del sector que
les correspondan.

Comité de adquisiciones: El comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios a que se refiere el
articulo 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Conclusion de contrato: El estatus que especifica el cierre de la bitacora electrénica del contrato en sus
diferentes modalidades.

Consultor: Perfil asignado para acceso a la BESA, a las personas servidoras publicas de la Secretaria de
la Funcion Publica como son el Secretario, la Subsecretaria, los titulares de unidad, el Coordinador General
de Gobierno de Organos de Control y Vigilancia, y los directores generales u homélogos, con atribuciones de
consulta en todas las instituciones y todas las unidades compradoras.

Contrato: Acto juridico bilateral que se constituye por el acuerdo de voluntades para la formalizacién de
las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacion de servicios que se deriven de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y de la Ley de Asociaciones Publico Privadas.

Contrato abierto: Acto juridico que se fundamenta en el articulo 47 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, que tiene como finalidad que las dependencias y entidades
puedan adquirir bienes, arrendamientos o servicios que requieran de manera reiterada, en los cuales se
establece la cantidad minima y maxima de los bienes, arrendamientos o servicios a contratar; o bien, el
presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse, sin que la cantidad o presupuesto minimo pueda ser
inferior al cuarenta por ciento de la cantidad o presupuesto maximo; salvo que se trate de bienes que se
fabriqguen en forma exclusiva para las dependencias y entidades, en cuyo caso, la cantidad o presupuesto
minimo que se requiera no podra ser inferior al ochenta por ciento de la cantidad o presupuesto maximo que
se establezca.

Contrato cerrado: Acto juridico en el que las partes conocen desde un principio el monto y las
caracteristicas especiales del objeto de la contratacidon en el que se establece un calendario fijo de conceptos
de entrega durante la vigencia del contrato.

Contrato marco: La estrategia de contratacion basada en un acuerdo de voluntades que celebra una
dependencia o entidad con uno o mas posibles proveedores, mediante los cuales se establecen las
especificaciones técnicas y de calidad, alcances, precios y condiciones que regularan la adquisicion o
arrendamiento de bienes muebles, o la prestacion de servicios.
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Contrato plurianual: La contrataciéon que consolida o agrega demanda de diversos periodos.

Convenio modificatorio: Acuerdo de voluntades para crear, transferir, modificar o extinguir obligaciones
del contenido de un contrato, el cual forma parte integral del mismo.

Coordinador: El perfil que en la BESA desempefaran los oficiales mayores de las secretarias de
Hacienda y Crédito Publico, de la Defensa Nacional y de Marina; los titulares de las unidades de
administraciéon y finanzas de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, y sus
homoélogos en los entes publicos estatales y municipales, asi como las alcaldias de la Ciudad de México, los
titulares de las unidades de fiscalizacion, los érganos internos de control de la secretaria, asi como las
personas servidoras publicas que de acuerdo con sus atribuciones o funciones sean designados.

Correo electronico: Sistema de comunicacién electrénico que permite el intercambio de mensajes entre
distintas computadoras interconectadas mediante una red.

Crédito externo: Recursos que se obtienen del exterior, con los que el sector publico sostiene
transacciones de indole comercial o financiera.

Dependencias: Las secretarias de Estado, incluyendo a sus 6rganos administrativos desconcentrados,
6rganos reguladores coordinados en materia energética y la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal, asi
como, de las unidades administrativas de la Presidencia de la Republica.

DGTI: La Direccion General de Tecnologias de Informacién de la Secretaria de la Funcion Publica.

Documento de archivo: Documento que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable
producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos
obligados, con independencia de su soporte documental.

Entes publicos estatales, municipales y alcaldias de la Ciudad de México: Las entidades federativas,
los municipios y las alcaldias que realicen adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico, con
cargo total o parcial a recursos federales, de acuerdo con los convenios que celebren con el Ejecutivo
Federal.

Entidades federativas: Entidades integrantes de la Federaciéon Mexicana.

Entidades: Los organismos publicos descentralizados, empresas de participacion estatal mayoritaria y los
fideicomisos en los que el fideicomitente sea el gobierno federal o una entidad paraestatal.

Estatus del contrato: Es la situacion que adquiere el contrato durante el proceso de ejecucién o dentro
del término de su vigencia; mismo que se describe en los puntos siguientes:

° Activos: Los contratos cuya fecha actual esta comprendida en la vigencia del contrato.

° Expirados: Los contratos en los que la fecha actual es posterior a la fecha final de la vigencia del
contrato.

° Registrados: Los contratos que, con independencia de su vigencia, han finalizado su registro.

° Ejecucion vigente: Los contratos que estan en el proceso de administracién y seguimiento de las
necesidades y obligaciones establecidas, que aun no concluye su finiquito o terminacion anticipada y
cuya fecha actual esta comprendida en la vigencia del contrato.

° Ejecucion vencidos: Los contratos que estan en el proceso de administracién y seguimiento de las
necesidades y obligaciones establecidas, que aun no concluye su finiquito o terminacion anticipada y
cuya fecha actual es posterior a la fecha final de la vigencia del contrato.

° Rescindidos: Los contratos cuya rescision fue generada por incumplimiento de las obligaciones
contractuales por causas imputables al proveedor.

) Término anticipado: Cuando la dependencia o entidad da por terminado anticipadamente el contrato
por razones de interés general, o bien, que por causas justificadas se extinga la necesidad de
requerir los bienes o servicios originalmente contratados.

) Finiquitado: El contrato que fue concluido en tiempo y forma, incluyendo la liberacion de las
garantias.
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Fecha de conclusién: Fecha establecida para la conclusion de vigencia de la contratacién de bienes,
arrendamientos o servicios.

Fecha de convocatoria: Fecha de publicacion de convocatorias para concurso de adquisiciones publicas.
Fecha de fallo: Fecha del acto de fallo del procedimiento de contratacion en CompraNet.
Fecha de fin del contrato: Fecha de expiracion del contrato reportado por la unidad compradora.

Fecha de formalizacion del contrato: Es la fecha en la que se firma el contrato entre las partes
contratantes.

Fecha de inicio del contrato: La reportada por la unidad compradora.

Formato de archivo digital XML: Archivo en lenguaje que permite la organizacion y el etiquetado de
documentos.

Fundamento legal: Las disposiciones normativas contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, y su Reglamento, asi como en la Ley de Asociaciones Publicas Privadas para
fundar los procedimientos de contratacion.

Importe del contrato: Es el monto del contrato formalizado sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.
Ley de Adquisiciones: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Manual administrativo: Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Medios remotos de comunicacién electréonica: Los dispositivos tecnolégicos para la transmision y
recepcion de datos, documentos electronicos e informacién, mediante computadoras, lineas telefénicas,
enlaces dedicados, microondas, vias satélites y similares.

Metadatos: Conjunto de datos que describen el contexto, contenido y estructura de los documentos de
archivos y su administracion, a través del tiempo, y que sirven para identificarlos, facilitar su busqueda,
administracién y control.

Moneda del contrato: Tipo de moneda reportado por la unidad compradora asociado al importe de cada
contrato: MXN Peso mexicano; EUR Euro; USD Ddlar estadounidense; GBP Libra esterlina; JPY Yen; CAD
Dolar canadiense".

Monto: La suma, adicion, resultado, cuenta u operacion de varias partidas, cuantias o cantidades.

Numero del procedimiento: Numero identificador del procedimiento de contratacion que asigna el
sistema electrénico CompraNet.

0IC: Organo Interno de Control en las dependencias y entidades del sector publico.
OCE: Organo de Control Estatal en las dependencias y entidades de las entidades federativas.
OCM: Organo de Control Municipal en las dependencias y entidades del sector publico.

Operador de unidad compradora: La persona servidora publica de la unidad compradora que, de
acuerdo con sus atribuciones o funciones, sera responsable de la supervision y registro de la informacién en
el sistema BESA, mediante designacién del coordinador correspondiente, realizada con antelacion.

Orden de gobierno: Indica el tipo de gobierno: Administracion Publica Federal; Gobierno Estatal y
Gobierno Municipal.

Partida presupuestal: La division o desglose de los bienes a adquirir o arrendar o de los servicios a
contratar, contenidos en un procedimiento de contratacién o en un contrato, para diferenciarlos unos de otros,
clasificarlos o agruparlos, en base con el Clasificador por Objeto del Gasto de la Administracion Publica
Federal.

Perfil: Las caracteristicas especificas que distinguen a los usuarios de la BESA, de acuerdo con el rol que
desempenan.
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Presupuesto autorizado: Presupuesto que se comunica a la dependencia o entidad en el calendario de
gasto correspondiente, en términos de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Proveedor: La persona fisica o moral que celebra contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios
con una dependencia o entidad de la Administracién Publica Federal, entidades federativas, municipios y
alcaldias de la Ciudad de México.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
RFC: Registro Federal de Contribuyente de la persona moral o fisica.
RUPC: Registro Unico de Proveedores y Contratistas.

Sector: Conjunto de instituciones publicas que pertenecen al Estado encargados de ejecutar politicas
publicas de acuerdo con la normativa aplicable.

SFP: Secretaria de la Funcién Publica.
SICOP: Sistema de Contabilidad y Presupuesto.

Supervisor: Perfil asignado a los directores de area y subdirectores u homdlogos de la Secretaria de la
Funcion Publica, para su ingreso en la BESA, con atribuciones de consulta en las instituciones y unidades
compradoras designadas por su superior jerarquico.

Tipo de contratacion: Establece el tipo de contratacidn, adquisicion, arrendamiento o servicio.
Tipo de procedimiento: Tipo de procedimiento de contratacion.
UACP: Unidad de Auditoria a Contrataciones Publicas.

Unidad compradora: Area administrativa en las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal, y en los entes publicos estatales, municipales y de las alcaldias de la Ciudad de México, facultada
para realizar procedimientos de contratacion a efecto de adquirir, arrendar bienes o contratar la prestacion de
servicios.

Unidad o area requirente: Unidad o area administrativa de la dependencia o entidad que solicita o
requiere formalmente la adquisicién o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios, o bien aquella que
los utilizara.

Usuario del sistema: Las personas servidoras publicas autorizadas para acceder a la BESA, mediante
los perfiles de administrador, coordinador, operador, administrador de contrato y capturista; y en el caso del
personal adscrito a la SFP mediante los perfiles de consultor, supervisor, auditor y comisario.

Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de acuerdo con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

38. Interpretacion

La persona titular de la Jefatura de la Unidad de Auditoria a Contrataciones Publicas de la Secretaria de la
Funcion Publica, en el ambito de sus facultades, interpretara el presente manual y resolvera los casos no
previstos en el mismo.

39. Vigencia
El presente manual entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

A partir de la entrada en vigor del presente manual, las modificaciones, mejoras y adecuaciones al sistema
BESA estaran disponibles para su consulta en el apartado del sitio web de la BESA que se destine para ello.

40. Anexos

Para el alta y baja de usuarios, las aperturas de contratos y/o convenios modificatorios y, en su caso, la
solicitud de eliminacion de contratos en la BESA, se requiere del envio, al correo electrénico
sistemabesa@funcionpublica.gob.mx, de los anexos uno y dos (alta y baja de usuarios), y de igual forma, el
envio de los anexos tres y cuatro (apertura y/o convenios) siguientes:
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Anexo uno: plantilla de oficio para solicitar accesos a la BESA

(PAPEL MEMBRETADO)

Numero de Oficio

Fecha de Oficio

(Nombre)

Persona titular de la Jefatura de la Unidad de Auditoria

a Contrataciones Publicas

Secretaria de la Funcion Publica

Presente

En cumplimiento del “Acuerdo por el que se establece la obligatoriedad del registro de contratos y
operaciones de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico en la Bitacora Electronica
de Seguimiento de Adquisiciones y sus Lineamientos”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
1 de octubre de 2021, y sus modificaciones publicadas en el referido medio de difusion, solicito acceso

al sistema denominado Bitacora Electronica de Seguimiento de Adquisiciones (BESA).

Asimismo, de conformidad con el numeral 7 de los “Lineamientos por los que se establecen las
disposiciones administrativas de caracter general para el uso de la Bitacora Electrénica de Seguimiento

de Adquisiciones”, solicito se dé acceso a las personas servidoras publicas siguientes:

Nombre: Perfil:

Anexo Dos: archivo en formato Excel denominado Alta de servidores publicos al sistema Bitacora

Electronica de Seguimiento de Adquisiciones (BESA).

Finalmente, hago de su conocimiento que, en caso de que el Sistema de Bitacora Electronica contenga
informacién considerada como confidencial, en términos de los articulos 116 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y 113 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica y el trigésimo octavo lineamiento, de los “Lineamientos Generales en Materia de
Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la Elaboracion de Versiones Publicas”,

dicha informacion no podra difundirse, distribuirse o comercializarse.
Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Oficial Mayor, Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas u homologos correo electrénico

C.c.p.: LIC., ING,, DR, ARQ. ....cocccc.... Archivo



Anexo dos: formato para solicitar acceso a la BESA

Alta y Baja de Personas Servidoras Publicas al Sistema Bitacora Electronica de Seguimiento de Adquisiciones (BESA)

Datos del coordinador:

Nombre de la persona Correo electronico
Institucion Cargo Perfil solicitado CURP Teléfono
servidora publica institucional
Datos del coordinador designado:
Nombre de la
Correo electrénico Unidad Clave de la unidad
Num. | Institucion persona Cargo Perfil solicitado CURP Teléfono
institucional compradora compradora

servidora publica
1
2
..n
Datos del operador designado:

Nombre de la
Correo electronico Unidad Clave de la unidad
Num. | Institucion persona Cargo Perfil solicitado CURP Teléfono
institucional compradora compradora

servidora publica
1
2

20 9p o1nf op  sardny

TVIDIAO0 OoldvId
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Anexo tres: plantilla de oficio para solicitar la habilitacion del contrato y/o convenios en la BESA

(PAPEL MEMBRETADO)
Numero de Oficio
Fecha de Oficio

(Nombre)
Titular de la Unidad de Auditoria
a Contrataciones Publicas

Secretaria de la Funcién Publica

Presente

En cumplimiento del “Acuerdo por el que se establece la obligatoriedad del registro de contratos y
operaciones de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico en la Bitacora Electronica de
Seguimiento de Adquisiciones y sus Lineamientos”, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 1 de
octubre de 2021, y sus modificaciones publicadas en el citado medio de difusién, y de conformidad con el
numeral 13, fraccion VII, de los “Lineamientos por los que se establecen las disposiciones administrativas de
caracter general para el uso de la Bitacora Electronica de Seguimiento de Adquisiciones”, se solicita la
habilitacion en el sistema BESA de los contratos y/o convenios modificatorios, con objeto de corregir la
informacion registrada que se indica en el Anexo Cuatro, archivo en formato Excel denominado Habilitacion de
los contratos y/o convenios modificatorios en el sistema Bitacora Electrénica de Seguimiento de Adquisiciones
(BESA).

Asimismo, hago de su conocimiento que, en caso de que el Sistema de Bitacora Electronica contenga
informacién considerada como confidencial, en términos de los articulos 116 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y 113 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y el trigésimo octavo lineamiento, de los “Lineamientos Generales en Materia de
Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la Elaboraciéon de Versiones Publicas”, dicha

informacién no podra difundirse, distribuirse o comercializarse.
Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Oficial Mayor, Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas u homélogos, Titular del Organo Interno

de Control u homologos, correo electrénico

C.c.p.: LIC., ING,, DR,, ARQ. ....c..........Archivo



Anexo cuatro: formato para solicitar la habilitacion del contrato y/o convenio en la BESA

Datos del coordinador (general o local):

Nombre de la persona Correo electronico
Institucion Cargo Perfil solicitado CURP Teléfono
servidora publica institucional

Datos del Contrato y/o Convenio Modificatorio:

Numero de contrato | Cédigo de contrato Unidad
Num. Institucion Motivo Datos por modificar
formalizado CompraNet compradora

Dice Debe Decir

20 9p o1nf op  sardny

TVIDIAO0 OordviId
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Permisos de usuarios
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Directorio

Persona titular de la Secretaria de la Funcién Publica

Persona titular de la Coordinacion General de Fiscalizacion

Persona titular de la Jefatura de la Unidad de Auditoria a Contrataciones Publicas
Persona titular de la Direccion General de Auditoria a Adquisiciones

Persona titular de la Direccion de Auditoria a Adquisiciones B

México, Ciudad de México a 18 de junio de 2024.- El Coordinador General de Fiscalizacién, Eduardo
Gurza Curiel.- Rubrica.
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