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PODER JUDICIAL

TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA
FEDERACION

MANUAL de Procedimientos de la Visitaduria Judicial del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.- Comisién de Administracion.- Visitaduria Judicial.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA VISITADURIA JUDICIAL DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL
PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
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ARTICULOS TRANSITORIOS

|. PRESENTACION

El presente instrumento es un marco de referencia técnico cuya finalidad es describir paso a paso las
actividades que se realizan dentro de los procesos desarrollados por la Visitaduria Judicial como érgano de
inspeccion y como 6rgano sustanciador de procedimientos de responsabilidad administrativa, estableciendo
criterios y procedimientos generales de las actividades que el personal adscrito a la Visitaduria Judicial debe
observar para dar cumplimiento a lo establecido en el Acuerdo General del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacién, que establece las disposiciones en materia de responsabilidades administrativas,
situacion patrimonial, control, rendicion de cuentas y combate a la corrupcién, y con ello lograr que su
actuacion sea uniforme y sistematica.

II. OBJETIVO

Definir las actividades que se realizan en la Visitaduria Judicial, determinando responsables, plazos,
funciones especificas en la practica de los ejercicios de inspeccion asi como en el proceso para sustanciar los
procedimientos de responsabilidad administrativa de su competencia.

I1l. MARCO JURIDICO
. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

. Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

° Ley General de Responsabilidades Administrativas.

. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.

. Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
. Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

° Acuerdo General del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, que establece las
disposiciones en materia de responsabilidades administrativas, situacion patrimonial, control,
rendicion de cuentas y combate a la corrupcion.

° Acuerdo General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

° Cadigo Modelo de Etica Judicial Electoral.
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IV. GLOSARIO

Acta circunstanciada

Actividad de seguimiento

Acuerdo General

Cédula analitica

Comision de Administracién

Dictamen aprobado

Dictamen autorizado

Expediente

Informe circunstanciado

Observacion

Punto de Acuerdo

Recomendacién

Tribunal Electoral

Visitaduria Judicial

Documento en el que se hace constar la informacién obtenida en el
desarrollo de la visita ordinaria de inspeccion.

Es la accién de constatar que las precisiones planteadas en el
dictamen de la inspeccion sean atendidas.

Acuerdo General del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, que establece las disposiciones en materia de
responsabilidades administrativas, situacion patrimonial, control,
rendicién de cuentas y combate a la corrupcion.

Documento que contiene las recomendaciones, observaciones y/o
actividades de seguimientos del ejercicio de inspeccion inmediato
anterior.

Comision de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

Documento emitido por la Visitaduria Judicial con motivo de las
Visitas Ordinarias de Inspeccion, las Extraordinarias, asi como las
Verificaciones a Distancia, mismo que es aprobado por la Comision.

Documento emitido con motivo de las Visitas Ordinarias de
Inspeccion, las Verificaciones a Distancia, o las Visitas
Extraordinarias; este dictamen lo autoriza la persona titular de la
Visitaduria.

Unidad documental constituida por uno o varios documentos de
archivo generados en el &mbito administrativo, ordenados y
relacionados con un mismo asunto, actividad o tramite, derivado de la
realizacion de las funciones y atribuciones de las areas.

Documento que remite la presidencia de la Sala Regional en el que
se precisa la informacion reportada en el periodo de inspeccion en la
verificacién a distancia.

Omisiones, incumplimientos normativos o deficiencias encontradas
en la practica de la inspeccion.

Documento de caracter ejecutivo donde se informa a la Comision de
Administracion los resultados de las inspecciones.

Propuesta hecha a la sala regional con la finalidad de prevenir o
corregir la reincidencia de las observaciones encontradas en la
practica de la inspeccion.

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Visitaduria Judicial del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion.

V. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

En el presente apartado se desglosan las actividades, caracteristicas, responsables, tramos de control,
plazos, documentos o productos generados dentro de los siguientes procedimientos que realiza la Visitaduria

Judicial:

A. Vigilancia del ejercicio de la funcién jurisdiccional de las Salas Regionales.

B. Disciplina del ejercicio de la funcién jurisdiccional de las Salas Regionales.
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A. Vigilancia del ejercicio de la funcién jurisdiccional de las Salas Regionales.
Objetivo: Describir las actividades para la practica de las inspecciones.
FORMATOS O
RESPONSABLE ACTIVIDADES
DOCUMENTOS
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
. I . Programa Anual de Visitas
. . 1. Elaborar4 el Programa Anual de Visitas Ordinarias de gra e
Dictaminador (a) L g . . Ordinarias de Inspeccion y
Inspeccién y Verificaciones a Distancia. e . .
Verificaciones a Distancia.
2. Revisara el Programa Anual de Visitas Ordinarias de
Inspeccion y Verificaciones a Distancia. o
itular de la Visitadurf Programa Anual de Visitas
Titular de la Visitaduria ¢Es correcto el Programa Anual de Visitas? Ordinarias de Inspeccion
Judicial e . .
Si. Contintia en la actividad 3. Verificaciones a Distancia.
No. Regresa a la actividad 1.
Secretaria (0) de Apoyo | 3. Elaborara el punto de acuerdo. Punto de Acuerdo
Titular de la Visitaduria [4. Presentard el Programa Anual de Visitas ante la
- - . L - L ~ Punto de Acuerdo.
Judicial Comision de Administracion en la ultima sesion del afio.
. - . 5. Notificara a las Presidencias de las Salas Regionales el
Titular de la Visitaduria - L L - e .
. Programa Anual de Visitas Ordinarias de Inspeccion y | Oficios de notificacion.
Judicial . . .
Verificaciones a Distancia.
. . . 6. Dictara el acuerdo de inicio del expediente de inspeccion .
Titular de la Visitaduria . . p . p. - Acuerdo  de inicio  del
. donde se ordenara la comunicacion del aviso de visita o - ; -
Judicial L . . expediente de inspeccion.
de rendir informe circunstanciado.
7. Recabara informacion relevante de las areas pertinentes
en cuanto al estado de la Sala Regional inspeccionada
(plantilla, quejas, demandas, actas de sesiones,
o etcétera.) Oficio  de  solicitud  de
Dictaminador (a) inf .
¢Se trata de una visita ordinaria de inspeccion? Informacion.
Si. Contintia en la actividad 8.
No. Contintia en la actividad 11.
8. Avisara a las presidencias de las Salas Regionales el | ]
Titular de la Visitaduria inicio de la inspeccién y remitira la cédula analitica con | Oficio de aviso.
Judicial cuando menos quince dias naturales de anticipacion a la | cgdula analitica.
fecha de inicio de la inspeccion.
Coordinador (a) 9. Solicitara recursos financieros para el personal adscrito a | Informe de comision.
Administrativo (a) la VisitaQuria para cubrir los gastos de traslado, viaticos y | correo electrénico para pasaje
hospedaje. aéreo.
10. Llevara a cabo la practica de la inspecciéon conforme al
Visitaduria Judicial Capitulo Tercero del Titulo Sexto, del Acuerdo General. Acta circunstanciada.
A. Continda con la actividad 13.
11. Avisar4 a las presidencias de las Salas Regionales el
inicio de la inspeccién y el plazo para rendir el informe o ]
Titular de la Visitaduria circunstanciado, y remitira la cédula analitica y guia de | Oficio de aviso.
Judicial llenado del informe circunstanciado, con cuando menos | cgdula analitica.
quince dias naturales de anticipacion a la fecha de inicio
de la inspeccion.
12. Llevara a cabo la practica de la inspecciéon conforme al | Informe circunstanciado

Visitaduria Judicial

Capitulo Cuarto del Titulo Sexto, del Acuerdo General.

En su caso solicitara informacién complementaria en un
plazo de cinco dias habiles.

A. Continda con la actividad 13.

remitido por la Sala Regional.

Acuerdo de solicitud de
informacion complementaria.
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FORMATOS O
RESPONSABLE ACTIVIDADES
DOCUMENTOS
13. Al finalizar la inspeccion, elaborard el dictamen en un
Visitaduria Judicial plazo no mayor a veinticinco dias, a partir de la | Dictamen.
conclusioén de la inspeccion.
14. Revisara el dictamen.
Titular de la Visitaduria ¢El dictamen es correcto? _ _
. Dictamen autorizado.
Judicial Si. ContinGia con la actividad 15.
No. Regresa a la actividad 13.
Titular de la Visitaduria [ 15. Dara vista del dictamen autorizado a las Magistraturas - )
- . Oficio de vista.
Judicial de las Salas Regionales.
Magistraturas de las 16. Analizaran el dictamen y, en su caso, emitiran las . .
] ) ) | o Escrito de aclaraciones.
Salas Regionales aclaraciones pertinentes en un plazo de tres dias habiles.
17. Recibira y analizara la procedencia del escrito de
aclaraciones en un plazo de tres dias habiles.
Dictaminador (a) ¢Es procedente el escrito de aclaraciones? Acuerdo de recepcion  del
escrito de aclaraciones.
Si. Contintdia con la actividad 18.
No. Contintia con la actividad 20.
Dictaminador (a) 18. Modificara el dictamen en la parte conducente. Dictamen modificado.
Titular de la Visitaduria [ 19. Dara vista a las Magistraturas con el acuerdo que recaiga | Acuerdo que recae al escrito
Judicial al escrito de aclaraciones. de aclaraciones.
. . 20. Emitird el acuerdo indicando la improcedencia de las | Acuerdo de improcedencia del
Dictaminador (a) . ) )
aclaraciones. escrito de aclaraciones.
Magistraturas de las 21. Interpondran, de estimarlo oportuno, el recurso de . .
. . . . L Recurso de inconformidad.
Salas Regionales inconformidad en un plazo de tres dias habiles.
Oficio de remision del recurso
Titular de la Visitaduria | 22. Recibira, en su caso, el recurso de inconformidad Y | ya inconformidad.
Judicial remitirq a la Comision de Administracion.
Expediente.
23. Expedira copia certificada de toda la documentacion . .
. . . o ) ) Copia certificada del
Dictaminador (a) enviada a la Comisién y proveerd lo necesario para .
- expediente.
digitalizarlo.
24. Sometera a aprobacion el dictamen ante la Comisién de
Administracion.
i isi 1 Punto de Acuerdo.
Titular de la Visitaduria ¢Se aprueba el dictamen?
Judicial Dictamen
Si. ContinGa con la actividad 25. '
No. Regresa a la actividad 13.
25. Instruira la practica de notificacion del dictamen aprobado
. - . a las Magistraturas de la Sala Regional y enviara a la - PP
Titular de la Visitaduria g. " h g y Oficio de notificacion.
Judicial DGRH copia certificada del dictamen para que conste en ) - )
los expedientes de las Magistraturas regionales | COPia certificada del dictamen.
correspondientes.
. . 26. Elaborara la versiéon publica del dictamen aprobado de | _. o
Dictaminador (a) Dictamen en version publica.
ser el caso.
Dictaminador (a) 27. Integrardy archivara el expediente. Expediente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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a. DIAGRAMA DE FLUJO

A. Vigilancia del ejercicio de la funcion jurisdiccional de las Salas Regionales.

1. VIGILANCIA DEL EJERCICIO DE LA FUNCION JURISDICCIONAL DE LAS SALAS REGIONALES

Titular de la Secretario (a) de Coordinador (a) Visitaduria Judicial
Visitaduria Judicial Apoyo administrativo (a) del TEPIF

Dictaminador (a)

Magistraturas de las
Salas Regionales

Actividad

INICIO DEL PROCEDIMIENTO
1. Elaborar el Programa Anual de
Visitas Ordinarias de Inspeccién y

Verificaciones a Distancia.
2. Revisar el Programa Anual de Visitas
Ordinarias de Inspeccién Y
Verificaciones a Distancia.
2.1 ¢Es correcto el Programa Anual de
Visitas? Si: contintia
en la actividad 3. No: regresa

a la actividad 1.
3. Elaborar el punto de acuerdo
4. Presentar el Programa ante la
Comision de Administracion en la
altima sesion del afio.
5. Notificar a las Presidencias de las
Salas Regionales el Programa Anual de
Visitas Ordinarias de Inspeccién y
Verificaciones a Distancia
6. Dictar acuerdo de inicio del
expediente de inspeccién donde se
ordena la comunicacién del aviso de
visita o de rendir informe
circunstanciado.

7. Recabar informacién relevante a las
areas pertinentes en cuanto al estado
de la Sala Regional inspeccionada
(plantilla, quejas, demandas, actas de
sesiones, etc.)
7.1. éSe trata de una visita ordinaria de
inspeccién? Si: continta
en la actividad 8. No: continda en
la actividad 11.
8. Dar aviso a las Presidencias de las
Salas Regionales el inicio de Ia
inspeccion y remitir cédula analitica de
seguimiento de la inspeccién anterior,
con cuando menos quince dias
naturales de anticipacion a la fecha de
inicio de la inspeccién.
9. Solicitar recursos financieros para el
personal adscrito a la Visitaduria para
cubrir los gastos de traslados, viaticos
y hospedaje.
10. Llevar a cabo la practica de la
inspeccion  conforme al Capitulo
Tercero del Acuerdo General del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion, que establece las

disposiciones en materia de
responsabilidades administrativas,
situacién patrimonial, control,

rendicion de cuentas y combate a la
corrupcién. Continda en la actividad
13.

11. Dar aviso a las Presidencias de las
Salas Regionales el inicio de Ia
inspeccion y el plazo para rendir el
informe circunstanciado, remitir
cédula analitica de seguimiento de la
inspeccion anterior y guia de llenado
del informe circunstanciado, con
cuando menos quince dias naturales
de anticipacion a la fecha de inicio de
la inspeccidn.
12. Llevar a cabo la practica de la
inspeccién  conforme al Capitulo
Cuarto del Titulo Sexto, del Acuerdo
General.

En su caso solicitar informacién
complementaria en un plazo de cinco
dias hébiles.
13. Elaborar el dictamen en un plazo
no mayor a veinticinco dias, a partir de
la conclusion de la inspeccidn.
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14. Revisar el dictamen.

14.1 ¢El dictamen es correcto? Si:
continda con la actividad 15.
No: regresa a la actividad 13.
15. Dar vista del dictamen autorizado a
las  Magistraturas de las Salas
Regionales.

16. Analizar el dictamen y, en su caso,
emitir las aclaraciones pertinentes en
un plazo de tres dias hébiles.
17. Recibir y analizar la procedencia
del escrito de aclaraciones en un plazo

de tres dias hébiles.
17.1 ¢Es procedente el escrito de
aclaraciones? Si: contintia
con la actividad 18. No: continta
con la actividad 20.
18. Modificar el dictamen en la parte
conducente.

19. Dar vista a las Magistraturas con el
acuerdo que recaiga al escrito de
aclaraciones.

20. Emitir el acuerdo indicando la
improcedencia de las aclaraciones.
21.  Interponer, de  estimarlo
oportuno, el recurso de inconformidad
en un plazo de tres dias habiles.
22.  Recibir, en su caso, el recurso
de inconformidad y remitir a la
Comision de Administracién.
23. Expedira copia certificada de
toda la documentacién enviada a la
Comisién y proveera lo necesario
para digitalizarlo.

24. Someter a aprobacién el dictamen
ante la Comision de Administracion.
24.1 (Se aprueba el dictamen? Si:
continGia con la actividad 25. No:
regresa a la  actividad 13

25. Instruir la practica de notificacién
del dictamen aprobado a las
Magistraturas de la Sala Regional y
enviar a la DGRH copia certificada del
dictamen para que conste en los
expedientes de las Magistraturas
regionales correspondientes.
26. Elaborar la version publica del
dictamen aprobado de ser el caso
27. Integrar y archivar el expediente
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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B. Disciplina del ejercicio de la funcién jurisdiccional de las Salas Regionales.

Objetivo: Describir las actividades que se llevan a cabo durante la sustanciacion de un procedimiento de
responsabilidad administrativa, asi como los responsables y los plazos previstos por la normativa aplicable.

RESPONSABLE

ACTIVIDADES

DOCUMENTO O PRODUCTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

1. Recibird el informe de presunta responsabilidad | Informe de presunta responsabilidad
administrativa y determinara en un lapso de diez | administrativa.
Titular de la Visitaduria dias habiles si se admite o previene a la
Judicial Autoridad Investigadora (Direccion General de
Investigacion de Responsabilidades
Administrativas o Contraloria Interna).
2. Integrard el expediente identificAndolo con la | Acuerdo de formacién de expediente.
clave alfanumérica del indice correspondiente.
) ) ¢Se encuentra completo el Informe de Presunta
Dictaminador (a) Responsabilidad Administrativa?
No. Continda con la actividad 3.
Si. Continda con la actividad 4.
3. Solicitara a la Autoridad Investigadora (Direccion
General de Investigacion de Responsabilidades
Administrativas o Contraloria Interna) las
aclaraciones pertinentes atendiéndolas en cinco
dias habiles con una prérroga segun las
Titular de la Visitaduria circunstancias del caso de un méaximo de cinco - - . .
. . . Oficio de solicitud de informacion.
Judicial dias mas.
¢ Se recibieron las aclaraciones?
Si. Continda con la actividad 4.
No. Se tienen por no presentadas. Fin del
procedimiento.
4. Determinard si procede el procedimiento de
responsabilidad administrativa.
Titular de la Visitaduria ¢Se determina procedencia? .
- 3 o o Acuerdo de procedencia
Judicial Si. Contintia con la actividad 5.
No. Se declara improcedencia, fin del
procedimiento.
5. Dictara las actuaciones y los siguientes acuerdos: | Acuerdo de admision.
Titular de la Visitaduria adm.lsmp,. gmplazamlento y celebramm de_ Acuerdo de emplazamiento.
Judicial audiencia inicial en un plazo no menor de diez ni | ) ) )
mayor de quince dias habiles. Diligencias (testimoniales,
comparecencias, alegatos, etcétera.)
Titular de la Visitaduria [ 6. Solicitard a la Secretaria General de Acuerdos de | Oficio de solicitud de notificacién
Judicial la Sala Superior el emplazamiento. (emplazamiento).
; 7. Ordenara el emplazamiento.
Secretaria General de
Acuerdos de Sala ¢ Se logro llevar a cabo el emplazamiento? o )
. . L Notificacion de emplazamiento.
Superior o de las Salas Si. Contintia con la actividad 9.
Regionales . .
No. Continda con la actividad 8.
8. Dictara las diligencias necesarias para investigar
Titular de la Visitaduria un domicilio cierto y de resultar imposible se | Oficios
emplazara por lista.
Presunto responsable 9. Recibira notificacion de emplazamiento. Notificacién de emplazamiento.
Titular de la Visitaduria | 10. Llevar4d a cabo la audiencia donde se recibe L
L . Acta de audiencia.
Judicial informe del presunto responsable.
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RESPONSABLE

ACTIVIDADES

DOCUMENTO O PRODUCTO

Dictaminador (a)

11.

Admitird o desechara las pruebas.
¢ Existen pruebas por desahogar?
Si. Contintia con la actividad 12.

No. Continta con la actividad 14.

Acuerdo de admision o]
desechamiento de pruebas.

Titular de la Visitaduria
Judicial

12.

Llevara a cabo la audiencia de desahogo de
pruebas.

Acta de audiencia.

Presunto responsable

13.

Presentara las pruebas para su desahogo.

Pruebas.

Titular de la Visitaduria
Judicial

14.

Llevara a cabo la audiencia de desahogo de
alegatos.

Escrito de alegatos o acta de
comparecencia.

Presunto responsable

15.

Presentara la documentacién pertinente respecto
de los alegatos.

Documentacion.

Dictaminador (a)

16.

Realizara el proyecto de resolucién en un plazo
no mayor a treinta dias habiles, si fuese un
asunto complejo, se ampliara treinta dias mas.

Proyecto de resolucién.

Titular de la Visitaduria
Judicial

17.

Revisara el proyecto de resolucién.
¢ El proyecto de resolucién es correcto?
Si. Contintia con la actividad 18.

No. Regresa a la actividad 16.

Revision del proyecto.

Titular de la Visitaduria
Judicial

18.

En el caso de faltas graves presentara el
proyecto de resolucion a la Comision de
Administracion para su aprobacion. En el caso de
faltas no graves dictara la resolucién
correspondiente.

¢ Se aprueba el proyecto de resolucién?
Si. Contintia en la actividad 19.

No. Regresa a la actividad 16.

¢ Se dicta la resolucion correspondiente?
Si. Contintia en la actividad 19.

No. Regresa a la actividad 16.

Punto de Acuerdo

Secretaria General de
Acuerdos de Sala
Superior

19.

Solicitara el auxilio a los 6rganos competentes del
Tribunal Electoral para la practica de la
notificacion.

Solicitud de notificacion.

Dictaminador (a)

20.

Recibira la presentacion del recurso de apelacion
administrativa o de reconsideracion segun sea el
caso.

¢, Se presenta recurso?
Si. Continda con la actividad 21.

No. ContindGa con la actividad 22.

Recurso de
Reconsideracion.

Apelacién o]

Titular de la Visitaduria
Judicial

21.

Determinara la autoridad competente a cual
remitirlo.

Tratandose del recurso de  apelacion
administrativa lo remitird a la Sala Superior para
que resuelva.

Tratandose del recurso de reconsideracion lo
remitira a la Comision de Administracién para que
resuelva.

Oficio de remision del recurso.

Titular de la Visitaduria
Judicial

22.

Ejecutara la sancion determinada.

Oficio o comparecencia.

Dictaminador (a)

23.

Integrara el expediente.

Expediente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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b. DIAGRAMA DE FLUJO

B. Disciplina del ejercicio de la funcién jurisdiccional de las Salas Regionales.

2. DISCIPLINA DEL EJERCICIO DE LA FUNCION JURISDICCIONAL DE LAS SALAS REGIONALES

Titular de la
Visitaduria Judicial

Dictaminador (a)

Secretaria General de
Acuerdos de Sala Superior
o de las Salas Regionales

Presunto
Responsable

Secretaria General de
Acuerdos de Sala

Superior

Actividad

[

NO

3

INICIO DEL PROCEDIMIENTO
1. Recibir el informe de presunta
responsabilidad administrativa y determinar en
un lapso de diez dias habiles si se admite o
previene a la Autoridad Investigadora (DGIRA,
1, vi).
2. Integrar el expediente identificindolo con la
clave alfanumérica del indice correspondiente.
2.1 ¢Se encuentra completo el [IPRA?
No: continda con la  actividad 3.
Si: continda con la actividad 4.
3. Solicitar a la Autoridad Investigadora (DGIRA,
cl, Vi) las aclaraciones pertinentes
atendiendolas en cinco dias habiles con una
prérroga segun las circunstancias del caso de un
maximo de cinco dias mas.
3.1 éSe recibieron las aclaraciones?
Sit continda con la actividad 4.
No: se tienen por no presentadas, fin del
procedimiento.
4. Determinar si procede el procedimiento de
responsabilidad administrativa.
4.1 iSe determina procedencia?
Si: continta con la actividad 5.
No: se declara improcedencia, fin del
procedimiento.
5. Dictar las actuaciones y los siguientes
acuerdos: admisién, emplazamiento y
celebracion de audiencia inicial en un plazo no
menor de 10 ni mayor de 15 dias habiles.
6. Solicitar a la SGA el emplazamiento.
7. Ordenar el emplazamiento.
7.1 iSe logré llevar a cabo el emplazamiento?
Siz continta con la actividad 9.
No: continua con la actividad 8.

8. Dictar las diligencias necesarias para
investigar un domicilio cierto y de resultar
imposible se emplazara por lista.

9. Recibir notificacién de emplazamiento.

10. Llevar a cabo la audiencia donde se recibe
Informe del presunto responsable.

11. Admitir o desechar pruebas

11.1 éExisten pruebas por desahogar?
Si:  continGa  con la  actividad 12.
No: continta con la actividad 14.

12. Llevar a cabo la audiencia de desahogo de
pruebas.

13. Presenta las pruebas para su desahogo.

14. Llevar a cabo la audiencia de desahogo de
alegatos.
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15. Presenta la documentacion pertinente
respecto de los alegatos.

16. Realizar el proyecto de resolucion en un
plazo no mayor a 30 dias habiles, si fuese un
asunto complejo, se ampliard 30 dias mas.

17. Revisar el proyecto de resolucion

17.1 ¢éEl proyecto de resolucidon es correcto?
Si: continia en la  actividad  18.
No: regresa a la actividad 16.

18. En el caso de faltas graves presentar el
proyecto de resolucion a la Comision de
Administracién para su aprobacién. En el caso
de faltas no graves dictar la resolucion
correspondiente.

18.1 ¢Se aprueba el proyecto de resolucion?
Si:  continla en la decision 18.2.
No: regresa a la actividad 16.

18.2 ¢Se dicta la resolucion correspondiente?

Si. Continda en la actividad 19.

No. Regresa a la actividad 16.

19. Solicitar el auxilio a los drganos
competentes del TEPIF para la practica de la
notificacion.

20. Recibir la presentacion del recurso de
apelacion administrativa o de reconsideracion
segln sea el caso.

20.1 iSe presenta recurso?
Si. Continua con la actividad 21.

No. Contintia con la actividad 22

21. Determinar la autoridad competente a cudl
remitirlo.

Tratindose del recurso de apelacién
administrativa, remitir a la Sala Superior para
que resuelva.

NO Tratandose del recurso de reconsideracion,
remitir a la Comisién de Administracion para
que resuelva.

22. Ejecutar la sancién determinada.

23. Integrar el expediente.

PN

L 4 FIN DEL PROCEDIMIENTO

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA VISITADURIA JUDICIAL DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION entrara en vigor al
dia siguiente de su publicacion en la Normateca del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion.

SEGUNDO. - Para su mayor difusion, publiquese en la pagina de Internet e Intranet del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Oscar Santiago Sanchez, Secretario de la Comisién de Administracién del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacién, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 166 parrafo segundo y 208,
fracciones XIV y XXIV, del Reglamento Interno del citado 6érgano jurisdiccional

CERTIFICA

Que el presente documento, integrado por 12 fojas Utiles por anverso y reverso, corresponde al “Manual
de Procedimientos de la Visitaduria Judicial del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion”, el cual fue aprobado por la y los integrantes de la Comisién de Administracion a través del
Acuerdo 13/S010(26-X-2023), en su Décima Sesion Ordinaria de 2023. DOY FE.

Ciudad de México, a 18 de diciembre de 2023.- Secretario de la Comisién de Administracion del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacién, Mtro. Oscar Santiago Sanchez.- Firmado electrénicamente.



